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ACTA No. 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de verificación para la contratación de 
instructores vigencia 2024 
CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 20 de diciembre de 
2023 

HORA INICIO:  
2:00 pm 

HORA FIN: 
4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_MTExOWMyYzYtN2 
YwYi00M2U1LWJlNjEtYjcxNmJjYzEzNGEx 
%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22 
%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c931 
6ace7%22%2c%22Oid%22%3a%227f3b04d4-5e67-4b2f-
b915-a2b7172a302e%22%7d  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Regional Distrito Capital – Centro de 
Formación de Talento Humano en Salud 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación del quorum. 
2.Verificación avance registro estados aplicativo APE. 
3.Socialización de correcciones en acta 02 y corrección de estados convocatoria 28882. 
4. Socialización de resultados de la verificación del cumplimiento de requisitos, ponderación 
y valoración: Convocatoria 29238 Sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo 
SG-SS.  
5. Socialización de resultados de ponderación y valoración convocatorias Coordinación 
Prestación Servicios Asistenciales  
6. Socialización de resultados de la verificación del cumplimiento de requisitos, ponderación 
y valoración: Convocatoria 35026 English does work – Level 1 (Complementaria inglés 
virtual) 
7. Socialización de negación a solicitudes particulares de Protección Constitucional. 
8. Varios 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar resultados verificación cumplimiento de requisitos para el programa Sistema de 
gestión de la seguridad y salud en el trabajo SG-SS, al igual que la ponderación y valoración 
de las convocatorias de la Coordinación Académica de Prestación de Servicios Asistenciales y 
English does work – Level 1. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. La coordinadora de Formación profesional Ana Carolina Feris Córdoba hace la apertura de 
la sesión verificando el quorum y relacionando a los integrantes que no se encuentran 
presentes debido a que ya iniciaron su periodo de vacaciones colectivas. Se relacionan a la 
Coordinadora Académica Claudia Guevara y los instructores Diana Carolina Guzmán, Beatriz 
Adriana Briceño, Nathaly Galindo y Elcy Nieto. 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTExOWMyYzYtN2
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTExOWMyYzYtN2
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2. Se indagó al profesional Elkin Moreno en cuanto al avance del proceso de cambio de 
estados en el  aplicativo de la Agencia Pública de Empleo y se confirma que ya se ha realizado 
el cambio de la totalidad de aspirantes con estados de Cumple / No cumple relacionados en 
el Acta 02, ante esto la coordinadora de formación resalta que ya han empezado a llegar las 
reclamaciones a la subdirección, quien a su vez está realizando reenvío de las comunicaciones 
a la coordinadora de formación y a los profesionales Martha Tellez y a Elkin Moreno, con el 
fin de que sean reenviados a las respectivas Coordinaciones Académicas para su respectivo 
trámite.  
 
Se prosigue haciendo un llamado por parte de la Coordinación de Formación para revisar más 
cuidadosamente la información solicitada para el acta, ya que se ha hecho necesario el ajustar 
el acta 2 por errores de digitación a fin de contar con actas publicadas sin errores y que sirvan 
de insumo en posibles casos de reclamaciones. 
 
3. Las instructoras Nathalie Serrano y Claudia Rojas manifiestan que quedó un error en la tabla 
de la convocatoria 28882 - GESTION ADMINISTRATIVA DEL SECTOR SALUD, ya que el Aspirante 
79695178 aparece en el acta como NO CUMPLE, al parecer se trata de un error de la 
coordinación académica y que al momento de diligenciar la información en el archivo; al 
detectar el inconveniente realizaron la revisión y notaron que se corrieron las celdas en el 
Excel de origen afectando los estados de los siguientes aspirantes de dicha convocatoria: 
 
CC 1057603861, CC 17347308, CC 53065591, CC 14240865, CC 60351224, CC 39629222, CC 
51779568, CC 53071233 y CC 52179507.  
 
Quienes tenían los siguientes estados registrados: 
CC 1057603861: SI CUMPLE; CC 17347308: NO CUMPLE; CC 53065591: SI CUMPLE; CC 
14240865: SI CUMPLE; CC 60351224: NO CUMPLE; CC 39629222: SI CUMPLE; CC 51779568: 
NO CUMPLE; CC 53071233: SI CUMPLE y CC 52179507: NO CUMPLE.  
 
Ante lo que se procede a corregir dentro de la reunión los estados incorrectos haciendo 
reversión de los estados para quedar de la siguiente forma: 
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En el caso del aspirante CC 79695178, este tiene protección constitucional y se procede a 
registrar su estado correspondiente de CUMPLE, ya que no se le había registrado 
previamente. 
 
El resto de ajustes se hace dentro de la reunión, a fin de que quede soportado por parte del 
Comité: 
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4. Una vez finalizada la corrección, la instructora Nathalie Serrano perteneciente a la 
Coordinación de Salud Pública procede a realizar la presentación de los criterios de la 
convocatoria 29238 SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SS.  
 

 
 
En cuanto a la ponderación y valoración de la misma convocatoria queda de la siguiente 
forma: 
 

Programa de formación:  SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO SG-SS 
Número de convocatoria: 29238 Contratos Requeridos:  1 

ORDEN DOCUMENTO OBSERVACIONES 
1 55156935 NINGUNA 
2 77177614 NINGUNA 
3 35421016 NINGUNA 
4 40422078 NINGUNA 

 
5. Posteriormente el coordinador Edinson Eljadue hace la presentación de la ponderación y 
valoración de las convocatorias de la Coordinación de Prestación de Servicios Asistenciales 
quedando de la siguiente forma: 
 
Programa de formación:  TÉCNICO EN ENFERMERÍA 
Número de convocatoria: 26418 Contratos Requeridos: 16 

ORDEN DOCUMENTO OBSERVACIONES 
1 CC - 51960106 N/A 
2 CC - 80149888 N/A 

Número total de 
contratos requeridos 1 Número total de 

postulados: 16 Cumplen: 4 No cumplen 12 Faltantes: 0

Número de 
identificación

Cumple 
perfil Si / 

No
1123087107 NO
26421093 NO
77177614 SI
52378098 NO
55156935 SI
63488477 NO
35421016 SI 
60376022 NO
40422078 SI 
52180334 NO
1013608845 NO
1019062777 NO
80235160 NO
45537099 NO
51798379 NO
1140866817 NO

 No acredita curso en ambientes virtuales de aprendizaje, Ni experiencia docente
 No acredita curso en ambientes virtuales de aprendizaje
 No acredita curso en ambientes virtuales de aprendizaje, Ni experiencia docente
No acredita formacion en salud y seguridad en el trabajo

 No acredita curso en ambientes virtuales de aprendizaje

NO APLICA
No acredita curso en ambientes virtuales de aprendizaje
NO APLICA
No acredita curso en ambientes virtuales de aprendizaje
 No acredita curso en ambientes virtuales de aprendizaje

NO ACREDITA EXPERIENCIA TECNICA NI DOCENTE
NO APLICA
NO ACREDITA EXPERIENCIA DOCENTE

Programa de formación: SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SS
Número de convocatoria: 29238

Razón no cumplimiento

No acredita documentos en la APE
No acredita curso en ambientes virtuales de aprendizaje
NO APLICA
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3 CC - 39576763 N/A 
4 CC - 1032393776 N/A 
5 CC - 39574932 N/A 
6 CC - 52055802 N/A 
7 CC - 52239302 N/A 
8 CC - 1022344179 N/A 
9 CC - 1015431352 N/A 

10 CC - 21110955 N/A 
11 CC - 12121516 N/A 
12 CC - 19442577 N/A 
13 CC - 52952968 N/A 
14 CC - 53006091 N/A 
15 CC - 37934400 N/A 
16 CC - 80212023 N/A 
17 CC - 51915243 N/A 
18 CC - 52517195 N/A 
19 CC - 1020716618 N/A 
20 CC - 1033728031 N/A 
21 CC - 74376179 N/A 
22 CC - 51635067 N/A 
23 CC - 1053338976 N/A 
24 CC - 80795866 N/A 
25 CC - 52972305 N/A 
26 CC - 11313845 N/A 
27 CC - 52468780 N/A 
28 CC - 52812934 N/A 
29 CC - 74381112 N/A 
30 CC - 52193486 N/A 
31 CC - 79810391 N/A 
32 CC - 1012328984 N/A 
33 CC - 52263412 N/A 

 
 
Programa de formación:  TÉCNICO EN ENFERMERÍA 
Número de convocatoria: 26845 Contratos Requeridos: 24 

ORDEN DOCUMENTO OBSERVACIONES 
1 CC - 53006530 N/A 
2 CC - 51693663 N/A 
3 CC - 11321499 N/A 
4 CC - 52696049 N/A 
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5 CC - 1012346393 N/A 
6 CC - 52466931 N/A 
7 CC - 52726295 N/A 
8 CC - 79782806 N/A 
9 CC - 51579003 N/A 

10 CC - 52519683 N/A 
11 CC - 1111199453 N/A 
12 CC - 53043724 N/A 
13 CC - 1024533204 N/A 
14 CC - 52008884 N/A 
15 CC - 55160688 N/A 
16 CC - 23493039 N/A 
17 CC - 63357152 N/A 
18 CC - 35407937 N/A 
19 CC - 51704361 N/A 
20 CC - 56097357 N/A 
21 CC - 52484072 N/A 
22 CC - 1033710590 N/A 
23 CC - 28411514 N/A 

 
 
Programa de formación:  TÉCNICO EN ENFERMERÍA 
Número de convocatoria: 26892 Contratos Requeridos: 9 

ORDEN DOCUMENTO OBSERVACIONES 
1 CC - 52153349 N/A 
2 CC - 1015992559 N/A 
3 CC - 79919022 N/A 
4 CC - 39530418 N/A 

 
Programa de formación:  TÉCNICO EN SALUD ORAL 
Número de convocatoria: 26909 Contratos Requeridos: 6 

ORDEN DOCUMENTO OBSERVACIONES 
1 CC - 1022998246 N/A 
2 CC - 1023891782 N/A 

 
Programa de formación:  TÉCNICO EN SALUD ORAL 
Número de convocatoria: 26942 Contratos Requeridos: 4 

ORDEN DOCUMENTO OBSERVACIONES 
1 CC - 51794053 N/A 
2 CC - 63285975 N/A 
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3 CC - 79906298 N/A 
4 CC - 52766389 N/A 
5 CC - 1073505310 N/A 
6 CC - 52106645 N/A 

 
6. A continuación, el profesional de bilingüismo Elkin Moreno hace la presentación de los 
resultados de requisitos mínimos de la convocatoria de ENGLISH DOES WORK – LEVEL 1 
(Complementaria inglés virtual 35026), la cual finalizó el lunes 18 de diciembre: 
 
Programa de formación: ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 

Número de convocatoria: 35026  
Número total de 
contratos 
requeridos 

3 
Número 
total de 
postulados: 

13 Cumplen: 9 No 
cumplen 4 Faltantes: 0 

Número de 
identificación 

Cumple 
perfil Si / 

No 
Razón no cumplimiento 

CC - 10933417 SI No aplica 

CC - 
1016026596 NO 

No cumple con el requisito de nivel de inglés certificado de C1 en el 
resultado global con alguno de los exámenes internacionales 
enlistados en la Res. 18035 de 2021 (Ministerio de Educación) 

CC - 19307811 NO 
No cumple con el requisito de nivel de inglés certificado de C1 en el 
resultado global con alguno de los exámenes internacionales 
enlistados en la Res. 18035 de 2021 (Ministerio de Educación) 

CC - 80030084 SI No aplica 
CC - 21153318 SI No aplica 

CC - 
1010248049 SI No aplica 

CC - 52538291 SI No aplica 

CC - 
1020810467 NO 

No cumple con el requisito de nivel de inglés certificado de C1 en el 
resultado global con alguno de los exámenes internacionales 
enlistados en la Res. 18035 de 2021 (Ministerio de Educación) 

CC - 
1022378115 NO 

No cumple con el requisito de nivel de inglés certificado de C1 en el 
resultado global con alguno de los exámenes internacionales 
enlistados en la Res. 18035 de 2021 (Ministerio de Educación), no 
se aceptan tests tipo placement. 

CC - 52471416 SI No aplica 
CC - 79862277 SI No aplica 
CC - 
1094276361 SI No aplica 

CC - 80213247 SI No aplica 
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Y en esta misma convocatoria se presenta la ponderación y valoración con los siguientes 
resultados: 
Programa de formación: ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 
Número de convocatoria: 35026  Contratos Requeridos: 3 

ORDEN DOCUMENTO OBSERVACIONES 
1 CC - 10933417 N/A 
2 CC - 21153318 N/A 
3 CC - 79862277 N/A 
4 CC - 52471416 N/A 
5 CC - 52538291 N/A 
6 CC - 80030084 N/A 
7 CC - 80213247 N/A 
8 CC - 1094276361 N/A 
9 CC - 1010248049 N/A 

 
7. Siguiendo la agenda, la Coordinadora de Formación indica que hay dos casos de solicitudes 
de Protección constitucional de las instructoras:  Maria del Pilar Sanchez CC53932121 y 
Claudia Patricia Beltrán CC28411514, que estaban pendientes de respuesta por parte de 
Subdirección y al no presentar la documentación requerida para soportar sus solicitudes, no 
les fue aceptada su solicitud de Protección constitucional, por no subsanar el requerimiento 
realizado por la subdirección.  
 
8. Varios: 
De acuerdo con la circular 212 y en el procedimiento del Centro se procederá a revisar las 
reclamaciones y empezar a revisar en las demás convocatorias los aspirantes que puedan 
cumplir con perfiles diferentes al que aplicaron originalmente y para el cual no fueron 
seleccionados, pero que cuentan con el perfil necesario para otras convocatorias. 
 
Se recuerda que como plazo máximo por parte de los Centros para la fijación de los estados 
de “Preselección“ vence el día 22 de diciembre. Una vez los aspirantes reciban este correo 
cuentan con 36 horas para realizar la aceptación y en caso de aceptar pasan a tener el estado 
de “Seleccionado”. 
 
El Comité tendrá una reunión el día 27 de diciembre a las 9:00 am a fin de revisar los casos de 
los faltantes de las convocatorias, de las respuestas de requerimientos teniendo cuidado en 
cuenta a la naturaleza de la solicitud, ya sea queja, reclamo, petición, etc, a fin de poder 
contestar de acuerdo con la naturaleza de la solicitud. 
 
A fin de recopilar la información de instructores faltantes se empleará el siguiente modelo 
de tabla: 
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Programa de formación:   

DOCUMENTO CONVOCATORIA 
INICIAL 

CONVOCATORIA 
A LA QUE PASA OBSERVACIONES 

    
    

 
Los resultados de esta revisión serán socializados en la próxima reunión del Comité de 
Verificación.  
 
La profesional Martha Tellez irá compilando en una tabla los casos de reclamaciones y se 
irán socializando y complementando durante la próxima reunión. 
 

CONCLUSIONES 
Las descritas en el contenido del documento. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Finalizar el proceso de “preselección” a los 
aspirantes en el Banco de Instructores. 

21/12/2023 Elkin Moreno MS Teams 

Revisión de aspirantes que pueden participar de 
otras convocatorias, en caso de no haber sido 
aceptados en la convocatoria original. 

27/12/2023 Coordinaciones 
Académicas 

MS Teams 

Compilación de aspirantes que pueden aplicar en 
otras convocatorias empleando el formato 
suministrado en acta. 

27/12/2023 Coordinaciones 
Académicas 

MS Teams 

Generar respuestas oportunas, completas, claras 
y de fondo a las reclamaciones, peticiones, quejas 
y reclamos que se presenten 

De manera 
permanent
e según la 
fecha de 
radicación 

Coordinaciones 
Académicas 

 

Compilación reclamaciones. 27/12/2023 Martha Tellez MS Teams 
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ASISTENTES 

 

 


