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La guarda de la fe publicaVIHI DEL DERECHO

INFORME DE LINEA DE PRODUCCION DEL 01 al 31 de ENERO DE 2024

Montena, de 01 DE FEBRERO de 2024

Doctora.
EDNA MARISOL RUGELES NINO
Registradora de Instrumentos Publicos Monteria.
Supervisora.

Le informo mediante el presente, el avance en procesos de Llnea de Produccion del 1 de 
diciembre al 31 del mes de ENERO 2023.

1. Se organizan los documentos de acuerda al principio de prioridad o range, la 
ordenacion se encuentra definida per recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de 
registro, copla numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas 
de las copias para la oficina de registro, catastro e interesados, con el respective 
sello y firma del notario).

2. Se verifica que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas 
y eliminan las hojas en bianco, con la siguiente configuracion del escaner: 
resolucion 300 x 300, tipo de escaneo ADF (duplex), tamaho del papel oficio (8,5 
x 14 pul), modo de imagen bianco y negro. 6. dentro del rol de custodia se 
organizan los documentos despues de realizar la digitalizacion y el proceso de 
calidad, se ordenan por orden de turno los documentos, los cuales son 
custodiados en el espacio fisico dispuesto por la GRIP

3. Se elaboro un informe detallado con las cantidades de documentos que ban sido 
escaneados en linea de produccion en el periodo del 01 al 31 de ENERO 
2024), , para un total de 630 turnos escaneados y tipificados en SGD IRIS.

4. Se le da cumplimiento a la Ley General de Archive, para organizacion, 
disposicion final y custodia de los documentos.

5. Se digitalizan 88 turnos de correccion en el mes de ENERO 2024, para un total 
88 turnos de correcciones en SGD IRIS.

6. Se digitalizan formularies calificaciones con firmas manuales de documentos del 
sistema REL, la cantidad de 38 relaciones del sistema rel para un total de 171 
turnos

7. Se digitalizan 26 relaciones de notas devolutivas para un total de 57 tumos
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PRODUCCION MBS DE ENERO 2024
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35 2024-140-6- 57
36 2024-140-6- 58
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