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ACTA No. 10 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Búsqueda en el BANIN 2024 para la preselección de 
8 perfiles requeridos para los programas de formación virtual y complementaria.  
CIUDAD Y FECHA: 31 de enero del 2024 HORA INICIO: 

 5:00 p.m. 
HORA FIN: 
6:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinación 
académica  

CENTRO: Centro Industrial del Diseño y la 
Manufactura.  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización de novedades del proceso de preselección en 10 perfiles de los programas

de formación complementaria y virtual descrito en el acta No 4 del 18 de diciembre del
2023.

2. Búsqueda en el BANIN 2024 para la contratación de los perfiles: Confección muñecos
Navideños, Joyería, Sistemas, Programación de Software, Formación complementaria
virtual sin idiomas, Dibujo digital de arquitectura e ingeniería y Carpintería.

3. Registro de estado “En proceso de selección” en el aplicativo del Banco de Instructores
2024 del candidato preseleccionado para el perfil.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la preselección de 9 aspirantes inscritos que cumpla con los perfiles de Confección 
muñecos, Joyería, Sistemas, Programación de Software, Dibujo digital de arquitectura e ingeniería 
y Formación complementaria virtual sin idiomas, y registro del estado “En proceso de selección” 
en el aplicativo del APE Banco de Instructores 2024. 
Socialización de novedad de no aceptación a la vacante del único candidato inscrito para el perfil 
de Carpintería.   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Teniendo en cuenta el proceso de preselección realizado para la contratación de instructores 
descritos en las actas No 2 y No 4 del 18 de diciembre del 2023, se evidencia novedades de 
desistimiento o vencimiento de las 36 horas para la aceptación de preselección, en los perfiles de 
Confección muñecos, Joyería, Sistemas, Programación de Software, Dibujo digital de arquitectura 
e ingeniería y Formación complementaria virtual sin idiomas.   

El comité verificador del Centro de formación, cumpliendo con los lineamientos del Banco de 
Instructores 2024, establecidos en la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023: 
“Ampliación de Inscritos para preselección: Si con las personas escogidas bajo los criterios anotados en esta 
circular no es posible suscribir todos los contratos que el Centro de Formación requiere para el 2024, el 
respectivo Comité de Verificación dejará constancia de ese hecho en acta, y el Centro de Formación podrá 
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buscar dentro del Banco a quienes hayan aspirado a otras necesidades de contratación en el mismo Centro 
de Formación, que cumplan el perfil buscado; si encuentra, podrá realizar la preselección. Si no encuentra 
entre ellos, o quedaren faltando preseleccionados respecto al número de contratos que necesita suscribir 
el Centro de Formación en el 2024, el Comité de Verificación dejará constancia del hecho en acta y el Centro 
de Formación procederá a hacer la preselección entre quienes conformen el Banco de Instructores 2024 
que cumplan para ese perfil en el siguiente orden: i) en la Regional a la que pertenece el Centro. ii) dentro 
de la Región a la cual pertenece la Regional, y iii) a nivel nacional. En todo caso, para escoger la persona a 
contratar se debe(n) aplicar criterio(s) objetivo(s) y cumplir con el procedimiento de “Preselección” y 
“Aceptación de la preselección” anotados anteriormente” (pág. 4) y teniendo en cuenta el proceso de 
preselección registrado en el acta No 4 del día 18 de diciembre del 2023, realiza búsqueda y 
preselección de los 7 aspirantes en el Banco de instructores 2024 teniendo en cuenta la 
justificación descrita a continuación: 

1- Perfil CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS No 34015: Para este perfil no se postula
ningún candidato, por lo tanto, se realiza búsqueda en el perfil similar del Centro de
Formación PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR No 28010, preseleccionado a
la aspirante LUZ NEIDA OSMA RUEDA con ID 169026 y CC  60411578 quién cumple con el
perfil requerido y acepta la vacante. En constancia se evidencia el proceso:

2- Perfil JOYERIA ARMADA No 24395: El candidato preseleccionado según acta No 4 del 18
de diciembre es Fredy Said Silva Uribe, sin embargo, teniendo en cuenta la circular 3-2023-
000212 del 3 de noviembre de 2023 - Aceptación de la preselección: Una vez el módulo Banco
de Instructores le notifique de forma automática al Inscrito la “Preselección”, él o ella podrá
aceptarla a través del mismo correo electrónico de notificación, o a través del módulo Banco de
Instructores, durante las 36 horas subsiguientes; si el(a) preseleccionado(a) acepta
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oportunamente, se actualizará su estado en el módulo a “Seleccionado”; si no acepta o no responde 
dentro de ese plazo, el sistema lo cambiará de forma automática y lo devolverá al estado “Cumple”. 

De acuerdo con lo anterior, el comité verificador procede a seleccionar, según orden de 
evaluación de hoja de vida, al aspirante IVAN JAVIER ALBARRACIN GONZALEZ con ID 154956 y 
CC 74184826, quién cumple con el perfil requerido y acepta la vacante. En constancia se 
evidencia el proceso: 

3- Perfil SISTEMAS No 24409: Para este perfil no se postula ningún candidato, por lo tanto,
se realiza búsqueda en el perfil similar del Centro de Formación SISTEMAS No 24401,
preseleccionado inicialmente al aspirante Daniel Fernando Melo Gómez quien manifiesta
estar en proceso de contratación como facilitador Tecnoacademia, por lo tanto, se
selecciona según el orden de evaluación de hoja de vida al candidato JESUS ANDRES
MONTAÑEZ BUITRAGO con ID 179489 y CC 1098654048 quién cumple con el perfil
requerido y acepta la vacante. En constancia se evidencia el proceso:
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4- Perfil PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE: Verificada la necesidad de contratar un instructor
adicional para el perfil en Programación de software, se realiza la búsqueda en la vacante
No 24420 PROGRAMACION DE SOFTWARE publicada por el centro de formación, en donde 
no se encuentran aspirantes disponibles para ocupar la vacante, por lo tanto, se realiza
búsqueda en el perfil similar ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE No 28358 del centro
de formación, realizando preselección,  de acuerdo al orden obtenido en los resultados de
evaluación descrito en el acta No 3 del 18 de diciembre del 2023, preseleccionando
aspirantes que rechazan la oferta, hasta seleccionar al candidato OSMER EDUARDO RUIZ
MATEUS con ID 185573 y CC 91488607  quién cumple con el perfil requerido y acepta la
vacante. En constancia se evidencia el proceso:
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5- Perfil FORMACIÓN COMPLEMENTARIA VIRTUAL SIN IDIOMAS:

Confecciones No31322: La candidata preseleccionada según acta No 4 del 18 de diciembre Luz 
Stella Molina Gelves, en el desarrollo de las etapas del proceso para la contratación de prestación 
de servicios como instructor, se verifica la condición de pensionado, motivo por el cual no es 
posible la contratación de prestación de servicios en razón a que en las circulares 124 de 2008, 3-
2009-000021 de 2009, 20 de 2010 y 57 de 2015 establecen unas condiciones para proceder con 



GOR-F-084V01 

la contratación de pensionados, las cuales, a juicio del Centro de Formación, no concurren para 
continuar con la suscripción del contrato estatal. El comité verificador realiza revisión de hoja de 
vida de los candidatos que según orden cumplen para desarrollar formación virtual, pero no 
cumplen con los requisitos de la vacante de perfil del área de confección, por lo tanto, se busca 
en perfiles similares, identificando que No se encuentra candidato disponible para ocupar la 
vacante.  

Según lo establecido en la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023: “Ampliación de 
Inscritos para preselección: Si con las personas escogidas bajo los criterios anotados en esta circular no es 
posible suscribir todos los contratos que el Centro de Formación requiere para el 2024, el respectivo Comité 
de Verificación dejará constancia de ese hecho en acta, y el Centro de Formación podrá buscar dentro del 
Banco a quienes hayan aspirado a otras necesidades de contratación en el mismo Centro de Formación, 
que cumplan el perfil buscado; si encuentra, podrá realizar la preselección. Si no encuentra entre ellos, o 
quedaren faltando preseleccionados respecto al número de contratos que necesita suscribir el Centro de 
Formación en el 2024, el Comité de Verificación dejará constancia del hecho en acta y el Centro de 
Formación procederá a hacer la preselección entre quienes conformen el Banco de Instructores 2024 que 
cumplan para ese perfil en el siguiente orden: i) en la Regional a la que pertenece el Centro. ii) dentro de la 
Región a la cual pertenece la Regional, y iii) a nivel nacional. En todo caso, para escoger la persona a 
contratar se debe(n) aplicar criterio(s) objetivo(s) y cumplir con el procedimiento de “Preselección” y 
“Aceptación de la preselección” anotados anteriormente” (pág. 4) se deja constancia que a nivel 
regional no se encontraron candidatos disponibles para el perfil FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 
VIRTUAL SIN IDIOMAS- Confecciones por lo tanto se realiza búsqueda a nivel nacional 
identificando en la regional Atlántico a la aspirante YOLIMA CHICA ROA con ID 162716 y CC - 
52435519 cumple con el perfil requerido y acepta la vacante. En constancia se evidencia el 
proceso:   
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Teniendo en cuenta la asignación de Familias para el cumplimiento de metas formación se 
selecciona los siguientes perfiles para la formación complementaria virtual sin idiomas  

Calidad: 
Se selecciona del Banco de Instructores a la aspirante  PAOLA CAROLINA MIRANDA GARCIA ID 
200790 y CC – 40077819 quién cumple con el perfil requerido y acepta la vacante. En constancia 
se evidencia el proceso 

Gestión Organizacional 
Se selecciona del Banco de Instructores en perfiles similares, identificando en el perfil de 
Institucional de Pedagogía - Emprendimiento No 28073  a la aspirante DORA NUVIA BAYONA 
PINTO  ID 178900 y CC - 63432802 quién cumple con el perfil requerido y acepta la vacante. En 
constancia se evidencia el proceso 
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6- Perfil SISTEMAS. No 24401: El candidato preseleccionado según acta No 4 del 18 de
diciembre del 2023, RAFAEL ANTONIO NAVARRO MARTINEZ, manifiesta desistir del
proceso de contratación, por lo tanto, según el orden de evaluación de hojas de vida, el
comité verificador procede a seleccionar a la aspirante LEIDY VIVIANA ACEVEDO RINCON
ID 144717 y CC 63554349, quien cumple con el perfil requerido y acepta la vacante. En
constancia se evidencia el proceso:

7- Perfil Carpintería No 24425 El candidato preseleccionado según acta No 4 del 18 de
diciembre NELSON VALBUENA GOMEZ, manifiesta desistir del proceso de contratación,
por lo tanto, se deja constancia que la vacante queda desierta.

8- Perfil DIBUJO DIGITAL DE ARQUITECTURA E INGENIERÍA, socializada la necesidad de
contratar un instructor adicional para el perfil DIBUJO DIGITAL DE ARQUITECTURA E
INGENIERÍA, se realiza búsqueda en la oferta No 24460 en donde no se encuentran
aspirantes disponibles para ocupar la vacante, por lo tanto, se realiza búsqueda en el perfil
similar ACABADOS ARQUITECTONICOS DE CONSTRUCCION No 31778, preseleccionado al
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candidato OSCAR BECERRA BERMUDEZ con ID 16293 y CC  91243427 quien cumple con el 
perfil requerido y acepta la vacante. En constancia se evidencia el proceso: 
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CONCLUSIONES 
Se da cumplimiento a la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023 Contratación de 
Servicios personales 2024: Aceptación de la preselección: Una vez el módulo Banco de 
Instructores le notifique de forma automática al Inscrito la “Preselección”, él o ella podrá 
aceptarla a través del mismo correo electrónico de notificación, o a través del módulo Banco de 
Instructores, durante las 36 horas subsiguientes; si el(a) preseleccionado(a) acepta 
oportunamente, se actualizará su estado en el módulo a “Seleccionado”; si no acepta o no 
responde dentro de ese plazo el sistema cambiará de forma automática y lo devolverá a su estado 
a “Cumple”. Cuando el Centro evidencie circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito 
imputables exclusivamente al SENA y no al Inscrito, el Centro podrá notificar nuevamente la 
selección a ese Inscrito y darle 36 horas subsiguientes para su aceptación, en caso contrario, 
procederá a notificarle la selección al siguiente Inscrito utilizando el mismo procedimiento.   

Se procede a preseleccionar a los siguientes candidatos:  
Confección de Muñecos: Luz Neida Osma Rueda 
Joyería Armada: Iván Javier Albarracín González 
Sistemas: Jesús Andrés Montañez Buitrago 
Programación de Software: Osmer Eduardo Ruiz Mateus 
Formación Complementaria Virtual Sin Idiomas- Confecciones: Yolima Chica Roa, Calidad: Paola 
Carolina Miranda Garcia y Gestión Organizacional: Dora Nuvia Bayona Pinto 
Sistemas: Leidy Viviana Acevedo Rincón. 
Dibujo digital de arquitectura e ingeniería: Oscar Becerra Bermúdez 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Cambiar el estado 
del aspirante a 
“Contratado” en el 
Banco de 
instructores 2024 
una vez el centro 
de formación 
suscriba el contrato 
del Aspirante. 

30 de enero 2023 Integrantes Comité de 
Verificación Contratación de 
Instructores CIDM 2024. 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Mayra Alejandra Beltrán 
Aparicio 

Coordinadora de 
formación 

Yesid Mauricio Flórez Gómez Coordinador de 
Programas Especiales 

Javier Díaz Díaz Coordinador académico 

Orlando Colmenares Rojas Coordinador académico 

Yolanda Orduz Valencia Instructor G19 

Alexandra Quintero Instructor G18 

Freddy Méndez Ortiz Instructor G17 

Oscar Sanabria Instructor G13 

Jaime Iván Hernández Beltrán Instructor G20 

Leonardo Andres Nuñez Garcia Instructor G18 

Luis Alberto Manrique Cacua Instructor G20 


