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El presente proceso se realizard, a través de la modalidad de seleccidon
de minima cuantia, establecida en los articulos 274 de la ley 1450 de
2011 y 94 de la ley 1474 de 2011 y reglamentada por el Decreto 1082
de 2015, en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 - 2,2.1.,2.1.5.2, las cuales son
aplicables para la adquisicién de bienes, servicios y obras cuyo valor no
exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad
contratante.

GENERALIDADES

1. ESTUDIOS PREVIOS

Forman parte de la invitacion publica los estudios previos
adelantados por la Biblioteca Departamental, los cuales se publican
en el SECOP (Sistema Electronico para la Contratacién P(blica) a
través del Portal Unico de Contratacién, como parte integrante del
mismo.

INTRODUCCION

La Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, que en adelante
se denominara LA BIBLIOTECA, cuenta con {os recursos necesarios i .
para llevar a cabo el objeto de la presente seleccion. /|

LA BIBLIOTECA, a través de la modalidad de seleccién de
Contratacidon de Minima Cuantia invita a las personas naturales,
personas juridicas, en consorcios o unién temporal, que cumplan con
los requisitos de participacidén exigidos en el presente proceso, con el.|
fin que presenten una propuesta acorde al objeto de dichd
convocatoria, garantizando ei cumplimiento de!l objeto y vigilando la
adecuada aplicacidon de los recurses financieros,

Forman parte de la invitacién plblica los estudios previos
adelantados por la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero,
los cuales se publican en el SECOP II (Sistema Electrénico para la
Contratacion Pablica) a través del Portal Unico de Contratacion, como
parte integrante del mismo.

Este documento es propiedad de la Bibliotece Departamental Jorge Garcés Borrero. Prohibida su
reproduccion por cualquier medio, sin previa autorizacion de la Directora Gehaeal de la entidad, Si egte
documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, La versién vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestidn.
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En virtud del principio de publicidad establecido en las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, lLa Biblioteca
Departamental Jorge Garcés Borrero, se permite presentar a
continuacion la invitaciéon y sus anexos para el presente proceso de
seleccion de Minima Cuantia, El interesado deberd leer
completamente esta invitacidn y sus anexos, toda vez que, para
participar en el proceso, se debe tener conocimiento de La totalidad
del contenido del mismo.

La invitacidn del proceso de minima cuantia, asi como cualguiera de
sus anexos estan a disposicidn del piblico en general en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica —SECOP I~
http://www.colombiacompra .gov.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica. -

« CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de to dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la
ey 80 de 1993 La Entidad invita a todas las personas vy
organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto
del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a gque
presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del
Proceso en el SECOP II. De acuerdo con la ley 850 del 2003, las
veedurias pueden conformar los diferentes comités (Técnicos,
financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcidn. Una
vez conformada la veeduria con los parametros de la ley,
desarrollardn su actividad en comunicacion con la supervision del
proyecto y de considerario  procedente, formulen las
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la
eficiencia institucional, sefialandoles que pueden intervenir en todas
las audiencias que se realicen dentro del proceso de seleccion.

Por |0 anterior, se hace necesario contratar el servicio del presente
suministro que funcionara en la Biblioteca Departamental Jorge
Garcés Borrero, asi:

Este documento es propiedad de la Biblioteca Departarmental Jorge Garcés Borrero. Prohibida su
reproduccion por cualquier medio, sin previa auterizacion de fa Directora Genearal de {a entidad, 5i gute
documente s encuentra imprese no se garantiza su vigencia, Le version vigente reposa en ef Sistema
Integrado de Gestion.
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2, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS
ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

Servicio de realizacion de examenes Ocupacionales
2.1. Objeto de ingreso y Egreso con Enfasis Osteomuscular, con
el fin identificar condiciones de salud de algunos B
trabajadores de la Biblioteca Departamental Jorge”
Garcés Borrero.

2.2, | Segmento | Familia Clase Producto
CLASIFICACIO

N 93 14 18 08 |
UNSPSC -

2.3. Lugar | Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, calle 5
de # 24 A-91 Santiago de Cali.

Ejecucion |

2.4. Plazo | El plazo de ejecucion es de sesenta (60) dias, contados
Total de | a partir de la suscricion del acta de inicio.

Ejecucién

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas de los deberes
sefialados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, el Contratista tiene
las siguientes obligaciones:

a. Cumplir con el objeto contractual.

b. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado
del control y vigilancia del contrato y las demas que sean
inherentes al objeto de la presente contratacion y suscribir las
actas e informes de ejecucion contractual a que haya lugar y
mantener informado al Supervisor del contrato de cualquier
circunstancia que afecte la debida ejecucién del contrato.

c. Cumplir cada uno de los ofrecimientos hechos en su oferta.

d. Defender en todas sus actuaciones los intereses den la Biblioteca
Departamental y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas
contractuales.

e. Informar oportunamente de cualquier peticibn o amenaza de
quien, actuando por fuera de la ley, pretenda obligarlo a hacer u
omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la
Entidad

f. Adelantar los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucién
del contrato dentro de los plazos establecidos. i

Este documento es propiedad de la Blblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero. Prohibida su
reproduccién por cualquier medio, sin previa autorizacion de la Directora General de la entidad. Si este
documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La versién vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestion,
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g. Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

h. Presentar un informe de condiciones de salud, el cual tendrd los
resultados de las evaluaciones aplicadas y las recomendaciones
medicas

f. Entregar el concepto médico ocupacional individual, en el cual se
relacionan los hallazgos en salud y las recomendaciones médicas.

j- Entrega del certificado que acredita a la IPS como prestadora de
los servicios de examenes medico ocupacionales.

k. Entrega de copia de las licencias medicas o carta en la que se
relacione la idoneidad de los profesionales encargados de aplicar
los examenes,

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Prestar servicios en la realizacion
de los exdmenes ocupacionales solicitados, para los servidores
publicos de |la Entidad:

™ énfasis Osteomuscular al personal de planta.

2. Realizacidén de 18 examenes de Retiro Ocupacional con énfasis
Osteomuscular al personal de planta.

4.  FUNDAMENTOS Jl{RfDICDS QUE SOPORTAN LA
MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion, Invitacion Publica, se fundamenta en la
Ley 80 de 1993, en el literal h, numeral 4, articulo 2 de la Ley 1150
de 2007 y en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.9. Decreto
1082 de 2015,

5. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTAN EL
VALOR DEL CONTRATO

ma de UN MILLON VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y
SIETE PESOS M/CTE. ($1.027.267), incluido IVA, acorde con el
promedio que arrojaron las cotizaciones realizadas en el mercado.

Los precios globales, deben incluir todos los costos vy los demas
gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato, inclusive

los imprevistos, gastos de administracion, impuestos, descuento de

Este documento &3 propiedad de la Blblloteca Departamental Jorge Garcés Borrero, Prohibida su
reproduccion por cualguier medio, sin previa autorizacidn de la Directora General de la entldad, Si este
documenty se encuentra imprese no se garantiza su vigencia. La version vigente reposa en ef Sistema
Integrado de Gestidn,
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estampillas varias (7,2%), contribuciones y utilidades del Contratista.
Estos precios no estardn sujetos a revisiones y cambios.

PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial para el presente
proceso es UN MILLON VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y
SIETE PESOS M/CTE ($1.027.267), incluido IVA, Acorde con el
promedio que arrojaron las cotizaciones realizadas en el mercado.

FORMA DE PAGO: La Entidad pagara al contratista en cuotas acorde
con los bienes recibidos, treinta (30) dias posteriores a la
presentacion de la factura por parte del contratista, previa
verificacion por parte del supervisor, presentaciéon de la factura,
certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el
supervisor del contrato.

6. PROPUESTA UNICA HABIL

El articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015 establece gue la
Entidad Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya |
presentado una oferta, siempre que la oferta satisfaga los{
requerimientos contenldos en la invitacién publica.
7. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE
PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, para la seleccion
del Contratista, aplica la modalidad de invitacién de minima cuantia,”
por lo tanto es factor de escogencia la oferta que resulte més
econémica para la mstltumon

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

La Biblioteca Departamental rechazard las propuestas en los
siguientes casos:

A. Cuando la carta de presentacion de la propuesta no esté
firmada.

B. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el
- representante legal del proponente o apoderado carezca de
facultades suficientes para presentar la propuesta y el
interesado no presente los documentos necesarios para

Este documento es propiedad de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero. Prohibida su
reproduccion por cualquier medio, sin previa autorizacidn de la Directora General de la entidad. Si este
documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La versién vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestion.
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acreditar que su representante o apoderado dispone de las
facultades necesarias.

C. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades, incompatibilidad o en conflicto de interés fijados
por la Constitucion y la Ley, para presentar la propuesta.

D. Cuando el objeto social incluido en e} certificado de existencia
y representacion legal no le permita cumplir o desarrollar la
actividad materia de la futura contratacién.

E. Cuando ef proponente o uno de los integrantes del consorcio o
union temporal no cuente con la capacidad juridica suficiente
para la presentacidn de la oferta.

F. Cuando la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero,
haya solicitado presentar algun documento o subsanar o
aclarar alguna informacion necesarios para el cumplimiento de
los requisitos habilitantes, ¢ para la aclaracidén de los asuntos
referidos a los factores técnicos, y el proponente no aporte,
subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones
determinados en el respectivo requerimiento emitido por Ia
Entidad, segun lo establece el articulo 5° Ley 1150 de 2007.
Cuando no cumpla con las condiciones para participar, no logre
subsanar o aclarar los documentos que le indique la entidad, 6
cuando habiéndose presentado o aclarado no cumplan con los
requerimientos exigidos.

G. Cuando la propuesta sea presentada en un idioma diferente al
idioma castellano lo cual no permita la comparacion-de las
ofertas 0 cuando, en la oferta inicial de precio impresa, se
presente algin valor en moneda extranjera.

H. Cuando un proponente, persona juridica o bajo alguna
modalidad de asociacién (consorcio o union temporal) presente
propuesta dentro del mismo proceso de seleccidn bien sea
como persona juridica, bajo la misma denominacidn al
proponente piural o como integrante de otro consorcio o unién

Este docurnantn es propiedad de la Biblicteca Departamental Jorge Garcés Borrero, Prohibida su
reproduccion por cualquiar medio, sin pravia autorizacién de fa Rirectora General de Iz entidad. Si este
documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, La versidn vigante reposa en el Sistema
Integrado de Gestion.
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rechazaran todas las propuestas respecto de las cuales se
presente |la situacion descrita.

I. Cuando la descripcién de la propuesta, no coincida en un todo
con las especificaciones minimas requeridas.

J. Cuando no se cumpla con uno o mas requerimientos técnicos
solicitados.

K. Cuando la propuesta sea presentada extemporédneamente, es
decir luego de la fecha y/u hora exactas sefaladas para el
cierre del plazo, o en lugar distinto al sefialado en el presente
Pliego de Condiciones.

L. Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, unién
temporal, o cualquier otra modalidad de propuesta conjunta,
luego de la fecha sefialada para la entrega de propuestas, se |-
modifique el porcentaje de participaciéon de uno o varios de sus
integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de
participar en el consorcio, unién temporal o la modalidad de
asociacion escogida.

M. Cuando el proponente presente mdas de una propuesta técnica
y/0 econdmica.

N. Cuando en la propuesta econdmica impresa o en la resultante
de la verificacion aritmética, el proponente presente un valor
superior al cien por ciento (100%) del valor del presupuesto
oficial estimado.

O. cuando se presenten propuestas alternativas o parciales.

P. Cuando no se presenten los documentos que sean necesarios
para la comparacion objetiva de las propuestas.

Q. Cuando se encuentren inconsistencias o irreqularidades en la
informacion presentada para acreditar el cumplimiento de los
requisitos establecidos en este pliego de condiciones.

Este documento es propiedad de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero. Prohibida su
reproduccién por cualquier medio, sin previa autorizacién de la Directora General de la entidad. Si este
documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La versién vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestidn.
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R. Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se
garantice el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones,
en los precisos términos sefialados en el presente pliego de
condiciones.

9, CAPACIDAD JURIDICA

T

E=

=

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: (Anexo No. 1)
La carta de presentacion de la propuesta debe estar suscrita
por la persona natural o por el representante legal de la
persona juridica o por el representante designado por los
miembros del consorcio o de la unidén temporal. El proponente
debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien
suscribe la propuesta,

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera;

» [N caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante

~ legal o apoderado del proponente, con facultad expresa de actuar
en nombre y representacién del mismo.

e En caso de ser consorcio 0 union temporal: Tener fa calidad de
representante del consorcio o unidn temporal, con facultad
expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal
facultad de representacidén debe comprender la de presentar la
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar
adjudicatarios) v liquidarlo.

e [0s proponentes que tengan la calidad de personas naturales
deberan presentar (i) fotocopia de su documento de identificacion;
(ii) certificado de antecedentes disciplinarios; (iil) fiscales, Las
propuestas presentadas por personas naturales de origen
extranjero que se encuentren dentro del pais, deberan estar
acompafiadas de la autorizacidn correspondiente, expedida de
conformidad con las normas de control migratorio vigentes.

b. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y LA REPRESENTACION LEGAL

Si la propuesta la presenta una persona juridica, deberd anexar el
certificado de existencia y representacion legal, expedido por la

Eate docurento &5 propiedad de la Biblioteca Departamental Jorge Gareés Borrero. Prohibida su
reprodiecion por cualguier redio, sin previa autorizacion de i@ Directora General de ta entidad. 5i este
documents se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La version vigente reposs en e Sistema
Integrado de Gestion,
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Cédmara de Comercio dentro del mes anterior al cierre del Proceso,
donde conste quién ejerce la representacion legal v las facultades del
mismo. kn dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del
proponente permite realizar el objeto del presente Proceso de
Seleccion, y que su duracion no es inferior al término del plazo de
contrato y un afic mas.

Para el caso de otras formas asociativas, podran presentar el
documento equivalente al de existencia y representacion legal, que
contenga los elementos necesarios para la verificacidon de Ia
informacion requerida.

[as sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan
acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido,
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
representarias extrajudicialmente hasta la constitucidn de la sucursal
en Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta, de
conformidad con lo seRalado en el titulo VIII del Libro II del Codigo
de Comercio Colombiano.

c. OBIETO SOCIAL

El objeto social del proponente, de cada uno de sus miembros si se
trata de un consorcio, o de una unidén temporal, le debe permitir
presentar 1a propuesta, celebrar y ejecutar el objeto del Contrato que
se suscriba.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente
que se circunscribe al desarrolio de la actividad prevista en su objeto
social, lo cual se verificarda en el Certificado de Existencia vy
Representacidn Legal.

d. Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante-
legal sobre pago de aportes de sus empleados (articulo 23 de la Ley
1150 de 2007)

De conformidad con o establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, el proponente deberd adjuntar una certificacion expedida
por el revisor fiscal - si la persona juridica esté obligada a tener

Este documento es propiedad de la Biblicteca Departamental Jorge Garcés Borraro. Prohibida su
reproduccidon por cualquier medio, sin previa autorizacién de la Directora General de la entidad, 5i este

documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La versidn vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestidn.
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revisor fiscal- o por la persona natural, segln el caso, en donde
acredite que se encuentra al dia con el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a
ello haya lugar. Si la persona juridica no estd obligada a tener Revisor
Fiscal, conforme a la normatividad legal vigente, el representante
legal deberd indicar las razones por las cuales no estd obligada a
tener revisor fiscal. Requisito que debera ser acreditado también por
el contratista para la realizacion de cada uno de los pagos derivados
del contrato estatal.

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de
Comercio,

En caso de consorcio o union temporal esta certificacién debe ser,
ademas, presentada por cada una de las empresas que lo conforman.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes
parafiscales por aiglin periodo, DEBERA INDICAR DICHA
circunstancia, especificando la razon y los periodos exentos.

e. Documento de conformacion del Consorcio o Unidn Temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio 0 una Unidn Temporal,
se deberd aportar el documento de constitucidn suscrito por sus
integrantes, el cual debera expresar claramente su conformacion, las
reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su
responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto
cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993,
en donde se indique gue:

» Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de
consorcio o union temporal.

o Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razdn social,
tipo y nimero del documento de identidad y domicilio.

3 o

i e T

Este documento &s propiedad de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrerc, Prohibida su
reproduceion por cualguier medio, sin previa autorizagion de la Directors General de la entidad. Si este
documento se encugntra impraso no sg garantiza su vigencia, La version vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestidn.
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e Designar la persona, que para todos los efectos, representara el
consorcio o la union temporal. Deberan constar su identificacion y
las facultades de representacion, entre ellas, la de presentar la
propuesta correspondiente al presente proceso de seleccidon y las
de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de resultar
adjudicatario, asi como la de suscribir la totalidad de los
documentos contractuales que resulten necesarios.

o Sefalar las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los
miembros del consorcio o la unién temporal y sus respectivas
responsabilidades, su participaciéon en la propuesta y en la
ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes de la forma
asociativa.

e Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION
TEMPORAL, los términos y extension de la participacion en la
propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades
de cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podrén ser
modificados sin el consentimiento previo de la Biblioteca
Departamental Jorge Garcés Borrero.

o Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la
duracion del contrato y un afio més, contados a partir de la fecha
de cierre del proceso de seleccion. Por tanto, deberd indicar que
éste no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra
haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o
unién temporal.

¢ Si los miembros del consorcio o la unién temporal o alguno de
ellos, es persona juridica, debe adjuntar a la propuesta el
certificado de existencia y representacién legal, atendiendo lo
exigido para estos documentos en el presente pliego de
condiciones. En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del
Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago,
en relacioén con la facturacion deben manifestar:

« 5Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién
temporal uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el
numero del NIT de quien factura.

Este documento es propiedad de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero. Prohibida su
repreduccion por cualguier medio, sin previa auterizacidn de la Directora General de la entidad. Si este
documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La version vigente reposa en el Sisterma
Integrade de Gestién.
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» Sjla facturacidn la van a presentar en forma separada cada uno
de los integrantes del consorcio o la union temporal, caso en el
cual deben informar el ndmero de NIT de cada uno de elios v la
participacion de cada uno en el valor del contrato.

» S5ila va realizar el consorcio o unidn temporal con su propio NIT,
caso en el cual se debe indicar el nimero. Ademas se debe sefialar
el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de
los integrantes, el nombre o razon social y el NIT de cada uno de
ellos.

f. Verificacién antecedentes fiscales, disciplinarias y Consulta al SIRI
“Sisterna de  Informacion de Registro de Sanciones y Causas de
Inhabilidad.

Ef Comité Evaluador verificara si los proponentes se encuentran con
sanciones disciplinarias que los inhabiliten para celebrar contratos
jcon el Estado. Adicionalmente la Biblioteca Departamental,
“consultara al SIRI, de conformidad con lo establecido en la Ley 190
de 1995 y 1238 de 2008, igualmente wverificard si aparecen
reportados en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Repiblica.

g. Copia del documento de identidad del representante tegal y/o de
la persona que presenta la propuesta.

| h. Copia de la libreta militar si la persona o el representante legal de
-/ la empresa, es menor de 50 afios.

i, Formato Unico de hoja de vida persona natural y/o juridica de la
funcion publica.

j. Antecedentes: Policia, Procuraduria y Contraloria.

k. Todo proveedor de orden juridico debe allegar a la entidad el
certificado firmado por el representen legal, mediante ef cual acredite
el cumplimiento del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 vy la
Resolucion 0312 de 2019.

Este documento es propiedad de la Biblioteca Departamental Jorge Garces Berrero. Prohibida su
reproduecion por cuaiguier medio, sin previa autorizacion de la Directora Generzal de la entidad. &1 este
documento se encuenira #npreso no se garantiza su vigencia, La version vigente reposa en e Sistema

integrado de Gestidn,
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Todos los proveedores deben cumplir con los requisitos de seguridad
y salud en el trabajo definidos en la legislacién nacional vigente, asi
como las normas, procedimientos, politicas de SST establecidos en el
manual de seguridad para proveedores M18-GTH de la Biblioteca
Departamental Jorge Garcés Borrero.

10. CAPACIDAD FINANCIERA

» REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT.
yd
El proponente, persona natural o juridica, o cada uno de los
integrantes del Consorcio o L)nién Temporal, debe allegar con su
oferta, fotocopia del Registro Unico Tributario.

11. CAPACIDAD TECNICA
a. Experiencia:

El proponente acreditard la experiencia en la prestacién de los
servicios a contratar, segin el objeto del presente proceso y deben
ser de contratos ejecutados dentro de los dos (2) afios anteriores a
la fecha de cierre, lo cual debe certificarse con maéaximo (4)
documentos que deben sumar el 100% del presupuesto del valor del
objeto a contratar, la sumatoria se hard en pesos colombianos y NO
aplican salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes.

El proponente acreditard la experiencia del objeto a contratar con
cualquiera de los siguientes documentos:

b. Contratos ejecutados con su respectiva acta o constancia _de
recibo a satisfaccién.

c. Factura cambiaria de compraventa con su respectiva
certificacion de recibo a satisfaccion.

d. Certificaciones suscritas por el funcionario competente en caso
de personas de derecho publico y/o del representante legal en
caso de personas de derecho privado.

En caso de certificaciones, deben contener como minimo la siguiente
informacion:

Este ducqmento es propledad de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero. Prohibida su
reproduccion por cualquier medio, sin previa autorizacion de la Directora General de la entidad. Si este

documento se Encgentra Impreso no se garantiza su vigencia. La version vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestidn.
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« Nombre o razdn social del contratante y contratista, direccién vy
teléfonos.

+ Objeto del contrato.

» Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato o su plazo de
ejecucion (dia, mes, afio).

o Indicacién del cumplimiento a satisfaccion por parte del
CONTRATANTE que podra ser confrontada por parte de la
Biblioteca Departamental, por no estar especificada la calidad del
cumplimiento en el certificado de que se trate. No se tendran en
cuenta las certificaciones en las cuales se indique que el
cumplimiento es regular, malo, deficiente o similar.

+ [n caso de tratarse de certificaciones expedidas por empresas
extranjeras, estas deberan cumplir ademas de lo anterior, con los
siguientes requisitos: a) Autenticada ante notario, b)
Consularizada vy, ¢) Apostillada,

No es necesario que la empresa extranjera cuente con sucursal en
Colombia.

LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar {a autenticidad de las
certificaciones aportadas o de solicitar los respectivos contratos o
documentos gue |la soporten, cuando lo considere necesario.

12. RECOMENDACIONES: La Biblioteca Departamental Jorge
Garcés Borrero, recomienda a los oferentes que antes de elaborar v
presentar sus ofertas, tengan en cuenta lo siguiente:

« Verificar que no se encuentran dentro de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad a prohibiciones, constitucional y
legalmente establecidas para contratar con el Estado.

» Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la
obtencion de los documentos que deben allegar con las ofertas,
y verificar que contienen la informacion completa que acredita
el cumplimiento de los requisitos exigideos, en la ley v en a
Invitacién,

e Examinar que las fechas de expedicidén de los documentos, se
encuentren dentro de los plazos exigidos en la invitacién.

« Suministrar toda la informacidn requerida a través de esta

} invitacién,

= Diligenciar totalmente los anexos contenidos en la invitacion.

reproduceién por caalquier meadio, sin previa autorizacion de ia Rirectors General de fa entidad. Si aste
documento se ancuentra impresg no se garantiza su vigencia. La version vigente reposa en ef Sistema
Integrado de Gestidn.
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= Presentar sus ofertas conforme al contenido de la invitacion y
de sus adendas (si los hay) expedidas por La Biblioteca.

« Verificar el Cronograma del proceso de seleccion y cumplir con
las fechas y horas establecidas, teniendo en cuenta que la hora
que rige el mismo corresponde a ta hora Legal Colombiana,

+ Tenga presente la fecha y hora estipulada para el cierre del
presente PROCESQO DE SELECCION, EN NINGUN CAS0QO SE
TENDRAN EN CUENTA PROPUESTAS PRESENTADAS FUERA DEL
TIEMPO PREVISTO, para lo que se sugiere radicar la propuesta
en la plataforma virtual con tiempo suficiente antes del cierre
del proceso,

= Toda consulta debe formularse a través de la plataforma virtual
del SECOP II, no se atenderdn consultas personales ni
telefénicas.

» El proponente debera tener presente la Guia para presentar

- Ofertas en el SECOP II emitida par Colombia Compra Eficiente.

o Sefior proponente, usted solo podrd registrar su nombre %
nimero de identificacién una sola vez coma persona natural a
integrante de personas juridicas a consorcio y/o uniones
temporales, 50 pena de no ser tenida en cuenta la inscripcion.

5i se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la
unidn temporal o el consorcio a través del SECOP II y presentar la
oferta desde esa cuenta, donde Ademas se sefialan los porcentajes
| de participacion de cada uno de los integrantes.

13. DECLARATORIA DESIERTA DE LA INVITACION PUBLICA

Podrd declarar desierta la invitacién publica dentro del término
previsto para la adjudicacién, cuando existan motives o causas que’|
impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable para la
entidad, cuando ninguno de los oferentes haya cumplido con los
criterios habilitantes de seleccidn, o no se presente oferente.

14. DESEMPATE DE PROPUESTAS

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien
haya entregado primero la oferta entre los empatados, segin el
orden de entrega de las mismas de conformidad con el numeral 7°
articulo 2.2.1.2,1.5.2 Decreto 1082 de 2015,

Este documento es propieded de Ia Biblicteca Departamental Jorge Garcés Borrera. Prohibida su
reproduccidn por cualquier medio, sin previa autorizacion de | Directora Generai de Ia entidad. 5i este
documento se encuentra impresa no s& garantiza su vigencia. La version vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestidn. ‘
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15. SOPORTE PARA TIPIFICAR, ESTIMAR, Y ASIGNAR LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO

RIESGOS DE LA CONTRATACION: (descripcidn y andlisis de cada uno)

En fa ejecucion del contrato pueden Hegar a presentarse causas
previsibles que afectan la carga econdmica o financiera de las partes
que, en virtud del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, deben ser
reconocidas y asumidas con el objeto de salvaguardar la adecuada
marcha de la gestion contractual y la finalidad de las partes en la
contratacion.

Para efectos de esta contratacion son riesgos pravisibles:

1. Incumplimiento en las obligaciones del contrato por parte del
contratista.

« Tipificacion: Ocurre cuando el contratista no cumple con los
requerimientos efectuados por la BIBLIOTECA dentro de los
plazos que para el efecto establezca aquella y acorde con los
plazos indicados por el contratista en su propuesta.

+ Asignacion: La ocurrencia de los eventuales riesgos por
incumplimiento seréan asumidos por el CONTRATISTA.

s FEstimacién: Para mitigar este riesgo en caso que el
CONTRATISTA incurra en mora o incumplimiento parcial de
alguna de l[as obligaciones adquiridas en el contrato, la
Riblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, podra imponer
mediante resolucidon motivada muitas sucesivas equivalentes al
uno por mit (1/1000) del vaior del contrato por cada dia de
atraso en el cumplimiento de las obligaciones contraidas,
precedida de una audiencia al contratista que garantice el
derecho al debido proceso, acogiéndonos al procedimiente que
sobre esta materia esté vigente al momento de imponer Ia
multa.

2. Retraso en los pagos por parte de la entidad

« Tipificacién: Ocurre en aquelios casos, cuando la entidad sin
justa causa y a pesar del cumplimiento del lleno de los

Este documento es propiedad de la Biblisteca Departamental Jorge Garces Barrero. Prohibida su
reproduccion por cuslguier medio, sin previa autorizacion de la Directora General de la entidad, Si este
documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La version vigente reposa en el Sistemna
Integrade de Gestién,
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requisitos para el pago de las actividades del CONTRATISTA,
incurre en mora en 10s mismos,

» Asignacion: La ocurrencia de este riesgo sera resuelto a favor
del CONTRATISTA, solo si se verifica que el contratista no
incurrio en errores de facturacidén y gue no existen motivos de
fuerza mayor 0 caso fortuito que generaron el no pago por
parte de la BIBLIOTECA.

« Estimacién: El contratista debera tener en cuenta que los pagos
seran efectuados por la BIBLIOTECA en los términos previstos
en la minuta del contrato y de acuerdo al cronograma o PAC.

16. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS
MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1,1.1.6.1, Del
Decreto 1082 de 2015, para el presente proceso de Invitacién Pablica
de Minima Cuantia, la escogencia para la adquisicién de esta
contratacion recaerd sobre aquella oferta con el precic mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las
necesidades de la Entidad, o sea aquella que no supere el
presupuesto oficial, no tenga un precio artificiaimente bajo, cumpla
las especificaciones técnicas y de calidad regueridas.

En los Procesos de Contratacién de minima cuantia el alcance del
estudio de sector debe ser proporcionado al valor, la naturaleza del
objeto, el tipo de contrato v a los Riesgos identificados para el
Proceso,

En este procesoc se revisaron condiciones particulares de otros
Procesos de Contratacion similares, acopiar informacion suficiente de
precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes
del proveedor publicos o privados, solicitar informacién a los
proveedores, verificar la idoneidad de los mismos vy plasmar tal
mformacion en los Documentos del Proceso Para establecer el
presupuesto oficial.

Este documents es propledad de la Biblioteca Depnartamental Jorge Garcés Borrers. Prehibida su
reproduccion por cualquier rmedis, sin previa autorizacion de ia Directora General de |a antidad. 5i este
documento s& encuentra impreso no se garantiza su vigengia, La version vigente reposa en el Sistema
Integrado de Gestidn.
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17. GARANTIAS: Tratdndose de los procesos de minima cuantia y
en la adquisicidn de grandes superficies existe libertad de exigir o no
garantias en el proceso, ello de conformidad con lo indicado en el
articule 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de
pago vy el valor del contrato, se considera que es necesario exigir la
garantia Unica en la presente contratacion, que incluya los siguientes
amparos:

El contratista se obliga a constituir a favor de la Biblioteca
Departamental Jorge (Garcés Borrero, garantia Unica de
cumplimiento, de acuerdo con el articulo 7° de la ley 1150 de 2007,
y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015, en una compafia de
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas
pdlizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera
una garantia Unica gue mantendrgd vigente durante la vigencia del
contrato.

El CONTRATISTA debera amparar os siguientes Riesgos:

o CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por el 10%
para garantizar las obligaciones que se contraen, el pago de las
multas y la clausula penal pecuniaria, con una vigencia igual al
término de duracién del contrato y seis (06) meses mas,
contados a partir del perfeccionamiento del contrato.

« CALIDAD DEL SERVICIO: Por el 10% para garantizar las
obligaciones que se contraen, el pago de las multas y la
cldusula penal pecuniaria, con una vigencia igual al término de
duracion del contrato y seis (06) meses mas, contados a partir
del perfeccionamiento del contrato.

La anterior con fundamento en los Articulos 6°, 79, 82 de la LEY 1480
DE 2011 Por medio de la cual se expide el Estatuto del Consumidor
vy se dictan otras disposiciones.

18. SUPERVISOR DESIGNADO

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo
de EL CONTRATISTA seradn ejercidas por el Técnico de Recursos
Fisicos, de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero. El

e
R
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supervisor serd el responsable de aprobar los pagos, los informes que
presente EL CONTRATISTA, de proyectar las actas de terminacion y
de liquidacién definitivas del contrato y en general cumplir con lo
previsto por el manual de contratacién de la Entidad.

Por lo anterior se declara que es NECESARIA, CONVENIENTE Y
OPORTUNA la presente Contratacion, la cual sirve de apoyo a ia
gestion de la entidad, siendo previamente ESTUDIADA Y
JUSTIFICADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO

NDRA PERLAZA OCHOA
/ Directora General
Bibligteca Departamental Jorge Garcés Borrero

Prayecto: LUZ AMPARC GIRALDD GARRO- Auxiliar Administrativa
Reviso: LUZ MARINA LAGAREIO HINESTROZA- Asesara de Direccidn

0,
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