MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD
fartz)  REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N°3 ( vfi‘c‘é‘*!“‘
No. GS - 2024 CD 6%/REGI3 GRUCO - 29.25

Pereira, 01 de febrero de 2024

Sefiora Terapeuta Ocupacional
ADRIANA GOMEZ INSUASTY
Integrante Upres Risaralda

Asunto: Notificacién de Supervisién de contratos

En atencién a Acta de entrega Sin Niumero-UPRES-JEFAT-2.78 de fecha 31 de enero de 2024, por parte de la
Sefiora Fonoaudidloga ISAURA MARIA ECHEVERRY y en cumplimiento a la Resoluciéon N°00080 del 15 de Enero
del 2018, por la cual se reglamenta la actividad de los inventores, supervisores y coordinadores de los contratos y/o
convenios en la Policia Nacional, me permito informar a la sefiora Terapeuta Ocupacional, que ha sido designada
como SUPERVISORA del contrato que mas adelante se relaciona, a partir de la fecha del acta de entrega anexa en
correo de notificacion de supervisor de contratos:

CONTRATO CONTRATISTA
86-7-20003-23 OMILSE GIRALDO HURTADO
86-8-20158-23 STARKEY HEARING TECHNOLOGIES COLOMBIA S.A.S
99-7-20020-23 HAROLD ESTEBAN RODRIGUEZ BURGOS-AUDIOLOGO

Nota: Es de indicar que la supervision del contrato que le ha sido designado inicia desde la fecha 31/01/2024
mediante Acta de entrega Sin Numero-UPRES-JEFAT-2.78 de fecha 31 de enero de 2024.

Anexo: Fotocopia de Acta de entrega Sin Numero-UPRES-JEFAT-2.78 de fecha 31 de enero de 2024, contrato y
ademas documentos del contrato en la oficina de contratos se le puede hacer entrega en medio magnética de la
Resolucion N°00090 del 15 de enero del 2018 de la Direccion General de la Policia Nacional, para su estudio y
aplicacion en el presente proceso contractual.

De Caracter Administrativo: En coordinacién y/o apoyo de Jefe Administrativo de la Unidad

v Recolectar la documentacion producida en la etapa previa al contrato, con el propdsito de contar con la
mayor informacion sobre el origen del mismo.

v Efectuar el acompafiamiento de la CONTRATISTA, colaborandole en todos aquellos aspectos que
dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacién con las dependencias, evitando que sus
decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades.

v Exigir a la CONTRATISTA la ejecuciéon oportuna e idénea del objeto contratado.

¥ Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucién del contrato.

¥ Llevar control sobre fa correspondencia que se produzca con la CONTRATISTA, durante la ejecucién del

v contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas.

Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola a disposicion
de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia que haga sus
veces.

Programar y coordinar segin corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de ejecucioén y
avance del contrato o convenio.

Exllglrbel cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que sean
aplicables.

Lievar control sobre la ejecuciéon y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén de! contrato
o convenio celebrado, informando en forma periddica a la dependencia encargada de contratos, la forma en
que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre la ejecucion de!
contrato o convenio a su cargo.

¥ Requerir por escrito a la CONTRATISTA cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.

Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier anomalia en
la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del control de ejecucion del contrato,

con el fin de poner a consideracién la procedencia de la aplicacién de las sanciones previstas en el acuerdo.
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De Caracter Técnico: En coordinacién y/o apoyo de un médico de la Unidad

v Verificar que la CONTRATISTA suministre lo ofrecido, con las condiciones e idoneidad pactadas y exigir su
reemplazo cuando se estime necesario.

¥ Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al contrato. En

caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion del respectivo ordenador,

previo concepto del supervisor/interventor.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes que se

considere pertinentes.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

Exigir que los bienes y/o servicios contratados se ajusten a los requisitos previstos en las normas técnicas

obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respectivo contrato.

Verificar la entrega de los bienes y/o servicios de conformidad con las estipulaciones contractuales,

suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de prestacion del servicio a

satisfaccion.

v Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes y/o servicios, cuando el objeto del contrato
determine tal obligacion.

A N N

De Caracter Financiero: En coordinacién y/o apoyo de contadores de la Unidad

v Revisar las solicitudes de pago formuladas por la CONTRATISTA vy llevar el regidtro cronolégico de los
mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados. o v

¥ Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de situaciones
que incidan o alteren el equilibrio econdmico o financiero del contrato, con el fin de que se analice la
situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o revision de precios.

v Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contratos 0 a la que haga sus veces, para que se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.

De Caracter Legal: En coordinacién y/o apoyo de los abogados de la Unidad

v Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces,
la constitucién y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucion del contrato,
que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias requeridas en el
respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucion.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasién del contrato.

Analizar las reclamaciones que presente la CONTRATISTA y formular las recomendaciones a que haya

lugar.

v Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, incluida el acta de
iniciacion del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo contractual o
convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces.

v Preparar con la CONTRATISTA, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacién del contrato

y proyectar la liquidacion unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan. Documentos que

debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite que corresponda y en el que

indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados a la CONTRATISTA

y los saldos a favor de éste o de la entidad.

Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o convenio.

Abstenerse de impartir 6rdenes verbales o suscribir documentos que modifiquen o alteren las condiciones

pactadas en el contrato, prerrogativa que s6lo corresponde al ordenador.

¥ Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna cualquier
situacibn que no haya sido posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor con la
CONTRATISTA a fin de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso.

v Para los interventores de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta resolucion y
en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado en el Decreto
2090 de 1989 y demas normas que regulen la materia.

v Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y legales le
correspondan.

AN
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NOTA: Se reitera que los informes de seguimiento, deben ser presentados de forma fisica dentro de los primeros
cinco (5) dias de cada mes y durante la ejecucion del contrato en el formato establecido en la suite vision
empresarial, asi mismo se debe realizar su publicacion en el SECOP |, médulo de gestion contractual, con el fin de
dar cumplimiento al Articulo 2.1.1.2.1.8. del Decreto 1081 de 2015, que establece lo siguiente: “(...)Publicacién de la
ejecucion de contratos. Para efectos del cumplimiento de la obligacién contenida en el literal g) del articulo 11 de la
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Ley 1712 de 2014, relativa a la informacién sobre la ejecucion de contratos, el sujeto obligado debe publicar las
aprobaciones, autorizaciones, requerimientos o informes del supervisor o del interventor, que prueben la ejecucién
del contrato (...)". Para el caso de las dérdenes de compra, se debera coordinar la publicacion con el Area de
Contratacion. Infor ebera ser publicado en la plataforma SECOP I, con plazo méaximo tres (03) dias después
de emitido el informe de supervisién; asi mismo cuando el contrato se ejecute en su totalidad debe proyectar el acta
de liquidacion y rendir un informe final sobre la supervision realizada, la cual también debera quedar publicada en la
plataforma SECOP |I.

NOTA 2: Debera coordinar con el contratista la operacionalizacion de la radicacién de las facturas en el aplicativo
OLIMPIA, y tramite de acta de liquidacion del contrato.

NOTA 3: Debera informar al ordenador del gasto, cuando el contrato se encuentre en un 50% y un 70%, ejecucion
del contrato, a fin de determinar tramite de adicion y/o proceso nuevo y poder garantizar la continuidad en la
prestacion de los servicios.

Atentamente, ;

_—.———P“
Mayor RUBEN ALBEIRO ARBOLEDA ALDANA
Jefe Regional de Aseguramiento en Salud N°3

Elaboré: Pt. Nathailla Pérez Arias ; j Revisé: SI. Yenny Alegandga Gémez Patifio
Funci ficina Grupo de C Rases N°3 Jefe Grupo de Contfatos Rases N*3

Fecha de elaboracién: 01/02/2024
Ubicacion: C:\Users\oficios/Cambio de Supervisién2024

Calle 94 Sector Villa Olimpica, Frente a Expofuturo
Tel_éfono: 316477_0 _Ext. 8344

www.policia.gov.co
2
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BB MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL °
SARES &R POLICIA NACIONAL XPTi
Q‘,« UNIDAD PRESTADORA DE SALUD RISARALDA IO OO
Fecha: Pereira, Risaralda, 31 de Enero de 2024
Hora de inicio: | 08:00 horas | Hora de finalizacién | 10:00 horas
Lugar: Servicio de FONOAUDILOGIA - primer piso — area asistencial ubicada en la
’ Calle 94, Avenida Villa Olimpica, frente a Expo futuro

ACTA- -~UPRES - JEFAT-2.78
QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL. CARGO COMO LIDER DEL AREA DE FONOAUDIOLOGIA
DE LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD RISARALDA POR PARTE DE LA
FONOAUDIOLOGA ISAURA MARIA ECHEVERRY A LA TERAPEUTA OCUPACIONAL
ADRIANA GOMEZ INSUASTY.

ORDEN DEL DIA

Verificacion de Asistentes

Lectura del acta anterior
Verificacion de compromisos
Temas a tratar

4.1 Entrega servicio fonoaudiologia
4.2 Descripcion del proceso

4.3 Inventario

4.4 Procesos

hON=

DESARROLLO

1. Verificacién de asistentes.

Preside la reuni6n la Capitan DIANA CAROLINA BETANCURTH Jefe (E) Unidad Prestadora de Salud
Risaralda, Y Intendente OSCAR ARGELIO DIAZ MONTENEGRO Jefe Establecimiento Primario de
Atencion en Salud, la sefiora Fonoaudidloga SM 14. ISAURA MARIA ECHEVERRY B (saliente) y la
Terapeuta ocupacional la sefiora SM 106 ADRIANA GOMEZ INSUASTY (encargada) con el fin de hacer
la entrega formal del cargo como supervisora de contratos de la Unidad Prestadora de Salud Risaralda,
se dictan tareas, compromisos y responsabilidades derivadas del cargo que se asume.

2. lLectura del acta anterior

Procede la sefiora SM 14 ISAURA MARIA ECHEVERRY B, Lider saliente y supervisora de contratos hace
laentregadetalladadelosprowsosadmmlstrahvos la descripcion del proceso, las funciones que debe
asumir la terapeuta SM 106... ADRIANA GOMEZ INSUASTY, (encargada),

3. Verificacion de los compromisos
La persona que ocupe el cargo debera caracterizarse por la responsabilidad en el cumplimiento de tareas

y metas establecidas desde nivel central, seguimiento de los eventos y acontecimientos de su
competencia, asi como por el liderazgo decidido para iniciar tareas de alto impacto en la poblacién tratante.
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4.

El cargo requiere de un funcionario dispuesto a aplicar su conocimiento y experiencia para organizar el
trabajo y constancia para aplicar las buenas practicas del servicio y en las funciones que desarmolia
cotidianamente

El cargo demanda que el funcionario posea alto sentido de compromiso y responsabilidad en el desempefio
de sus actividades, debido a la autonomia que en el manejo de procesos y procedimientos le otorga la
institucion.

1.

® N o o a

10.

.

12.

13.

Temas a tratar
4.1 Entrega del servicio de Fonoaudiologia

4.2 Descripcién del proceso

Velar por la optimizacion de los recursos que se le asignan al servicio de fonoaudiologia para la
correcta prestacion de los servicios.( Se realiza entrega de bienes al Dr. Harold Rodriguez )
AUDIOLOGO

Las rutas de salud auditiva y comunicativa estara a cargo del Dr. Harold Rodriguez ) AUDIOLOGO
Bajo la supervision de SM 106 ADRIANA GOMEZ INSUASTY.

Verificar el cumplimiento de las funciones, macro agendas, procesos, y demads actividades
asignadas al audiologo.

Velar por el buen nombre y correcto funcionamiento del proceso a cargo.
Garantizar el horario de atencion estipulado dentro del portafolio de servicios del 4rea.
Socializar las guias y protocolos de fonoaudiologia mediante actas.

Hacer entrega oportuna (los cinco primeros dias de cada mes) de la siguiente documentacion:
macro agenda, a SM 106 ADRIANA GOMEZ INSUASTY.

AIiniciodemessedeberealizarellistadodelospedidosaIassiguientesdependencias: los 20 de
cada mes se entrega al area del almacén el pedido de los insumos que se van a consumir en el

servicio de audiologia en el periodo, al igual que el pedido de papeleria.
Asistir a reunién COMITE programadas mensualmente.

Realizar las supervisiones de los contratos del profesional en Audiologia HAROL ESTEBAN
RODRIGUEZ. OMILSE GIRALDO (Procedimientos en audiologia), STARKEY (audifonos
convencionales).

Coordinar y responder por la ejecucion de las actividades propuestas en los planes, para el
mejoramiento continuo del proceso.

Las demés que le sean asignadas de acuerdo con la ley, los reglamentos o la naturaleza de su
cargo.

Los eventos adversos del servicio de audiologia serdn reportados por doctor Harold Esteban
Rodriguez y escalados a la area encargada por la supervisora SM106 ADRIANA GOMEZ
INSUASTY.
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4.3 Inventario
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4.4 PROCESOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Realizar las supervisiones de los contratos del profesional
en Audiologia HAROLD ESTEBAN RODRIGUEZ. a la | Terapeuta ocupacional SM 106
entidad OMILSE GIRALDO, (procedimientos en | ADRIANA GOMEZ INSUASTY
audiologia) y STARKEY (audifonos convencionales).

|

[| 2. Asistir a reunion de GUIAS programadas mensualmente. ;I\'Da 'RE IIANA GOMEZ pack mslusxsjroys

3. Alinicio de mes se debe realizar el listado de los pedidos | Terapeuta ocupacional SM 106
a las siguientes dependencias: ios 20 de cada mes se | ADRIANA GOMEZ INSUASTY
entrega al area del aimacén el pedido de los insumos que
se van a consumir en el servicio de fonoaudiologia en el
periodo, al igual que el pedido de papeleria

4. pendiente de entrega de macro agenda el dia 20 por parte | Terapeuta ocupacional SM 106

INTENDENTE QBCAR ARGELIO DIAZ MONTENEGRO
Jefe Establecimiento Primario de Atencion en Salud Risaralda

4 ISAURA MARIA ECHEVERRY SM 106 ADRIANA INSUASTY
Lider del 4drea de fonoaudiologia de la unidad Terapeuta Ocupacional Prestadora de Saiud

del audiologo a agentamiento ADRIANA GOMEZ INSUASTY
Terapeuta ocupacionat SM 106
ADRIANA GOMEZ INSUASTY y
5 Entrega de cargo .el dia 23 de Febrero 2024 Fonoaudidloga ISAURA MARIA
ECHEVERRY. |
6 Las rutas de salud auditiva y comunicativa Dr. Harold Rodriguez |
CONVOCATORIA.
{No aplica)
[ A

Prestadora de Salud Risaralda saliente Risaralda (entrante)
Calle 94 Sector la Villa frente a Expofuturo ® L 2]
Teléfono: 3164770 Ext. 8352 KP ' .
deris_secsa-jefat@policia.gov.co
i
INFORMACION PUBLICA
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