
GCO-GCI-F110

Versión: 02

Vigencia: 31 de Enero de 2018

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

PERIODO: 9 de febrero de 201826 de enero de 2018

NOMBRE DEL CONTRATISTA JAIME  LARA TAMAYO

No. IDENTIFICACION 79.621.711

AL

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

No. CONTRATO Y FECHA 262018 25 de enero de 2018

PLAZO DE EJECUCION 7 MESES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $31.500.000

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $2.100.000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 

PRESUPUESTAL)
03-03-01-15-07-45-1559-00

FECHA ACTA DE INICIO 26 de enero de 2018

PRÓRROGA NO APLICA

OBJETO DEL CONTRATO

APOYAR JURÍDICAMENTE LA EJECUCIÓN DE LAS ACCIONES 

REQUERIDAS PARA LA DEPURACIÓN DE LAS ACTUACIONES 

ADMINISTRATIVAS QUE CURSAN EN LA ALCALDÍA LOCAL. SEGUN 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°26 

DE 2018

ADICIÓN NO APLICA

SUSPENSIÓN NO APLICA

FECHA PREVISTA DE 

TERMINACIÓN (INCLUYENDO 

PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES)

25 de agosto de 2018



OBLIGACIONES ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACION ESPECIFICA 1. Realizar de 

manera permanente y simultanea junto 

con el cumplimiento de las demás 

obligaciones un diagnóstico en el que se 

revisen jurídicamente los expedientes, una 

vez sean asignados; emitiendo el respectivo 

concepto de acuerdo con el análisis 

realizado, para establecer su estado y la 

actuación jurídica a seguir conforme con la 

naturaleza del proceso sancionatorio.

MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL
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 MI DIAGNOSTICO SE REALIZO  EL AÑO PASADO  CON  TODOS LOS EXPEDIENTES  DONDE SE 

CONSTATO  QUE  HAY  A MI CARGO 263
  

OBLIGACION ESPECIFICA 2: Proyectar un 

mínimo de diez (10) actos administrativos 

mensuales conforme con la normatividad 

vigente, que permitan decidir, depurar y 

dar cierre a los trámites procesales 

represados y presentarlos al Supervisor del 

contrato o a quien designe como apoyo a la 

supervisión del Área Gestión Policiva de la 

Alcaldía Local, para su revisión y de 

acuerdo al plan de acción suscrito. El 

Supervisor del contrato y/o el apoyo a la 

supervisión deberá definir al inicio de la 

ejecución contractual en el Plan de Acción 

 SE REALIZO UN ACTO ADMINISTRATIVO DENOMINADO PREPOSICION A LA HONORABLE CONSEJAL  

XINIA ROCIO NAVARRO PRADA 

OBLIGACIONES ACTIVIDAD



OBLIGACIONES ACTIVIDAD
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACION ESPECIFICA 4:Adelantar los 

impulsos procesales a las actuaciones 

administrativas adelantadas en la Alcaldía 

Local por infracciones a la Ley 232 de1995, 

indebida ocupación del espacio público e 

infracciones urbanísticas (Ley 810 de 2003), 

de acuerdo al plan de acción suscrito

IMPULSO  RADICADOS ORFEOS No 

20186210006332,20186210007522,20186210005482,20186210006972,20186210005862,2018621

0007782,20186210008092 

OBLIGACION ESPECIFICA 3: Analizar y 

determinar los expedientes asignados con 

el fin de evitar que se presente la 

caducidad y/o prescripción y/o pérdida de 

fuerza de ejecutoria del acto administrativo 

y la pérdida de competencia en materia de 

recursos

SE REVISARON  20 EXPEDIENTES  DE LOS CUALES  HABIA 3 PARA ENVIARLOS AL CONSEJO DE 

JUSTICIA  PARA SEGUNDA INSTANCIA

OBLIGACIONES ACTIVIDAD
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL
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MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL
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OBLIGACIONES ACTIVIDAD
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACION ESPECIFICA 6: Actualizar la 

base de datos institucional aplicativo 

misional SI ACTUA respecto de cada una de 

las actuaciones que adelante, de lo cual 

deberá quedar constancia en el informe de 

actividades de cada mes. 

NO CUENTO CON EL APLICATIVO DEL SIACTUA

OBLIGACION ESPECIFICA 5:Proyectar los 

documentos de respuesta a los derechos de 

petición, acciones de tutela, acciones 

populares o requerimientos de los entes de 

control según reparto asignado, dentro del 

término establecido y haciendo uso de los 

sistemas de información dispuestos para 

tal fin.

IMPULSO  RADICADOS ORFEOS No 

20186210006332,20186210007522,20186210005482,20186210006972,20186210005862,2018621

0007782,20186210008092 

OBLIGACIONES ACTIVIDAD
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OBLIGACIONES ACTIVIDAD
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACION ESPECIFICA 7:Apoyar en la 

organización y asistirla realización de 

operativos diurnos y/o nocturnos 

programados por el Área de Gestión 

Policiva de la Alcaldía Local para el 

respectivo periodo.

HASTA LA FECHA NO SE HAREALIZADO OPERATIVOS  DIURNOS NI NOCTURNOS

ACTIVIDAD
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACION ESPECIFICA 8:Asistir a las 

reuniones y/o actividades a las que sea 

citado o designado, para la atención de los 

asuntos relacionados con el objeto 

contractual.

SE HAN REALIZADO 3 REUNIONES  EN LA ALCALDIA LOCAL PARA  LA CAPACITACION  Y 

ORGANIZACIÓN DE  LOS GRUPOS DE TRABAJO.

OBLIGACIONES
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OBLIGACIONES ACTIVIDAD
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACION ESPECIFICA 9:Llevar los 

registros, archivos y controles necesarios 

para brindar información oportuna y 

confiable respecto a los asuntos a cargo.

ACTIVIDAD
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACION ESPECIFICA 10:Incluir en el 

informe de actividades mensual un 

resumen ejecutivo en el que se expliquen 

las razones legales por las cuales no fue 

posible realizar el archivo de los 

expedientes asignados.

 HASTA LA FECHA  SE HA REALIZADO  EL ESTUDIOS  DE  20 EXPEDIENTES PARA VERIFICAR EL ESTADO  

EN EL QUE SE ENCUENTRA PARA PODER  DARLES EL IMPULSO PROCESAL A CADA EXPEDIENTE.

OBLIGACIONES
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OBLIGACIONES ACTIVIDAD
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN 

FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACION ESPECIFICA 11:Atender 

jurídicamente a los ciudadanos respecto de 

los asuntos encomendados a su trámite y/o 

los que se manejen en el área cuando el 

supervisor o su apoyo se lo indique.

HASTA LA FECHA SE HAN VENIDO ATENDIENDO A LOS USUARIOS QUE ACUDEN A LA OFICINA 

JURIDICA  Y SE LES DESPEJAN LAS DUDAS Y SE LES DA INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES Y DE LOS 

DERECHOS DE PETICION QUE SE HAN RADICADO.



 
BANCO No. DE CUENTA TIPO DE CUENTA

ITAU 719047902 AHORROS

APORTES A SEGURIDAD 

SOCIAL

PAGO DE APORTES SALUD PAGO APORTES PENSIÓN

4203989305 12/02/2018 43101 4203989356 12/02/2018 43132

FIRMAS

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato 

y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente 

desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el 

presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

JAIME  LARA TAMAYO

79621711


