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El Rosal, Treinta (30) de Energ de 2074

Sefior (a)

NAIDU NATALIA CAMPOS SANCHEZ
CC: 35535094 De Facatativa

E. S. M.

ASUNTO: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA.

Por medio de la presents me permito invitarle a presentar propuesta para la confratacion que esta
Entidad efectuara, en los siguientes tmings:

1. DESCRIPCION DEL OBJETO
1.1 OBJETO.

"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN CONTADOR PUBLICO PARA EL
APOYO, ACOMPANAMIENTO Y ORIENTACION EN EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL ¥
MEJORAMIENTO DE LA GESTION PUBLICA EN SUS AREAS CONTABLE, FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL EN EL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ROSAL - CUNDINAMARCA®.

Alendiendo esta necesidad, el Concejo Municipal de El Rosal — Cundinamarca, para el desarmllo
eficients de sus competencias, adelanta &l presente proceso de contratacion, con el fin de dar
cumplimiento de las siquientes actividades especificas.

1.2 ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL,

Para el desarrollo del objete contractual, se deben realizar las siguientes actividades especificas, que
delimitan el alcance del mismo:

121 OBLIGACIONES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

1.2.1.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a) Desarroliar con autonomia e independencia el objeto confractual v todos Ios asuntos inherentes
del mismo, debiendo reportar en forma escrita al su pervisor del conrato cualquier situacion que
afecte su autonomia,

b} Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente &l objeto del
contrato, de conformidad con lo requerido por el confratante, en las condiciones de calidad y
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¢}

d)

fl
gl

h)

i

k)

oportunidad, de acuerdo con los alcances, obligaciones y actividades contemnpladas, obrando
con lealtad y buena fe, evitando dilaciones ¥ entrabamientos.
Durante la vigencia del contrato &l contratista deber realizar y acreditar todos los pagos de
sequridad social y parafiscal que ke correspondan en las cuantias establecidas por la ley y de
manera oportuna, y autoriza las deducciones, retenciones ¥ Pages que establezca la ley.
No acceder a peticiones o amenazas de grupos que actien por fuera de la ley con el fin de
obligarlos & hacer u omitir algiin acto o hecho.
El contratista asume especiales obligaciones de cuidado y custodia de los bienes que siendo
propiedad del Concejo Municipal se le lleguen a enfregar para el debido desarrollo de las
obligaciones a cargo y, en consecuencia, estars Chligado a hacer el comespondiente reintegra
Bn especie o en dinero, por lo que autoriza que el valor del mismo sea descontado
sutomaticamente de los honorarios pactados en caso de perdida o extravio injustificado, de
acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato, cuando quiera gue se
praduzca cualquier tipo de dafio, sin que esto excluya la indemnizacion de perjuicios. Lo antericr,
independientemente de las acciones civiles, penales o de cualquier otro tipo que del hecho se
puedan predicar,
Reportar oportunamente las anomalias en el desarrolio del objeto contractual ¥ proponer
alternativas de solucidn,
Presentar informes mensuales que den cuenta del cum plimiente de las obligaciones pactadas,
dentro del mes subsiguiente al mes o periodo de mes ejecutado, de conformidad con e formato
definido por la Corporacion, como requisit esencial para radicar y dar tramite a su cuenta de
cobro, previa revisién y concertacion con el supervisor del confrata,
Hacer las correcciones o aclaraciones al Informe de actividades o de gestion contractual que
indique el supervisor del contrato, con el fin de dar framite 2 la cuenta de cobro derivada del
contrato.
Radicar las cuentas de cobro, deniro de los tres dias habiles del subsiguiente al mes
0 _periodo del mes ejecutado ¢ en la fecha que indique el contratante per escrito, con los
siguientes documentos: comprobante de pago de segunidad social, de conformidad con el
Paragrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 informe de aci vidades o de gestidn
contractual, aprobado por el supervisor del contrate; cerfificacion de cumplimiento por parte del
supervisor del contrato; acta de avance o reciba parcial o final, segun coresponda.
Realizar, maximo dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la suseripcion del contrato,
las gestiones necesarias para el cumplimiento de los requisitos de ejecucion y legalizacion que
le correspondan y asumir los costos de estas,
Aportar equipo de computo en caso que se requiera para el cumplimiento de las obligaciones a
cargo,
El contratista est obligado a guardar absoluta reserva de Ia informacion que en la ejecucian de
sus obligaciones liegue a conocer durante el plazo de ejecucion y aln después de |a finalizacian
del plazo. Cualquier suministro de informacién que se realics para propositos no autorizados
por parte del Concejo Municipal de EI Rosal serd sancionado de acuerdo con el regimen legal
CONTROL, EQUIDAD Y JUSTICIA
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vigente, independientemente de los perjuicios que por estos actos se lleguen a causar al
Concejo Municipal yio a terceros,

m} Entregar todos los bienes, documentacicn, expedientes contractuales v judiciales, CD's,
casselles, videos, fotografias, planos, libros, cartillas que tenga bajo su custodia y cuidado al
Supervisor del contrato al finalizar el plazo pactado y de ello levantar la respectiva acta,

1.2.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El Contratista se obliga a desarollar el objeto del contrato con las siguientes especificaciones
tecnicas:

b) Asesorar de manera personalizada las 4reas contable, financiera, ributaria, administrativa ¥ de
procedimientos,

clRevisar los datos consignados en los sopores contables generados en las diferentes
dependencias.

d|Elaborar los informes periddicos y especiales requeridos tanto por las autoridades financieras, de
confral y Municipales del caso.

e) Elaborar los memorandos de sugerencias de solucicnes a los problemas que en esta materia
esten afectando el normal desempefio de la gestion del Concejo Municipal a nivel contable, fributario
¥y de procedimiento.

f). Entregar de manera opertuna los informes a la Direccion General de la Contabilidad Piblicay a
cuakuier otra entidad que asi o requiera.

g). Solucionar los interrogantes y preguntas que surjan en las areas contable, tributaria y
administrativa en desarrollo de las actividades de esta asesoria.

H). Realizar &l manejo de los libros contables, una vez aprobados |os balances por parle de la
Direccibn General de Contabilidad y el Concejo Municipal.

I). Acompaniamiento en la elaboracién de informes a los organismos de control fiscal ¥ financiero del
orcen Macional y Departamental, en la oportunidad que dichos entes le sefalen al Concejo
Municipal,

J). Participar en las actividades y proyectos del Concejo Municipal en las cuales se requiera contar
con |a asesoria financiera y contable,

¥}. Presentar un informe mensual de las actividades realizadas, acompahada si fuere el caso de |3
copia de los informes presentados con el radicado carrespondiente.

L) Presentar los pagos de saquridad social.

MiMantener la reserva profesional que requiere el manejo de asuntos que le sean encomendados
en ejcucion del respectivo contrato.

n) Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o que se deriven de los estudios
previos.

a} Presentar un informe final una vez expirada el témino de ejecucion del contrato, el cual debe
contener el estado de las diferentes actuaciones.
1.2.1.3. OBLIGACIONES DEL EJO MUNICIPAL:

CONTROL, EQUIDAD ¥ JUSTICIA
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a) Agilizar el perfeccionamianto y legalizacién del contrato.
b) Ejercer el respectiva control, seguimiento y supervision permanente en el cumplimiento del objeto
del contrato.

¢} Realizar el pago del valor del confralo, de acuerdo con los érminos establecidos, previa
verificacion de los requisitos para ello,

d} Verificar el pago de los aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral,

&) Exigir el cumplimiento de las condiciones de contratacion y las obligaciones del confratista,

fi Facilitar al contratista las heramientas necesarias y suministrarle la informacian que se requiera
para desamollar adecuadaments el objefo del contrato y prestar el apoyo logistico siempre que
S& cuente con disponibilidad para ello.

g) Las consagradas en |a Constitucién ¥ &l ordenamiento juridico, especialments los del articulo 4
de la Ley 80 de 1993,

2. REQUISITOS HABILITANTES, PERFIL Y EXPERIENCIA EXIGIDAS

En virtud de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, y en atencidn a
la naturaleza del objeto contractual ¥ @ la causal de contratacion directa a aplicar, para el desamolio
de las actividades dentro de la ejecucion del objete del presente process se requlers de una PESONa
natural que cumpla y acredite los sigulentes requisitos, documentas fque deberan enfregarse foliados
¥ en el orden que se sefialan a continuacian:

2.1 DE LA CAPACIDAD JURIDICA.

2) Carta de presentacion de la propuesta, con |a identificacian y los datos del proponente, y con la
manifestacion expresa de que &l proponente no se encuenira incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucian Politicacen la ey, La
carta de preseniacion de la propuesta debe entregarse en la forma y con los contenidos minimos
establecidos en el Formato 1 anexc a la invitacion,

b} Propuesta, de conformidad con el alcance del objeio contractual, en &l Formato 2 anexo a la
invitacién, la cual debera contemplar las actividades ¥ enfregables,

¢) Hoja de Vida en el Formato Unico adoptada por el DAFP en la plataforma SIGEF y que
corresponda segdn el caso,

d) Copia de la cédula de ciudadania,

e) Titulo profesional.

fy  Matricula profesional vigente.

) Certificados que acrediten |a experiencia requerida ¥io copia de los contratos y de actas de
liquidacion de los mismos.

h) Declaracién de bienes y rentas en el formata (nico adoptado por el DAFP en |a plataforma
SIGEP

I} Cerificado de Anlecedentes profesionales,

CONTROL, EQUIDAD Y JUSTICIA
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|| Certificado de Antecedentes Fiscales emitida por la Contraloria General de |a Repdblica - CGR
{consultado por |a Entidad).

k) Cenlificado de Antecadentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacidn -
PGN (consultado par la Entidad),

) Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional (consultado por la
Entidad).

mj Certificade del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC (consultado por la
Entidad),

n} Cerlificado antecedente profesionales,

o) Registro Unico Tributario - RUT, expedido por la DIAN

P} Certificado de afiliacion al Régimen de Sequridad Social Integral {salud y pensitn).

ql  Acreditacion situacion militar {si es hombre can edad inferior a los 50 anos).

r Examen pre ocupacional con vigencia no mayor a tres (03) afios.

5] Certificacion bancaria.

t} Declaracién de no uso de Recursos Praven lentes de Actividades llicitas para Persona Matural,
conforme al Fermate 3 anexo a la invitacian,

Compromiso Anticormupcion, de conformidad con el Formato 4 anexo a la invitacion

2.2 IDONEIDAD:

* Titulo y tarjeta profesional de contador y cerfificado de antecedente profesionales.

2.3 EXPERIENCIA:
minima de dos (02) contratos suscritos con enfidades plblicas, cuyas actividades se encuentren
relacionadas con el objelo a ejecutar en el presente proceso,

£3.1 Forma de acreditacion de la experiencia; la experiencia debera acreditarse presentando
certificaciones expedidas por la entidad o empresa conlratante yio copia del contrato junto con Ia copia
del acta de terminacion o liquidacidn, No se tendrd en cuenta confralos que se encuentren en
gjecucion.
En caso de certificacién, la misma debera contener come minimo la siguiente informacidn:
= Nombre del contratante.
* Objeto yio actividades ejecutadas, los cuales deben estar directamente relacionado con el objeto
ylo actividades del presente proceso,
Tiempo de ejecucitn, indicando fecha de inicio y de terminacidn,
Valor final del confrato, incluide adiciones en cuantia.
Datos de contacto del contratante,

3. PRESUPUESTO OFICIAL
CONTROL, EQUIDAD Y JUSTICIA
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Para calcular el presupuesto estimado, ol Concejo Municipal tuvo en cuenta las caracteristicas del
servicio a confratar. En consecuencia, se considera pertinente aprapiar para el presente proceso de
saleccion, la suma de DIECISIETE MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL PESOS MICTE
($17.810.000,00), Incluido VA cuando aplica, asi coma los costes directos, indirectos ¥ tributarios ded
caso, Respaldado mediants el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202400003 de facha 76
de Enero de 2024,

4. FORMA DE PAGO
El Concejo Municipal pagara al contratista el valor del confrato mediante pagos parciales asi:

g Un (D1) pago parcial equivalente a UN MILLON QUINIENTOS VEINTIOCHO MIL
NOVECIENTOS DOS PESOS MICTE ($1.528.902), con corte al (itima dia mes de febrero
de 2024,

b) Diez y (10) pagos parciales equivalentes a UN MILLON SEISCIENTOS TREINTA Y OCHO

MIL CIENTO DIEZ PESOS MICTE ($1.638.110), con cote al Gdime dia calendarip del
comespondiente mes.

Previa presentacion del informe de actividades con todos sus sopartes, constancia de pago de apories
al sistema de seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales, cuenta de cobro, ¥ para &l
ultimo pago la respectiva acta de liquidacion debidamente diligenciada y firmada por el Presidente de
la Corporacitn y el contratista,

En todo caso, los valores incluyen impuestos y demas gastos asociados a la ejecucion del contrato,
El valor total se constituye como remuneracitn del servicio descrito en &l objeto del contraio. El valor
centempla todos los costos y gravamenes a que haya lugar, es decir, los establecidos por las leyes,
ardenanzas y acuerdos municipales. Por lo tanto, el contratista no tendra mas derecho que a los
valores expresamenta convenidos y en ningtin caso genera relackin laboral, ni prestaciones sociales.

El contrafista autorizard al Concejo Municipal para que se efectie fos desembolsos a su favor, las
deducciones por concepio de los gravamenes municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en
cuenta, para la respectiva deduccién, los parametros Que para tal efecto haya establecido |a
disposicion que dio origen al gravamen.,

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo estimado para la ejecucion del presente sera de 10 meses y 28 dias, contados a partir de |a
suscripcién del acta de inicio entre el confratista y €l Presidente del Concejo Municipal, previo el
cumplimiento de los requisites de perfeccionamiento y ejecucion.

CONTROL, EQUIDAD Y JUSTICIA
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6. LUGAR DE EJECUCION

CONCEJO MUNICIPAL DE EL ROSAL - CU NDINAMARCA,

Atentamente,

2 7‘ — 7 -
EDY RICARDO'NOMELY RUBIO
Presidente

CONTROL, EQUIDAD Y JUSTICIA ‘
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FORMATO 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Safor

latfacha en latra  nimefa) de keooom de 205K

EDY RICARDO NOMELY RUBIO
CONCEJO MUNICIPAL DE EL ROSAL
Prasidents

E.

5. M.

ASUNTO: PROPUESTA Y REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA, IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
PARA CONTRATAR - PROCESD CONTRATACION DIRECTA No.(XXX] DE 20{XX)

Estimado Presidente:

Por medio de la presente, el {la) suscrito {8 hace enirega de propuesta y requisitos de capacidad juridica,
idoneidad y experiencia, para contratar, conforme lo solicitado en la invitacion,

Asimismo, deciars que:

a)
b)

c)

4

a)

—— T
—

Ninguna otra persona, tiene participacion o interés comercial en esta propuesta o en el contrato que
sera el resultado de la Invitacion y que, por lo tanto, solamente el firmante est4 vinculado a dicha oferta,
He leido minuciosamente Ia Invitacian ¥ sus documentos integrales, por lo cual, declaro revisadas ¥
aceptadas las obligaciones y especificaciones, y demas condiciones g informaciones necesarias para
& presentacion de ka propuesta, compromatiéndome a sy fotal efecucion y cumplimients,

Entiendo y acepio la forma de pago del contrato, conforme estd definido en los documentos de la
Invitacién, ko cual incluye los costos directos & indirestos y demas impuestos, tasas o contribuckones
directas o indirecias que sean aplicables.

HBajo la gravedad del juramentn, manifiesto que D me encuenire incurso dentro de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad o confiicto de interas para contratar con ka entidad.

A solicitud de ustedes me obligo a suministrar cualguier informacion adicional necesaria que requisrs
la entidad para la revision de los documentos que se allegan y la firma del contrato, incluso la
considerada como de reserva legal

No conozco ningdn hecho iregular que comprometa |a transparencia de este proceso y s asi existiere,
debe ser denunciado a la entidad.

Acepta los riesgos conforme a ka matriz de riesge del proceso y kos que se presentaren en el marco de
la ejecucion. _

La propuesta y anexos que presento se encuentra en [RERRRECLRR] folios.

Come lugar donde recibirg notificaciones, comunicaciones y requerimientos retacionados con esta
contratacion, sefiado los datos siguisntes:

CONTROL, EQUIDAD Y JUSTICIA
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Nombre:

C.C. No.

Direccidn:

Teléfonos:

E - mail:

Municipio domicilio;

Atentamente,

CONTROL, EQUIDAD ¥ JUSTICIA
Carrera 6 No 7-40 Tel. 824 0505 E-mail concejo@elrosal-cundinamarca.gov.co
http:www.concejo-elrosal-cundinamarca.gov.co/




cODIGO:
GAF-F-020
_ _ VERSION:
INVITACION CONTRATACION DIRECTA 01
CPS - PERSONA NATURAL FECHA:
14/10/2022
PAGINA:
10 de 13
FORMATO 2. CARTA DE OFERTA
El Rosal, (Sefalsr fachs a1t felra y nlimers)
Sefior
EDY RICARDO NOMELY RUBIO
CONCEJO MUNICIPAL DE EL ROSAL
Presiderts
3 S M.
ASUNTO: PROPUESTA PARA CONTRATAR - PROCESO CONTRATACION DIRECTA Mo (XXX
DE 20{XX)
Estimado Presidente:

Por medio de |a presente, el {la) suscrito [&] se permite sefialar la propuesta para contratar dentro del process
contratacion directa Mojfii) de 20068

a) He examinado y no tengo reservas a los requisites solicitados,
b} Me comprometo & brindar los servicios en

¢} El precio de mi propuesta es de [Sefalar el Banomn

: tF fa Todiath e senanos), Pm |D Euﬂ
entiendo que no hay obligaciones econdmicas o de pago adicionales por ningln concepto.

d}  Los pages se realizarin contra presentacion de recibo de honorarios de la siguiente manera: [SANGIEH

5 forma de pago)
) Elplazo de ejecucion del objete contractual es de safa LN
fl  Ellugar de ejecucion del objsto contractual ser fean S BBCLICH]
g} Mipropuesta se mantendra vigante por noventa (90) dias CALENDARIOS.
h} Esta propuesta me obliga y podré ser aceptada en cualguier momento hasta antes del tarming de dicho
periodo.
i} Entiendo que esta propuesta constituira una obigacion confractual, hasta |a preparacion y ejecucion
del Contrato formal.

EL VALOR DE LA PROPUESTA ECONOMICA EN LETRAS ES:
Tt

CONTROL, EQUIDAD Y JUSTICIA
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incluye todos og & indirectos, VA el 9 valor que

Atentamente,

CONTROL, EQUIDAD Y JUSTICIA
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FORMATO 3. DECLARACION DE NO US0 DE RECURSOS PROVENIENTES DE ACTIVIDADES ILICITAS
PARA PERSONA JURIDICA

entificado con el documento de identidad No.

B} Estos recursos no provienen de minguna actividad ilicita de las contempladas en &l Codigo Penal
Colombiano o en cualquier norma que lo modifique o adiclone.

¢} No admitiré que terceros efectien depdsitos a nombre mio, con fondos provenientes de las actividades
ilicitas contempladas en el Codigo Penal Colombians o en cualquier noma que lo modifigue o adicione, ni
efectuare transacciones destinadas a tales aclividades o a favor de personas relacionadas con las mismas.

d) Autorizo a saldar las obligaciones o depdsitos con esta institucion, en el caso de infraccidn da cualquiera
de los numerales contenidos en este documents eximiends al Conejo Municipal de El Rosal -
Cundinamarca de toda responsabilidad que se derive por informacion emdnea, falsa o inexacta que yo
hublere proporcionado en este documento o de 1a violaciin dei Misma.,

En constancia de haber leido y acatado lo anterior firma &l pras
e JERRARRR de 205K, en 2 ciudad de [SaERELHes

ente documento a los (Seiialar fBohaEmlah

g FLITTACTOM0 ),
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FORMATO 4. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Sefar

Safalar facha en laira y rdmero) de dtcoen de 20X

EDY RICARDO NOMELY RUBIO
CONCEJO MUNICIPAL DE EL ROSAL
Presidanie

E

5. M.

Estimado Presidente:

E1 f8) suscrito &), se permits manifestar que:

al
b)

¢)

a
e}

fl

En constancia de haber leida y acatado lo anterior firmo & prese

Apayo la accion del estade colormbiano y del Concejo Municipal de El Rosal - Cundinamarca, para
fortalecer la transparencia y Ia rendicion de cuentas de la administracian plblica,

Mo estoy en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del proceso contratacian
directa Nolfie) de 20k,

Me comprometo & na ofrecer y no dar dadivas, sobomos o cualguier forma de halage, retribuciones o
prebenda a servidores piblicos o asescres de la Enlidad Confratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o ferceros, en relacion con la propuesta ni con la ejecucidn del confrato que
pueda celebrarse,

Me comprometo a no efectuar acverdos, o realizar aclos o conductas gue tengan por ohjeto o efecio
l2 colusitn en el proceso contratacion directa Mok de 2036,

Me comprometo a revelar la informacion qus sobre ef procesn confratacion dinscts Modfii] de 20(%%)
soliciten los organismes de control de la Repiblica de Colombia,

Conozeo las consecuencias dervadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupeion.

CH

de KKKNRRK de 20XX, en la ciudad de

(Safialar ciudad

Huala Thdice Deracho
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