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ACTA No. 9 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Proceso de selección para los perfiles de 

Institucional de la Enseñanza de Idiomas - Ingles Presencial, Ingles Complementaria 

Presencial e INGLES BASICO - NIVEL 1  

CIUDAD Y FECHA: 

Floridablanca, 24 de enero de 2024 

HORA INICIO: 

2:00 p.m. 

HORA FIN: 

3:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Sala de juntas Centro Industrial del Diseño y 

la Manufactura  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro Industrial del Diseño y la Manufactura, 

Regional Santander  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión de BanIn 2024 Bilingüismo para la contratación de los siguientes perfiles:   

- Un instructor para el perfil de Ingles Complementaria virtual (INGLES BASICO - NIVEL 1) 

- Un instructor para el perfil de Ingles Titulada presencial 

-Un instructor para el perfil de Ingles Complementaria Presencial.  

2. Verificación de cumplimiento de perfil y selección de candidato del BanIn 2024.  

3. Selección de los perfiles requeridos para contratar dos instructores para la vigencia 2024 a 

través de convocatoria individual. 

4. Proposiciones y varios 

  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.Realizar verificación de disponibilidad los aspirantes inscritos que cumpla con los perfiles 

requeridos en el área de Bilingüismo en concordancia con los lineamientos establecidos en la 

circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023. 

2. Realizar proceso de preselección a través de convocatoria Individual para la contratación 

de los perfiles de Institucional de la Enseñanza de Idiomas - Ingles Presencial, Ingles 

Complementaria Presencial e INGLES BASICO - NIVEL 1. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se socializa la necesidad de contratación de tres instructores para los perfiles en el área de 

Bilingüismo cumpliendo con los lineamientos del Banco de Instructores 2024 establecidos en 

la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023 y teniendo en cuenta el proceso de 

preselección registrado en las actas No 5 del día 18 de diciembre del 2023. Se realiza búsqueda 

y preselección de los aspirantes en el Banco de instructores 2024, teniendo en cuenta la 

justificación descrita a continuación:  
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- Se realiza la búsqueda en el Banco de Instructores 2024 en las vacantes ofertadas por el 

Centro de Formación y en perfiles similares, identificando que No se encuentran 

candidatos disponibles para ocupar las vacantes.  

- Según lo establecido en la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023: “Ampliación 

de Inscritos para preselección: Si con las personas escogidas bajo los criterios anotados en esta 

circular no es posible suscribir todos los contratos que el Centro de Formación requiere para el 2024, 

el respectivo Comité de Verificación dejará constancia de ese hecho en acta, y el Centro de 

Formación podrá buscar dentro del Banco a quienes hayan aspirado a otras necesidades de 

contratación en el mismo Centro de Formación, que cumplan el perfil buscado; si encuentra, podrá 

realizar la preselección. Si no encuentra entre ellos, o quedaren faltando preseleccionados respecto 

al número de contratos que necesita suscribir el Centro de Formación en el 2024, el Comité de 

Verificación dejará constancia del hecho en acta y el Centro de Formación procederá a hacer la 

preselección entre quienes conformen el Banco de Instructores 2024 que cumplan para ese perfil 

en el siguiente orden: i) en la Regional a la que pertenece el Centro. ii) dentro de la Región a la cual 

pertenece la Regional, y iii) a nivel nacional. En todo caso, para escoger la persona a contratar se 

debe(n) aplicar criterio(s) objetivo(s) y cumplir con el procedimiento de “Preselección” y 

“Aceptación de la preselección” anotados anteriormente” (pág. 4)   

- De acuerdo con lo anterior, se deja constancia que a nivel regional no se encontraron 

candidatos disponibles para el perfil INGLES BASICO - NIVEL 1 por lo tanto se realiza 

búsqueda a nivel nacional identificando en la regional Valle que el aspirante con ID de 

aspiración No 206723 GERMÁN MAURICIO BERMUDEZ TRUJILLO y cédula de ciudadanía 

No 7732212 cumple con el perfil, el candidato acepta casi inmediatamente la oferta.  En 

constancia se evidencia el proceso:  

 

 

 
 

Para los perfiles de instructor Ingles Titulada presencial e instructor Complementaria 

Presencial, el Comité verificador realiza búsqueda de candidatos preseleccionados por otros 

centros de formación, pero que aún no tienen estado “Contratado”, y se contactan a través 
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de llamada telefónica y correo electrónico, SIN encontrar candidatos que manifiesten aceptar 

la oferta del centro de formación.   

Evidencias 
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-Teniendo en cuenta los resultados de la búsqueda en el Banco de Instructores, de acuerdo 
con lineamientos establecidos en la circular 3-2023-000212 del 2023 de lineamientos de 
contratación para la vigencia 2024: “Si agotado el procedimiento anterior el Centro de Formación 
no puede suplir una o varias necesidades de contratación para el 2024, o si hecho el ofrecimiento de 
contrato a mínimo cinco (5) Inscritos del Banco de Instructores de acuerdo con los anteriores 
lineamientos, el Centro de Formación no obtuvo oferta de alguno de ellos, el respectivo Comité de 
Verificación dejará constancia de ese hecho en acta y el Centro de Formación procederá a realizar 
convocatoria individual para esa necesidad a través de la aplicación web de la APE. 
Las convocatorias individuales se adelantarán de acuerdo con las condiciones de uso que señale la APE, 
con base en el siguiente procedimiento: 
- La necesidad de contratación debe ser registrada y publicada por el Centro de Formación en la 
plataforma APE, con toda la información que se indique en las condiciones de uso. 
- El perfil que se publique será el del diseño curricular del programa de formación profesional vigente, 

o el que se indique en lineamientos específicos para programas especiales. 
- La convocatoria permanecerá activa hasta registrar mínimo tres (3) postulaciones por contrato a 

suscribir, o durante mínimo dos (2) días calendario, lo que ocurra primero. Si los Inscritos que se 
presentaron no cumplen los requisitos, o al cabo de los 2 días no hubo Inscritos, el Centro podrá solicitar 
a la APE de su Regional la reactivación de la convocatoria por el mismo término, hasta que logre suplir 
la(s) necesidades de contratación publicadas 
 

Según lo anterior se abre convocatoria individual a través de la Aplicación Web de la Agencia 
Pública de Empleo para los siguientes perfiles:  
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INSTRUCTOR DE IDIOMAS No 3637031 – Ingles Complementaria Presencial, se abrió 
convocatoria en la cual se postulan 3 candidatos:  
 

 
 

- Se procede a revisar y verificar hojas de vidas con soportes, con el fin de realizar la 
evaluación de la hoja de vida por parte de la funcionaria Laura Mayerly Liemann 
Barrios Líder de Bilingüismo del Centro Industrial del Diseño y la Manufactura, con las 
siguientes observaciones: 

 
Clara Elena Quintero Bautista C.C. 66756605: no cumple con el perfil. No cuenta con examen 
de certificación de dominio de idioma inglés.  
 

 
 
STEFANÍA MARÍN LOTERO C.C. 1053817150: no cumple con el perfil. No cuenta con examen 
de certificación de dominio de idioma inglés.  
 

 
 
ADRIANA PAOLA CARREÑO TORRES C.C. 1098720579: cumple con el perfil y es seleccionada 
para ocupar la vacante.  
 
YURLEY ANDREA VERA GRANADOS C.C. 1098712345: realiza postulación a la vacante en un 
periodo posterior a la fecha de cierre.  
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INSTRUCTOR DE IDIOMAS vacante No 3637500 Ingles Titulada presencial se abrió 
convocatoria en la cual se postulan 3 candidatos:  
 

 

 
 

- Se procede a revisar y verificar hojas de vidas con soportes, con el fin de realizar la 
evaluación de la hoja de vida por parte de la funcionaria Laura Mayerly Liemann 
Barrios Líder de Bilingüismo del Centro Industrial del Diseño y la Manufactura, con las 
siguientes observaciones 

 
Rafael Núñez Díaz C.C. 79593217: el candidato se postuló sin tener en cuenta que la vacante 
era presencial y vive en Medellín.  
 

 
 
SHANNON MARICELA BENAVIDES SANCHEZ C.C. 1085335246:  la candidata reside en el 
departamento de Nariño. Inicialmente, a través de llamada telefónica, manifestó voluntad de 
cambio de residencia en caso de ser seleccionada. Sin embargo, se le solicitaron los 
documentos de soporte de su hoja de vida, incluido el examen, y no los envió 
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YURLEY ANDREA VERA GRANADOS C.C. 1098712345: cumple con el perfil y es seleccionada 
para ocupar la vacante 
 

CONCLUSIONES 

Se da cumplimiento a la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023 Contratación de 

Servicios personales 2024, el comité verificador del Centro Industrial del Diseño y la 

Manufactura realizó búsqueda en el Banco de Instructores 2024 identificando y 

preseleccionando un candidato para el perfil de Ingles Complementaria virtual (INGLES 

BASICO - NIVEL 1). Así mismo se realiza búsqueda para los perfiles de Ingles Titulada presencial 

e Ingles Complementaria Presencial, SIN encontrar los perfiles que puedan suplir la necesidad 

de contratación, por lo tanto, se realizar convocatoria individual a través de la Aplicación Web 

de la Agencia Pública de Empleo del SENA, en donde se procede a seleccionar los siguientes 

candidatos de acuerdo con la evaluación de hojas de las Vida: 

- Instructor para el perfil de Ingles Complementaria virtual (INGLES BASICO - NIVEL 1): Germán 

Mauricio Bermudez Trujillo  

-Instructora para el perfil de Ingles Titulada presencial: Yurley Andrea Vera Granados 

-Instructora para el perfil de Ingles Complementaria Presencial: Adriana Paola Carreño Torres 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECH

A 

RESPONSABLE FIRMA 

Cambiar el estado del aspirante a 

“Contratado” en el Banco de 

instructores 2024 una vez el 

centro de formación suscriba el 

contrato del Aspirante. 

24 de 

enero 

2024  

Integrantes Comité 

de Verificación 

Contratación de 

Instructores CIDM 

2024. 
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Realizar la selección del candidato 

en la APE para ocupar la vacante 

24 de 

enero 

2024 

Integrantes Comité 

de Verificación 

Contratación de 

Instructores CIDM 

2024. 

 

 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Mayra Alejandra Beltrán Aparicio 
  

Orlando Colmenares Rojas 
  

 

Yesid Mauricio Flórez Gómez 
  

Javier Díaz Díaz 
  

Laura Mayerly Liemann Barrios  

 

  

 

 


