e ettt ‘ INSTITUTO

I N CI NACIONAL

PARA CIEGOS

FORMATO ANEXO AL CONTRATO ELECTRONICO / CONTRATACION DIRECTA

1. DATOS BASICOS .

Nombre del . dige -~ 7 . .Versién " Vigencia
Procesd R LT - " - i
Gestion’ N OAJ-102-FM- ‘ b ,

_Confractual ! GC-0072 - ooz o 12h2ra022

2. CONTRATO N, 039
' FECHA: 2 de febrero de 2024
ENTIDAD CONTRATANTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI
NIT: 860.015.971 - 2
~ CONTRATISTA: GRUPO INEDITTO S.A.S.
IDENTIFICACION: N/A
RAZON SOCIAL: SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA

NIT: 901,162.935-4

'DIEGO MAURICIO SANCHEZ OSPINA, Jefe de la Oficina Asesora Juridica, encargado mediante
la resolucion N° 20231000003833 fechada el 6 de diciembre de 2023, de las funciones de
Secretario General del INCI, actuando en nombre y representacion del Instituto Nacional para
Ciegos —~INCl con NIT. 860.015.971 - 2, en uso de las facultades y funciones delegadas a través
de la Resolucion N° 080015 de 08 de febrero de 2015, que delegd al Secretario General la
suscripcion de contratos hasta por el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, quien para
los efectos del presente documento se denominard el INCI por una parte; y por la otra, GRUPO

" INEDITTO S.A.S., idenfificada con NIT. 901.142.935-4, representado legalmente por LESLY
DAYANNA ESCUDERO GORDO, identificada con Cedula de Ciudadania No. 53.067.998 de-
Bogotd, quien se denominard el CONTRATISTA, quien declara que fiene capacidad para
celebrar este contrato, que no incure en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las
previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demds normas constitucionales

y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regird por las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA - OBJETO: Prestacién de servicios de mantenimiento y soporte del software en linea de

gestién empresarial especializado en artes graficas de acuerdo a las necesidades de la Imprem‘o
Nacional para Ciegos del INCI.

SEGUNDA - PLAZO: E! plazo de ejecucion del contrato serd de once {11) meses, sin que pueda
exceder de 31 de diciembre de 2024, contado a partir de la aprobacion de la garantia exigida por
parte del ordenador del gasto, previa exped|c10n del Registro Presupuestal,
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TERCERA - OBLIGACIONES:

OBLIGACIONES DEL INCI:

1.
2.

3.

4,

5.

Supervisar la ejecuciéon del contrato.
Suministrar al contratista la documentacién e informacion necesaria para que este

‘pueda cumplir con el objeto del contrato.

Gestionar los pagos segun el cumplimiento efectivo de los entregables programados
en el respectivo plan.

Proveer al confratista de los equipos, y elementos necesarios para la adecuada
organizacion y entrega de los archivos.

Pagar el valor del contrato en la forma pactada.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES

1.

10.

Guardar y mantener la debida reserva frente a temas y asuntos tratados.y conocidos
con ocasidn de la ejecucion del presente contrato.

Firmar y cargar las garantias del contrato electronico en la Plataforma Transaccional
del SECOP Il .
Cargar los documentos que den cuenta de la ejecucion del conirato electrénico en
la Plataforma Transaccional del SECOP |l

Cumplir con el objeto del contrate con plenc: autonomia técnica y administrativa v
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningin tipo de

- subordinacidn, ni vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con EL INSTITUTO.

Diligenciar el formato Unico de hoja de vida de que tratan las Leyes 190 de 1995 y 443
de 1998, vy [a Resolucion 580 del 19 de agosto de 1999, ‘
Presentar oportunamente el informe actividades correspondiente a los compromisos
establecidos y los documentos corespondientes para el pago (Cuenta de Cobro y
copia de los documentos que acrediten el cumplimiento de los pagos al Sistema de
Seguridad Social y Parafiscales y aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de
acuverdo con el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007}).

Garantizar el cumplimiento de la Politica de Informdfica y Seguridad de la
informacion de la entidad. )
Mantener libre al INSTITUTO de cualquier dafio o petjuicio originado de reclamaciones
provenientes de terceros y que se deriven de la ejecucién de sus obligaciones o de
sus subcontratistas o dependientes.

No instalar, ni utilizar soffware diferente al autorizado por el INCI La presencia de
software llegal en el computador asignado al contratista serd responsabilidad Unica
del usuario, acarreanda las sanciones legales del caso.

Atender los lineamientos y politicas generales, asi como dar cumplimiento a los,
procesos, subprocesos e instructivos del Sistema Integrado de Gestidn definidos por
el Instituto Nacional Para Ciegos - INCI que se relacionen con el objeto del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1.

Prestar un servicio permanente de asesoria, acompafiamiento y servicio de
actualizacion de los ocho (8) mddulos del software de gestién empresarial:
Administracion, Comercial, Cotizaciones, ‘Inventarios, Logistica, Mantenimiento de.
Equipos, Produccion y Recursos Humano, para la entidad.
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2. Responsabilizarse de la seguridad de la informacién de los datos proporcionados, asi
como la seguridad perimetral del hardware donde va a reposar los datos del INCI.

3.  Asegurar el sistema de informacion software o hardware de tipo firewall para evitar

_ atagues informdticos o pérdida de informacion.

4. Realizar un back-up de los datos semanalmente,

5.  Entregar el back-up en medic magnético o disco dure a la enfidad cuando esta lo
requiera.

46,  Asegurar el acceso diario el trafico de datos que genere el sistema de informacidn a
la entfidad.

7. Asegurar la correcta carga de la informacion de la enfidad al sistema de gestidén

. empresarial sin ocasionar fraumatismos.

8. Asegurar que laintegridad y propiedad de la informacion (datos vy sus histéricos) que
se carga ala aplicacion pertenezcan al INCL.

9. Configurar el software para que genere los reportes en los formatos que requiera la
entidad.

10. Contar con todos los recurses fécnicos y el apoyo logistico que se requiera para llevar
a cabo la ejecucion del contrato., -

11, Contar con el personal, eqguipo, licenciamientos y demds recursos y actividades
requeridas para la ejecucién del confrato )

12. Garantizar el funcionamiento del software de gestion empresarial, durante toda la
ejecucion del contrato.

13. Mantener actudlizado el software con los requerimienfos de ley (Confables vy
Tributarios) ]

14, Asegurar la disponibilidad de acceso al sistema de gestion empresarial a las cuentas

. que la entidad asigne permanentemente, durante toda la gjecucién del contrato.

15. Darrespuesta alas solicitudes de soporte emitidas por la entidad en tiempo no mayor
a dos [2) horas habiles.

16. Prestar el servicio de soporte técnico de lunes a viernes de 8.00 a.m. a 5:00 p.m., cada
vez que el INCI lo solicite, sin costo adicional para la Entidad duranie el tiempo que
dure la ejecucion del contraio.

17. Redlizar la capacitacion a los funcionarios y contratistas que determine el supervisor
del contrato en el uso del sistema de gestién empresarial, incluyendo los nuevos
desarrollos y actudlizaciones de las licencias, sin que esto genere costo adicional
para la entidad.

18, Entregar memorias de las capacitaciones, manuadles y/o la documentacion
respectiva para facilitar el proceso de conocimiento del sisfema de gestidn
empresarial. ’

QUINTA - FORMA DE PAGO: El valor del contrato serd hasta por la suma de TRECE MILLONES CIENTO
VEINTINUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE. ($13.129.600), valor que incluye todos los costos directos,
indirectos, IVA, tasas y contribuciones a que haya lugar, conforme a la naturaleza del cenirato,
suma que el INCI pagard asi:

Once {11) pagos iguales por la suma de UN MILLON CIENTO NOVENTA Y TRES MIL SEISCINTOS PESOS
M/CTE ($1.193.400), valor que incluye todos los costos directos, indirectes, IVA, tasas y
con’ryibuciones a que haya lugar.

Dichos pagos se efectuardn dentro de los treinta (30) dias siguientes al recibo a satisfaccion; y de:
acuerdo a la disponibilidad del PAC, recursos del Presupuesto de Inversidn, siempre y cuando se
entreguen |os soportes respectivos para el pago, esto es, por parte del Contratista: Certificado de
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prestacién de servicios y presentacion de factura, o cuenta de cobro segln corresponda y
certificacion delos pagos a los sistemas de seguridad social integral .

. SEXTA - GARANTIA:

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, el CONTRATISTA garantizard el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del INCI.
Se deberd hacer un andlisis econdmico y del riesgo segun el objeto del contrato de los ampares
que deberd adquirir el CONTRATISTA.,

AMPARO PORCENTAJE . VIGENCIA

20% Plazo de ejecucion del contrato y
° cuatro (4) meses mas.
Por el término de ejecucion del

Cumplimiento

Calidad del servicio 20%

_ contrato y un (1) afic mas.
Salario y pago de prestaciones 5% Por el termino de ejecucion del
saciales ° contrato y 3 afios mas.

SEPTIMA — CUENTA BANCARIA

Ahorros:

Corriente: X

Numero: XXXX

Entidad Bancaria: XXXX

OCTAVA - SUPERVISION
La supervision de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista a
favor del INCI, estard a cargo del PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 5 CODIGO 2044 v/o quien
haga sus veces.

Para esos efectos, el supervisor estard sujeto a lo dlspuesfo en el numeral 1 del Articulo 4°y numercl
1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011,
la Resolucidn 1533 del 14 de junio de 2018 Manual de Contratacién Supervisidn e Interventoria, El
supervisor deberd estar registrado el SECOPIl como comprador, de tal manera que le sea posible
subir los informes y productos pactados en el presente contrato, a la plataforma.

O.BLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Cumplir con el procedimiento de supervision e interventoria publicado en él SIG v las

‘ funciones de los supervisores consignadas en el Manual de Contratacién del INCI.

. 2. Revisar y verificar la ejecucién del contrato en la plataforma transaccional SECOP If y

- mantener al dia la informacion en la plataforma.

3. Apoyary velar el cumplimiento y logro de los objetivos contractuales dentro de los términos
del contrato: plazo, cantidades, calidades v adecuada ejecucién de los recursos del
contrato.

4. Documentarlos pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal
del contrato para efecto de pagoes y de liquidacién del mismo.

. 8. Mantener en contacto alas partes del contrato y solicitar informes, llevar a cabo reuniones y
desarrollar herramientas con el fin de verificar la adecuada ejecucion del contrato.
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Revisar y supervisar la dfiiacion v pago de planillas a los sistemas. de pensién, solud

Y ARL durante toda la vigencia del contrato vy verificar el cumplimiento de las obligaciones

del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia,
normas ambientales, etc.

Lievar el monitorec y conirol de riesgos que se le asignen, asi como la identificacion yh
tratamienio de los riesgos que pueden surgir durante las diversas etapas del contrato.
Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes ©
servicios, cuando éstos no se djustan alo requerido en el contrato, especificaciones técnicas,
condiciones y/o calidades acordadas.

. Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan consfituir actos de

corrupcién Tlplflcados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento.
del conirato; asi como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle
las actividades correspondientes,

Velar porque exista un expediente del contrato que ésté completo, actudlizado y que
cumpla las normas en materia de archivo.

Estudiar y decidir los requerimientos de cardcter técnico gque no impliquen modificaciones ¢
sobrecostos al contrato. Justificar y SOIICI’rClr a la Entidad Estatal las modificaciones o gjustes
que requiera el contrato. .
Informar a la Enfidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual o se deban
hacer efectivas las garantias del contrato; asi como entregar los soportes y documentos

necesarios parca que la Entidad Estatal desarrolle 1as actividades

NOVENA - CLAUSULAS EXtEPCIONALES ’

" Son aplicables al presente contrato el sometimiento alas leyes nacionales, la terminacion,

modificacion, interpretaciéon unilaterales y caducidad, en los términos establecidos en la
normatividad vigente, en especial enlos articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993
o en las normds que lo modifique o sustituyan.

DECIMA — CAUSALES DE TERMINACION
La terminacién anticipada del presente contrato procederd por: a) Por mutuo acuerdo

" de las partes. b) Por la liquidacién de la sociedad c¢) Por la declaratoria de caducidad

por parte del INSTITUTC en la foerma y con los efectos previstos en el articulo 18 de la Ley
80 de 1993 y demds normas que la modifiquen o adicionen. d) Cuando EL INSTITUTO
establezca por cualguier medio gue el contralista se encuentra incluido en la lista de
control para el lavado de activos y financiacion del terrorismo, e) Demds Factores que
generen una ferminacién andémala de la ejecucion del contrato

' DECIMA PRIMERA- MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones -derivadas del
presente centrato por causas imputables al Centratista, salvo circunstancias de fuerza mayor
o caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, EL INSTITUTO
podrdimponer al Contratista multas, cuyo valor se liquidard con base en un cero punto cinco
por ciento (0.5%) 'del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince {19) dias
calendario. Esta sancion se impondrd conforme a la ley v se reportard a la Cdmara de

' Comercio, en los términos de ley. - MULTA POR MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS

DE EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando el contratista no constituya dentro del término v en-
la forma prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la péliza de garantia Unica
y/o alguno de los requisitos de legdlizacion, el instituto mediante acto adminisirativo, podré
imponer una multa cuyo vailor se liquidard con base en un.cero punto dos por ciento (0.2%)
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del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por diez (10) dias calendario, al cabo
de los cuadles el instituto podrd declarar la caducidad,

DECIMA SEGUNDA - CLAUSULA PENAL :

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones
derivadas del contrato, el contratista pagard al INSTITUTO, a titulo de pena pecuniaria, una
suma equivalente al 20% del valor total del contrato cuando trate de incumplimiento total del
mismo y proporcional al incumplimiento parcial 'del contrato que no supere el porcentaje
sefialado. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerard como pago parcial y
definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que
los mismo se acrediten el pago de la cldusula penal pecuniaria estarad amparado, mediante
poliza de seguros en las condiciones establecidas en el.presente contrato. Estas sanciones se
impondrdan con fundamento en el principio de autonomia de la'voluntad previsto en el articulo
40 de la ley 80 de 1993 y del derecho al debido proceso de qué trata el articulo 17 de la Ley
1150 de 2007 y art. 86 de la Ley 1474 de 2011. APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES
PECUNIARIAS: Una vez nofificada la resolucidn por medio de la cual se imponen algunas de
las sanciones previstas, el contratista dispondra de quince {15} dias caleridario para proceder
de manera voluntaria para su pago. Las multas no serdn reintegrables adn en el supuesto que
el contratista de posterior ejecucion a la obligacion incumplida. En caso de no pago
voluntario y una vez en firme la resolucién que imponga la multa, podrd ejecutarse la garantia
contractual, o compensarse tormmando del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o
acudiendo a cualguier ofro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion
coactiva. - Se entiende aceptado el contenido de la presente cldusula y su obligatoriedad
por parte del contratista, cuando éste dltimo suscribe el contrato,

DECIMA TERCERA- EXCLUSION DE RELACION LABORAL .
El presente confrato serd ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta autonomia e

independenciay, en desarrollo del mismo, no se generard vinculo laboral alguno entre el INCI
y EL CONTRATISTA,

~ DECIMA CUARTA - LIQUIDACION:
Serd obligatoria la liguidacion del contrato de conformidad con lo dispuesto en Articulo 11 de
la ley 1150 de 2007.

DECIMA QUINTA - INDEMNIDAD:

El contratista se obliga a indemnizar al EL INSTITUTO con ocasidon de la violaciéon o el
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato. El contratista se obliga a
mantener indemne a la Entidad Estatal Contratante de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto
del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato, El contratista
mantendrd indemne a la entidad estatal contratante por cudiquier obligacion de cardcter
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que
el contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen ala ejecucién
de las obligaciones derivadas del contrato elecirdnico.

DECIMA SEXTA ~ NOTIFICACIONES ‘

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y nofificaciones que las partes deban hacer en
desarrollo del presente Contrato, deben constar por escrito y se entenderdn debidamente
efectuadas sdlo si son entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a
las direcciones indicadas a confinuacion:
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Nombre: Instituto Nacional para Ciegos - INCI

Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 5 CODIGO 2044
Correo electronico: dherrera@inci.gov.co

Nombre: GRUPO INEDITTO $.A.S.

Cargo: Coniratista

" Direccion: Cra.é2 No.98B-22 of.302 Barrio Los Andes
Teléfono: 601 6398538

Correo electrénico: Info@grupoineditto.com

DECIMA SEPTIMA - REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de |a firma de las partes en la
plataforma SECOP |l Para su ejecucién requiere el Registro Presupuestal, la aprobacion

" de la garantia de que frata la Clausula sexta del presente Contrato, la acreditacion de

encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de apertes al sistema de seguridad

social integral,

Este documento-hace parte integral del confrato electrénico, asi como: los estudios y
documentos previos, demds soportes que lo conforman, la solicitud de elaboracion del
~contrato y sus anexocs, la oferta o aceptacién del CONTRATISTA, los soportes del
" confrafista, ceriificacién de antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios y
administrativesdel contrgtista y los demds documentos que anteceden y complementan

Elabord:

Nombre: Fﬁ?ﬂ&?g’?ﬂepem De La Espriella

Cargo: Contratista - Oficina Asesora Juridica



