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1. INFORMACION GENERAL 

 
NUMERO DE INFORME: 10 (NOVIEMBRE) 

FECHA: 04 DE DICIEMBRE DE 2023 

CONTRATO Nº 058 de 2023 

 
 

 
OBJETO: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES 
COMO COMUNICADOR SOCIAL PARA APOYAR 
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES, EN 
LA IMPLEMENTACION DE LAS ESTRATEGIAS 
DE COMUNICACIÓN EXTERNA DE LA ENTIDAD 

CONTRATANTE: 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL 

ATLÁNTICO – C.R.A. 

CONTRATISTA: MARCELA ARBOLEDA CASAS 
 

CUANTIA: 
CUARENTA Y CINCO MILLONES 
NOVECIENTOS MIL PESOS ($45.900.000).  
 

Nº DEL C.D.P 
EXPEDICION: 

Y FECHA DE 
72 DEL 23 DE ENERO DE 2023 

N.º DE REGISTRO PRES. Y FECHA DE 
EXPEDICION: 

216 DEL 1 DE FEBRERO DE 2023 

FECHA DEL CONTRATO: FEBRERO 1 DE 2023 

PLAZO INICIAL 
CONTRATO: 

DE EJECUCION 
NUEVE MESES (9) 

PLAZO DE 
ADICIÓN: 

  
UN MES (1) 

FECHA ACTA DE INICIO: FEBRERO 2 DE 2023 

PERIODO: NOVIEMBRE 2 A DICIEMBRE 1 DE 
2023 

INTERVENTOR: JANETH CABRERA JULIO 

DEPENDENCIA: JEFE OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES 

 
En caso de Adición: 

FECHA DE ADICIÓN: 1/11/2023 
Nº DE ADICIÓN: 1 
PLAZO ADICIÓN EJECUCIÓN 
DE CONTRATO 

UN (1) MES 

Nº DE C.D.P. Y FECHA 
DE EXPEDICIÓN: 

635 DE 20 DE NOVIEMBRE DE 2023 

Nº DE REGISTRO PRES. Y FECHA 
DE EXPEDICIÓN: 

2293 DE 1 DE NOVIEMBRE DE 2023 

FECHA DE TERMINACIÓN 
DE CONTRATO CON 
ADICIÓN: 

2 de diciembre de 2023 

 
2. FORMA DE PAGO 

La entidad pagará en mensualidades vencidas por valor de CINCO MILLONES 
DOSCIENTOS CIEN MIL PESOS ($5.100.000) 
 

3. DESEMBOLSOS REALIZADOS 

Del 2 de febrero al 1 de marzo de 2023 PAGADO 
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 Del 2 de marzo al 1 de abril de 2023 PAGADO 

Del 2 de abril al 1 de mayo de 2023 PAGADO 

Del 2 de mayo al 1 de junio de 2023 PAGADO 

Del 2 de junio al 1 de julio de 2023 PAGADO 

Del 2 de julio al 1 de agosto de 2023 PAGADO 

Del 2 de agosto al 1 de septiembre de 
2023 

PAGADO 

Del 2 de septiembre al 1 de octubre de 
2023 

PAGADO 

Del 2 de octubre al 1 de noviembre de 
2023 

PAGADO 

 
 
 

4. GARANTIA DEL CONTRATO 

ASEGURADORA:  ASEGURADO: C.R.A 

TOMADOR:    

 

En caso que exista adición al Contrato, en Valor y/o Tiempo 

ASEGURADORA:  ASEGURADO:  

TOMADOR:  Nº DE LA POLIZA:  

OBJETO DEL SEGURO:  VIGENCIA:  

FECHA DE LA POLIZA:  FECHA DE APROBACION:  

 
5. AFILIACION Y PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

Numero de Planilla 9459586411 
Nombre del Banco                                               

77DAVIVIENDA 
Valor Cancelado 592.100 
Periodo de Pago NOVIEMBRE 
Fecha del Pago 3/12/2023 
Nombre de la EPS SURA 
Nombre del Fondo de Pensión COLPENSIONES 
Nombre de la ARL COLMENA 

 

6. IMPUESTOS DEL CONTRATO 

Valor No Aplica 

Fecha  

Numero de Recibo de Pago  

 

En Caso de Adición al Contrato 

Valor  

Fecha  

Numero de Recibo de Pago  

 

7. PUBLICACIÓN DEL CONTRATO (En caso de Contratos superiores a los 50 

s.m.m.l.v. 

FECHA:  

VALOR DELPAGO:  

 
8. ESTADO DEL CONTRATO 

Se encuentra ejecutado al 100% 
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9. ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA DE ACUERDO A LAS 

OBLIGACIONES ESTABLECIDAS 

a. Cuadro de Obligaciones (Actividades) 

 

 

 

 

 
Sc 

 
Obligaciones del Contratista 

 
% De 
Avance 

 

%  de 
adición 

 
Actividades Desarrolladas por el Contratista 

- Evidencias 

 
 

1 

Apoyar a la Corporación en la 
ejecución de las actividades 
descritas en el plan de 
comunicaciones, en 
cumplimiento de las actividades 
misionales del plan de acción 
cuatrienal de la entidad 

 
 

100% 

 
 
100% 

La contratista apoyó en la redacción y 
consolidación de la carta de presentación 
del libro de gestión del Director General, 
que se encuentra en producción y edición, 
el cual tiene previsto publicar en el mes de 
diciembre de la presente vigencia. 
 
 
 
La contratista apoyó en la realización de 
dos reportajes de personajes de la 
comunidad, los cuales serán incluidos en el 
libro de gestión del Director General que se 
presentará en el mes de diciembre de la 
presente vigencia. Para la realización de las 
crónicas, se realizaron entrevistas con los 
personajes destacados para poner construir 
las historias para el libro. 
 

 
 

2 

 

Apoyar en la organización de 
eventos relacionados con la 
entidad 

 
 

 

 

 

 

 

100% 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
100% 

La contratista, apoyó en la redacción del 
oficio de solicitud de permiso de la Plaza 
Principal del municipio de Puerto Colombia 
para la realización de la audiencia pública 
de rendición de cuentas de la vigencia 
2020-2023 de la Corporación Autónoma 
Regional del Atlántico –C.R.A., la cual se 
llevará a cabo el día martes, 5 de diciembre 
de la presente anualidad. 
 
 
 
La contratista, apoyó en el 
acompañamiento a la Plaza Principal del 
municipio de Puerto Colombia para ultimar 
detalles de la audiencia pública de rendición 
de cuentas y coordinar con la Fundación 
Ferrocarril los espacios y tiempo 
disponibles para la realización del evento. 
 

 
 

 
3 

 

Apoyar en actividades de 
protocolo, que garanticen el 
correcto desarrollo de eventos 

 

 
 
100% 

 
 
 
100% 

La contratista apoyó en la redacción de 2 
formatos de protocolo, los cuales se 
relacionan a continuación: 
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 donde participen los funcionarios o 
donde se encuentre involucrada la 
imagen de la Entidad. 

- Protocolo de premios AVA.  

- Protocolo ECOFERIA, 

emprendimientos de negocios 

verdes. 

 
 
 

 

4 

Apoyar la elaboración de 
comunicados, boletines, 
informes ejecutivos y 
documentos periodísticos, para 
ser enviados a los medios de 
comunicación, producto de las 
actividades y eventos efectuados 
en las diferentes dependencias 
de la entidad. 

 

 

 

 

100% 

 
 
 
 
 
 
100% 

La contratista apoyó en la elaboración de 
dos comunicados de prensa, el cual se 
relacionan a continuación: 

- C.R.A. INTERVIENE EN ZONAS 

CRÍTICAS PARA ENFRENTAR 

EL FENÓMENO DEL NIÑO 

- ELEGIDOS 

REPRESENTANTES DEL 

SECTOR PRIVADO ANTE 

CONSEJO DIRECTIVO DE LA 

C.R.A. PARA EL PERIODO 

2024-2027. 

 
 

5 
Apoyar al área de 
comunicaciones en las 
actividades que sean delegadas 
siempre y cuando se sujeten a su 
objeto contractual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
100% 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
100% 

La contratista, apoyó en el 
acompañamiento y toma de fotografías 
durante el cierre del caño ubicado en el 
Puerto del Río del municipio de 
Sabanagrande, con el fin de impedir el flujo 
del agua del río Magdalena hacia el 
Embalse.  
 
 
La contratista, apoyó en la revisión, ajuste, 
búsqueda de la información para la 
presentación de la audiencia pública de 
rendición de cuentas de la vigencia 2020-
2023, de los ejes Democrático e Hídrico. 
 
 
La contratista apoyó en la redacción y 
organización de las palabras de la 
condecoración Orden del Congreso en el 
grado Caballero del Congreso de la 
República de Colombia recibido por el 
Director General Jesús León Insignares.  
 
 
La contratista, apoyó en la revisión y ajuste 
de la presentación del informe de gestión de 
la vigencia 2020-2023 de la C.R.A., así 
como en la revisión del minuto a minuto y la 
organización, contacto y selección de los 
personajes de la comunidad que 
participarán en la audiencia pública, 
interlocutando con el señor Director.  
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10. PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 

Hasta la fecha de corte del periodo correspondiente, el porcentaje de ejecución del contrato 

se encuentra en un 100% de ejecución y con una adición de un mes con un porcentaje de 

ejecución de 100%. 

 

11. OBSERVACIONES 

Ninguna 

 
12. CONCLUSIÓN 

Revisado y aprobado el D É C I M O  y  ú l t i m o  Informe de Actividades, se considera 

técnicamente viable el pago por valor de CINCO MILLONES CIEN MIL PESOS 
($5.100.000) 
 

 ANEXOS 

Se anexa al presente informe: 

 
 Recibo a satisfacción 10 

 Informe 10 de supervisión del contrato.  

 
FIRMA DEL SUPERVISOR / INTERVENTOR 

 
 

 

JANETH CABRERA JULIO 

Jefe Oficina Asesora de 

Comunicaciones 
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RECIBO 

SATISFACCION 03.docx

 

FORMATO 

 

RECIBO A SATISFACCIÓN 

Código:  AB-FT-06 Versión: 1 Fecha: 01/02/2014 

 

FECHA  

2023 12 04 

AAAA MM DD 
 

Nombre del Contratista: 
MARCELA CAROLINA 
ARBOLEDA CASAS 

Contrato de 
Prestación 

No. 00058 de 
2023 

Nombre del supervisor: JANETH CABRERA JULIO 

Tipo de Informe: ÚLTIMO Pago No. 10 
No. del informe 
10 

La suscrita supervisora JANETH CABRERA JULIO, Jefe de la 
Oficina Asesora de Comunicaciones de la Corporación Autónoma 
Regional del Atlántico – CRA, recibo a satisfacción las actividades 
correspondientes a las obligaciones del Contrato No. 00058 de 2023, 
cuyo objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES 
COMO COMUNICADOR SOCIAL PARA APOYAR OFICINA 
ASESORA DE COMUNICACIONES, EN LA IMPLEMENTACIÓN DE 
LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACIÓN EXTERNA DE LA 
ENTIDAD, durante el periodo comprendido entre el 2 de noviembre 
al 1 de diciembre del 2023.  
 
Con fundamento en lo anterior, es procedente realizar el pago No. 
10, por valor de CINCO MILLONES CIEN MIL PESOS ($ 5.100.000) 

 

FIRMA: 
 

 
 
JANETH CABRERA JULIO 
Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones  

 
 


