s SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS _ 1 e ] )
1 |cadig: | 10100012 ety k
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|1.Bogota DC. Septiembre de 2023 . ; . ~Jc. *:\— 2 )Z
. : Z. INFORMACION P e
I iy ‘
|2.1. La solicitud esta incluida en el Plan de adquisiciones: Siz x| No: I ”?Cl c_)_/ Lt
t ; - . ' SR 20 _‘j-
2.2, Justificacion de la necesidad: 7760 =
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|“1. Dirigir y liderar la formulacion de planes, politicas y programas de las Direcciones de Gestion del Talento Humano, Administrativa, Financiera y Contratacién y
- |realizar el seguimiento y evaluar su cumplimiento. 2. Liderar la administracién de los recursos administrativo, financieros y de talento humano que permitan la prestacién
|de los servicios de manera oportuna y eficiente. (...)"

|Por su parte, el articulo 21 del mencionado Acuerdo 15, refiere que la Direccién de Administrativa, tiene a su cargo, entre otras:

1“1. Elaborar e implementar politicas, planes, programas y proyectos orientados a fortalecer la administracién de los recursos fisicos y bienes de la entidad que lei

|permitan la adecuada prestacion de los servicios integrales de salud y demds procesos de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente ESE. 2. Dirigir los| .
\subprocesos transversales de Activos, Gestién de Suministros, Gestion Ambiental, Mantenimiento e Infraestructura, Tecnologia Biomédica y Servicios Basicos de la|
ESubred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente ESE. 3. Dirigir, controla y gestionar el cumplimiento de los objetivos logisticos (gestion del ambiente fisico) de la|
|Subred, de manera eficiente, eficaz y oportuna en concordancia con los planes de desarrollo y las politicas trazadas (...)". |

12.3. Area solicitante: Direccion Administrativa

3. CARACTERISTICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

13.1. Descripcion del objeto:

'Suministro de elementos de oficina y papeleria para apoyar las actividades asistenciales y administrativas de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente|
[ESEE. |

(3.2 Garantias a consttuir por el oferente:

| Cumplimiento del Contrato
\Calidad y correcto funcionamiento de los bienes

13.3. Plazo del contrato u orden: | TRES (03) MESES
|3.4. Plazo de entrega: | Tres (03) dias habiles posteriores a la solicitud del pedido del supervisor

13.5. Lugar y forma de entrega de los bienes o de la prestacion:
|Almacén (bodega) Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente ESE

13.6. Especificaciones técnicas e informacidn de referencia: |
| Ver anexo N° 1

13.7. Valoracion de los riesgos previsibles:

|Ver anexo N° 2 L
4,0BLIGACIONES

|1) Suministrar los bienes objeto del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas y el cronograma fijado con el supervisor del contrato.

|2) Garantizar que los elementos objeto del contrato, sean nuevos, originales, de éptima calidad y estén acordes con las caracteristicas requeridas por la Subred.

3) Cambiar, dentro de los tres (03) dlas calendario siguientes al requerimiento presentado por el supervisor, los elementos que se encuentren defectuosos, sean de mala |
|calidad y/o no cumplan con las especificaciones requeridas.

14) Asumir los gastos de transporte, embalaje y logistica requeridos para realizar la entrega de los insumos en el lugar indicado por el superwsor del contrato.

|5) Mantener un inventario suficiente de los insumos contratados. ’

:6) Mantener los precios y demas condiciones presentadas en la oferta, los cuales hacen parte integral del contrato, durante su término de ejecucion.

|7) Atender los distintos requerimientos y solicitudes presentados por el supervisor del contrato.

|8) Todas las demas que se deriven del objeto del proceso.

| 5. PERFIL Y NOMBRE DE QUIEN EJERCERA LA SUPERVISION
|1. Nombre: ; MARTIN ALONSO RODRIGUEZ

2. Identificacion: 79.386.502
3. Perfil Profesional Especializado
6. RECURSOS

|Recursos Propios: sl NO . D Vigencias Futuras: NO X |
|Convenio: | | | NOI st ] No. Convenio: NA Suscrito con: NA

D |
:MART ALFONSQ-RO GUEZ LOPEZ Dra. TATIANA EUGENIA MARIN SALZAR
|Profesional Especializado Directora Administrativa

9. Control y VoBo Verificacion Prespuestal

Subgerencia Corporativa:
10. FECHA: |
- 74}
11. Fecha de Recepcién en la Direccién de.Contratacibmmbre: 4
- ¢ il
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B : . ANEXO1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

TEM m DESCRIPCION CANTIDAD ﬁﬁ.‘,’u | wa -@ - VALOR TOTAL
1 PAP00004 [ALMOHADILLA PARA SELLOS 1
2 PAP00006 [ARCHIVADOR AZ OFICIO. 1
3 REP02112 [ATOMIZADOR PLASTICO 1
4 PAP01121 |BANDAS CAUCHO CAJAS 1
5 PAP00897 |BISTURI GRANDE PLASTICO 18 MM UNIDAD 1
6 PAP00016 |BLOCK IRIS CARTA 1
7 REP02062 |BOLSA CIERRE HERMETICO 14 X 14 CM 1
8 REP02369 |BOLSA CIERRE HERMETICO 20 X 18 CM 1
9 REP02370 |BOLSA CIERRE HERMETICO GRANDE 30 X 40 CM 1
10 | PAP01030 [BOLSA DE CIERRE HERMETICO DE 35 CM X 25 CM 1
11 | PAP0O0993 |BOLSA DE PAPEL KRAF LISA 19 X 25 CM 1
12 | PAPO0684 |BOLSA PLASTICA CAL. 2, DE 1,00 METRO x 150 METROS 1
13 | PAP01021 [BOLSA RESELLABLE 10x 12 1

14 | PAP01022 |BOLSA RESELLABLE 25 x 25 1
15 | PAP01023 |BOLSA RESELLABLE 30 x 40 1
16 | PAP00022 |BORRADOR DE NATA i)
17 | PAP0O0023 [BORRADOR TABLERO ACRILICO 1
18 | PAP01126 |CAJA DE GANCHOS COSEDORA * 5000 1
19 | PAP01117 |[CAJA DE GANCHOS LEGAJAR PLASTICO * 20 1
20 | PAP00416 |CAJA ORGANIZADA VANYPLAT 20 LT 1
21 | PAP00424 |CAJA ORGANIZADORA 40X3 1
22 | PAP00406 |CANASTA ORGANIZADORA 24 LITROS 1
23 | PAP00639 |CANASTA PLASTICA 20 LT 1
24 | PAPO0638 [CANASTA PLASTICA33 X 12 X 12 1
25 | PAPO0407 [CANASTA PLASTICA DE 15X30 CMS SIN TAPA 1
26 | PAPO0035 |CARPETA LEGAJADORA TAMANO CARTA 1
27 | PAPO0036 [CARPETA PLASTIFICADA BLANCA CARTA 1
28 | PAPO0037 |CARPETA PLASTIFICADA BLANCA OFICIO 1
29 | PAP00042 [CARTON CARTULINA PLIEGO 1
30 | PAPO0676 |CARTON PAJA 1/8 1
31 | PAP00043 |CARTON PAJA PLIEGO 1
32 | PAP0O0786 |CARTULINA EN OCTAVOS 1
33 | PAPO0730 |CD 52 X 700 MB 80 MIN 1
34 | PAP0O0089 |CD VIRGEN NO REGRABABLE 1
35 | PAPOOD96 |CINTA DE ENMASCARAR 2 1
36 | PAP01115 |CINTA TRANSPARENTE 48MM * 40 MTS 1
37 | PAP00121 |CLIPS MARIPOSA - CAJA 1
38 | PAP00122 |CLIPS PEQUENQS - CAJA 1
39 | PAP00123 |COLORES CAJA X 12 UDS 1
40 | REP03921 [CONTENEDOR PLASTICO 10 LTS CON TAPA 140 GR 1
41 | REP02110 |CONTENEDOR PLASTICO CON TAPA 30 LTS R 1
42 | REPD4486 |CONTENEDOR PLASTICO CON TAPA DE 60X40 CM 1
43 | PAP00130 |COSEDORA INDUSTRIAL

44 | PAPO0131 |COSEDORA MEDIANA 1
45 | PAP01157 |CUADERNO 1
46 | PAP00133 |[CUADERNO ARGOLLADO GRANDE - 1
47 | PAP00899 |[DVD- RWUNIDAD 4.7 GB 1
48 | PAP00142 |ESFERQO TINTA NEGRA 1
49 | PAP00143 |ESFERO TINTA ROJA 1
50 | PAP00791 |FOMMY OCTAVOS COLORES SURTIDOS 1
51 | PAP00162 [GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQ X 20 Und 1
52 | PAP01062 [HUMEDECEDOR DACTILAR 1
53 | PAP00180 |LAPIZ NEGRO 1
54 | PAP0O0181 |LAPIZ ROJO 1
55 | PAP00728 |LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS 1
56 | PAP00190 |LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS 1
57 | PAP00191 |LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS 1
58 | PAP00192 |LIBRO DE ACTAS 600 FOLIOS 1
59 | PAP00195 [MARCADOR BORRABLE 1
60 | PAPO0197 [MARCADOR PERMANENTE 1
61 |PAP00618 |MEMORIA USB 16G 1
62 |PAP00420 |MEMORIA USB 4 GB 1




63 | PAP01187 | MEMORIA USB 64GB 1
64 | PAP00219 |PAPEL FOTOCOPIADORA TAMANO CARTA 1
65 | PAP00816 |PAPEL KRAFT RLL X150 MTS *20 1
66 | PAP01164 [PAPEL SEDA MULTICOLORES 1
67 COC053 |PAPEL VINIPEL ROLLO X 50 MTS 1
68 | PAP01113 |PEGANTE BARRA 21 GR 1
69 | PAP00242 |PEGANTE COLBON GRANDE 1
70 | PAP00827 [PERFORADORA 2 HUECOS GRANDE 70 HOJAS 1
71 | PAP00248 |PERFORADORA DE 3 HUECOS 1
72 | PAP00250 |PERFORADORA PEQUENA 2 HUECOS 1
73 | PAP00253 |PILA ALCALINA AA 1
74 | PAP00262 |PILA ALCALINA AAA 1
75 | PAP00254 |PILA ALCALINA MEDIANA 1
76 | PAP00256 |PILA CUADRADA ALCALINA 9V 1
77 | PAP00264 |PILA DIGITAL REF. CR 2032 1
78 | PAP00271 |PLANILLERA EN ACRILICO Y/O TRIPLEX 1
79 | PAP00286 |REGLA PLASTICA-30 CM 1
80 | PAP00288 |[RESALTADOR DIFERENTES COLORES 1
81 | PAP01125 |[SACA GANCHO 1
82 | PAP00304 |SILICONA LIQUIDA 1
83 | PAPO0309 |SOBRE DE MANILA CARTA 1
84 | PAP01077 |[SOBRE DE MANILA EXTRA OFICIO 1
85 | PAP00381 [STICKER AUTOADHESIVO BLANCO TAMARO 6X4 CM 1
s e STICKERS EN CIRCULO DE COLOR ROJO-AMARILLO Y VERDE !
87 | PAPO0322 |TAJALAPIZ 1
88 | PAP00325 [TIJERA MEDIANA (PARA PAPEL) 1
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CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

1. Documento firmado por el Representante Legal y/o quien hagas sus veces donde certifique que:

1.1. Cumple totalmente con las caracteristicas y especificaciones descritas en el presente proceso

1.2. Se compromete a realizar el cambio de los insumos que resulten defectuosos

1.3. Garantice contar con un inventario suficiente de los insumos y despacho de acuerdo con los pedidos que realice
el supervisor. : .
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