cemmmscn utss SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E cODIGo: aP1xT1s
Sube ntagrad e Servic APOYO -~ GESTION DE CONTRATACION VERSION:0S

Sutred integrada de Servicias de Salud
o e ESE FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBRO

PS (266 ) B i Pr‘ucest; que pertenece: ‘ i : o ' MISIONAL
No. CONTRATO - OPS: C.D.P, No.: 2937 .
No. CONTRATO - OPS 2023 ° Servicio al que pertencce: HOSPITALIZACION
) Unidad a la que pertenece: ’ ) SANTA CLARA
Nombre del Conrratista: | DIANA VERONICA ROMERO CARO | cc | 1.015.422.382 | de: | BOGOTAD.C. ]

Fecha Inicio:

Fecha Terminacion inicial: 2023-08-05 Valor Mensual: $2.672.026 Valor a cobrar:| $2.672.026 |

BRO

5 a0 . . 2 3 : S s : L : b A

1 $ 2.672.026 2958 2022-09-01 2023-09-30 1 AGOSTO $ 2.672.026 $358.900 78894()2166 16/8/2023
2 $2.672.026 3371 '2023-10-01 2023-10-30 2 SEPTIEMBRE $2.672.026 ) $ 358.200 7893247175 18/9/2023
3 $2.672.026 2023-11-01 2023-11-30 3 OCTUBRE’ $2.672.026 $358.800 7896875691 2371012023
4 $2.672.026 2023-12-01 2024-01-31 . 4 NOVIEMBRE $2.672.026 $359.100 7893247175 20/1172023
5 DICIEMBRE $2.672.026 $ 358.700 7905198410 2011212023

6 ENERO 2024 $2.672.026 $258.300 7908875448 2{1/2024

;5;5

Resumen de
contrato

PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION DE HOSPITALARIOS DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD
CENTRO ORIENTEES.E

DESCRIPCION DEL DESA RO

R.cl:u:iér_l de actividades para el periodo: Desde: 2024-01-01 Hasta: 2024-01-31
N CIF i

il Coadynvar en fa coordinacion en as activi inistrativas de los servicios y/o procesas de lns Direcciones de | Se Tlevo junto con In coordinacion en 'us actividades ddministrativas de los scrvicios y/o procesas do las Dirccciones de
il Urgencias, Comy Gestign del Ricsgo, jos y del proceso de enfermeria de la | Hospitalizacién, Urgencias, C ios, Gestidn del Riesgo, Ambulatorios y el proceso de entermeria de Ia Subred COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
Subred Centra Orente, Centro Orisnic.
Reutizar al ssrico deta acién dol personal a vincolarse car fa cntidad Realice ol estricto dela acién dof personal a vincularss con 1a entidad siguiendo los COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
siguiendo los pardmetros de la Lista de Chequeo parimctros de ka Lista de Cliequeo
Apoyar en la plaucacion para promover la cerreeta gjecucién do los contratos de prestacion do servicios de lus | Apoye en I plancacién para promover I correcta ejechcion de los contratos de presiacién de servios de Jas Dircecioncs COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
Dirccciones misionalus asignadas misionales asignadas
Apoyara los supervisores para ef cumplimiento y cjecucién do actividades y recursos do s érdcues de prestacion | Apoye a los superisores para ¢l cumpliminto y ecucion de actividades y resursos de las Grdenes de prostacion de COMPUTADOR SEFE INMEDIATO
de servicios asigiadas servicios asignadus
Validar Matriz de adiciones y prosrogas de contratacién de porsonal asistencial y Administrativa (OPS) de las Valide Matriz de adiciones y prorrogas do contratacién de porsonal asistencial y Administrativa (OPS) de Jas ditorentes " o INMEDIAT
diferentos unidades de fa Subred Centro oriente ESE unidades e la Subred Centro oriente ESE COMPUTADOR JEFE INMEDIATO

| Apoyar en Iu validacion de formatos de adicion y prorroga de contratacion de personal asistencial y Administrativa
{OPS) de lus diferentes unidades de ln Subred Centro oriente ESE y gestionar su redicacion a la Discccién de
Coniratacion.

Apoye en ln validacion de formatos de adicién y prorroga de contratacion de personal asistencial y Administrativa (OPS)
de las diferentes unidades de Ja Subred Centro oriente ESE v gestionar su radicacion @ la Direccion de Contratacion,

COMPUTADOR JEFE INMEDIATO

Atender las necesidades administrativas que se presenten por cualquier eventualidad de las diferentes unidades y | Atendi las necesidades administrativas que se presenten por cualquier eventualidad de las diferentes unidades y dar aviso a COMPUTADGR JEFE INMEDIATO

dar aviso a la Direccién yfo ia dc la Subred que di Ia Diceccion y/o Subgerencia de la Subred que corresponda
Participar acti o comités de ls Direcciones de hospitalizacién, Urgencias, Ci ios Gestion del ¢ ent comités de las Dirccciones dé izacio encias, Compl CGestien del Ries
articipar 5 W""u, ¢ las n de L-rga,umrns Gestion del ipe activamente en comilés de las ; de l{lg\.l\cl:h. Sesticm del Riesgo, COMPUTADOR JEFE [IMMEDIATO
Ricsgo., Ambulatorios y del proceso de enfermeria Ambulatorios y det proceso de enfermeria

ievtar las acciones de lus iones de hospitatizacio ias, Compls ios Gestion del Rees icule las acciones de lus Direcciores de hospi ¢ ios Gestion det Ric: o5

Artievtar lus ucciones 6 lus [ de : Urgensias, Co Gestion del Reesgo, 1 Articule las acciones de las de , Urgencias, Gestion def Riesgo, Ambulatorios COMPUTABOR JEFF INMEDIATO
y det proceso de 'y del proceso de enformeria
Realizar los acompaitumicntos a los entes de conirol cuando sean requerides de acuerdo a la pertinencia Realice los acompailamientos @ los entes de control cuando sean requeridos de acuerdo a b pertinencia COMPUTADOR JLFE INMEDIATO
Realizar =1 zpoyo en la supesvasion y seguinticnta de contratos cuando cstas sean asignadas Realice ¢l apoyo en ka supervision y seguimiento de contratos cuando estas sean asignadas COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
Informar al supervisor del contralo cualquicr novedad que se presente en ¢l cumplimienta de las aciividades Informe al supervisor dsl contzato cuslguicr novedad que se presente en of cumplimicnto de las actividades COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
Citar ¢l porsonal de ingreso asistencial y administrativo segin corresponda su drea de rabajo Cite ¢! personel de ingreso usistoncial y administrativo segiin correspanda s drea de trabujo COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
Las demis sctividades asignadas por I autoridad competente de ucuerdo con of nivel naturaleza y drca de Realice nctividades asignadas por ln autoridud compotente de acuerdo con ¢l nivel natoraleza y drea de descmpedio del COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
desempeiio del contrato conlralo

Recepeionar las cuentas de cobro del pago mensual del personal asistencial (OPS) a los supervi N - . .
diorentes unidades de Ia Subred Contro Oricate y radicarlas en cuentas por pagar ¢ los di Recepeione las cuentas de cabro del pago mensual def personal asistencial (OPS) a los supevisores do las difercntes COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
o unidades de la Subred Centro Oriente B.8.E. y radicarlus en cuentas por pagar en los dias estipulados para tal fin
Gestonas s novedades que s¢ presentan cn ¢l cumplivicato dol procedinicnto d ion y dar tusiado al | Gestion Ias novedades ue s prosentan en el cumplimiento del prosediments de 60 y dar trushado ol supervisor COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
supervisar de contrato lo pertinente . de contrato lo pertinente
Generar informacion opartuna, cantiablo y soportada sobre los tramites de facturacién, vertificacién y rimite de | Genere informacion oportuna, confiable y soporiada sobre los trimiles de i6n, cortificacion y wrimits de COMPUTADOR JEFE INMEDIATO

novedades de los contratos a carge de los contratos a cargo




Mantener actuatizada la base de datos del aplicativo de generacion de hojas de gasto Manwve actualizada la base de datos del aplicativo de generacion de hojas de gasto COMPUTADOR JEFE INMEDIATO

audilorias, actas de liquidacion,

Atender los trdmites documentales con los provecdores (actas de incio, certificaciones, auditorfas, actas de Atendi los trimites con tos (actas de inicio,

Tiquidacién, conciliacién de saldos, etc.) . conciliacion de saldos, tc.) COMPUTADOR JEFE INMEDIATO

Audite las facturas de los proveedores con sus respectivos soportes de historia clinica y hojas de gastos COMPUTADQR JEFE INMEDIATO

Diligencic y mantener actuslizada la base de datos de control de contratos con los datos minimos del movimiento:

1 | proveedar, némero de fzctura, valor, nombre de paciente, historia clinica, fecha de procedimiento, consecutive de | proveedor, niimero de factura, valor, nembre de paciente, historia clinica, fecha de procedimicnto, consceutivo de boja de COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
hoja de gasto gasto

Generar las actas de inicio de contrutos a cargo Genere las setas de inicio de contratos a cargo COMPUTADOR JEFE INMEDIATO

Proycctar las actas de avance, inforinss de supervision y certi ion de intic de los contratos a cargo Proyecte las actas de avance, xformes de supervision y certil ion de inic de los contralos a cargo COMPUTADOR JEFE INMEDIATO

Proyectur lus solicitudes de adicién, prérroges y modificacion de los contratos a cargo Preyect las solicitudes de adicion, prémogas y modificacién de los contratos a cargo COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
Proyectar las actas de liquidacion dc fos contratos a cargo Proyecte las actas de liquidacion de los contratos a cargo COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
Rovisar actas con sus respectivas firmas y copias Revise atas con sus rospectivas firmas y copins COMPUTADOR JEFE INMEDIATO

Mantener organizado ¢! flujo documental requerido como soporte por las drcas de juridica, contabilidad y cirugiz, Manluve organizado el flujo documental requerido como soporte por las dreas de jusidica, contabilidad y cirugia,
i las certificaciones de imicuzo ¢ informes de supervision con sus respoctivas copias y soportes, as certificaciones de imicnto ¢ informes de supervision con sus ivas copias y soporics, COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
proyectando oficie de entrega proyectando oficio de entrogn

Mantener informado ul supervisor del contrato las novedades y movimicntos de los contratos a cargo, Contenidas | - Mantuve informado al supervisor del contrata las novedades y movimicntos de los contratos a cargo. Contenidas cn cl
en ¢! [ormato de neeesidad de personal que bace parte formato de necesidad de personal que hace parte COMPUTADOR JEFE INMEDIATO
integral del presente contrato . integral del presente contrato

Observaciones: '

Nota: Es deber contractual anexar fa certificacion del pago a Salud, pension y ARL. En caso de tener contrato nuevo adjuntar el R
soporte de afiliacion al Sistema General de Scguridad Social en Salud como cotizante y afiliacion a pension., Teniendo en cuenta ~ e )
que con la implementacién del Decreto 1273 de 2018 el pago de aportes se hace de manera vencida de acuerdo con las fechas N

establecidas en el Decreto 1990 de 2016. Firma def Contratista

C.C. T015422.382 de BOGOTADC. —~ N
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Cuenta de cobro # 6

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE
E.S.E.

Nit. 900.959.051-7

DEBE A:

DIANA VERONICA ROMERO CARO
C.C. No. 1.015.422.382 de Bogota

LA SUMA DE: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL VEINTISEIS
PESOS M/CTE ($2.672.026)

Por concepto de Honorarios Fijos

Honorarios por prestacién de servicios en cumplimiento del contrato No. PS 6266 2023 con afiliacién
a Seguros Bolivar ARL riesgo 3 correspondiente a las horas trabajadas del 1 al 31 de enero 2024

OBJETO: PRESTAR MIS SERVICIOS PROFESIONALES DE MANERA PERSONAL Y
AUTONOMA EN MI CONDICION DE TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA EJECUCION DE
ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN LOS DIFERENTES SERVICIOS Y EN LAS UNIDADES
QUE SE REQUIERA CONFORME A LAS NECESIDADES DE LA SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Cordialmente

N IANA VERONICA ROMERO CARO

C.C. No. 1.015.422.382
Teléfono: 3186084839
Direccién: CLL 79bis 62 48

No. Cuenta: Banco Bogota

Fecha: 31 ENERO de 2024
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