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& REGISTRO 05-FR-01

La guarda de la e pablico

g)) iz " “j PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 04

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGQ

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL . Dla Mes  Aflo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | LUZ MARINA CUERVO VEGA fo
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 51,875,870 | oe | BOGOTA e
TELEFONODECONTACTO | 3167126589 | Fuo EXT. l:} .
E-MAIL PERSONAL I luzcuervoE5@hotmail.com —lc
E-MAIL INSTITUCIONAL | Luz.cuervo@supernotariado gov.co e
BANCO | BANCO CAJASOCIAL |#  Nopecuenta | 24106109306 Jo ca.[ X j«  cc.[ o
yo CNTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO —

$ . 25,889.490,00 (|«
363 DE| 2023 |<- HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 i+

€n virtud del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, que desarmcilen las actividades establecidas para las lineas de produccion bajo los
OBJETO DEL CONTRATO [lineamientos del programa de gestién documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacién, digitafizacion,| #

tipificacion, control de calidad y disposic6n en unidades de conservacién de los documentos misionales en oficionas de
registro de instrumentos pablicos. i

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA [
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL e
CDP No. 11323 # CRP No. | 37823 *
FECHACDA 2/01/2021 | FECHACRH  2/01/2021 FECHAAPROBAGION  bia Wes  Afo
LUGAR DE EJECUCION , [ 19 ] 01| 2023 |e
CIUDAD BOGOTA . Dla Mes Ado
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e P e O[30 [12 [ 2023 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO l 20 | 01 I 2023 |¢ . E .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y0 PRORROGA | 4+ ] 1 [2024s copmo] 12724 e creno 12624 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L 30| 5 [204]e[5]a[ Jo [ 12.381.900,00 |e
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 o ﬁj% o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e ,—J i ]" | 10
'E 2.476.330,00]|J Dia  Mes Ao MES A COBRAR
DEL| O1 01 2024 PAGO No. NoDIAS
PERIODO DE PAGO L l }’ > L__ENERO

AL 30 Jo01] 2024 Je[ 14 Je[30|wox[ ENERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

05-FR-01

Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
4. COMPARNIA DE SALUD (EPS}) 145000 EPS FAMISANAR LTDA ® 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE .
2. FONDO DE PENSION 185600 PENSIONES — COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - .
3. LABORALES (ARL) 6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 8373500638 | «
2.1.1. RELACION DE PAGOS _
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 38.271.390,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO | § 825.462,00 .| & 825.462,00 $ 37.445.928,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || § 2.251.260,00 |le | 3 3.076.722,00 $ 35.194.668,00
PAGO 03 VALORDELPAGO ([ $ 2.251.260,00 [|le | & 5.327.982,00 $ 32.943.408,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO || $ 2.251.260,00 [l || $ 7.579.242,00 $ 30.692.148,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO || $ 2.251.260,00 e || $ 9.830.502,00 3 28.440.888,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 le[| $ 12.081.762,00 $ 26.189.628,00
PAGO 07 VALORDELPAGO | & 225126000 la || $  14.333.022,00 3 23.938.368,00
PAGO 08 VALORDELPAGO | & 2.251.260,00 e[| $ 16.584.282,00 3 21.687.108,00
PAGO 09 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 le || $ 18.835.542,00 3 19.435.848,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 )|e || $ 21.086.802,00 $ 17.184.588,00
PAGO 11 VALORDEL PAGO | § 2.251.260,00 |« || $ 23.338.062,00 $ 14.933.328,00
PAGO 12 VALORDEL PAGO | § 112563000 e || $ 24.463.692,00 $ 13.807.698,00
PAGO 13 VALORDELPAGO | § 1.125.630,00 |« || $ 25.589.322,00 $ 12.682.068,00
PAGO 14 VALORDEL PAGO | $ 2.476.380,00 [« || $  28.065.702,00 $ 10.205.688,00
PAGQ 15 VALOR DEL PAGO wil s - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO o3 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls - g -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO al s - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO 13 . $ .
Dia Mes
DEL| 01 01 2024 ENERO
PERIODO DE PAGO l [o1] | racore.
a| 30 01| 2024 | [ 14} ENERO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMQ LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

5.Digializar: primera digitalizacién: Tomar cada una de las carpetas por tume de radicacion de
menor a mayor e identificar los tumes de nueva entrada para referenciar & tumo anterior en el
SGD-IRIS. segunda digitalizacién: buscar el tumo en el sistema (SGDHIRIS) digitalizar el
(Formularios de calificacién o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valar) verificando
que todas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segin instructivo.

6. Realizar 1a elapa de calidad: verificar y confrontar que las imégenes correspondan a la misma
cantidad de paginas del documento fisico y corresponda al turno, eliminar tas hojas en blanco,
registrar las observacionss y nimero de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas o retornar a digitalizacién.

7. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documenio al 100%.
8. Verificar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de turnos de documentos o
carrecciones radicados en el dia.

8. Mantener organizado el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando los
turnos devueltos y los de mayer valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar al fermato de
préstamos y consultas,

10. Disposicién y armado del trémite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica
el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el &rea
dispuesta que penmita su identificacién. Para los documentos calificados o comegidos; se procede
a ubicar y refirar del archive temporal la decumentacién y separa la copia con destino a registro y ia
del usuario, se anexa el farmutario de calificacién o formulario de correceién a cadn pagueto se
enirega a ventanilla el identificado para el usuario; f paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario,

11. Elaborar et informe mensual que debe contener los respectivos reportes estadisticos,
cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito
anleriormente.

12, Diligenciar a diaric en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con
coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del tumo
de documento, numero de documento, nimero de tumo, numero de folios recibidos, numero de
folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que
digitaliza, nombre de |a persona que realiza I3 calidad, fecha desde la cual se encuentra e}
documento en archive {emporal, fecha de cafificacién, fecha dé entrega ' del formulario de
calificacién o nota devolutiva o formulario de comeceién o mayor valor a la linea de produccitn,
aumero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de. la ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacién,
descripeién de la ubicacion,

13. Diligenciar adecuadamente ¢! Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura lecnoldgica entregada por la SNR para desempefar sus
funciones.

14. Diligenciar el formato tnice de inventario documental FUID en formato Excel e imprimido en
pdf. debe estar firmados por el responsable del archive en la QRIP y el contratista, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (entrega def archivo en Excel y pdf).

15. Prestar en forma persona! el servicio, por lo que no podrd subcontratar [a labor contratada,
dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucién se realice
duranie la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en tado caso a las necesidades del semvicio y alos
horarios de atencién al plblico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por
cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanila, hasta e! Gitimeo
documeanto radicado.

16. Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan surtido el trémite,
durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestibn Documental - SGD. Toda vez
que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
preduccion y manejo de documentos), requiere un nivel importanie de confidencialidad, seguridad
y conceniracian, el contratista deberé abstenerse de usar dentro det desarrollo de! proceso el uso
de elemenlos y dlsposmvos e1ec1r¢n|cus asu como [os de telefonia cefular.

5.Digitatizar. primera digitalizacién: Tomar cada una de las
carpetas por turno de radicacidn da menor a mayor e identificar,
los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en
el SGD-IRIS. segunda digitalizacién; buscar el tumo en el
sistema (SGD-IRIS) digitatizar e! (Formularios de calificacién o
formulanic de correccién o nota devolutiva © mayor valor)
verificando que todas las paginas estén digitalizadas se graba al
100%. Segtin instructivo.
6. Realizar la etapa de cafidad: verificar y confrontar que las
imagenes correspondan a la misma cantidad de paginas del
documento fisico y corresponda al tumo, eliminar las hojas en
blanco, registrar las observaciones y numero de folios en al
campo de comentarios (Actual); asegurar la calidad de las
iméagenes digitalizadas o retomar a digitalizacion.
7. Realizar la indexacién: Asociar un fipo documental a cada
imagen; grabar el documento al 100%.
B. Venficar y garantizar que al final del dla la mafla quede vacia
de tumos de documentos o comecciones radicados en el dia,

9. Mantener organizado el archivo temporal en arden de tume
los documentos clasificando los fumos devuelios y los de mayor,
valor, mientras dura el trdmite intemo, diligenciar al formato de;
préstamos y consultas.

10. Disposicion y armado de! trdmite registral; Una vez realizada)
la segunda digitalizacién se ubica e! documento generado por la
ORIP como respuesta a la solicitud; formulario de calificacién,
nota devolutiva, formutanic de correccién y/o mayor valor, este
documento se anexa al fumo clasificando los turnos de
documentos identificados como: devueltos y mayoer valor|
ubicAndolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacién,
Para los documentos calificados o comegidos: se procede a
ublcar y retirar de! archivo temporal la documentacién y separa
la copia con_destino & registro y la del usuario, se anexa el
formulario de’calificacién -0 formulario de ibn a cada
paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario: e!
paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea
fisica definida para armado e inventario,

11. Elaborar el informe mensual que debe contener los
respectivos reportes estadisticos, cantidades de documentos
diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién,
descrito anteriormente.

12. Diligenciar a diario en formato Excel (solo ap$ica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos
que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turnp,
de documenio, numere de documento, nimere de tumo,
numere de folios recibidos, numero de fofios alistadas, nombre
de Ia persona que alista el documento, nombre de la persona
que digitaliza, nombre de la persona que realiza la calidad, fecha
desde la cual se encuenira el documenio en archivo temporal,
facha de cafficacion, fecha de entrega de! formulario de
calificacién o nota devolutiva o formutaric de correscién ¢ mayor
valor a la linea de produccién, numero de relacién, fecha de
entrega del documenio amado a los funcionarios de la QRIP,
nombre de quien recibe los documentos para enirega en
ventanilla, unidad de conservacitn, descripeién de la ubicacién.
13. Difigenciar adecwadamente el Anexo ndmero No. 2,

Lnowedades pmasentadas en ins sistemas IRIS v estadndpls |

NOTA: Si se requiere ampliar mas las ohligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.,

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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n 4 ﬁg;ﬁ':ﬁ;'gg MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [~"20" 2
& REG
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PROCEDIMIENTQ: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{1a) contratista LUZ MARINA CUERVO VEGA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 51,875,870 de BOGOTA cumpli®  sastifactoriamente con el objete y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 363 de 2023  conforme las nomas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 37823 CDP No 11323

Se autoriza e pago por la suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS M/CTE

Valor en letras:

Dla Mes Afio

DEL| 01 1] 2024 ENERO
PERIODO DE PAGO l I 0 | | PAGO No. I
aL| 30 [01] 2024 | [14] | ENERO
Para constancia se fima en BOGOTA alos 07  dias del mes de FEBRERO de 2024
SUPERVISOR

- - Firma Supervisor %

AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA
REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA

A\Eﬂw Ucé?@

Firma Contratista
LUZ MARINA CUERVO VEGA
Cedula de Ciudadania No
51,875,870 DE BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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remnsinhsste | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | version: 02
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30- 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 202_4

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencidn en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023_ mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
0 superiores a 1400. UVT. Si NO__X__

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_ X__

3. Dependiente Econémico: SI__ NO__ X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 089 de 2013
Art, 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomente de la Construccion (AFC) SI___
NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI____ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO __X_, adjuntar cedtificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a |a presente cuenta de cobro, si
marca (51}, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI___ NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afic 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI___ NO_ X __

~ En constancia de lo anterior, se firma a los _7_dias del mes de __ FEBRERO__ de 2024,

Atentamente, .

LNO}K;SSQLSZ\ISILNM (%)voVega uqu

cc 51875870

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

hitp:/iwww supernolariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




ozcompensar Imiplanilla.com

Pag. |1de1 '

Sefior{a):

No. Identificacion:
Direccién:
Telefono:

Correo:

Ciudad:

Numero de Planilla:

LUZ MARINA CUERVO VEGA
CC51875870
CRA 69 AN 69 82

2408404

luzcuervoBS@hotmail.com
BOGOTA, D.C.
8373500638

Compensar operador de informacion certifica que procesé el pago realizado por:

CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Nombre Aportante

LUZ MARINA CUERVO VEGA

Numero de Empieados

1

Tlpo y niimero de Identificacion

CC51875870

IPerlodo de Cotlzaclén Salud

diciembre de 2023

Ndmereo de planiila

8373500538

|Paﬂodo de Cotizaclén Penslén

diciembre de 2023

Fecha page 2329-1 2-26! \ //--,_ \Iﬂﬁmam de Administradoras 3\\ [ \
Nyl
Numero de autorizacién pago ‘508;5691 / j | Total Pagade 5:361'?90 l , \

Banco

s
1023

[{
A

[

Total Interoses de Mora

LI

CODIGO ADMINISTRADORA

NOMBRE

TOTAL PAGADO

NUMERQ DE
AFILIADOS

{8 £ )

— T2 £~
[—; ) ngSQIVfCO%&P?NIADE SF;._GL{rROS\ Fan

Wi T2y

( #""\\

[ s i &
‘>u253¢14 t( /!fAdmlniskadofa“Caumbiana de Pensioflesi- Col; Jansmnes] ! ! l L’.—‘I-BSGOO r/{ 51"‘*(
[NERE™ W v & } P MY = -
o h G TAU DV vdsdon (G )
‘ ( EPSDIT‘,_\ ) ) I! HFamJ_san',ar%ES*Cafajn iColsubsujn:nj 1}50’90‘_\ 1 §
. = —_ - == -
TIPO DOC.: ce
NO. DOCUMENTO: 51875870
APELLIDOS Y NOMBRES: LUZ MARINA CUERVO VEGA
céd. EPS | coa. AFP |1BC sALUD| _ 'BE BC  ligc casas [COTZACION |\ op ype| COTIZAGION | (o FERRS. o v [coTizacion | aporrte
' : PENSION | RIESGOS SALUD PENSION RIESGOS CAJAS
SUBSISTENCIA
EPS017 | 25-14 1160000 1160000 1160000 0 145000 0 185600 0 6100 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




S

POR UNL COLOMBIA MLS MOMESTS

D I A N Formulario del Registro Unico Tributario 0 0 1

2. Concepto [0 | 2| Actualizacién

4. NUmers de formulario 14821663688

5. Nimoro de Idontificacidn Tribularia (NIT) 6. DV [ 12, Direccidn soecional

14 Buzbn clectrénico
K L7
S 187587 0] 1 |memorsesoms VANZ A\

IDENTIFIGACION A\ (/\\

24, Tipo do contribuyenito 25, Tipo da documento 28. Nimaro do tdentificoci! 27. Facha axpedicién

Persona natural o sucesion illquida 2 [Cédula de Ciudadanta 13 51875 8@) z/)&-) 1986511289
Lugar de expedicidn 28. Pals 29, Departamanto aﬁ. Cm}adﬁ'..miupuo

COLOMBIA 1 6 9 |Bogotd 0.C. q\% B’ogul?. f).C. 001

31. Primer apaliido 32, Sogundo apellide 33. Primer nombra \) 34'::030’5 nombres
CUERVOQO VEGA LUz MARINA
35. Rozén sodial ﬂ% %
% 37.<SIQ|.1‘-__/
NN m

7-.13.{:ACI‘6N//‘ s
38. Pals 39, Depariamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. /\—3 \W Bogota, D.C. 001
41. Dirvecién principal
CRB9A 69 82 @ (O )

36. Nombre comerial

42, Corroo electronica luzeuervo65@hotmail.com L7 NS S~
43.Codigopostal 1 1 Q0 1 1 1 |44.Tu|6!onc'\1\ S N N6 015166 18 345 Tasiono2 31671265889
. \\CLASIFICACION
Aclivjua:-nc_gnémigakw Ocupacisn
Actividad principal Ac‘\w‘i.i?d aas’u;'.l’aés}a \> Otras actlvidades . 52, Niimoro
46.Codigs 7. Focha inidio actividad 48, Codao™ M94Fochdinid doiiad | 50, Cadige 1 2 51. Cédigo ostablocimientos
s 2s0)l20070605] N (N I | L]

V{ /\\Ras..onsahilldades Calldades y Atributos

1 22 (Eﬁ\? d \9\10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

5 coup 3| QNN T A A A A R A A R A
49 - No responsable de VA @/ ::‘i ‘J/

Q)

Obllgndos aduaneras Exportadores
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10
l | | I | | I I | I S5, Ferma 56. Tigo Serviclo 1 2 3
54, Codige 57. Modo I
" 12 13 14 15 15 17 198 19 20
| l | | | |s.cre |

IMPORTANTE: Sin porjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la Ingcripcién on of Reglstro Unkco Tributario -RUT-, tondra Igencia Indefinida y en Joncla no £o exiglrd su renovaclén
Para uso exclusivo de Ta DIAN

50. Anoxes &I [:] NO E 80. No. do Folios: |:[ll 61.Focha  [2022-04-07/19:47: 10 |

La Informacitn suminisirada a ravés del farmutarn oficdal de inscripcidn, actuatizacign. suspensién
y cancolacidn dol Registro Unico Tributario (RUT), debard sor exacla y voraz; on caso do constatar
inexactitud en alguna de los datos suministrados se adelantardn los procedimiontos administrativos
sangionatorios o da suspensidn, segiin ¢l caso,

Paragrafa del arlicuio 1.6.1.2.20 dal Decreto 1625 da 20146

Firma del solicilantg:

Sin perjuicio do las verificacionos que ta DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombre CUERVO VEGA LUZ MARINA
885, Cargo CONTRIBUYENTE

Focha generacitn documanto POF; 07-04-2022 07:47:37PM
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL JERo47

SUPERENTENDERCIA
DE NDI‘ARIADO
SNR iEx
"""‘"‘“’“"' PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 02

EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 -12- 2023

OTRO S| MODIFICATORIO ADICION No. 01 Y PRORROGA No. 01 AL. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A
LA GESTION No. 363 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 89$.999.007-
0 Y LUZ MARINA CUERVO VEGA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 51.875.870

No. 363 ! Aito: | 2023
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: £99.959.007-0
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacién: 16.656.408
Contratista: LUZ MARINA CUERVO VEGA
Identificacidn: 51.875.870
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Honorarios: DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS
M/CTE $2.476.380.00
Dependencia: ORIP BOGOTA ZONA NORTE
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
“Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO
1) Objeto: para apoyar la aplicacidn de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de
) las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarroilo de los lineamientos de
linea de produccion ORIP de BOGOTA ZONA NORTE"
El término de ejecucion del presente contralo sera de:
2} Plazo inicial:

3. Once (11) Meses Quince {15) dias sin superar el 30 de Diciembre de 2023

3) Valor Inicial con todas
las adiciones:

Valor inicial del Contrato: VEINTICINCO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS MICTE ($25.889.490). Al conirato de prestacion de servicios NO
se le han realizado adiciones y/o prorrogas anieriores.

4) Fecha de Acta de Inicio

Veinte (20) de enero de 2023

5)Oficio que soporta la
solicitud

DTR - SNR2023IE019016 del 2211212023, suscrito por OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA supervisor
del contrato.

6) Otro Si Modificacién

De conformidad con el oficio DTR - SNR2023IE019016 del 22112/2023 suscrito por el OLMAN JOSE
OLIVELLA MEJIA, se modifica fa clausula de forma de pago del conirato, la cual quedara de la siguiente
manera;

El valor del conlralo se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas, cada una hasta por la
suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS MICTE ($2.476.380.00) M/CTE, comespondiente al 2024 o proparcional por fraccién de tiempo
ejeculado, previa aprobacidn por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance
que den cuenta de la ejecucion del contrato

Nota: Esta Modificacion rige a partir del primero {01) de enero de 2024,

7) Valer a adicionar y
prérroga

Se solicita adicionar el contrato en un valor de $12.381.900.00 {DOCE MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA Y UN MIL NOVECIENTOS PESOS MICTE), el cual no supera el 50% del valor del contrato.

Prorroga 01 de 2023,

Prorrogar el contrato por el término de un (1) dia contados a partir del treinta y uno (31) de diciembre de
2023 y hasta el 31 de diciembre de 2023.

Prorroga 02 de 2024.

Prarrogar el conirato por el término de cinco {5) meses contados a partir del Primero (01) de enero de
2023 hasta el treinta (30) mayo de 2024.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13- 49 Ini, 201
PBX 57 + (1} 3282121
Bogoia D.C., - Colombia

hitpiwww.supemotarizdo.gov.co
comaspondencia@supernotariado.gov.co
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EvRbiry PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versin: 02
= EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06— 12- 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

OTRO $! MODIFICATORIO ADICION No. 01 Y PRORROGA No. 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION No. 363 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENC!IA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.899.007-
0 Y LUZ MARINA CUERVO VEGA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 51.875.870

8) Disponibilidad
Presupuestal

Certificado Disponibilidad Presupuestal Oficio 2-2023067848 del 19 de diciembre de 2023 expedido por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico {Cupo de Vigencias Futuras)
RUBRO: A-02-02-02-008-005 - SERVICIOS DE SOPORTE

9) Fundamentos Legales

Que de acuerde con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones de hecho y derecho que
hacen procedente la adicién y promoga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes. Asi mismo, 1a adicién cumple con lo estipulado en
el paragrafo del articulo 40 de fa Ley 80 de 1993, en el sentido de que Ia adicion no sobrepasa el cincuenta
(50%) por ciento del valor inicial del contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales
vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

Se prorroga el contrato de prestacion de servicios No. 363 de 2023 por e! término de un (1) dias contados
a partir del treinta y uno (31) de diciembre de 2023, en todo caso la promroga no genera adicion o erogacion

1} Adicién y Prérroga 2023: presupuestal,
El valor de la presente adicioén del contralo No. 363 de 2023 es por la suma de $12.381.900.00 (DOCE
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y UN MIL NOVECIENTOS PESOS MICTE.

2} Adicidn y Prérroga 2024:

Se promoga el contrato de prestacion de servicios No. 363 de 2023 por el término de cinco (5) meses
contados a partir de! Primero (01} de enero de 2023 hasta el treinta (30} mayo de 2024.

J)Perfeccionamiento
Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de fas parles en la plataforma transaccional
SECOP Il y legalizado con la expedicién del registro presupuestal. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacion, no se entendera legalizada la adicién,

4) Poliza y ARL

Poliza: El coniratista tramitard y cargard en fa plataforma transaccional SECOP I, punto 2:
CONDICIONES, los anexos modificaiorios de la péliza con la cual amparé los riesgos derivados de la
ejecucion del contrato conforme a la adicion y prémoga que se concede. La vigencia de [as garantias debe
ser por el término de ejecucidn del contrato, y seis meses mas.

ARL: El contratista tramitard y actualizard la vigencia de la ARL, igualmente deberd cargar en la
plataforma SECOP |l |la comespondiente certificacion de afiliacidn aclualizada, conforme a la adicion y
promoga que se concede.

5) Inhabilidades
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacitn del siguiente documento, que no
se haya incurso en causales de inhabilidad e incompatibifidad conforme las disposiciones contenidas en

| el arliculo 127 de la Constitucidn Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos 60

y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes, En
consecuencia, asumira {otalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta
causa promueva un tercero contra |a entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

CLAUSULA DE MODIFICACION

1) Modifiquese |la Forma de
Pago.

Modifiquese la clausula forma de Pago, |a cual quedara asi:

E! valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la
suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS M/CTE ($2.476.380.00) M/CTE, comespondiente al 2024 o proporcional por fraccidn de tiempo
ejecutado, previa aprobacitn por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance
que den cuenta de la ejecucidn del contrato

Nota: Esta Modificacion rige a partir del primero {01) de enero de 2024,

Proyecté:

Revisé:

Revisc transaccionalmenta:
Aprobé Transacclonalmente:

Erika Gisefla Lemus Palomequa - Control y Seguimiento Contractugh+— -
Héctor Ivan Suarez Betancur — Abogada Direccidn de Contratack
Ramiro Alejandro Cardona Aguime — Director de Contratacitn
William Pérez Castafieda - Secratario General - Ordanador del

Superintendencia de Notariado y Reglstro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +{1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http:iiwww.supemotariado.qov.co
corespondencia@supemotariade.gov.co
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CERTIFICADO DE AFILIACION

POSITIVA COMPANIA DE SEGURQS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada 1a base de datos de afiliacién en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencid que, LUZ MARINA
CUERVO VEGA identificado con CC No. 51875870, registra la siguiente informacién.

Datos de la Relacion Laboral
Fecha de afiliacion: 10/03/2022
Fecha de inicio de cobrertura: 19/01/2023 -
Estado Afiliacion: ACTIVO
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO - Fecha de inicio de Contrato: 31/12/2023
NI. 8999938007 Fecha fin de Contrato: 30/05/2024
Tipo Vinculacidn: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1 .
Cargo : CONTRATISTA

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automitica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspandiente
hovedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con (a cobertura.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcion
'VALIDAR CERTIFICADOS'. ingrese el siguiente cédigo (valido por un mes): 20240101126987.

Esta certificacién se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 3 dias del mes de enero de 2024.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compartia de Seguros S, A,

Nit: 860.611.153-6 - Linea gratuity naclonal: 0-8000-11-170 Teléfone: (601} 330-7000 LA ASEGURADORA
Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Girgldo Rincén - defensardalicliente@positiva.gov.co DE TODOS LOS
Carrera 114 No 86 - §1 Oficing 206 Bogeté. Teléfona: (601) 610 8154 -COLOMBIANOS
@Positiva Compaiiio de Seguros @ @PosltivaCol  @PositivaCol @Positivaseguros www.positivq_gov.co
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e . E SEGUROS SA TELEFONO. 2855600 FAX 2851220 - WWW.SEGUROSMUNDIALLOMLD
tu compaiiia siempre Dato: 2023.12.29 09:11:12 -05:00
ARDXD Of ®OOTFICACTON DF POLITA OF SCOURD DI CURPLIAICNIO
NI B50037.013:6 Codiga de Saguridact  n3nMLRTveECVwr4uzY) 2Qas ENTIONES ESTATALES DECRETD 1082
SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES
VA REGIMEN COH]_'}H . AUTORE][NEDORES YERSION CLAUSUALADG 96-84 - 1811-13)7 - P-05-PPEUS IRPSE0OIISY - DOGT
-
/ T ~
No. POLILA NB-106242443 No. Auexo: 1 j o CERTIFICADO 171835851 Iﬂu. RIESGO
TIPO DE DOCUMENTD [ I FECHA DE EXPEDICION | 29/12/262) |suc. exPe0IDORA] BoGOTA
VIGENCLA DESDE VIGENCIA HASTA olAs VIGENCEA DEL CERTIFICADO DESOE VIGENCIA DEL CERTIFICADO HASTA
©9:08 Horas Oel 19/81/201) 24:00 Moras Dal 19/11/2824 N/A KA NIA I N/A
| N o
[ vomapor CUERVO VEGA, LUZ MARINA Ha DOC, IDENTIDAD | 51.575,870 A
OIRECCION | CR 692 N 69-82 TELEFONO 3167126589
ASEGURADO | SUPERINTENDENCIA DE MOTARIADO ¥ REGISTRO No. DOL_ (DENTIDAD | £99.999,807-9
DIRECOION CL 26 13-49 TELEFOND 3672900
BENEFICIARIO | SUPERINTENDENCIA DE MOTARIADO ¥ REGISTRO Mo, DOC. IDENTIDAD | 899.999.6987-0
| DIRECCION CL 26 13-4% TELEFONO 3672980 J
[ OBJETO DE CONTRATO B

POR MEDIO DEL PRESENTE SE EMITE DOCUMENTO DE ADICION Y PRORROGA NO. 1 AL CONTRATO 353 DE 2823
GARANTIZAR EL PAGO DE 105 PERJUICIOS ODERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No.363 DE 2823 , CUYO OBJETO ES

PRESTAR COM PLEMA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA 5US SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS
POLITICAS INTERMAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DF GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICIMAS DE REGISTRQ DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL
NACIONAL, EN EL DESARROLLO OE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PROOUCCION ORIP BOGOTA ZONA NORTE.

\
[ NOMBRE O£L AMPARD VIGENCLA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADAS VALOR PRIMAS A
CUPLINIENTO 00:00 Moras Del 28/12/2023| 24:08 Horas Del 30/11/2024 5.740.763,50 5.000, 60
i TOTAL ASEGURADO 3 5.748.788, 50 J
™y - -
INTERMEDLARSOS TIpQ % PARTICIPACION PRIMA BRUTA s 5.000,08
ASEGUR-ARTE. LTOA AGENCIAS 162,00
DESCUENTOS $
. S
- -, | EXTRAPRIMA
DISTRIBUCION COASECURD
COMPARIA TIPO COASEGUROD | pOLIZA LUDER | CERTIF.UDIA |W PARTICIPALION PRIMA NETA 3 8.008,89
GASTOS EXP. s 8,08
- J
VA s 1.520,00
[ummn DE PAGO | DIRECTO EFECTIVD, Fecha de Pago: 30/86/2024 ] TOTAL A PAGAR ' 9.520,00
- J
' ™

CONDICIONES GENERALES OE LA eduiza

ES DE GBUGATORIO CUMPLIMIENTO DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE, SUMSNISTRAR INFORMACIGN VERAZ Y VERIFICABLE ¥ REALIZAR ACTUALIZACION DE
OATOS POR LO MENOS ANUALMENTE (CIRCULAR EXTERNA 026 DE 2008 SUPERFINANCIERA),

@F_ mmumnzmmmmnw&wmumﬁmmmmwu&?ﬁmmmm*
¥ VIVELA EXPERIENCIA DE ESTAR ASEGURADO CON EL RESPALDO DE SEGLIROS MUSHOUAL TAMMEN PUEDES LLAMAR A LA LIKEA NATIONAL 01 8000 111935 O EA T4/

EL TOMADOR Y/O ASEGURADO SEGUN CORRESPONDA, SE COMPROMETE A PAGAR LA PRIMA DENTRO DE LOS 30 DIAS CONTADOS A PARTIR DEL INICID DE VIGENCIA DE La POLIZA,

DE ACUERDO CON EL ARTIQULO 1068 DEL CODIGO DE COMERCID, MODIFICADO POR EL ARTICULD 82 DE LA LEY 45 DE 1990, LA MORA EN EL PAGO DE LA PRIMA OE LA PRESENTE POLIZA
© DE LOS CERTIFICADOS © ANEXOS QUE SE EXPIDAN CON FUNDAMENTO EN ELLA PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO Y DARA DERECHO A LA COMPARLA
DE SEGUROS PARA EXIGIR €L PACO DE LA PRIMA DEVENGADA ¥ DE LOS GASTOS CAUSADOS POR LA EXPEGICION DE LA POLIZA.

EN M CALIDAD COMO TOMADOR DE LA POLIZA INDICADA EN ESTA CARATULA, MANIFIESTO EXPRESAMENTE QUE HE TENIDO A M) DISPOSICION LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA
MANIFIESTO ADEMAS, QUE DURANTE EL PROCESO DE NEGOCIACIGN, ANTICIPAQAMENTE ME MAN SIDO EXPLICADAS POR LA COMPARTA ¥/0 POR EL INTERMEDIARIOS DE SECUROS AQU]
INDICADQ, SOBRE LAS EXCLUSIONES ¥ ALCANCES ¥ CONTENIBOS DE LA COBERTURA, ASI COMO LAS GARANTIAS, EN VIRTUD DE TAL ENTENDIMIENTO, LAS ACEPTO ¥ DECIDO TOMARLA
POLIZA DE SEGUROS CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO.

7

S

Lineas de Atencidn al Cliente:

& + Nacianat: 018000 111 935
* Bogotd: 327 4712-327 4713
§ TOMADGR W,
I Cumplimos los suefios de nuestro planeta reciclando reponsablemonte,
> Protege el modio amblente evitando La impresidn de este documento,
- HOUA No,

ATILADDS & LA CAMARA COLOMEIANL OF LA 1MFRAESTRUCTURA ¥V PASA - APF
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