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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Villavicencio, 7. de febrero de 2024.

La Personeria MuhICIpoI de Villavicencio, en desarrollo de lo previstc en los numerales 7 y
12 del.arffculo 25 de fa Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y atendiendo los lineamientos
establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo

2 dei Decreto 1860 de 2021, se redliza el siguiente estudio_previc que justifica Ia

coniratacién que a continuacién se describe. '

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD:

La Personeria Municipal de Villavicencio, es una Entidad Pdblica, encargada de garantizar
la guarda y promocién de los derechos humanos, asi como la proteccidn del interés
puUblico y vigilancia de.la conducta cficial de quienes desempefian funciones publicas.

De acuerdo con la- estructura del Estado Colombiano, se tiene el poder piblico

conformado por las fres ramas (Legislativa, Ejecuiiva y Judicial), los érganos auténomos e
independientes, la organizacién electoral, los érganos de control, el sistema integral de
verdad, iusticia, reparacién y no repeticién.

En ese contexte, dentro de la estructura del Estado se encuenira el Ministerio PUblico, como

un drgano de conftrol, cuyo director sugreme es el Procurador General de la Nacidén. A .

dicho ¢rgano le “corresponde la guarda y promocién de los derechos humanos, la
proteccion del interés pUblico y la vigilancio de la conducta oficial de quienes
desempefian funciones pUblicas”. Es ejercido “por el Procurador General de la Nacién, por
el Defensor del Puebio, porlos procuradores delegados y los agentes del ministerio pablico,
anfe 'las aquforidades jurisdiccionales, por los perscneros municipales v por los demds
funcionarios gue determine la ley..."" subrayado fuera del texto original.

En ese senfido, resulia relevante precisar que el funcicnamiento de las Personerias

Municipales se rige esenciclmente, por lo dispuesto en la Constifucion Politica, Ley 136 de

1994, la Ley 617 de 2000, la Ley 1551 de 2012 y las demds normas que las modifiquen,
adicionen o sustituyan.

Conforme a lo anterior, debe sefalarse que o Personeria Municipal de Villavicencio, es
una enfidad encargada de ejercer el control adminisirative en el Municipio, cuenia con
autonomia presupuestal y administrativa, ejerce funciones de ministerio Publico que le
confiere la constitucidn v la Ley, asl como las que le delegue la Procuraduria General de
la Nacion, a su vez busca contribuir con el desarrollo social gerantizando la guarda v
promecién de los Derechos Humanos, proteccidon del interés publico v la vigilancia de la

conducta oficial de quienes desempefian funciones pUblicas, a fravés del seguimiento y

evaluacion de la polffica plblica de parficipacion ciudadana, planeacién local v
oresupuesto paricipativo v o su vez promocionar herramientas sécnicas, metodologicas v
académicas, que propendan con el forfelecimiento de la participacién ciudadana,
motive por el cual se implementa la atencién de manera personalizada e inmediata a los
ciudadanos y comunidad en general que reguieran asesoria, orientacion y asistencia
respecto del derecho de peticidn, de igual manera se orienta y se asiste a la comunidad
en general sobre los framites vy servicios de la Personeria Municipal de Villavicencio, por lo

L Art, 118 Constitucidn Politica de Colombia.
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que se hace la osescria desde diferenies dmbitos del derecho en los cascs que nos
corresponde por competencia y en caso en gque no o seq, se procurd por brindar la
informacién pertinente.

De alll gue la Misidn de la Entidad, sea la de garantizar la guarda y promocion de los
derechos humanos, la proteccion del interés publico v la Vigilancia de Ig conducta oficial
de quienes desempenan funcion publica, en ese sentido y en lo que respecta a la funcion
administrativa se tiene que el articulo 209 de la Constitucién Polifica dispone que la funcion
administrativa estd alservicio de los intereses generales y se desarrolla con los principios de
igudidad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion de funciones.

En concordancia con lo anterior, resulta de gran importancia fraer a colacién el articulo 2
de la Constitucion Politica de Colombia, el cual contempla:

“Son fines esenciales del estado: Servir a la comunidad, promover la prosperidad general
y garantizar la efectfividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constifucion; faciiitar la participacion de fodos en las deciksiones gue los afectan y en la
vida economicq, politica, administrativa v cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territcrial vy usegurcrr lc convivencic
pacifica y la vigencia de un orden jusfo {...)".

Es por ello que las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cubrimiento de [os fines del estado. La adminisfracién publica, en todos sus
Srdenes, tendrd un confrol interno gue se ejercerd en los términcs que seficle la ley a lc
que se suma la incorporacién de la democracia parficioativa, reconociéndola
especialmente en & arficulo 3° idem, ei cual determina que 'lo soberania reside
exclusivamente en el pueblo, del cual ernana el poder piblico: El puebio la ejerce en
forma directa o por medio de sus represenfantes en los términos que lo Constitucion
_establece”

Aunado a lo antferior, es oportuno precisar gue la Constifucion Pclifica adopio la
democracia participativa confempiando la opertunidad de confrolar el ejercicio del
poder de los ciudadanos. Por ello, ios gobermantes deben abrirse a la inspeccidn plblica
y responder por sus actos.

El desarrollo normativo v de politica en materia de rendicidn de cuentas se contemplan:

- Ley 1757 de 20715 Por la cual se dictan dispesiciones en materia de promocion vy
preteccion del derecho a la participacidn democrdtica.

- Documento COPNES 3654 de 2010. Politica de rendicidn de cuentas de ia Rama
Ejecutiva del Orden Nacional.

- Ley 1712 de 2014: Transparencia y Derecho de Accesc aia informacidn Publica

- Ley 1474 de 2011: Estatuto Anticorrupcidn.

La rendicién de cuentas estd respaldada juridicamente en el arficulo 48 de la ley 1757 de
2015, por la cual se dictan disposiciones en materia de promocién vy proteccion del
derecho a la participacién democrética vy, define ia rendicidn de cuentas como:

‘el proceso conformado por un conjunto de normas, procedimientos, metodologias,
estructuras, practicas y resultados mediante ios cuales, ias entfidades de la adminisfracién
pUblica del nivel nacional y territorial v los servidores pudblicos informan, explican y dan ¢
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conocer los resultados de su gestidon a los ciudadancs, la sociedad civil, otras entidades *

pUblicas v a los organismos de conirol, a oartir de I promocién del didlogo”.

Asi las cosas, es de fotal responsabilidad de la Enfidad, conforme al Plan Anticorupcidn,
adelantarla Audiencia PUblica Anual de rendicidn de Cuentas de la Vigencia 2023, la cuall
se llevara a cabe para foda la ciudadania y comunidad general; socializando la gestién
prestada por la entidad en cateza del sefior Personero Municipal, Personero Delegados y
funcionarios de apoyo misional. :

Esta actividad institucional se tiene prevista pord el dic miércoles 28 de febrero del 2024,

en el horario de 8:C0 am a 1:00 pm, en el auditorio de la Camara de Comercio de-

Villavicencio, el cual fue solicitado en calidad de préstamo, con la finalidad de que los
ciudadanos que guieran participar, acompafe ia realizacion de este evento, el cual se
desarrollard iniciaimente con la intervencién del Personero Municipal de Villavicencio,
seguidamente I¢ presentacion de las actividades misionales redlizadas por cada una de
las delegadas que componen la entidad, vy finalizard con la participacién ciudadanao.

Ahora bien, la audiencia se redlizard de forma presencial y @ su vez se habilitardn canales

virtuales que fransmitan la misma, con el fin de que todos los habitantes del Municipio
conozean de primera mano tedas aquellas actividades desarrolladas por este Ministerio
PUblico. espacic en el cual podrdn parficipar en tiempo real con sus opiniones y
sugerencias ¢ fravés de los diferentes medios digitales y redes sociales, promoviendo a
fravés de las fecnologias de la informacion, el didlogo con la comunidad respecto del
funcionamiento de la entidad, generando informacidn de calidad, en lengudje claro sobre
los procesos y resultados de la gestidn de la Personeria Municipal de Villavicencio.

Considerando la necesidad expuesta, la Enfidad requiere que el apoyo para la rendicidn
de cuentas sea estrictamente logistico, sin incluir el lugar donde se desarrollara ta misma,
con el fin de atender las especificaciones técnicas que se detallaran mds adelante.

Por ofra parte, es Importante para esta Enfidad exaltar la gran labery participacién activa
gue viene desarrollcdo los veedores, lideres, ediles, defensores de derechos humanos v
comunidad en general, con la Perscneria Municipal pues a través de ellos se ha promovido
y garantizado la mision de la Personeric, por lo anterior, se ha considerado conmemorar y

honrar su trabajo y esfuerzo durante el desamollo social v progresivo del Municipio de

Villavicencio a fravés de una placas de reconocimiento.

Porle tanto, conla presente contratacion se pretende satisfacer la necesidad aqui descrita
a fravés de la mocalidad de Minima Cuantio, el cual se encuentra incluido en el Flan Anual
de Adquisicicnes para la vigencia 2024.

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E -

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

2.1- OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE
LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA 2023 DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIOC.

2.1.1. IDENTIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR SEGUN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y .

SERVICIOS:
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Las actividades descritas vy que comprenden el objefo del contrate se encuentran
codificadas en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC, de conformidad con el numeral
del articulo 2.2.1.1.2.1.3. del Decreto 1082 de 2015, como se indica a confinuacién:

CLASIFICACION UNSPSC

CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Servicio de gestién, '
servicios e Actividades de ventas

. Comercidlizacidn P .
" I .
80141607 profesionales de v distibucion, Yy promocion ce Gestion de Eventos

Empresc vy Servicios negocics.
administrativos.
Serviclo de gestién,
servicios

80141202 profesionales de Con;gg?j{z:?écmion EXhEé?;?r?JJSe”OS Reuniones y eventos
Empresc v Servicios ¥y as ’ F ;
administrativos.
Servicios PUblicos v Servicios
Servicios Servicios de Servicios de . € ‘
83121701 . . i g . relacionados con la
relacicnados con Informacién. comunicacion masiva o
o television.
el sec‘rqr Publico.
2.2. ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIDAS:
DETALLE CANTIDAD

» Transmisidn via Streaming: el contratista y su eqguipc de | Disponibilidad de
fransmision deben redlizar 1a presentacién de todo el evenio v | tiempo

. material audiovisual de apoye a la audiencia PUblica Rendicion | aproximado de 5
de Cuentas vigencia 2023 de lo Personeria Municipal de | horas  para  la
Villavicencio deben ser dispuestas en los plataformas de | coberlurg de este
administracion de contenidos. . evento
Minimo 2 cdamaoras para diferentes angulos, 3 micréfonos | institucional.
profesiondles que garanticen la transmisicn en audio v video.
Condiciones de conectividad sean las acordes para el buen
desarrollo v fransmision del evenic pare garantizar el dalcance v
la buena transmision.

Que el sistfema operative Windows sea el acorde € idoneo para
la trasmision, ccontando con los bits de Memoria RAM
necesarios. Que el PC debe ser compatible y de capacidad
suficiente para que al momento de Ia trasmision y conexién no
presente fallas ni ningdn tipo de incompatibilidades, tante a la
conexion a la plataforma come en su conexién a infernet.
Teniendo en cuenta las necesidades de conexidn parda und
frasmision eficiente y eficaz el requerimiento para este seric de
un Internet de conexidon para fransmisidon en vive minime 10
megas x 10 megas asiméfrice para garantizar la estabilidad de
la fransmisidén con ups minimo 2kba para evitar la desconexion
por temas eléctricos v caldas de la fransmisién

Simultaneidad en las plataformas digitales Facebook v pagina
Web de la Perscneria Municipal de Vilavicencie.

» Placas de Reconocimiento: con el respeciivo nombre a guien 10
va diigida para brindar reconocimiento vy exaltar la laber,
compromiso y esfuerzo hecho por los diferentes lideres
comunitcrios, socicles, étnicos, deportivos; 1os cudles medicnte
postulacion realizada por los Personercs Delegados de Ila
entidad serdn reconocidos por su labor. con el nombre y los
logos de la personeria mumc:lpol con las siguientes medidas
22.5cm x 28.5cm.
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+ Servicio punte de cafeteria: prestar el servicio para ung 1
proyeccién de 150 asistentes. en donde se suministre café,
aromaticas, agua y refrigerio: '

Opcion 1: Pastel de polle medianc con jugo en caia de 200mi.
Opcidn 2: S&ndwich de jamon, queso v lechuga con jugo en
caja de 200m.

2.3. IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATC A CELEBRAR: CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS.

2.4. PLAZO ESTIMADO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucidn del contfrato
serd de UN (1} MES, la ejecucion comenzard a partir de o suscripcién del acta de inicio.

2.5. LUGAR DE EJECUCION: Las actividades ¢ desarroliar per parte del contratista serdn én
la ciudad de Villavicencio.

2.6. VALOR DEL CONTRATO: El vclor del contrate serd el registrado en la oferta qué resulte

seleccionada, siempre gue no exceda el valor del presupuesto oficial esimado enla suma .

TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE
PESOS ($3.999.999) M/cte.,(valor ajustade al peso) Incluido IVA si a ello hubiere lugary todos

los costos directos e indirectos gue del conirate resuitante se deriven, conforme se justifica

en el Presupuesto Cficial soportado con los andlisis de precios.

2.7. FORMA DE PAGO: Se efectuard un Unico pago ai cumplimiento 100% de la totalidad . .

ce las obligaciones confractuales, previa presentacién de la factura, e informe de
glecucion confractual suscrito por el contratista y el supervisor. :

El valor del confrafo incluye los impuestos de Ley. los cuales serédn asumidos por el
contrafista. Al momenic de reclizar el pago, la entidad practicara las correspondientes
retenciones y gravdmenes a que haya lugar. ' :

Para el pago, se deberd presentar informe final de cctividades por parte del contratista, el
informe del supervisor, acta de terminacién v liguidacion.

Para el pago se requerird previamente la respectiva acreditacion del contrafista sobre el
cumplimiento en el page de sus aportes al sistema infegral de seguridad social (salud,’
pension, ARL) y parafiscales, segin lo establecido en el Art. | Pardgrafo 2 Ley 828 del 2003
y Ley 1150 de 2.007 Art. 23. :

El pago correspondiente deberd contar con el previo Viste bueno del supervisor designado
por la Personerfa Municioal v la certificacion de recipo a satisfaccion de los servicios
prestados, ‘

Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura o cuenta de cobro se entenderd como
no presentada. Los errores aritméticos serdn susceptibles de correccidn en cualguier
fiempo, hasta la llguidacién final del contrato.

2.8. REQUERIMIENTO PARA DISPONIBILIDAD PEESUPUEST-AL:

Lo PERSONERIA Municipal de Villavicencio cuenta con un presupueste oficial méximo

establecido y aprobado en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2023, rubro

presupuestal Ne 2.1.2.02.02.008, denominado SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y ' |

SERVICIOS DE PRODUCCION, segin certificado de disponibilidad presupuesta segin
cerfificado de disponibilidad presupuestal N° 43 de fecha 07 de febrero de 2024, por valor
total de TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE PESOS ($3.999.999) M/CTE.. expedido por la Oficina Administrativa y Financiera.
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Centro del presupuesto oficial se incluye IVA, descuentos de Ley v demdés gastos inherentes
al contraie. _ :

2.9. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

Para efectos del cumplimiento del objeto. Ias partes se comprometerdn a cumplir, ademads
de las obligaciones inherentes ¢ la naiurcieza del conirato vy las establecidas en los articulos
4y 5delaley 80 de 1993y laley 1150 de 2007, de igual manerc se deberd cumplir con las
siguientes obligaciones:

A) DE LA PERSONERIA:

1.

2.
3.

Verificar que el contrato se encuentre perfeccionadoe, legalizade, v fistc para su
gjecucion.

Suscribir a través del supervisor designado el acta de inicic junic con el cenirafista.
Realizar oportunamente el desembolso a favor del contratista, conforme c lo
sefialado en la forma de pago, mediante consignacion en la cuenta que acredite
como propia o medianie chegue. '

Cumplir v hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y en los
documentos que de éi forman parte. _

Suministrar en forma oportuna ia informacidn solicitada por el CONTRATISTA de
conformidad con la invitacidn de minima cuantia.

Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los #€rminos consagrados
por la Ley.

B) DEL CONTRATISTA:

Parc dar cumplimiento ¢ las octividades descritas en el presenfe esfudio de
oportunidad y conveniencia se deberd tener en cuenia por parte dei ejecutor (as
siguientes obligaciones vy especificaciones fécnicas que se describen & continuacion:

1.

Prestar los servicios coniratades en la heora v lugar indicados por la Personeria
Municipal de Villavicencio, redlizande la entrega oporfuna de los bienes y servicios
requeridos. : ‘

Entregar los elementos en la cantidad, caracteristicas y calidad, sclicitade por la
entidad, en el estudio previo, oferta y aceptacion de la misma.

Poner a disposicién los equipos para los sfreaming come son equipo de codmputo,
Software péro produccién, dos camaras de Video, 3 nﬁ?‘@:réfono, bases para
micréfonos, interfaz de audic, producter streaming, respectivos cables.

Garantizar el fraslado montaje desmontaje de los elementos logistices como las
camaras fotograficas, micréfonos, entre oiros y recoger el moniaje suministrado
posterior a la redlizacion de la auciencia.

Realizar la preproduccidn v produccion de lcs sfreaming programado por parie de
la Personeria Municipal de Villavicencic.

Remplazar los elementos o arficulos defectuoscs, dafiados, incomplefos ¢ gue
presenten cualquier imperfecto y que no cumplan con los reguerimientos de la
entfidad.

Los bienes y servicios a suministrar deben ser de buena calidad pajo las
caracteristicas ya indicadas por la entidad.

Informar oporiunamente al supervisor del contrato de cualouier sifuacidn gque
puede afectar la correcta ejecucidn del mismo v llevar de manera permanenie o
su balance econdmico.

Se articulard con.la enfidad por medio del supervisor del conirate designado, el
mensaje a plasmar en las placas de reconocimiento en cuanio al disenc lefra y
fuente.

10. Cumplir con las demds obligaciones que sean acordes al objefo contraciuci.
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C. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El coniratista deberd cumplir con lo descritc en & numercl 2.2, ESPECIFICACIONES Y
CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIDAS.

2.10 SUPERVISION: Estard a cargo del Profesional Universitario - Cédigo 219 Grade 002 -

Planeacion, o guien desde alli se designe.

FACULTADES DE LA SUPERVISION: Son facultades de los Superviscres entre otras:

Exigir al contratista el cumplimiento de las cbligaciones previstas'en el contraio

2. Efectuar el respectivo seguimiento al cumplimiento del ejercicio obligacional a

cargo del contratista. o

Impartir instrucciones al contrafista score el cumplimiento de Ias obligaciones.

Exigir ia informacidn necesaria y recomendar lo que contribuya a la mejor ejecucion

del contrato. -

5. Adopfar las medidas que propendan por la dptima ejecucion del objeto
confratado. _

6. Sclicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de Ia ejecucion
del contrato.

7. Dejar constancia por escrito de todas sus actuaciones.

8. Sugerir las medidas que considere necesarias para la mejor gjecucion del objeto

pactado.

—
.

> w

9. Exigir al contratisia la calidad de los bienes v servicios contratades, a en su defecto

los exigides por las normas técnicas obligatorias.
10. Certificar el recibido a satisfaccion de los bienes o servicios confratados.

3- LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo previsto en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, medificado por el Decreto 184C de 2021, dentro del mismo término establecids
para realizar observaciones a la invitacion pdblica, los interesados podrdn solicitar
limitacion del mismo a Mipymes colombiangs con mhimo un (1) afo de existencia, de

acuerco con los criterios y reguerimientos establecides en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 v

subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1840 de
2021.

En ese sentido, las Mipymes inferesadas deberdn manifestar su interés en participar por
escrito dentro dei plaze establecido en el cronograma v anexcr los documentos que se
requieren para acreditar su calidad, de conformidad con lo previsto en el arficulo
2.2.1.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 igualmente modificado por el articulo 5 del Decreto
1860 de 2021:

1. Las personas naturales mediante certificaciéon expedida por elios y un contador

oUblico, adjuntando copia del registro mercantii.
2. Las personas juridicas mediante certificacion expedica por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del

certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de

Comercio ¢ por la auteridad competente para expedir dicha certificacion.
Pora ia acreditacion deberdn observarse los ranges de clasificacion empresarial
esfablecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000, el Decreto 957 de 2019, que adiciond
al Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiguen, sustituyan o cemplementen.

Para efectos de la imitacién a Mipyme, los proponentes aportardén Ia copia del registro

mercantil, del certificado de existencia vy representacion iegal, segin corresponda

conforme alas reglas precedentes, con una fecha de mdéximo sesenta (60) dias calendario
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anteriores a la prevista en el cronograma dei proceso de coniratacion para el inicio del
plazo para solicitar ia convocatoria imiiada.

En la convocatoria limitada a Mipyme podran participar unicnes temporales © consorcios,
los cuales deberdan ser infegrados Unicamente por Mipymes, segun sea el caso. Para
efectos de la limitacion de la convocatoria, cada consorcio o unidén temporal se contard
por si mismo y no por el nimero de los integrantes que ia componen, quienes debkerdn
cumplir de manera individual los reguisitos minimos sefialados para acreditar su condicidn.

Si la convocatoria resultare limitada o Mipymes, [a enfidad definird si la limitacién se hace
c nivel Nacional, Departamental o Municipal, segin el objeto contractual de la
convocatoria; en todo caso, la entidad verificard el cumplimiento de las condiciones
establecidas en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.423 del Decrefo 1082 de 2015
modificados por el Decreto 1860 de 2015.

La convocatoria serd limifada a Mipymes siempre que se recioan por [o menos dos(2)
manifestaciones de interés que asi lo soliciten, previa verificacion de cumplimiente de las
exigencia normativas.

4;_ REQUISITOS HABILITANTES PARTICIPANTES

Bgjo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto Unico
Compilatorio 1082 de 2015, podrdn participar en el presente proceso de Contratacion de
Minima Cuantia, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual ¢ cenjunia
[consorcio o unidn temporal} v demds figuras previstas en el arficulo 6 de ia Ley 8C de 1993
modificado por el articulo 1 de la Ley 2160 de 2021, siempre gue dentfro de su actividad
comercial u objeto se halle comprendido el del objeto del presente proceso de
contratacién y ademads cumpla con todes ios reguisitos exigidos.

4.1. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA OFERTA

4.1.1. JURIDICOS:
1. Cartg de presentacién de la propuesta (Anexc No 1): Debe estar suscrifa por la
proponente persona natural, o el representante legal de o persona juridica o, por
el representante de la Unidn Temporal, Conscrcio, Promesa de sociedad futura o
demds figuras previstas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 modificado por el
arficulo 1 de la Ley 2160 de 2021. Con la carta de presentacion de la propuesta se
entiende realizada la declaracién jurameniada por parte del propenente de ne
encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibiidades previstas
en la Ley, ni en conflictc de intereses que pueda afectar el nermal desarrolic del
contrato, asi como el origen licito de los recurses destinados al proyecto o a la
ejecucién del contrato. Con la carta de presentacidon de la propuestd se entiende
gue el oferenie acepta todos los términos y condiciones establecidos en la presente

invitacion.

2. Registro_Mercantil {Personas Naturcles) Con el cual acredite su condicion de

comerciante, en el cual conste que desarrolla una actividad igual o similar al objeto
a contratar, deberd acreditar ademds gue cuenia con  establecimiento(s) de
comercio, mediante la presentacidn del certificado de matrdcula mercantll del
mismo, el cual deberd tener una fecha de expedicidon no maycer a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de presentccion de la prepuesta, y en donde se
acredite gue su mafricula mercantil se encuenira renovada acorde con los plazes
sefialados por la norma. Ast mismo deberé acreditar que la actividad mercanti del
oferente estd direciamente relacionada con el objeto de la presente conifratacion,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la noturaleza de las diferentes
obligaciones que adqguiere, de manera gue le permita celebrar y ejecutar el
contrato ofrecido. Considerando que el cerlificado se emite por las Camaras de

Calle 37A No. 19C-20 Teléfono: 6704506 — 6666813 - 3165292676
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Comercio en forma electrénica, la entidad validara el contenido de este haciendo
usc del céddigo de verificacion o por medio de Ia intercperabilidad del Secop |.

Cerfificado de existencia v representacion legal [Personas Juridicas) Con el cual se
acredite la existencia vy la capacidad de la personcs juridica, documento que
deberd contar con fecha de expedicidn no mayor a 30 dias, el objeto social
principal de la sociedad se debe encontrar directamente relacionado con el objeto
cel conirato, de manera que le permita a lc persona juridica la celebracion vy
gjecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el aleance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adqguiere. Se deberd acreditar Ia
suficiencia de la capacidad del representante legal para la presentacién de I

propuesta, para compremeter ia empresa que representa Y para ia suscripcién del

contrato resultante. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias,
se deberd presentar adicionalmente copia del acta en Ia Que conste [a decisidn el

drgano social correspondiente que autorice g este para la presentacién de la ..

propuesta, la suscripcién del contrate, y para actuar en los demds actos requeridos -

para la centratacion en el caso de resultar adjudicatario, asl como la autorizacion
necesaria pcra presentarse en consorcio o unidn temporal. Considerando que el
cerfificado se emite porlas Cémaras de Comercio en forma electrdnica, la entidad
validara ef contenido de este haciendo uso del cédigo de verificacién.

Copia del Registro Unico Tributario (RUT) — expedido por la DIAN de la persona

natural, de la persona juridica o de ios integrantes el consorcio o unidn temporal

debidamente cctuaglizado.
Copia de la cédula de ciudadania.

Certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales, judicicles, certificado de
medidas corectivas (Vigente} — (Ley 1801 de 2014) v Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM), Estos requisitos serdn objeto de verificaciéon directa
por parte de la entidad a fraveés de tas pdginas Web. (www.procuraduria.gov.co),
{(www .contralorfa.gov.co), (www.antecedentes.policia.gov.co),
(hftps://svenpe.policia.gov.co/PSC/frm cnp_consulta.aspx) Cy
(hitps://carpetaciudadana.and.gov.co/ ) respectivamente.

En consideracion de las consecuencias que se prevén en el articulo 6 de 1o Ley 2097

de 2021 “Por medic de la cual se crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos -

(Redem] v se dictan ofras disposiciones”, en especial la inhabilidad para contratar
con el Estado, el oferente persona natural ¢ el representante legal de la persona

juridica deberd cllegar el certificade de registro de deudores alimentarios morosos _

‘con el gue se acredite la inexistencia de registro de inscripciones de obligaciones

de esa naturcleza, enigual sentido procede para los integrantes [persona natural o

juridica) de los consorcios © uniones temporales, asi como de sus terceros
representantes. Tramite que se adelanta a través de la https://www.redam.gov.co

Si el proponente es persona juridica deberd acreditar el pago de los aportes de sus
empleados ¢ los sistemas generales de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
laboraies y de los aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA,
mediante certificacion expedida por el reviser fiscal, cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de la ley o por el representante legal durante un lapso
equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera
constituido la sociedad, el cual en todo caso no serd inferior a los seis (6) meses
anteriores a lo presentocidn de la oferte.

En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6} meses de consfituida,
debera acreditar los pagos a partr de la fecha de constitucién. Seguin los términos
cdel articule 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002. -
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8. El Proponente persona natural deberd acreditar la ofiliacién a los sistemas de

seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de dfiliaciéon
respectivos.

El Proponente podrd acreditar o _oﬂlioc[dn entregando el certificade de pago de
planilla, pero no serd obligaioria su presenfacion.

Los certificadoes de cfiliacidn se deben presentar con fecha de expedicidn no mayor
a treinta {30) dics calendario, anteriores ¢ la fecha del cierre de! Proceso de
Contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre -del procesec, se tendrd
como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificades de
afiliacién la fecha criginalmente sstablecida en fainvitacion Publica.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pensidon de vejez, o se
pensione porinvalidez o anticipadamente, presentard el cerificado que lo acredite
y. ademds |a ofiiacién al sistema de salud. Esta misma previsidn avlica para las
personas naturcles extranjeras con domicilio en Colombia las cuacles deberdn
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Cclombia.

En casc de que el preponente, persona natural, no tenga o haya tenido dentro de
los seis (&) meses anteriores a la fecha de presentacion de la oferfa perscnal a cargo
y por ende no esté obligado a efectuar el page de aportes legales y seguridad
social debe indicar esta circunstancia en certificacién, bajo la gravedad de
juramentc. :

Dé igual manerc los conscrcios © uniones femporales que tengan como integrantes
a personas juridicas o naturales que tengan empleados, deberdn cllegar Ics
certificacionss v planillas anteriormente mencionadas correspondlemes a dichos
infegrantes.

9. Compromiso Anficorrupcién. Los proponenies delben suscribir el compromiso
anticorrupcidn en el respectivo anexc de la presente invitacicn publica, en el cual
manifiestan su apoyo irestricto a los esfuerzes del Estade colombiano contra la
corrupcion. $i se comprueba el incumplimiente del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier ofra persona gue en el Procesc de
Coniratacion actie en su nombpre, es causal suficiente para el rechaze de la Oferta
0 para la terminacién anticipada del Contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la Adjudicacién de este, sin perjuicio de gue ial incumplimiento
tenga consecuencias adicionales.

Estos requisitos deben surtirse respecto del proponenie personc naiural, del representante
legal si es persona juridica, y para fodos y cada uno de los infegrantes si es consorcio o
unién temporal.

PRCOPUESTAS CCNJUNTAS — PROPONENTES PLURALES

Podrén parficipar consorcios v uniones temporales, para lo cuai cumplirdn los siguientes
requisitos: a. Acreditar la existencia, representacién legal, capacidad legal v juridica de las
personas naturales ¢ juridicas conscrciadas o asociadas en unidn femporal, y la capacidad
de sus representantes parc la constitucion del consorcio o unién femporal, asi como pard
la presentacidn de la propuesta, celebracidn y ejecucion del confrato. b. Acreditar la
existencia de! consorcio o de la unidn temporcl, y especiicamente la circunstancia de
tratarse de unc u otro, lo cual se declarard expresamente en el acuerdo de asociacion
correspondiente, sefialando las regias bdsicas que regulan las relaciones entre elios, ios
términos, actividades, condicicnes y participacion porcentucl de los miembros del
consorcio o la unién temporal en la propuesta v en la ejecucidon de Ias obligaciones del
contrato resultante. ¢. Acreditar gue el término minimo de duracién del consorcio ¢ de la

Cclie 37A No. 19C-20 Teléfono: 6706506 = 6666813 - 3165292676
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unién temporal no sea inferior al p!ozo de ejecucion de! contfrato a celebrar y un (1) afio
mas. d. Acredifar que el término minimo de duracién de cada una de las personas juridicas
Infegrantes del consorcio o unidén temporal no sea inferior al plazo de gjecucion del
confrato a celebrar y un (1) cfio més. e. La designacién de un representante que estard
facultado para actuar en nombre v represenfacion del consorcio o de Ig unién tempeoral.
En todo caso la existencia del consorcio o de la unidn temporal debe ser anterior o] C|erre
de la presentacién de la oferta.

4.1.2. REQUISITO DE EXPERIENCIA

El proponente deberd acreditar como Experiencia en hasta Dos (02) contratos cuyo objeto

se relaclone con LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA EVENTOS .

INSTITUCIONALES, Cuyo valor conjun’ro naya sido iguai © superior al 100% del presupuesto

oficicl, actualizado en salarios minimos legales mensucles vigentes v gue se encuentren -

terminades v liquidados.

La experiencia solicitada deberd ser acreditadd medmn’re copia del contrato v del acte
de liquidacion, o por medio de la certificacién que identifique como minimo el objeto del
contrato, actividades ejecutadas, valor, plazo de ejecucidn, feche de inicio, fecha de
terminacion y fecha de liguidacién, el nombre del confratista y del contratante,
idenftificacién, direccién, teléfono, e-mail de quien cer‘hﬂco ademds de nombre e
identificacion de guien es certificado.

4.1.2.1 Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras piblicas _

De acuerdo con el numeral 1 del arficulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del
andlisis del sector reclizado por la Personeria Municipal de Villavicencio y en cumplimiento
de lo dispuesto en el arficulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el
Decreto 1860 de 2021, se ha defermincdo gue:

El Proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme con domicilio

en el temitorio nacional de conformidad con lo previsto en el articule 2.2.1.13.2.2 del .

Decrefo 1074 de 2015y el arficulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 o Jas normas que

los modifiguen, sustituyan o complementen, podrd demostrar la experiencia solicitada en

los f&rminos antericrmente seficiados con un (1) contrato adicional.

Es decir, fraténdose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme con domicilio en

el territorio nacional, se fendrén en cuenta como maximo ires (3) contratos.

5. CRITERIOS DE DESEMPATE.

De cenformidad con el articule 35 de la Ley 2069 de 2020 "En caso de empate en el
puntaje fofal de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién realizados con cargo
a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por ias Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de confratacién, asi como los celebrados por los Procesos
de Contratacion de los patrimonios auidnomos constituidos por Enfidades Estatales, el
confratante deberd ufilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente parg
seleccionar ol oferente favorecido, respetando en todo caso los COmMpPromisos
infernacionales vigentes".

1. Preferirla oferta de bienes o servicios nacioncales frente a la oferta de b|enes O servicios
exiranjeros.

Nota: El reguisito se acreditard para el caso de (i} bienes con el registro de producto
nacional segun verificacion redlizada en el VUCE - Ventanila Unica de Comercio Exterior
o para el case de i) servicios en el certificado de Existencia v representacion legal de
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conformidad con la definicidn del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Para el
casc de los oferentes plurales, el integrante que acreditd lo condicidn en la operacion
prin_cipol, deberd acreditar lo propic en la operacién secundaria.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familla, mujeres victimas de lo violencia
infrafamiliar o de la perscna juridica en la cual particioe o participen mayoritaricmente; o,
la de un propeonente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
viclencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cucies pcriicipe o participen
mayoritariomente.

NOTA: El oferente deberd acreditar dicha condicidn mediante, segin corresponda:

s Declaracion juramentada ante nctaric de la mujer que acredite su condicién de
cabeza de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer
que acredite alguna de las condiciones referidas.

» Medida de profeccion expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de
que en el lugar no exista comisaric), © la autoridad indigena (en los casos de
violencia infrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza), junte con la copia
de los documentos de identfidad de alguna de las condiciones referidas.

« Ceriificacién del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en gue Ia
sociedad esté obligada a tenerlo, en la gue conste que mds del 50% de o
participacidon accionaria ¢ cuota parte son de titularicad de género femenino.
Adicionalmente, deberd acreditar la condicidn indicada de cada una de las
mujeres que parficipen en la socledad, aportando copia de los documenios de
identidad de cada una de elias.

Finalmente, en el caso de los oferentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de
los integrantes, si se frata de persona natural, acredite que mds del 50% son mujeres sobre
las cuales recaiga aiguna de las condiciones arriba sefaladas; si se trata de infegrante
persona juridica este debe acreditar que se encuenira constifuida mayoritariamente por
mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones ya mencionadas en el item
anferior.

3. Preferir o propuesta presentada por el oferente gque acredite en las condicionas
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esfa en
condicion de discapacidad ala que se refiere la Ley 361 de 19%7. Sila oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por cienfo
(10%) de su ndmina estd en condicidn de discapacidad en los términes del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veiniicinco Per ciento (25%) en
el consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad futura y apcrtar minimo el veinticinco
por ciento [25%) de la experiencia acredifada en a oferta.

NOTA: El oferente deberd acreditar que en su ndmina se encuentra al menocs el diez por
ciento (10%) de trabagjadores ensituacion de discapacidad de la siguiente manerd: Anexar
el certificado expedido por el Ministeric de Trabajo, el cual deberd estar vigente ala fecha
de cietre.

Si la oferta es presentada por un consorcio © union femporai, el integranie del oferente
plural deberd acreditar que el diez por ciento [10%) de su ndmina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, y fener una parficipacion de por o
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unién temporal y aportar minimo el
veinticince por ciento (25%) de la experiencia habilitante. Para efectos de lo antericr,
deberd revisarse el documento de constitucién con el fin de verificar el porcentaje de
participacion de sus integrantes.

£n este caso e! proveedor, en los términos del pardgrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, deberd adicionalmente acreditar mediante certfificacion  suscrita por el
representante legal y/o reviser fiscal que el personal referido ha sido contratade por lo
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menaos con un (1) aiic de anterioridad a la fecha de cierre de la colocacién de la orden
de compra o desde el momento de la constifucion de la oersona juridica y que certifique
adicicnhalmente que mantendrd diche personat por un lapso igual al término de ejecucion
de la orden de compra.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente Gue acredite la vinculacion en mayor
proporcién de perscnas mayores gue no sean beneficiarios de Ia pension de vejez, familiar
o de scbrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en
la Ley.

NOTA: El oferente a fravés del representante legal y/o revisor fiscal deberd certificar bajo
la gravedad de juramento el nOmero de personas maycres gue hayan cumplido el requisito
de edod de pensidn y que no sean beneficicrios de |a pensidn de vejez, familiar o de
sobrevivencia que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion
de servicios. Solo se tendrd en cuenta la acreditacidn de aguellas personas mayores que
hayan cumplido el requisito de edad de pension, y gue hayan estadoe vincuiadas con una
anterioridad igual o mayor a un afio de la fecha de cierre de la solicitud de cotizacion.

Para los casos de constitucion inferior a un afo se tendrd en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucién de ia persona juridica.

En el caso de los oferentes plurales, el representante del mismo, deberd certificar el nGmero
de personas maycres que no sean beneficlarios de la pensidn de vejez, familiar o de
sobrevivencia y gue hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en ia
Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes, o por la unién temporal o consorcio; junto
con los documentos de identificocidn de cada uno de Ios personas vinculadas. La mayor
proporcion se definird en relacidn con el nimero total de Personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensidon de vejez, familior o sobrevivencia, vinculadas por contfrato
laboral o confrato de prestacion de servicios, por lo que se preferird ¢l Proveedor que
acredite un porcentaje mayor. Se deberd ailegar copia del documento de identidad
correspondiente, de las personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de
pension y gue no sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o scbrevivencia que se
encueniren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion de servicios.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que ccredite, en las condiciones

estaplecidas en la ley, que por o menos diez por ciento (10%) de su néminc perienece o i '

poblacion indigenc, negra, afrocolombiana, raizal, palanauera, Rrom o gitanas.

NOTA: El Oferente deberd anexar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del

interior en la cuadl acredite gque el frabajador pertenece o la comunidad indigena,

comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palengueras, Rrom o gitanas en [os

terminos del Decreto 2893 de 2011, o la nerma que lo modifique, sustituya o complemente.

Adicionalmente, se deberd adjuntcr el cerfificado expedido por el representante legal y/o

el revisor fiscal de la persona juridica segin corresponda, o el proveedor persona natural

acredite gue al menos el 10% de su ndminc pertenece a poblacidn indigena, negra,

afrocolombiana, raizal, palancuera, Rrom o gitanas. Y la copic de los documentos de -
identidad de poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palonquera, Rrom o
gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicién.

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificard que por
lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, ofrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gifangs. Este
porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del Proveedor plural. En todo caso, deberd cportar la copia de la certificacidn
expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el frabajador pertenece a lg
comunidad indigena, comunidades negraos, afrocolombianas, raizales, palengueras, Rrom
o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, ¢ la norma que lo modifique, sustituya
o complemente. ‘ :
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Debido a que, para el oforgamienic de este criterio de desempate se enfregan
certificades que contienen datos sensibles, de acuerdo con el ariiculo é de la Ley 1581 de
2012, se requiere autorizacicn por parte del tifular del dato como es el caso de las persenas
que pertenece ala poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom
o gitanas; el proveedor deberd anexar la autcrizacién para el fratlamiento de datos
personales como requisite para el otorgamiente dei criterio de desempate.

4. Preferir ta propuesta de personas en proceso de reintegracidn o reincorporaciéon ¢ de la
persena juridica en la cual participe o pariicioen mayoritariamente; ¢, la de un preponente
plural constituido por personas en procese de reincorporacién, y/o personas juridicas en
las cucales participe o participen mayoritariamente.,

NOTA: El oferente deberd acreditar copia de clguno de los siguientes documentos:

1. La cerfificacién en las desmovilizaciones colectivas que expicde la Oficina de Alto
Comisionadc para la Paz.

2. El cerfificado gue expida el Comité Cperative para o Dejacidn de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual. Ademés, s eniregard
el documento de identificacién de la personc en procese de reintegracién o
reincorporacion.

3. U ofro documento que para el efectc determing las qutoridades competentes.

En el caso de las perseonas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal cerfificard bajo
la gravedad de juramento gue mdas del 50% de la composicién accionaria o cuotas partes
de la persona juridica estd constituida por personas en proceso de reinfegracion o
reinccrporacion.

Ademds, deberd apocrtar alguno de los certfificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacion de cada una de las personas que estdn en proceso de
reincorporacién o reintegracion.

Debide a que, pcra el oforgamienic de esie criterio de desempate se eniregan
certificados gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el ariiculo 6 de la Ley 1581 de
2012, se requiere autorizacidn escrita por parte ael titular del date.

El proveedor deberd anexar autcrizacion para el fragiamiento de datos personales como
requisito para el otorgamienic del criterio de desempate.

7. Preferir la oferfa presentadc por un proponenie plural siempre que: {a] esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/c una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe ©
oarticipen mayoritariamente, y, gue fenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; vy (c)
ni la madre cabeza de familia o perscha en procese de reincorporacion ©
reinfegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios © representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miemibros cel proponente plurdl.

NOTA: El oferente plural deberd acreditar la condicién de madre cabeza de familia y/o
persona en procesc o situacion de reintegracion o reincorporacion o que ostenten esta
condicién para lo cual deberd tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la mujer caberza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada,
no podrd ejercer u ostentar la calidad de acclonista, soclo, empleado o representante
legal en mds de une de los integrantes ce la figura ascciativa oferente.

Calie 37A No. 19C-20 Teléfono: 705506 — 6666813 - 3165292676
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Adicionalmente, deberd adjuntar declaracién jurameantada de la mujer gque invogue la
condicion de cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion deberd anexar certificacion expedida por el Comité Operative para la

Operacion de las Armas -CODA, o la Cficina del Alto Comisionado para ia Paz, conforme .

el Registro Nacional de Reincorporacion, a través de la cual se acredite su inclusién en los
orogramas de reincorporacién, conforme lo establecido en el Decreto 1081 de 2015.

Una vez lo anferior, e Proveedor podrd optar por las siguientes alternativas segin
corresponda: O, adjunter certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos
en que ia sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de
participacion accionaria en la respectiva sociedad son de titularidad de género femenino
y/o persona en proceso de reincorporacién o reintegracién o que ostente tal calidad. O,

medianfe documentc de conformacién de la figura asociativa, con fundamenio en el .

cual, segUn el percentgje de participacidn del infegrante, se evidencie que la experiencig
aportada por la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o
reinfegracion ¢ calidad de tal, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuadles;
© un proponente plural constituido por Mipymes, cooperatfivas o asocicciones
mutuales.

NOTA: El oferente deberd acreditar en lg forma indicada a confinuacion, segln
corresponda: o Mipymes: El proveedor deberd acreditaric mediante el Certificado de

Existencia y Representacion Legal, o Cooperativas o Ascciaciones se acreditard mediante-

el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cémara de Comercio.
Tratdndose de oferentes plurales, se preferird la oferta cucnde cadauno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones senaladas en el inciso anterior de este numeral.

9. Preferir la oferta oresentada por el proponente plural constituido por micro vy/o

. peguenas empresas, cooperativas ¢ asociaciones mutuales. El oferente plural deberd
acreditaren la formaindicada a continuacién, segin corresponda: o Para las empresas
micro y/o pequefas empresas: El proveedor deberd acreditarlo mediante el
Cerfificade de Existencia y Representacion Legal, o Cooperativas o Asociaciones se
acreditard mediante el cerfificado de existencla y representacién legal expedido por
la Cémara de Comercio. Tratdndose de oferentes plurales, se preferird la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de Ias condiciones sefialadas en el inciso
anterior de este numeral.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estades financieros o informacion

contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por’

cienfo (25%) del total de pagos realizades o MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutucles por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afic anterior:
o, la oferta presentada por un proponente plurci siempre que:

a) esté confoermado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que
tenga una participacién de por lo menoes el veinticinco por ciento (25%);

- b) la MIPYME, cooperativa o ascciacion mutual cperte minimo el velnticinco por ciento

(25%) de la experiencia acreditada en la ofertq; v

c) ni la MIPYME, cooperctiva o asociacién mutual ni sUs * accionistas, socics o

representantes legales sean empleados, sccios o accionistas de los miembros del
croponenie pluradl, :

NOTA: El Oferente deberd acrediter los pagos con corte a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior reclizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor deberd tener en
cuenta la tofalicad de las siguientes condiciones: En todos los cascs, la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual, sus accionistas, socios o representantes legales, no
podrdn ejercer u ostentar la calidad de accionista, socic, empleado o representante legal
en mds de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.
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Para acreditar la calidad de MIPYME, Coopercativa ©. Asociacién Mufual: o Sl se trafa de
Mipymes: El oferente deberd acredifarlo mediante: el Cerlificcdo de Existencia vy
Representacién Legal, y o Si se trata de Cocperativas o Ascciaciones se acreditard
mediante el cerfificado de existencia y representacién legal, expedidoe porla Cadmara de
Comercio. Una vez lo anterior, el Proveedor podrd optar por las sigulentes alternativas en
orden de precedencia para lograr el desempate: o, adjuntar certificacion del
representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligado &
tenerlo, en la gue ccnste, con corte o 31 de diciembre del afio anterior, los pages en al
menos un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutudles por concepto
de ejecucion de contratos celebrados en el marce gel erden legal.

Para el efecto anterior, el oferente deberd ailegar sus estadces financieros o informacién
contable con fundamento en la cucl se evidencia la infermacion requerida.

Adicionalmente, deberd aporiar el documento que acredite que el receptor del pago es
en efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales.

Este requisito podrd ser sustituido por la consulta gue hagan las enfidades en las
correspondientes bases de datos, de lo cual, deberdn dejar censtancia. ©. mediante
documento de conformacién de la figura asociafiva y sus medificaciones, con
fundamento en el cual, segin el porcenicie de participacion del integrante, se evidencie

‘el que la experiencia aportada por ia Cooperativas, Mipymes o Asocmoones Mutuales,

sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferia.

11. Preferir las empresas reconocidas y estabiecidas como Scciedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. El Proveedor del segmento Mipymes
deberd acreditar mediante e! ceriificado de existencia y represenfacién legal de la
sociedad, en el cual conste gque redne los requisitos del arficuio 2 de la Ley 1901 de
2018, conforme el cugl: "Tendrdn ia denominacién de sociedades BiC todas aquelias
.companias que sean constituidas de conformidad con la legisiacidn vigente, las cuales
ademds del beneficio e inferés de sus accionistas, actuardn en procura del interés de
fa colectividad y del medio ambiente”.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberd haber
side previsto previamente en los Documentos del Proceso. Si persiste €l empate, se
llevard o cabo un sorfeo enire los proponentes empatados, de acuerdo con as
siguientes reglas: Se procederd a elegir ! ganador medicnte sorteo por balotas, para
lo cual se citard a los Representanies Legales (o delegadces) de ias propuestas
empatadas para que seleccionen balotes rumeradas de acuerdo con el nimero de

proponentes. El orden en que cada proponente sacard la belota serd de acuerdo al

orden de presentacién de ias propuesics.

Los proponentes procederdn a sacar la balota en el orden cue se haya deferminado v se
adjudicard el contrato quien sague la baleta con el nimero mayory cuyo resultado debe
ser aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar o
reclamacién alguna. En cada una de las notas se sefala a fitulo enunciaiivo la forma como
los proponentes pueden acreditar el cumplimiento de los requisitos para aplicar los criterios
de desempate, sin embargo, el oferente deberd apoertar con la propussta los documentos
gue estime necesarios para demostrar tales calidades.

En todo caso o entidad se reserve la faculiad de verificar los documentos aporiados vy
realizard su valoracidn de su conducencia, pertinencic y uiilidad de acuerdo con la
normatividad vigente.

Nota 1: Para la acreditacion de los factores establecidos en los criterics de desempate, el
proponente deberd cllegar todos los sopertes con los gue prefenda acredifar las
condiciones junfo con su propuesia ol momenic del cierre del proceso de seleccion.
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Nota 2: La omision de la informacién requerida en los literales antes referidos desde la
presentccion de la oferta, no seré subsanables por constituirse criterios de desempcﬂ‘e En-
todo caso, su no presentacion no restringe [a participacién del proponente, ni es causal de
rechazo de la propuesta,

6- ANALISIS DEL SECTOR, (SE ANEXA EN DOCUMENTO SEPARADO)
7. TIPIFICACION Y ESTIMACION DE RIESGOS PREVISIBLES Y EXIGENCIA DE GARANTIAS:

7.1. Tipificacién y Estimacién de Riesgos Previsibles

La administracion de Riesges es el conjunto de procesos dirigicos d profeger ¢ la Entidad .

Estatal de los eventos en el Proceso de Contratacion. La adminisiracién de Riesgos permite
reducir [a probabilidad de ocurrencia del evento y de su impacto en el Proceso de
Confratacién. Colombia Compra Eficiente propone adminisirar los Riesgos del Proceso de
Contratacién siguiendo ios pasos enumerados a continuacion:

Establecer el contexto en el cual se adelanta el Proceso de Contratacién.
Identificar y clasificar los Riesgos del Proceso de Contratacidn.

Evaluar y calificar los Riesgos.

Asignary trafar ios Riesgos.

Moniforeary revisar la gestion de los Riesgos. El Conirafista deberd ejecutar el objeto
dei Contrato por su cuenta y riesgo, y asumir los gastos por todo concepio,
inciuyendo esiudios, garantias, impuestos, trdmites, seguro obligatorio, multas vy
fodos los demds gastos necesarios para la plena ejecucion de las obligaciones que
se derivan del chjeto. Igualmenfe, larinversion vy financiacién de las obligaciones a
sU cargo gue se derivan de la propuesta a la presente convoccn‘ono publica son por
cuenta exclusiva del Contrafista. : :

Lo~

Los riesgos v contfingencias financieros, comerciales, cambiarios, operativos, ambientales,
econdmiccs, regllaienos, climatolégicos, normativos y técnicos de las obligaciones a su
cargo gue se derivan del objeto del contrato son de responsabilidad indelegable del
Confrafista adjudicatario de esfe proceso de seleccidn. En consecuencia, las inversiones
gue reclice el Confratista para el cumplimiente del contrato, incluyendo entre otras
actividades, los gastos fributarios, v los costes sociales y técnicos, son de responsabilidad

exclusiva de esfe v, por tanto, no podrén ser invocados como factores de supuestos

desequilibrics contractuales.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

8.2. Mecanismos de coberfura que garantizan las obligaciones surtidas con ocasidn del
proceso de seleccidon y del contrato a celebrar.

El (La) coniratista deberd constituir a favor de la Corporacion, una garantia que cumpla
con lo establecido en los articules 2.2.1.2.3.1.1,2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082
de 2015y enlc que ampare, ios siguientes riesgos:

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Equivalente af diez por cienfc {10%) del valor total del
confrato, cuya vigencia serd igual al plazo de ejecucién del contrato v sels {6) meses mds.

CALIDAD DEL SERVICIO: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del vaior del
contrafto, con una vigencia igual al plazo del contrato v seis (6) meses mds.
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CALIDAD DE LOS BIENES: Equivalenie al diez por ciento (10%) del valor del contrato, v
cuya vigencia serd igual ai plazo del contrato v afio (1) afio més.

Funcionarios / Nombre Firma
Contratistas
Quien sclicita: . NANCY ANDREA SUAREZ
ERAZO C\ ()
rrofesional Universitario - L wﬂ’vm' ’
P ” AL
Codigo 219 Grado 002 - '
Planeacién
Revisidén Juridica D
ANGIE VANESSA ORTIZ . F
: PENAGOS \Jﬂﬂ&iﬂ
Reviso y aprobé: , W
Personera Auxiliar AURA MAR!A LADINO PR LAV
GUTIERREZ i
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MATRIZ DE RIESGOS INVITACION PUBLICA No 03-2024
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