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No. DE CONTRATO CD-48-2023-2604

NOMBRE CONTRATISTA CARLOS GILBERTO MARIMON UTRIA

Por concepto de prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades logisticas de la gestion documental y archivo de la Alcaldia Distrital de Barranquilla
relacionada con la Gestion Administrativa de la Secretaria General del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, actividades correspondientes del 28 DE JUNIO al 27

1.

DE JULIO del 2023 de la siguiente forma:

Apoyo en la organizacion, administracion y control de los documentos que reposa en
los archivos del Distrito de Barranquilla.

Asistir en la actualizacion de los inventarios, de la Alcaldia distrital de Barranquilla
(Secretaria General).

Ordenar segun el tipo, conservacion fisica, foliar, rotular e identificar cajas o carpetas.

Inventariar los expedientes segun el formato preestablecido e ingresar y/o actualizar
en bases de datos la informacion.

Asistir en la digitalizacion de documentos en formato carta, oficio, planos, etc. Y
asimismo incorporar e indexar metadatos, se digitalizaron LICENCIAS DE
INHUMACION que corresponden los afios 1960, descritas en una produccion
mensual asi; IMAGENES PROYECTADAS 2.036, y adicional digitalizacion de
consultas documentales para responder solicitudes.

Apoyar en la recepcion, verificacion, clasificacion, embalaje, traslado, consulta,
recuperacion y fotocopiado de los expedientes manejados en los archivos del Distrito
de Barranquilla

Atentamente,

CARLOS GILBERTO MARIMON UTRIA
C.C. No. 1.042.4277.756 de Soledad
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