Gobernacion de Cundinamarca

Asamblea Departamental de Cundinamayca

ESTUDIOS PREVIOS

CONTRATACION DIRECTA ART. 2.2.1.1.2.1.1 DECRETO 1082 DE 2015

Capitulo I: Descripcion general

1. Certificado de inclusion en el
Banco de Proyectos: (Solo
Proyectos de Inversion).

NO APLICA

2. Fecha de elaboracion del
estudio previo: (previo a la
disponibilidad).

ENERO 31 DE 2024

3. Nombre del funcionario que
diligencia el estudio previo:
(supervisor).

ELICA MILENA ALMANSA VARELA

4. Dependencia que lo
diligencia: (Secretaria, o
Dependencia)

Diputada unidad No. 01

5. Tipo de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOY
LA GESTION POR NECESIDAD DEL SERVICIO

(O A

Capitulo II: Descripcion técnica

6. Descripcion de la necesidad

La Honorable Diputada ELICA MILENA ALMANSA VARELA
Unidad No. 01 de la Asamblea departamental de Cundinamarca, re
presente estudio previo con el objeto de dar cumplimiento a lo or
en los numerales 7 y 12 (modificado por el art. 87 de la Ley 1474 dg
del articulo 25 y numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, Ls
de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y la Resolucion No. 037 del
noviembre de 2021, para la contratacion de prestacion de servicig
apoyo a la gestion, como asesora juridica de la diputada ELICA M}
ALMANSA VARELA de la unidad No. 01 de la Asamblea depart3
de Cundinamarca en las diferentes tareas y actividades propias
desarrollan en la unidad.
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Asamblea Dartamental de Cundinamirca

Gobernacién de Cundinamarca

La Asamblea departamental de Cundinamarca es una corporagion de
eleccion popular que ejercera el control politico sobre los actos de la
Administracion Departamental, Gerentes de Empresas Industriales y
Comerciales del estado de Orden Departamental y Directores de Institutos
descentralizados del nivel Departamental.

Que dentro de la estructura organica de la Asamblea Departamgntal de
Cundinamarca se encuentra la Mesa Directiva de la Asamblea
Departamental como 6rgano de direccion y de gobierno integrada| por un
Presidente, un Primer Vicepresidente y un Segundo Vicepresidente

Que mediante Resolucion 02 de 2024, se delega al Secretario Gerjeral de
la Asamblea Departamental las funciones propias de ordenador de] gasto,
y le corresponde dar el tramite de las operaciones presupyestales
correspondientes a las apropiaciones para el funcionamiento| de la
Asamblea.

Que mediante la Resolucion No. 23 del 2022 proferida por la Mesa Oirectiva
de la corporacion se adoptd el manual especifico de funciones y de
competencias laborales para los empleos de la planta de personal de la
Asamblea del Departamento de Cundinamarca.

Que en la actualidad y en virtud de la Ordenanza 019 de 2016 aprobada
por la Asamblea Departamental de Cundinamarca, se cred la plantg de tan
solo tres (3) empleos publicos administrativos, razén por la cual $e hace
necesaria la contratacion de personal que realice las actividades de apoyo
requeridas para el normal funcionamiento de esta corporacion.

Que de conformidad con el articulo 51 del Reglamento Interng de la
corporacion, establece que: "La Asamblea Departamental de Cundinamarca
contard con Unidades de Apoyo Normativo (UAN), como cuefpos de
asesoria y apoyo para el ejercicio de funciones que constitudional y
legalmente le son atribuibles a los integrantes de la Corporacion| por su
perfodo de eleccion, correspondientes a una por cada Diputado e inftegrada
por no mas de cuatro personas”.

Que igualmente el articulo 52 del Reglamento Interno, establece qlie para
la seleccion y contratacion del personal para las Unidades de| Apoyo
Normativo, cada diputado postulard, ante la Mesa Directiva los respectivos
candidatos para su vinculacion por contrato de prestacion de servigos.
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Gobernacion de Cundinamarca

Asambleapartamental de Cundinamﬂrca

Conforme lo anterior, resulta justificada y conveniente la contrata
una persona natural para brindar servicios de apoyo a la gestio

cion de
n de la

diputada de la unidad No. 01 de la Asamblea Departamental de

Cundinamarca en las diferentes tareas y actividades propias
desarrollan en la unidad.

que se

7. Descripcion del objeto a
contratar:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO AS
JURIDICA DE LA UNIDAD No. 01 DE LA ASAMBLEA DEPARTAM

ESORA
ENTAL

DE CUNDINAMARCA EN LAS DIFERENTES TAREAS Y ACTIVIDADES

PROPIAS QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD.

8. Especificaciones del objeto y
obligaciones del contratista:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1

. Asesorar a la unidad nimero uno (01) de la diputada

Asesorar a la unidad ndmero uno (01) de la diputada
MILENA ALMANSA VARELA en todo aquello que tiene ¢
con la reglamentacion que se tenga que hacer de acuerdo

ELICA
jue ver
con los

preceptos constitucionales y legales.

Asesorar a la unidad nimero uno (01) de la diputada
MILENA ALMANSA VARELA para hacer seguimiento, ¢
acompafamiento y gestion a los planes, programas y pro|
de los diferentes Municipios segln sus requerimientos.

MILENA ALMANSA VARELA acompanandolo en sus rey
con diferentes sectores sociales, atendiendo consultas ciud
sobre diferentes temas de interés legislativo, y otros temas
le plantean a la Diputada (o).

Asesorar a la unidad ndmero uno (01) de la diputada
MILENA ALMANSA VARELA brindando apoyo en las S¢
Plenarias.

Asesorar a la unidad ndmero uno (01) de la diputada

ELICA
rontrol,
yectos,

ELICA
niones
Adanas
que se

ELICA
psiones

ELICA

MILENA ALMANSA VARELA en proyectos que propendan por el

bienestar y el desarrollo integral de las regiones del Depart3
de Cundinamarca.

Asesorar a la unidad numero uno (01) de la diputada
MILENA ALMANSA VARELA para la expedicion anualme
presupuesto de rentas y gastos del departamento, con bas
proyecto presentado por el Gobernador y de acuerdo
correspondientes normas legales.

Asesorar a la unidad ndmero uno (01) de la diputada
MILENA ALMANSA VARELA en las autorizaciones otorg
Gobernador para celebrar contratos, negociar empr

mento

ELICA
nte del
e en el
on las

ELICA
hdas al
Bstitos,
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10.Podra realizar las funciones en la sede de la Asamble

11. Colaborar con requerimientos que a bien tenga el supervis(

OTRAS OBLIGACIONES:

Al
B.
C.

A CARGO DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL:

1. Cancelar los honorarios acordados en el presente CONTRA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
2. Suministrar al CONTRATISTA la informacion que éste requie
el desarrollo del objeto contratado.

enajenar bienes Departamentales y ejercer precisas funcig
las que corresponden a la Asamblea.
Realizar una entrega formal a la terminacion del cont
supervisor, el inventario asignado y los elementos qu
propiedad de la entidad.

Realizar una entrega formal a la terminacion del conti
supervisor, un back-up en medio magnético (USB o CD)
archivos, anexos, evidencias y demas documentos reg
durante la ejecucion del presente contrato.

cualquier lugar dentro del territorio Departamental da
Diputado lo requiera.

contrato en relacién con el objeto del mismo.

Cumplir con los aportes a Salud, Pension y Riesgos Profesic
Obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas del contrg
Acatar las instrucciones impartidas por el Interventor del C
y proporcionarle toda la informacién necesaria para que eje|
labor.
Presentar un informe parcial de ejecucion el cual debera cq

la informacidn referente al desarrollo del objeto contratado,

CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD: En caso de que
informacion bien sea escrita oral o visual, sujeta a alguna
legal, las partes deben mantener la confidencialidad d
informacioén. Para ello debe comunicar a la otra parte
informacion suministrada tiene el caracter de confidend
cualquier caso, LA CONTRATISTA no podra publicitar, re
difundir la misma, sin la autorizacion expresa de la As
Departamental de Cundinamarca.
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Gobernacion de Cundinamarca

Asambleaartamental de CundinamaEca

3. Suministrar a la CONTRATISTA los elementos e insumos necesarios

para la ejecucion del CONTRATO DE PRESTACION DE SER
PROFESIONALES.

VICIOS

PARAGRAFO: La entrega de los bienes de oficina y equipos de caracter

devolutivo debera hacerse mediante acta o inventario suscritol

funcionario designado para tal efecto.

4. Las demas que se requieran para el cumplimiento del
contratado y de acuerdo con la naturaleza del mismo.

por el

objeto

El plazo de ejecucién del contrato sera de DIEZ (10) MESES,

8.1. Plazo estimado y vigencia | VEINTIDOS (22) DIAS, a partir de la suscripcion del acta de inicio,
de ejecucion del contrato previo el cumplimiento de los requisitos de ejecucién, y respegto a la
vigencia sera de cuatro (04) meses mas, para efectos de su liquidacion.

Para todos los efectos, este contrato se entendera ejecutado en Ja sede

8.2. Lugar de ejecucion del
contrato

de la Asamblea o en cualquier lugar dentro del territorio Departgmental

o donde el supervisor lo requiera.

8.3. Obligaciones de la
Secretaria General:

Autorizar el pago correspondiente.

9. Plazo de liquidacion del
contrato:

Art. 60 Ley 80 de 1993 y Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007
realizarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminac

contrato.

, debe
ion del

10. Modalidad de seleccion que
se pretende adelantar y sus
fundamentos juridicos
(justificacion previa)

La seleccion del contratista es por la modalidad de Contratacion I
de acuerdo con lo sefialado en el literal h del numeral 4 del arf
de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1
2015, por tratarse de un contrato de prestacién de servig
profesionales o de apoyo a la gestion estatal.

Dispone el mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 d
que corresponde a: "Contratos de prestacion de servicios profes
y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artistig
solo pueden encomendarse a determinadas personas natura
entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contrl
directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejet

Directa,
ficulo 2
082 de
ios de

p| 2015
fonales
[0S que
ps, Las
atacion
gestion
cutar e/
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Asamblea partamentalé de Cundinamarca

Gobernacion de Cundinamarca

objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con €l drea de|que se
trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya optenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto delje dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion correspopden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultorialque se
derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, as/
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales...”

Se contrata directamente con la persona natural o juridica que ¢sté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idgneidad
y/o experiencia directamente relacionada con el area de que s¢ trate.
Entendiendo como tales servicios de naturaleza intelectual difer¢ntes a
los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funcignes de
la entidad, asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, o asistenciales.

El objeto definido para el contrato a celebrarse se puede ejecutar por
una Persona natural, teniendo en cuenta que el servicio que se contrata
se enmarca en los parametros sefalados, se justifica entonces la
contratacion directa del personal idoneo para la prestacion de s¢rvicios
profesionales por la necesidad del servicio.

Nempre Cel ELICA MILENA ALMANSA VARELA

11. La Supervision que resulte | funcionario:

del contrato que se suscriba

z . Cargo: Diputada Unidad No. 01
sera realizada por:

y/o quien haga sus veces

Capitulo III: Descripcion financiera
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Asamblea artamental de Cundinamarca

B R

12. Soporte técnico y
economico del valor

Para determinar el valor del contrato, se procedio a revisar los costos en entidades

publicas como en la region y el departamento para la contratacion de s

Prvicios

profesionales, este valor cubre los costos de desplazamiento cuando sea ngcesario

oficial estimado ($)

estimado del dentro del departamento para la realizacion de la labor, asi como los impyestos a

contrato que haya lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1{6.1 del
Decreto 1082 de 2015.

SETENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 71.500.000) La

12.1 Presupuesto apropiacion presupuestal esta contenida en el CDP No. 054 -2024 de fecha 31 de

enero del 2024, RUBRO SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS

DE PRODUCCION 2.1.2.02.008-10100.

12.2 Variables
consideradas para
calcular el
presupuesto oficial

Propuesta.

13. Forma, lugar y
requisitos para el

pago:

Once (11) Pagos parciales sujetos al cumplimiento de las actividades Vf
entrega de los siguientes documentos (i) informe de ejecucidon de acti
relacionadas con el objeto del contrato, (ii) la factura o cuenta de cobro ¢
correspondiente y (iii) el pago de los Aportes a la Seguridad Social.

Previa entrega y recibo a satisfaccion por parte del supervisor; El Gltimo f
realizara previa entrega de los siguientes documentos (I) informe de ejecu
actividades relacionadas con el objeto del contrato, (II) la factura o cuq
cobro del mes correspondiente (III) el pago de los Aportes a la Seguridad

previa
vidades
el mes

Dago se
cion de
enta de
Social.

Capitulo IV: Bases para la Evaluacion de Propuestas

14. Justificacion de los factores de
seleccion

Atendiendo que se trata de contratacion directa se ten
cuenta la idoneidad y experiencia del técnico segln lo estg
en el literal (h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1
2007 en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del |
1082 de 2015.

dra en
blecido
150 de
Decreto

15. Requisitos minimos habilitantes. | PERSONA NATURAL:
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Asamblea Departamental de Cundinamarca

Gobernacién de Cundinamarca

1) Hoja de vida de la funcion publica SIGEP
2). Declaracion de bienes y rentas.
3). Fotocopia de la cédula de ciudadania

4) Libreta militar: fotocopia de la libreta militar o certificado
que demuestre el tramite para su expedicion y/o definigién del
tramite, cuando la persona sea menor de 50 afios.

5) Certificacion de antecedentes fiscales
6). Certificacion de antecedentes disciplinarios

7) Certificacion de antecedentes judiciales y de medidas
correctivas.

8) Registro Unico Tributario (RUT).
9) Certificado de estudios.
10) Fotocopia Tarjeta Profesional

11) Certificados de experiencia son los certificadps que
demuestran que el proponente tiene experiencia para ejegutar el
objeto que se pretende contratar, expedido por personas juridicas
de derecho publico o privado o por personas naturales.

12) Certificado de afiliacion fondo pensional — entidad
promotora de salud

13) Constancia de vinculacion al sistema de seguridad
social.

14) Certificacion de salud ocupacional es el certificatio que
demuestra que el proponente se encuentra habil para cumplir con
la funcién requerida.

16. Soportes de la estimacion, De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de
tipificacién y asignacion de los 2007 y los lineamientos del manual de riesgos expediflo por
riesgos Colombia Compra Eficiente esta entidad ha definido como fiesgos

dentro de la ejecucion del presente CONTRATO DE PRESTIACION

8
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Asamblea Departamental de Cundinama
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DE SERVICIOS PROFESIONALES los siguientes riesg
entiende por RIESGO cualquier posibilidad de afectag
servicio y/o bien que retrase o suspenda la ejecucién del c(
o perjudique en cualquier forma y de acuerdo con la tipi
de los riesgos a funcionarios, terceros, o cualquier g
humano en su integridad y salud fisica y mental. El sucq

ps: Se
on del
pntrato,
ficacion
tro ser
SO que

prevé el riesgo debera tener relacion directa con la ejecucion del

contrato para que sea asumido como un riesgo del actual
de Contratacion.

Los riesgos que puede tener la ejecucion del contrato ob
la presente contratacion pueden ser:

* Riesgo de incumplimiento de la propuesta o serig
la misma en el momento de la contratacion. Riesg
que asume en un 100% el contratista.

* Riesgo de incumplimiento del objeto contractual.
bajo que asume en un 100% el contratista.

* Riesgos Legales: Cambios en la normatividad ap
Riesgo bajo La Asamblea asume en un 100% este

DIroceso

jeto de

dad de
0 bajo,

Riesgo

licable.
riesgo.

* Riesgos Administrativos: Que el Contratista inclirra en

inhabilidad sobreviniente. Riesgo bajo, en este
contratista asume el 100% del riesgo.
* Que el contratista incumpla los términos del cq

raso el

ntrato.

Riesgo bajo. Es asumido en un 100% por el contratista.

*  Que el contratista incumpla sus obligaciones de g
los aportes al sistema de seguridad social. Riesgo

ancelar
bajo.
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17. El analisis que sustenta la
exigencia de garantias destinadas a | 1¢njendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar,|que el

amparar los perjuicios de
naturaleza contractual o
extracontractual, derivados del
incumplimiento del ofrecimiento o
del contrato segun el caso, asi como
la pertinencia de la division de
aquellas, de acuerdo con la
reglamentacion sobre el particular

monto de la contratacién es inferior al 10% de la menor guantia
y la forma de pago, se considera que NO es necesario
garantia Unica en la presente contratacion.

Xigir la
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