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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 005 DEL DÍA 18 DEL MES DE ENERO DE 2024 

OBJETIVO (S) Seleccionar Instructores para atender Seguimiento a la Etapa Productiva 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

1 

 
CARLOS NEHEMIAS 

SALAMANDRA MARTINEZ 
 

11.789.053 x   FORMACION cnsalamandra@sena.edu.co 3206927770 PRESENCIAL  

2 
CANDIDA ASPRILLA 

JARAMILLO 
35.981.771 x   FORMACION casprillaj@sena.edu.co 3116642449 PRESENCIAL  

3 
 

 
JACKSON ARIEL URRUTIA 

CHALA 
 

11.803.820 X   FORMACION jaurrutia@sena.edu.co 3105631229 PRESENCIAL  

4 
YILSE ALEIDA RUIZ 

CARRILLO 
35.603.325 x   FORMACION yaruiz@sena.edu.co 3206322549 PRESENCIAL  
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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seleccionar Instructores para atender Seguimiento a la Etapa Productiva 

CIUDAD Y FECHA: Quibdó, 18 de enero de 
2024 

HORA INICIO:   08:00 am HORA FIN: 12:00 am 

LUGAR:  Sala de Juntas – Oficina Dirección DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO    – REGIONAL CHOCÓ - CRNIB 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Revisión de las Actas de Verificación del Banco de Instructores 
2. Preselección de Instructores de Seguimiento a la Etapa Productiva 
3. Llamadas a instructores 

4. Selección de instructores de Seguimiento a la Etapa Productiva  
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Seleccionar Instructores para atender seguimiento a la etapa productiva 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 8:00 am del día 18 de enero de 2024, se reunieron en la Sala de Juntas de la Dirección Regional el Dr. Carlos 
Nehemías Salamandra Martínez, director (E) con funciones de subdirector de Centro, Los coordinadores académicos: Yilse 
Aleida Ruiz Carrillo, Jackson Ariel Urrutia Chalá y Cándida Asprilla Jaramillo; para dar comienzo a la reunión de selección de 
Instructores, vigencia 2024, en cumplimiento a la circular No. la circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023, en el 
ítem 3.1. Condiciones de uso del Banco de Instructores para la contratación del 2024. 
 
En secuencia, con la circular No. 3-2023-000212, la cual establece que: “La convocatoria permanecerá activa hasta registrar 
mínimo tres (3) postulaciones por contrato a suscribir, o durante mínimo dos (2) días calendario, lo que ocurra primero. Si los 
Inscritos que se presentaron no cumplen los requisitos, o al cabo de los 2 días no hubo Inscritos, el Centro podrá solicitar a la 
APE de su Regional la reactivación de la convocatoria por el mismo término, hasta que logre suplir la(s) necesidades de 
contratación publicadas.” se procede con la preselección de instructores, teniendo en cuenta las ponderaciones de las 
evaluaciones de las hojas de vida. Esta misma circular, para los aspectos de preselección y aceptación de la preselección, 
establece que: 
 
- Preselección: Dentro de los tiempos fijados en el respectivo cronograma, cada Comité de Verificación revisará las hojas de 
vida de los inscritos que aparezcan en la respectiva necesidad de contratación para ese Centro con el estado “CUMPLE”, y 
escogerá a la(s) persona(s) a contratar aplicando criterio(s) objetivo(s). 
 
- Aceptación de la preselección: Una vez el módulo Banco de Instructores le notifique de forma automática al Inscrito la 
“Preselección”, él o ella, podrá aceptarla a través del mismo correo electrónico de notificación, o a través, del módulo Banco 
de Instructores, durante las 36 horas subsiguientes; si el(a) preseleccionado(a) acepta oportunamente, se actualizará su 
estado en el módulo a “Seleccionado”; si no acepta o no responde dentro de ese plazo, el sistema lo cambiará de forma 
automática y lo devolverá al estado “Cumple”. 
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En continuidad, de todo lo anterior, y una vez obtenida toda esta información, se procede con la selección de cuatro (4) 
Instructores de Seguimiento a la Etapa Productiva; para formación titulada, según relación adjunta en la parte inferior del 
presente documento en el anexo 1. 
 

CONCLUSIONES 
Luego de concluida la reunión se establece: 
 

1. Se procede con el proceso de selección de los aspirantes en el Banco de Instructores 2024, conforme a los 
lineamientos de la Circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023. 

2. Hacer entrega del Acta de Selección de Instructores de Seguimiento a la Etapa Productiva, a la Coordinación del 
Grupo de Apoyo Mixto. 

3. Se seleccionaron cuatro (4) Instructores de Seguimiento a la Etapa Productiva, que, SI CUMPLEN, para atender los 
cursos que pasan del 2023, y la I Oferta de Formación Titulada en la vigencia 2024. 

4. Que estos serán contratados siempre y cuando cumplan con todos los requisitos exigidos en el área de 
Contratación. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar acta de selección de Instructores de 
Seguimiento de Etapa Productiva a la 
Coordinación del Grupo de Apoyo Mixto. 

Director Regional 19/01/2024 

ANEXO 1. ACTA 005 – SELECCIÓN DE INSTRUCTORES DE SGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA -TITULADA 
2024 

 
 

Ite
m 

Código de 
Postulació
n en el 
Banco de 
Instructor
es-2024 
APE 

Número 
Acta de 
Verificaci
ón 

Programa Cantid
ad 
Instruc
tores 

Municipio Nivel de 
formaci
ón 

Nombre del 
Instructor 

Cédula Celular Observacione
s 

 
 

1 

 
 

30239 

 
36 

 
ENFERMERIA 
(Seguimiento 

EP) 

 
 

1 

 
Quibdó 

 
Titulada  

YENNY ELENA 
PALACIOS 
PINILLA 

 
54259857 

323397
2874 

 
Se postularon 
5 personas, 
sólo cumple 1 
con el perfil 
requerido. 

2 30251 13 GESTION 
CONTABLE Y 
FINANCIERA 
(Seguimiento 

EP) 

1 Quibdó Titulada SAMANTA 
LEUDO 
MATURANA 

35899721 3146949
504 

Se postularon 
10 personas, de 
los cuales, 
cumplieron 4. 
Se selecciona a 
quien venia en 
el proceso 
formativo. 

3 30277 20 GESTIÓN DEL 
TALENTO 
HUMANO 

(Seguimiento 
EP) 

1 Quibdó Titulada DELCIA MARIA 
AGUILAR 
MACHADO 

35896868 3233034
578 

Se postularon 
10 personas, de 
los cuales, 
cumplieron 2. 
Se selecciona a 
quien venía en 



 

GD-F-007 V04 

 

el proceso 
formativo. 

 
 

4 
 
 

 
32051 

 
40 

CONSTRUCCIÓN 
DE 

EDIFICACIONES 
(Seguimiento 

EP) 

1 Quibdó  Titulada MARIA INES 
ROBLEDO 
ROBLEDO 

54255992 3148358
375 

Se postularon 9 
personas, de los 
cuales 
cumplieron 3. 
Se seleccionó 
uno que cumple 
con el perfil 
requerido. 

 

              TOTAL:        4 

 
 
 
  


		2024-01-22T14:48:57-0500
	Yilse Aleida Ruiz Carrillo


		2024-01-22T17:05:52-0500
	Jackson Ariel Urrutia Chala


		2024-01-22T17:42:31-0500
	Candida Asprilla Jarmilla


		2024-01-30T12:39:33-0500
	Carlos Nehemías Salamandra Martinez




