COLOMBIA S
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD PARA LA SUSCRIPCION DE UN CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS ENTRE PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA Y LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ.

El presente documento certifica la Idoneidad y experiencia de LUIS FELIPE GOMEZ
PEREZ, para la suscripcidon de un contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
con Parques Nacionales Naturales de Colombia, para lo cual se tienen en cuenta las
siguientes consideraciones:

Objeto del Contrato: AO04-P3202008-001 Prestar servicios profesionales con
plena autonomia técnica y administrativa al Parque Nacional Natural Las Orquideas
para fortalecer los procesos administrativos y contractuales, contribuyendo a la
ejecucion de su plan de manejo y del Plan de Accién Anual en el marco de la
conservacion de la diversidad bioldgica de las areas protegidas del SINAP Nacional.

1. Sustento Juridico y Competencia de Parques Nacionales Naturales de
Colombia para celebrar el contrato: Dado que el objeto a contratar se re-
fiere a la prestacion de servicios técnicos y teniendo en cuenta lo dispuesto en
el Literal h) del numeral 4° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el
Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de contratacion
gue aplica es la de seleccidn directa.

2. Idoneidad para suscribir el contrato de prestacion de servicios técni-
cos para el desarrollo del objeto descrito:

LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ, es profesional en administracion publica, con mas de
104 meses de experiencia profesional, de los cuales 78 meses corresponden a
experiencia relacionada en areas como contratacion estatal en todas la modalidades,
formulacion, gestién y administracion de proyectos, contratos y convenios,
presupuesto, supervision e interventoria, analista, planeacién, control interno vy
calidad, entre otras relacionadas. La experiencia general y relacionada que se
acredita se resume en la siguiente tabla:

PROFESION/TECNO UNIVERSIDAD FECHA DE GRADO
LOGIA
Tecndlogo en Politécnico Colombiano
Administracion Jaime Isaza 18/03/2014
Publica Cadavid
Politécnico Colombiano
Administracion Publica Jaime Isaza 20/09/2023
Cadavid
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Experiencia general y relacionada en en areas como contratacion
estatal en todas la modalidades, formulacién, gestiéon y
administracion de proyectos, contratos y convenios, presupuesto,
supervision e interventoria, analista, planeacion, control interno y

calidad, entre otras relacionadas.

ENTIDAD

OBJETO/ACTIVIDADES
/CARGO/
CONTRATO

TIEMPO DE SERVICIOS

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE
COLOMBIA

Contratista
(Técnico  Administrativo)
Objeto: Prestar servicios
técnicos y de apoyo a la
gestion de la Direccién
Territorial Andes
Occidentales de Parques
Nacionales Naturales de
Colombia respecto a las
acciones y seguimiento
politico, técnico y
administrativo del
subsistema andes
occidentales como
compromiso de la direccién

Cargo:

Inicio
14/01/2022
Finalizacion
30/11/20222
(10 meses y 17 dias)

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE
COLOMBIA

Cargo: Contratista
(Técnico  Administrativo)
Objeto:  Prestacion de

servicios técnicos y de
apoyo a la gestién respecto
al seguimiento politico,
técnico y administrativo de
la Direccion Territorial
Andes Occidentales,
como la ejecucidon de los
acuerdos de gestion de la
misma.

asi

Inicio
5/10/2021
Finalizacion
30/12/2021
(2 meses y 26 dias)

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE
COLOMBIA

Cargo: Contratista
(Técnico  Administrativo)
Objeto:  Prestacion de
servicios técnicos,

administrativos y de apoyo
a la gestion de los procesos
misionales de la Direccion

Inicio
02/02/2021
Finalizacion
01/10/2021

(8 meses)
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Territorial Andes

Occidentales, con énfasis

en la coordinacién técnica

Cargo: Contratista

(Técnico  Administrativo)

Objeto:  Prestacion de

servicios técnicos,

administrativos y de apoyo Inicio
PARQUES NACIONALES |a la gestidn de los procesos 15/01/2020
NATURALES DE misionales de la Finalizacion
COLOMBIA coordinacion SINAP y la 20/12/2020

administracion de las areas
protegidas de la Direccién
Territorial Andes
Occidentales de Parques
Nacionales Naturales.

(11 meses y 6 dias)

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE
COLOMBIA

Cargo: Contratista
(Técnico  Administrativo)
Objeto:  Prestacion de
servicios técnicos y de
apoyo a la gestién
administrativa del Parque
Nacional Natural Las
Orquideas para adelantar
los tramites y procesos de
la planeacién del area, la
ejecucion presupuestal,
apoyo y seguimiento a la
contratacion y proyectos
con los que cuenta el
Parque.

Inicio
14/01/2019
Finalizacion
27/12/2019

(11 meses y 15 dias)

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE
COLOMBIA

Cargo: Contratista
(Técnico  Administrativo)
Objeto:  Prestacion de
servicios técnicos y de
apoyo a la gestién
administrativa del Parque
Nacional Natural Las
Orquideas para adelantar
los tramites y procesos de
la planeacién del area, la
ejecucion presupuestal,
apoyo y seguimiento a la

Inicio
12/01/2018
Finalizacion
26/12/2018

(11 meses y 15 dias)
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contratacion y proyectos
con los que cuenta el
Parque.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE
COLOMBIA

Cargo: Contratista
(Técnico  Administrativo)
Funciones: Prestacion de
servicios técnicos y de
apoyo a la gestién
administrativa del Parque
Nacional Natural Las
Orquideas para adelantar
los tramites y procesos de
la planeacién del area, la
ejecucion presupuestal,
apoyo y seguimiento a la
contratacion y proyectos
con los que cuenta el
Parque

Inicio
25/01/2017
Finalizacion
15/12/2017

(10 meses y 20 dias)

BIOTA S.A.S

Cargo: Contratista

Funciones: Realizar las
labores de campo para el
levantamiento de
informacién, analisis vy
elaboracion de los
documentos de Estudios de
Impacto Ambiental EIA en
el componente social de las
Pequefias Centrales
Hidroeléctricas Nus II, PCH
Aurra y PCH La Sucia, y
ejecutar en campo las
labores de lineamientos de
participacion con las
comunidades del area de
influencia directa e
indirecta de cada uno de
los proyectos PCH respecto
a socializacién de los
mismos, Yy apoyar el
cumplimiento de los demas
requerimientos expuestos
en la Ley 99 de 1993,

Inicio
21/10/2016
Finalizacion
21/12/2016

(2 meses)
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Decreto 2041 de 2014,
entre otros.

Estrategias Diligentes
S.A.S

Cargo: Contratista
Asesor.

Funciones: Asesorar e
implementar la
herramienta de gestién del
plan anticorrupcién y de
atencién al ciudadano a la
ESE Hospital San Lorenzo
del municipio de Liborina,
Antioquia. Asesorar e
implementar la
herramienta de gestidn
publica del Modelo
Estandar de Control
Interno a la entidad
descentralizada del Fondo
de Vivienda de Interés
Social del municipio de El
Bagre, Antioquia,
realizando  diagndsticos,
Auditorias e informes de
hallazgos con Acciones
preventivas, correctivas y
de mejora; Auditoria de
manuales de funciones,
cumplimiento de perfiles,
desempefio, entre otras.

Inicio
20/02/2016
Finalizacion
18/04/2016

(1 mes y 29 dias)

Transportes Medellin
Castilla
S.A.

Cargo: Auxiliar
Administrativo.
Funciones: Creacion,

disefio y alimentacion de
indicadores de consumo,
manejo de inventarios
digitalizado y actualizacion
de movimientos,
elaboracién de o6rdenes de
compras, solicitudes de
cotizaciones, negociacion y
adquisicion de nuevos
proveedores en el proceso

Inicio
18/09/2015
Finalizacion
22/02/2016

(5 meses y 4 dias)
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de apertura de créditos,
facturacion, solicitudes de
notas crédito, informes de
cierre diario, entre otras.

Departamento
Administrativo
Nacional de Estadistica
- DANE

Cargo: Analista.
Funciones: Analisis de la
informacién de las
empresas de transporte
intermunicipal de
pasajeros y de las
empresas de transporte de
carga debidamente
conformadas y habilitadas
por el Ministerio de
Transporte.
Transformacion de datos
masivos para unificacidn
de conceptos de acuerdo al
aplicativo virtual del DANE
como actividad delegada
para el apoyo al
coordinador Administrativo
del operativo.

Inicio
01/07/2015
Finalizacion
15/08/2015

(1 mes y 15 dias)

Departamento
Administrativo
Nacional de Estadistica
- DANE

Cargo: Analista

Funciones: Analisis de la
informacién de las
empresas industriales del
Valle de Aburra de la
Encuesta de Desarrollo e
Innovacion  Tecnoldgica,
generando un informe de
anadlisis de cada empresa
asignada aleatoriamente
de acuerdo a los manuales
de innovacion y desarrollo
nacionales e
internacionales utilizados
por el DANE, verificando
con la fuente la veracidad
de la informacién y el
asesoramiento para el
correcto diligenciamiento.

Inicio
16/01/2015
Finalizacion
31/12/2015

(11 meses y 14 dias)
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Departamento
Administrativo
Nacional de Estadistica
- DANE

Cargo: Coordinador de
Campo.

Funciones: Administrador
del 3er Censo Nacional
Agropecuario en el
Municipio de Envigado,
Dictar el curso de
entrenamiento a
Supervisores y Censistas.,
Establecer un plan de
seguimiento y control de
alertas de la operacién
censal en el municipio,
Planear y organizar el plan
de recoleccion para cada
una de las areas operativas
del municipio, Asignar las
areas operativas a los

Supervisores, Efectuar
monitoreo a la informacién
recolectada para

garantizar la consistencia
de los datos, realizar
seguimiento y evaluacion
al personal de la oficina de
acuerdo a los lineamientos
del operativo, realizar
informes de novedades
nomina, seguimiento al
pago de la seguridad
social, Efectuar reuniones
semanales con los
Supervisores a su cargo
para informar sobre el
desarrollo del operativo,
Elaborar el informe final de
acuerdo con el protocolo
definido, y firmar
conjuntamente con el
Delegado Municipal, entre
otras.

Inicio
11/06/2014
Finalizacion
28/10/2014

(4 meses y 17 dias)
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Cargo: Contratista

Funciones: Realizar la Inicio
Estrategias Diligentes org_an_izac_i(’ﬁn documenta iy 15/03/29}4
S AS socializacion de mapas de Finalizacion

procesos y procedimientos 20/03/2014

del municipio de el Bagre (5 dias)

Antioquia.

Cargo: Contratista-

Practicante

Funciones: Analizar Ilas

lineas estratégicas de los

Planes de Desarrollo de los

municipios de Antioquia ..

: Inicio

Instituto para el con el fin ge generar un 04/10/2013

informe de necesidades de N
Desarrollo de cada uno de ellos con Finalizacion
Antioquia - IDEA 13/12/2013

observaciones estratégicas
como insumo para la
elaboracion del Plan
Estratégico  Institucional
PEI 2014, herramienta de
acercamiento de la Entidad
a los Municipios.

(2 meses y 9 dias)

Estrategias Diligentes
S.A.S

Cargo: Contratista
Funciones: Apoyar la
recoleccién de informacion
y la documentacién de los
procesos y procedimientos
del municipio de el Bagre
Antioquia. Levantamiento
de inventario de
procedimientos y tramites
de las diferentes
dependencias de la
alcaldia. Realizacién de
entrevista a empleados
publicos y recoleccion de
datos para documentar
procesos. Digitacion de
informacién recibida en
proceso de entrevista.
Revisién de normatividad
vigente a los diferentes

Inicio
01/09/2013
Finalizacion
30/09/2013

(1 mes)
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procedimientos.
Documentacion de
procedimientos de las
diferentes  dependencias
de la alcaldia.

Estrategias Diligentes
S.A.S

Cargo: Contratista —Asesor
Funciones: Ejecucion de un
estudio de mercadeo con
las entidades publicas del
departamento de
Antioquia. Asesorar a la
Alcaldia del municipio de El
Bagre, Antioquia, en la
implementacion y
actualizacién del Modelo
Estandar de Control
Interno MECI, y la
elaboracion del Plan
Anticorrupcién y de
Atencion al Ciudadano;
realizando funciones como

documentacién y
actualizacion de manuales
de funciones,
documentacién y

racionalizacion de tramites
servicios de la Alcaldia,
capacitaciéon a los
secretarios de despacho de
la estructura de operacion
por procesos, entre otras.

Estrategias Diligentes
S.A.S

Cargo: Contratista
Funciones: Mercadeo vy
organizacion de base de
datos suministrada por
estrategias diligentes
S.A.S Realizacion de
telemercadeo y oferta de
portafolio de servicios de la
empresa.

Inicio
01/05/2013
Finalizacion
30/06/2013

(2 meses)

Estrategias Diligentes
S.A.S

Cargo: Contratista
Funciones: Mercadeo vy
organizacion de base de

Inicio
01/03/2013
Finalizacion
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datos suministrada por 31/03/2013

Estrategias diligentes (1 mes)

S.A.S Realizacion de

telemercadeo Oferta de

portafolio de servicios de la

empresa.

EXPERIENCIA
PROFESIONAL GENERAL

TOTAL EXPERIENCIA EXPERIENCIA
GENERAL 8 anos, 4 meses, 11 PROFESIONAL
(EXPERIENCIA dias RELACIONADA
RELACIONADA) 8 afos, 4 meses, 11 dias

Los elementos expuestos,

de formacidn académica,

experiencia general

relacionada; al igual que los temas en que ha venido trabajando, hacen de LUIS
FELIPE GOMEZ PEREZ, una persona idonea para la celebracién de este contrato.

Esta constancia se expide en Medellin a los 12 dias del mes de febrero de 2024.

JQHN JAIRO RESTREPO SALAZAR
Jefe Area Protegida PNN Las Orquideas

Parque Nacional Natural Las Orquideas
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REGISTRO TITULO

POLITECNICO COLOMBIANO

JAIME ISAZA CADAVID

ACTA 36005

GRADO EN

TECNOLOGIA EN ADMINISTRACION PUBLICA

CODIGO SNIES No. 20810

EN EL MUNICIPIO DE MEDELLIN, EL DIA 18 DE MARZO DE 2014, SE REUNIERON EN EL
POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID:

DOCTOR GILBERTC GIRALDO BUITRAGO RECTOR
DOCTOR HERNAN DARIO OSORIO CARDONA DECANO (E) ADMINISTRACION
DOCTORA CLAUDIA VELEZ GALLEGO SECRETARIA GENERAL

CON EL OBJETO DE CONFERIR EL TITULO DE:
TECNOLOGO EN ADMINISTRACION PUBLICA

A: LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.035.859.381 DE GIRARDOTA (ANTIOQUIA)

COMO EL GRADUANDO LLENABA LOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA OPTAR EL TITULO, EL
SENOR RECTOR LE TOMO EL JURAMENTO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS: "JURAES A
DIOS Y PROMETEIS A LA PATRIA, ACATAR Y CUMPLIR LA CONSTITUCION Y LAS LEYES
DE LA REPUBLICA, SOSTENER SU INDEPENDENCIA Y LIBERTADES; DEFENDER SIEMDRE
LOS FUEROS DE LA JUSTICIA, PRACTICAR VUESTRA PROFESION DE ACUERDO CON LAS
NORMAS DE LA ETICA PROFESIONAL Y TRABAJAR POR EL ADELANTO Y PROGRESO DEL
POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID" .

EL GRADUANDO CONTESTO AFIRMATIVAMENTE Y EL SENOR RECTOR RESPONDIO: "SI ASft
LO HICIEREIS DIOS Y LA PATRIA OS LO PREMIEN Y SI NO EL Y ELLA OS LO
DEMANDEN. A CONTINUACION SE LE HIZO ENTREGA DEL RESPECTIVO DIPLOMA.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA ESTA ACTA POR LO SESION INTERVINIERON.

RECTOR

DECANO (E)
ADMINISTRACION

------------- - ... - . « {4 e e e

SECRETARIA GENERAL




POLITECNICO COLOMBIANO ° ‘

JAIME ISAZA CADAVID

INSTITUCION UNIVERSITARIA CREADA MEDIANTE ORDENANZA 41 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 1963
Y DECRETO DEPARTAMENTAL N° 33 DEL 27 DE ENERO DE 1964 - CODIGO SNIESS 2209 - REPUBLICA DE COLOMBIA

EN ATENCION A QUE:

LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ

C.C. No. 1035859381 de Girardota

Ha completado todos los requisitos académicos exigidos para optar el titulo de
1/ 4
ADMINISTRADOR PUBLICO

Le expide el presente diploma

En testimonio de ello, se firma en Medellin, Antioquia, el 20 de septiembre de 2023.

Lo /%/”’2/ Ul

Al

/ I

Decan Rector Secketario General

Registro del Titulo Libro No. 119 Folio No. 1488 Fecha 20 de septiembre de 2023

Codigo de Seguridad:2209-AA-005757
Codigo Seguro de Verificacion: mzr62MLPhR89jhNy



| POLITECNICO COLOMBIANO

JAIME ISAZA CADAVID

ACTA No. 56959

GRADO EN ADMINISTRACION PUBLICA
CODIGO SNIES No. 108620

En el municipio de Medellin, el dia 20 de septiembre de 2023,/ se ‘reunieron en
el Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, el Doctor Jaira Alexander Osorio
Saraz, Rector,la  Doctora Eudis Eugenia Lépez Gomez, Decana Facultad de
Administracién y el Doctor Jorge Mario Duran Franco, Secretario General.

Con el objeto de conferir el Titulo de;

ADMINISTRADOR PUBLICO

A:

LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ
C.C. No. 1035852381 de Girardota

El Graduando llenaba los requisitos exigidos para optar el titulo, el sefor Rector le tomo
el juramento en los siguientes termincs: "Jurais a Dios y Prometeis a la Patria, acatar y
cumplir la constitucion y las leves de la Republica de Colombia, sostener su
independencia y libertades; defender siempre los fueros de la justicia, practicar vuestra
profesion de acuerdo con las normas del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid".

El Graduando contesto afiimativamente y el sefior Rector respondié: "Si asi lo hiciereis,
Dios y la Patria cs 10 premien y si no El y ella os lo demanden".

Registro de Titulo: Libro No. 119, Folio No. 1488

Para constanciase firma la presente Acta de Grado por los que en la sesion
intervinieron, a los 20 dias del mes de septiembre de 2023.

A
Decana Rector
&

DESARROLLO Y TECNOLOGIA

‘ #” ok \
Codigo Seguro de Verificacion: GoXuzgwrolGJ9LJk

E



POLITECNICO COLOMBIANO

JAIME ISAZA CADAYVID

INSTITUCION UNIVERSITARIA
CREADA MEDIANTE ORDENANZA 41 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 1963
Y DECRETO DEPARTAMENTAL N° 33 DEL 27 DE ENERO DE 1964
CODIGO SNIES 2209

43

EN ATENCION A QUE:

Iaas Felipe Gomez Pérez

IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA
1.035.859.381 de Girardota (Antioquia)

HA COMPLETADO TODOS LOS REQUISITOS ACADEMICOS
EXIGIDOS PARA OPTAR EL TiTULO DE

Tecnologo En Administracion Publica

LE EXPIDE EL PRESENTE DIPLOMA

EN TESTIMONIO DE ELLO ,
SE FIRMA EN MEDELLIN, REPUBLICA DE COLOMBIA 2
EL 18 DE MARZO DE 2014 v

GILBEP«T GLRAL DOF CLAUDIAYVELEZ/GALLEGO HERNAN DART ISORIO CARDONA.
RECTOR ‘ SECRETARIA GENERAL DECANO (E)
REGISTRO TITULO 077 37691 18 DE MARZO DE 2014

LIBRO FOLIO FECHA
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PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
CERTIFICA QUE:
LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ quien se identifica con la cédula de ciudadania. N°1.035.859.381 expedida en
Girardota, tuvo suscrito con la Direccion Territorial Andes Occidentales de Parques Nacionales Naturales de

Colombia, el Contrato de Prestacion de Servicios que a continuacion se relaciona:

Contrato de Prestacion de Servicios NACION No. 002 del 14 de enero de 2022 (cedido el 1 de diciembre de
2022)

Fecha Iniciacion: 14 de enero del 2022

Duracion del contrato: ONCE (11) MESES

Valor mensual: DOS MILLONES OCHOCIENTOS DOCE MIL PESOS ($2.812.000) MCTE

Valor del Contrato: TREINTA MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS
($30.932.000) M/CTE.

Fecha Terminacion: 13 de diciembre de 2022.

Observacion: El contrato fue cedido del contratista LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ identificado con cedula de
ciudadania N°1.035.859.381 expedida en Girardota, a la contratista MARIA CAMILA SOLANO CLAROQS, el dia 01
de diciembre de 2022.

OBJETO:
PRESTAR SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES
OCCIDENTALES DE PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA RESPECTO A LAS ACCIONES Y
SEGUIMIENTO POLITICO, TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL SUBSISTEMA ANDES OCCIDENTALES COMO
COMPROMISO DE LA DIRECCION.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS

1. Elaborar el plan de trabajo parala | 1.1. Elaborary desarrollar un plan Plan de trabajo
ejecucion de las actividades objeto | de trabajo concertado con el director
del contrato en coordinacion con el | territorial y ajustarlo mes a mes de

director territorial y ajustar de acuerdo a los requerimientos
acuerdo a las observaciones en el solicitados.
transcurso de la ejecucion. 1.2. Elaborar informes mensuales Informes de actividades mensuales

con los avances del plan de trabajo. | con avance en la ejecucion de las
obligaciones contractuales.

1.3. Apoyar la elaboracion de Documentos proyectados o
productos, medios de verificaciony | elaborados, medios de verificacion y
evidencias de gestion asignados en | evidencias de gestion.

los instrumentos de seguimiento de
la planeacion institucional acorde
con el objeto del contrato.

@& MINISTERIO DE AMBIENTE Y
t‘r’ DESARROLLO SOSTENIBLE
DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia
Teléfono: 3221193
www.parguesnacionales.gov.co
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2. Apoyar a la Direccion Territorial
Andes Occidentales en los &mbitos
politicos, técnicos y administrativos
para el desarrollo de su gestion.

2.1. Disefio e implementacién de
controles administrativos y técnicos

Controles para el cumplimiento de
compromisos administrativos y
técnicos implementados.

2.2. Apoyar el seguimiento y
cumplimiento de la agenda politica,
técnica y administrativa del director
territorial.

Seguimiento a la agenda de la
direccion

3. Realizar el seguimiento y apoyo
para el cumplimiento de los
acuerdos de gestidn del Director
Territorial de Andes Occidentales

3.1. Acompafiar la gestion de
planeacion, asi como el seguimiento
para el cumplimiento de los
acuerdos de gestion del director
territorial con jefes de area,
subdirecciones y oficinas asesoras
de direccion general de Parques
Nacionales, y escenarios del
SINAP.

Evidencias del cumplimiento de los
acuerdos de la gestion del Director
Territorial Andes Occidentales

3.2. Apoyar la elaboracién de
informes de acuerdos de gestion de
la DTAO

Apoyos realizados a los informes de
acuerdos de gestion.

3.3. Apoyar el seguimiento a la
planeacion desde el enfoque
estratégico territorial y Plan de
Accion Anual (PAA) en coordinacion
con el profesional de planeacién

Seguimientos realizados a los
compromisos del enfoque territorial y
al PAA.

4. Apoyar la organizacion y
preparacion de todo tipo de eventos
resorte del Director Territorial en el
ambito nacional, regional y del
subsistema Andes Occidentales

4.1. Apoyar con la planeacion de los
eventos, asi como la elaboracion de
evidencias y productos y brindar
soporte técnico y administrativo de
los mismos cuando le sean
delegados.

Apoyos realizados a los eventos en
memorias, actas de asistencia y/o
demas evidencias correspondientes

Realizar acompafiamientos y
soportes requeridos por el director
territorial.

4.2. Apoyar los procesos de
evaluacion parcial y final de
funcionarios, asi como el desarrollo
de la concertacion de compromisos.

Registrar los compromisos realizados
por el Director Territorial con los
funcionarios.

Preparacion de los encuentros
presenciales de evaluaciones
parciales y finales.

5. Realizar la labor de secretaria
técnica del grupo Primario.

51. Realizar actas y seguimiento a
los compromisos de las reuniones
de grupo primario, haciendo alertas
oportunas de estos.

Actas de reunion y control de alertas
oportunas de compromisos.

"'; & MINISTERIO DE AMBIENTE Y
tl” DESARROLLO SOSTENIBLE

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3221193
www.parguesnacionales.gov.co
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6. Apoyar la sistematizacion de
procesos de gobernanza y ejercicios
de planeacion, a cargo del DT o los
que le sean delegados.

6.1. Aportar a la estrategia de
comunicacion de Parques
Nacionales, material escrito y visual
de los avances y/o acciones
desarrolladas de acuerdo a los
procesos estratégicos o prioridades
de la DTAOQ.

2. Textos, fotografias, videos y
demas que aporten a la
sistematizacion de los procesos que
le sean delegados

7. Aportar al proceso de
implementacién del Sistema de
Gestion de la Calidad.

7.1. Suministrar la informacion
necesaria o requerida para el
desarrollo de los planes de
mejoramiento, plan anticorrupcion,
matriz de oportunidades, entre otras
que le sean delegadas de la DTAO

Insumos y/o reportes realizados a los
planes de mejoramiento, plan
anticorrupcién, matriz de
oportunidades, entre otras que le
sean delegadas de la DTAO

7.2. Generar los procesos
necesarios para diligenciar la
plataforma de Orfeo de forma
efectiva y eficiente.

Realizar seguimiento y verificacion a
la plataforma Orfeo del Director
Territorial cuando le delegue
conforme a las directrices que se le
indiquen.

7.3. Apoyar con la conduccion de
los vehiculos institucionales cuando
el jefe le delegue, acatando las
normas de seguridad establecidas
por la entidad. Para ello debe tener
vigente su licencia de conduccion
conforme a la categoria del
vehiculo.

Ordenes de comisiones tramitadas y
respectivamente legalizadas.

Dado en Medellin, a los 24 dias del mes de enero del afio 2023.

—
3/"'”1[ ~y O@ku& —_—

JORGE EDUARDO CEBALLOS BETANCUR

Proyectd: Elicenia Jiménez cafias — Contratista DTAO

Director Territorial Andes Occidentales
Parques Nacionales Naturales de Colombia

Sh

Reviso: Karol Viviana Nifiez Ramos— Abogada DTAQ - sz

t.e;?

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES

CERTIFICA QUE:

LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ quien se identifica con la cédula de ciudadania. N°1.035.859.381 expedida en
Girardota, tuvo suscrito con la Direccion Territorial Andes Occidentales de Parques Nacionales Naturales de
Colombia, el Contrato de Prestacion de Servicios que a continuacion se relaciona:

Contrato de Prestacion de Servicios NACION No. 184 del 05 de octubre de 2021

Fecha Iniciacion:
Duracién del contrato:
Valor mensual:

05 de octubre del 2021
DOS (02) MESES Y VEINTISEIS (26) DIAS
DOS MILLONES SETECIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS CUARENTA

Y SIETE PESOS ($2.730.447) MICTE

Valor del Contrato:

SIETE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS

OCHENTA'Y UN PESOS ($7.827.281) M/CTE.

Fecha Terminacion:

OBJETO:

30 de diciembre de 2021.

PRE,STACION, DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION RESPECTO AL SEGUIMIENTO
POLITICO, TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES, ASI
COMO LA EJECUCION DE LOS ACUERDOS DE GESTION DE LA MISMA.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

1. Elaborar el plan de trabajo para la
gjecucion de las actividades objeto del
contrato en coordinacion con el director
territorial y ajustar de acuerdo a las
observaciones en el ranscurso de la
gjecucion.

1. Elaborar y desarrollar un plan detrabajo
concertado con el director territorial y ajustarlo
mes a mes de acuerdo a los requerimientos
solicitados.

Plan de trabajo

2. Elaborar informes mensuales conlos
avances del plan de trabajo.

Informes de actividades mensuales
con avance en la ejecucion de lasobligaciones
contractuales.

3. Apoyar la elaboracion de productos,
medios de verificacion y evidencias de
gestion asignados enlos instrumentos de
seguimiento de

la planeacion institucional acordecon el
objeto del contrato.

Documentos proyectados o elaborados,
medios de verificacion yevidencias de gestion.

2. Apoyar a la Direccion Territorial Andes
Occidentales en los ambitostécnico,

1.Disefio e implementacion de controles
administrativos y técnicos

Controles para el cumplimiento decompromisos
administrativos y
técnicos implementados.

-"53' El ambiente | minambiente
Q es de todos ' o

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3221193
www.parguesnacionales.gov.co
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2. Manejar la agenda administrativa, técnica
y de relacionamiento politico del director
territorial.

Agendar y concretar eventos y reuniones del
director territorial

3. Realizar el seguimiento y apoyopara el
cumplimiento de los acuerdos de gestion
del Director Territorial de Andes
Occidentales

1. Acompaiar la gestion de planeacion, asi
como el seguimientopara el cumplimiento de
los acuerdos de gestion del director territorial
con jefes de &rea, subdirecciones y oficinas
asesoras de direccion general de Parques
Nacionales, y escenarios Sinap.

Evidencias del cumplimiento de los
acuerdos de la gestion del Director
Territorial Andes Occidentales

2. Apoyar la elaboracion de
informes de acuerdos de gestion dela
DTAO

Envio de informes de acuerdos degestion.

3. Apoyar el sequimiento a la planeacion
desde el enfoque territorial y PAA (PEI) en
coordinacion con el profesional de
planeacion

Seguimiento y formulacion de compromisos a
los jefes de las areasprotegidas.

4. Apoyar la organizacion y preparacion de
todo tipo de eventos

1. Apoyar con la planeacion de los eventos,
asi como la elaboracion de

Elaboracion de las agendas técnicasde los
eventos para concertadas y

resorte del Director Territorial en elambito
nacional, regional y del subsistema Andes
Occidentales

evidencias y productos y brindarsoporte
técnico y administrativo.

aprobadas por el Director Territorial,asi
como la definicion de los escenarios de
dichos eventos, realizar memorias, actas de
asistencia y/o demas evidencias
correspondientes

Realizar acompafiamientos y soportes
requeridos por el directorterritorial.

2. Apoyar los procesos de evaluacion parcial
y final de funcionarios, asi como el
desarrollo de la concertacion de
compromisos.

Registrar los compromisos realizadospor el
Director Territorial con los funcionarios.

Preparacion de los encuentrospresenciales de
evaluaciones
parciales y finales.

El ambiente

Minamt

es de todos

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3221193
www.parguesnacionales.gov.co
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5. Realizar la labor de secretariatécnica del
grupo Primario.

1. Realizar actas y seguimiento a los
compromisos de las reuniones de grupo
primario, haciendo alertas

oportunas de estos.

Actas de reunién y control de alertasoportunas
de compromisos.

6. Apoyar la sistematizacion de procesos de
gobernanza y ejerciciosde planeacién, a cargo
del DT o los que le sean delegados.

1. Preparar los insumos y formular los
documentos soporte para la sistematizacion
de los procesos degobernanza.

Presentaciones, documentos, fotos,entre otros.

2. Aportar a la estrategia de comunicacion
de Parques Nacionales, material escrito y
visualde los avances y/o acciones
desarrolladas de acuerdo a los procesos
estratégicos o prioridades

de la DTAO.

2. Textos, fotografias, videos y deméas que
aporten a la sistematizacion de los procesos
quele sean delegados

7. Aportar al proceso de implementacion del
Sistema deGestion de la Calidad.

1. Suministrar la informacion necesaria o
requerida para el

desarrollo de los planes demejoramiento de la
DTAO

Documentos que certifiquen el suministro de la
informacidn (oficios,correos electranicos, etc.)

2. Generar los procesos necesariospara
diligenciar la plataforma de Orfeo de forma
efectiva y eficiente.

Realizar seguimiento y verificacion ala
plataforma Orfeo del Director Territorial
cuando le delegue. En tales casos informar y
tramitar los requerimientos conforme a las
directrices que se le indiquen.

3. Apoyar con la conduccién de los
vehiculos institucionales cuando el jefe le
delegue, acatando las normas de

sequridad establecidas

por la entidad. Para ello debe tenervigente su
licencia de conduccion

Ordenes de comisiones tramitadas y
respectivamente legalizadas.

El ambiente

es de todos Minambiente

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3221193
www.parguesnacionales.gov.co
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conforme a la categoria delvehiculo.

Dado en Medellin, a los 30 dias del mes de agosto del afio 2022.

\;" %W'\ ~ Qo

JORGE EDUARDO CEBALLOS BETANCUR
Director Territorial Andes Occidentales
Parques Nacionales Naturales de Colombia

Proyectd: Elicenia Jiménez cafias — Contratista DTAO © 3 :

Gl

Reviso: Karol Viviana Nufiez Ramos— Abogada DTAO

.S El ambiente ; :
@ es de todos Minamblente

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia
Teléfono: 3221193

Www.parguesnacionales.gov.co
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
CERTIFICA QUE:
LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ quien se identifica con la cédula de ciudadania. N°1.035.859.381 expedida en
Girardota, tuvo suscrito con la Direccion Territorial Andes Occidentales de Parques Nacionales Naturales de

Colombia, el Contrato de Prestacion de Servicios que a continuacion se relaciona:

Contrato de Prestacion de Servicios NACION No. 008 del 02 de febrero de 2021

Fecha Iniciacion: 02 de febrero del 2021

Duracion del contrato: OCHO (08) MESES

Valor mensual: DOS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MIL CUARENTA Y CUATRO
PESOS MCTE ($2.262.044)

Valor del Contrato: DIECIOCHO MILLONES NOVENTA'Y SEIS MIL TRESCIENTOS CINCUENTA'Y
DOS PESOS MCTE ($18.096.352).

Fecha Terminacion: 01 de octubre de 2021.

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y DE APOYO A LA GESTION DE LOS
PROCESOS MISIONALES DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES, CON ENFASIS EN LA
COORDINACION TECNICA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS
1.1. Desarrollar el plan de trabajoconcertado y
socializarlo con el equipo técnico y
ajustarlo mes a mes de acuerdo a los
requerimientos ~ solicitados  por  la | Plan de trabajo

direccion territorial.
1. Elaborar el plan de trabajo para
la ejecucion de las actividades
objeto del contrato en 1.2. Elaborar informes mensuales conlos Informes de actividades mensualesde
coordinacién con el director avances del plan de trabajo. avance enunciados en el plan de trabajo.

-"5;;' El ambiente Vs
Q es de todos ' '

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia
Teléfono: 3221193
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territorial y ajustar de acuerdo a
las observaciones en el
transcurso de la ejecucion.

1.3. Apoyar los diligenciamientos conproductos,

medios de verificacion y evidencias de
gestion, y validaciones de los
productos asignados en los instrumentos
de seguimiento de la planeacién
institucional acorde con el objeto del
contrato

Matriz PAA DTAO diligenciada ysoportes
anexados.
Matriz PAA Areas protegidasvalidadas

2. Apoyar la coordinacion Técnica
de la Direccion Territorial
Andes Occidentales alineado
conel enfoque Estratégico
Territorial y la gestion del
Subsistema

2.1. Organizar y filtrar la informacion allegada,

ademas de proyectar los borradores de
respuesta que se demanden de
acuerdo a las competencias.

Informacion allegada organizada,
Borradores de respuesta proyectados
relacionados con la coordinacion
Técnica.

22.

Apoyar la consolidacion de espacios
(eventos, encuentro,  reuniones,
socializaciones) para la dinamizacion de
los procesos asociados a la
coordinacion Técnica o aquellos que le
sean delegados por la direccion
territorial.

Informe de apoyo a la consolidacion de
los espacios definidos en el plan de
trabajo de la coordinacion Técnica o los
qQue le sean delegados por la direccion
territorial.

2.3. Realizar seguimiento a los convenios y

proyectos de cooperacion que Ssean
asignados.

Informes de seguimiento a proyectos de
cooperacion y convenios que le sean
asignados

2.4. Revision y seguimiento del cumplimiento

de requisitos para eltramite de pago de los
informes del equipo técnico para visto
bueno yposterior firma del supervisor

Verificacion ~ de  cumplimiento  de
requisitos para el pago de honorarios
de los contratitas del equipo técnico de la
DTAO

2.5. Revision y seguimiento del cumplimiento

de requisitos para eltramite de cuentas
de los convenios para el desembolso en
cada uno de ellos establecidos.

Verificacion ~ de  cumplimiento  de
requisitos para el desembolso de los
convenios de la DTAO que se le
deleguen.

W i; "8 Elambiente = puoo o piente
t;j‘ es de todos

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia
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3. Apoyar la sistematizacionde los
procesos de la DTAO y sus
areas protegidas.

3.1. Aportar a la estrategia de comunicacion

de PNN, material escrito y visual de los
avances y/o acciones desarrolladas de
acuerdo a los procesos estratégicos o
prioridades de la DTAQ, y que sirvan
como insumo para la creacion de
herramientas de divulgacion internos ylo
externos.

Textos, fotografias, videos ydemas que
aporten a la sistematizacion de los
procesos que le sean delegados.

41, Mantener la informacion documental
necesaria de acuerdo a las tablas de
retenciondocumental y a las directrices
dadas por el &rea encargada de lagestion | Archivo relacionado de acuerdo a las
documental y de la administracion del | tablas de Retencion Documental de la
Sistema de Parques Nacionales. entidad.
4. Aportar al proceso de
implementacion del Sistema de
Gestion de laCalidad. — . — .
4.2, Suministrar la informacion necesaria o
requerida para el desarrollo de los|Documentos que certifiquen el
planes demejoramiento de la DTAQ suministro de la informacion (oficios,
correos electronicos, etc.)
4.3. Generar los procesos necesarios para | nformes periodicos que reporten las

diligenciar la plataforma de Orfeo de
forma efectiva y eficiente.

respuestas a requerimientos en Orfeo.

Realizar seguimiento y verificacion a la
plataforma Orfeo del Director Territorial y
de la Coordinadora Técnica cuando
alguno le delegue. En tales casos informar
y tramitar los requerimientos conforme a
las

directrices que se le indiquen.

El ambiente

Minamt

es de todos

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia
Teléfono: 3221193

www.parguesnacionales.gov.co
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4.4, Apoyar con la conduccion de los vehiculos
institucionales cuando el jefe le delegue,
acatando las normas de seguridad
establecidaspor la entidad. Para ello debe
tener vigente su licencia de conduccion
conforme a la categoria del vehiculo.

Ordenes de comisiones tramitadasy
respectivamente legalizadas.

Dado en Medellin, a los 30 dias del mes de agosto del afio 2022.

~- i

/j’"w] é., . O@L«LL —_—

\
JORGE EDUARDO CEBALLOS BETANCUR
Director Territorial Andes Occidentales
Parques Nacionales Naturales de Colombia

Proyectd: Elicenia Jiménez cafias — Contratista DTAO S 3— '
Xt fr

Reviso: Karol Viviana Niifiez Ramos— Abogada DTAO | ;

.S El ambiente P 0
@ es de todos Minamblente

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES

CERTIFICA QUE:

LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ quien se identifica con la cédula de ciudadania N 1.035.859.381 expedida en
Girardota, tuvo suscrito con la Direccion Territorial Andes Occidentales de Parques Nacionales Naturales de
Colombia, el Contrato de Prestacion de Servicios que a continuacion se relaciona:

Contrato de Prestacion de Servicios Nacion No. 010 del 15 de enero del 2020

Fecha Iniciacion:
Duracion del contrato:
Valor mensual:

15 de enero del 2020
ONCE (11) MESES Y SEIS (06) DIAS
DOS MILLONES DOSCIENTOS SEIS MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS

PESOS ($2.206.872) MICTE.

Valor del Contrato:

VEINTICUATRO MILLONES SETECIENTOS DIECISEIS MIL NOVECIENTOS

SESENTA'Y SEIS PESOS CON CINCUENTA ($24.716.966,50) M/CTE

Fecha Terminacion:

OBJETO:

20 de diciembre 2020

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y DE APOYO A LA GESTION DE LOS
PROCESOS MISIONALES DE LA COORDINACION SINAP Y LA ADMINISTRACION DE LAS AREAS
PROTEGIDAS DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES DE PARQUES NACIONALES

NATURALES.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

Elaborar el plan de trabajo para la
ejecucion de las actividades objeto
del contrato en coordinacion con el
director territorial y ajustar de
acuerdo a las observaciones en el
transcurso de la ejecucion.

Desarrollar el plan de trabajo concertado y
socializarlo con el equipo técnico y ajustarlo
mes a mes de acuerdo a los requerimientos
solicitados por la direccion territorial.

Plan de trabajo

Elaborar informes mensuales con los
avances del plan de trabajo.

Informes de actividades mensuales
de avance enunciados en el plan de
trabajo.

Hacer los diligenciamientos con productos,
medios de verificacion y evidencias de
gestién, y validaciones de los productos
asignados en los instrumentos de
seguimiento de la planeacién institucional
acorde con el objeto del contrato

Matriz PAA DTAO diligenciada
y soportes anexados.

Matriz PAA Areas

protegidas validadas

&

El ambiente Ve
es de todos :

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3220224
www.parguesnacionales.gov.co
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Apoyar la coordinacion SINAP de
la Direccion Territorial Andes
Occidentales alineado con el

enfoque Estratégico Territorial y la

gestién del Subsistema

Organizar vy filtrar la informacion allegada,
ademas de proyectar los borradores de
respuesta que se demanden de acuerdo a
las competencias.

Informacién allegada organizada
Borradores de respuesta
proyectados relacionados con la

coordinacién
SINAP.

Apoyar la consolidacion de espacios
(eventos, encuentro, reuniones,

Informe de apoyo a la consolidacion
de los espacios definidos en el plan

socializaciones) para la dinamizacion de los | de trabajo de la coordinacion
procesos asociados a la coordinacion SINAP.

SINAP

Revision y seguimiento del cumplimiento de | Verificacion de cumplimiento de

requisitos para el tramite de pago de los
informes del equipo técnico para visto
bueno y posterior firma del supervisor

requisitos para el pago de honorarios
de los contratitas del equipo técnico
de la DTAO

Revision y seguimiento del cumplimiento de
requisitos para el tramite de cuentas de los
convenios para el desembolso en cada uno
de ellos establecidos.

Verificacion de cumplimiento de
requisitos para el desembolso de los
convenios de la DTAO que se le
deleguen.

Apoyar la coordinacidn técnica
para la administracion de las areas
protegidas de la Direccidn
Territorial Andes Occidentales
alienada con el enfoque
Estratégico Territorial y los planes
de manejo de las areas protegidas

Organizar y filtrar la informacion allegada,
ademés de proyectar los borradores de
respuesta que se demanden de acuerdo a
las competencias

Apoyarla elaboracion y edicion
de documentos segun se requiera.

Informacién allegada organizada
Borradores de respuesta proyectados
asociados a la coordinacion técnica
general de la DTAOQ.

Documentos en construccion

Apoyar la sistematizacion de los
procesos

Aportar a la estrategia de comunicacién de
la DTAO material escrito y visual de los
avances y/o acciones desarrolladas de
acuerdo a los procesos estratégicos o
prioridades de la DTAO, y que sirvan como
insumo para la creacion de herramientas
de divulgacién internos y/o externos.

Textos, fotografias, videos y demas
que aporten a la sistematizacion de
los procesos.

Mantener la informacién documental
necesaria de acuerdo a las tablas de
retencion documental del Sistema de
Parques Nacionales.

Archivo relacionado de acuerdo a
tabla de Retencion Documental.

Suministrar la informacion necesaria 0
requerida para el desarrollo de los planes
de mejoramiento de la DTAO

Documentos que certifiquen el
suministro de la informacion (oficios,
correos electrénicos, etc.)

El ambiente Ve
es de todos -

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3220224

www.parguesnacionales.gov.co
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Aportar al proceso de
implementacion del Sistema de
Gestion de la Calidad.

Generar los procesos necesarios para
diligenciar la plataforma de Orfeo de forma
efectiva y eficiente.

Informes periddicos que reporten las
respuestas a requerimientos en
Orfeo.

Realizar seguimiento y verificacion a
la plataforma Orfeo del Director
Territoriall y de la Coordinadora
Técnica cuando alguno le delegue.
En tales casos informar y tramitar los
requerimientos conforme a
las directrices que se le indiquen.

Apoyar con la conduccion de los vehiculos
institucionales cuando el jefe le delegue,
acatando las normas de seguridad
establecidas por la entidad. Para ello debe
tener vigente su licencia de conduccion
conforme a la categoria del vehiculo.

Ordenes de comisiones tramitadas y
respectivamente legalizadas.

Dado en Medellin, a los dieciocho (18) dias del mes de enero del afio 2021.

I /\

e 6 Cdas

JORGE [EDUARDO CEBALLOS BETANCUR
‘Direcfor Terijtorial Andes Occidentales
Pargues Naciorvales Naturales de Colombia

Proyectd: Elicenia Jiménez cafias — Contratista DTAO E. 3 '
Reviso: Juan Sebastian Cruz- Abogado de contratos DT/@\) m&/‘

El ambiente

Minamt

es de todos

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 — 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3220224
www.parguesnacionales.gov.co
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LA COORDINADORA DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES
OCCIDENTALES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

CERTIFICA QUE:
LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ, quien se Identifica con la cédula de cludadania No 1.035 E_‘:59.381 expedda en
Girardota, fiene suscrito con la Direccidn Territorial Andes Occidentales de Parques Nacionales Naturzies de
Colombia, el Contrato de Prestacion de Servicios que a continuacién se relaciona:

Contrato de Prestaclon de Servicios Fonam No. 001 del 14 de enero del 2019

14 de Enero de 2019

11 MESES Y 15 DIAS

DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y DOS MIL QUINIENTOS NOVENTA Y
CUATRO PESOS ($2.142.594) M'CTE
VEINTICUATRO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y UN PESOS ($24.639.831) MCTE

Fecha Iniciacion:
Duracion del contrato:
Valor mensual;

Valor del Contrato:

Fecha Teminacion: 27 de diciembre de 2013

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL PARQUE
NACIONAL NATURAL LAS ORQUIDEAS PARA ADELANTAR LOS TRAMITES Y PROCESOS DE LA
PLANEACION DEL AREA, LA EJECUCION PRESUPUESTAL, APOYO Y SEGUIMIENTO A LA CONTRATACION Y

PROYECTOS CON LOS QUE CUENTA EL PARQUE.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES
OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS
1. Apoyar al PNN Las Orquideas Implementar lo designado en la|e Cuadro de Seguimiento a la
en la planeacion presupuestal de planeacian presupuestal para la Planeacion Presupuestal

los recursos requeridos para la
vigencia 2019.

vigencia 2019 para los recursos
de Gobierno Nacional Patrimonio
Natural, PNUD / COL y demas
fuentes de financiacidn que sean
asignadas al area protegida.

Vigencia 2019 del PNN Las
Orquideas de los recursos de
Gobiemo Nacional, Patrimonio
Natural, PNUD / COL y demas
que sean asignados.

2. Llevar a cabo los procesos .

requeridos para la conlratacién de
los recursos asignados al PNN Las
Orquideas para la vigencia 2019,

Apoyo al Area Protegida en los
procedimientos de contratacion y
seguimiento a los contratos, de
aclerdo a la  asignacion
presupuestal de la vigencia

e Contratos debidamente
celebrados, de acuerdo a los
recursos asignados al PNN Las
Orguldeas bajo la vigencia 2019.

¢ Plan anual de caja 2019

El ambiente .
&

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No, 47 - 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3220224
Www.parquesnacionales.gov.co
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OBLIGACIONES

[

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

_ ACTIVIDADES

PRODUCTOS

2019
Remitir a la Direccion Terntonal
Andes Occidantalos los
documentos requoridos para la
contralacién  do  los  recursos
asignados al Parque, de acuerdo
a los procedimientos
esfablecidos para tal fin por la
Subdireccitn  Administrativa  y
Financiera y la DTAO

Realizar la articulacion  del
Parque con la Direccion
Territorial Andes Occidentales,
Patrimonio Natural y demas
fuentes financiadoras en lo
correspondiente al proceso de
contratacion, de modo tal que
pueda garantizarse el
compromiso de los recursos en
los tiempos y los requerimientos
eslablecidos.

Apoyo al Pargue en la ejecucion
y seguimiento del pfan anual de
caja PAC y el cumplimiento del
mismo, ¥ en la ejecucion ¥
seguimiento del presupuesto.

elaborado y concertado con la
DTAO. Informes mensuales de
sequimiento a la ejecucion del
PAC

Archivo documental que soporte
los procesos de contratacion
realizados, en el marco de lo
eslablecido en el proceso de
Geslon y Administracion de 13

3. Realizar los trémites requeridos
para el pago de los proveedores y
contratistas en el marco de la
gjecucion de los  recursos
contratados y asignados al Parque
en la vigencia 2019.

Tramitar con los proveedores y
contratistas la entrega oportuna
de los documentos requeridos
para proceder al pago de los
mismos, de acuerdo a lo
establecido en los contralos
correspondientes.

Redactar y presentar los oficios
en los cuales se adjunte la
Informacién requerida por la
Direccion Termitorial Andes
Occidentales, para el tramite de

pago de Proveedores y/o Evidencia del reporte de los
contratistas. pagos a proveedores,
Informar a proveedores sobre los contratistas y servicios publicos.

pagos, en el momento en que Cuadro de saldos con

Informacibn documental.
Informes mensuales de
ejecucidn presupuestal.
Tramite de Pago de Proveedores

y Contratistas realizados de
acuerdo a los requerimientos
establecidos por la Subdireccion
Administrativa y la Direccion
Territorial Andes Occidentales.
Cuadro de Seguimiento del Pago
de Proveedores del PNN Las
Orquideas, bajo la ejecucion de
los recursos vigencia 2019

El amblente
es de todos

Minambients

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrora 42 No. 47 - 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3220224
WWW, parquesnacionales.gov.co
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PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

OSLIGACIONES

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

estos sean efectuados.
Realizar mensualmente el
seguimiento al saldo con cada
uno de los proveedores.

proveedores.

T Apoyar en el seguimiento a la
sisc con ¢ los Proyectos y lievar

3 cate  los  procedimientos
=cuerdos paa @ oportuna
gecucan administrativa  y
:rESu:UE‘S:BL

Apoyar al equipo del PNN en el
diserio y la logistica de eventos
en el marco del cumplimiento de
las metas del PAI 2019.
Solicitud de anticipos y
legalizacion de Talleres
realizados para el cumplimiento
de las metas establecidas en el
PAl 2019 y enel marcode la
ejecucion de los contratos
establecidos para tal fin.
Realizar las solicitudes de
anticipo y legalizaciones de los
mismos, cuando sea requerido
para cubrir los viaticos y gastos
de vigje y/o logistica para
talleres y eventos.

Documentacion enviada a la
DTAQ y Patrimonio Natural para
la legalizacion de los Talleres
realizados en |a vigencia 2018.
Solicitudes de anticipo
diligenciadas para cubrir viaticos
y gastos de viaje ylo para la
realizacion de talleres,

Legalizaciones de  anlicipo
debidamente  realizadas Y
remitidas a las  areas

correspondientes para su tramite
de pago.

5. Consclidar los informes de
Peticiones, Quejas, y Reclamos,
Informes de Servicios Piblicos,
apoyo en la revision y
consolidacion del Informe de
Combustible, Informe de Gobierno
en Lingea, Informe de Eficiencia
Administrativa y demas informes
que se puedan presentar acorde a
la informacién que se presente en
el Area,

Realizar los informes
consolidados de acuerdo al
procedimiento  establecido por
Parques Nacionales Naturales.

Informes mensuales
correspondientes.

Cuadro de segulmiento en el
cumplimiento en la entrega de

los informes consolidados.

6. Apoyar al Parque en |Ia
Implementacion de los formatos,
procesos ¥y  procedimientos
enmarcados dentro del Sistema
Integrado de Geslion, de acuerdo a
|as lineas dadas desde la Direccion
Temitorial Andes Occidentales y el
Nivel Central,

Asistir a las reuniones que sean
programadas por la DTAQ o el
Nivel Cenlral de Parques
Nacionales, en el marco de la
implementacion del Sistema
Integrado de Gestion,

Orientar de acuerdo a las lineas
dadas por la Direccién Territonial
Andes Occidentales y el Nivel
Central, la Implementacion de

Sistema Integrado de gestidn de
Calidad, avanzando en su
implementacion en el Parque
Nacional Natural Las Orquideas,
de acuerdo a las lineas y
directrices dadas por el Nivel
Central y la Direccién Termitorial
Andes Occidentales,
Apoyar la consolidacion de
Informes y evidencias requenidas

L)

El ambiente

es de todos | Minamblente

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No. 47 - 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3220224
www.parquesnacionales.gov.co
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7 Apovar al PNN Las Qiquideas en
la consolidacien de la Gestion y
Administ-acen de la Informacion
en e area protegida

PARQUES NACIONALES
NATURALES DI COLOMBIA

ACTIVIDADES

D% procosos y procodimientos
dol  Sisterma  Inteygrado  de
Guslion,

Estar prosontn on luluras visitay
que realizard ol Grupo  de
Contral  Interno y  onlos  de
Control, en la vigoncla 2019,

PRODUCTOS ]
pm distintes entos de control
interno y avditores

Implemontar
archivo de geslién e histdrco del
PNN Las Omquldeas a fin de
garantizar  la  custodia  y
salvaguarda de la memorla
institucional del Parque.

y aclualizar el|s Archivo organizado y clasificado

[} Inventano Documenital

aclualizado.

8 Asisir a los  comiles,
capacitaciones y demas reuniones
organizados por el area protegida en
sus distintas sedes de {rabajo

» Elaborar Informes y reportes
de asislencia,

e Apoyar con la conduccion de
los vehlculos institucionales
cuando el jefe Je delegue.

¢ Informes de participacion.

Dado en Medellin, a los 25 dias del mes de noviembre de 2019.

AN

MONI
COORDINADO
PARQUES NACIDNALES NAT

MARIA RODRIGU E&RJALDT
GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DTAO

ES DE COLOMBIA

Proyectd: Lisana Mosquera Vaca - Recepcionista DTAQ
Revisd: Ana Milena Fernandez A- Abogada de contratos DTAQ

o

.

El ambiente
es de todos

L

Minambienta

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES
Carrera 42 No, 47 - 21 Medellin, Colombia

Teléfono: 3220224
www,parquesnacionales.gov.co



CERTIFICA QUE

. de prestamon de servicios que a contmuacnon se relamona

12 de enero deI 2018 ‘
Once (11) meses y quince (15) dias.

Fecha de inicio:
~ Duracion del Contrato:
- Valor del contrato: «
| A -~ ($23.922.162) micte.
-~ Val ”rMénSual:

“Fe Wha de termlnaCIon 26 de dxmembre de 201 8

| OBJETO

. ACTIVlDADES Y OBLIGACIONES

LA COORDINADORA DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJ.O:‘

; LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ qulen se ldentlﬂca con Ia cedula de cnudadama No.
~con la Direccién Territorial Andes Occrdentales de Parques Nacionales Naturales de

Contrato de prestacnon de servicios. Nac1onal No 005 del 10 de enero del 2018 :

Dos mullones oohenta ml! olento ochenta y ocho pesos

Prestacnon de servicios tecnicos y de apoyo ala gestlon admlnlstratlva del Parqu
Orqu:deas para adelantar los tramites y procesos de la planeacion del érea, la ejecu
: apoyo y seguxmlento ala contratacnon y proyectos con |os que cuenta el Parque

Q ALES
w.u URALES DE COLOMBIA .

3b‘..85 381 tlene
ia ‘contrato ',

Veintitrés. millones novecnentos veintidos mil mento’sesenta y dos pesos ,

=

2 '0,80-18‘?3) m/cte,.'

oA Natural Las
n'presupuestal '

" ACTIVIDADES

- OBLIGACIONES

'PRODUCTOS '

Apoyar al PNN Las Orquideas en-la ’.‘ f‘i,lmplementar lo desxgnado en la
eaclon presupuestal de los|  planeacion presupuestal para. la-
S s requerldos para la vigencia ‘vigencia 2018 para los recursos de

: 2018 R - Gobierno  Nacional ~ Patrimonio

- fuentes de financiacion que sean
- asignadas al drea protegida.

“Natural, PNUD / COL y demas|

Cuadro de Seguimiento  a la
Planeamon
2018 del PNN ,Las Orquideas de los
recursos ~-de- Gobierno Nacional,
Patrimonio Natural 'PNUD / COL: y

demas que sean as:gnados

Apoyo' al Area Protegida en los
_procedimientos de contratacion y
_seguimiento a’ los contratos, de
‘acuerdo . a . la . asignacion

.~ Llevar a cabo los procesos|e

, requendos para la contratacion -de los

- TECUFSOS aSIgnados al. PNN' Las
\ Orqwdeas para la vigencia 2018.

Contrafos (debidamente celebrados,
de acuerdo‘,a los. - recursos
asignados- al PNN- Las Orqu;deas‘

“bajo lay vugenma 2018

~ presupuestal de la vigencia 2018.

HYCEP

DIRECCION TERRITORIAL / NDESV OCCIDENTALES ‘

Plan anual de caja 2018 elaborado y

resuptiestal Vigencia |




ACTIVIDADES

PRODUCTOS

— OBLIGACIONES _

~Remitir a la Direccion Territorial |
Andes Ocmdentales los documentos |

requeridos para la contratacion de
los recursos asignados al Parque,

.. deacuerdo” a los procedimientos
_establecidos para tal fin: por la

Subdireccién - Administrativa y

“Financiera y la DTAO.

Realizar la articulacion del Parque

- con ‘la Direccién: Territorial  Andes

Occidentales, ‘Patrimonio” Natural y
demas fuentes financiadoras en lo
correspondiente al . proceso de

~_contratacion; de modo tal que pueda
'garantlzarse el compromiso de los
_recursos -en los tiempos y los

requerimientos establecidos.
Apoyo al Parque en la ejecucion y
seguimiento del plan.anual de caja

‘PAC y el cumplimiento del mismo, y

en la ejecucion y segulmlento del
presupuesto

~ concertado con la DTAO. -

Informes |
mensuales .- de segurmiento a Iaf
ejecucion del PAC EE AN
Archivo documenta( que sopo te los-
contratacnonf ‘

procesos;_ de
realizados, en -eI marco de o
establecido en el proceso de

Gestion y Administracion - de - la_-
Informacmn dooumental

Tramitar con los proveedores y
contratistas la entrega oportuna de
los documentos requeridos para

v »proceder al pago de los mismos, de

acuerdo a lo establecido en los

““contratos correspondientes.

Redactar y presentar los oficios en
los cuales se adjunte la informacion

_requerida por la Direccion Territorial
-Andes Occidentales, para el tramite

de pago de Proveedores y/o
contratlstas
Informar a proveedores sobre Ios

. pagos, en el momento en que estos
~ sean efectuados.
‘Realizar mensualmente el

seguimiento al saldo con cada uno -
de los proveedores. .

Informes mensuales de ejecuc:on‘
presupuestal.- . |
Tramite de Pago de Proveedores y
Contratistas realizados de ‘acuerdo.
a los requerimientos establecidos

* por la Subdireccion Administrativa y

la Direccién - Andes

Temtonal
Occidentales. .

- Cuadro.de Segunmlento del Pago de| -
] PNN. las| ‘
€ 'ucir')lj' delos| -

Proveedores. ~ del
Orqurdeas bajo la
recursos vigencia 2018, =
Evidencia del reporte de Ios pagos a
proveedores, contranstas y servicios
publicos..

Cuadro de saldos con proveedores

ejecucion
cabo lo

os_Proyectos y llevar a|

- Apoyar al equipo del PNN en el
“disefio y lalogistica de eventos en

Documentamon envnada a Ia DTAO )
y Patrimonio Natural “para - la

ocedimientos . requeridos

el marco del cumplimiento de las

legalizacién de Ios Talleres

DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES?'
Carrera 42 No. 47 21 Medellm Co[ombla‘_ ‘

WWW. parquesnacxonales gov co’fkyi Lo

PA‘RQUES NAC ONALES
NATURALES DE COLO’MBIA
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: F’ARQUES NACIONALES

T OBLIGACIONES

“ACTIVIDADES |

PRODUC l'OS

para la  oportuna  ejecucion;
. administrativa y presupuestal.

" metas del PAI 2018. -
Solicitud de anticipos y legalizacion
~  de Talleres realizados para el
~ cumplimiento de las metas
" establecidas en el PAI 2018 y en el
‘marco de la-ejecucion de los
~ contratos establecidos-para tal fin.

Realizar las sohmtudes de anﬂcnpo y
legalizaciones de los mismos,
cuando sea requerido para cubyir

 los vidticos y gastos de viaje yfo
,yloglstlca para talleres y eventos

realizados en la v;genCIa 2018

Legahzabldﬁes de antlmpo ‘
debidamente reahzadas y remmdas

- a las 4reas correspondlente% para |-
-su tramlte de pago. :

* Quejas, y Reclamos, Informes de
Servicios  Publicos, apoyo en Ia
revision y consolidacion del informe de
|- Combustible, Informe de Gobierno en
| Linea, Informe de  Eficiencia
| Administrativa. y. demas informes que

~informacion que se presente en el
Area.

5 Consolldar los informes de Peticiones, |'s

~se puedan presentar acorde a la|

Reallzar los mformes consolidados

de: - acuerdo . al - procedimiento
establecido por Paréwes Nacionales

Naturales,

Informes :
correspon‘ entes i3 ;
Cuadro:de - segulmtento en el
cumplimiento en la entrega de los |

' ,mensuale‘sf "f

: mformes consohdados

6. Apoyar

lmplementacxon de los . formatos,
- procesos oy procedimientos
j enmarcados. dentro del Sistema

lntegrado de Gestion, de acuerdo a las
lineas dadas desde la Direccion
Tenltonal Andes Ocmdentales y el
Nivel Central.

Parque en la

Asistir-a las reuniones que sean
programadas por la DTAO o el Nivel

~Central de Parques Nacionales, en
el.marco de la implementacion del

Sistema Integrado de Gestion.

-Orientar de acuerdo a las lineas

dadas " por la Direccion Territorial
Andes  Occidentales y el Nivel
Central, la Implementacion de los
procesos Yy : procedimientos  del

 Sistema Integrado de Gestion.

Estar presente en futuras visitas que

‘realizara el Grupo de Control Interno
" "y entes de Control, en la V|geno|a

2018. -

Sistema: Integrado de: gestlon de
Calidad, ~ avanzando -‘en  su
lmplementamon en el Parque
Nacional Natural Las Orquudeas de
acuerdo a. las lineas 'y directrices |

. dadas por el Nivel Central yla

Direccion’.: Temtonal
Occidentales. .. '

Andes

- Apoyar la consohdacmn de lnformes

y evidencias requendas por distintos
entes de chtrOIlintemo y-auditores

7 Apoyar al PNN Las Orquideas en la
consolidacion ~ de la  Gestion y
. Administracion de-la Informacién en el
area proteg|da

Implementar y: aotuahzar el archivo

de gestion e historico del PNN Las |

Orquideas ‘a fin de garantizar la
custodia 'y salvaguarda de la

Arch:vo orgamzado y clasmcado e
Inventarlo Dooumental actuallzado

SRR

anrsudnIns

memoria institucional del Parque.

" DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCC!D[:NTALES
: Carrera 42 No. 47 2 “Medellm Colombra

: ‘Teléfono: 3220224
www parqueSnamonales gov co _

NATURALES DE COLOMB:A




DAQQUES NACKNALES

OBLI JACIONES .- ACTIVIDADES . ~ ; PRODUCTOS -
ités, capacitaciones y |~ e Elaborar informes y reportes de | ¢ Informes de participacion. - -
anizados por el| asistencia. ‘ T g
istintas sedes de | e Apoyar con la conduccion de
' los vehiculos institucionales
cuando el Jefe le delegue
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Parques Naclonales Naturales de Colombia
Direccién Territorial Andes Occidentales

(®) MINAMBIENTE

LA COORDINADORA DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE LA DIRECCION TERRITORIAL ANDES
OCCIDENTALES

CERTIFICA QUE:
LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ, quien se identifica con la cédula de ciudadania No. 1.035.859.381, tiene suscrito
con la Direccién Territorial Andes Occidentales de Parques Nacionales Naturales de Colombia, el Contrato de
prestacion de servicios que a continuacion se relacionan:

Contrato de Prestacion de Servicios Nacion No. 031 de Fecha del 23 de, enero de 2017

Fecha Iniciacién : 25 de enero de 2017
Fecha Terminacion : 24 de noviembre de 2017
Duracién Total del contrato : Diez (10) meses

Valor Inicial del contrato
Valor Mensual
Adicién y prorroga N°001

: Veinte millones ciento noventa y seis mil pesos ($20.196.000) M/ICTE

: Dos millones diecinueve mil seiscientos pesos ($2.019.600) M/CTE

: Se adiciono el valor de un millén cuatrocientos trece mil setecientos veinte pesos
($1.413.720) MCTE. Y el plazo de ejecucién en veintitn (21) dia

: Diez (10) meses y veintiin (21) dias

: 15 de diciembre de 2017

: Veintian millones seiscientos nueve mil setecientos veinte pesos ($21.609.720) MCTE

Duracién final del contrato
Fecha de terminacion final
Valor final del contrato

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL PARQUE NACIONAL
NATURAL LAS ORQUIDEAS PARA ADELANTAR LOS TRAMITES Y PROCESOS DE LA PLANEACION DEL AREA, LA
EJECUCION PRESUPUESTAL, APOYQ Y SEGUIMIENTO A LA CONTRATACION Y PROYECTOS CON LOS QUE CUENTA

recursos requeridos para

la
vigencia 2017. :

la vigencia 2017 para los
recursos de Gobierno Nacional
Patrimonio  Natural, GEF/
PNUD/ COL y demas fuentes
de financiacion que sean
asignadas al area protegida.

EL PARQUE.
ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES
OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS
1.Apoyar al PNN Las Orquideas en Implementar lo designadoenla|e Cuadro de Seguimiento a la
la planeacion presupuestal de los planeacién presupuestal para Planeacion Presupuestal

Vigencia 2017 del PNN Las
Orquideas de los recursos de
Gobierno Nacional, Patrimonio
Natural, GEF/ PNUD/ COL y
demas que sean asignados.

requeridos para la. contratacién
de los recursos asignados al PNN
Las Orquideas para la vigencla
2017,

2.Llevar a cabo los' procesos

Apoyo al Area Protegida en los
procedimientos de contratacion
y seguimiento a los contratos,
de acuerdo a la asignacion
presupuestal de la vigencia
2017,

Contratos debidamente
celebrados, de acuerdo a los
recursos asignados al PNN Las
Orquideas bajo la vigencia
2017. :

Plan anual de caja 2017

7N
©®

Carrera 42 # 47-21, Medellin Colombla

Teléfono: (034) 228-10-65
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Parques Naclonales Naturales de Colombia

Direccién Territorial Andes Occidentales

(@) MINAMBIENTE

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

Remitir a la Direccion Territorial
Andes  Occidentales  los
documentos requeridos para la
contratacion de los recursos
asignados al Parque, de
acuerdo a los procedimientos
establecidos para tal fin por la
Subdireccion Administrativa y
Financieray la DTAO.

Realizar la articulacion del
Parque con la Direccion
Territorial Andes Occidentales,
Patrimonio Natural, la WWF y
demas fuentes financiadoras
en lo correspondiente al
proceso de contratacion, de
modo tal que pueda
garantizarse el compromiso de
los recursos en los tiempos y
los requerimientos
establecidos.

Apoyo al Parque en la
ejecucion y seguimiento del
plan anual de caja PAC y el
cumplimiento del mismo, y en
la ejecucién y seguimiento del
presupuesto.

elaborado y concertado con la
DTAO. Informes mensuales de
seguimiento a la ejecucion del
PAC. -

Archivo  documental  que
soporte los - procesos de
contratacion realizados, en el
marco de lo establecido en el
proceso de  Gestion vy
Administracion de la
Informacién documental.

3.Realizar los tramites requeridos

para el pago de los proveedores
y contratistas en el marco de la
ejecucion de los recursos
contratados y asignados al
Parque en la vigencia 2017.

~ Tramitar con los proveedores y*

contratistas la entrega oportuna
de los documentos requeridos
para proceder al pago de los
mismos, de acuerdo a lo
establecido en los contratos
correspondientes.

Redactar y presentar los
oficios en los cuales se adjunte
la informacién requerida por la
Direccion Territorial Andes
Occidentales, para el tramite de
pago de Proveedores ylo

- Informes
‘ejecucion presupuestal.

mensuales de

Tramite . de Pago de
Proveedores y Contratistas
realizados de acuerdo a los
requerimientos  establecidos
por la Subdireccion
Administrativa y la Direccién
Territorial Andes Occidentales.
Cuadro de Seguimiento del
Pago de Proveedores del PNN
Las Orquideas, bajo Ia
ejecucion de los recursos

PN
©®

Carrera 42 # 47-21, Medellin Colombia

Teléfono: (034) 228-10-65
www.parquesnacionales.gov.co
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS
contratistas. vigencia 2017
o Informar a proveedores sobre |e Evidencia del reporte de los
los pagos, en el momento en pagos a proveedores,
que estos sean efectuados. contratistas y servicios
e Realizar mensualmente el publicos.
seguimiento al saldoconcada |e Cuadro de saldos con
uno de los proveedores. proveedores.
4.Apoyar en el seguimiento a lafe Apoyaral equipodel PNNenel e Documentacion enviada a la
ejecucion de los Proyectos vy disefio y la logistica de eventos DTAO. WWF y Patrimonio
llevar a cabo los procedimientos en el marco del cumplimiento Natural para la legalizacién de
requeridos para la oportuna de las metas del PAI 2017. los Talleres realizados en la
ejecucion,  administrativa  y|e  Solicitud de anticipos y vigencia 2017.
presupuestal. legalizacion de Talleres e Solicitudes de anticipo
realizados para el cumplimiento diligenciadas  para  cubrir
de las metas establecidas en el vidticos y gastos de viaje ylo
PAI 2017 y en el marco de la para la realizacion de talleres.
ejecucion de los contratos e Legalizaciones de anticipo
establecidos para tal fin. debidamente realizadas vy
e Realizar las solicitudes de remitidas a las  areas
anticipo y legalizaciones de los correspondientes para  su
mismos, cuando sea requerido tramite de pago.

para cubrir los viaticos y gastos
de viaje y/o logistica para
talleres y eventos.

5. Consolidar los informes de|e Realizar los informes {e Informes mensuales
Peticiones, Quejas, y Reclamos, consolidados de acuerdo al correspondientes.
Informes de Servicios Publicos, procedimiento establecido por|{e Cuadro de seguimiento en el
apoyo en la revision Y Parques Nacionales Naturales. cumplimiento en la entrega de
consolidacién del Informe de , los informes consolidados.
Combustible, Informe de

Gobierno en Linea, Informe de
Eficiencia Administrativa, Informe
de Servicios Publicos, y demas
informes que se puedan
presentar acorde a la informacién
que se presente en el Area.

6. Apoyar al Parque en la|e Asistir a las reuniones que|e Sistema Integrado de gestion

Implementacién de los fgrrpatos. sean programadas por |la de Calidad, avanzando en su
procesos y  procedimientos DTAO o el Nivel Central de implementacién en el Parque
enmarcados dentro del Sistema Parques Nacionales, en el Nacional Natural -~ Las

- ' : i Carrera 42 # 47-21, Medellin Colombia
B Teléfono: (034) 228-10-65
@ " m ,('/. ol )8 e ‘ www.parquesnacionales.gov.co
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OBLIGACIONES.

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

Integrado de Gestion, de acuerdo
a las lineas dadas desde la
Direccion  Territorial ~ Andes
Occidentales y el Nivel Central.

marco de la implementacion del
Sistema Integrado de Gestion.
Orientar de acuerdo a las
lineas dadas por la Direccion
Territorial Andes Occidentales
y el Nivel Central, Ila
Implementacién  de los
procesos y procedimientos del
Sistema Integrado de Gestion.
Estar presente en futuras
visitas que realizara el Grupo
de Control Interno y entes de
Control, en la vigencia 2017.

Orquideas, de acuerdo a las
lineas y directrices dadas por el
Nivel Central y la Direccién
Territorial Andes Occidentales.
Apoyar la consolidacion de
Informes y evidencias
requeridas por distintos entes
de control interno y auditores

7.Apoyar al PNN Las Orquideas en
la consolidacién de la Gestion y
Administracion de la Informacion
en el area protegida.

Implementar y actualizar el
archivo de gestion e historico
del PNN Las Orquideas a fin de
garantizar la custodia vy
salvaguarda de la memoria
institucional del Parque. ~

Archivo organizado y
clasificado e Inventario
Documental actualizado.

8. Asistr a los comités,
capacitaciones y demas reuniones
organizados por el area protegida
en sus distintas sedes de trabajo.

e Elaborar informes y
reportes de asistencia.

e Apoyar con la conduccion
de los vehiculos
institucionales cuando el
jefe le delegue.

Informes de participacion.

Se expide en Medellin, a los veintinueve (

s de] mes de noviembre de 2017.

l AW ¥
MONICA MARIA RODRIGUEZ

COORDINADORA GRUPO INTERNO DE TRABAJO DTAO
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA
o, o e

a———— —

Proyecio JRODRI

Carrera 42 # 47-21, Medellin.Colombia

Teléfono: (034) 228-10-65
www.parquesnacionales.gov.co
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CONSULTING B8 AOUP

Medellin, 19 de enero de 2017
A QUIEN LE PUEDA INTERESAR

La empresa BIOTA CONSULTING GROUP S.A. identificada bajo el Nit.
900.735.297-1, certifica que el sefior LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ identifica do
con cedula de ciudadania numero 1.035.859.381 laboro para nuestra empresa entre
el 21 de octubre de 2016 al 21 de diciembre del mismo afo.

Las funciones realizadas fueron:

Las labores de campo para el levantamiento de informacién, andlisis y elaboracién
de los documentos de Estudios de Impacto Ambiental EIA en el componente social
de las Pequeias Centrales Hidroeléctricas Nus Il, PCH Aurra y PCH La Sucia, y
ejecutar en campo las labores de lineamientos de participacion con las comunidades
del area de influencia directa e indirecta de cada uno de los proyectos PCH respecto
a socializacion de los mismos, y apoyar el cumplimiento de los demas
requerimientos expuestos en la Ley 99 de 1993, Decreto 2041 de 2014, entre otros.

La presente se expide por solicitud del interesado, cualquier informacion adicional
con gusto seré atendida en el Tel: 5581060.

Atentamente,

1/

/ (I
/o7 /M
GE ARMANDO MUROZ

Representante Legal
BIOTA CONSULTING GROUP



ESTRATEGIAS ]

[ DILIGENTES S.A.S.
© NLT900157863-9

LA GERENTE GENERAL
CERTIFICA:

Que LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ, identificado con la cédula de ciudania No.
1.035.859.381 ha prestado sus servicios como trabajador independiente para los
siguientes objetos:

v Contrato de prestacion de servicios 001 y 006 de 2013 para
mercadeo y organizacion de bases de datos suministrada por
Estrategias Diligentes S.A.S.

Actividades especificas:

- Realizacion de telemercadeo
- Oferta de portafolio de servicios de la Empresa

Productos: Bases de datos actualizada

Duracion: Dos (2) meses, marzo 1 al 31 de 2013 y julio 1 al 30 de 2013

v' Contrato de prestacion de servicios 004 de 2013 para apoyar y
acompafar la asesoria en elaboracion de plan anticorrupcion y
de atencién al ciudadano del municipio de El Bagre, Antioquia.

Actividades especificas:

- Levantamiento diagnéstico en materia de tramites de las diferentes
dependencias de caracter misional de la Alcaldia

- Documentacién de guias de tramites de las diferentes dependencias

- Elaboracion de inventario de tramites de la Alcaldia

- Realizacion de identificacion de riesgos de corrupcién en las diferentes
dependencias

- Estructuracién y/o actualizacion de mapa de riesgos de corrupcion
institucional

- Elaboracion de informes de actividades.

Productos: Mapa de riesgos de corrupcion, fichas de tramites por dependencia,
inventario de tramites de la Alcaldia.

Duracion: Dos (2) meses, mayo 1 a junio 30 de 2013

WWW.estrategiasdiligcentes@gmail.com, Tel 3104164116
Medellin, Colombia

— —————e
— ,;i&



http://es.geocities.com/linamancipe/pagpersonal.html
mailto:Estrategiasdiligentes@colombia.com.co

ESTRATEGIAS ]

[ DILIGENTES S.A.S.
© NLT900157863-9

v Contrato de prestacion de servicios 013 de 2013 para apoyar la
recoleccion de informacién y la documentacién de los procesos y
procedimientos del municipio de El Bagre, Antioquia.

Actividades especificas:

- Levantamiento de inventario de procedimientos y tramites de las diferentes
dependencias de la Alcaldia

- Realizacion de entrevista a empleados publicos y recoleccion de datos para
documentar procesos

- Digitacién de informacion recibida en proceso de entrevista

- Revisidon de normatividad vigente a los diferentes procedimientos

- Documentacién de procedimientos de las diferentes dependencias de la
Alcaldia.

Productos: Manuales de procedimientos, fichas de tramites y caracterizacion de
procesos.

Duracion: Un (1) mes, septiembre 1 al 30 de 2013
v Contrato de prestacién de servicios 004 de 2014 para realizar la
organizacion documental y socializacibn de mapa procesos Yy
procedimientos del municipio de El Bagre, Antioquia.
Actividades especificas:
- Realizar ajustes requeridos a la documentacion de los procedimientos
propuestos para el municipio de El Bagre
- Socializar los procedimientos a los Secretarios de Despacho y exponer la

estructura de procesos a la Alcaldia Municipal.

Productos: Manuales de procedimientos ajustados y procesos y procedimientos
socializados

Duracion: Cinco (5) dias, marzo 15 al 20 de 2014

WWW.estrategiasdiligcentes@gmail.com, Tel 3104164116

Medellin, Colombia
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v Contrato de prestacion de servicios 004 de 2016 para acompafar
la recoleccion de informacion y documentacién de procedimientos en el
FOVIS, establecimiento publico adscrito a la Alcaldia Municipal de El
Bagre, Antioquia; y apoyar la elaboracion del plan anticorrupcién de la
ESE Hospital San Lorenzo del municipio de Liborina (Antioquia).

Actividades especificas:

- Documentacion de fichas de tramites para el FOVIS de El Bagre, Antioquia

- Recoleccion de informacién para documentacion de procedimientos del
FOVIS

- Digitacién de informacion recibida de diagnostico de riesgos de corrupcién y
analisis de informacion FOVIS de EIl Bagre.

- Revision de normatividad legal vigente a los procedimientos que le
corresponde documentar FOVIS de El Bagre

- Proyeccién de documentacion de mapa de procesos FOVIS de El Bagre

- Documentacién de mapas de procedimientos FOVIS de El Bagre

- Elaboracion de mapa de riesgos de corrupcion E.S.E. Hospital de Liborina

- Elaboracién de diagnéstico para disefio de plan anticorrupcién del afio 2016
de la ESE Hospital San Lorenzo de Liborina

- Elaboracion de fichas de tramites de la ESE Hospital San Lorenzo de
Liborina

- Documentacion de procedimientos de gestion documental de la ESE
Hospital San Lorenzo de Liborina

- Socializacion en las diferentes entidades sus mapas de procesos y riesgos
asi como los manuales de procedimientos y tramites establecidos
respectivamente para efectos de su implementacion.

Productos: Procesos caracterizados, manuales de procedimientos, fichas de
trAmites, mapas de riesgos de corrupcion, riesgos administrativos por procesos y
mapa de riesgos institucional. Procesos, riesgos y procedimientos socializados.

Duracion: Dos (2) meses, febrero 20 a abril 18 de 2016

Se expide en Medellin a los 18 dias del mes de enero de 2017,

/ / /
( L c L

LA "7

LINA MILEYDI MANCIPE MENESES

WWW.estrategiasdiligcentes@gmail.com, Tel 3104164116
Medellin, Colombia
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TRANSPORTES MEDELLIN CASTILLAS. A.

s

Medellin, 04 de agosto de 2016

T2 NIGILADO
‘2 SUPERTRANSPORTE

GESTION HUMANA

CERTIFICA:

Que el sefior LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ quien se identifica con cedula de
ciudadania numero 1.035.859.381 labor6 al servicio de la empresa
desempefiando el cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, desde el 18
septiembre de 2015 hasta el 22 de febrero de 2016.

La presente constancia se hace a solicitud verbal del interesado.

J}a o Leell Cbrcq&w %

YIRA LICETH CORDOBA PEREA

Abogada
NOMBRE: CARGO: FIRMAS:
Elabor¢: Yira Liceth Cérdoba P. Abogada /4 il
Aprobd: Jorge Alberto Medina O. | Director Juridico =P~

M

Calle 55 No. 70- 59 PBX: 425 63 00- 448 10 08 Fax: 425 63 09
E-mail: transmedellin@masmedellin.com - transcastilla@masmedellin.com Medellin- Colombia



OPTIMIZAR SERVICIOS

OPTIMIZAR SERVICIOS TEMPORALES S.A

CERTIFICA

Que el(a) sefior(a) LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ identificado(a) con documento Numero
1,035,859,381 de , trabajo bajo el contrato numero 35859381-01-01 desde el Miércoles 11 de
Junio de 2014, y se desempeno en el cargo de COORDINADOR DE CAMPO hasta el Martes 28
de Octubre de 2014 para nuestra empresa cliente FONADE - FONDO FINANCIERO DE P,
devengando un sueldo de $1,290,000 , y su contrato fue por termino de la obra o labor
contratada.

Emitido en SANTA FE DE BOGOTA, desde nuestro sistema de informacion Web, el dia
Miércoles 18 de Marzo de 2015.

Favor verificar la informacion aca contenida al numero telefénico (1) 7437797.
atentamente

¢hill. ‘Ja £r0

KATHERINE CABALLERO
DIRECTORA DE OPERACIONES

Cra 48 # 95 — 27. La Castellana, Bogota | Teléfono (1) 7437797 | Fax (1) 7551995
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Radicado No.: 20154610026871
Fecha: Jueves, 08 de Octubre de 2015

AT

461
Medellin, 08 de Octubre de 2015.

EL COORDINADOR DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO
GRUPO ADMINISTRATIVO-DANE MEDELLIN
IDENTIFICADO CON NIT No 899999027-8

CERTIFICA QUE:

LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ, identificada con Cédula de Ciudadania, 1.035.859.381 de
Girardota, prest6 a nuestra entidad el siguiente servicio como contratista independiente:

« Contrato 162 de 2015 - DANE

Objeto del Servicio: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para realizar los
procesos operativos de presentacion de la encuesta, asistencia en la captura de ia
informacion a las fuentes, critica, codificacidn y digitacién de la informacién de la Encuesta
de Desarrolio e Innovacion Tecnoldgica EDIT - 2015 en las empresas del sector industrial de
acuerdo al directorio asignado.

Plazo de ejecucion:

Periodo de cumplimiento: 16/01/2015 Hasta 31/12/2015.
Valor del Contrato: $11,911.263.00.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1.- Realizar la presentacién de la investigacidén a la
totalidad de las fuentes asignadas y darles a conocer el funcionamiento del instrumento de
recoleccion a través de la pagina web del DANE. 2.- Asistir permanentemente a la totalidad
de las empresas asignadas del sector industrial, en el diligenciamiento y captura de la
informacion de la encuesta de desarrollo e innovacion tecnoldgica EDIT - 2015. 3.- Hacer
seguimiento y ejercer control en el suministro de informacion de las fuentes segun el
directorio. 4.~ Informar al asistente y/o apoyo técnico de la investigacion cualgquier
inconveniente presentado durante el proceso operativo (recoleccion, critica y entrega de
informacién). 5.- Criticar ia informacion recibida y/o capturada, consultar y verificar con la
fuente las inconsistencias y variaciones presentadas y efectuar las observaciones
pertinentes. 6.- Detectar las inconsistencias en el momento mismo del ingreso de
informacién y efectuar los ajustes pertinentes. 7.- Realizar el operativo de campo requerido
para hacer seguimiento a las empresas con novedad, y entregar los soportes necesarios
para la asignacién del cédigo de novedad correcto. 8.- Garantizar la cobertura y calidad
estadistica de la informacion, de la totalidad de las fuentes asignadas, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en la metodologia de la investigacién. 9.- Contactar a las fuentes
Caile 44 Nim. 6523 Avenida San fuan

-
Tal¢fonn (574) 6052000 ext. 102, 111,112,113

Codigo postal 050031 Wicontec icontec
I

!rr.;z.-rww-mh;m_ o # ceo. . [ ETEoit B

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
DIRFCCION TERRTORIAL NORGCCIDFNTE - MEDELLIN

CO-5C 10811

sonespondenciamed@dane gov.co . confacte@dane. gov.ca GP oIy 5C 10311
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que requieran acilaraciones sobre la informacion consignada en los respectivos formularios.
10.- Efectuar la captura y depuracién de los formularios que se requieran, de acuerdo con el
sistemma de procesamiento. 11.- Contar con la disponibilidad de tiempo necesaria para
ejecutar ei objeto y las obligaciones contratadas, con el fin de garantizar los estandares de
rendimiento, calidad y oportunidad requeridos para el cumplimiento del cronograma
operativo. 12.- Tener un trato respetuoso con la fuente, los demas contratistas vy
funcionarios de la entidad en la ejecucion del contrato. 13.- Asistir puntuaimente a las
reuniones o re inducciones operativas que se requieran para tratar aspectos metodolégicos,
tecnolégicos y técnicos de la investigacion con el fin de mejorar 0 socializar procesos que en
el desarrollo dei operativo se requieran. 14.- Desarrollar las actividades del contrato en las
instalaciones del DANE.

« Contrato 60 de 2015 - FONDANE

Objeto del Servicio: Prestacion de servicios de apoyo a la gestidon para realizar los
procesos de recoleccion, validacidn, analisis y consistencia de la Miniencuesta a las empresas
que prestan el servicio de transporte de pasajeros.

Plazo de ejecucion:
Periodo de cumplimiento: 01/07/2015 Hasta 15/08/2015.
Valor del Contrato: $ 2.064.846.00. IVA Incluido

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1.- Asistir al curso de entrenamiento y dominar ios
conceptos tematicos y operativos impartidos en el mismo. 2.~ Efectuar la interlocucion con
las fuentes para el proceso de rendicion de la informacién de la Miniencuesta de pasajeros.
3.- Asistir a las empresas en el diligenciamiento y captura de la informacion y dar respuesta
oportuna a sus consuitas; para garantizar un adecuado diligenciamiento de la Miniencuesta
de pasajeros. 4.- Monitorear y realizar seguimiento a! desarrollo del operativo, de la
Miniencuesta de pasajeros, garantizando la cobertura y la calidad final de la informacién.
5.- Atender los requerimientos sobre las verificaciones solicitadas por el DANE Central y
responder oportunamente a las solicitudes o aclaraciones de la informacion correspondiente
a la Miniencuesta de pasajeros. 6.~ Informar a! asistente técnico o al supervisor de Ia
investigacion cualquier inconveniente presentado durante todo el proceso operativo de la
Miniencuesta, 7.- Cumplir con la cobertura y calidad de las empresas de !a Miniencuesta de
pasajeros en los tiempos establecidos. 8.~ Apoyar cuando se reguiera la recoleccion de la
Miniencuesta de transporte de carga, para garantizar la oportunidad, coherencia y calidad
de la informacidn recolectada. 9.- Desarrollar las actividades de critica y validacion de la
informacién en las instalaclones del DANE. 10.- Contar con la disponibilidad de tiempo
necesaria para ejecutar el objeto y las obligaciones contratadas, con el fin de garantizar los
estédndares de rendimiento, calidad y oportunidad requeridos para el cumplimiento del
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crenograma operativo. 11.- Tener un trato respetuoso con la fuente, los demas contratistas
y funcionarios de la entidad en la ejecuciéon del contrato. 12.- Asistir a las reuniones o re
inducciones operativas gque se requieran para tratar aspectos metodoldgicos, tecnoidgicos y
tecnicos de la investigacion con el fin de mejorar o socializar procesos que en el desarrollo
del operativo se requieran. 13.- Verificar y actualizar 1a direccién y los datos generales de
las fuentes, segun fos lineamientos estandares de la direccion, una vez la fuente es visitada.

La presente certificacion de prestacion de servicios se expide a solicitud del interesado.

Elaboro: MMvv
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LA JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
HACE CONSTAR:

Que una vez consultados los archivos de la Entidad, se encontré que SEBASTIAN BECERRA
CANO con C.C. 1.152.444041, y LUIS FELIPE GOMEZ PEREZ con C.C. 1.035.859.381,
suscribieron con el Instituto para el Desarrollo de Antioquia — IDEA, en calidad de practicantes, la
siguiente acta de incorporacion en virtud del contrato interadministrativo marco N° 0070 del 7 de
marzo de 2013, suscritc entre el Instituto para el Desarrollo de Antiogquia — IDEA y el Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid, regido por Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto-Ley 0019 de 2012 y Decreto Reglamentario 0734 de 2012, y las normas que las
complementan ¢ adicionan:

CONTRATO N° 0070 del 7 de Marzo de 2013

ACTA DE | 2, del 2 de octubre de 2013

INCORPORACION

NO

OBJETO Realizar la practica profesional en la Oficina Asesora de Planeacion

del IDEA, con el objeto de prestar apoyo técnico durante la ejecucion
del proyecto: consolidacion de informaciéon como herramienta para
trazar herramientas institucionales; al igual que en el analisis de
planes de desarrollo municipales, incluyendo informacién financiera
y presupuestal anual y la sistematizacién de informacién de los
municipios de Antioquia, en el marco del contrato interadministrativo
N° 0070 de 2013.

VALOR INICIAL $8.400.000, por concepto de apoyo de sostenimiento asignado a los
practicantes, los cuales fueron cancelados en pagos mensuales de
$700.000 a cada uno de los practicantes.

PLAZO INICIAL Doscientas cuarenta (240) horas de practicas profesionales para
cada uno de los practicantes, de conformidad con el reglamento
existente en el Politécnico Jaime Isaza Cadavid, las cuales son
contadas a partir de la suscripcién del acta de inicio.

HORARIO DE | Cinco (5) horas diarias, de lunes a viernes.

PRACTICAS
FECHA DE INICIO | 4 de octubre de 2013

Calle 42 M 52 . 259 (\/ ’
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FECHA DE | 13 de diciembre de 2013

TERMINACION

SUPERVISOR Martha Cecilia Lasso Pefia

INTERVENTOR Jefe Oficina Asesora de Planeacion del iDEA

EJECUCION TERMINADO _X LIQUIDADO

10.

11.

OBLIGACIONES DE LOS PRACTICANTES:

Apoyar la digitacién de la informacion resuftante de los planes de desarrollo de los
municipios de Antioquia, por sectores, incluyendo informacion anual financiera, presupuestal,
econémica, ambiental e institucional y la sistematizacidon de informacién de 1os municipios de
Antioquia.

Apoyar en el diligenciamiento de las fichas por Municipio que para este fin provee la Oficina
Asesora de Planeacion del IDEA. Lo anterior en coordinacion con la facultad de
Administracién del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, con el fin de procesar la
informacién financiera, presupuestal, social, ambiental e institucional de los municipios.
Apoyar el registro de las inconsistencias en la informaciéon encontrada, y reportar ias mismas
al supervisor del contrato en los formatos provistos para ello y segun las instrucciones
entregadas para tal fin.

Apoyar el analisis de las falencias encontradas y la formulacion de recomendaciones en los
formatos provistos para ello, y segun las instrucciones entregadas por el supervisor del
contrato.

Utilizar ofras fuentes de informacién sobre los municipios de Antioquia segun sea requerido,
previa concertacion con el supervisor del contrato, las cuales deberan registrarse en los
formatos previstos para ello y segun las instrucciones impartidas para tal fin.

Apoyar en la sistematizacién de la informacion mediante el uso de las herramientas
dispuestas para ello.

Presentar los informes de las actividades desarrolladas en cumplimiento del objeto
contractual de forma mensual y cuando se le requiera.

Programar y participar en las reuniones de trabajo necesarias para la ejecucién del contrato.
Cumplir con las actividades asignadas en el acta de incorporacion que se suscriba entre el
Politécnico Colombiano Jaime |saza Cada, el IDEA y éstos, con estricta sujecion a las
clausulas del mismo y con las normas vigentes en materia contractual.

Presentar al supervisor del contrato al momento de la liquidacion, el Formato Unico de
Inventario Documental, tanto de los documentos fisicos en archivos tradicionales, como de
los documentos electrénicos que se generaron en el desarrollo del acta de incorporacion.
Las demas que se requieran para un adecuado cumplimiento dei objeto contractual.

Esta constancia se expide a solicitud de los interesados, mediante correos electrénicos radicados
IDEA 2014100595 del 23 de enero de 2014 y 2014100672 del 27 de enero de 2014.
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MARTHA CECILIA LASSO PENA

Oj Transcriptor: Andrés Saenz Giraldo/Centro Administracién Documentalc‘jé]/ .
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