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BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE INFANTERIA DE MARINA No. 6

Covenas — Sucre, 12 de febrero de 2024
PROCESO No. 005-ARC-CBCAI6-2023

Sefiora

YEIMIS AHUMADA RODRIGUEZ

Carretera troncal Km 1 via Santacruz de Lorica- villa naval
Teléfono: 3007892441

Correo: yandy010609@hotmail.com

Solicitud de Oferta (Requerimientos de Documentos)

Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales

Con toda atencién, me permito comunicarle que el Comandante del Batallon de Comando y Apoyo de
Infanteria de Marina de la Armada Nacional, de acuerdo con la Resolucion de Comando Armada No.
1251 del 06 de diciembre de 2023, posesionado con Acta No. 001/BCAI6 de fecha 09 de enero de 2024
y facultado para asumir las funciones y competencias relacionadas con la contratacién de bienes y
servicios destinados a la Armada Nacional en virtud de la Resolucion de Delegacion No. 4223 del 23 de
junio de 2022, Manual de Contratacion estatuido en Resolucién No 4130 de 16 de junio de 2022,
modificada por la Resolucién 4213 de 13 de octubre de 2023, Decreto 1082 de 2015 POR MEDIO DEL
CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION NACIONAL, SUBSECCION 4 “CONTRATACION DIRECTA”, articulos 2.2.1.2.1.4.1. “Acto
administrativo de justificacion la contratacion directa” y 2.2.1.2.1.4.9. “CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION” REQUIERE CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO DE UN TECNICO EN ARCHIVO PARA LA BIBLIOTECA DE
LA ESCUELA DE FORMACION DE INFANTERIA MARINA EN COVENAS (SUCRE), acorde
especificaciones técnicas en el Anexo “A” de la presente solicitud de oferta, con respaldo del Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No.6624 del 24 de enero de 2023, expedido por el Jefe de Presupuesto
del Batallon de Comando y Apoyo de Infanteria de Marina No. 6, el cual se afectard para el presente
proceso hasta por valor de DIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 16.999.850,00), incluidas todas las erogaciones que
correspondan., de acuerdo con la siguiente imputacién presupuestal

Tipo Asig. Cta/ SubC/ ObjG/

No. CDP Gasto Il Prog SUbP Proy Rec | C/S CONCEPTO AFECTADO EN UNIDAD
SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIO
6624 A-02 02 02 08 04 10 | CSF NES, TRANSMISION $16.999.850,00 ESFIM
Y SUMINISTRO DE
INFORMACION

TOTAL PRESUPUESTO $ 16.999.850,00
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En consideracion de lo anterior, de estar interesado en participar, Debera adjuntar su propuesta, junto con
los documentos que se solicitan para tal fin, a través de la plataforma de contratacion SECOP I, en la
pagina web www.colombiacompra.gov.co, el dia establecido en el cronograma del proceso publicado en
la plataforma.

NOTA 1: Debera presentar su oferta y en general toda correspondencia referente al proceso contractual,
a través de la plataforma de contratacion SECOP Il, en la pagina web www.colombiacompra.gov.co. En
consideracion a lo anterior el Batallon de Comando y Apoyo de Infanteria de Marina N° 6 no sera
responsable por la correspondencia enviada a otras direcciones y/o Dependencias, o remitidas por correo
electronico.

1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en el proceso por parte
de la Batallon de Comando y Apoyo de Infanteria de Marina No. 6, el Comité Asesor Evaluador Juridico
emitira el concepto respectivo sobre el cumplimiento de los requisitos para contratar, en caso que se realicen
observaciones y requerimientos y el oferente no subsane en el plazo solicitado, la oferta ser& RECHAZADA.
La verificacion juridica no registra puntaje.

Tratandose de la VERIFICACION JURIDICA, se requiere que el personal a contratar, cuente con la
informacién y documentacion que se exigira en la invitacién que este Delegatario curse y corroborara previa
suscripcién del negocio juridico que resulte, asi:

1. Hoja de vida actualizada, en formato del Departamento Administrativo de la Funcién Publica
debidamente diligenciado y los soportes respectivos acorde relacién en Hoja de Vida.

2. Certificado de bienes y rentas del Departamento Administrativo de la Funcion Publica en formato
actualizada y debidamente diligenciado.

3. Carta de presentacion de la propuesta de conformidad con el anexo de la Invitacion Publica, suscrita
por la persona que propone, documento que debe ser diligenciado en su totalidad de modo tal que se incluyan
todos y cada uno de los aspectos contemplados en el citado anexo y que requieren manifestacion de la
informacion solicitada en el mismo.

4, Fotocopia Legible de la cédula de ciudadania.

5. Fotocopia Tarjeta profesional, antecedentes profesionales (en caso de aplicarse para la profesion).
Fotocopia certificada del diploma que acredita titulaciéon

6. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) VIGENTE a fin de verificar el Régimen Tributario al que
corresponde, con fecha de impresion afio 2022.

7. Certificacién bancaria no mayor a 30 dias que contenga: nimero de cuenta, banco, sucursal, codigo
del banco, cédigo de la sucursal y beneficiario. El tipo y nimero de documento de identificaciéon del proveedor
que se registra en el contrato, deben ser exactamente los suministrados por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales).

8. Declaracion de MULTAS Y SANCIONES de los ultimos cinco (5) afios, anteriores al cierre del proceso
y entrega de propuestas, a efecto de verificar las inhabilidades contenidas en la Ley 1474 del 12 de julio de
2011.

9. Certificacion Vigente Afiliacién Salud y Pension (copia de la planilla).
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10. Diligenciar el Anexo “B” de la Invitacion Publica, denominado COMPROMISO ANTICORRUPCION,
verificando y registrando en el mismo toda la informacién solicitada por la Entidad, en especial los gastos en
que incurre para la presentacion del ofrecimiento y en los que incurrira en el evento de resultar adjudicatario.

11. Diligenciar formato Compromiso de Confidencialidad.

12. Diligenciar formato Datos Basicos Beneficiario Cuenta

13. Carta de la aceptacion de las especificaciones técnicas habilitantes.
14. Examenes Médicos Ocupacionales vigentes acorde al Decreto 723/13.

15. Certificado registro deudores alimentarios morosos (REDAM) El oferente debera presentar junto
con su oferta el certificado registro deudores alimentarios morosos (hpttps: // redam.gov.co), que incluya el
cédigo de verificacion o QR.

16. Diligenciar el formato de “Formato de informacién de proveedores o contratista sistema de
informacion integral (SIIF)” ANEXO “D”
NOTA: Los siguientes documentos seran verificados directamente por el Batallon de Comando y Apoyo
de Infanteria de Marina No. 6.

Certificacion que expida la Contraloria General de la Republica, que no se encuentra en el boletin
de responsables fiscales.

Certificado judicial de quien firma la propuesta.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria General de la Nacion) vigente de acuerdo
al Estatuto Anticorrupcion.

Consultas medidas correctivas CNPC

vV VV V¥V

2. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS CONDICIONES TECNICAS DE LA OFERTA

2.1 OFERTA TECNICA. El proponente con la sola presentacion de su oferta, entiende y acepta la totalidad
de las exigencias establecidas en el ANEXO “F” Especificaciones Técnicas del presente documento y se
compromete a cumplir a cabalidad con las mismas durante la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta
que constituyen las condiciones minimas requeridas por la Entidad para la satisfaccion de la necesidad que
motiva el presente proceso de contratacién, Asi mismo debera diligenciar y presentar el ANEXO “F”
Especificaciones Técnicas, de la persona natural.

No obstante, lo anterior, para acreditar el cumplimiento de las mism'as, se hara necesario la suscripcion del
ANEXO “A” Carta de Presentacion de la Propuesta. VERIFICACION DE IDONEIDAD

2.2 VERIFICACION TECNICA: Se verificara que la documentacion presentada por el contratista se ajuste

a lo exigido en el proceso por parte del Batallon de Comando y Apoyo de I.M. No. 6, el Comité Asesor

Evaluador Técnico emitira el concepto respectivo sobre el cumplimiento de todos y cada una de las

exigencias contenidas en el anexo técnico del proceso, manifestaciones y soportes, las condiciones

minimas, excluyentes son de obligatorio cumplimiento y deberan presentarse con la oferta.

Se verificara la presentacion de los documentos exigidos y el cumplimiento de los factores técnicos de las
Especificaciones Técnicas del ANEXO “F”.

CONDICIONES TECNICAS DE LA OFERTA Y EXPERIENCIA:

IDONEIDAD:
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FORMACION ACADEMICA: Técnico en Gestién Documental y Archivo FUNDETEC 2023, Técnico en
Seguridad Ocupacional SENA 2016.

FORMACION ADICIONAL:

Estrategias para el acceso y uso de la informacion SENA 2023, Administracion documental en el entorno
laboral

SENA 2023.

4.2.1 VERIFICACION TECNICA:

Se verificard que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en el proceso
por parte del BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE INFANTERIA DE MARINA No.6, el Comité
Asesor Evaluador Técnico emitir4 el concepto respectivo sobre el cumplimiento de todos y cada una
de las exigencias contenidas en el anexo técnico del proceso, manifestaciones y soportes, las
condiciones minimas técnicas adicionales son de obligatorio cumplimiento y deberan presentarse
con la oferta, Verificara que las actividades registradas en la propuesta econémica correspondan en
sus actividades, cantidades y unidades de medida a lo establecido en el pliego de condiciones.

4.2.2 ACREDITACION DE EXPERIENCIA:

En acatamiento del mandato contenido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015, POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL
SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL, LIBRO 2 “REGIMEN REGLAMENTARIO
DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL”, PARTE 2 “REGLAMENTACIONES’,
TITULO 1 “CONTRATACION ESTATAL”, CAPITULO 1 “SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACION
PUBLICA”, SECCION 2 “ESTRUCTURA Y DOCUMENTOS DE PROCESO DE CONTRATACION”,
SUBSECCION 2 “SELECCION?” articulo 2.2.1.1.2.2.2. “Ofrecimiento mas favorable”, asi:

EXPERIENCIA ACREDITADA

Cargo: Auxiliar de Archivo

Nombre de la empresa: Coronado & Asociados

Jefe inmediato: Maria Mercedes Coronado Pefaloza
Teléfono: 3243846212

Cargo: Técnico en Archivo

Nombre de la empresa: Escuela de Formacion de I.M
Jefe inmediato: Huber Ramos Guerra

Teléfono: 3508380541

a) EN CERTIFICACIONES:

Para acreditar la experiencia el oferente debera soportar CERTIFICACIONES de contratos suscritos y
ejecutados, cuya sumatoria sean iguales o superior al presupuesto oficial asignado para el proceso, cuyo
objeto tenga relacién con el proceso que se adelantara.

Las certificaciones deberan contener como minimo los siguientes datos:

*  Nombre de la entidad contratante, en el evento de contratos con empresas privadas, deberé adjuntar
copia de la facturacion

NIT

Contratista y NIT

Objeto y Valor del contrato

Numero del contrato si es entidad publica

* Fecha de inicio
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. Fecha de terminacion

Nota: Una vez adjudicado el contrato dando cumplimiento a Ley 2016 de 2020, la Unidad Delegataria
debera exigir al contratista el certificado de participacion y aprobacion del curso virtual de integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcion establecido por funcion puablica MIPG,
https://www.funcionpublica.gov.co/web/eva/curso-integridad , lo anterior actuar orientados bajo cultura
legalidad y la ética de lo publico con base principios funcién publica, asumir comportamientos en los que
prevalezca el interés general por encima del interés particular.

2.3. VERIFICACION ECONOMICA-. Se verificara que el valor ofertado se ajuste al presupuesto oficial.
Deberan adjuntarse los siguientes documentos:

El comité econdmico verificara el valor de las ofertas de conformidad con lo indicado en el ANEXO “E”,
debiendo realizar las correspondientes correcciones aritméticas con valores calculados sin que se pueda
en ningun caso modificar el valor unitario ofertado, asi como la rectificacion sobre los impuestos indicados
por los oferentes.

-Formato de Datos Basicos de Beneficiario de Cuenta e informacion tributaria SIIF “ANEXO “D”.

- Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT).

- Certificacion Bancaria expedida dentro de los treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del
proceso

3. DESCRIPCION DEL OBJETO: contratar la prestacion de servicios de apoyo de un técnico en archivo
para la biblioteca de la escuela de formacion de infanteria marina en Covefias (Sucre), acuerdo las
especificaciones técnicas.

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS.

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION:
CONTRATACION DIRECTA.

Con ocasion de la naturaleza del objeto contractual y al constatarse que el mismo corresponde a
servicios profesionales, se evidencia que la causal de contratacion pertinente obedece al literal h del
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. Asi mismo a lo sefialado por el Decreto 1082 de 2015:
“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para
la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.
Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita”

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.
(Decreto 1510 de 2013, articulo 81).

Asi las cosas, el procedimiento establecido por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario 1082 de
2015, para suscribir los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, es el
de

contratacion directa, para el cual, de acuerdo con las citadas normas deben seguirse los siguientes
parametros:


https://www.funcionpublica.gov.co/web/eva/curso-integridad
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o Debe justificarse de manera previa a la apertura del proceso, los fundamentos juridicos que soportan
la modalidad de seleccidon que se propone adelantar.

e Contratar con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el contrato.

e Lapersona natural o juridica con la que se contrate debe tener la idoneidad y experiencia directamente

relacionada con el area u objeto a contratar.

¢ No es necesario haber obtenido previamente varias ofertas, pero el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Asi las cosas, considerando la normatividad anteriormente expuesta y las necesidades descritas por la
Oficina de Planeacién de la Escuela de Formacion de Infanteria de Marina, es importante indicar que, las
ventajas que ofrece la contratacion directa con el apoyo a la gestién de un Técnico en archivo con
capacidades técnicas y académicas requeridas para atender las necesidades, asi mismo se hace necesario
contratar dicha asistencia en materia de archivo con una persona natural o juridica para la unidad, por tal
motivo es competente la sefiora sefiora YEIMIS AHUMADA RODRIGUEZ con cédula No. 1.045.233.387
de Luruaco (Atlantico), con régimen comun y persona natural, teniendo en cuenta la idoneidad y experiencia
gue se encuentran identificadas en el acapite de la hoja de vida Formaciéon Académica Estudios Técnicos,
Técnico en Gestion Documental y Archivo, Técnico en Seguridad Ocupacional SENA, Cursos
complementarios Estrategias para el acceso y uso de la informacion y Administraciéon documental en el
entorno laboral con capacidad para desarrollar actividades en diferentes proyectos, sentido de la
responsabilidad, vocacion, capacidad de trabajo en equipo, honestidad, liderazgo, sensibilidad social. Su
contratacion se apalancara en lo dispuesto en el Literal H del Numeral 4° articulo 20de la Ley 1150 de
2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 que sefiala: "C.) Las
entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
de apoyo a la gestién con la persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate.

6. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato, sera de diez (10) meses contados a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

7. LUGAR DE EJECUCION: Los servicios relacionados deben ser prestados en las instalaciones de
la Escuela de Formacion de Infanteria de Marina, Covefias Sucre y verificado por el supervisor del
contrato

PARAGRAFO: Sin perjuicio del vencimiento del plazo ejecucién, el Batallon de Comando y Apoyo de IM
No.6 podra establecer un plazo para la entrega de los servicios dias anteriores al vencimiento plazo de
ejecucion, para efectos de verificacion de la calidad de los mismos por parte del supervisor del contrato.

8. FORMA DE EJECUCION: El contratista seleccionado se comprometera a realizar la entrega de los
informes con las actividades realizadas dentro de los 05 primeros dias del mes, contados a partir de la
recepcién de solicitud de entrega de los mismos por parte del supervisor designado dentro del contrato, sin
ser excusa para tal el plazo maximo de ejecucién contractual

9. CANTIDADES A RECIBIR: No aplica atendiendo el tipo de servicio que sera prestado en virtud del
10. VALOR: El valor total del contrato sera por DIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y

NUEVE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA M/CTE ($16.999.850), incluidas todas las erogaciones que
correspondan.
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CUENTA UNIDADES VALOR
SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y SUMINISTRO DE ESFIM
INFORMACION -A-02-02-02-008-004 $16.999.850,00
TOTAL PRESUPUESTO $ 16.999.850,00

11. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO:

El Batallobn de Comando y Apoyo de IM No.6, se obliga con el contratista a pagar el valor del contrato en
pesos colombianos en PAGOS PARCIALES MENSUALES, contra prestacion de SERVICIOS DE APOYO
DE UN TECNICO EN ARCHIVO PARA LA BIBLIOTECA DE LA ESCUELA DE FORMACION DE
INFANTERIA MARINA EN COVENAS (SUCRE), que por temas de apoyo de SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES, TRASMISION Y SUMINISTRO DE INFORMACION, una vez recibidos los
servicios a entera satisfaccion por parte del Supervisor del contrato, y una vez cumplidos los tramites
administrativos a que haya lugar, de conformidad con la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado
de Caja (PAC) de la Armada Nacional.

NOTA 1: De conformidad con lo establecido en el Manual de Bienes del Ministerio de MDN las facturas
0 cuentas de cobro, segun aplique, deberan estar expedidas dentro del plazo de ejecucion del contrato y
encontrarse suscritas por el almacenista si se trata de adquisicion de bienes y/o necesario, o por el
supervisor si se trata

de la adquisicion de servicios.

PARAGRAFO PRIMERO: El contratista frente a sus obligaciones PARAFISCALES (caja de
compensacion familiar, SENA, e ICBF 6 pago de autorretencion especial a titulo de impuesto de renta y
complementario segun corresponda) allegard certificacion expedida por el representante legal o contador
o revisor fiscal en que avale lo propio y durante un lapso minimo de seis (6) meses. Y en tratdndose de
la afiliacion y pago frente al SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD (salud, pension,
riesgos profesionales), si bien la consulta se hara en linea por parte de la Entidad, en los registros en la
base de datos que determine el Ministerio de Salud y Proteccién Social para el efecto, como lo ordena el
articulo 99 “Prohibiciéon de la exigencia de carné o certificado de afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social en Salud.”, del citado Decreto 2106 de 2019, de presentarse algun tipo de inconveniente
con lo propio, se informara al contratista, en atenta solicitud presente las correspondientes certificaciones,
asi:

- Persona natural: se acreditara con la planilla Unica electrénica de pago del ultimo mes.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Batallon de Comando y Apoyo de IM No.6 de la Armada Nacional no se
responsabilizar4 por la demora en el pago si esta fuere causada cuando fuere provocada por el
CONTRATISTA, por encontrarse incompleta la documentacién que sirva de soporte para el tramite
correspondiente por el CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCERO: El término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se
presente en debida forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o0 compensacion de ninguna manera

NOTA 3: El contratista para el tramite administrativo de pago debera allegar de manera digital e impreso
la informacion indicada en el formato de clausula de catalogacion (si aplica).

Cuando de conformidad con lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 862 de 2013, las personas
juridicas o naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes al SENA, SALUD e ICBF,
deberan manifestar dicha condicién por escrito para el primer pago y la Entidad quien verificara en el
Registro Unico Tributario del contratista que este cumple dicha condicion. No obstante, lo anterior,



SOLICITUD DE OFERTA — PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION
CONTRATACION DIRECTA

) _ . -
w Proceso: Adquisiciones Autoridad: JOLAN

Rige a partir de:
16/06/2023

ARMADA  |Codigo: ADQUI-FT-029-JOLAN-V04 Pagina: 8 de 37

deberan aportar la planilla donde conste el pago a pensién, ARL (Entidad Contratante Armada Nacional)
y Cajas de Compensacion Familiar, acuerdo Decreto 3029 de 2013.

NOTA 4: Para el primer pago el contratista debera allegar ademas de los documentos anteriormente
referidos -Exdmenes Médicos Ocupacionales Vigentes acorde al Decreto 723-13.

12. GARANTIA: Una vez firmado en el contrato, el CONTRATISTA constituira una garantia Gnica que
avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del presente contrato, el CONTRATISTA constituird
y subira a la plataforma del SECOP Il
(https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE) una garantia Gnica que
avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del presente contrato, en los términos del Decreto
1082 del 26 de mayo de 2015, por medio del cual se reglamenta el Sistema de Compras y Contratacion
Pudblica, TITULO Ill “Garantias”, la cual consistira en pdlizas expedidas por companias de seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia; en garantias bancarias; o en cualquier otro mecanismo
de cobertura del riesgo, autorizados por el reglamento de seguros a nivel nacional, emanadas por
personas juridicas legalmente establecidas en el pais, a favor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
— ARMADA NACIONAL- BATALLON DE COMANDO Y APOYO INFANTERIA DE MARINA No. 6, NIT
800.141.688-3, la cual contendra los siguientes amparos.

» CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al 10% del precio total del contrato, vigente hasta el
plazo de ejecucién y 03 meses mas.

» CALIDAD DE LOS SERVICIOS: Por el 10%) por ciento del valor del contrato, con una vigencia que
cubra desde la prestacion del servicio hasta la liquidacién del mismo.

NOTA 1: Las garantias consistiran en polizas expedidas por compafiias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en general, en los demas mecanismos
de cobertura del riesgo autorizados por el Decreto 1082 de 2015.

NOTA 2: En caso de presentarse péliza de seguros debera adjuntarse el anexo de condiciones generales
correspondiente debidamente diligenciado en todos y cada uno de los espacios en blanco.

NOTA 3: la pdliza debera ser cargada al proceso en mencion para su aprobacién por la entidad
contratante.

NOTAS:

» Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas para
funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en general, en los demas mecanismos de cobertura
del riesgo autorizados por el Decreto 1082 del 2015.

» Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, podran otorgar
como garantias, cartas de crédito stand by expedidas en el exterior o cualquier otro mecanismo
contemplado en el Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se reglamenta el Sistema de Compras y
Contratacion Publica.

» Con la garantia se debe adjuntar el anexo de condiciones generales correspondientes.

» Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Uniobn Temporal, la Garantia debera ser otorgada por
todos sus integrantes acuerdo dispone el articulo 2.2.1.2.3.1.4 “Garantia del OFERENTE plural” del
Decreto 1082/15, indicando en el cuerpo de la misma las personas naturales y/o juridicas que la
componen y su porcentaje de participacion.


https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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13. JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION: En consideracién a la modalidad de seleccién de
la oferta de servicios (contratacion directa) solo aplican factores de seleccion indicados a continuacion:

14. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
GENERALES.

1. Prestar los servicios objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas descritas
requeridas. 2. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o amenazas, los
contratistas y/o prestador del servicio deberan informar inmediatamente de su ocurrencia a la Entidad
contratante y a las demés autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que
fueren necesarios. El incumplimiento de ésta obligacién y la celebracién de pactos o acuerdos prohibidos
dara lugar a la caducidad del contrato de conformidad con el articulo 5°, numeral 5° de la Ley 80 de 1993.
3. Solucionar las controversias contractuales, que se presenten en la ejecucion y desarrollo del presente
contrato, de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993. 4. Reportar por escrito al supervisor cualquier
novedad o anomalia que detecte durante la prestacion de los servicios Informando como minimo con 15
dias habiles de anticipacion al plazo de ejecucién del contrato, si se presenta alguna novedad que afecte
el cumplimiento de sus obligaciones adjuntando el soporte respectivo. 5. Observar la Constitucion Politica
y la ley. 6. Actualizar los conocimientos inherentes al ejercicio de la profesion. 7. Conservar y defender la
dignidad y el decoro de la profesion. 8. Colaborar leal y legalmente en la recta y cumplida realizacion de la
justicia, fines del Estado y metas impuestas por el mando superior. 9. Presentar al supervisor del contrato
un informe final de ejecucion junto con un backup de toda la informacién y documentos que se encuentren
bajo su custodia en medio magnético. 10. Realizar el debido asesoramiento al Comandante del Batall6n
de Comando y Apoyo de Infanteria de Marina No. 6 y del Director de la Escuela de Formacion de Infanteria
de Marina en el conjunto de normas que oficializan la conservacién, el acceso, la proteccion, y la
organizacion de los archivos.11. Mantener en todo momento su independencia profesional, de tal forma
que las opiniones politicas propias o0 ajenas, asi como las filoséficas o religiosas no interfieran en ningin
momento en el ejercicio de la profesion, en la cual s6lo debera atender a la Constitucion, la ley y los
principios que la orientan. 12. Prevenir discusiones innecesarios, inocuos o fraudulentos y facilitar los
mecanismos de solucién alternativa de conflictos acorde a las politicas establecidas por el Ministerio de
Defensa Nacional. 13. Tener un domicilio actualizado y titulo de y/o carrera de archivo. 14. Dar estricto
cumplimiento a los términos pactados y por ningan motivo suspender o abandonar el objeto contratado. 15.
Para el pago el contratista y/o prestador del servicio debera presentar entre otros, cuenta de cobro, la cual
debera: a) Estar denominada expresamente como cuenta de cobro. b) apellidos y nombres del adquiriente
de los servicios c) Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva de cuentas
de cobro. d) fecha de su expedicion. e) el valor para el pago, asi mismo el contratista debera allegar: a)
documentos que evidencien la afiliacion a la Aseguradora de Riesgos Laborales (Acorde Decreto 1072 de
2015). b) Examen médico pre-ocupacional (Acorde Decreto 1072 de 2015), siempre y cuando el anterior
no se encuentre vigente, caso en el cual, el vigente debera anexarse. (Unicamente primer pago). c)
Soportes en calidad de cotizante, frente al pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud
y Pension) (Decreto 1273 de 2018), minimo del 40% del monto de los honorarios, sin que dicho monto sea
inferior al Salario Minimo Legal Mensual vigente, y en riesgos laborales. EL CONTRATISTA respondera
civil, penal y disciplinariamente tanto por el incumplimiento de las obligaciones del contrato como por los
hechos u omisiones que le fueran imputables y que causen dafio o perjuicio a la Institucion, derivados de
la prestacion de sus servicios. 16. EL CONTRATISTA debera anexar la constancia del pago de la Seguridad
Social, con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 17. Tener disponibilidad de
asistencia a las instalaciones de la Escuela de Formacion de Infanteria de Marina, cuando sea necesario
con el fin de evitar dilaciones en las actividades que le son encomendadas y requieren su asistencia en
todo momento. 18. Acompafiamiento continto a la poblacion que hace uso de Biblioteca ESFIM frente a
dudas que puedan surgir en materia. 19. Realizar los trdmites correspondientes y acordes la gestion de la
biblioteca. 20. Brindar asesoria al Direccion de la Escuela de Formacién de Infanteria de Marina y personal
de usuarios de la biblioteca referente a los procedimientos administrativos (SIBFUNP). 21. Tener el debido
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cuidado y manejo de los residuos ambientales en caso de ser necesario. 22. Asesoria permanente en los
lineamientos para la gestion y empleo de sistema de informacion de bibliotecas de fuerza publica
colombiana. 23. Guardar el secreto profesional, incluso después de cesar la prestacion de sus servicios asi
como guardar la reserva y confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y respondera civil, penal
y disciplinariamente por su adulteracion, pérdida, uso o acceso no autorizado o fraudulento, asi como por
los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la Entidad o
a terceros, durante el plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas, conforme a las disposiciones
contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1273 de 2009, la Ley 1581 de 2012 y demés normas que las
complementen, sustituyan o modifiquen. 24. Informar con veracidad al Ministerio de Defensa — Armada
Nacional sobre las siguientes situaciones: a) Las posibilidades de la gestidn, sin crear falsas expectativas,
magnificar las dificultades ni asegurar un resultado favorable; b) Las relaciones de parentesco, amistad o
interés con la parte contraria o cualquier situacion que pueda afectar su independencia o configurar un
motivo determinante para la interrupcién de la relacion profesional; ¢) La constante evolucién del asunto
encomendado y las posibilidades de mecanismos alternos de solucion de conflictos. 25. En desarrollo del
objeto contractual, el Contratista y/o prestador del servicio debera presentar los informes o entregables en
los que dé cuenta de las actuaciones realizadas, de manera mensual, sin perjuicio de los informes que el
supetrvisor requiera, cuando lo considere conveniente. 26 Cumplir con todas y cada una de las obligaciones
incluidas en la Politica de Seguridad de la Informacién de la Entidad. 27. Entregar periédicamente y al
finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a
Su cargo y que se produzcan en ejecuciéon de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las
normas y procedimiento establecido por el Archivo General de la Nacion. 28. El Contratista y/o prestador
del servicio debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la
prestacion del servicio objeto de este contrato. 29. Las demas obligaciones que se generen de la relacién
y objeto contractual.

ESPECIFICAS:

1.Atencidn a usuarios. 2. Asesoria y capacitacion a la comunidad educativa en basqueda de informacion
en sistema de bibliotecas de la fuerza publica (SIBFUB) al personal de usuarios de la biblioteca de la
Escuela de Formacion de Infanteria de Marina. 3. Supervision y verificacion de los préstamos de material
bibliografico, con el fin que retorne el mismo en las condiciones iniciales. 4. Llevar el control de la
organizacién de estanterias. 4. Ejecutar la asignacién de cédigos de barras de identificacion a coleccion
general y FFMM que se encuentran en la Escuela de Formacién de infanteria de Marina. 5. Verificar y
controlar la catalogacion en formato MARC SISTEMA ALMA EXLIBRIS. (es un grabado personalizado que
incluye el nombre o una inscripcion para marcar la propiedad de un libro) 6. Continuar con la rotulacién a
repositorio coleccién general. 7. Mantener constantemente una actualizacion de lineamientos para la
adquisicion de material bibliografico. 8. Abrir la biblioteca acuerdo necesidades de la Escuela de Formacion
de Infanteria de Marina.

15. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

En general son obligaciones del CONTRATANTE: 1. Recibir a satisfaccion los servicios que sean
entregados por el CONTRATISTA, cuando estos cumplan con las condiciones establecidas en el contrato.
2. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y de
PAC previstas para el efecto. 3. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera
para solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcion del contrato. 4. Verificar que el CONTRATISTA se encuentre al dia en el pago de aportes
PARAFISCALES (caja de compensacion familiar, SENA, e ICBF 6 pago de autorretencion especial a titulo
de impuesto de renta y complementario segun corresponda) y al SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
Integral (salud, pension, riesgos profesionales - articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007). 5. Aprobar la Garantia Unica una vez constituida en debida forma 'y
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presentada por el Contratista. (En caso que aplique) 6. Suscribir el acta de Liquidacion. (acuerdo
normatividad) 7. Exigir del Contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. 8. Adelantar
las revisiones periddicas de los bienes y/o servicios suministros, para verificar que ellos cumplan con las
condiciones de calidad ofrecidas por los contratistas, y promoverd las acciones de responsabilidad contra
estos y sus garantes cuando dichas condiciones no se cumplan. Estas revisiones deberan llevarse a cabo
cada que se estime pertinente y por lo menos una vez cada seis (6) meses durante el término de vigencia
de las garantias. 9. La Entidad, se reserva el derecho de efectuar las verificaciones que considere
necesarias. 10. Exigir que la calidad de los bienes/servicios adquiridos por la Armada Nacional se ajuste
a los requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir
gue tales bienes o servicios cumplan con las nhormas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas
internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras
aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.

16. RIESGOS EN LA CONTRATACION: De acuerdo a lo establecido por los articulos 27 y 28 Ley 80 de
1993y 4°de la Ley 1150 de 2007 RIESGOS EN LA CONTRATACION: y el deber de mantener la igualdad
0 equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar de que
tratan los, correspondientes a la “ecuacién contractual” y “al equilibrio econémico”, respecto de la presente
contratacion, el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL —Batallén de Comando y Apoyo de Infanteria de
Marina No. 6, entendiendo como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas circunstancias
que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la potencialidad de alterar el
equilibrio econdémico del mismo, ha tipificado, estimado y asignado provisionalmente los siguientes
riesgos como previsibles, identificable y cuantificable en condiciones normales, acuerdo Anexo .

17.CAUSALES DE RECHAZO:

a. Cuando supere el presupuesto oficial del proceso.

b. La no presentacion del poder, cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado, previo
requerimiento del mismo.

c. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente
a los proponentes.

d. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas
por la constitucion y la ley, para contratar acuerdo ordena la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993
articulo 9, y el Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se reglamenta el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica y demas normas concordantes. Asi mismo se entiende que con
la presentacion de la propuesta por parte del oferente, este declara bajo la gravedad de juramento no
hallarse incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en las normas que
rigen la materia.

e. Presentar propuesta directa o indirectamente las personas que hayan ejercido cargos en el nivel
directivo en Entidades del Estado y sociedades en las cuales estos hagan parte o estén vinculados a
cualquier titulo, durante los dos (2) afios siguientes al retiro del ejercicio del cargo publico, cuando el
objeto que desarrollen tenga relacion con el SECTOR al cual presentaron sus servicios. Esta causal de
rechazo rige también para las personas que se encuentran dentro del primer grado de consanguinidad,
primero de afinidad o primero civil del ex empleado publico, de conformidad con lo establecido en el
articulo 4 de la Ley 1474 de 2011.

f.Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos NO VERACES
y/o TERGIVERSADOS, frente a lo cual la Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion
aportada por los oferentes y de RECHAZAR las propuestas en las cuales se incluya informacién y/o
soportes inconsistentes o0 que no correspondan a la realidad y por ende atenten contra el principio de la
buena fe consagrados en el articulo 83 de la Constitucién Politica y articulo 28 de la Ley 80 de 1993, sin
perjuicio de las eventuales acciones administrativas informando ante las Camaras de Comercio con
ocasion del registro de proponentes, civiles (perjuicios ocasionados por accion u omisién) y penales (dolo
o culpa grave) a que haya lugar, habida cuenta de la responsabilidad que asiste a los contratistas por sus
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acciones y omisiones en la actuacion contractual, se reitera, en materias civil y penal (articulo 52 Ley
80/93). Asi mismo el Batallon de Comando y Apoyo de Infanteria de Marina No. 6, aplicara las
consecuencias juridicas de este numeral, frente a la demostracion que el oferente incurri6 en estas
conductas sancionadas en el presente literal, en cualquier otra Entidad Publica y/o procesos contractuales
adelantados en cualquier vigencia, por estas. (Concepto Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio
Civil, Radicacion N° 1373 de septiembre 14 de 2001, Consejero Ponente: Ricardo Hernando Monroy
Church.)

g. Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusiébn de informacion o de algunos de los
documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion, estos
no sean allegados, o no cumplan los requisitos establecidos en la presente SOLICITUD DE OFERTA.

h. Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre del proceso.
i.Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

j-Cuando no presente o presenten en forma incompleta, extemporanea o insuficiente los documentos
requeridos dentro del término establecido por la ARMADA NACIONAL — BATALLON DE COMANDO Y
APOYO DE INFANTERIA DE MARINA NO. 6.

k. EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — ARMADA NACIONAL — BATALLON DE COMANDO Y
APOYO DE INFANTERIA DE MARINA NO. 6, RECHAZARA la propuesta que no presente los
documentos establecidos en la presente SOLICITUD DE OFERTA, salvo cuando el evaluador pueda
inferir o deducir la informacién necesaria para la comparacién de los demas documentos que conforman
la propuesta.

l. Estar incluido en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, estar
sancionado disciplinariamente por la Procuraduria General de la Nacién o tener antecedentes penales
acuerdo certificacion de la Policia Nacional.

m. En las demas circunstancias sefialadas expresamente la presente solicitud de oferta'y en la ley.

18. NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El
contrato que se celebre se regira por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas reglamentarias y complementarias aplicables de
conformidad con el Estatuto General de Contratacion Estatal de la Republica de Colombia. Los
Contratantes estan sujetos al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y
penales sefialadas por la Ley. Ni la celebracion, ni la ejecucion de este contrato generan relacion laboral
ni derecho a prestaciones sociales.

19. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Dentro del
contrato se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacién, modificacién e
interpretacion unilateral previstas en los articulos 15 al 18 de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias
legales y econémicas que de ellas se derivan.

20. JURAMENTO Y CESION: - Por el sélo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo
la gravedad del juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades
establecidas en el derecho vigente, especialmente en los articulos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993. El
contrato que se celebre en virtud del presente proceso de seleccidn no podra ser cedido a titulo alguno
mientras no medie autorizacion expresa y escrita por parte de la Entidad Estatal.

21. MULTAS Y CLAUSULA PENAL: En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderan
pactadas las siguientes clausulas sancionatorias, de conformidad con lo establecido por los articulos 17 de
la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011: a) MULTAS.- EL MINISTERIO DE DEFENSA — ARMADA
NACIONAL — BATALLON DE COMANDO Y APOYO INFANTERIA DE MARINA No. 6, podra imponer al
CONTRATISTA multas cuyo valor se liquidara con base en el uno por ciento (1.0%) del valor dejado de
prestar, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias en caso de incumplimiento de las obligaciones
derivadas del presente contrato. Esta sancién se impondra conforme al procedimiento establecido en el
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articulo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 y se reportara a la Camara de Comercio competente de
conformidad con lo previsto en el articulo 22.1 de la Ley 80 de 1993. B) PENAL PECUNIARIA. - En caso
de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del presente
contrato, EL CONTRATISTA pagara a la BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE INFANTERIA DE
MARINA No. 6, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y no definitivo de los
perjuicios que cause al Batallon de Comando y Apoyo No. 6 PARAGRAFO PRIMERO. No obstante, el
BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE INFANTERIA DE MARINA No. 6 se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado (en tratdndose de las MULTAS Y
SANCIONES PENAL PECUNIARIA), siempre que los mismos se acrediten, los cuales seran enunciados,
sustentados y reclamados en oficio puesto en conocimiento de las partes incumplidas y en la audiencia
de debido proceso. PARAGRAFO SEGUNDO. Tanto el valor de las MULTAS, como el de la CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA seran descontados de los pagos que se efectien a la CONTRATISTA. El pago de
la clausula penal pecuniaria estard amparado mediante péliza de seguros en las condiciones establecidas
en el presente contrato. Esta sancion se impondra conforme al procedimiento establecido en el articulo 86
de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 y se reportara a la Camara de Comercio competente de conformidad
con lo previsto en el articulo 22.1 de la Ley 80 de 1993.

NOTA: La parte resolutiva de los actos que declaren la caducidad, impongan multas, sanciones o declaren
el incumplimiento, una vez ejecutoriados, se publicaran en el SECOP y se comunicaran a la camara de
comercio en que se encuentre inscrito el Contratista respectivo. También se comunicara a la Procuraduria
General de la Nacion de conformidad con el articulo 31 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
218 del Decreto 0019 del 10 de enero de 2012.

22. CESIONES: El contratista no podra ceder total ni parcialmente el contrato, sin previo consentimiento
escrito del Batallon de Comando y Apoyo de Infanteria de Marina No. 6 pudiendo ésta reservarse las
razones que tenga para negar la cesion.

23. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO: El contrato se
entendera celebrado y PERFECCIONADO con la firma del mismo y para que pueda ser EJECUTADO,
se requiere: 1) Si se han exigido garantias, estas sean constituidas y aprobadas por el BATALLON DE
COMANDO Y APOYO DE INFANTERIA DE MARINA No. 6; 2) Que exista el Registro Presupuestal; y
3) Que esté demostrada la afiliacion al sistema seguridad social integral (salud y pension). El
incumplimiento de las obligaciones que corresponden al contratista referente a los requisitos de
ejecucion sera causal de incumplimiento del contrato, el cual sera declarado por medio de Acto
Administrativo que se expedira dentro de las reglas del debido proceso, los requisitos para para el inicio
de la ejecucion seran verificados y avalados por el supervisor del contrato. De no encontrar cumplimiento
en su totalidad no se dara inicio a la ejecucion.

24, INDEMNIDAD: Quien sea seleccionado como contratista, mantendra indemne a la Entidad Estatal
de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

25. LIQUIDACION: De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, la liquidacién a
gue se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

26. TIPO DE ADJUDICACION: El suscrito Subdirector de la Escuela de Formacion de Infanteria de
Marina en calidad de gerente de proyecto recomienda que el proceso a seguir en virtud del presente
estudio previo se adjudique en forma TOTAL, a la sefiora YEIMIS AHUMADA RODRIGUEZ con cédula
No. 1.045.233.387 de Luruaco (Atlantico) persona natural, previa habilitacion juridica, técnica y
economica de la oferta, hasta por la totalidad del presupuesto oficial asignado, atendiendo al déficit
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presupuestal expuesto en la descripcion de la necesidad y a la prioridad de garantizar la disponibilidad
permanente de recursos necesarios para cubrir la necesidad institucional.

27. INDISPONIBILIDAD (Adendas, observaciones y Presentacion de Ofertas segun aplique y la
modalidad de contratacion)

El SECOP Il es confiable, pero todos los sistemas de informacion pueden tener fallas que afecten su
disponibilidad, por lo cual se establecen procedimientos para suplir dichas fallas.

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas; la presentacion de
manifestaciones de interés; la elaboracion o aplicacion de Adendas en el SECOP II; o, la realizacion de
una subasta, cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) Gltimas horas previstas para
el evento correspondiente o durante la realizacién de una subasta.

En caso de presentarse alguna de las situaciones antes sefialadas los proponentes debera remitirse a
la Guia de Indisponibilidad del SECOP Il, publicada en el
sitio https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_
secopii.pdf, donde encontrara las instrucciones para Compradores ante estas situaciones.

El correo electrénico al cual la entidad debera agotar el procedimiento establecido en la anterior guia y
adjuntar la respectiva oferta para el presente proceso de contratacion es ruben.rojas@armada.mil.co.

FIRMADO DIGITALMENTE ACUERDO POLITICAS SECORPII
Capitan de Fragata MARIO FERNANDO GARNICA LOPEZ
Comandante Batallén de Comando y Apoyo de |.M. No.6


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
mailto:ruben.rojas@armada.mil.co
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ANEXO “A”
MODELO DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Covefas - Sucre.,

Sefiores
(INCLUIR UNIDAD EJECUTORA DELEGATARIA) ARMADA NACIONAL
Ciudad

El abajo firmante actuando en nombre y representacion de (INCLUIR) lo cual se verifica con los
documentos que integran esta propuesta, de acuerdo con la Invitacién a Ofertar (Invitacién Publica No.
____-ARC-CBCAI6-2024, presento propuesta para (senalar el objeto del proceso),
por lo cual nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente y declaro bajo la gravedad de
juramento:

a. Que el proponente que represento y cuyo nombre es (INCLUIR) esta representado legalmente por
(INCLUIR), identificado con documento (INCLUIR), con el domicilio social en (INCLUIR), de la ciudad de
(INCLUIR), con namero telefénico (INCLUIR), correo electronico (INCLUIR) y fax (INCLUIR).

b. Que ninguna otra persona o entidad diferente de la nombrada aqui, tiene participacion en esta
propuesta o en el contrato a adjudicar en esta contratacién y que, por lo tanto, solamente los firmantes
estan vinculados a dicha oferta.

¢. Que la propuesta que presento es irrevocable, incondicional y obliga insubordinadamente al proponente
que represento.

d. Que estudiamos la invitaciéon, sus documentos anexos y las demas condiciones e informaciones
necesarias para presentar la presente propuesta y aceptamos todos los requerimientos establecidos en
dichos documentos.

e. Entodo caso aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la que incurramos en la investigacion
de la informacién que influya en la determinacién de nuestra propuesta, no nos eximira de la obligacion
de asumir las responsabilidades que nos correspondan como contratistas, renunciando a cualquier
reclamacion, reembolso, o ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier situaciébn que surja, no
contemplada por nosotros en razén de nuestra falta de diligencia en la obtencién de la informacion.

f. Que entendemos que el valor del contrato conforme esté definido en los documentos de la contratacion,
incluye los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas aplicables, asi como todos los costos
directos e indirectos que se causen por labores de consultoria y las utilidades del contratista.

g. Que hemos revisado con suma diligencia la totalidad de la informacién presentada en nuestra
propuesta, y obrando de conformidad, aseguramos que la misma corresponde a la realidad.

h. Que a solicitud del Ministerio de Defensa Nacional — Armada Nacional — (UNIDAD EJECUTORA
DELEGATARIA) me obligo a suministrar cualquier informacion adicional necesaria para la correcta
evaluacion de la propuesta.

i. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en los plazos establecidos en este.
j. Reconozco que ni el Ministerio de Defensa Nacional — Armada Nacional — (UNIDAD EJECUTORA

DELEGATARIA), ni su personal interno o externo, que ha intervenido en este proceso de contratacién, ha
manifestado declaracién o garantia alguna expresa o implicita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o
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integridad de la informacion contenida en las fuentes de informacién analizadas y conocidas por el
proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso de
la audiencia informativa preliminar o visita efectuada a las instalaciones en las cuales se llevaran a cabo
las labores para la ejecucién del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal y que nada de lo contenido
en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso, ha sido considerado como una promesa
o declaracion en cuanto a la adjudicacion.

k. Reconozco que ni en el documento de la invitacion, ni la informacion contenida ella o comunicada
posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita relacionado con los aspectos del
proceso, se ha considerado como una asesoria en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra
naturaleza y declaramos que para la preparacion de nuestra propuesta hemos obtenido asesoria
independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, por tanto que nos hemos informado
plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccién de este proceso de
seleccion.

|. Manifiesto y declaro que nuestra propuesta no contiene ningun tipo de informacién confidencial o
privada de acuerdo con la Ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el Ministerio de Defensa
Nacional — Armada Nacional — (UNIDAD EJECUTORA DELEGATARIA), se encuentra facultado para
revelar dicha informacion sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de la propuesta, a sus agentes
0 asesores y al publico en general.

m. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende
presentado por la mera suscripcion de la presente carta, que cuento con los recursos suficientes para la
preparacion de la oferta, y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucién del contrato resultante del
presente Proceso (Invitacién Puablica No. ARC-(UNIDAD DELEGATARIA)-(ANO)), los cuales, no
se han obtenido, ni se obtendran de la celebracion de ofertas de cesion de derechos econémicos o de
beneficiario con pacto de readquisicion u operaciones de captacion o de recaudo masivo no autorizado de
dineros del publico o de entrega masiva de dinero a personas naturales o juridicas, directamente o a través
de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de captacion o recaudo en operaciones no
autorizadas tales como piramides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras operaciones semejantes a
cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicacién financiera razonable. La suscripcion del
presente documento, constituye prueba de nuestro compromiso de NO participar en hechos que
configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del publico al tenor de lo dispuesto en el
art. 6 del Decreto 4334 de 2008 en concordancia con el Decreto 1981 de 1988. En caso de Uniones
Temporales o Consorcios, se entiende que con la suscripcion de esta carta por su representante, todos y
cada uno de sus miembros o integrantes efectlian esta declaracion.

n. Que el valor ofertado asciende a la suma de (INCLUIR VALOR EN LETRAS Y NUMEROQOS).

0. Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto que ni el
representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente, ni sus integrantes y directores nos
encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las
normas legales.

De ustedes atentamente,
(INCLUIR FIRMA' Y LA SIGUIENTE INFORMACION)
Nombre del Proponente:
Nombre del Representante Legal:
Firma del Representante Legal o Apoderado:
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ANEXO “B”
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del Representante Legal de la sociedad, asociacion o persona juridica
proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Union Temporal 6 persona natural proponente)
domiciliado (a) en (Domicilio de la persona firmante), identificado (a) con (Documento de Identificacion de la persona
firmante y lugar de expedicion), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la
Unién Temporal, o de la Asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de
manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unidbn Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de constitucién
y haciendo mencién a su registro en la Camara de Comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante
se denominard EL PROPONENTE, manifiesta(n) (manifiesto) su (mi) voluntad de asumir, de manera unilateral, el
presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que EL MINISTERIO DE DEFENSA - ARMADA NACIONAL — UNIDAD DELEGATARIA DE LA ARMADA
NACIONAL adelanta un proceso de contratacién para la celebracién de un contrato estatal para describir el objeto
del contrato, de conformidad con estudios y documentos previos que soportan el proceso.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accion del Estado Colombiano y del MINISTERIO DE
DEFENSA - ARMADA NACIONAL — UNIDAD DELEGATARIA para fortalecer la transparencia en los procesos de
contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso aludido en el considerando primero
precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar
transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupcién, que se regira
por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS
EL PROPONENTE, mediante suscripcidn del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1.1. EL PROPONENTE, no ofrecera o pagara sobornos o cualquier halago a los funcionarios del MINISTERIO DE
DEFENSA - ARMADA NACIONAL — UNIDAD DELEGATARIA, ni a cualquier otro servidor publico o persona natural
que pueda influir en la aceptacién de la propuesta, proceso de contratacién, ni con la ejecucién del contrato, bien
sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre Servidores Publicos, puedan influir
sobre la aceptacién de la propuesta;

1.2. EL PROPONENTE: se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia o un agente
comisionista independiente o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

1.3. EL PROPONENTE: se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes,
asesores, y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la
Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Seleccién Abreviada de Minima
Cuantia y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del MINISTERIO DE DEFENSA - ARMADA NACIONAL — UNIDAD
DELEGATARIA durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o como efecto la colusién en el presente proceso o la distribucién de la adjudicaciéon de contratos entre
los cuales se encuentre el que es materia del presente reglamento, o la fijacion de los términos de la propuesta.

1.5 En cumplimiento de lo previsto en el de 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende prestado por la
suscripcion de la presente carta, que cuento con los recursos suficientes para la preparacion de la oferta, y en caso
de resultar adjudicatario, para la ejecucion del contrato resultante del presente proceso, los cuales, no se han
obtenido, ni se obtendran de la celebracion de ofertas de cesidn de derechos econdmicos o de beneficio con pacto
de readquisicion u operaciones de captacién o de recaudo masivo no autorizado de dineros del publico de entrega
masiva de dinero a personas naturales o juridicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad
de operaciones de captacion, o recaudo en operaciones no autorizadas tales como bienes, servicios o rendimientos
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sin explicacién financiera razonable. La suscripcién del presente documento, constituye plena prueba de nuestro
compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del
publico al tenor de lo dispuesto en el articulo 6 del Decreto 4334 de 2008.

CLAUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS Y POR REALIZAR: EL PROPONENTE declara que para la
elaboracién y presentacion de la presente propuesta ha realizado, o debera realizar, Unicamente los siguientes
pagos, incluyen los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus
propios empleados, representantes, agentes o asesores 0 los empleados, representantes, agentes o asesores de
otras empresas, tanto publicos como privados:

(RELACIONAR SEGUN APLIQUE)
BENEFICIARIO MONTO $ CONCEPTO

(Concepto del pago realizado o por realizar. En esta
columna deben discriminarse de manera clara y detallada

(Nombre del beneficiario | (Valor del pago | cada uno de los conceptos bajo los cuales se ha
del pago realizado o por | realizado o por realizar, | realizado cada
realizar) en pesos corrientes) pago, o el concepto por el cual se prevé que se realizara

un gasto en el futuro, asociados en cualquiera de los
casos a la presentacion de la propuesta.)

En caso de resultar favorecida su propuesta EL PROPONENTE realizara Unicamente los siguientes pagos:

(RELACIONAR SEGUN APLIQUE)

BENEFICIARIO MONTO $ CONCEPTO
(Concepto del pago realizado o por realizar. En esta columna
(Nombre del | (Valor del pago | deben discriminarse de manera clara y detallada cada uno de los
beneficiario del pago | realizado por | conceptos bajo los cuales se ha realizado cada pago, o el concepto
realizado 0 por | realizar, en pesos | por el cual se prevé que se realizard un gasto en el futuro,
realizar) corrientes) asociados en cualquiera de los casos a la presentaciéon de la
propuesta.)

CLAUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO: EL PROPONENTE asume a través de la
suscripcién del presente compromiso, las consecuencias previstas en el reglamento del proceso, si se verificare el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales incorporados
en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (INDICAR) a los (INDICAR) ( ) del mes de
(INDICAR) de(INDICAR).

EL PROPONENTE:

(INCLUIR FIRMA Y LA SIGUIENTE INFORMACION)
Firma Representante Legal
Nombre:

Documento Identidad:

SI EL PROPONENTE ES PLURAL (CONSORCIO O UNION TEMPORAL) TODOS LOS INTEGRANTES DEBERAN
SUSCRIR EL DOCUMENTO, A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES LEGALES O APODERADOS.
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ANEXO “C”
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

Sefior
COMANDANTE BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE INFANTERIA DE MARINA No. 6
Ciudad

Yo, , identificada con la cédula de ciudadania No. . expedida en___

en consideracion a que se adelanta el proceso de Contratacion Directa No.005-ARC-CBCAI6-
2024 CUYO OBJETO ES CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO DE UN
TECNICO EN ARCHIVO PARA LA BIBLIOTECA DE LA ESCUELA DE FORMACION DE INFANTERIA
MARINA EN COVENAS (SUCRE). de acuerdo con el anexo de especificaciones técnicas”, manifiesto de
manera expresa mediante la suscripcion del presente documento, que me comprometo a no divulgar el
contenido total o parcial de los documentos e informacion a los cuales tenga o llegare a tener conocimiento
referentes al presente proceso y en caso de salir favorecido, a no divulgar el contenido total o parcial del
contrato que se suscriba, y garantizar la seguridad de la informacién que durante la ejecucion de este
tenga conocimiento.

Atentamente,

(INCLUIR FIRMA'Y LA SIGUIENTE INFORMACION)
Firma Representante Legal
Nombre:

Documento Identidad:
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ANEXO D
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

CIUDAD

FECHA

Me permito certificar la siguiente informacion con el fin de ser incluida / terminada en el Sistema Integrado de

Informacién Financiera - SIIF.

Apertura Cancelacion
|. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario)
E-Mail:

Entidad o beneficiario NIT
Direccion Teléfono Fax
Departamento Ciudad Municipio
Denominacién de la cuenta

Corriente

De ahorros
Il. DATOS DE LA ENTIDAD DE CREDITO:
Entidad Financiera Cdédigo
Sucursal Cadigo Ciudad
Direccién Teléfono Fax

Numero de la cuenta

(adjuntar original de certificacion bancaria)

NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO

Solicitud Aprobada

Vo. Bo
Nombre y firma func. perfil presupuesto

OBSERVACIONES

Solicitud Rechazada

Vo.Bo
Nombre y firma func. perfil beneficiario/cta
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ANEXO “E”
PROPUESTA ECONOMICA

El (los) suscrito (s), (persona natural), en calidad de representante legal de (se incluye
cuando aplique y el nombre de la persona juridica que representa), manifiesto bajo la gravedad de
juramento que se entiende prestado con la presentacion del presente anexo, que conozco en su totalidad
las especificaciones técnicas, fichas técnicas, plazo de ejecucién, ubicacién del lugar de ejecucion y
condiciones de entrega del contrato que se llegare a suscribir, y hacen parte del proceso No. (005-ARC-
CBCAI6-2024) cuyo objeto es “CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO DE UN
TECNICO EN GESTION ARCHIVISTICA Y ATENCION AL USUARIO DE LA BIBLIOTECA ESCUELA DE
FORMACION DE INFANTERIA MARINA EN COVENAS (SUCRE).”, Acorde especificaciones técnicas en
el Anexo “A” y por ende efectuado el analisis detallado de los gastos que genere la ejecucion del objeto
del presente proceso tales como adquisicion de insumos, elementos, materiales, accesorios, entregas,
recursos fisicos y humanos, asi como los montos que genere su desplazamiento/transporte, manutencion,
pasajes, viaticos, prestaciones laborales, sociales y riesgos laborales, dotacion de vestido de labor y de
proteccion acuerdo normas vigentes, y en general los necesarios para garantizar la funcionalidad de los
bienes/servicios, serdn de mi resorte exclusivo y por ende correrdn a mi cargo en caso de resultar
adjudicatario, me permito indicar que el valor ofertado incluido IVA (cuando aplique) y demés erogaciones
por cada uno de los bienes/servicios que integran el anexo técnico es el siguiente:

RUBRO PRESUPUESTAL: Los servicios relacionados a continuacion seran cancelados con cargo al
rubro presupuestal acuerdo acépite 4.4 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, Para atender el valor del
contrato a celebrar se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 6624 del 24 de enero
de 2024. por ende, el valor total de los items no podra superar el presupuesto asignado en el CDP por
dicho concepto.

2 DIAS
C'\él)%SREDSI{\IAA,\CI:?gN PROGRAMADOS | VALOR ACORDADO DE CARACTER
/COORDINACION |  CIVIL Y NATURALEZA BILATERAL
ACTIVI?IEADES bi= S
ACTIVIDADES
feb-24 12 1.108.435,08
mar-24 17 1.570.283.,03
abr-24 22 2.032.130,98
may-24 21 1.039.761,39
jun-24 18 1.662.652.62
jul-24 12 1.108.435,08
ago-24 20 1.847.391,80
sep-24 21 1.039.761,39
oct-24 22 2.032.130,98
nov-24 19 1.755.022.21
TOTAL 16.996.004,56
; CANTIDAD
No. DESCRIPCION UNIDAD NGt TOTAL

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO DE UN TECNICO EN GESTION
ARCHIVISTICA Y ATENCION AL USUARIO DE LA 01 10 MESES 16.996.004,56
BIBLIOTECA ESCUELA DE FORMACION DE
INFANTERIA MARINA EN COVENAS (SUCRE

Nota 1: Teniendo en cuenta la asignacion presupuestal por el valor de DIECISEIS MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE. ($
16.999.850,00) se poseeria una capacidad contratable de mil cuatrocientos setenta y dos horas (1.472),
proyectadas hasta el mes de Noviembre de 2024 y ciento cuatro horas (104) perteneciente al mes de
noviembre y diciembre de 2024, quedando reflejado un déficit presupuestal UN MILLON CIENTO



SOLICITUD DE OFERTA — PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION
CONTRATACION DIRECTA

Proceso: Adquisiciones Autoridad: JOLAN

Rige a partir de: Pagina: 22 de
16/06/2023 37

Codigo: ADQUI-FT-029-JOLAN-V04

NOVENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS (VENTRES CENTAVOS)
M/CTE. ($ 1.196.959,23)

Nota 2. En la preparacién de las ofertas, el proponente deberd incluir en sus precios todos los impuestos,
derechos, transporte y otros cargos que se causaren durante la ejecucion del contrato, los cuales se
entenderan incluidos en los precios ofertados en el presente anexo.

Nota 3. En caso que el proponente no indique el impuesto a las ventas (IVA) y haya lugar a este se
entendera que viene incluido en el valor total (IVA presunto), sin perjuicio de las correspondientes
correcciones aritméticas por parte del comité econémico. Si el bien esta legalmente exento de IVA se
debera indicar de manera clara y expresa la horma que contempla el beneficio.

Nota 4. De conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del pais
es el Peso Colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acufiadas
por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia, en
tal sentido no se estableceran sus tarifas con centavos, sino que deberan hacerse siempre las
aproximaciones, de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACION

0.01 Centavos a 0.49 centavos Al peso Colombiano inmediatamente anterior
Al peso colombiano inmediatamente
siguiente.

0.50 Centavos a 0.99 centavos
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ANEXO “F”
ESPECIFICACIONES TECNICAS

) suscrito (s), (persona natural), en calidad de representante legal de __ (se incluye cuando
aplique y el nombre de la persona juridica que representa), manifiesto bajo la gravedad de juramento que

se entiende prestado con la presentacion del presente anexo, que conozco, CUMPLO Y ACEPTO en su

totali

dad las especificaciones técnicas de los bienes/servicios relacionados en el presente anexo, fichas

técnicas y condiciones de ejecucién del contrato que se llegare a suscribir, y hacen parte del proceso No.
(005-ARC-CBCAI6-2024) cuyo objeto es CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
DE UN TECNICO EN ARCHIVO PARA LA BIBLIOTECA DE LA ESCUELA DE FORMACION DE
INFANTERIA MARINA EN COVENAS (SUCRE), acorde especificaciones técnicas en el Anexo “A” del
presente estudio y documento previo”

1. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO.

. CANTIDAD VALOR

No. DESCRIPCION UNIDAD | \ E-ESARIA MENSUAL
CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO DE UN TECNICO ACUERDO
EN ARCHIVO PARA LA BIBLIOTECA DE 01 10 MESES | ANEXO

1 |LA ESCUELA DE FORMACION DE ECONOMICO

INFANTERIA MARINA EN COVENAS
(SUCRE)

El Contratista debera desarrollar las siguientes actividades, de conformidad con las necesidades
institucionales, asi:

1.

2.

oghAw

© o~

Realizar el proceso de catalogacion de los documentos nuevos usando el Formato MARC, las
RCAA2 y las RDA.

Desarrollar el cargue de tesis y trabajos de grado y otros documentos que produzca la ESFIM, en
el sistema de bibliotecas.

Realizar el proceso de rotulacion de los libros catalogados previamente.

Realizar el acoplamiento de la tecnologia del ministerio de defensa en la biblioteca ESFIM.
Realizar actividades de servicios tales como préstamo y devolucién de material bibliografico.
Apoyar en el proceso de seleccion y descarte de material bibliografico mediante los procesos
pertinentes. Crear ideas para el mejoramiento de los servicios en la biblioteca.

Dar cumplimiento a la directiva permanente Namero 009 del 2021 (05 de mayo de 2021).
Informe mensual de la gestion laborar en materia de estadistica de uso de material.

Atencién al publico y asesoria en materia de archivo y gestion documental.

2. CONSIDERACIONES TECNICAS ADICIONALES

3. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

PERFIL PROFESIONAL EXPERIENCIA
CARGO
SERVICIOS DE APOYO DE UN TECNICO EN ARCHIVO Y Experiencia minima
ATENCION AL USUARIO DE LA BIBLIOTECA DE LA ESFIM 01 afio
EDUCACION

TECNICO EN GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

TECNICO EN SEGURIDAD OCUPACIONAL

ESTRATEGIAS PARA EL ACCESO Y USO DE LA INFORMACION
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ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL

ACTIVIDADES

LAS DESCRITAS EN EL ANEXO “A”

RENDIR INFORME SEMANAL DE ACTIVIDADES QUE LE ASIGNE EL SUPERVISO DEL
CONTRATO COMO METODO DE CONTROL, VERIFICACION Y CUMPLIMIENTO DE

La experiencia podra ser acreditada a traves de Certificaciones de experiencia o copia de contratos
totalmente ejecutados, adjuntando el acta de recibo a satisfaccion o liquidacion del contrato,
suscritos con personas juridicas de naturaleza publica o privada o personas naturales. Para el caso de
contratos suscritos con personas naturales debe adjuntar adicional a la copia del contrato el acta de
recepcién o factura.

4. DOCUMENTACION ADICIONAL QUE DEBE SER ENTREGADA CON LA OFERTA

A) Formato Unico Hoja de Vida Persona Natural - Departamento Administrativo de la Funcién Publica
(DAFP), actualizada e impresa desde el SIGEP (www.sigep.gov.co)

B) Fotocopia de Certificaciones de Experiencia Laboral registrados en la Hoja de Vida. actualizado

C) Formato Unico de Declaracion de Bienes y Rentas — Departamento Administrativo de la Funcién
Publica (DAFP) actualizado.

D) Fotocopia Cédula de Ciudadania (ambos lados)

E) Fotocopia Diploma Bachiller o Acta de Grado

F) Fotocopia Diploma y Acta de Grado Estudios Profesionales (Obligatorio para todos los aspirantes
prestacion de servicios profesionales)

G) Fotocopia estudios cursados actualmente y otros estudios

H) Fotocopia Tarjeta Profesional (cuando Aplica)

I) Certificacion de Afiliacion como independiente EPS con fecha de expedicion no superior a 30 dias.

J) Certificacién de Afiliacion como independiente a la Administradora de Pensiones, con fecha de
expedicién no superior a 30 dias.

K) Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT) Persona Natural

L) Fotocopia de Certificacion Bancaria con fecha de expedicién no superior a 30 dias.

En mi calidad de oferente entiendo y acepto que todas las especificaciones técnicas descritas en el
presente anexo son de obligatorio cumplimiento y me comprometo a ejecutar el contrato en caso de
resultar adjudicatario con lo establecido en la invitacién, los documentos que lo integran y las normas que
regulan la materia.

FIRMA OFERENTE
NOMBRE OFERENTE
DIRECCION

CORREO ELECTRONICO
TELEFONO
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ANEXO “G”
LISTA DE VERIFICACION DE EMPLEADOS

N. Requisitos Respuesta
Clase de persona.

Soy una Persona natural.

Residencia.

Soy Residente colombiano.

Forma contractual de contratacion.

3 Tengo contrato laboral, de prestacion de servicios o por cualquier otra
modalidad.

Servicios prestados.

Los servicios que presto corresponden con los de una profesion liberal.
4 Los servicios que presto se remuneran a través del pago de salarios u
otros, de conformidad con las normas del Codigo laboral.

Los servicios técnicos que presto no requieren del uso de materiales o
equipo especializado.

Prestacion personal.

Presto los servicios de manera personal.

Pensionado.

No soy pensionado.

80% de los ingresos.

7 El 80% de los ingresos obtenidos en el afio anterior, corresponden a
ingresos por una relacion laboral, o por servicios u honorarios
prestados de forma personal.

De lo anterior deben obtenerse una respuesta positiva por cada punto enunciado en la lista de verificacion.
Si en las siete preguntas alguna no tiene un “OK” entonces la persona en cuestion no se considera para
efectos tributarios como empleada.

Firma

CC
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ANEXO “H”
PERSONAS A CARGO

PlROSPERIDAL
EPARA TODOS

MinDefensa
Ministerio de Qefgns_a Nu_ctqnf:l.

CERTIFICACION:
Yo, identificado (a) con c.c. ()
C.E. () NIT () No. ., con domicilio principal en la ciudad de
3 en

" direccion
cumplimiento de lo dispuesto en Decreto 99 de enero 25 de 2013, de manera libre y
espontanea, bajo gravedad de juramento, manifiesto que las siguientes personas se

encuentran a mi cargo y en consecuencia dependen economicamente de mi:

NOMIBRES Y APELLIDOS | DOCUMENTO DE FECHA DE NACIMIENTO CALIDAD DE
IDENTIDAD DD/MM/AAAA DEPENDENCIA

]

Soporles que debe anexar el funcionario, segun el tipo de dependiente que cerlifique:

Hijos entre 18 y 23 anos estudiantes, certificacion de la Institucion de educacion superior o la Institucion de
programas técnicos. En el caso de las primeras deben ser aprcbadas por el ICFES o autoridad oficial
correspondienie. En el caso de las segundas deben eslar debidamente acr2ditadcs por la auloridad
compeltente.

Hijos mayores de 23 anos en siluacion de dependencia por faclores fisicos o psicologicos. certificacion
expedida por el Inslitulo de Medicina Legal o por las Empresas Adiministradoras de Salud a las que se
encuentre afihada la persona o cualquier otra enhidad que legalmenle sea competente. (Art. 4 Decreto i070
de 2013)

Conyuge o companero permanenie en siluacion de dependencia econdmica por ausencia de ingresos o
ingresos al ano menores a 260 UVT. cenrtificacion de contador publico.
Conyuge o companerc permanente en siluacion de dependencia economica por faclores fisicos o
psicologicos, certificacion expedida por el Institulo de Medicina Legal o por las Empresas Administradoras de
Salud a las que se encuentie afiliada la persona o cualquier otra entidad que legalmente sea competente.
(Art. 4 Decretlo 1070 de 2013)

Padres y hermanos que se encuentren en situacion de dependencia econémica por ausencia de ingresos o
ingresos al ano menores a 260 UVT, cerlificacion de contador publico.

Padres y hermanos que se encuentren en situacion de dependencia econoémica por factores fisicos o
psicologicos, certificacion expedida por el Inslituto de Medicina Legal o por las Empresas Administradoras de
Salud a las que se encuentre afiiada la personz o cualquier otra enlidad que legalmenie sea competente.
(Art. 4 Decreto 1070 de 2013)

Nola: La tolalidad de requisilos aqui exigidos se encuentran eslablecidos expresamente por el arficuio 387 del Estatuio

Tributzrio Nacional (Ari. 15 Ley 1607 de 2012), reglamentado por paragrafo 3 del articulo 2 del Decrelo 99 de enero 25
de 2013.
Cerlifico igualmente que la deduccion de la base de retencion en la fuente por concepto de

dependientes, cumple con las restricciones establecidas en el paragrafo 4 del ariiculo 2 del
Decreto 99 de 2013, en el entendido que no se solicitan por mas de un contribuyentie en

relacion con un mismo dependiente.

Esta declaracion la hago a los dias del mes del ano
de conformidad con lo dispuesto en el articule 7 del Decreto 19 de enero 10 de 2012, (,on
destino a . ppara que suria los .efectos

legaies.

(Firma del funcionario)

iNombres y Apellidos
Tipo y numero de documenio de identificacion.

Etica, Disciplina Innovacién
Carrera 54 No. 26-25 CAN

Conmutador (57 1) 2150111
www mindefensa.gov.co - @mindefensa
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ANEXO “I”
CERTIFICACION DE CUMPLIMINETO DE REQUISITOS COMO EMPLEADO

Bogota D.C.

Senores:

ARMADA NACIONAL

Depto. De tesoreria y contabilidad
Ciudad

Ref: Certificacién de cumplimiento de requisitos como empleado (Art. 383 del ET y Ley 1819 de 2016)

De conformidad con la referencia me permito manifestarle lo siguiente, bajo la gravedad del juramento.

1-Nombre del prestador del servicio

2- ldentificacion

3-Régimen contribuyente o no contribuyente
4-Mes al que pertenece la certificacion
5-Declaracién de ingresos

Los servicios que presto corresponden con los de una profesién liberal

Los servicios técnicos que resto no requieren del uso de materiales equipo especializados servicios son
prestados de manera personal

Mis ingresos corresponden al 80% 0 mas por servicios prestados de forma personal
Me encuentro dentro de la categoria de empleados de conformidad con el art, 329 del ET

6-Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social correspondiente a los ingresos
provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion.

No. Planilla PILA Aporte Salud Aporte Pension

7-Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios
al sistema de seguridad social en salud y pension corresponde a los ingresos provenientes del contrato
materia del pago sujeto a retencion.

8-Solicito que se practique una tarifa de retencién en la fuente superior a la establecida en el ley 1819 de
2016, la cual sera por valor de .

9-Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios por el sistema ordinario.

Firma
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ANEXO “J”

Yo , identificado con C.C. ( ) C.E. () No. con domicilio principal en
la ciudad de contratista de la Armada Nacional - Ministerio de Defensa Nacional, mediante
CONTRATO No.: , en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo No. 1 del

Decreto No. 1070 del 28 de mayo de 2013, manifiesto bajo la gravedad de juramento, que:

< MONTO
NUMERAL DESCRIPCION TOTAL Sl | NO

Estoy obligado a presentar declaracion del
1 impuesto sobre renta y complementarios por el
ano gravable inmediatamente anterior (2020).

Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente
anterior (2020) por prestacion de servicios de
manera personal o del desarrollo de una actividad
2 econdmica por cuenta y riesgo del contratante, son
iguales o superiores a un ochenta por ciento (80%)
del total de los ingresos percibidos en dicho
periodo fiscal.

Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente
anterior (2020), por prestacion de servicios
personales mediante el ejercicio de profesiones
liberales o de la prestacion de servicios técnicos
3 que no requieren la utilizacion de materiales o
insumos especializados o de maquinaria o equipo
especializado son iguales o superiores al 80% del
total de los ingresos percibidos en dicho periodo
fiscal.

Mis ingresos brutos en el afio gravable
4 inmediatamente anterior (2020), superan mil
cuatrocientas (1400) UVT.

Esta certificacion se expide a los dias del mes de de 2022, con destino al
Division Financiera (Tesoreria y Contabilidad) de La Base Naval ARC Bogota “Armada Nacional, para los
efectos legales correspondientes.

NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA
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ANEXO “K”
CERTIFICACION
Yo, , identificado conc.c.( ) C.E.( )NIT( ) No. , con
domicilio principal en la ciudad de , grado , quien laboro en la dependencia
, en el cargo de , en cumplimiento de los dispuesto

en el decreto 2345 del 23 de diciembre de 2020, de manera libre y espontanea, bajo la gravedad de
juramento, manifiesto que estoy obligado a presentar declaracion del impuesto sobre Renta y
Complementarios por el afio gravable 2020, porque cumplo con por lo menos una de las siguientes
condiciones, de acuerdo con lo previsto en el decreto 2345 del 23 de diciembre de 2020, asi:

o Soy responsable del IVA del régimen coman.
Mis ingresos brutos durante el afio 2020 fueron superiores a 1.400 UVTS (49.850.000).
Mi patrimonio bruto en el Gltimo dia habil de 2020 excede de 4500 UVTS (160.232.000)
Mis consumos con tarjeta de crédito durante el afio 2020 superaron los 1.400 UVTS (49.850.000)
Mis compras y consumos durante el afio 2020 superaron los 1400 UVTS (49.850.000).
En total acumulado de mis consignaciones bancarias, depdsitos o inversiones financieras durante
el afio gravable 2020 superaron los 1400 UVTS (49.850.000).

O O O O O

NO CUMPLO CON NINGUNO DE LOS ANTERIORES POR LO ANTERIOR NO DECLARE
RENTA 2020.

Adicionalmente certifico que:

o Mis ingresos del afio inmediatamente anterior provienen en una proporciéon igual o superior al 80%
de la presentacion de servicios de manera personal o de la realizacién de una actividad econémica
por cuenta y riesgo del empleador y no requieren la utilizacibn de materiales o insumos
especializados o de maquinaria o quipo especializado.

o En el afio inmediatamente anterior no desarrollé una de las actividades sefialadas en el articulo
340 del Estatuto tributario o que si la desarrollé no gener6é més del veinte por ciento (20%) de mis
ingresos brutos.

o Durante el afio gravable inmediatamente anterior no presté servicios técnicos que requieran de
materiales o insumos especializados, 0 maquinaria o equipo especializado, cuyo costo representé
mas del veinticinco por cientos (25%) del total de los ingresos percibidos por concepto de tales
servicios técnicos.

o Mis ingresos brutos en el afio gravable inmediatamente anterior Sl NO superaron mil
cuatrocientas (1400) UTVS.

Esta declaracion la hago a los dias del mes del afio , de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 7 del Decreto 19 de enero 10 de 2012, con destino a , para
gue surta los efectos legales.

(Firma del funcionario)

Nombres y Apellidos
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ANEXO "L"
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RENTAS DE TRABAJO

Fecha

De conformidad con el Art. 383 del Estatuto Tributario modificado por el Art. 7 de la Ley 1819 de 2016,
Art 18 Capitulo 1 Titulo 1 de la Ley 1943 del 28 de diciembre 2018, me permito manifestar.

1. Nombre del prestador de servicio

2. ldentificacién

3. Responsabilidad en el impuesto de
ventas perteneciente

Responsable No Responsable

4. Mes al que pertenece la
certificacion

5. Me permito manifestar que no he contratado 2 o mas trabajadores o contratistas por un periodo
mayor (90) dias continuos o discontinuos asociados a mi actividad.

6. Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social

No. Planilla Aporte asalud  $
Aporte a
pension $

Aporte a ARP $

7. Certifico bajo gravedad de juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios
al sistema de seguridad social en salud y pension corresponde a los ingresos provenientes del
contrato suscrito para pago sujeto a retencién y no son inferiores al 40% del pago mensualizado a
excepcién del Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

8. Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios.

Si No | X

Firma del prestador de servicio
Cc




SOLICITUD DE OFERTA — PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION
CONTRATACION DIRECTA

Proceso: Adquisiciones Autoridad: JOLAN

&

ARMADA v Rige a partir de: Pagina: 31 de
brcotomma  |COdigo: ADQUI-FT-029-JOLAN-V04 16/06/2023 37
ANEXO “M”
MATRIZ DE RIESGOS
Tabla 1 Matriz de riesgos
NUMERICA HISTORICA PACTO
INSIGNIFICANTE MENOR MODERADO MAYOR CATASTROFICO
A 4
1 2 3 4 5
1EN Puede ocurrir pero
solo en h
11(?00880 circunstancias RARD 1 2 ®
a ) excePcionaIes'
g ! El'\(;l(l)ggo' ZSS;':‘O OCUMr Pero | |MPROBABLE | 2 4 5 6 7
= Podria  ocurrir en
2 1EN 100- cualquier momento POSIBLE 3 4 5
o 1.000 §
o uturo
x 1 EN 10- Probablemente
& 100 ocurrira RGBS 4 9 ®
Se espera que ocurra
1EN 10 en la mayoria de CASI CIERTO 5 6 7
circunstancias

El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de
ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; menor;
moderado; mayor; catastréfico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificacion de
acuerdo con Tabla 2.

Tabla 2 Prioridad de tratamiento y control del riesgo

N° Factor de escogencia y calificacion

Riesgo > 7 Riesgo Extremo: Se requiere un plan de accion
detallado

6 <= Riesgo | Riesgo Alto: Se necesita una atencién mayor de la

<=7 administraciéon

Riesgo =5 Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la
administracion

Riesgo <5 Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de
rutina
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Tabla 3 Mapa de identificacion de riesgos

Los elementos .
. . ey Los bienes o
el objeto del futuro bienes o servicios a - .
contjrato no sirve adauirir, no son 2 (Riesgo zzrnvﬂorsn:dai\gqg:g Supervisor / Ver plazo de Ver plazo de a|m§'l2272§tg§ de
General Interno Planeacion Operacional como instrumento de sirven para dar esg d Entidad " pa 2| sl Dependencia rplazo rplazo ; Permanente
" E bajo) cumplir la funcién - ejecucion ejecucion recibo de los
desarrollo de la cumplimiento a la asignada eficaz Usuaria servicios
unidad funcion de la unidad o Y
delegataria eficientemente
Incumplimiento de los
principios de
seleccionar seleccion objetiva y
proponentes que no lransparencia.-El bien Designar personal
cumplan con la 0 servicio que se capacitado y con Revision de
totalidad de los pretende adquirir no . perfil adecuado Comité Termino de . N .
General Interno Seleccién Operacional requisitos habilitantes cu}m}pla con Ips 3 ('JR;%'S)QO d Entidad para evaluar las 3 | NO evaluador evaluacién de z:;?[n?;g:cs; oi\/sﬂ:lva;éic::le:sya azr%:gae::ilgn
0 se encuentren requisitos exigidos. J propuestas con respectivo propuestas d las mismas d
incursos en alguna Vlol'c_lt:lon gl régimen fines de incurrir en
inhabilidad o de inhabilidades e minimos errores.
incompatibilidad incompatibilidades
Analizar estudio
El bien o servicio no gggﬂgﬁgiﬂi
cumple con las
recios son
calidades y P!
. P artificialmente - . Revisién de
presentacion de exigencias técnicas 4(Ri " . Comité Termino de . : )
” P : i r asi " Termin valuaciont revio a |
General Externo Seleccién Econdémico ofertas artificialmente requeridas. -no se (baeos)go d Proponente ba]izyuiiirszl asl 41 S| evaluador evaluacion de a d?u dic:cﬁ; o%siruvaacci%n?sya az'ﬁ digaacign
bajas justifique J a respectivo propuestas d | n !
adecuadamente EI proponenlye para as mismas
precio artificialmente que explique y
bajo demuestre porque
) sostiene esos
precios.
Adjudicacion del
contrato a
I nent n P
proponente el Seguimiento a
Retraso en la segundo menor proceso de :
ejecucion y valor o declarar reclamo de Posterior a la
- desierto EI . . . . adjudicacion y
cumplimiento del . Termino para la Vigencia garantia de
General Externo Contratacion Operacional No suscripcion del contrato, y por lo 5 (Riesgo | Proponente proceso si no hay 5| NO Jefe Division firma del garantia de seriedad o previo al
contrato. ! b medio) mas proponentes. precontractual . P vencimiento del
tanto no satisfaccion N contrato seriedad revision
-Hacer efectiva s plazo de
oportuna de la o ” adjudicacion . o
N pdliza de garantia ejecucion
necesidad. N segundo menor
de seriedad de la
valor
propuesta en caso
de haberse
solicitado.
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Hacer efectiva
péliza de garantia Seguimiento a
No se presenten las Retraso en el inicio de seriedad de la proceso de .
; N . . Posterior a la
garantias requeridas de la ejecucion y propuesta en caso reclamo de adjudicacion y
en los documentos cumplimiento del 5 (Riesgo de haberse Jefe Division Termino para la Vigencia garantia de previo al
9 General Externo Contratacion Operacional del proceso de contrato, y por lo 2|3 medio) Proponente solicitado. -Iniciar NO recontractual firma del garantia de seriedad o vencimiento del
contratacion o que su | tanto no satisfaccion proceso de p contrato seriedad revision laz0 de
presentacion sea oportuna de la reclamo de adjudicacion P )
tardia. necesidad. garantias por segundo menor ejecucion
Incumplimiento del valor
contrato.
Retraso en el inicio
de la ejecucion y Gestién oportuna
incumplimiento del mﬁ?r;gh;n;?tﬁﬁ:lm 2 (Riesgo ei?)fd?::giglrﬁre Dependencia T?Lrglgl?mﬁzmoel ergﬂnrglgl?mﬁ:ﬁo e\;sggﬁ:?g:’ge una vez
10 General Interno Contratacién Operacional registro presupuestal goc"f:“ns{;(éce'?; 1)1 bajo) d Entidad CRP unavez sl Presupuesto de requisitos de de requisitos cenrglqgtrirg de sgzﬁ::;:'
r’:ec:sidad. B suscrito el ejecucion de ejecucion presm?;lzuestal
o contrato.
Incumplimiento de
pago del contrato.
Retraso en el inicio
. P Responder y
reglanllos dle tergel’(;)sl de la Igje_cu?oz y‘ aclarar en el Termino d Termino d Revision d
sobre la seleccion del cumplimiento de . | - ermino de ermino de evision de .
11 General Interno Contratacion Operacional oferente que retrasen contrato, y por lo 212 4 (bR ;gzs)go d Entidad meg;glt;elrggo NO J;L%Et':’;'tzgl evaluacion de evaluacion de respuestas de los azrjgilga?:i?n
el perfeccionamiento tanto no satisfaccion J obF;er . p las propuestas las propuestas comités d
del contrato oportuna de la vaciones
necesidad. presentadas
Realizar un
analisis de
Los bienes/ servicios mercado que
objeto del futuro permita determinar Dependencia
. . Sobrecostos en contrato no se 3 (Riesgo que los Ver plazo de Ver plazo de Estudio previo/ previo ala
12 General Interno Contratacién Econdmico bienes o servicios encuentran acordes a 2|1 bajo) d contratista bienes/servicios NO Uségg%r?&?né ejecucion ejecucion evaluacion comité adjudicacion
los precios del se encuentran de !
mercado acuerdo con los
precios de
mercado
Incumplir el plazo de
pago del valor del Dar cumplimiento
contrato al al procedimiento
contratista, de la cadena .
13| General | Intemo Ejecucion Econémico | noumplimiento de l0s | . iendo jatiquidez | 1 | 1 | 2’190 | ¢ | Entidad presupuestal y el g | JefeDivision Ver plazo de mensual Documentos mensual
plazos de pago para el cumplimiento bajo) Programa Anual Presupuesto ejecucion soporte para pago
de las obligaciones Mensualizado de
derivadas del Caja
contrato
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Dar cumplimiento
a la normatividad

No exigir los amparos sobre el

" porcentaje y
por los porcentajes y ! o
" : vigencia de los
tiempos establecidos amparos para
enlaleyyel A .
. b . cubrir el . Previo a la
. . . mecanismo de mercado, exigiendo 3 (Riesgo . — Dependencia Ver plazo de Ver plazo de " .

14 General Interno Ejecucion Operacional cobertura del riesgo valores y plazos 2|1 bajo) d Entidad cumplimiento _del 211|3]| sl Usuaria ejecucion ejecucion Estudio previo apertura del
S contrato y realizar proceso
indiscriminados que AT

un andlisis de
no corresponden a la
mercado para
naturaleza del
aquellos amparos
contrato -
sujetos a los
tiempos
comerciales
No se publiquen los dosﬁntzlécniglsoion
tecnoldgico en la documentos dando tiempo suficiente y Dentro de los
15 General Interno Ejecucion Operacional publicacion de los cumpllnjlenm alos 1(1 2 (ngsgo d Entidad dentro de los 1112 NO Jefe Division ver plaz_q de ver plaz_q de Actos _ tres dias
documentos del parametros bajo) 1az0s precontractual ejecucion ejecucion administrativos siguientes a la
proceso establecidos en la pa expedicion
RN establecidos en la
legislacion vigente leqislacion vi
egislacion vigente
El contratista debe
prever todos los
costos generados
. en el cumplimiento
consecucion Ecluce%rgacl:)sr:alor;o del objeto del
financiacién para 4 contrato y Requerimientos
16 General Interno Ejecucion Financiero adquisicion y recursos para cumplir 3(1 (Riesgo d Contratista conseguir la 3(14] sl Supervisor ver plaz_q de ver plaz_q de de bienes o permanente
- con los compromisos N el ejecucion ejecucion "
suministro / entrega adquiridos en el bajo) financiacion y servicios
del objeto contractual qcomrato recursos que le
garanticen la
liquidez para el
desarrollo del
mismo
Establecer plazos
Que no se entreguen dear:g?adeer:ﬁgngztg
oportunamente los plos conceptgs
retrasos en la bienes o servicios determinar uny Verificacion de Mensual
impidiendo el normal 6 (Riesgo Dependencia Ver plazo de Ver plazo de actas de (acuerdo lo
17 | Especifico | Interno Ejecucion Operacional em’egszrf\’ﬁczznes o desarrollo del 3|3 alto) b [ Contratista ;rg";idr'g'zrgg 3136 s Usuaria ejecucion ejecucion levantamiento de | necesitado por
proceso de pa robacion ory requerimientos la dependencia)
adquisiciones en la P parte delp
Unidad Delegataria supervisor del
contrato
Dar cumplimiento
. al estandar de
A Que los bienes o . 4
Deficiencia en la - calidad que sera . e s
" N servicios no . o Cumplimiento Verificacion del Mensual/a
i . o . calidad de los bienes 5 (Riesgo . verificado por el . . Plazo de A : o
18 Especifico Interno Ejecucién Operacional o correspondan a los 3(3 - c Contratista N 3(3]|5 SI Supervisor requisitos . o material previa criterio del
0 servicios N Medio) supervisor del y 2 ejecucion 9 .
o requeridos por la ejecucion recepcion supervisor
adquiridos N contrato durante la
entidad it
fabricacién y la
entrega
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Retraso en el pago a
los trabajadores,

Tratandose de
servicio que amerita
el concurso de varias
personas se corre el

Exigir al
contratista el pago
de los salarios y

Seguimiento de
los pagos de los

. . ” : empleados : 5 (Riesgo : prestaciones Supervisor del Ver plazo de Ver plazo de A
19 Especifico Interno Ejecucion Operacional dependientes o cor?t?;tgigigl«ijzlde 3|2 medio) c Contratista saciales y aportes Sl contrato ejecucion ejecucion p:easlgé[i)gnis mensual
terceros a cargo del parafiscales a que "
y cancelar salarios y sociales
contratista . prestaciones sociales len%is;f;;ro el
a su cargo. Y
Exigir al
contratista que los
trabajadores se -
P Exigir los soportes
Durante la ejecucion encuentren de los pagos a
de los trabajos afiliados a EPS, EPspAgRL
. . " . . pueden presentarse 5 (Riesgo : ARL PENSION, y Supervisor del Ver plazo de Ver plazo de . H
20 Especifico Interno Ejecucion Operacional contratista accidentes /siniestros 3|2 medio) c Contratista que durante la Sl contrato ejecucion ejecucion Pjglgggsyégs mensual
en personas (riesgos ejecucion de los seguridad
profesionales) trabajos cumplan industrial

con las normas de
seguridad
industrial
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