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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., Febrero 12 de 2024

Sefior

Edgar Elias Parra Rubio

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5834382

Cargo del supervisor Coordinador Académico

Dependencia Area Madera, Guadua y Livianas - CTCM

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes FEBRERO del aio
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5834382 del aiio 2024

JAVIER ORLANDO BENAVIDES CASAS, identificado con la cédula de ciudadania No.
80.815.066 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinacién académica
maderas, guadua y livianas, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de: Veintiin
millones quinientos mil pesos m/cte., (S 21.500.000). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) cinco (5) pagos iguales por los meses de febrero a
junio de 2024 por valor de: Cuatro millones trescientos mil pesos m/cte., (54.300.000) cada

uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Contratar la prestacién de los servicios profesionales de manera auténoma e independiente para
impartir formacidn profesional integral en las competencias técnicas, claves y transversales a
través de herramientas pedagdgicas en el programa y modalidad asignada garantizando el
cumplimiento del proceso educativo de los aprendices del centro de tecnologias para la
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Técnico en Carpinteria.

construccion y la madera por los términos establecidos en el calendario académico de la vigencia
2024 - proyecto ley - servicios prestados a la formacién profesional - regular, para el programa

Obligaciones Especificas:

demas informes dentro de los plazos estipulados
por el Centro para tal efecto.

calificacion en plataforma Sena Sofia

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir con la programacion académica | Ejecucion de actividades | Cumplimiento de horario
predeterminada por la Coordinacion Académica | programadas.
correspondiente, de acuerdo con las normas,
procesos y metodologias pedagdgicas, estrategias
de didacticas activas, formacion por proyectos y los
productos institucionales.
2 Presentar los reportes de notas de los alumnos y | Mantener al dia los reportes de | Reportes de evaluacion al

dia

procesos de aprendizaje en cualquiera de las
estrategias de respuesta institucional para los

3 Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias | Control 'y seguimiento a los | Reporte por competencia y
pedagdgicas, el medio ambiente educativo, el | aprendices en su proceso de | aprendiz
rendimiento académico de los aprendices y | formacién
diligenciar oportunamente los formatos
correspondientes.
5 Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar | Gestion de la formacion Evidencias en plataforma

Sena Sofia

innovacion, el espiritu investigativo, la creatividad y
la autoevaluaciébn en los alumnos para su
mejoramiento continuo.

diferentes grupos poblacionales objeto de
Formacién Profesional Integral.
6 Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexion, la | Gestion de la formacion Ejercicios practicos

maximo de tres (3) dias de iniciado el trimestre y/ o
antes de la terminacion del mismo segin
corresponda, todas las actividades de acuerdo con
los procesos que son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la informacién y su
coherencia en el proceso formativo, tales como:
Registro de los juicios evaluativos, Creacion de
rutas y asociacion de aprendices, Registro de
juicios  evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente anomalias,

10 Participar activamente en el Plan de Mejoramiento | Participacion en capacitacion a | Evidencias de asistencia
y Actualizacion de los docentes. instructores

14 Participar en procesos de promocion de los | Divulgacion de ofertas de formacién. Creacion de piezas de
programas de Formacion Profesional Integral, promocion para cursos
servicios y actividades de Divulgacion Tecnoldgica, complementarios.
programados por el Centro de Formacion. Divulgacién de ofertas de

formacion.

16 Coadyuvar en el proceso de ingreso. Consecucion de aprendices para | Desarrollo de  cursos

formacion complementaria complementarios

18 Incorporar las tendencias tecnolégicas, | Aplicar las TIC en la formacion a | Desarrollo de  clases
pedagdgicas y de gestion, al disefio técnico | distancia virtuales a distancia
pedagégico de las diferentes acciones de
formacién profesional en su especialidad.

19 Participar en los comités de evaluacién, asistir | Cumplimiento en el horario de clases | Evidencia de asistencia,
puntualmente a las clases programadas, colaborar | y sesiones programadas por la | formato o pantallazo de la
activamente con las disposiciones sobre aseo y | coordinacion asistencia
orden de los salones de clases y tener sentido de
pertenencia con la Institucién.

24 Reportar el en sistema Sofia Plus en un plazo | Reporte de evidencias solicitadas Reporte de evidencias en

plataforma Sena Sofia
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inconsistencias, novedades de aprendices Yy
hallazgos en el registro de la informacion.

26 Atender oportunamente los requerimientos que | Atender los llamados de la | Entrega de informes segln
haga el supervisor del contrato y presentar | coordinacion atiempo solicitud
informes mensuales de la ejecucion del contrato.

27 Aplicar al proceso de certificacion de | Atender citaciones a procesos de | Certificado de asistencia y
competencias, segun normas de competencias | certificacion participacion
que aplican a la funcioén instructor, asi como a los
procesos que el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas de los instructores.

30 Brindar el apoyo técnico, propio de su profesién, a | Atender poblacion en formaciéon | Desarrollo de sesiones de
los diferentes programas en los que pueda ser | asignada clase en las competencias
requerido. asignadas

31 Presentar en debida forma, y en los plazos | Gestibn de cuentas de cobro e | Entrega de cuentade cobro
requeridos por la coordinacién académica, cuenta | informes de ejecucién mensual de informes solicitados
de cobro e informe de ejecucion mensual.

32 Las demds que se hagan necesarias para el cabal | Atender llamados de la coordinacién a | Asistencia y evidencias de
cumplimiento del objeto contractual. labores asignadas durante el contrato | participacién en los

procesos formativos

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9462866855 expedido por APORTES EN LINEA correspondiente al mes

de ENERO del aiio 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,

Jmm Nexarres

JAVIER ORLANDO BENAVIDES CASAS
Contratista
C.C. No. 80.815.066 de Bogota D.C.

Recibi a satisfaccion:

Edgar Elias Parra Rubio
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5834382 de 2024
Coordinador Académico
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JAVIER ORLANDO BENAVIDES CASAS
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Asunto: Sienvenida

_ 3|Blenvenldos al SENA 2024 - I!

SENA

R 57/\

Aprondiz

Apreciados aprendices,
Les damos una cordial bienvenida al Sena en este 2024

Los invitamos a participar actvamente en las clases, aprovechar las oportunidades que el SENA les
brinda y explorar los racursos disponibles para ennquecer su experiencia educativa

Les deseamos un frimestre lleno de logros y gratas experiencias |Estamos emocionados de
acompafiaries en este procesol

Cordial saludo
Javier Benavides - Instructor
[bcasas@misena edu.co
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JAVIER ORLANDO BENAVIDES CASAS.
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Asunto: Sienvenida

— 3|Blenvenldos al SENA 2024 - I!

Apreciados aprendices.
Les damos una cordial bienvenida al Sena en este 2024

Los invitamos a parficipar actvamente en las clases, aprovechar las oportunidades que el SENA les
brinda y explorar los recursos disponibles para ennquecer su experiencia educativa

Les deseamos un frimestre lleno de logros y gratas experiencias |Estamos emocionados de
acompafiaries en este procesol

Cordiai saludo
Javier Benavides - Instructor
jpcasas@misena edu.co

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA
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Fecha de Incio. 08 de Febrero del 2024 - Fecha Fn: 16 ée Drciemere del 2024
Asunto: Bienvenida Aprendiz

3|Blenvenldos al SENA 2024 - I

@ ® D ¥ B »

Apreciados aprendices,
Les damos una cordial bienvenida al Sena en este 2024
Colaboradores Los invitamos a participar activamente en las clases, aprovechar las oportunidades que el SENA les
brinda y explorar los recursos disponibles para enriquecer su experiencia educativa
- JAIRO ENRIQUE Les deseamos un trimestre lieno de logros y gratas experiencias (Estamos emocionados de
— BALLEN RAMOS acompafaries en este procesol
Cordial saludo
ANGELICA DEL PLAR Javier Benavides - Instructor
SANCHEZ
VALENZUELA jbcasas@misena edu co
e
SANDRA ISABEL
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_ En 1a evidencia ala actividad COSTEO Cargar archivo en formato PDF.
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Evidencia e
Fecha de entrega: 13 de Febrero del 2024 a las 11:59pm
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a RA MATERIALES E INSUMOS_JAVIER BENAVIDES
NOMBRE PO ACCIONES

= Regresar
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(EESEEI 2 iBienvenidos al SENA 2024 - It

= SE,\IA
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Les damos una cordial bienvenida al Sena en este 2024

@ ® D ¥ B »

Colaboradores
Los invitamos a participar activamente en las clases, aprovechar las oportunidades que el SENA les
A PR brinda y explorar los recursos disponibles para ennquecer su experiencia educativa
RUBIANO RANGEL Les deseamos un frimestre lleno de logros y gratas experiencias |Estamos emocionados de
= watncter acompafiaries en este procesol
SANDRAISABEL Cordial saludo
ESTRELLA CHITIVA Javier Benavides - Instructor
 instuctor
jbcasas@misena edu co
e Administrador LMS
@ertorum
CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA
JAVIER ORLANDO
BENAVIDES CASAS
watncter
& 0 Me gusta © 0 comentanc(s)
JOSE ALBERTO
‘GALINDO VANEGAS

— SANDRA ISABEL ESTRELLA CHITIVA
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Herramientas

# Hiparvinculo
IS i 4a
Adpantar archivos
@ Anuncios

Blsqueda avanzada >

Focha de Incio: 08 e Febiers del 2024

il ® D % B »

’ JAVIER ORLANDO BENAVIDES CASAS

Asunto: Actualizacién perfl Territorium

Estimados aprendices,

par ala actividad ACTUALIZACION DE PERFIL TERRITORIUM.
Cargar archivo en fomato PDF.

Cordiai saludo,
Javier Benavides - Instructor

Evidencia e

_ @ Facha da entrega: 14 de Fobraro del 2024 3 las 1159pm
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