
 

 
 
 
Madrid, Cundinamarca, 8 de febrero de 2024 
 

 
Señor 
CARLOS FERNANDO VELEZ MORALES    
C.C. 19.198.782 
Dirección: CALLE 64 C #68 B-79 
Celular: 3125261523 
 
 
La EMPRESA PÚBLICA DE MADRID, se encuentra interesada en recibir oferta para contratar: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PARA APOYAR LOS PROCESOS 
CONTABLES Y PRESUPUESTALES. 
 
ACTIVIDADES A CONTRATAR: 
 
1. Elaborar y verificar los informes de los saldos por concepto de:  Ingresos y Gastos en los módulos 
de contabilidad y presupuesto en el Software que utilice la Empresa. 
2. Elaboración de estados de cuenta de las comercializadoras e informes requeridos para tramites 
de pago ante la Secretaria de Hacienda. 
3. Generar la contabilización, creación de cuentas contables y control contable y presupuestal para 
la Empresa Pública de Madrid. 
4. Coadyuvar en la rendición de informes a los diferentes entes de control como la Contaduría 
General de la Nación, Contraloría Departamental, y los demás entes de control que exijan 
información financiera y presupuestal de la Empresa Pública de Madrid. 
5. Generar la contabilización y seguimiento de las operaciones contables y presupuestales de la 
Empresa. 
6. Efectuar mensualmente el apoyo necesario y requerido para la elaboración de los estados 
financieros de la Empresa Pública de Madrid, con las notas y revelaciones de los mismos.  
7. Preparación, elaboración, presentación y pago de impuestos.  
8. Proyección y digitación de correspondencia concerniente al área solicitada por el Director 
Financiero o quién haga sus veces.  
9. Apoyo en la liquidación de los contratos que EMPUMADRID haya suscrito, desde el componente 
financiero. 
10. Generar la contabilización de la nómina junto con la seguridad social. 
 
PLAZO 
 
El plazo de ejecución del contrato a celebrar es de dos (2) meses, que se contará a partir de la 
suscripción del acta de inicio. 
 
FORMA DE PAGO: 
 
La Empresa Pública de Madrid-EMPUMADRID cancelará el valor del contrato de la siguiente manera: 
 
1. Dos (02) pagos mensuales por un valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MONEDA 
CORRIENTE ($3.600.000). 
 
Previa presentación del informe de actividades realizadas, el cual debe contener la información 

relacionada con el avance de actividades cumplidas,  certificación de cumplimiento por parte del 

supervisor, copia de los pagos al régimen de Seguridad Social (Salud, Pensión, A.R.L) y demás 

trámites administrativos a que haya lugar; para el último pago se requiere presentación de informe 



 

final de actividades, copia de los pagos al Régimen de Seguridad Social (Salud, Pensión y A.R.L), 

evaluación de proveedores y demás trámites administrativos a que haya lugar. 

 
Nota: Para efectos del trámite de los pagos a favor del contratista, el supervisor deberá verificar el 
orden y cuantía de las afectaciones presupuestales contempladas para el presente objeto 
contractual, a fin de no sobrepasar su monto. 
 
GARANTÍAS: 
 
Para garantizar o respaldar el cumplimiento del objeto contractual están disponibles los 
mecanismos de pólizas otorgadas por compañías de seguros, según lo dispone el manual de 
contratación. Sin embargo, teniendo en cuenta la naturaleza del contrato, así como la forma de 
pago que condiciona la remuneración al recibo a satisfacción de los servicios prestados en el 
respectivo período, la entidad NO considera necesario la constitución de garantías. 
 
PRESUPUESTO OFICIAL: SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 
7.200.000,00). 
 
FECHA LÍMITE PARA LA PRESENTACIÓN: La oferta deberá ser allegada en la siguiente dirección 
Carrera 5 No. 5-43 a más tardar el nueve (9) de febrero de 2024. 
 
NOTA: Adjunto a la presente se encuentran los estudios previos. 
 
Sin otro particular, 

 
Original firmado 

ALBEIRO RODRIGUEZ CASTILLO 
Gerente General 
 
Proyectó: Elcy Romy Varón García - Directora Administrativa 
 


