ALCALDIA DE PUERTO BOYACA - BOYACA
NIT: BOLEDO 4664

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

DEPENDENCIA: | Secretaria General y de Servicios Administrativos

OBJETO: ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO PERMANENTE EN EL DISENO DE LA ESTRATEGIA DE MANEJO DE LOS
RIESGOS Y LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE SEGUROQS, TENDIENTE A MITIGAR EL IMPACTO DE
ESTOS, Y DE TODOS AQUELLOS RIESGOS QUE PUEDAN TENER ORIGEN DIRECTO O CONEXO CON LAS
ACTIVIDADES PROPIAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA, BOYACA.

1: DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993 preceptia: “DE LOS FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los
servidores publicos tendrén en consideracion que al celebrar contratos y con la gjecucion de los mismos, las
entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios
publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines (...)"

Los fines del Estado se encuentran estipulados en el articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia la cual
dispone: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados de la Constitucion; facilitar la participacion de
todos en las decisiones que los afecten y en Ia vida economica, politica, administrativa y cultural de la Nacién;

defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo”.

Es deber de las entidades publicas vigilar y salvaguardar los bienes y valores encomendados a ellas,
en este sentido, los mismos deben estar debidamente protegidos por pdlizas de seguros
técnicamente bien estructuradas y acordes a los riesgos, cuyos valores asegurados estén adecuados
a su valor real o, por un fondo especial constituido para tal fin.

El Numeral 22, Art. 38 de la Ley 1952 de 2019, sefala que es deber de los servidores publicos.
“Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean
utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido destinados”.

El articulo 57 de la mencionada Ley 1952 en su numeral 13, sefiala que las faltas relacionadas con la
hacienda Publica son “No asegurar por su valor real los bienes del Estado ni hacer las apropiaciones
presupuestales pertinentes”, por tal razén, se ha realizado las acciones pertenecientes en conjunto
con la oficina de bienes para determinar los valores de los bienes pertenecientes a nuestro Municipio.

Adicionalmente, el Estatuto Anticorrupcién Ley 1474 de 2011, reitera en el literal D del articulo 118 la
obligacién de mantener asegurados los bienes de |z entidad: “Determinacién de la culpabilidad en los
procesos de responsabilidad fiscal. EI grado de culpabilidad para establecer la existencia de
responsabilidad fiscal seré el dolo o la culpa grave.

Se presumira que el gestor fiscal ha obrado con dolo cuando por los mismos hechos haya sido
condenado penalmente o sancionado disciplinariamente por la comision de un delito o una falta
disciplinaria imputados a ese titulo.

Se presumira que el gestor fiscal ha obrado con culpa grave en los siguientes eventos:
d) Cuando se haya incumplido la obligacion de asegurar los bienes de la entidad o la de hacer

exigibles las pélizas o garantias frente al acaecimiento de los siniestros o el incurnplimiento de los
contrato”.
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Asi, se evidencia el deber de las entidades publicas de vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
le han sido entregados para cumplir con sus objetivos misionales y las labores de apoyo a los
mismos, adicionalmente, los bienes del estado deben estar debidamente protegidos, por pélizas de
seguros o, por un fondo especial constituido para tal fin.

El seguro es un mecanismo técnico de transferencia del riesgo y los intermediarios de seguros son
las personas idoneas para asesorar de manera especializada en los mecanismos de proteccidn de
las personas, los bienes muebles e inmuebles y demas intereses reales y patrimoniales del Municipio.

Para cumplir con la adecuada contratacién de las pdlizas a que se ha hecho alusién, se requieren
conocimientos técnicos, juridicos, financieros, operativos y de mercado especializados en materia de
seguros y riesgos, con los que no cuentan los funcionarios del Municipio, por lo que se hace
necesaria la contratacion de un asesor que satisfaga la necesidad planteada, garantice la adopcién
de medidas oportunas y técnicamente seguras y viables para transferir y administrar los riesgos que
se presentan en la gestion y custodia de los bienes e intereses de la entidad.

Para garantizar el cumplimiento de la obligacién legal en éptimas condiciones técnicas, econémicas y
administrativas, es necesario que la Entidad contrate un experto que le brinde asesoria especializada
en el disefio de un programa de seguros acorde con sus riesgos e intereses, los cuales se derivan del
ejercicio de |as actividades y operaciones a su cargo.

Asl las cosas, esta Administracién Municipal, requieren seleccionar al intermediario de seguros que
realice la gestion de asesoria respecto de la contratacion de las polizas de seguros que tengan
vencimiento de acuerdo a las fechas de vencimiento de las pdlizas obtenidas por la compafiia de
seguros seleccionada.

Debido al gran niimero de bienes muebles e inmuebles, intereses patrimoniales y personales que
posee el Municipio para cumplir con su objeto, el intermediario contratado deberd realizar un
adecuado estudio de los diferentes riesgos e intereses expuestos en la Administracién, de los
impactos y pérdidas maximas probables y recomendar un programa de seguro que proteja a la
Entidad del impacto econdmico o de cualquier orden, derivado de la materializacion de alguno de los
riesgos a los que se encuentra expuesta.

Lo anterior, en virtud del principio de planeacién que debe cumplir las Entidades Estatales el cual es
conexo con/los demas principios que cobija la contratacion Estatal, como es el caso del principio de
responsabilidad que se encuentra en cabeza no del Municipio y del contratista adjudicado, con cuya
finalidad es cumplir con los fines de la contratacién estatal sefialados en el mencionado articulo 3 de
la Ley 80 de 1993.

En ese sentido, dentro de los presentes estudios previos se describirdn condiciones de participacion,
técnicas, habilitantes y criterios de evaluacion, con el fin de contar con el intermediario de seguros,
para la asesorfa y acompafiamiento permanentemente en el disefio de la estrategia de manejo de los
riesgos y la ejecucion del programa de seguros, tendiente a mitigar el impacto de los mismos del
Municipio directivos, empleados, bienes e intereses patrimoniales de su propiedad y de todos
aquellos riesgos que puedan tener origen directo o conexo con las actividades propias, o por los que
sea o llegare a ser legalmente responsable.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO PERMANENTE EN EL DISENO DE LA ESTRATEGIA DE
MANEJO DE LOS RIESGOS Y LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE SEGUROS, TENDIENTE A
MITIGAR EL IMPACTO DE LOS MISMOS, Y DE TODOS AQUELLOS RIESGOS QUE PUEDAN
TENER ORIGEN DIRECTO O CONEXO CON LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL MUNICIPIO DE
PUERTO BOYACA.

a. Clasificacion UNSPSC.
Segmento | Familia | Clase | Denominacion
80 10 15 80101510 Servicio de asesoramiento para la gestion de riesgo
b. Inclusién del Producto en el Plan de Compras. Acorde con lo descrito en el SECOP ||
c. Unidad de medida: Por servicio
d. Especificaciones técnicas del servicio o bien

En cumplimiento del objeto contractual, el contratista debe llevar a cabo la asesoria en el disefio,
estructuracion, implementacion, contratacién y manejo del programa de seguros y la prestacion de
servicios asociados, manejo de siniestro, para cumplir con su obligacion legal de mantener
debidamente asegurado sus bienes e intereses asegurables y aquellos por lo que nos llegare a ser
responsable el Municipio, y como obligacién inherente a estas debe llevar a cabo tres capacitaciones
al personal que disponga la Secretaria General en los siguientes temas:

a. Generalidades del seguro.
b. Deberes de la entidad en el contrato de seguro.
c. Laindemnizacién por parte de la seguradora.

e. Resultados
Evidencias de las capacitaciones

f. Obligaciones de las partes
° Obligaciones del contratista

El contratista se obliga a cumplir lo sefialado en los documentos del proceso y en la propuesta presentada,
ademas debera:

1. Evaluar el plan de seguros que actualmente tiene El Municipio, examinar sus condiciones de riesgo y
asesorarlo en el disefio y estructuracién de su programa de seguros para las contrataciones que se
celebren dentro del término de su contrato, particularmente en la definicién técnica de las pdlizas y
coberturas para la proteccién de las personas y los bienes e intereses patrimoniales.

2. Evaluar permanentemente durante la ejecucidon de su contrato, el plan de seguros, examinar sus
condiciones de riesgo y las medidas de prevencion y seguridad.

3. Asesorar en el proceso de legalizacién y perfeccionamiento, de los contratos de seguros con la o las
aseguradoras que resulte favorecida en el proceso de seleccion objetiva que llevara a cabo con su
intervencion, incluyendo la validacién de las renovaciones o prérrogas de dichos seguros.
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4. Asesorar sobre el alcance e interpretacion de las condiciones técnicas generales y especiales
aplicables a sus pélizas de seguros.

5. Revisar las pdlizas, anexos y demas documentos que expida la compaiiia aseguradora, verificando que
las mismas correspondan a los seguros contratados.

6. Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones de siniestros ante las aseguradoras,

procurando obtener las indemnizaciones que correspondan, en las mejores condiciones de modo,
tiempo y cuantia.

7. Ejercer control y seguimiento respecto de todos los procesos de reclamacion y reconsideracién que se
formulen.

8. Prestar asesoria en evaluacién y anélisis de riesgos, disefiando un programa de administracién para
este efecto y elaborar manuales de procedimientos de riesgo.

9. Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales, evitando dilaciones o
entrabamientos.

10. Realizar los tramites de facturacion y cobro de primas, siguiendo las instrucciones del contratante en
concordancia con los procedimientos ante las compafilas de seguros.

11, Asesorar en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o de cualquier indole, derivados o
concernientes al programa de seguros.

12. Informar permanentemente al contratante sobre las normas y deméas decisiones de autoridades
competentes en materia de seguros o en cualquier otro asunto relacionado con seguros que sean de

interés para el contratante. Asi mismo, consolidar guias de informacién sobre decisiones o normas que
emanen en materia de seguros.

13. Informar mensualmente a al supervisor del contrato sobre los siniestros ocurridos, reclamaciones,
indemnizaciones, entre otros.

14. Realizar el estudio de coberturas y condiciones, mediante el empleo de criterios técnicos, de manera

que se garanticen condiciones 6ptimas para cada una de las podlizas que conforman el programa de
seguros de la Entidad.

15. Recomendar planes de seguros que identifiquen las acciones orientadas a minimizar costos y optimizar
amparos, de manera que se recomienden planes de seguros ajustados a las variaciones de los riesgos,
mediante inclusién de amparos basicos y coberturas adicionales, al igual que clausulas especiales que
resulten aplicables a cada pdliza de seguros.

16. Establecer mecanismos que permitan hacer seguimiento a la vigencia de las pdlizas que maneja El
Municipio, a través de sistemas de informacion que le garanticen informacién confiable a El Municipio.

17. Disponer inspecciones técnicas de los riesgos que conforman el plan de seguros disefiado, con el fin
de controlar que las condiciones de riesgo se reduzcan y que en el evento que éstas adviertan
eventuales variaciones se actualicen los amparos a las nuevas circunstancias.

18. Prestar todos los demas servicios accesorios y que emanan de la intermediacion de seguros. Asi
mismo, todos los servicios especiales o complementarios ofrecidos en su propuesta.

19. Brindar tres capacitaciones al personal que disponga la Secretaria General en los siguientes temas:

o Generalidades del programa de seguros del Municipio.
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e Deberes de la entidad en el contrato de seguros.
» Laindemnizacion por parte de la seguradora.

Obligaciones del municipio
Cumplir con la forma de pago estipulada desde estos estudios previos.
Designar el supervisor del contrato y hacer seguimiento a lo pactado en el contrato.

Las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato, que tengan por finalidad ejecutarlo y cumplirlo a
cabalidad.

Qo n e

g. Documentos o Constancias Técnicas para acreditar la capacidad del oferente para acreditar el
cumplimiento de las condiciones técnicas

Para el presente proceso, la intermediacion en materia financiera, mas especificamente en seguros, se debe al
profesionalismo y capacidad que tienen los intermediarios para transmitir claramente la informacion de
productos y servicios ofrecidos por las compafiias aseguradoras a la entidad contratante, para ello es necesario
contar con un equipo iddneo con el fin de asesorar en la estructuracion, implementacion, contratacién y manejo
del programa de seguros y la prestacion de servicios asociados, ademés de realizar la actividad
complementaria del estudio de riesgos de los servidores publicos, bienes muebles e inmuebles con las que
cuenta la alcaldia municipal. Por esta razén, por la naturaleza y el alcance del proceso contractual, la entidad

pretende contratar con el siguiente tipo de intermediario en seguros: Corredores de seguros y Agencias de
seguros.

Para el contrato es necesario contar con las siguientes autorizaciones, permisos, licencias o documentos
técnicos:

Autorizacion para el ejercicio de intermediacién

Los proponentes deberén allegar copia legible de su inscripcién y autorizacion como Intermediarios de Seguros
emitida por la Superintendencia Financiera de Colombia, o en su defecto, Certificado expedido por Compafia

de Seguros legalmente constituida y autorizada que acredite su idoneidad como intermediario para gjercer dicha
actividad.

El proponente deberéd acreditar que se encuentra facultado para promocionar, ofrecer y comercializar los
productos de: Accidentes personales, soat, automéviles, colectivo vida, vida grupo, salud, cumplimiento,
responsabilidad civil, manejo, montaje y rotura de maquinaria, incendio, terremoto, todo riesgo y arl.

Condiciones técnicas minimas

Lider de la | Profesional con posgrado en seguros. Para su acreditacién, el proponente deberg
asesoria: presentar carta de aceptacion y consentimiento del profesional, soportes académicos v
su vinculacion laboral de minimo tres meses con el proponente anteriores al cierre segln

se puede verificar con las planillas de seguridad social que aporte el oferente.
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Estructura Durante la ejecucién contractual, el proponente deberd garantizar la permanencia de
administrativa  y | personal idéneo con sede de atencién (horario de oficina de lunes a viernes) en el lugar
operativa de ejecucion del contrato. Por ello, quienes no cuenten con domicilio, agencia o sucursal

en la jurisdiccion, debera presentar compromiso suscrito por el representante legal o su
apoderado, donde se comprometa a aperturar oficina de atencion, indicando: La
direccion de oficina y los contactos del personal calificado para acompafiar el proceso
administrativo.

De este personal se deberd presentar las cartas de aceptacién y consentimiento de
mfnimo una persona vinculada a la némina de la oferente que acompariaran el proceso
presencial durante la ejecucion del contrato, segiin se puede verificar con las planillas de
seguridad social que aporte el oferente de los ltimos tres meses anteriores al cierre.

El incumplimiento de esta obligacién contractual causara a titulo de multa, sanciones
sucesivas diarias equivalente a 10 Salarios Minimos Diarios Legales.

h. Plazo: Doce (12) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inicio del contrato y en todo caso
sin sobrepasar el 31 de diciembre de 2024,

i Lugar de ejecucién y entrega: Municipio de Puerto Boyacéa, Boyaca.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
La seleccion| del contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en lo
dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por la Ley 2069 de 2020 y
reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4, en el cual se
establecen las reglas aplicables a la contratacién cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto

La minima cuantia del Municipio de La Ceja se encuentra determinada asi:

SALARIOS MINIMOS MENSUALES VIGENTES A
CONTRATAR MODALIDAD DE CONTRATACION
Hasta $ 36.400.000 Minima cuantia

ANALISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar los elementos que deberan componer el contrato se estima un presupuesto oficial de UN
MILLON DE PESOS M/L ($1.000.000) con todos los impuestos incluidos.

El valor del servicio requerido obedece al analisis de las cotizaciones solicitadas a los proveedores del mercado
objeto de contratacion. Una vez recopilada la informacion anterior, se procedié a realizar un promedio de
precios de las cotizaciones recibidas, logrando con este procedimiento, un precio acorde con las condiciones
del mercado y que se ajuste a las necesidades propias del Municipio:

VARIABLES DESCRIPCION DE VARIABLES
Pateanal El contratista debe involucrar personal profesional especializado y asistencial
competente, que le permita ejecutar el contrato en forma adecuada,
El contratista debe disponer de un lugar para realizar sus labores de
Oficina planeacion y coordinacién, asi, como, para asignar el personal requerido para

la ejecucion de las obligaciones contractuales y atender el personal de la

administracion en caso de ser requerido.

Insumos, materiales y El contratista debera contar con los insumos, materiales y equipos necesarios
equipos|de oficina para desarrollar el objeto contractual en debida forma.
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El contratista debe contar con el servicio de telefonia fija y mavil, fax, correo
Comunicaciones certificado y correo electrénico, para realizar las actividades planteadas y lograr
asi los objetivos.

El contratista debe agotar labores administrativas y de coordinacién de los
Administracion recursos que debe ejecutar para garantizar el cumplimiento oportuno de las
actividades y la calidad de los resultados.

Valor: El presupuesto oficial de la presente contratacion corresponde a la suma de: UN MILLON DE PESOS
M/L ($1.000.000).

El contratista debera contemplar los impuestos y retenciones aplicados por la entidad al momento de realizar los
pagos, los cuales se discriminan asi:

° Estampilla procultura

. Estampilla pro adulto mayor

° Tasa pro deporte

° Estampilla para la justicia familiar

Forma de pago: La actividad de intermediacion de seguros no genera erogacién o pago alguno para el
Municipio y asi lo sefiala el Cédigo de Comercio en el articulo 1341 que establece: “La comisién del
intermediario de seguros seré pagada directamente por la compafiia aseguradora que emita las polizas que se
contraten durante el perfodo de vigencia del contrato con el intermediario..."

Sin embargo, para el pago de la actividad complementaria de analisis del riesgo, que es un componente
adicional y externa a lo que se determina en el objeto del proceso, el Municipio pagara al contratista un Unico
pago, previa entrega del analisis de riesgos y realizacion de capacitaciones con visto bueno por parte de la
supervision. No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda sujeta a la situacién de los recursos del Plan
Anual Mensualizado de Caja PAC. Adicionalmente se debe tener en cuenta las consideraciones estipuladas en
el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Rubro Presupuestal:

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Nimero: 2024.CEN.01.020199

Valor: $1.000.000

Fecha: 14/02/2024

4. ESTUDIOS DEL SECTOR
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y del Manual de la
Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia (Version M-MSMC-02) y la Guia para la Elaboracion de Estudios de
Sector (version G-EES-02) expedidas por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente en los Procesos de
Contratacion de minima cuantia, el alcance del estudio de sector debe ser proporcional al valor del Proceso de
Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el
Proceso de Contratacion.

Para proceder con el presente andlisis del sector se realizara el analisis de la demanda y el analisis de la oferta.
5.1 Analisis de la Demanda
Adgquisiciones Previas del municipio:

La Secretaria General analizé cdmo se ha venido contratando la adquisicion de (bienes, obras y/o servicios) de
similares condiciones al presente proceso:
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Plazo de %
Objeto Valor Entrega Calidad yfo condiciones contratista

Evaluar el plan de seguros que actualmente tiene EI Municipio, examinar sus
condiclones de riesgo y asesorarlo en el disefio y estructuracion de su programa
de seguros para las conlrataciones que se celebren dentro del términe de su
contrato, particularmente en la definicién técnica de las pélizas y coberturas para
la proteccion de las personas y los bienes e intereses patrimoniales.

Evaluar permanentemente durante la ejecucion de su contrato, el plan de
sequros, examinar sus condiciones de riesgo y las medidas de prevencion y
seguridad,

Asesorar en el pracaso de legalizacion y perfeccionamiento, de los contratos de
seguros con la o las aseguradora que resulle favorecida en el proceso de
seleccion objetiva que llevard a cabo con su intervencion, incluyendo la
validacion de las renovaciones o prérrogas de dichos seguros,

Asesorar sobre el alcance e interpretacion de las condiciones técnicas generales
y especiales aplicables a sus pdlizas de seguros.

Revisar las polizas, anexos y demas documenlos que expida la compaiila
aseguradora, verificando que las mismas corespondan a los seguros
contratados.

Asesorar, presenlar y ramilar en forma oportuna las reclamaciones de sinieslros
ante las aseguradoras, procurando oblener las indemnizaciones que
correspondan, en las mejores condiciones de modo, tiempo y cuantia.

Ejercer control y seguimiento respecto de lodos los procesos de reclamacidn y
reconsideracion que se formulen,

Prestar asesoria en evaluacion y analisis de riesgos, disefiando un programa de
administracién para este efeclo y elaborar manuales de pracedimientos de

CONTRATAR  LOS  SERVICIOS  DE resgo:
INTERMEDIACION | DE  SEGUROS, PARA | LA
ASESORIA Y ACOMPARNAMIENTO
PERMANENTEMENTE EN EL DISERO DE LA
ESTRATEGIA DE MANEJO DE LOS RIESGOS Y LA
EJECUCION DEL | PROGRAMA DE SEGUROS,

Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contracluales, evitando
dilaciones o entrabamientos,

Realizar los tramites de facturacion y cobro de primas, siguiendo las PROA

Vigencia
% SEGUROS

TENDIENTE A MITIGAR EL IMPACTO DE LOS
MISMOS, Y DE TODOS AQUELLOS RIESGOS QUE
PUEDAN TENER ORIGEN DIRECTO O CONEXO
CON LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL MUNICIPIO

2019 instrucciones del contratante en concordancia con los procedimientos anle las

compaiilas de seguros.

Asesorar en caso de liligios o conflictos por responsabllidad civil o de cualquier

DE LA CEJA DEL TAMBO. Indole, derivados o concernientes al programa de seguros,

Informar permanentemente al conlratante sobre las normas y demés decisiones
de auloridades compelentes en materia de seguros o en cualquler otro asunto
relacionado can seguros que sean de interés para el contratante, Asi mismo,
consolidar guias de informacién sobre decisiones o normas que emanen en
maleria de seguros.

Informar mensualmente a al supervisor del contrato sobre los siniestros
ocurridos, reclamaciones, indemnizaciones, entre otros.

Realizar el esludio de coberturas y condiciones, mediante el empleo de crilerios
lécnicos, de manera que se garanticen condiciones Gplimas para cada una de
las pélizas que conforman el programa de seguros de la Entidad.

Recomendar planes de seguros que identifiquen las acciones orientadas a
minimizar coslos y optimizar amparos, de manera que se recomienden planes
de seguros ajuslados a las variaciones de los riesgos, mediante inclusién de
amparos basicos y coberturas adicionales, al igual que clausulas especiales que
resulten aplicables a cada pdliza de seguros,

Eslablecer mecanismos que permitan hacer seguimiento a la vigencia de las
polizas que maneja El Municipio, a lravés de sistemas de informacién que le
garanticen informacién confiable a EI Municipio.

Disponer inspecciones técnicas de los riesgos que conforman el plan de seguros
diseriado, con el fin de conlrolar que las condiciones de riesgo se reduzcan y
que en el evento que éstas adviertan eventuales variaciones se actualicen los
amparos a las nuevas circunstancias.

Preslar todos los demds servicios accesorlos y que emanan de la intermediacion
de seguros. Asi mismo, todos los servicios especiales o complementarios
ofrecidos en su propuesia.

www.puerlnhoyaca~hagam.gwco
alcaldia@puertoboyaca-boyaca.govco

contactenos@puertoboyaca-beyaca.gov.co
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ASESCRAR  EN
DEL
COMO

SINIESTROS,
OBLIGACION

PROGRAMA  DE

PREVENCION

LEGAL

ESTRUCTURACICN,
IMPLEMENTACION, CONTRATACION Y MANEJO
SEGUROS Y LA
PRESTACION DE SERVICIOS ASOCIADOS, TALES
DE PERDIDAS,
ADMINISTRACION DE RIESGOS Y MANEJO DE
PARA  CUMPLIR CON
DE MANTENER
DEBIDAMENTE ASEGURADOS SUS BIENES.

EVALUAR EL PLAN DE SEGURCS QUE ACTUALMENTE TIENE EL
MUNICIPIQ, EXAMINANDO LAS CONDICIONES DE RIESGO Y ASESORIA EN
LA ELABORACION Y ESTRUCTURACION DE LAS POLIZAS Y COBERTURAS
PARA LA PROTECCION DE LAS PERSONAS, BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES DE LA ENTIDAD.

ASESORAR EN LA ELABORACION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y PLIEGO
DE CONDICIONES PARA ADELANTAR EL PROCESO DE CONTRATACION
PARA LA ESCOGENCIA DE LAS COMPARIAS DE SEGUROS, ASl COMO
PRESTAR ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS PRESENTADAS.

VIGENCIA
$1.009.999 | otbrs
ASESORAR EN LA CELEBRACION DE LOS CONTRATOS DE SEGUROS,
SUS RENOVACIONES O PRORROGAS, BUSCANDO LA MAYOR
COBERTURA PARA EL MUNICIPIO, LAS MENGRES PRIMAS, MEJORES
CONDICIONES Y LA MAYOR ARMONIA ENTRE LAS DIFERENTES POLIZAS
DE SEGURDS.

EVALUAR, ANALIZAR Y REVISAR LAS POLIZAS, ANEXOS Y DEMAS
DOCUMENTOS QUE EXPIDAN LAS COMPANIAS ASEGURADORAS.

PROASEGUROS

Addquisiciones Previas en otras entidades estatales

La entidad estatal, consulté en el SECOP cémo otras entidades estatales han realizado procesos de
contratacion con caracteristicas similares.

Entidad Numero de :
contratante proceso Objeto Nalef
MINISTERIO DE | INVITACION ASESORAR AL MINISTERIO Y UNIDADES EJECUTORIAS EN LA CONTRATACION Y MANEJC | $0
DEFENSA PUBLICA 020 | DE LOS PROGRAMAS DE SEGUROS Y DE LAS POLIZAS QUE CUBREN LOS RIESGOS
DE 2018 RELATIVOS A LOS BIENES E INTERESES ASEGURABLES, ASI COMO DE AQUELLOS POR
LOS CUALES SEA O FUERE LEGALMENTE RESPONSABLE DENTRQ DEL PERIODQ DE
EJECUCION DEL CONTRATO Y HASTA LA FECHA DE VENCIMIENTO DE LOS SEGUROS
EXPEDIDOS O RENOVADOS CON SU INTERVENCION.
CONTRALORIA INVITACION SELECCINAR UN CORRDOR DE SEGUROS QUE ASESORE A LA CONTRALORIA DE | $0
DE BOGOTA PUBLICA CBM | BOGOTA LA CONTRATACION Y ADMINISTRACION DE PROGRAMAS DE SEGUROS
32 DE 2014 REQUERIDO PARA LA ADECUADA PROTECCION DE LOS BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES DE LA ENTIDAD Y LOS BIENES POR LOS CUALES SEA LEGALMENTE
RESPONSABLE PARA LOGRAR QUE SEA EFECTIVO EL CUBRIMIENTOQ DE LOS RIESGOS
CUANDO ESTOS SUCEDAN Y EFECTUAR LAS RECLAMACIONES CORRESPONDIENTES.

De lo anterior, se puede concluir que existen diversas entidades estatales que contratan bienes ylo servicios

similares a los que el municipio esta requiriendo y los mimos fueron adelantados a través de la modalidad de
minima cuantia.

5.2, Andlisis de la Oferta

De acuerdo con el objeto, la entidad estatal encontré que las siguientes em presas prestan (o comercializan) el
servicio requerido:

Jardine Lloyd Thompson

Valencia & Iragorri Corredores de Seguros S.A.
Willis Colombia Corredores de Seguros S.A.
Correcol Corredores Colombianos de Seguros S.A.
Jargu S.A. Corredores de Seguros.

Proseguros Corredores de Seguros S.A.

Helm Corredor de Seguros S.A.

Unién Temporal Caf-Omega Seguros.

Union Temporal Caf-Salianza.

Unién Temporal Aon Risk Services Colombia S A
Corredores de Seguros-Delima Marsh S.A.
Corredores de Seguros.

Innovadora de Seguros Corredora de Seguros S.A.
Avia Corredores de Seguros S.A y Ase & Ase Ltda

@ www.puertoboyaca-hoyatagovco

@ alcaldia@puertoboyaca-boyaca.govco
contactenos@puertoboyaca-boyaca.gov.ca
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas descritas en los estudios previos y en la invitacion
plblica; de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 de la Ley 1860 de 2021,

En el evento de que se presente empate la entidad actuara conforme con lo estipulado en la Ley 2069 de 2020
articulo 35, asi:

“FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de
Contratacion |realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacién realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacién, asi como los celebrados por los Procesos
de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando
en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicién de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién

temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de personas
mayores que|no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencla y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos|diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso
de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona

www.puertobngaca-hugaca‘guv.m ot sy g
alcaldu@puerlabn aca-boyaca.gov.co ‘f? Rl o
= cantactenos@puerfoboyaca-boyaca.govco @’ }:’; »ﬁg
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juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales: ¢ un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/lo pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con corte a
31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante
el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 0
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un meétodo aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberd haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019,
priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO 2, Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente
debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un ario. Para los casos de constitucién inferior 2 un afio se

tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la
misma.

PARAGRAFO 3. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacion de factores de desempate en casos en
que concurran dos 0 mas de los factores aqui previstos. (Reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 )

El Unico criterio de evaluacion en el proceso de seleccién de minima cuantia, es el precio. Por lo tanto, deben
aplicarse las reglas de subsanabilidad bajo este criterio. La oferta econdémica debe estar acompafiada del
respectivo analisis de precio unitario.

6. LIMITACION A MIPYMES:

El presente proceso de contratacion podra ser limitado a mipymes con base en lo reglamentado por la Ley 1860
de 2022 "ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:

Carrera 203 #10-21. CAM (Centro Administrativo Municigal :
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1 El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos

de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de

Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo,

ARTICULO 2.2.1.2.4.2,3, Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios

en donde se ya a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el siguiente articulo,

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La

Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las persohas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal
expedido porlla Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberén observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado

del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

PARAGRAFQ 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Gnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
www.pueftuhngaca-bugaca.guvcn
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4 Mavor guziggc);(izIrr:?antzje:;rcgogundzlsi C;:rtr:_]aég Incrementa el valor del contrato entre el
Y la consecucién del objeto contractual quince (15%) y el treinta por ciento (30%)
s Perturba la ejecucion de.l _qontrato de Impacto sobre el valor del contrato en mas del
5 Catastréfico manera grave imposibilitande la treinta por ciento (30%)
consecucién del objeto contractual P ?

Categoria del Riesgo
Valoracion del Riesgo

Categoria
Riesgo extremo
Riesgo alto
Riesgo medio

| Riesgo bajo

3. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 la entidad es libre de exigir o no garantias en
el proceso de minima cuantia. En este caso, considerando las actividades y la forma de pago establecida por la
entidad estatal, no encuentra necesario la exigencia de una garantia de cumplimiento. ;

9. ANEXOS

Formato de necesidad de contratacion
CDP
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