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C.C. NO. 1.018.462.644 

Representante legal 

 
Referencia: COMUNICACIÓN ACEPTACIÓN DE OFERTA PROCESO MÍNIMA CUANTÍA MC-

001-2024. 

 

En virtud de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015 modificado por 
el Decreto 1860 de 2021, respecto del procedimiento de mínima cuantía, nos complace 

comunicarle que una vez realizada la verificación de la oferta económica y los requisitos técnicos 

y jurídicos habilitantes de la Invitación Pública MC-001-2024, la Agencia Nacional de Defensa 

Jurídica del Estado acepta la oferta presentada por usted en la plataforma SECOP II el 7 de 

febrero de 2024, dentro del proceso de selección citado en el asunto. 
 

El presente documento de aceptación de la oferta y la propuesta presentada por RESEARCH & 

DEVELOPMENT IN LAW S.A.S., constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, 

originado en la Invitación Pública MC-001-2024, conforme al artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 
y el numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  

 

Este contrato se regirá por lo dispuesto en las normas vigentes que regulan la materia y por lo 

establecido en la invitación pública y estudios previos así: 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 050-2024 

INF. 

PRESUPUESTAL: 
CDP. 6624 

 

1. OBJETO: 

Prestación de servicios de vigilancia, seguimiento y control de los procesos judiciales 

que la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado indique, en desarrollo de sus 
procesos misionales de defensa jurídica del Estado. 

2. CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS: 

De conformidad a lo establecido en el numeral 10.3.3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

MÍNIMAS EXIGIDAS de la invitación pública, las cuales son: 
 

a. Plataforma Tecnológica: El CONTRATISTA que preste el servicio de vigilancia judicial 

deberá contar con un programa sistema (software) WEB debidamente licenciado sin 

restricciones al número de usuarios que lo accedan, que permita el acceso desde los 
navegadores conocidos en el mercado; que sea de distribución libre y no tenga costo para la 

Agencia (Ejemplo: Firefox Mozilla, Ópera, Safari, Chrome, etc.).   

La herramienta tecnológica debe permitir la trazabilidad de la información de todas las etapas 

de los procesos, permitiendo dar un seguimiento a los mismos.   

b. Usuarios: Asignar usuarios generales especiales y con su respectiva contraseña que 

permitan el acceso a la base de datos creada para que de manera oportuna (real en línea) los 

apoderados designados al proceso, el director de Defensa Jurídica Nacional y quien brinde 



 

 
 

apoyo administrativo, puedan conocer el estado de cada expediente y las providencias 

comunicadas que hacen parte de la hoja de vida o ruta del proceso.   

c. Hoja de vida o ruta de proceso: El CONTRATISTA creará e incorporará en el sistema una 

hoja de vida o ruta de cada uno de los procesos judiciales.   

El CONTRATISTA garantizará la actualización diaria de la hoja de vida o ruta con toda la 

información obtenida con ocasión al control, vigilancia y seguimiento a los despachos judiciales 

(notificaciones, actuaciones, providencias, etc.), y deberá estar a disposición de la Agencia, 

en la plataforma para su consulta, en medio digital o audio, según sea el caso, junto con un 
resumen sucinto de la providencia notificada, la fecha, tipo de publicación, etapa, actuación 

procesal y la autoridad que la profiere.   

La herramienta tecnológica debe permitir exportar datos en formato PDF de las imágenes 

correspondientes a los procesos.   

Los archivos de imágenes como mínimo deben tener una resolución 1024x764.  

d. Código Único de Proceso (Cup): El CONTRATISTA se compromete a que todos los 

procesos asignados para la vigilancia judicial contarán con el Código Único de Procesos "CUP" 

asignado por la rama judicial. Si los procesos cuentan con uno o más "CUP" de identificación 

de proceso, el CONTRATISTA designará en su plataforma virtual, una casilla especial en la que 
se guarde el historial de estos números con el fin de conservar la trazabilidad y cambios 

presentados.   

e. Concurrencia: Debe permitir la concurrencia de 80 usuarios de Internet, sin que esto 

degrade los tiempos de respuesta en el sistema. En caso de que se requiera aumentar la 

concurrencia, debe estar en capacidad de permitirlo.   

f. Sistema de alertas tempranas: El CONTRATISTA deberá prestar el servicio de alerta 

temprana por correo electrónico y a través de la plataforma designada, sobre el vencimiento 

de términos (contestación de demandas, audiencias, traslados para alegar, traslados para 
interponer recursos, su admisión, entre otros) previstos para las respectivas actuaciones 

judiciales. El servicio de alerta temprana se activará como mínimo dentro de los tres (3) días 

previos al vencimiento del término comunicado y a primera hora hábil de la mañana, esto es 

a las 8:00 am.     

g. Idioma: Las ayudas, herramientas, documentación y los sitios de soporte deben operar y 

entregarse en idioma español.   

h. Integridad de la información: Debe proveer información integral, real, confiable y 

oportuna de los datos registrados en el sistema.   

El contratista deberá tener cargada en la herramienta tecnológica la información del 100% de 
los procesos seleccionados por la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado a más tardar 

el segundo día hábil después de que el supervisor del contrato entregue la base de datos con 

la información de los procesos activos en los estrados judiciales.   



 

 
 

i. Reportes: El sistema debe permitir generar reportes para realizar seguimiento y validación 

de los procesos que la Agencia indique, por criterios como ciudad, departamento, tema, entre 

otros.   

j. Tutorial: Debe proporcionar un tutorial, con posibilidad de ser fácilmente descargable por 
los usuarios, así como también debe impartir entrenamiento o brindar transferencia de 

conocimiento en el uso de la herramienta a los usuarios de la Agencia Nacional de Defensa 

Jurídica del Estado las veces que se requiera.   

k. Asistencia general: El CONTRATISTA garantizará el mantenimiento y la actualización 
permanente al sistema, el acceso y la seguridad de la información dentro de la modalidad 

7X24 (7 días la semana 24 horas al día) y proveer un canal de comunicación vía telefónica, 

web, chat, que resuelva las inquietudes y solicitudes presentadas por la Agencia en horario 

laboral 5X8 (5 días la semana, 8 horas al día).   

l. Tiempo de respuesta: Todo requerimiento técnico, asistencial o directamente relacionado 

con el funcionamiento de la plataforma, solicitado de forma escrita, verbal o telefónica por la 

entidad, deberá ser atendido en el término de la hora (1) siguiente y solucionado máximo a 

las cuatro (4) horas siguientes.   

Cuando el requerimiento contemple un tema funcional de información (ajuste, ingreso, 
documentación, informes) deberá ser atendido en el término de la hora siguiente y solucionado 

máximo a las dos (2) horas siguientes, salvo que se demuestre imposibilidad no imputable al 

CONTRATISTA, quien deberá comunicarlo dentro del término anteriormente señalado. Una vez 

superada la imposibilidad, el CONTRATISTA deberá adelantar la gestión encomendada e 

informar de manera inmediata el restablecimiento del servicio.   

m. Confidencialidad sobre el manejo de la información: Dada la naturaleza de las 

actividades a realizar en desarrollo del objeto contractual, el CONTRATISTA debe garantizar 

la preservación de la integridad y confidencialidad de la información institucional a la cual 
llegare a tener acceso directamente o por intermedio de terceros; en tal virtud, adoptará todas 

las medidas que sean necesarias para impedir su duplicación, sustracción, divulgación, 

alteración, ocultamiento o utilización indebida. 

n. El contratista deberá implementar políticas de respaldo para la aplicación de la base de 
datos y el repositorio de archivo, deberá entregar un full backup al finalizar el contrato en un 

medio acordado con la Agencia y por el cual se garantice que la entidad pueda hacer lectura 

de la información tanto de los datos como del repositorio.   

 ñ.  Reportes: el contratista seleccionado deberá presentar como mínimo los siguientes 

reportes:  
 

Reporte Inicial: entregar al supervisor del contrato dentro de los 10 días hábiles siguientes al 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, un reporte 

consolidado con el listado actualizado de los procesos en los que hace parte la Agencia Nacional 
de Defensa Jurídica del Estado y en los que esta última tenga interés.  

 

Reporte Diario: entregar al funcionario designado por el supervisor del contrato, un reporte el 

cual deberá enviarse antes de las 11:00 a.m. del día hábil siguiente con respecto a los 
movimientos y actuaciones del día hábil inmediatamente anterior.  

 



 

 
 

Reporte Mensual: entregar al supervisor del contrato un informe consolidado que incluirá todos 

los movimientos y actuaciones que se llevaron a cabo en el mes inmediatamente anterior, se 

deberá enviar dentro de los primeros 5 días hábiles del mes siguiente al reportado. 

 
El reporte se deberá enviar por correo electrónico (formato Excel) y adicionalmente en un 

medio digital adicional acordado y dirigido al supervisor del contrato.  

A la terminación del contrato el contratista deberá presentar un informe final en medio 

magnético (formato Excel) que dé cuenta del estado actualizado de los procesos que contenga 

la siguiente información:   

1. Nombre demandante   

2. Nombre demandado (s)   

3. Número de Radicación CUP   
4. Despacho Judicial   

5. ID E kogui   

6. Medio de Control o acción.    

7. Descripción de las pretensiones   

8. Instancia en la que se encuentra el proceso   
9. Estado actual del proceso y última actuación   

10. Fallo 1ª instancia o única instancia. Sentido del fallo (Favorable o Desfavorable). Fecha 

del fallo.   

11. Fallo 2ª instancia. Sentido del fallo (Favorable o Desfavorable). Fecha del fallo.   
12. Nombre apoderado de la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado.   

Este informe debe ir acompañado de la elaboración de estadísticas, tal como sea requerido 

por la Agencia, conforme al objeto contractual. Esta información debe ser exportada del 

software del contratista al aplicativo que requiera la Entidad y deberá cumplir como mínimo 
con los campos o variables que le solicite la Entidad. 

3. PLAZO DE EJECUCIÓN: 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el veinte (20) de diciembre de 2024, contado a 

partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución y de la suscripción 
del acta de inicio de actividades. 

4. VALOR: 

El valor del contrato será por hasta por la suma de hasta TREINTA Y CUATRO MILLONES 

NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($34.947.000), incluido IVA y 

demás impuestos a que haya lugar. Valor que será ejecutado a monto agotable. 

5. FORMA DE PAGO: 

La AGENCIA pagará al contratista el valor del contrato por mensualidades vencidas según el 
número de procesos vigilados y controlados durante el respectivo periodo, de acuerdo con los 

valores presentados en su oferta y serán efectivamente pagados dentro de los treinta (30) 

días siguientes a la presentación de la respectiva factura electrónica, debidamente diligenciada 

y estarán sujetos al cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 

Nota 1: Para el pago se deberá anexar la certificación de paz y salvo por concepto de las 

contribuciones al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales a que haya lugar, de 

todos los empleados a su cargo, de acuerdo con lo señalado en la Ley 789 de 2002 y la Ley 
1150 de 2007, artículo 23, parágrafo 1, expedida por el revisor fiscal o el representante legal 

según sea el caso. 

 

Nota 2: El pago se realizará de conformidad con el precio indicado en la propuesta económica 

presentada por el CONTRATISTA. 



 

 
 

 

Nota 3: El pago se realizará con sujeción al PAC y a la ubicación efectiva de recursos en la 

Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado, de tal manera que la AGENCIA no asume 

responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos y por lo tanto 
EL CONTRATISTA cumplirá con sus obligaciones y no podrá aducir como justificación alguna 

para su no realización la mora en el pago. 

6. SUPERVISIÓN: 

La supervisión del contrato será ejercida por la persona que el secretario (a) general designe 
mediante documento de designación. En el caso de ausencia de la persona designada, la 

supervisión la ejercerá el funcionario que haga sus veces.  

 

Para esos efectos, el supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 4 y 
numeral 1 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1952 de 2019, Ley 

1474 de 2011 y ley 2094 de 2021, el Manual de Contratación, Manual de Supervisión e 

Interventoría de la Agencia y las demás normas establecidas sobre la materia. 

7. ACTIVIDADES U OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 

1. Realizar vigilancia, control y seguimiento diario virtual o presencial en caso de ser 

requerido, en los despachos judiciales con el fin de identificar las novedades y/o 

movimientos de los procesos que la Agencia indique y comunicarlos dentro de los términos 

y condiciones señalados por esta última.  
2. Generar y enviar diariamente a los correos electrónicos que indique la Agencia, el reporte 

de las novedades o movimientos (notificaciones por estado, traslados, emplazamientos, 

fijaciones en lista, edictos, etc.) de los procesos judiciales vigilados, de manera inmediata 

o a más tardar antes de las 11:00 a.m. del día hábil siguiente con respecto a los 
movimientos y actuaciones del día hábil inmediatamente anterior, junto con los 

documentos soporte de la actuación. Las providencias judiciales comunicadas deberán ser 

legibles, nítidas y accesibles a los usuarios.  

3. Poner a disposición de la Agencia, un historial de cada uno de los procesos, en el cual se 
consignen todas las actuaciones que se surtan durante la ejecución del contrato, con acceso 

en línea de forma permanente.  

4. Disponer de un coordinador de vigilancia judicial para la Agencia, para que atienda todos 

los requerimientos e inquietudes que surjan durante la ejecución del contrato, el cual 

deberá tener disponibilidad de lunes a viernes de 8:00 A.M. 5:00 P.M.  
5. Realizar seguimiento a procesos especiales que sean previamente definidos, según solicitud 

del supervisor del contrato.  

6. Realizar directamente en los despachos judiciales, el levantamiento de la información del 

estado actualizado de los procesos judiciales, así como la ubicación de piezas procesales.  
7. Proporcionar levantamiento de información, así como la obtención de las piezas procesales 

que conforman el expediente judicial, fotos o PDF de los documentos y piezas procesales 

legibles, de los procesos de interés de la Agencia que existan en los distintos despachos 

judiciales a nivel nacional, según sea requerido.  
8. Poner a entera disposición de la Agencia, un software, programa o sistema para la vigilancia 

de los procesos judiciales.  

9. Prestar el servicio de alerta temprana por correo electrónico y a través de un programa o 

sistema (software) WEB que se tenga para la vigilancia judicial a la Agencia, sobre el 
vencimiento de términos (contestación de demandas, audiencias, traslados para alegar, 

traslados para interponer recursos y su admisión, entre otros) previstos para las 

respectivas actuaciones.  

10. Elaborar los informes de vigilancia y estado de los procesos judiciales, que se requieran.  

11. Presentar una pre-factura ante la Agencia, a fin de conciliar los procesos vigilados y 
controlados durante el correspondiente período.  



 

 
 

12. Entregar a la terminación del contrato un informe final en medio magnético y/o digital que 

dé cuenta del número de procesos que cursan en los diferentes despachos judiciales del 

país, su estado actual, procesos archivados y demás novedades surgidas en cada uno de 

ellos durante la ejecución contractual.  
13. Cumplir las demás actividades relacionadas con el objeto del contrato que sean acordadas 

con el supervisor. 

8. PRODUCTOS A ENTREGAR: 

El contratista en desarrollo del objeto contractual deberá presentar los informes relacionando 
la información sobre los requerimientos de la entidad durante el mes facturado, conforme a 

las obligaciones específicas del contratista y demás especificaciones técnicas. 

9. OBLIGACIONES GENERALES: 

1. Ejecutar el objeto del contrato y desarrollar las actividades específicas en las condiciones 
pactadas.  

2. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecución de las 

obligaciones establecidas en este contrato.  

3. No utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los 

establecidos en los lineamientos de la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado.  
4. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la 

información objeto del presente contrato.  

5. Atender los lineamientos y políticas generales, así como dar cumplimiento a los procesos, 

subprocesos e instructivos del Sistema de Gestión de Calidad definidos por la AGENCIA que 
se relacionen con el objeto del contrato.  

6. Cumplir con los lineamientos del sistema de gestión documental de la AGENCIA y gestionar 

todos los trámites asignados a su cargo en el sistema.  

7. Entregar los productos o informes, según corresponda, en la forma convenida en el 
contrato.  

8. Entregar, debidamente organizados, todos los archivos y documentos desarrollados 

durante la ejecución del contrato al supervisor del mismo, para efectos de la expedición 

del último recibo a satisfacción.  
9. Abstenerse de dar información a los medios de comunicación salvo autorización escrita del 

supervisor del contrato y en general, no divulgar la información que le sea suministrada 

por el supervisor del contrato o que conozca en desarrollo del objeto contractual, sin 

consentimiento previo por parte del supervisor.  

10. Guardar confidencialidad sobre los documentos, informes y conceptos elaborados en 
desarrollo del objeto contractual y someterlos únicamente a consideración del supervisor 

del contrato.  

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que 

puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 
1993 y las otras disposiciones aplicables a la contratación estatal.  

12. Presentar al supervisor del contrato los comprobantes de pago de las obligaciones 

parafiscales y aportes al SSSI, de conformidad con la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 

2007, según corresponda.  
13. Asistir a los procesos de inducción o reinducción que organice la Agencia con el fin de 

divulgar entre otros, la Política en SST, los peligros y riesgos en la zona de trabajo y las 

medidas de prevención y atención de emergencias.  

14. Cumplir las políticas, responsabilidades y normas de Seguridad y Salud en el Trabajo 

dispuestas por la Agencia.  
15. Notificar a su supervisor, los accidentes laborales ocurridos con ocasión de la ejecución del 

objeto contractual, enfermedades de origen común o laboral.  

16. Mantener actualizados los sistemas de información sobre los cuales se le haya asignado 

usuario y contraseña durante la ejecución del contrato y entregar al supervisor las 
evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de ejecución contractual parcial 

o final.  



 

 
 

17. Informar oportunamente de cualquier petición o amenaza de quien, actuando por fuera de 

la ley, pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto, de tal forma que se afecten los 

intereses de la Agencia.  

18. Custodiar y a la terminación del presente contrato devolver los insumos, suministros, 
herramientas, implementación, inventarios y/o materiales que llegaren a ser puestos a su 

disposición para la prestación del servicio objeto de este contrato. 

19. Realizarse el examen médico ocupacional de conformidad con lo señalado en el artículo 

2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015 y mantenerlo vigente durante toda la ejecución del 
contrato (en caso de aplicar).  

20. Adelantar los trámites y cumplir los requisitos para la ejecución del contrato dentro de los 

plazos establecidos.  

21. El Contratista se compromete a cumplir con las obligaciones y trámites pertinentes como 
proveedor de la plataforma SECOP II (en caso de aplicar).  

22. Reportar y publicar dentro los términos establecidos la declaración de bienes, rentas y el 

registro de los conflictos de intereses en el Aplicativo por la Integridad del Sistema de 

Información y Gestión del Empleo Público – SIGEP, o en el aplicativo que lo reemplace, de 

conformidad con la Ley 2013 de 2019 y demás normas aplicables y adjuntar el soporte de 
tal diligenciamiento a la firma del contrato y mantener actualizada la información.  

23. Realizar capacitación sobre el código de ética e integridad como lo indica la Ley 2016 de 

2020.  

24. El contratista se compromete a cumplir con lo estipulado en la Directiva Presidencial 01 de 
2023, que prohíbe cualquier forma de violencia contra las mujeres y basada en género, así 

como actos de racismo o discriminación. Además, acatará en su totalidad el contenido del 

“Protocolo para la prevención, atención y medidas de protección contra todas las formas 

de violencia dirigida a mujeres y basada en género y/o discriminación por razón de raza, 
etnia, religión, nacionalidad, ideología política o filosofía, sexo, orientación sexual o 

discapacidad, así como otras razones de discriminación en el ámbito laboral y contractual 

del sector público”, emitido por la AGENCIA.  

25. Las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 

10. OBLIGACIONES DE LA AGENCIA: 

1. Ejercer el respectivo control sobre el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el 

certificado de cumplimiento a satisfacción. 

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos estipulados. 

3. Suministrar al contratista todos aquellos documentos, información e insumos que requiera 
para el desarrollo de la actividad encomendada. 

4. Brindar al contratista los medios para que conozca los lineamientos y políticas del Sistema 

de Gestión de Calidad y del Sistema de Gestión Documental (en caso de requerirlo) 

5. Todas las demás que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento de 
los fines del contrato. 

11. GARANTÍAS: 

El CONTRATISTA a su costa deberá constituir a favor de la AGENCIA una garantía a través de 

una compañía de seguros para amparar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del 
contrato, la cual se mantendrá vigente durante el plazo de ejecución y liquidación de este, si 

hubiere lugar a ello, y se ajustará a los límites, existencia y extensión de los siguientes 

amparos, en concordancia con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 

1082 de 2015, así:  

GARANTÍA / 

AMPARO 

APLICA % 

ASEGURADO 

DEL VALOR 
TOTAL DEL 

CONTRATO 

VIGENCIA O PLAZO DE LA GARANTÍA 
SI NO 



 

 
 

Cumplimiento X  20 

Desde la fecha de suscripción del contrato, 

por el plazo de ejecución y seis (6) meses 
más. 

Calidad del 

Servicio  
X  20 

Desde la fecha de suscripción del contrato, 
por el plazo de ejecución y seis (6) meses 

más. 

Pago de 

salarios y 

prestaciones 

sociales 

X  5 

Desde la fecha de suscripción del contrato, 

por el plazo de ejecución y tres (3) años 
más. 

 

12. DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 

Hacen parte integral del presente contrato: a) Los estudios previos; b) El análisis del sector; 
c) La matriz de riesgos; d) La invitación a ofertar; e) La oferta presentada por el 

CONTRATISTA, f) Los documentos que identifican al CONTRATISTA y demás documentos 

precontractuales; e) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal; f) Acta de inicio; g) las 

adendas 1 y 2 h) los demás documentos soporte de la contratación. 

13. LIQUIDACIÓN: 

El presente contrato se liquidará conforme a lo establecido en el artículo 11 de la Ley 1150 de 

2007 y demás normas concordantes. 

14. CUENTA BANCARIA PARA PAGOS: 

El(a) CONTRATISTA se compromete a entregar certificación bancaria de la cuenta en la cual 
se le deberá hacer efectivo el pago por los servicios prestados, dicha certificación deberá 

contener la siguiente información: a) Nombre o razón social del titular. b) Número de 

documento de identificación. c) Nombre de la entidad financiera. d) Número de la cuenta; 

cualquier cambio en la información bancaria deberá reportarla, adjuntando copia de la nueva 
certificación. 

15. INDEMNIDAD: 

EL(A) CONTRATISTA mantendrá libre a la AGENCIA de cualquier daño o perjuicio originado 

en reclamaciones de terceros que se generen de sus actuaciones o de las de sus 
subcontratistas o dependientes, derivadas del objeto y cumplimiento las obligaciones 

contenidas en el presente contrato. 

16. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: 

EL(LA) CONTRATISTA se obliga para con LA AGENCIA a pagar una suma equivalente al 

veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, a título de estimación anticipada de los 
perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones 

que por medio del presente documento adquiere. El valor de cláusula penal pecuniaria que se 

haga efectiva se considerará como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.  

PARÁGRAFO PRIMERO: El procedimiento para hacer efectiva la presente cláusula, será el 
establecido en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, 

en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás 

normas concordantes con la materia.  

PARÁGRAFO SEGUNDO: EL(LA) CONTRATISTA autoriza expresamente a la AGENCIA con 
la simple suscripción del presente contrato, para descontar y tomar el valor de la cláusula 

penal pecuniaria de que trata esta cláusula, de cualquier suma que se adeude por concepto 

de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía constituida si se 

hubiere pactado, conforme a lo dispuesto en la Ley.  

PARÁGRAFO TERCERO: La cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios no 
cubiertos por la aplicación de dicha sanción.  

PARÁGRAFO CUARTO: La estimación del perjuicio se realizará de manera independiente a 

las multas u otro tipo de sanciones impuestas al(a) CONTRATISTA durante la ejecución del 

contrato. 

17. MULTAS: 



 

 
 

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL (LA) 

CONTRATISTA, LA AGENCIA podrá cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes al uno 

por mil (1x1000) del valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de las 

obligaciones pactadas Las multas tendrán un tope máximo del veinte por ciento (20%) del 
valor total del contrato y podrán ser descontadas por LA AGENCIA del saldo a favor del(la) 

CONTRATISTA si lo hubiere, previa imposición de la multa.  

PARÁGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACIÓN DE MULTAS: El 

procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula, será el 
establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 86 de la Ley 1474 de 

2011 y demás normas concordantes en la materia.  

PARÁGRAFO SEGUNDO: Estas multas serán acumulables y se contabilizarán separadamente 

para cada una de las obligaciones incumplidas y que se causen por el simple retraso y, la 
indemnización de perjuicios que se ocasionen a la AGENCIA por este aspecto se hará efectivo 

en forma separada, sin detrimento de la cláusula penal pecuniaria. 

18. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: 

Son aplicables a este contrato de prestación de servicios las cláusulas excepcionales de 

terminación, modificación e interpretación, previstas en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 
80 de 1993.  

19. AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL: 

EL (LA) CONTRATISTA se obliga a desarrollar el objeto contractual por su cuenta y riesgo 

bajo su exclusiva responsabilidad. Por lo tanto, este contrato no genera vínculo laboral alguno 
entre EL (LA) CONTRATISTA y la AGENCIA, de igual manera no genera relación laboral con 

EL(A) CONTRATISTA ni con las personas que el contratare para la ejecución del contrato, 

en consecuencia, tampoco al pago de prestaciones sociales ni de ningún tipo de emolumentos 

diferente al valor acordado. 

20. CESIÓN Y SUBCONTRATACIÓN: 

EL(LA) CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el presente contrato de prestación de 

servicios a persona natural o jurídica alguna, sin previo consentimiento expreso y escrito de 

LA AGENCIA, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la cesión o 
subcontrato del servicio. Para efectos de la cesión, el cesionario deberá cumplir con los 

requisitos previstos en el estudio previo que antecedió al presente contrato de prestación de 

servicios. 

21. SUSPENSIÓN: 

El plazo de ejecución del contrato de prestación de servicios podrá suspenderse única y 
exclusivamente en los siguientes eventos: 1) Por circunstancias de fuerza mayor o caso 

fortuito. 2) Por mutuo acuerdo, siempre que de ello no se deriven mayores costos para la 

AGENCIA, ni se causen perjuicios a la entidad.  

PARÁGRAFO PRIMERO: En el acta de suspensión respectiva se habrán de señalar las 
medidas a adoptar para la mitigación de los riesgos asociados a la suspensión.  

PARÁGRAFO SEGUNDO: La suspensión del presente contrato no amplia automáticamente el 

término de ejecución, por lo que en el acta respectiva se ha de señalar disposición en contrario 

en caso de que así lo requieran las partes y las circunstancias propias de la suspensión lo 
ameriten. 

22. TERMINACIÓN: 

El presente contrato se dará por terminado en los siguientes eventos: 1) Por extinción del 

plazo pactado. 2) Por mutuo acuerdo entre las partes. 3) Por terminación unilateral. 4) Por 

caso fortuito o fuera mayor debidamente comprobados. 5) Por muerte del contratista. 6) En 
forma unilateral por parte de la AGENCIA conforme a las causales establecidas en la Ley. 7) 

Por cumplimiento del objeto contractual.  En los eventos enumerados como 2, 4 y 5 se deberá 

suscribir por las partes acta donde conste tal hecho, para lo cual se debe realizar la solicitud 

de manera oportuna por parte del supervisor del contrato al(a) ordenador(a) del gasto; 
solicitud que debe allegarse de manera debidamente justificada y soportada.       



 

 
 

23. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: 

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecución 
se requiere de la expedición del registro presupuestal, la aprobación por parte de la AGENCIA 

de la garantía única pactada si a ello hubiere lugar y la suscripción del acta de inicio por el 

CONTRATISTA y el supervisor del contrato. 

24. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: 

Las partes acuerdan que para la solución de las diferencias y discrepancias que surjan de la 

suscripción, ejecución y terminación de este contrato de prestación de servicios, podrán acudir 

a los mecanismos de solución de controversias contractuales contemplados en la Ley 80 de 

1993. 

25. SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN: 

El CONTRATISTA adquiere las obligaciones que se describen a continuación, en relación con 

la Seguridad de la Información:  

 
1. No poner en peligro la integridad, disponibilidad y confidencialidad de la información que 

manejara en el cumplimiento del presente contrato.  

2. Cumplir con lo establecido en las Políticas de Seguridad de la Información de la Agencia 

Nacional de Defensa Jurídica del Estado en lo que respecta a sus responsabilidades en el 

uso aceptable de los activos de información, uso adecuado de la infraestructura tecnológica 
y sistemas de información a los que tenga acceso.  

3. Reportar e Informar en el momento que ocurran Incidentes de seguridad de la Información 

que puedan afectar la disponibilidad, integridad y/o confidencialidad de los activos de 

información de la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado, en el marco de la 
ejecución del presente contrato. 

  

PARÁGRAFO PRIMERO: Para todos los efectos, el término «información confidencial y/o 

privilegiada» corresponde a la información que entrega la AGENCIA al CONTRATISTA, o 
aquella que se genere en desarrollo del objeto contractual, la cual debe ser cuidada, protegida 

y tratada de manera responsable por el CONTRATISTA. El incumplimiento de las obligaciones 

derivadas de la presente cláusula generará un incumplimiento del contrato. La AGENCIA 

adelantará las acciones judiciales pertinentes contra el CONTRATISTA en el evento que éste, 

en cualquier tiempo, vulnere el compromiso adquirido en virtud de la presente cláusula.  
PARÁGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA garantizará que su personal, su (s) subcontratista 

(s) o el personal vinculado a este último, observen cabalmente la obligación de guardar la 

total confidencialidad de la información suministrada por la entidad o sobre aquella 

información que el contratista conozca en virtud del desarrollo del objeto del presente 
contrato. 

26. DECLARACIONES DEL (LA) CONTRATISTA: 

1. Conoce y acepta los documentos de la contratación.  

2. Conoce y está de acuerdo con el contenido del Código de Integridad de la Agencia Nacional 
de Defensa Jurídica del Estado, adoptado mediante Resolución 108 de 2018.  Así mismo 

manifiesta su adhesión a cualquier cambio o modificación que se realice al mismo.  

3. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente contrato.  

4. Que al momento de la celebración del presente contrato no se encuentra incurso en ninguna 
causal de inhabilidad e incompatibilidad, ni en conflicto de interés, a la luz de la ley aplicable 

a este contrato ni en hechos ni circunstancias constitutivas de soborno, cohecho, y 

corrupción transnacional.  

5. Está a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social 

integral, en caso de aplicar.  
6. El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 

contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 

27. PARTICIPACIÓN COMUNITARIA: 



 

 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la AGENCIA 

NACIONAL DE DEFENSA JURÍDICA DEL ESTADO, invita a todas las personas y organizaciones 

interesadas en hacer control social al presente proceso de contratación, en cualquiera de sus 

fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, 
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP. 

28. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA: 

Que el CONTRATISTA tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y de la 

AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA JURÍDICA DEL ESTADO, en la implementación de 
mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos 

contractuales y en la lucha contra la corrupción. Que asimismo tiene interés en el presente 

proceso de Contratación, y se encuentra dispuesto a suministrar la información necesaria para 

la transparencia del proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes manifestaciones y 
compromisos.  

1. Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la 

Constitución Política ni en la Ley, así como no tener sanción vigente por la trasgresión de 

alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas, ni penales de acuerdo a lo previsto 

en el artículo 18 de la ley 1150 de 2007.  
2. Declaro que toda la información que suministré durante el proceso contractual y en la 

ejecución del contrato, es cierta.  

3. Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, 

dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar 
a alguno de los proponentes.  

4. Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, 

que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones 

de calidad y oportunidad exigidas.  
5. Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente 

contrato, las modificaciones, adendas, así como las aclaraciones que se realizaron, en 

condiciones de transparencia, equidad e igualdad.  

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD: 
1. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, directa ni 

indirectamente, dádiva o beneficio para emitir decisión a favor de algún proponente.  

2. Declaro que el pliego de condiciones y/o la invitación están ajustados a la Ley y que los 

procedimientos se adelanten con observancia de los principios de transparencia y 

publicidad.  
COMPROMISOS:  

1. Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la 

Constitución o en la Ley, me comprometo a manifestarla a la entidad y me comprometo a 

ceder el contrato, previa autorización escrita de la AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA 
JURÍDICA DEL ESTADO y, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecución del mismo, 

de conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993.  

2. Proponente.44 Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 

principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos 
relacionados con el contrato.  

3. Proponente. Me comprometo a suministrar a la AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA 

JURÍDICA DEL ESTADO, cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, 

subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que 

tenga o llegare a tener conocimiento.  
4. Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en 

general, previstos en el pliego de condiciones y/o invitación y en el contrato. 

5. Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en el 

marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos 
relacionados con el presente contrato.  

6. Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.  



 

 
 

7. Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones 

realizadas por todos los participantes.  

8. Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dádiva u ofrecimiento hecho 

directa o indirectamente por algún participante o persona interesada en el proceso 
contractual.  

29. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL: 

El domicilio contractual es la ciudad de Bogotá D.C. 

30. DIRECCIÓN DE NOTIFICACIÓN: 

30.1. CONTRATISTA: Carrera 15 # 88 - 21 Torre Unika Virrey Oficina 702 

30.2. ENTIDAD 

CONTRATANTE: 
Carrera 7° #75-66 segundo piso, Bogotá D.C. 

31. FIRMA ELECTRÓNICA: 

La suscripción del presente documento es realizada electrónicamente por las partes en la 

plataforma transaccional SECOP II, la cual constituye una firma electrónica y como tal, 

conforme al Decreto 2364 de 2012, surte los mismos efectos que la firma manuscrita por ser 
una representación gráfica de un registro electrónico lo cual permite identificar al firmante en 

dicho sistema. 
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