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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 44 DEL DÍA 7 DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) Realizar la verificación de los soportes de las hojas de vida en la Agencia Pública de Empleo Sena- Banco de Instructores 2023 de cada convocatoria que publicó el 
Centro de Gestión Industrial, para así establecer quienes cumplen y realizar la posterior valoración de la hoja de vida, para así seleccionar a los instructores que se 
contratarán en la vigencia 2023, según lo contemplado en la Circular N° 3-2023-000212 del 03 de noviembre de 2023 – Contratación de servicios personales 2024. 

N
o. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. 
DOCUMENTO 

PLANTA OTRO 
¿CUÁL? 

DEPENDENCIA/ EMPRESA CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 OSCAR LEONARDO ACERO 
ALFONSO 80.766.664 X 

 DELEGADO DEL DIRECTOR 
REGIONAL 

olacero@sena.edu.co 5461500 SI 
 

2 LUIS CARLOS PARRA 
SARMIENTO 79.790.985 X 

 DELEGADO DEL 
SUBDIRECTOR DEL CENTRO 

lparras@sena.edu.co 
5461500 - 
15509 

SI 
 

3 MARIA CECILIA PEREZ COY 
51.999.679 X 

 COORDINACIÓN 
ACADÉMICA/CENTRO DE 
GESTIÓN INDUSTRIAL 

ceciliaperez@sena.edu.
co 

5461500 -
15500 

SI 
 

4 DIANA NEXI SAMACA 
PRIETO 39.774.152 X 

 COORDINACIÓN 
ACADÉMICA/ CENTRO DE 
GESTIÓN INDUSTRIAL 

dsamaca@sena.edu.co 
5461500 -
15500 

SI  

5 SONIA PATRICIA RINCON 
PRIETO 52.617.389 X 

 COORDINACIÓN 
ACADÉMICA/ CENTRO DE 
GESTIÓN INDUSTRIAL 

srinconp@sena.edu.co 
5461500 -
15500 

SI  

6 JUAN DAVID DOMÍNGUEZ  
1069747737 X 

 INSTRUCTOR IDIOMAS / 
CENTRO DE GESTIÓN 
INDUSTRIAL  

jddominguez@sena.edu.
co 

3014556215 
SI 

 

7 WILMER ANDRÉS ARÉVALO 
RUBIANO 1014243912 X 

 PROFESIONAL DE 
BILINGÜISMO/ CENTRO DE 
GESTIÓN INDUSTRIAL 

warevalor@sena.edu.co 3102848014 SI 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido 
legalmente.
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ACTA No. 44 

PLANEACIÓN NECESIDADES CONTRATACIÓN Y SELECCIÓN DE INSTRUCTORES 2024 

CIUDAD Y FECHA: 
Bogotá, 7 de febrero de 2024 

HORA INICIO: 
4:00 pm 

HORA FIN: 
6:00 pm 

LUGAR: 
Virtual Microsoft Teams: 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro de Gestión Industrial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Instalación de la mesa de trabajo y/o comité de selección conforme a la resolución del comité de 
verificación y escogencia. 

2. Socialización circular y lineamientos para seguir para el proceso de selección de instructores del 
Banco de Instructores 2024. 

3. Perfil del instructor por contratar de acuerdo con el diseño curricular del programa. 
4. Necesidades de contratación para la vacante correspondiente. 
5. Verificar si cada uno de los aspirantes inscritos a la convocatoria, cumplen o no cumplen con el perfil 

establecido en el diseño curricular del programa.  
6. Ponderación hoja de vida de los aspirantes que cumplen con el perfil establecido en el diseño 

curricular, para posterior preselección.  
7. Selección de instructores a contratar con vigencia 2024.  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la verificación de los soportes de las hojas de vida en la Agencia Pública de Empleo Sena- Banco de 
Instructores 2024 de cada convocatoria que publicó el Centro de Gestión Industrial, para así establecer 
quiénes cumplen y realizar la posterior valoración de la hoja de vida con el fin de seleccionar a los instructores 
que se contratarán en la vigencia 2024, según lo contemplado en la Circular N° 3-2023-000212 del 03 de 
noviembre de 2023 – Contratación de servicios personales 2024. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Instalación del equipo de trabajo y/o comité de selección: Este comité se conformó mediante la 

resolución N°11-10012 del 05 de diciembre de 2023. 
 

ÁREA   O PROGRAMA DE 
FORMACIÓN 

INTEGRANTES COMITÉ 
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Institucional de la enseñanza de 
idiomas - inglés titulada 
presencial 

Oscar Leonardo Acero Leon, Luis Carlos 
Parra Sarmientos, Maria Cecilia Perez Coy, 
Diana Nexi Samaca Prieto, Sonia Patricia 
Rincon Prieto, Juan David Domínguez, 
Wilmer Andrés Arevalo Rubiano 

  

 
2. Socialización de las circulares y normatividad: 

 
3-2023-000212 del 03 de noviembre de 2023 

 
3. Perfil del instructor a contratar, de acuerdo con el diseño curricular del programa:  

 

REQUISITOS ACADÉMICOS 
EXPERIENCIA LABORAL Y/O 

ESPECIALIZACIÓN 

Título de profesional o Tecnólogo en 
cualquier núcleo de conocimiento con Nivel 
de lengua certificado de mínimo B2 de 
acuerdo con el MCER en cada una de las 
cuatro (4) habilidades de dominio de lengua 
(Comprensión oral, Comprensión escrita, 
Producción oral, Producción escrita). El 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
acepta para la contratación de instructores 
de lenguas los exámenes internacionales 
enlistados en la Resolución 12730 del 28 de 
junio de 2017 del MEN con una vigencia 
máxima de 2 años. No se aceptan aquellos 
exámenes catalogados en esta Resolución 
como “Clasificación (Placement)”, “Niños de 
7 a 12 años (Young Learners)” y “Jóvenes 
(Teenagers)”).  

Para tecnólogo mínimo 24 meses en la 
orientación de procesos de 
capacitación o formación en la lengua 
extranjera en inglés; para profesional 
12 meses de experiencia en procesos 
de capacitación en idioma inglés. 

 
 

4. Necesidades de contratación para la vacante correspondiente: 
 

Para la vacante de contratación con número 29297 para el programa institucional de la Enseñanza de 
idiomas - inglés presencial, el Centro de Gestión Industrial publicó 10 vacantes tiempo completo como 
necesidad para la vigencia 2024. Luego del proceso de selección surtido (Acta N.23 de Bilingüismo Titulada 
Presencial), sólo se contrataron seis (6) aspirantes. Este proceso se describe en detalle en el ANEXO 1 de 
este documento. 
Debido a que se realizó el proceso de revisión de numerosos Bancos de instructores de los centros de 
Distrito Capital, Cundinamarca y Nacional sin éxito ANEXO 2, se abrió la convocatoria 3639171 para cuatro 
(4) instructores. 



 

 
GD-F-007 V04 

                                                                                                                                                                                                                                                    

 
5. Verificar si cada uno de los aspirantes inscritos a la convocatoria 3639171, cumplen o no cumplen 

con el perfil establecido en el diseño curricular del programa.  
 
Que de acuerdo con la 3-2023-000212 del 03 de noviembre de 2023 y siguiendo los criterios 
establecidos en el numeral 3, el comité de verificación y escogencia del Centro de Gestión Industrial 
procederá a verificar las diferentes hojas de vida de los aspirantes que se postularon para cada 
convocatoria que el centro de formación publicó; para así establecer quienes cumplen o no cumplen 
con el perfil establecido en el diseño curricular del programa.  
 
Para la convocatoria 3639171 para la necesidad de cuatro (4) instructores, se presentaron veinte 
(20) aspirantes. El resultado de revisión de hojas de vida fue el siguiente: 

 

N° NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
CUMPLE 

REQUISITOS 
OBSERVACIONES 

1 
JUAN GUILLERMO 
ROMERO VASQUEZ 

1110466929 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulado, pero no 
respondió. 

2 DAVID SEGURA CORTES  1032399972 Sí Cumple con los requisitos. 

3 
JHON HEIMER ORTIZ 

CASTAÑEDA 
1110541430 No 

Certificado de idioma 
vencido. 

4 RAFAEL NUÑEZ DIAZ  79593217 Sí Cumple con los requisitos. 

5 MILTON PINZON ACOSTA  74080856 Sí Cumple con los requisitos. 

6 
ANDRES FELIPE BRAVO 

MARTINEZ 
93395568 Sí Cumple con los requisitos. 

7 
ANDRES FERNANDO LEON 

PANTOJA  
98390049 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulado, pero no lo hizo. 

8 
FRANKLYN ALEXIS 

FONSECA NOVOA  
7183965 Sí Cumple con los requisitos. 

9 
CRISTHIAN CAMILO 

CHAVES ESPINDOLA 
1030645898 No 

El certificado de idioma 
sólo evalúa tres 
habilidades. 

10 
FANTINNI JOHANA 

MOSQUERA CEBALLOS  
36759207 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulado, pero no 
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respondió. 

11 
ANTONIO ROMEO 

RECUERO RODRIGUEZ 
73196441 No 

No anexa certificado de 
idioma. 

12 
ADRIANA MILENA VARGAS 

JAIMES  
1072638322 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulado, pero no 
respondió. 

13 
JORGE MIGUEL TOVAR 

HERNANDEZ  
79567994 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulado, pero no lo hizo. 

14 
ALEJANDRO SIMON NIETO 

VILLEGAS  
1010185531 Sí 

Se solicitaron los 
documentos del aspirante 
a la APE y cumple. 

15 
YEIMMY RUBIELA GOMEZ 

ORJUELA  
53016399 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulado, pero no 
respondió. 

16 
ANDRES MAURICIO 

VILLADA RIOS  
9735199 No 

No cumple con el requisito 
de experiencia. 

17 LUIS FELIPE NUÑEZ RUBIO  1024510770 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulado, pero no 
respondió. 

18 
MICHAEL ALEXANDER 

CRUZ VALENCIA  
1073675055 No 

No cumple con el requisito 
de experiencia. 

19 
NANLLY CATHERINE 

GAMBA RODRIGUEZ  
1014197202 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulado, pero no 
respondió. 

20 
ALEJANDRA LOPEZ 

GARZON  
1024532737 No 

No cumple con el requisito 
de experiencia. 

Ver: ANEXO 3 
 

6. Ponderación hoja de vida de los aspirantes que cumplen con el perfil establecido en el diseño 
curricular para posterior preselección.  
 



 

 
GD-F-007 V04 

                                                                                                                                                                                                                                                    

Conforme al ítem anterior se calificó y ponderó la hoja de vida de los aspirantes que cumplieron con 
el perfil establecido en el diseño curricular del programa para la convocatoria número 3639171 y el 
resultado es el siguiente: 

 

N° NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
CALIFICACIÓN 

HV 
OBSERVACIONES 

1 DAVID SEGURA CORTES  1032399972 

2.5 

Se le evaluó la hoja de 
vida. Luego, en 
comunicación 

telefónica para 
confirmación de 

interés, rechazó la 
oferta. 

2 RAFAEL NUÑEZ DIAZ 79593217 

No se pondera 

En correo electrónico 
informa que sólo le 
interesan vacantes 

virtuales. 

3 MILTON PINZON ACOSTA  74080856 

No se pondera 

Se le evaluó la hoja de 
vida. Luego, en 
comunicación 

telefónica para 
confirmación de 

interés, rechazó la 
oferta. 

4 
ANDRES FELIPE BRAVO 

MARTINEZ 
93395568 

No se pondera 

Se le evaluó la hoja de 
vida. Luego, en 
comunicación 

telefónica para 
confirmación de 

interés, rechazó la 
oferta. 

5 
FRANKLYN ALEXIS 

FONSECA NOVOA  
7183965 

No se pondera 

En comunicación 
telefónica para 

confirmación de 
interés, informa que 
ya se encuentra en 

proceso de 
contratación con otro 

Centro. 

6 
ALEJANDRO SIMON NIETO 

VILLEGAS  
1010185531 

4.5 
Ninguna. 

 
7. Preselección de instructores a contratar vigencia 2024.  

 
Conforme a la calificación y ponderación de hoja de vida del ítem anterior, para la necesidad de 
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cuatro (4) instructores de la convocatoria N° 3639171, el único (1) preseleccionado es el siguiente: 
 

N° NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
CALIFICACIÓN 

HV 
OBSERVACIONES 

1 
ALEJANDRO SIMON NIETO 

VILLEGAS 
1010185531 

 
Ninguna 

 
Conforme a la necesidad restante de tres (3) instructores, se manifiesta que debido a que la APE 
no permitía que el aspirante Alejandro Nieto migrara sus documentos de la APE al Banco de 
Instructores, y dada la necesidad inmediata de instructores, se abrió una nueva convocatoria -
N. 3643925- para cuatro (4) vacantes con los mismos requisitos. 
 
Para la convocatoria N. 3643925, publicada el 2 de febrero, se presentaron nuevamente veinte 
(20) aspirantes y se surtió el proceso según los lineamientos de la Entidad. 
 

8. Verificar si cada uno de los aspirantes inscritos a la convocatoria 3643925, cumplen o no cumplen 
con el perfil establecido en el diseño curricular del programa.  
 
Que de acuerdo con la 3-2023-000212 del 03 de noviembre de 2023 y siguiendo los criterios 
establecidos en el numeral 3, el comité de verificación y escogencia del Centro de Gestión Industrial 
procederá a verificar las diferentes hojas de vida de los aspirantes que se postularon para cada 
convocatoria que el centro de formación publicó; para así establecer quienes cumplen o no cumplen 
con el perfil establecido en el diseño curricular del programa.  
 
Para la convocatoria 3643925 para la necesidad de cuatro (4) instructores, se presentaron veinte 
(20) aspirantes. El resultado de revisión de hojas de vida fue el siguiente: 
 

N° NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
CUMPLE 

REQUISITOS 
OBSERVACIONES 

1 
LEIDY LORENA GAITAN 
ULLOA 

1032461618 Sí Cumple con los requisitos. 

2 LUIS FELIPE NUÑEZ RUBIO  1024510770 Sí Cumple con los requisitos. 

3 
ALEJANDRA LOPEZ 

GARZON 
1024532737 No 

No cumple con requisito 
de experiencia. 

4 ALEJANDRO CEDIEL TELLO  19452407 Sí Cumple con los requisitos. 

5 
LILIAN ANDREA 

CALDERON MONGUI  
1012339358 Sí Cumple con los requisitos. 

6 
LEONARDO ARIAS 

BUITRAGO  
75102746 Sí Cumple con los requisitos. 
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7 
EDWIN ALEJANDRO 

MARTINEZ AGUIRRE 
79811864 No 

No cumple con certificado 
de idioma. 

8 MILTON PINZON ACOSTA  74080856 Sí Cumple con los requisitos. 

9 
ALEXANDER AFANADOR 

ACOSTA  
1014200152 No 

No cumple con certificado 
de idioma. 

10 
ANDRES FELIPE BRAVO 

MARTINEZ 
93395568 Sí Cumple con los requisitos. 

11 
ORLANDO GUERRERO 

BARRETO 
1130611940 No 

No cumple con certificado 
de idioma. 

12 
ANDRES FERNANDO LEON 

PANTOJA  
98390049 No 

No cumple con certificado 
de idioma. 

13 
DIANA CAROLINA DIAZ 

QUINTERO 
1014197374 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulada, pero no lo hizo. 

14 JAIME GALINDO LAVAO  83235175 Sí 
Se solicitaron los 
documentos del aspirante 
a la APE y cumple. 

15 
SHANNON MARICELA 

BENAVIDES SANCHEZ  
1085335246 No 

Certificado de idioma 
falso. 

16 
JULIO LORENZO LOPEZ 

URDANETA  
1014189851 Sí Cumple con los requisitos. 

17 
JORGE MIGUEL TOVAR 

HERNANDEZ  
79567994 Sí Cumple con los requisitos. 

18 
MIGUEL ARTURO ACOSTA 

GUTIERREZ  
80168217 Sí Cumple con los requisitos. 

19 
CARLOS DANIEL VARGAS 

AROS  
1080184812 No 

No cumple con certificado 
de idioma. 

20 
NANLLY CATHERINE 

GAMBA RODRIGUEZ  
1014197202 No 

Se envió correo 
electrónico solicitando en 
qué Centro se encontraba 
postulada, pero no 
contestó. 

Ver: ANEXO 4 
 

9. Ponderación hoja de vida de los aspirantes que cumplen con el perfil establecido en el diseño 
curricular para posterior preselección.  
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Conforme al ítem anterior se calificó y ponderó la hoja de vida de los aspirantes que cumplieron con 
el perfil establecido en el diseño curricular del programa para la convocatoria número 3643925 y el 
resultado es el siguiente: 
 

N° NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
CALIFICACIÓN 

HV 
OBSERVACIONES 

1 LEIDY LORENA GAITAN 

ULLOA 

1032461618 No se pondera Vía telefónica informa 
que no tiene 

disponibilidad de 
tiempo completo. 

2 LUIS FELIPE NUÑEZ RUBIO 1024510770 No se pondera Vía telefónica informa 
que no tiene 

disponibilidad los 
sábados. 

3 ALEJANDRO CEDIEL TELLO  19452407 
No se pondera Sólo le interesa una 

vacante virtual. 

4 
LILIAN ANDREA 

CALDERON MONGUI  
1012339358 

No se pondera Sólo le interesa una 
vacante virtual. 

5 
LEONARDO ARIAS 

BUITRAGO  
75102746 

No se pondera Sólo le interesa una 
vacante virtual. 

6 MILTON PINZON ACOSTA  74080856 25.5 

Vía telefónica 
manifestó no estar 

interesado en el 
cargo. 

7 
ANDRES FELIPE BRAVO 

MARTINEZ 
93395568 21 

Vía telefónica 
manifestó no estar 

interesado en el 
cargo. 

8 JAIME GALINDO LAVAO 83235175 
13 

Ninguna. 

9 
JULIO LORENZO LOPEZ 

URDANETA  
1014189851 

No se pondera Sólo le interesa una 
vacante virtual. 

10 
JORGE MIGUEL TOVAR 

HERNANDEZ  
79567994 

No se pondera Sólo le interesa una 
vacante virtual. 

11 
MIGUEL ARTURO ACOSTA 

GUTIERREZ  
80168217 

9.5 
Ninguna. 

 
10. Preselección de instructores a contratar vigencia 2024.  
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Conforme a la calificación y ponderación de hoja de vida del ítem anterior, para la necesidad de 
cuatro (4) instructores de la convocatoria N° 3643925, los dos (2) aspirantes seleccionados son los 
siguientes: 

 

N° NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
CALIFICACIÓN 

HV 
OBSERVACIONES 

1 JAIME GALINDO LAVAO 83235175 13 Ninguna 

2 
MIGUEL ARTURO ACOSTA 

GUTIERREZ 
80168217 

9.5 
Ninguna 

 

CONCLUSIONES 

 
1. Para las cuatro (4) vacantes de la convocatoria con código N° 3639171 del programa institucional 

de la enseñanza de idiomas - inglés presencial se logró la preselección de un (1) aspirante. 
2. Para las cuatro (4) vacantes de la convocatoria con código N° 3643925 del programa institucional 

de la enseñanza de idiomas - inglés presencial se logró la preselección de dos (2) aspirantes. 
3. Se anexan al final del acta los soportes que evidencian el proceso realizado. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Publicación en el Blog del 
Centro 

 

Cristian David Velandia Sastre 
 

A partir del 14 de febrero de 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ANEXOS: 
 
ANEXO 1: 
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ANEXO 2: 
 
Distrito Capital: 
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Cundinamarca: 
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Nacional:  
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ANEXO 3: 
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ANEXO 4: 
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