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LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N°3 
Hora: 9:00am Fecha: 02 de octubre de 2023 
Lugar: Centro zonal Soacha 
Dependencia que Convoca: Grupo Administrativo de la Regional Cundinamarca 
Proceso: Servicios administrativos – proceso de apoyo 

Objetivo: Realizar seguimiento a la ejecución del contrato No.25003472023 suscrito con DOMINGUEZ 
GAMBOA INGENIEROS CONSTRUCTORES S.A.S. 

 
Agenda: 
 

1. Realizar seguimiento a la ejecución del contrato No.25003472023 suscrito con DOMINGUEZ GAMBOA INGENIEROS 
CONSTRUCTORES S.A.S. 
 

Desarrollo: 
 

1. Se inició con la revisión de las obligaciones generales, específicas y del sistema integrado de gestión, con el fin de 
validar su cumplimiento a la fecha de la presente acta. 
 

 
 

1.1.1           Obligaciones Generales del Contratista: Estado
1.      Suscribir el Acta de inicio con el Supervisor, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y los requisitos de
ejecución del contrato

Cumplida

2.      Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el ICBF.

En proceso

3.      Constituir y allegar a EL ICBF las garantías requeridas dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del
contrato.

Cumplida

4.       Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecución del contrato. En proceso

5.      Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentación objeto del presente
contrato.

En proceso

6.      Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta EL ICBF a
través del Supervisor del contrato, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones.

En proceso

7.      Entregar al Supervisor del contrato, los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando
así se requiera.

En proceso

8.      Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de las actividades
realizadas para cada pago.

En proceso

9.      Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o
que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por
ningún medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización escrita del ICBF.

No aplica

10.    Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de información que maneje en desarrollo de su actividad. No aplica

11.    Asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, y 
actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Cumplida

12.   Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecución del contrato los documentos que en desarrollo del contrato se hayan
producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones

En proceso

13.   Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la información correspondiente, a los requerimientos efectuados por
los organismos de control del Estado Colombiano en relación con la ejecución, desarrollo o implementación del contrato objeto
del presente documento.

No aplica

https://www.icbf.gov.co/
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1.1.1           Obligaciones Generales del Contratista: Estado
14.   Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste, salvo autorización expresa y escrita de las
partes, no se podrá utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra índole.

Cumplida

15.   Realizar los pagos salariales, pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales) y parafiscales, de acuerdo con la normatividad
vigente aportando los soportes de pago correspondientes.

En proceso

16.   Respetar la política medioambiental del ICBF, política que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos
ambientales, como el agua y la energía, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales.

Pendiente

17.   Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capítulo “Buenas Prácticas en la Gestión Contractual” del Manual de
Contratación vigente. 

Cumplida

18.   Remitir al Supervisor del contrato, dentro de los tres (3) días siguientes a la consignación, copia del documento donde conste
la operación que, por concepto de reintegros, rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a favor de la Entidad
en razón a la ejecución del contrato. PARÁGRAFO: Las consignaciones a que hace referencia esta obligación deben realizarse
únicamente en la cuenta informada por escrito por el Supervisor del contrato.

No aplica

19.   Deberá suministrar en su personal de trabajo el coordinador de trabajo en alturas para verificar el cumplimiento de la
normatividad vigente y equipo requerido para el personal que se encuentre en cada una de las infraestructuras.

Pendiente

1.1.1           Obligaciones Específicas del Contratista: Estado
1.      Cumplir con plena autonomía técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos técnicos y estándares definidos en
el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de
Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT).

En proceso

2.      Entregar un cronograma de actividades dentro de los dos (2) días calendario posterior al acta de inicio, con la programación
de obra indicando la ruta crítica y los Análisis de Precios Unitarios que soportan la propuesta técnica y económica.

Pendiente

3.      Presentar al Supervisor del contrato, a la firma del acta de inicio, los soportes correspondientes que acrediten la formación y
la experiencia específica del personal que desarrollará las actividades objeto del contrato.

Pendiente

4.      Presentar al Supervisor del contrato, dentro de los dos (2) días siguientes a la suscripción del acta de inicio los Análisis de
Precios Unitarios.

Pendiente

5.      Realizar las obras de mantenimiento de acuerdo con lo exigido por la normatividad vigente, así como lo contemplado en los
anexos técnicos indicados en el numeral 12 del presente documento.

En proceso

6.      Realizar el cerramiento provisional de la obra o de las zonas a intervenir, que proteja los sitios de construcción de la obra del
acceso de personas ajenas a los trabajos. Estos costos los deberá tener previstos el contratista dentro de su presupuesto.

Pendiente

7.      Establecer junto con la supervisión del contrato, los precios de las actividades o ítems no previstos para la adecuada
ejecución de la obra. El contratista efectuará el análisis de rendimientos correspondiente y deberá contar con el aval del
supervisor del contrato. La definición de los precios de las actividades o ítems no previstos se realizará acorde al procedimiento
establecido en el numeral 6.5 de la ficha de condiciones técnicas.

Cumplida

8.      Suministrar todos los equipos, maquinaria, herramientas, materiales e insumos en las fechas indicadas en el cronograma de
actividades a intervenir, cumpliendo oportunamente, entre otros aspectos, con el envío y recepción de los mismos en el sitio de
la obra, coordinando previamente con el coordinador de la sede, para su ingreso y sitio de almacenamiento. 

Pendiente

9.      Tener la disponibilidad de los profesionales, en sitio, presentados en la propuesta técnica, de acuerdo con lo exigido en el
anexo personal mínimo requerido de los estudios previos y de conformidad con el cronograma, documentos que hacen parte
integral del contrato.

Pendiente

10.   Efectuar el mantenimiento de las áreas intervenidas y contiguas que hayan sufrido daño por ocasión de las obras, previa
autorización del supervisor del contrato. 

Cumplida

11.   Reemplazar, por su cuenta y riesgo, en el término indicado por la supervisión, toda actividad ejecutada que resulte
defectuosa según el análisis de calidad y que no cumpla con las normas de calidad requeridas para la misma, ya sea por causa de
los insumos o de la mano de obra.

En proceso

12.    Presentar los informes mensuales y finales establecidos en el presente documento. En proceso

13.   Durante la ejecución del contrato se debe designar un apoderado en caso de que el representante legal no pueda realizar el
acompañamiento en temas decisivos de la ejecución del contrato. En todo caso, la Entidad tendrá comunicación únicamente con
el representante legal o el Director de Obra.

Pendiente

https://www.icbf.gov.co/
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1.1.1           Obligaciones Específicas del Contratista: Estado
14.    Asistir a los comités o reuniones técnicas citadas por parte del ICBF En proceso

15.   Retirar los materiales sobrantes de cada sitio intervenido y depositarlos en los lugares debidamente autorizados por la
Autoridad Ambiental local, para lo cual se deberá hacer entrega de los recibos y demás documentos en original, que demuestren
que se ha dado un buen manejo y disposición final de residuos y demás materiales sobrantes. Estos recibos y demás documentos
deben contener como mínimo el nombre o razón social del sitio donde se dispone el material, cantidad de material dispuesto, su
dirección, el número o identificación de la licencia junto con su fecha de expiración y demás información complementaria, en
todo caso, el contratista debe mantener y entregar en perfecto estado de limpieza la zona de las obras y trabajos y sus
alrededores.

Pendiente

16.    Responder por la entrega de las obras totalmente terminadas y funcionando en las condiciones contratadas. En proceso

17.   Mantener informado al Supervisor del contrato, el avance de las actividades en el desarrollo del contrato, así como cualquier
novedad que llegara a ocurrir durante la ejecución del contrato.

En proceso

18.   Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instauren, impulsen o coadyuven el personal o los
subcontratistas contra el ICBF, por causa o con ocasión de la ejecución del contrato.

No aplica

19.   Realizar la identificación, valoración y mitigación de impactos ambientales en el marco de la ejecución del objeto del
contrato, así como la formulación del plan de manejo ambiental

Pendiente

20.   Realizar el almacenamiento adecuado, entrega y disposición final de los residuos de construcción y demolición, residuos
especiales y peligrosos generados durante la ejecución del contrato, en lugares avalados por la autoridad ambiental, haciendo
entrega de los respectivos reportes y certificados de disposición final.

Pendiente

21.   Realizar el manejo adecuado de los productos químicos y combustibles utilizados, su correcto etiquetado y marcado y la
entrega de las fichas técnicas y hojas de datos de seguridad de cada producto, así como la idoneidad y competencia del personal
de desarrolle labores asociadas a esta actividad; de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1496 de 2018, por el cual se adopta el
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos y se dictan otras disposiciones en materia
de seguridad química.

Pendiente

22.   Cumplir con los protocolos establecidos en la Resolución No. 350 del 01 de marzo de 2022 o la que se encuentre vigente por
Ministerio de Protección Social, o la que se encuentre vigente, por medio de la cual se adopta el protocolo general de
bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del CoronavirusCOVID-19, y la demás
normatividad vigente establecida por las autoridades del orden Nacional, Departamental, Municipal o Institucional (ICBF), sobre
el particular.

Pendiente

23.   Contar con Certificados vigentes de trabajo en alturas avanzado o reentrenamiento para los trabajadores que desarrollen las
actividades positivo o negativo: de 1,50 mts, así mismo la certificación de equipos de altura. Cumpliendo con la normatividad
vigente.

Pendiente

24.   Realizar, en forma secuencial desde el inicio de las actividades a realizar hasta su término, registro fotográfico que se
entregará al supervisor de la obra en el momento de realizar el acta de liquidación.

Pendiente

25.   Presentar antes de iniciar los trabajos la dirección exacta de la oficina donde pueda ser requerido en cualquier momento y
números telefónicos, además del organigrama de su empresa (secretaria, auxiliares, mensajero, etc.) con el fin de tener una
comunicación más activa.

Pendiente

26.   Proveer, mantener y manejar a su costo las oficinas y depósitos que sean necesarios para la seguridad y comodidad de su
personal y en términos generales para la ejecución del contrato.

Pendiente

1.1.1.1      Obligaciones del eje de gestión de calidad Estado
1.      Asegurar que el personal requerido para la ejecución del contrato cuente con el perfil de: Educación (formal: primaria,
secundaria, pregrado, posgrado), formación (cursos específicos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios,
talleres entre otros) o experiencia para garantizar la óptima prestación del servicio.

Pendiente

2.       Entregar los resultados de la percepción del beneficiario frente a la prestación del servicio o bien adquirido. Pendiente

3.      Demostrar mediante evidencias la implementación de acciones de mejora (correctivas o preventivas frente a cualquier
situación que afecte la prestación del servicio) que permita tomar las decisiones a que haya lugar o experiencia exitosas que
demuestren la mejora en la prestación de servicio.

En proceso

https://www.icbf.gov.co/
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2. Se verificó la información de las cantidades de obra ejecutadas a la fecha, con el fin de autorizar e iniciar el trámite del 
primer pago. Una vez revisadas las cantidades de obra ejecutadas, se inicio el recorrido por el centro zonal de la siguiente 
forma:  
 
a. Baños del segundo y primer piso; revisión de aparatos sanitarios, orinales, grifería, sifones y ventilación. Se sugiere 

estucar y pintar algunos espacios, e instalar rejillas en algunos baños que tienen huecos visibles en el techo donde 
anteriormente existía la ventilación.  
 

b. Pasillos del segundo y primer piso, y rampa de acceso al segundo piso; algunos pasillos se encuentran esmaltados, 
esta pendiente revisar el comportamiento de los materiales en el pasillo del primer piso por desprendimiento en las 
uniones de la placa. 

 

1.1.1.2      Obligaciones del Eje de Seguridad de la Información. Estado
1.      Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual deberá ser entregado al supervisor del contrato una vez
se firme el contrato.

Cumplida

2.      Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de seguridad que afecten la disponibilidad, integridad y/o
confidencialidad de la información del ICBF, en el marco de la ejecución del contrato.

Cumplida

3.      Certificar el cumplimiento, seguimiento y revisión de los asuntos correspondientes a seguridad de la información
enmarcado en la normativa interna del ICBF vigente en virtud de la ejecución del objeto del contrato.

Pendiente

4.      Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de seguridad que afecten la disponibilidad, integridad y/o
confidencialidad de la información del ICBF, en el marco de la ejecución del contrato.

Cumplida

1.1.1.3      Obligaciones del eje de seguridad y salud en el trabajo Estado
1.      Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla con el perfil establecido en la
Resolución 312 del 2019, o a la norma que adicione, modifique o sustituya y garantice el cumplimiento de obligaciones
contractuales establecidas en el marco de la ejecución del contrato o convenio y la normatividad vigente.

Pendiente

2.      Presentar la identificación de peligros, valoración de riesgos y determinación de controles, documentados, en el marco de la
Seguridad y Salud en el trabajo durante la ejecución del contrato o convenio.

Pendiente

3.      Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o
convenio.

Pendiente

4.      Realizar la inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la ejecución del contrato o convenio en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

Pendiente

5.      Informar al ICBF los Accidentes de Trabajo y enfermedad Laboral – ATEL del personal a cargo del operador/contratista,
reportados a la ARL y EPS, durante el plazo de ejecución del contrato o convenio. 

En proceso

6.      Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o convenio los elementos de protección personal
requerido para la realización de sus actividades.

Pendiente

7.       Realizar trabajos en alturas en cumplimiento de lo establecido en la normatividad vigente. Pendiente

1.1.1.4      Obligaciones del eje de gestión ambiental Estado
1.      Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y manejo de residuos que se generen
durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la política ambiental de la Entidad.

Pendiente

2.      Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos químicos utilizados durante la
ejecución del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente. 

Pendiente

3.      Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los residuos especiales y/o peligrosos que
se generen durante la ejecución del contrato.

Pendiente

4.       Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. Pendiente

5.       Presentar los permisos, licencias y/o autorizaciones ambientales vigentes requeridas para la ejecución del contrato. Pendiente

6.      Formular e implementar Plan de Gestión Ambiental, de acuerdo con los aspectos, impactos y requisitos ambientales
asociados a la ejecución del contrato.

Pendiente

https://www.icbf.gov.co/
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Está pendiente la instalación de las láminas en policarbonato de las barandas del segundo piso. 
 

c. Sótano y cuarto de bombas; se encuentra terminado el techo en láminas de PVC, la instalación de los 
tomacorrientes, luminaria y pisos; sin embargo, se abrió un hueco en una de las equinas del sótano para verificar la 
fuente de la humedad hasta una nueva visita; queda pendiente pintar algunos muros y esmaltar el piso. En el cuarto 
de bombas se instaló la tapa metálica. 

 
d. Con respecto a la cubierta, se realizó el mantenimiento a las jutas de los vidrios, canales y bajantes; esta pendiente 

la instalación de la cubierta en la zona de la portería. 
 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 
Entregar las evidencias de cumplimiento a las 
obligaciones estipuladas en el contrato y que hacen 
parte integral de esta acta. 

Contratista 5 y 6 de octubre de 2023. 

FIRMA ASISTENTES  
Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

Juan Manuel Dominguez Gamboa Contratista 
Dominguez Gamboa 
Ingenieros 
Constructores S.A.S. 

 

Eliana Katherine Garzón Garzón Coordinador Grupo 
Administrativo 

ICBF – Regional 
Cundinamarca  

Diego Andres Moreno Rozo Ingeniero contratista del Grupo 
de infraestructura inmobiliaria 

ICBF - Dirección 
Administrativa SDG  

Diana Lorena Ortiz Guerra Profesional especializado del 
Grupo Administrativo 

ICBF – Regional 
Cundinamarca  

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 
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