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DEPENDENCIA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO GENERAL Y DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIMA CUANTIA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACION Y
SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS RELACIONADOS CON MEDICINA DE TRABAJO
PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO

NOTA: Esta lista es una guia para verificar los documentos minimos que debe contener el
expediente de contratacion, no establece el orden de los mismos ya que el archivo de los
documentos debe hacerse de manera cronolégica.

~ DOCUMENTO! _ c.:U':PL LP | sA CPM c:n MC | ESAL
{ Formato de Necesidad de contratacion _ X X | X ]| X | X | X X
. N/A N/ [ N/ NP N[N/

Soporte de registro en SECOP | Al A A Al A X

Estudios previos firmados con sus soportes X

{planos, memorias de calculo, cotizaciones, X X X X X X

analisis de precios unitarios, entre otros).

Andlisis del sector X X X | X X l:\’ X

Cotizaciones X X X | X1 X X X

Certificade de disponibilidad presupuestal X x| x| x| x1|x X

(CDP)

Certificado de registro presupuestal (CRP) X X X | X1 X X

Certificado de vigencias futuras o copia del N/A X X x | x| x X

acuerdo (cuando aplique)

1 Entiéndase las siguientes siglas:

LP: Licitacidn Piblica

SA: Seleccidn Abreviada

CMP: Concurso de Méritos Precalificacion
CMA: Concurso de Méritos Abierto

MC: Minima Cuantia

CV: Convenio

ESAL: Entidad sin Animo de Lucro
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s s N/A N/ | NfF | NF| NF | N/
Resolucidn a(itorizacién alcalde (contratos) Alalala X
T X N/ | N/ | N/ | N/
Invitacion publica A A A A X X
Aviso de conlvocatoria N/A X | X | X | X h:r N/A
. S, N/ | Nf | Nf| N/
Observacion::s a la invitacién Al Al Al a X
Respuestas |a las observaciones de Ia N/ | NP | NP N/ X X
invitacion AlA|A]|A
Prayecto de pliego de condiciones X |1 X | X | X I\: N/A
Solicitud manifestacién de interés de limitar la N/
convocatoeriala MIPYMES (cuando aplique) XX X)X A NIA
Observaciongs al proyecto de pliegos X | X | X | X NAI N/A
Resp.uestas a las observaciones al proyecto X X X X N/ N/A
de pliego A
. . . . . N/ | N/ N/ | Nf
Expresiones de interés para precalificacian A |l A X Al A NfA
. ‘s N/ | N/ N/ | N/
Informe de plecalificacion Al a X Al A N/A
. . . . Nf | N/ N/ | N/
Observacionizs al informe de precalificacién A A X A A N/A
o e N/ | N/ Nf | N/
Acta de audijzncia de precalificacion Al A X Al A N/A
Acto  administrativo  conformacién  de N/ | N/ X N/ | N/ N/A
| precalificados A A A A
Acto adminigtrativo que resuelve Recurso de N/ | N/ X N/ | N/ N/A
Reposicidn cuando aplique Al A Al A
Respuestas ;3 las observaciones al informe de N/ | N/ X Nf | Nf N/A
precalificacitin A A A A
N . NS | NP NN
Acta de visitit a la obra (cuando aplique) Alalala N/A
Resolucion de Apertura X X | X | X r:{ N/A |7
Cartas de inyitacion a presentar propuestas N/ I;I\I X T\I rzf N/A
Pliego de condiciones definitivo X X X ':I_\/ N/A
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Listado de inscritos al proceso (cuando N/ X N/ | N/ | N/ N/A
aplique). A AL A | A

Acta de sorteo (s6lo cuando se determine en N/ X N/ | N/ | N/ N/A
los Pliegos definitivos). A Al A | A

Acta de audiencia de aclaraciones y de X N/ | N/ | N/ | N/ N/A
riesgos A Al A ]| A
Observaciones al pliego definitivo X X | X Iif N/A
Resp.u.estas a las observaciones del pliego x| x| x| x N/ N/A
definitivo A
Adendas X[ X | X | X ['X [X
Informe de verificacién y evaluacién X | X | XX | X |X
Observaciones informes de verificacién vy x | x| x| x| x X

evaluacion

Respuesta a - observaciones e informe
definitivo de verificacién y evaluacién

>
>
>
>
x
b

N/ N/ | NN/
Acta de subasta A X Al ala N/A
Acta audiencia revisién propuesta econémica N/ | N/ x | x N/ |- N/A
del primer elegible Al A A
PlamI'Ia . de asistencia revision propuesta N/ | N/ x | x N/ N/A
economica A A A
L S N/ N/
Acta de Audiencia de Adjudicacién X A X X A N/A
Resolucion de Adjudicacion X | X | X | X T: N/A
Resolucion declaratoria desierta X | X | X | X | X X
‘s N/ | N/ | Nf | N/
Aceptacion de ia oferta Alalala X | N/A
Cédula de ciudadania (Persona nafural o x | x| x X

representante legal de Persona juridica)

RUT ‘ X | X | X | X | X X

Cerificado actualizado de existencia y
representacion legal del contratista, en caso '
de no tener este cer.tl'flcado, los res;‘aet?tlyos X X X X X X
certificados de creacidn, personeria juridica,
estatutos. Todos los documentos con
expedicion inferior a un mes.

Registro Mercantil X | X | X | X | X X

Autorizacién para suscribir el contrato X | X | X | X | X X
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Copia del ngmbramiento del representante

legal

Copia del acta de posesion del representante

legal

Certificados
yfo represent

ie contraloria (Persona natural
ante legal de Persona juridica)

Certificado d
yfo represent

» procuraduria (Persona natural
ante legal de Persona juridica)

Certificado |
judiciales)

‘olicia Nacional {Antecedentes

Certificado di

» Medidas Correctivas

Certificado d
alimentaria. ll

e Deudores morosos de cuota
ley 2097 de 2021

Autorizacion
relacionados
contra m
Ley 1918 «
ejecuten con:

para consultar antecedentes
con delitos sexuales cometidos
enores de 18 anos.
le 2018. (sdlo para quienes
ratos relacionados con menores)

Certificado d
sexuales col
anos.

Ley 1918 de

2 no estar vinculado con delitos
netidos contra menores de 18

2018.

Certificado
Alimentarios

del Registro de Deudores

Morosos — REDAM.

Cettificado
inhabilidades
de intereses,

de no estar incurso en
, incompatibilidades o Conflicto

Certificado d

2 afiliacién a salud

Certificado d

2 afiliacion a pension

Afiliacién a la ARL

P

X | =
XX =
x| K| x

XK K[>

X[ x| >

Certificado d
y parafiscale

2 paz y salvo en seguridad social
5 expedido por el revisor fiscal o

el represent:inte legal de la entidad (en caso

de estar sus
copia de la
profesional,
la profesion

srito por el revisor fiscal adjuntar
cédula de éste, de la tarjeta
¢ certificado de antecedentes de
vigente)

Formato ani
plblica regis
natural, o de

co hoja de vida de la funcion
trada en el SIGEP si es persona
DAFP si es persona juridica
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Certificados de estudio X | X | X[ X | X X
Matricula o tarjeta profesional del contratista X | X | X | X | X X
Cert_lflcado de.antecedentes de la profesion X X x | x X
{Tarjeta profesional)
Ce_rtlﬁcad.os. de experiencia de contratos con x 1 x| x| x| x X
objetos similares al que se va a contratar
Formato de declaracién de bienes y servicios
(para personas naturales) registrada en el X X X X X X
SIGEP
Propuesta seleccionada X | X X X | X X
Clausulado del contrato (anexo) o minuta X | X | X | X | X X
Formato de designacién de supervisién o
documento en que conste la seleccion de la X | X | X X | X X
interventoria (segln aplique)
Garantias X | X[ X | X | X X
l.:o_rmato de aprobacién o rechazo de garantia x | x| x| x| x X
tnica
Acta de inicio X | X X1 X | X X
Gara.nt.la y aprobacion actualizada a la fecha x x| x| x| x X
de inicio
Acta de /-\'.ntIC'IE)O con Plan dg Inversion y Plan x I xIx!x!x!|wna
de Amortizacion (cuando aplique)
Informe de actividades X X| X | X | X X
Informes de supervision a la contratacion x| x| x| x| x
estatal, soportes y anexos
Cuenta o cobro o facturas X | X X | X | X
Soporte registro de .'.-}It? y bajas del almacén x| x ! x1x!| x| na
(solamente para suministros)
Certificado de pago de aportes parafiscales,
seguridad social, ARL y Fondo de Solidaridad X | X | Xt X | X ]| X
ADRES (cuando aplique).
Planilla de pago de la seguridad social X X | X | X | X X
Fotocopia cédula, tarjeta profesional del
revisor fiscal o contador y certificado de X | X[ X | X | x| X
antecedentes (cuando aplique)
Acta de recibo o terminacién X X X | X | X X
Certificado de rendimientes financieros
emitido por la entidad Bancaria (cuando X1 X | X | X | X X
aplique)
Evaluacion de proveedores X1 X | X | X | X X
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Acta de liquitlacién X | X | X | X | X

Acta de cierr2 del expediente X | X | X[ X | X




