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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 16 de febrero de 2024

Sefor

JULIAN ANDRES COLORADOCALDERON

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5855800
Coordinador Académico

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestién Administrativa
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes febrero del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5855800 del afio 2024

Juan Carlos Osorio Amaya, identificado con la cédula de ciudadania No. 80656041 de
Funza, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para la contratacion la suma de CUARENTA
Y SIETE MILLONES CIENTO OCHENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE
(547.185.926). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2024,
por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS (S 4.465.545,00) M/cte., cada uno b) UN pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2024, por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS
TREINTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS (S 2.530.476,00) M/cte.

Plazo: Serd hasta el 17 de diciembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, para apoyar en la orientacion de
la formacion profesional integral presencial /o virtual, para las jornadas diurna, nocturna,
madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, asi como
otras acciones que se deriven de los procesos formativos, ara atender a la formacién

tecnoldgica, laboral y complementaria, de las especialidades impartidas por el Centro de

Gestion Administrativa.

Obligaciones Especificas:

Acciones realizadas

Evidencias

No Obligaciones

1 Atender la formacién presencial
de aprendices en el drea
especifica del respectivo

programa de formacion, en las
fases o Competencias
establecidas y programadas.

Impartir formacion
profesional integral por
competencias, basada en la
metodologia por proyectos
a las fichas 2670625 y
2670598.

Horario de formacién del
primer trimestre de 2024
e imagenes de anuncios
de las fichas.

2 Orientar y apoyar alos aprendices
en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion.

Impartir formacién
profesional integral por
competencias, basada en la
metodologia por proyectos a
las fichas 2670625 y
2670598.

Horario de formacién
del primer trimestre de
2024

3 Garantizar la actualizacidon de
los contenidos y tecnologias, de
las fases o Competencias en las
cuales se desarrolla la formacion
de los aprendices.

N/A para el periodo objeto
de pago.

N/A para el periodo
objeto de pago.

4 Asi mismo, de acuerdo con el
area de desempefio para la cual
fue seleccionado debera
orientar la formacién, para
desarrollar en los aprendices las
competencias del programa.

Impartir formacion
profesional integral por
competencias, basada en la
metodologia por proyectos
a las fichas 2670625 y
2670598.

Horario de formacion
del cuarto trimestre de
2023, imagenes de
anuncios de las fichas.

5 | Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato, al
proceso de certificacion de

N/A para el periodo objeto
de pago.

N/A para el periodo
objeto de pago.
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competencias segin normas de
competencias que aplica a la
funcién Instructor, asi como a
los procesos, que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

6 Cumplimiento oportuno con las | N/A para el periodo objeto N/A para el periodo
entregas de los distintos | de pago. objeto de pago.
formatos y documentos
requeridos en el proceso
administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las diferentes
plataformas dispuestas por la
entidad.

7 Cumplimiento del manual, Impartir formacion Correos electrénicos, con
estandares y lineamientos profesional integral por programacion incluida
vigentes para la orientacién de | competencias, basadaenla | por la coordinacion.
procesos de formacion a través | metodologia por proyectos a
de ambientes virtuales de las fichas 2670625 y
aprendizaje. 2670598.

8 Participar en las actividades de N/A para el periodo objeto N/A para el periodo
seguridad y salud en el trabajo de pago. objeto de pago.
programadas por el Centroy
acoger las recomendaciones
establecidas en el protocolo de
bioseguridad aprobado por la
Institucion.

9 Orientar, apoyar, acompafary Impartir formacion Horario del primer
asesorar en forma permanente | profesional integral por trimestre de formacion y
e integral a los aprendices en el | competencias, basada en la anuncios de las fichas.
proceso de formacion, metodologia por proyectos a
incluyendo la formulacién y las fichas 2670625 y
seguimiento de los planes de 2670598.
mejoramiento que le sean
asignados.

10 | Participar en las diferentes No aplica para el periodo No aplica para el

actividades programadas por el
Centro de Formacion,
encaminadas al fortalecimiento
del proceso de la Formacion
Profesional Integral.

objeto de pago.

periodo objeto de
pago.
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digna y acorde con su rol de
instructor conforme a los
programas de formacién que
imparte el Centro.

el logo visible del SENA, el
carné del Centro de
Formacion y traje formal
adecuado a las politicas
institucionales armonizadas
por la tecnologia medular

del CGA.

11 | Brindar respuesta oportuna a Respuesta a correo Pantallazos respuestas a
los diferentes requerimientos electrénico que muestra la correos electrénicos.
de la comunidad educativa a gestion acerca de la
través de los canales de asistencia y preguntas
comunicacion dispuestos por la | relacionadas.
entidad.
12 | Proyectar una imagen personal, | Uso adecuado de la bata con | Pantallazo del Carné

como instructor
contratista.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAIJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el N0.73855300 de la planilla, MIPLANILLA y periodo ENERO de 2024. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

Firma
JUAN CARLOS OSORIO AMAYA
Contratista

C.C. No. 80.656.041 de Funza.

Recibi a satisfaccion:

Firma
JULIAN ANDRES COLORADO CALDERON
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5191316 de 2023

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS DE DESEMPENO MES febrero de 2024

1. Atender la formacion presencial de aprendices en el area especifica del respectivo programa de
formaciodn, en las fases o Competencias establecidas y programadas.

2. Orientary apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en
las respectivas etapas de formacion.

@& VistaPrevia Archivo Edicién Visualizacién Ir  Herramientas Ventana Ayuda N soxmm B T Q 8 Viel6defeb 1:22:46

) « Horario |l trimestre 2024.pdf
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3. Asimismo, de acuerdo con el area de desempefio para la cual fue seleccionado
deberd orientar la formacidn, para desarrollar en los aprendices las competencias
del programa.

4. Orientar, apoyar, acompafar y asesorar en forma permanente e integral a los
aprendices en el proceso de formacién, incluyendo la formulacién y seguimiento
de los planes de mejoramiento que le sean asignados.

5. Asi mismo, de acuerdo con el area de desempefio para la cual fue seleccionado
debera orientar la formacién, para desarrollar en los aprendices las competencias
del programa.

6. Cumplimiento del manual, estdndares y lineamientos vigentes para la orientacion
de procesos de formacidn a través de ambientes virtuales de aprendizaje.
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Recuérdento, por favor.

11 1 K¢

Ayuda

@ classroom.google.com 1}

O Avvle

J [2] PLANEAR ACTIVIDADES 1 GRUPO 2670625 PLANEAR ACTIVIDADES 1 GRUPO...

h +

Populares iCloud  [¥] Yshoo Wiipedia 4 Facebook Twitter In Linkedin £ eltiompo.es & Yelp

Calificaciones

o Juan Carlos Osorio Amaya K

Aviso importante:
A partic de mafiana viernes 16 de febrero, las sesiones presenciales se fomardn en el ambiente 408

Recuérdento, por favor,

o Juan Carlos Osorio Amaya i

Material sesion 15/02/2024

2-Significado de producto. 5-Calculo del tamaiio del s.

0F POF
o Juan Carlos Osorio Amaya

Enlace de acceso a la sesion del Jueves 15 de febrero de 2024, de 6:20 pm. a las 8:00 pm.
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Enlace de acceso a la sesion virtual del Martes 13 de febrero de 2024, de 6:20 pm a 8:00 pm.
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Martes, 13 febrero - 615 - 815pm
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Enlace acceso o la sesion del martes 13 de febrero de 2024, de 815 pm., 8 9:45 pm.
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Enlace acceso a la sesién del martes 13 de febrero de 2024, de 815 pm., 8 9:45 pm
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7. Brindar respuesta oportuna a los diferentes requerimientos de la comunidad
educativa a través de los canales de comunicacién dispuestos por la entidad.
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g EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPATENCIAS LAB.
Spam Bogota DC, 15 de febrero de 2024 Cordial saludo estima.
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Para una préxima ocasidn, intenta colocar en el cormao otros datos tuyos, para faciltar ef identficar tu grupo o ficha y poder justificar las
agasdm-cos - ausencias lo mds pronto posible.
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Quedo atento

Cordiaimente.
agaadm-cga @ afeb
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#gaadm-cga @ 1afeb « Responder ~ Reenviar
AUTORIZACION PROGRAMACION INDIVIDUAL - | Trimest..
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8. Proyectar una imagen personal, digna y acorde con su rol de instructor conforme a
los programas de formacién que imparte el Centro.

JUAN CARLOS

OSORIO AMAYA

C.C. 80.656.041
Instructor
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