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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Febrero 19 de 2024

Sefora

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334
Secretaria Cobro Coactivo

Bucaramanga
Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual Mes Febrero
del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5729334 del afio

2024.

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA, identificado con la cédula de ciudadania
No. 1.098.628.864 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro
Coactivo, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total del contrato la suma de SESENTAY UN MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE 00/100 M.N. ($61.600.000). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutado en el
mes de enero de 2024 b) diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a Noviembre de 2024
por valor de CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE 00/100 M.N. ($5.600.000) cada
uno. ¢) Un ultimo pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de Diciembre de 2024.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales de abogado, para la sustanciacion de los procesos,

— Regional Santander en los procesos de cobro coactivo en sede administrativa, realizando
todas las actividades propias para el impulso procesal

saneamiento, depuracion de cartera y la defensa administrativa a favor y en contra del SENA

Obligaciones Especificas:

| No | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias
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Gestionar dentro de los términos
procesales la defensa administrativa en los
procesos de cobro coactivo a favor y en
contra de la entidad dentro del dmbito de
la jurisdiccion de la Regional

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Apoyar el impulso del proceso
administrativo en sus diferentes etapas
conforme en lo dispuesto en la resolucién
que adopta el procedimiento de Cobro
Coactivo dentro de los términos legales,
en aras de obtener el recaudo de las
obligaciones a favor del Sena

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

En el apoyo a la gestién se deberd
garantizar la reserva del expediente de
cobo coactivo

Se realiza seguimiento a la
pagina de compromiso y a
las demas directrices
impartidas.

Promover la investigacion de bienes de
los deudores, con el propdsito de
garantizar el recaudo a partir de la
ejecucion de las medidas cautelares
decretadas dentro de los Procesos
administrativos de cobro coactivo

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

.Asistir a las reuniones fisicas y/o virtuales
convocadas en razén a la gestiéon propia
del despacho de cobro coactivo

Reuniones presenciales o
virtuales

Oficinas de cobro
plataforma teams

Diligenciar en tiempo real el informe de
gestion y/o en las herramientas
tecnoldgicas dispuestas para ello, las
actuaciones realizadas dentro de los
Procesos de Cobro Coactivo y cuando
sean requeridos por los entes de control,
funcionario ejecutor y la Coordinacién
Nacional de Cobro Coactivo

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Apoyar al ejecutor de cobro en la
mitigacidn de riesgos de prescripcion vy el
cumplimiento de los indicadores que le
Sena asignados por la Direccién General

Sustanciacién de procesos
de cobro coactivo

SIREC-CUADRO
DE GESTION-
EXPEDIENTES

Conciliar la informacién registrada en las
herramientas de reporte y manejo de
cartera, simultdneamente en el informe
de Gestidén y SIREC manteniendo la
informacién actualizada

Plataforma compromiso-
SIGA.

SIREC

GT

H-F-062 V10




SENA

N

9 Gestionar los tramites pertinentes para | Revision de Sirec. Informe | Verificacion
la aplicacién fraccionamiento y/o de titulos judiciales SIREC.Aplicativo
devolucion, de titulos de depdsito banco agrario
judicial en los procesos de cobro coactivo
propios de la Regional

10 | Cumplir con la normatividad vigente y Proyeccion de investigacion | SIREC-CUADRO
lineamientos que de la Direccién General | de bienes, medidas DE GESTION-
frente al proceso de Cobro Coactivo cautelares, autos de EXPEDIENTES

terminacion, mandamientos
de pago etc.

11 | Garantizar que la gestién de los procesos | Plataforma compromiso- SIREC
de cobro Coactivo esté acorde con la SIGA.
normatividad y lineamientos de gestion
documental que establezca la Direccién
General

12 | Apoyar en la proyeccién de las Sustanciacioén de procesos | SIREC-CUADRO
solicitudes, consultas, derechos de de cobro coactivo DE GESTION-
peticidn, acciones de tutela y PQR, que EXPEDIENTES
sean competencia del despacho de
Cobro Coactivo dentro de los términos
legales y los establecidos por la entidad.

13 | Examinar y proyectar las fichas de las| Sustanciacion de procesos | SIREC-CUADRO
obligaciones que cumplan con los| de cobro coactivo DE GESTION-
requisitos de las causales de depuracién EXPEDIENTES
de cartera o remisién de las obligaciones,
dando cumplimiento a las
disposiciones legales y normativas
internas emitidas por la direccion
administrativa y financiera

14 | Entregar informes mensuales de recaudo | Sustanciaciéon de procesos | SIREC-CUADRO
y depuracién que le sean asignadas por | de cobro coactivo DE GESTION-
el funcionario ejecutor para EXPEDIENTES
cumplimiento de indicadores fijados a la
Regional por la Direccién General

15 | Cumplir con las obligaciones que por su | Plataforma compromiso- SIREC

indole y naturaleza del contrato le son
propias (presentacién de garantias, pago
seguridad social, ARL, presentacion de
informes)

SIGA.
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16 | Realizar las diferentes actividades que Soportes cuenta de cobro
sefiale el Supervisor, con el fin de dar
cumplimiento al objeto contractual

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO FINALIZACION

ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.
2.
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 7911556027
expedido por Soi correspondiente al mes de Enero del afio 2024.

Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___ NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios
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Cordialmente,

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA
C.C. No 1.098.628.864 de Bucaramanga Contratista

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334
Secretaria Jurisdiccidn Coactiva
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 1 DE Febrero DE 2024 Y 29 DE Febrero DE 2024

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334- EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA

REVISION DE LOS PROCESOS EN EL CUADRO DE GESTION
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68-1010-11
Bucaramanga,

Sefiores:

BERAKAH CONSTRUCCIONES

. Att; JORGE ELECER HERNANDEZ
H Representante Legal

- Carrera 34 # 32- 100

- jorgehermandezsua@gmail.com

- Bucaramanga

Asunto: RESPUESTA PAGO SALDO GBLIGACION

Reciba un cordial saludo,

Conforme a su petici 3 este desp: de solicita revisién en la imputacion de los

abonos realizados por ustedes respecto de la obligacion cobrada en este despacho por I sancion
Impuesta a la empresa la cual usted representa, muy comedidamente me permito manifestar que
2 el tema fue remitido a la dependencia de cartera de esta regional, con el fin de que validen |
informacidn de los pagos y conjuntamente con la direccidn general del Sena se puedan emitir una
respuesta de fondo a su solicitud.,

Suscribe Cordialmente

f Dolly Mayerly Valenzuela Susrez
) Profesional Despacho Direccidn Regional
Secretaria Jurisdiceion cobro Coactivo

1 Rasicacén: 1-3024-000083
NS 200401019635

2 Eemard Camalanas
Abogass cobro coactive

oximadol. ] ——+

‘RESPUESTA BERAKAH CONSTRUCCIONES”: 1.120 caracteres fraloi
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 1 DE Febrero DE 2024 Y 29 DE Febrero DE 2024

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334- EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA

SE PROYECTAN OFICIOS DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO ENTRE EL 1 DE Febrero DE 2024 Y 29 DE Febrero DE 2024

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5729334- EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA

SE ENVIAN NOTIFICACIONES DE MANDAMIENTO DE PAGO

£ Busar

ch Inido Insertar  Dibuar  Diseio  Disposicién  Referencias  Cor

ondencia  Revisar  Vista

uda  Acrobat © Comentarios | | Edicién ~ | | & Compartir ~

¢ - - 1 Puscar ~ y m n /e (= £ Fill and Sign

M Calibri n oA A R A 2L | | nsebcenc| Aseboene aseboene AaBbCt AaBbCcl Resmplazat P LE c \Qf [/ ool & Senclfor Sghatuns
Pegar I Normal inde. 1 Sin espa Mulo mute2 ol | o . w PDF y campantis Sal 1 Confidencialidad | Editar | Complementos

g | N K S-s o A £ A- < | Lot frtormte. smepe ot oz 7] | oo fFosyesnd : ; v Y—
Portapap.. 5 Fuente ] Pinsfo w Estlos [ Edicidn Adobe Actobat vor | confisencatigsd | Edtor | Complementas | Adobencobatsign |
= P PR TERE TR R B R ERRT IORT TR IO BERT TRy
_ | @

(¢
VIDA
| 68-1010-11
Bucaramanga,

sefiores:
SERVIACTIVA SOLUCIONES ADMS
Calle 103 No. 45 A 14

Bogota DC

4 Asunto: Cobro Coactivo, Notificacion por Correa.
Reciba un cordial saludo,
B Por media del i del Auto de de Pago numera MP-056-19

de fecha 30 de Julio de 2019, librado dentro del proceso coactivo administrativo 6820421300056,
por tanto, la notificacion por correo se entiende surtida una vez reciba la presente comunicacién.

Se le advierte al notificado que contra &l Auto de Mandamiento de Pago MP-056-19 de fecha 30 de
B lulio de 2018, no procede recurso alguno y g de los quince (15) di: ala

B presente notificacian, deberd cancelar el manto de la obligackdn con sus respectivos intereses, y que
E dentro del mismo término, s decrr, quince (15) dias habiles siguientes a I presente notificacin
podré interponer por escrito las ewcepciones contempladas en el articulo 831 del Estatuto
Tributario, de conformidad con el articulo 830 lbidem.

suscribe Cordialmente,

Dolly Mayerly Valenzuela Suarez
H Profesional Despacho Direccion Regional
Secretaria Jurisdiccidn cobro Coactive

fnee: 2fclion

NOTIFICACIGN POR CORRED SERVIACT VA" 1.266 caracteres [valor aproximadol.
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