
 

 

 

1 

 

 

 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
PROGRAMA ARTICULACIÓN LA EDUCACIÓN MEDIA 

 
NOMBRE DEL CONTRATISTA RAUL EDUARDO ANDRADE DE LA CRUZ. 

NUMERO DE CONTRATO No. CO1.PCCNTR 5827401 de 2024. 
NUMERO DE DOCUMENTO CC 94386661 

PERIODO  1 AL 12 DE FEBRERO DE 2024 
 
OBLIGACION # 1:  Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial 
y con el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el procedimiento de 
ejecución de la formación.  
ESTE MES NO SE EJECUTO ESTA ACTIVIDAD. 
 

OBLIGACION # 2: Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo 
curricular interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de programas y/o redes 
tecnológicas, para garantizar integralidad en la formulación de proyectos formativos, la 
elaboración de planeaciones pedagógicas, el instrumento de evaluación, material de apoyo, y 
demás ítems necesarios para la planeación y ejecución de la formación profesional integral de 
acuerdo con los lineamientos institucionales. 

 
 
Fecha: 01/02/24 
Actividad: Inducción instructores 
Objetivo: Presentación del centro de formación CAB a los instructores nuevos vigencia 
2023 y 2024 a través de una inducción de las diferentes áreas 
Evidencia: 
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Ilustración 1 Listado de asistencia de la actividad. 
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Ilustración 2 fotografía de la actividad. 

 

Fecha: 02/02/24 
Actividad: Inducción instructores 
Objetivo: Presentación del centro de formación CAB a los instructores nuevos vigencia 
2023 y 2024 a través de una inducción de las diferentes áreas 
Evidencia: 
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Ilustración 3 listado de asistencia de la actividad. 
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Ilustración 4 imágenes de las actividades llevadas a cabo en el Centro Agropecuario de 
Buga. 

 

 

 

OBLIGACION # 10. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de Seguridad 
de Salud en el Trabajo. 

Se realizan actividades de forma permanente, y se cumplen con el cronograma socializado desde el 
Sistema Integrado de Calidad. Se realiza módulo de inducción SST en SI Contratista. 

Evidencia: 
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CERTIFICADO NO 1: 
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CERTIFICADO NO 2: 

 

 

 

OBLIGACION # 11. Apoyar al centro de formación cuando este lo requiera, en la 
promoción del portafolio de servicios. 
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Enlace: 
https://sena4- 
my.sharepoint.com/personal/amartinezva_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1
6942707 
60778&or=OWA%2DNT&cid=6c5025cd%2D8d6d%2D437f%2D3ed9%2D1d0339767ab7&fr
omShar 
e=true&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Famartinezva%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocum
ents%2F 
ALBETH%20MARTINEZ%20VALENCIA%2F2023%2FCOORDINACI%C3%93N%20PROG%2E%2
0ESPECI 
ALES%2FATENCION%20VICTIMAS%2F2023%2FACTAS%2FACTAS%20CONCERTACI%C3%93
N%2020 23 
 
Evidencia:  
Concertación de acciones de formación para la población vulnerables, víctimas y 
desplazados por la violencia en el municipio de San Pedro, Valle, Asociación Asoemcasam. 
 
CONCERTACIONES. 
 

ACTA No. 001_05_02_2024 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Desarrollo curricular programa de atención a población en situación de 
desplazamiento del Centro Agropecuario de Buga 
CIUDAD Y FECHA: 
Guadalajara de Buga, febrero 05 de 
2024 

HORA INICIO: 
9:00 a.m. 

HORA FIN: 
12:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Nuevo edificio administrativo del Centro 
Agropecuario de Buga 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Valle / Centro Agropecuario de 
Buga 
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AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Realizar jornada de desarrollo curricular en el programa de atención a 

población en situación de desplazamiento del Centro Agropecuario de Buga. 
2. Presentación del grupo de trabajo 
3. Presentación del Coordinador Académico de Programas Especiales 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Encuentro de equipo de trabajo para el Desarrollo curricular del programa de 
atención a población en situación de desplazamiento del Centro Agropecuario de 
Buga 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Saludo Inicial 
2. Verificación de los asistentes 
3. Presentación del Coordinador Académico de Programas Especiales 
4. Se informa que el material de desarrollo curricular de los programas de formación 
trabajado por los compañeros el año anterior está en un drive, el cual se debe tomar 
como base para actualizar y continuar construyendo por equipos. 
5. Se acuerda que cada uno va a solicitar el carné, los roles de Sofía plus, 
actualizar el portafolio de servicios y contar con el email del Sena. 
6. Se acuerda que las primeras 3 semanas de febrero nos enfocaremos en temas 
administrativos como desarrollo curricular de los programas, hacer concertaciones 
con comunidades donde se conseguirán los grupos de formación, en dichas 
reuniones se presentará el portafolio de todo el equipo. 

CONCLUSIONES 
Las planteadas durante el desarrollo de la jornada. la dinámica de trabajo es 
orientada por los lineamientos institucionales, y las evidencias de concertan según 
necesidad individual, evidenciándose todo el drive dispuesto por la coordinación 
académica. DESARROLLO 
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CURRICULAR - OneDrive (sharepoint.com) 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS 

 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Desarrollo curricular de los 
programas de formación, 
revisión carpetas 

Febrero 5 
al 15 de 
2024 

Todo el equipo  

Actualización del portafolio 
de servicios con los 
programas actuales 

Febrero 5 
al 15 de 
2024 

Todo el equipo  

Revisar en Sofía plus y 
formato programas en 
ejecución 

Febrero 5 
al 15 de 
2024 

Todo el equipo  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Se adjunta listado de asistencia  Programas especiales CAB.  
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CONCERTACIÓN NO 2. 
 

ACTA No. 002_06_02_2024 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Concertación de acciones de formación para la 
población vulnerables, víctimas y desplazados por la violencia en el municipio de Guacarí, 
Vereda Guabitas, Valle. 

Ilustración 5 Reunión Equipo de trabajo del programa de atención a víctimas y población desplazada 
del Centro Agropecuario de Buga 
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CIUDAD Y FECHA: 
Guacarí, 6 de febrero de 2024 

HORA INICIO: 
14:00 

HORA FIN: 
17:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Antigua escuela Guabitas. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Centro Agropecuario de Buga CAB 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.Presentación del portafolio de formación complementaria del Centro Agropecuario 
SENA CAB Buga 
2.Concertación de Acciones de Formación 
3.Conclusiones y Compromisos 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Presentar el Portafolio de formación complementaria para población Víctimas y 
Desplazados del Centro Agropecuario de Buga de una de las líderes de grupo de 
desplazados del municipio de Guacarí, Valle. Consuelo Anturi. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Se da a conocer el portafolio de formación complementaria que podría ser orientada a 
la población Víctimas y Desplazada por la violencia con base en los intereses y el contexto 
de la región.  Se especifica que la población Víctima y Desplazada podrían acceder a otros 
programas ofertados por CAB tales como: Agroindustria, Industria Agropecuaria y 
Ambiental y SENA Emprende Rural SER.   
Se aclara que para el inicio de la formación Complementaria es necesario cumplir con 
unos requisitos y normas exigidos por el SENA, ejemplo:  presentar la fotocopia del 
documento de identidad 150%, así como también garantizar que todas las personas estén 
registradas en el aplicativo VIVANTO. 
2. Se manifiesta por parte de el o (la) Líder Consuelo Anturi el interés por iniciar 
formación complementaria particularmente el programa Pecuario, Agrícola. 

CONCLUSIONES 
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Se finaliza la reunión de concertación evidenciando interés por la líder y se concreta 
reunión posterior para los interesados para reunir cédulas y conformar los grupos. 
 
 
 
 

 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Reunión de la población 
desplazada para socializar los 
diversos programas de 
formación complementaria y 
solicitar  los documentos 
pertinentes para dar inicio a la 
formación. 

6 de 
febrero de 
2024 

Raul Eduardo 
Andrade De la Cruz  

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Consuelo Anturi Líder comunidad de 
Guabitas 

Consuelo Anturi 
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Ilustración 6 Reunión Líder de asociación de víctimas, señora Consuelo 
Anturi y  grupo de posibles aprendices del Vereda Guabitas en el 
Municipio de Guacarí (V). 

 
CONCERTACIÓN NO. 3 
 

ACTA No. 003_07_02_2024 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Visita líder organización de víctimas y desplazados Asociación Asoemcasam, Señora Nelly 
Neira, Municipio de San Pedro Valle.  
CIUDAD Y FECHA: 
San Pedro (V), febrero 7 de 2024 

HORA INICIO: 
2:00 p.m. 

HORA FIN: 
5:00 p.m. 
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LUGAR Y/O ENLACE: 
Barrio El Centro.  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Valle / Centro Agropecuario de Buga 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
4. Presentación de los p rogramas  para la atención a población en  situacion de   

desplazamiento que ofrece el Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2024  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Oferta del portafolio de programas para la atención a población desplazada y victima que 
ofrece para la vigencia 2024 el Centro Agropecuario de Buga. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
7. Saludo Inicial 
8. Presentación de los programas. 
9. Socialización del portafolio de formaciones. 
10. Conocimiento de requisitos. 
11. Establecimiento de fecha para recoger documentos y hacer la inscripción respectiva de 
aprendices y su verificación en la plataforma Sofia Plus. 

CONCLUSIONES 
Se hace la socialización de los objetivos que se pretenden llevar a cabo en dicha comunidad 
por intermedio de los programas de formación profesional integral que ofrece el Servicio 
Nacional de Aprendizaje por intermedio de la Regional Valle y los programas de atención a 
víctimas, desplazados y población vulnerable del Centro Agropecuario de Buga 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
 
 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 
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Presentación del 
portafolio de programas 
para la FPI para 
población víctima del 
conflicto y en situación 
de desplazamiento 

Febrero 07 
de 
2024 

Instructor Raúl Eduardo 
Andrade De la Cruz. 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN 
DECISIONES 

NOMB
RE 

DEPENDENCIA FIRM
A 

Se adjunta listado de 
asistencia 

 Programa de atención a 
población desplazada y 
victimas del Centro 
Agropecuario de Buga. 
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Ilustración 7 Reunión Sra. Nelly Neira, líder representante de asociaciones de víctimas y 
desplazados del Municipio de San Pedro, Valle. 

CONCERTACIÓN NO 4: 
 
 

ACTA No. 004_08_02_2024 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Visita líder campesino Sr Vicente Diaz, Corregimiento de Ricaurte, Municipio de Bolívar 
Valle   
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CIUDAD Y FECHA: 
Guadalajara de Buga, febrero 8 de 2024 

HORA INICIO: 
2:00 p.m. 

HORA FIN: 
5:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Municipio de Roldanillo Valle  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Valle / Centro Agropecuario de Buga 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
5. Presentación de los p rogramas  para la atención a población en  situacion de   

desplazamiento que ofrece el Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2024  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Oferta del portafolio de programas para la atención a población desplazada y victima que 
ofrece para la vigencia 2024 el Centro Agropecuario de Buga. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
12. Saludo Inicial 
13. Presentación de los programas. 
14. Socialización del portafolio de formaciones. 
15. Conocimiento de requisitos. 
16. Establecimiento de fecha para recoger documentos y hacer la inscripción respectiva de 
aprendices y su verificación en la plataforma Sofia Plus. 

CONCLUSIONES 
Se hace la socialización de los objetivos que se pretenden llevar a cabo en dicha comunidad 
por intermedio de los programas de formación profesional integral que ofrece el Servicio 
Nacional de Aprendizaje por intermedio de la Regional Valle y los programas de atención a 
víctimas, desplazados y población vulnerable del Centro Agropecuario de Buga 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 
Presentación del portafolio 
de programas para la FPI 
para población víctima del 
conflicto y en situación de 
desplazamiento 

Febrero 08 
de 
2024 

Instructor Raúl Eduardo 
Andrade De la Cruz. 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Se adjunta listado de asistencia  Programa de atención a 
población desplazada y victimas 
del Centro Agropecuario de 
Buga. 
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Ilustración 8 Reunión con el Señor Vicente Diaz, líder de productores agropecuarios del 
Corregimiento de Ricaurte en el Municipio de Bolivar Valle. 

CONCERTACIÓN NO 5: 
 

ACTA No. 005_09_02_2024 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Visita para concertación con la Dra. En Psicología Sandra Clavijo enlace de la mesa de 
víctimas y de la secretaria departamental de equidad y género del Municipio de Roldanillo  
CIUDAD Y FECHA: 
Guadalajara de Buga, febrero 9 de 2024 

HORA INICIO: 
2:00 p.m. 

HORA FIN: 
5:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Municipio de Roldanillo Valle  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Valle / Centro Agropecuario de Buga 
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AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
6. Presentación de los p rogramas  para la atención a población en  situacion de   

desplazamiento que ofrece el Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2024  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Oferta del portafolio de programas para la atención a población desplazada y victima que 
ofrece para la vigencia 2024 el Centro Agropecuario de Buga. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
17. Saludo Inicial 
18. Presentación de los programas. 
19. Socialización del portafolio de formaciones. 
20. Conocimiento de requisitos. 
21. Establecimiento de fecha para recoger documentos y hacer la inscripción respectiva de 
aprendices y su verificación en la plataforma Sofia Plus. 

CONCLUSIONES 
Se hace la socialización de los objetivos que se pretenden llevar a cabo en dicha comunidad 
por intermedio de los programas de formación profesional integral que ofrece el Servicio 
Nacional de Aprendizaje por intermedio de la Regional Valle y los programas de atención a 
víctimas, desplazados y población vulnerable del Centro Agropecuario de Buga 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 
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Presentación del portafolio 
de programas para la FPI 
para población víctima del 
conflicto y en situación de 
desplazamiento 

Febrero 09 
de 
2024 

Instructor Raúl Eduardo 
Andrade De la Cruz. 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Se adjunta listado de asistencia  Programa de atención a 
población desplazada y victimas 
del Centro Agropecuario de 
Buga. 
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Ilustración 9 Reunión Dra. en Psicología Sandra Clavijo Municipio de Roldanillo. 
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CONCERTACIÓN NO 6: 
ACTA No. 006_12_02_2024 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Visita para concertación Lideres de la Verada Limones, Montañuela vía Roldanillo el Dovio, 
Valle  
CIUDAD Y FECHA: 
Guadalajara de Buga, febrero 12 de 2024 

HORA INICIO: 
2:00 p.m. 

HORA FIN: 
5:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Vereda Limones; Municipio de Roldanillo 
Valle  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Valle / Centro Agropecuario de Buga 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
7. Presentación de los p rogramas  para la atención a población en  situacion de   

desplazamiento que ofrece el Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2024  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Encuentro con lideres productores agropecuarios de la Vereda Limones del sector de la 
Montañuela kilómetro 15 vía Municipio de Roldanillo al Municipio del Dovio. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
22. Saludo Inicial 
23. Presentación de los programas. 
24. Socialización del portafolio de formaciones. 
25. Conocimiento de requisitos. 
26. Establecimiento de fecha para recoger documentos y hacer la inscripción respectiva de 
aprendices y su verificación en la plataforma Sofia Plus. 

CONCLUSIONES 
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Se hace la socialización de los objetivos que se pretenden llevar a cabo en dicha comunidad 
por intermedio de los programas de formación profesional integral que ofrece el Servicio 
Nacional de Aprendizaje por intermedio de la Regional Valle y los programas de atención a 
víctimas, desplazados y población vulnerable del Centro Agropecuario de Buga 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Actualización del portafolio 
de servicios con los 
programas actuales 

Febrero 12 
de 
2024 

Instructor Raúl Eduardo 
Andrade De la Cruz. 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Se adjunta listado de asistencia  Programa de atención a 
población desplazada y victimas 
del Centro Agropecuario de 
Buga. 
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Ilustración 10 Reunión señora Alejandra Henao productora agropecuaria de la  vereda Limones, Sector de 
la Montañuela, kilómetro 15 vía Roldanillo el Dovio. 

 
 
 
 
OBLIGACION # 12: Gestionar certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN 
CONCERTADOS, o la actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO”. 
 
 
 
 
 
 
Se desarrolló la certificación en la norma en el mes de noviembre del año 2023 
Vigencia de la Norma: 9/ noviembre /2025 
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OBLIGACION # 13 Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, 
según la planeación pedagógica de los programas de formación asignados. 
 
ESTE MES NO SE EJECUTO ESTA OBLIGACIÓN. 
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Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
 
- 
_____________________________ 
Raúl Eduardo Andrade De la Cruz. 

Contratista 

C.C. No. 94.386.661 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

 

HECTOR HERNAN LOPEZ MENDEZ 

Supervisor(a) Contrato No: C01.PCCNTR 5827401 de 2024. 
Coordinador Programas Especiales 


	Evidencia:
	Evidencia:

