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'INFORME PARCIAL: ___ INFORME FINAL X CUOTA No. 1

Dia : 30 Mes: DICIEMBRE

| Disponibilidad y
. - - ) / CDP 8100004
Contrato;_X_ | Convenio: __  #: 0407&05. 3.4074 % RPC 9100021
Nombre Contratista; NORMA GONSTANZA """g"‘bocumenfg de identificacién No. 31.531.289

VANEGAS RAMIREZ E

Fecha Inicio: 09 DE DIC!EMBRE:
DE 2023 |

e e £ S pin s & o ey g et e w0 onn s wd e ma wee s [ ~

i
Plazo de Ejecucidn: 21 dias 1 Fecha Terminacién: 30 de diciembre del 2023
b

Proceso / area: P4 JURIDICA Nombre supervisor: MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA

Objeto del contrato: Contratar la prestaci()n de servicios’ de apoyo a la gestion, con una persona natural
bachiller, de manera independiente, sin vinculo laboral alguno ni subordinacién, para realizar actividades
coritractuales que son requeridas en el marco delconvenio No.1.440-13.03-0431 entre el INCIVA y la.
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar proyecto de Inversion que realiza acciones
de educacién ambiental que contribuyen a la conservacion, preservacién y proteccién del patrimonio
natural del departamento del Valle del Cauca.

Proyecto (Rubro}: Implementacién de acciones de educacién-amblental dentro del programa de gestores ambienta!es 2021-2023 Val[e del
Cauca

Eje Plan Estratéglco Inciva: Educacién Ambiental, lnvestngacséri Dasarrollo Tecnolégico y 1a Innovacidn para la proleccién de Iai
biodiversidad

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: Linea estratégica o
Valle departamento verde y sostenible Linea de accion: Valle fortalece la cultura ambiental

Programa Plan de Desarrollo™Departamental: Educaclén

Ambiental Integral Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Particlpacion

- para la gestion ambiental
. e

\

Meta Plan de Desarrollo Departamental: Ejecutar 1 accion orientada a la educacién ambiental dentro del programa de gestores
amblentales durante el cuattienfo

3
Actividad No. Descripcién Obllgacién/ Actividad %% “mp"mle"m
. ' mensual
Asistir a las reuniones mensuales de planeacion, logistica, administracion, ]
1 seguimiento y operacion enfocadas al fortalecimiento de la gestion /@
ambiental realizadas por el Coordinador Técnico y/o las convocadas por >
solicitud del programa de Gestores Ambientales
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Apoyar a la Coordinaci6n general en la programacion y participacién de las 100%
mesas de trabajo para el aseguramiento de la calidad operativa y orientadas
2 al cumplimiento de metas establecidas en el marco del proyecto de

“Implementacion de acciones de Educacion Ambiental dentro del programa
de Gestores Ambientales 2021-2023” en el Valle del Cauca

Apoyar en la revisidn, impresién, recoleccion de firmas y laentregadela

documentacion en digital y/o fisico correspondiente a los informes del
personal contratista del proyecto “Implementacién de acciones de
educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-
2023 Valle del Cauca.

\ 100%

Apoyar a la Coordinacion general en el seguimiento, consolidacion y
analisis a las bases de datos, informacion estadistica de las actividdades
registradas por los coordinadores operativos como insumo.para la
realizacion del Informes mensuales para la Secretaria de Ambiente dentro
del marco del proyecto de “Implementacion de acciones de Educacion
Ambiental dentro del programa de Gestores Ambientales 2021-2023” en el
Valle del Cauca.

100%

Apoyar la elaboracién de los informes solicitados segtin asignacion, dentro._
del marco del proyecto de “Implementacion de acciones de Educacion
Ambiental dentro del programa de Gestores Ambientales 2021-2023” en el
Valle del Cauca.

100%

Generar un documento resumen con la informacion estadistica de las
actividades registradas por los

coordinadores operativos, cumplimiento de metas y estado mensual del
programa de Gestores Ambientales

2021-2023 en el Valle del Cauca..

100%

Ejercer las demas actividades que le sean asignadas, de acuerdo al objeto
del contrato.
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- Esta reunién se realizé de la siguiente manera.

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1. Asistir a las reuniones mensuales de planeacién, logistica, administracién, seguimiento y
operaci6n enfocadas al fortalecimiento de la gestién ambiental realizadas por el Coordinador Técnico y/o
las convocadas por solicitud del programa de Gestores Ambientales

Parficlpd -y brind6 apoyo en la reunién realizada por JERSEY ARANGO, donde se desarrollaron temas relacionados con presentacion del
equipo de trabajo, presentacién de actividades a desarrollarse durante el periodo, elaboracion y presentaclon de informe mensual, cronograma
de entrega de informes, aclaracion de dudas, entre otras.

R

FECHA: 12 de diciembre del 2023

HORA: 10:00am

NOMBRE DE RESPONSABLE: COORDINADOR ZONAL JERSEY ARANGO
MUNICIPIO: CALI

Actividad No. 2. Apoyar a la Coordinaci6n general en la programacion y participacién de las mesas de trabajo
para el aseguramiento de la calidad operativa y orientadas al cumplimiento de metas establecidas en ¢l
marco del proyecto de “Implementacién de acciones de Educacién Ambiental dentro del programa de
Gestores Ambientales 2021-2023” en el Valle del Cauca

Brindé apoyo a la coardinacion para lograr impactar en los diferentes espacios de las comunas asignadas.

REUNION DE PLANEACION .

FECHA: 09 diclembre 2023

HORA: 9:00am

NOMBRE DE RESPONSABLE: Lyda Quintero
MUNICIPIQ; Cali

-

Actividad No 3: Apoyar en la revision, impresion, recoleccién de firmas y la entrega de la
documentacién en digital y/o fisico correspondiente a los informes del personal contratista del proyecto
“Implementacion de acciones de educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales
2021-2023 Valle del Cauca.

Logré la correcta revision y correccién de informes de las zonas correspondientes de la couta de
septiembre, v llevo registro estadistico de la cantidad de informes recibidos por zona.
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Patrimenie Vital

Actividad No 4: Apoyar a la Coordinacién general en el seguimiento, consolidacion y analisis a las bases
de datos, informacion estadistica de las actividades registradas por los coordinadores operativos como
insumo para la realizacion del Informes mensuales para la Secretaria de Ambiente dentro del marco del
proyecto de “Implementacion de acciones de Educacién Ambiental dentro del programa de Gestfores
Ambientales 2021-2023” en el Valle del Cauca.

Realizd el apoyo para la consolidacion de las bases de datos de los gestores ambientales, para lograr un
seguimiento a los insumos suministrados para las actividades contractuales de los mismos.
' =2

o §

Actividad No 5 Apoyar la elaboracién de los informes solicitados segiin asignacion, dentro del marco del
proyecto de “Implementacién de acciones de Educacion Ambiental dentro del programa de Gestores

Ambientales 2021-2023" en el Valle del Cauca.
Elaboré el informe final del mes de diciembre diligenciando sus respectivas actividades contractuales hechas en

iciembre 0

HORA: 08:00am

NOMBRE DEL GESTOR QUE SE ACOMPANA: Andres Tenarig
MUNICIPIO: Cali - -

Actividad No 6: Generar un documento resumen con la informacion estadistica de las actividades
registradas por [os coordinadores aperativos, cumplimiento de metas y estado mensual del programa de
Gestores Ambientales 2021-2023 en el Valle del Cauca
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Actividad No 7: Ejercer las demas actividades que le sean asignadas, de acuerdo al objeto

. del contrato. .
Realizé diferentes actividades delegadas durante el mes de diciembre asign

adas.

MCEETMETE AT
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! DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Asistio a la capacitacion administrativa quien la modera el gestor administrativa Brayan Rodriguez,
donde logré conocer la correcta realizacidn del informe, documento equivalente y hoja de ruta.
LUGAR Y FECHA: 13 DE DICIEMBRE DEL 2023

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de diciembre, cumpliendo con el
100% de las mismas

i Estado de
avance de la

32::1‘"?2:1;’50 ( Con la firma del presente informe se defa constancia del,recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
p PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL

. :Sgg‘r’\t’i‘s‘:’:’f' VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No. 040.10.05.23.588

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

. Nota: En caso de no recibir a satisfaccién los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo “Observaciones”,

El porcentaje de cumplimiento de las aclividades establecido en el punto “3. VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN
By Observaciones | E- CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA" es el correspondiente al otro si N° XX realizado el

iy dia xx-xx-xx al contrato N°040.10.05.23. XXX

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista NORMA CONSTANZA VANEGAS RAMIREZ, identificado(a) con cédula

' de ciudadania No. 31.531.289 de Jamundi, vinculado al proceso P4, &rea Juridica, mediante contrato
de Prestacién de Serviclos No. 040.10,05.23,588, durante el tiempo comprendido entre el 09 de

. Otros diciembre del 2023 y el 30 de diciembre del 2023 , a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo
de propiedad de! Instituto para la Investigacion y Ia Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural del
Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asf mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de.Gestion Documental y otros sistemas, entrego
: Backup al supervisor del contrato.
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No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que establece que: "Las Entidades
publicas en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del
contratista frente a los aportes mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto
cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de
1993 la liquidacion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no es obligatoria, el
coniratista debera acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes a su seguridad social del mes de Diciembre de 2023
remitiendo los correspondientes soportes (planilla de pago de seguridad social del mes de Diciembre de 2023 y soporte de
pago) al correo electronico institucional del Supervisor juridica@inciva.gov.co con copia proyectoeducacion@inciva.gov.co
dentro de los cinco (5) dias habiles sigui€htés al vencimiento de! plazo para la autoliquidacion y el pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social ntegral, establecido en el Decreto 1990 de 2016, o la disposicién que la derogue o modifique.
La acreditacién del pago de los aportes se anexara al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta obligacion, el
Supervisor debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestion
Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Soclal (UGPP), con el fin que esta entidad adelante las acciones

perfinentes a gue haya lugar _ i ___ “m
EORME, CONTABLENVEINANCIE ;
PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

Version: 05 .- ;—q
INFO ; ' ’
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INCIVA - Pagina 6 de 7
Otz Vst Fecha: 30 de junio 2023
OBLIGACION ' DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
No. Planilla:
Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Operador:
Laborales Fecha de Pago{dd/mm/aa):
Perioda de pago de la seguridad social:
Observaciones:

COSTOS DEL CONTRATO
' Concepto .
Corncepto Valor {Anticipo, Fecha .Valor Observaciones
avances, (ddimm/aa) 3 >,
pagos)
Valor inicial del contrato $1.650.000.00 // Cuota 1
Valor adiciones $0.00 ! / Cuota 2
Valor total del contrato $1:650.000.00 / Cuota 3
;
Valor pagado $0.00 / / Cuota 4
Valor causado gue no J
se ha pagado $1.650.000.00 [/ Cuota §
Valor total ejecutado $1.650.000.00 i Cuota 6
Cuota?7
Cuota 8 ,
Valor saldo por ejecutar $0.00
Cuota 9
Cuota xx :
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE: -
Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo ‘copia legible de los s NO
siguientes documentos: ' _
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC | X .
del periodo de la cuota. ' _
. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del x
periodo de la cuofa.
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contra ista no genera r ac:é
y Natural del Valle def Cauca, segtin el numeral 3 de! articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio

cumplimiento a sus actividades de las nonmas del Sistema de Seguridad Social Integral
Suspensldn (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la suspensién:
Fecha final de la suspension:

Ceston (Cuando aplique). N/A

 Fecha de Inicio de [a cesitn:

Fecha final de la cesion:

Otrosl (Cuando aplique):

Fecha de inicio del Otrost:

Fecha final del Otrost:

Terminacién anticipada {Cuando aplique):

Acta de Liquidacién: S1
Qb ] s al inrme uridico

' de participacién y control social a [a gestién administrativa o S
Para constaricia de lo anterior, fi Eglan 'Ta presente acta [os}lue en el[a mtervmleron alk los

30 / dias del mes de/y _ Diciembre /rde

SUPERVISOR

<

Nombre: MARIA FERNANDA CASTANEDA
Cargo: ASESORA JURIDICA

1

ocSey A - A\(am\P S -

\Kﬁ'oyo ala Super{risién: JERSEY A. ARANGO S.

N/A:



Santiago de Cali, diciembre 30 de 2023

Doctora

. MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA

&

Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
040.10.05.23.4074
Contratista: NORMA CONSTANZA VANEGAS RAMIREZ
Periodo reportado: 09 al 30 de diciembre de 2023/
R -

£l

m

EJECUT.

NFORME DE ACTIVIDADES:

‘A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de
Servicios 040.10.05.23.4074 del 06 de diciembre del 2023 el iniorme de actividades ejecutadas
con base en el objeto contractual, durante el penodo comprendido ertre 09 al 30 de

diciembre de 2023. Durante este periodo la eieciicion del contrato se centrd en:

Actividad No. 1. Asistir a las reuniones mensuales de piancaclén logistica, administracién, seguimiento y operacién
enfocadas al fortalecimiento de la gestién ambiental realizadas por el Coordinador Técnico y/o las convocadas por
solicitud del programa de Gestores Ambientales

Partlclpé y brindé apoyo en la reunién realizada por JERSEY ARANGO, donde se desarrollaron temas relacionados con presentaclon del
equipo de trabajo, presentacién de actividades a desarrollarse durante el periodo, elaboracién y presentacidn de informe mensual,

cronograma de entrega de informes, aclaracion de dudas, entre otros.
Esla reunion se realizo de la mguuente manera
Y YT T

REUNION DE PLANEACION

FECHA: 12 de diciembre del 2023

HORA: 10:00am

NOMBRE DE RESFONSABLE: COORDINADOR ZONAL JERSEY ARANGO

MUNICIPIO: CALI

Actividad No. 2. Apoyar a la Coordinacion general en la programacion y participacién de las mesas de trabajo para el
aseguramiento de la calidad operativa y orientadas al cumplimiento de metas establecidas en el marco del proyecto de
“Implementacién de acciones de Educacién Ambiental dentro del programa de Gestores Ambientales 2021-2023" en el
Valle del Cauca

Brindé apoyo a [a coordinacion para lograr impactar en los diferentes espacios de las comunas asignadas.

REUNION DE PLANEACION . -

FECHA: 09 diciembre 2023

HORA: 9:00am

‘NOMBRE DE RESPONSABLE: Lyda Quintero

MUNICIPIO: Cali




. 2

Actividad No 3: Apoyar en la revisién, impresion, recoleccion de firmas y la entrega de la documentacién en digital
y/o fisico correspondiente a los informes del personal contratista del proyecto “Implementacion de acciones de -
educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca.

Logré la correcta revisién y correccion de informes de las zonas correspondientes de la couta de
septiembre, ul%c') registro estadistico de la cantidad:de informes recibidos por zona.

NUEvVo

R 5 '
Actividad No 4: Apoyar a la Coordinacién general en el’seguimiento, consolidacion y andlisis a las bases de datos,
informacion estadistica de las actividades registradas por los coordinadores operativos como insumo para la realizacién
del Informes mensuales' para la Secretaria de Ambiente dentro del marco del proyecto de “Implementacion de acciones
de Educacitén Ambiental dentro del programa de Gestores Ambientales 2021-2023” en el Valle del Cauca.

Reaslicé el apoyo para Ia consolidacion de las bases de datos de los gestores ambientales, para lograr un

seguimiento a los insumos suministrados para las actividades contractuales de los mismos.
B

Actividad No 5 Apoyar la elaboracién de los informes solicitados seglin asignacion, dentro del marco del proyecto de
“Implementacién de acciones de Educacion Ambiental dentro del programa de Gestores Ambientales 2021-2023” en el
Valle del Cauca.

Elaboré el informe final del mes de diciembre diligenciando sus respectivas actividades contractuales hechas

HORA: 08:00am
NOMBRE DEL GESTOR QUE SE ACOMPANA: Andres Tenorio
MUNICIPIQ: Cali

Actividad No 6: Generar un documento resumen con la informacion estadistica de las actividades
registradas por los coordinadores operativos, cumplimiento de metas y estado mensual del
programa de Gestores Ambientales 2021-2023 en el Valle del Cauca




EETaE TR
T Wy ._.f,i{,: ot

g s B
Actawdad No 7: Ejercer las demés actividades que le sean asignadas, de acuerdo al objeto

del contrato.
Reallcé diferentes actividades delegadas durante €l mes de diciembre as

ignadas,

rrmsiiares

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Asisti a la capacitacion administrativa quien la modera el gestar administrativo Brayan Rodriguez,
donde logré conocer la correcta realizacion del informe, documento equivalente y hola de ruta.

LUGAR Y FECHA: 13 DE DICIEMBRE DEL 2023

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion
de SEGURIDAD SOCIAL, segtin lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre
de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

\\\wau& CNantgas
. NORMA CONSTANZA VANEGAS RAMIREZ
31.531.289 DE JAMUNDI
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Py INCIVA

. |NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: NORMA CONSTANZA VANEGAS RA.MIREZ/ /

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C.X [OTRO:

NUOMERO: 31.531.239/ . / |

INICIAL: MENSUAL:

FINI{L: )5/ / MES:dle[Iemhre

ey /

S
No Y FECHA: 040.1 0.05!23.407ﬂie| C‘i da diciembre del 2023

No Y FECHA:81 Uﬂﬂﬁﬁﬁ'del 06 DEfleGiEMBRE DEL 2023

\ .

No Y FECHA: 9100021969 dél 09de diclembre del 2023

FECHA DE
ENTREGA 2:
dd/mmiaa

N Contabu’

Informe de actividades de! contratista

Formato de Plantllas de Seguridad Social
Documento Equivalente y pagada
Pantallazo aceptacidn contrato Secop { Documento de Causacion
11 {solo aplica en la cuotal)
Acta de [nicio (solo aplica en la ‘ f Acta de Liguidacion (solo aplica en [a cuofa (
cuotal) final} \
] Formato Criterlos Evaluacion Contratista N

(solo aplica en la cuota final}

Nimero de comprobante de pago

Certificacion bancaria {solo aplica en
la cuotat)

Informe de Supervision X/

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN CONTABILIDAD

MOTIVO D DEVOLUCION:

FECHA:
dd/mm/aa

212752

RECIBE: NOMBRE Y FIRMA

Ue.

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA

FECHA:
dd/mm/faa

06-12-23

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo acepiacién contrato Secop

Documento de Causacion

iL.{solo cuntat)}
Acta de Inicio {solo aplica en la Acta de Liquidacién (solo aplica en la cuota
cuotal) final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervisldn

Numero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:




¥ Version: 00
| FORMATO DOCUMENTO
EQUIVALENTE- PERSONAS
- FO-PAR-29 .
NO OBLIGADAS A Feohm | e
INCIVA FACTURAR Diciembre 23
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No.001__—

FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE EDUCACION AMBIENTAL DENTRO DEL
PROGRAMA DE GESTORES AMBIENTALES 2021-2023 VALLE DEL CAUCA.

Fecha documento: 30/12/2023

Nombre y/o Razon Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-56 Direccién: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali /
pmbre y/o Razén Social Beneficiarjd;/NORMA CONSTANZA VANEGAS RAMIREZ

Cedula beneficiario: 31.531.289/
, Direccién Beneficiario: calle 23 322 65
Ciudad: cali
Teléfono beneficiario: 3012282084
Correo Electrénico beneficiario ;. normacp2150@gmail.com

INEORMAGION CONTRACTUA
Objeto del Contrato: Conjr/a:ﬂ/rdna prestacion de servicios de manera independiente, con una persona

natural, bachiller sin experiencig, mediante la modalidad de apoyo a la gestién, sin subordinacion juridica
ni vinculo laboral alguno con&l INCIVA para realizar las actividades requeridas por el area de mercadeo
y divulgacion para prestar Jds servicios de apoyo operativo en el proyecto de Implementacién de acciones
de educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle de} Cauca

s

— //
CDP 8100004466.del-06 E DICIEMBRE DEL 20
/]-E 073/}3

RPC 9100021969-del 00 de diciembre del 2
Valor Contrato: $ 1.650.000/

Concepto: Cuota No. (01/) — Mes Cuota: dicie‘dnbre del Contrato No. 040.10.05.23.4074 del 6 de

diciembre del 2023 -~ -
Cuenta de Ahorros X Corriente __  No.91230314751. Banco BANCOLOMBIA
)

Valor $: 1.650.000
Son: un millén seiscientos cincuenta MIL PESOS M/CTE
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Firma y cedula del Bensficiario

DECLARO RENTA SIL1  NOJ




