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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto,29 de febrero 2024

Sefora

Diana Cristina Fuertes Torres

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. COIL.LPCCNTR 5832242

Profesional GO4 Emprendimiento y Empresarismo

Emprendimiento y Empresarismo

San Juan de Pasto
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes febrero del afio 2024

Referencia: No COI.PCCNTR 5832242

Francisco Javier Bacca Eraso, identificado con la cédula de ciudadania No. 93365469 de
Ibagué (Tolima), en mi calidad de Contratista del SENA, en emprendimiento y
empresarismo, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato. la suma de CINCUENTA Y TRES
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($53.735.000). Esta suma serd pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once (11) pagos iguales por los meses de
febrero a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO
MIL PESOS M/CTE. ($4.885.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2024.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de

desarrollo empresarial del SENA y a la gestién de proyectos especiales de emprendimiento, de
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acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, e instrucciones

de la Regional y/o el centro de formacién, para el logro de los objetivos e indicadores de la

Regional.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en las transferencias, | Participar en la reunidon de | Registro fotografico
foros, seminarios, reuniones y | lineamientos, metasy
cualquier otro tipo de evento en | planeacién Equipo de
cumplimiento del objeto | emprendimiento 2024
contractual.

2 Hacer seguimiento y cumplir | Ya cuento con miplan de Plan de accién 2024
con el plan de accién formulado | Accién y metas asignadas
con base en los Lineamientos | por mi Lider del CDE- SENA
entregados por la Coordinacion | Regional Narifio
Nacional de Emprendimiento.

3 Realizar las orientaciones a | Se elaboro programacion Registro de
usuarios de su propia gestion y | de atencidn a usuarios en programacion de
las que le sean asignadas por el | oficina de emprendimiento | orientadores para
Centro de Desarrollo | en APE. atencién a usuarios en
Empresarial y la Regional Desde el 1ro hasta el 15 de | APE

febrero se atendieron 22
usuarios para orientacion.

4 Realizar los entrenamientos y En equipo de Orientadores | Propuesta de
bootcamps a usuarios de su FORT Y OFF, se elaboré Entrenamientos y
propia gestion y los que le sean | propuesta de ruta presentaciones
asignadas por el Centro de entrenamientos y temadticas para ruta de
Desarrollo Empresarial y la presentaciones para off y aprendices interesados
Regional para aprendices SENA en practica con Fondo

interesados en realizar su Emprender
practica con Fondo
Emprender

5 Formular los planes de negocio | Con el propdsito de tener Registro de avances

de los usuarios de su propia una informacion para el cumplimiento de
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gestidn y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional

organizada y actualizada de
Off,Fort y Aprendices. El
equipo cuenta con un
registro de avances en cada
una de las metas a nivel
individual

metas, en off, fort,
orientacionesy
entrenamientos

6 Acompafiar y orientar a los Ruta y programacién de
emprendedores de su propia entrenamientos para Off,
gestion y los que le sean elaborada, se propone que
asignadas por el Centro de los entrenamientos seran
Desarrollo Empresarial y la presenciales
Regional en la fase de creacidn
de empresay la Regional

7 | Acompafiar y orientar a las Nueve empresas de Off y
empresas que le sean 15 empresas de Fort.
entregadas en la fase de puesta
en marcha.

8 Acompanfiar y orientar a los Se inica orientaciones a
empresarios de su propia usuarios en APE,y
gestion y los que le sean dadas | orientaciones a aprendices
por el Centro de Desarrollo SENA
Empresarial y la Regional en la
fase de fortalecimiento
empresarial

9 Programar y participar en Dentro de las orientaciones
eventos de divulgacién o realizadas los dias jueves
actividades de fomento del sobre Fondo Emprender.
Centro de Desarrollo Estamos programados por
Empresarial o la regional de binas de orientadores. Dos
acuerdo con los Lineamientos orientaciones por
de la Coordinacién Nacional de | orientador en el afio 2024
Emprendimiento

10 | Promover el diligenciamiento De cada usuario que Una vez se cumple la

de la Encuesta de satisfaccion
por cada uno de los usuarios
atendidos.

solicita orientacidon, como
de los que asisten a
entrenamientos a las rutas
off y fort se registran
correos y telf. De contacto
para luego poder realizar

encuesta

ruta tanto en Off como
en fort, se realizara la
encuesta a
emprendedores y
empresarios que
participan en cada una
de ellas.
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11 | Registrar la informacion El equipo acordamos llevar | Registro de avances en
confiable, oportuna y con un registro del avance y metas por cada
calidad de los servicios cumplimiento de nuestras indicador
gestionados en la plataforma metas individuales.
tecnolégica establecida por la
Entidad

12 | Cumplir con lo establecido y las | Se registra desde la Evidencias por cada
evidencias dispuestas en los asistencia a orientacion ruta y evento
procesos y procedimientos del hasta la participacion en organizadas de manera
Sistema Integrado de Gestiony | entrenamientos y puesta cronoldgica
Autocontrol (SIGA) en marcha de cada

emprendedor y empresa
participante

13 Mantener organizada tanto | Registro de avances en

registros de asistencia, a metas por cada
- . orientaciones, indicador
Verificar y analizar con el .
. entrenamientos, horas de
apoyo operativo, que la ) )
. o asesoria y seguir el orden
informacidn ingresada en los
. . - de cada una de las rutas
sistemas de informacion por el o =
. . para subir informacién a
orientador coincida con las
. . SIGE.
evidencias reportadas en el
informe mensual de
actividades.

14 | Gestionar alianzas con actores Dentro del plan de trabajo
territoriales, nacionales e del equipo de FORT Y OFF
internacionales que permitan el | se programa gestionar
logro de los objetivos de alianzas con oficina Camara
Emprendimiento de la Regional. | de Comercio de Pastoy

otros municipios. con
Alcaldia de Pasto y
Gobernacion de Narifio

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 4536578130, SOY, enero. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti

tramites”)

Evidencias febrero de 2024, en 5 folios
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EVIDENCIAS FEBRERO 2024

Primera reunidn Equipo Centro de Desarrollo Empresarial SENA-Regional Narifio

Plan de Acciodn con indicadores y metas por indicador

v % Inicie x E Correo: Francisco Javier Bac: X @ 01. Febrero - OneDrive x @ 3. PLAN DE ACCIGN - Onel X 0 (4) WhatsApp x + — X
<« C @ % senad-mysharepaint.com/personal/fibacca_sena_edu_co/_layouts/15/enedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fatguerra_sena_edu_co%2FDocuments%2FEVID... % ¥ & 0 @
[ ]
3;"‘ OneDrive £ Buscar - ? Francisco Javier Ba... @
A
+ Agregar nuevo @ Compartir @ Copiarvincule | Descargar [F Organizar v = ~ Detalles
e Mis archivos > OFF,FORT,ORI <= > 3. PLAN DE ACCION &
() Inicio
F3 Mis archivos [ Nembre + v Modificado Maodificado por Tamafio de arch... ©  Compartir Activ
&8 Compartido N )
Plan de Accion Regional Narifio (Andrés Fel... El martes a las 2:54...  Francisco Javier Bacca 72,1 KB &8 Compartido
Yy Favoritos
“Plan de Accidn Regional Narifio (Francisco ). Ayer a las 9:03 AM Francisco Javier Bacca 72,7 KB &g Compartido
@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por
&, Contactos

Reuniones

Acceso rapido
¢ Telefonica - Gestion de Se...
% Intranet SENA

. Escuela_Nacional_Instruct...

FICHA 2277066 J.F.K
£ Buscar
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Planeacion de actividades para el cumplimiento de metas 2024

¥ 7Y Inido

+ —

Correo: Francisco Javier Bac. X | @ 01. Febrero - OneDrive X @ OFFFORTORI-OneDrive X @ (3) Whatstpp x

€ > C [ = senad-mysharepointcom/personalffjbacca_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?remoteltem=%78"mp" %3A% 8" webAbsoluteUrl"%3A"https%3A%... G¥ % & O &

[
SENA

IN OneDrive

+ Agragar nuevo

Francisco Javier Bacca Eraso

() Inicio

£ Mis archivos

&8 Compartido

Yy Favoritos

@ Papelera de reciclaje
Examinar archivos por
o

& Contactos

Reuniones

Acceso rapido

¢ Telefonica - Gestion de Se...
#, Intranet SENA

# . Escuela_Nacional_Instruct...

FICHA 2277066 J.F.K
£ Buscar

v TN Inido

« > C m

°
SENA

7Av OneDrive

-+ Agregar nuevo

Francisco Javier Bacca Eraso

@ Inicio

B3 Mis archivos

&2 Compartido

Ty Favoritos

@ Papelera de reciclaje
Examinar archivos por
Le]

& Contactos

Reuniones

Acceso rapido
7§ Telefonica - Gestion de Se...
. Intranet SENA

# . Escuela_Nacional_Instruct...

FICHA 2277066 J.F.K
AR Buscar

Francisco Javier Ba.. @

. Elementos seleccicnadas: 1 = v Detalles

£ Buscar L S B

& Abrir ® Compartir @ Copiarvincule [ Eliminar  «- |F Organizar ~

Mis archivos > OFF,FORT,ORI <

(4 Nombre + v Modificado Modificado por ~  Tamafio de arch... ~  Compartir Activ
& 1.0FF Hace 6 dias Andrés Felipe Guerrerc 4 elementos &5 Compartido
2. FORT Hace 6 dias Andrés Felipe Guerrerc 2 elementos 85 Compartido
55 3. PLAN DE ACCION Hace 6 dias Andrés Felipe Guerrert 2 elementos 55 Compartido
4, ORIENTACIONES 2024 Hace 5 dias Carlos Gustavo Cualtar 6 elementos &3 Compartido

. REINDUCCION A PRACTICA F.E. 2024

El martes a las 5:18...  Carlos Gustavo Cualtar 3 elementos

13
o

&3 Compartido

» APRENDICES PRACTICA CON F.E El martes a las 11:1...  Carlos Gustavo Cualtai 12 elementos

g
@

25 Compartido

. INFORME DE METAS ANDRES 2024.xlsm 8 de febrero Andrés Felipe Guerrerc 88.3 KB &3 Compartido

. INFORME DE METAS FRA... B ¥% Hace unossegundos Francisco Javier Bacca 88,1 KB 25 Compartido

@ 01, Febrero - OneDrive X @ OFFFORTORI-OneDrive X 3 [4) WhatsApp x | + = X

W Correo: Francisco Javier Bac: X

senad-my.sharepoint.comypersonal/fjbacca_sena_edu_co/_layouts/15/anedrive aspx?remoteltem=%7B"mp"%3A%7B" webAbsoluteUn"%3A"https%3A%.. [ #* & O @

a9 & & 7

Francisco Javier Ba. @

v Detalles

O Buscar

IF Organizar v X Elementos seleccionados: 1

@ Abrir

@ Compartir G Copiarvinculo  [i Eliminar =

& 3. PLAN DE ACCION Hace 6 dias Andrés Felipe Guerrerc 2 elementos 25 Compartido
T& 4 ORIENTACIONES 2024 Hace 5 dias Carlos Gustavo Cualtar 6 elementos 88 Compartido

5. REINDUCCION A PRACTICA F.E. 2024

El martes a las 5:1 Carlos Gustavo Cualtar 3 elementos &3 Compartido

92

|25 6. APRENDICES PRACTICA CON RE

El martes a las 1 Carlos Gustavo Cualtar 12 elementos &3 Compartido

@ 0. INFORME DE METAS ANDRES 2024.xlsm 8 de febrero Andrés Felipe Guerrerc 88,3 KB &3 Compartido

0. INFORME DE METAS FRA... B ¥¥ Hace unossegundos Francisco Javier Bacca 88,1 KB 25 Compartido

1- INFORME DE METAS CARLOS 2024.xlsm El martes a las 9:21 Carlos Gustavo Cualtar 91.0 KB

23 Compartido O

(O ¥ Planeacin Sena.pdf - B ¥ B8defebrero

Andrés Felipe Guerrerc 717 KB 25 Compartido

@ Pre Practica febrero.xlsx Hace 5 dias Carlos Gustavo Cualtar 15,5 KB

&8 Compartido

=y |
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Presentaciones elaboradas para ser utilizadas en las diferentes orientaciones

v “ 5 Inicie x E Correo: Francisco Javier Bac: X @ 01, Febrero - OneDrive X @& 4. ORIENTACIONES 2024 - x O (&) WhatsApp x + X
« C A senad-my.sharepoint.com)/personal/fjbacca_sena_edu_cof layouts/15/onedrive aspi?id=%2Fpersonal%2Fatguerra_sena_edu_co%2FDocuments%2FEVD.. [ % & O @
sefia - ™
w OneDrive O Buscar LU - S ] 7 Francisco Javier Ba (F)
+ Agregar nuevo @ Compartir & Copiarvinculo . Descargar [F Organizar v+ = v Detalles
ESno=colSiyBacale s Mis archivos > OFF,FORT,ORI = > 4. ORIENTACIONES 2024 3
() Inicio
£3 Mis archivos [ Nombre t v Modificado - Modificado por +  Tamafio de arch... v Compartir Activ
&% Compartido
& Videos SENA 8 de febrero Andrés Felipe Guerrere 3 elementos 25 Compartido
vy Favoritos
= @ 1-INDUCCION APRENDICES 2024.pptx El martes a las 11:0..  Carlos Gustavo Cualtar 7,89 MB 25 Compartido
@ Papelera de reciclaje
Eralr e @ 2-REINDUCCION A PRACTICA FE. 2024.pptx  Hace 6 dias Carlos Gustavo Cualtar 22.9 MB &5 Compartido
o Al -
=) CemiEEEs @] @ “3.-PRESENTACION JUEVES DE... === [ ¥ Ayeralas4:08 PM Carlos Gustavo Cualtar 10.2 MB 25 Compartido
Reuniones
@ “4- PRESENTACION ORIENTACION EXTERNA...  Ayer a las 408 PM Carlos Gustavo Cualtar 8,73 MB &5 Compartido
Acceso rapido
5-CRONOGRAMA ORIENTACIONES jueves...  Ayer a las 4:08 PM Carlos Gustavo Cualtar 123 KB 23 Compartido

¢ Telefénica - Gestién de Se
Intranet SENA
Escuela_Nacional_Instruct..

FICHA 2277066 J.F.K

£ Buscar

=y |

Presentaciones para ser utilizadas en los entrenamientos de OFF

v 7 Inido % | (O Correo: Francisco JavierBac: X | @ 01. Febrero - OneDrive X @ 1.0FF - OneDrive X @ WhatsApp x |+ %
<« G @ = senad-mysharepoint.com/personal/fjbacca_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=$%2Fpersonal%2Fatguerra_sena_edu_co%2FDocuments%2FEVID.. % & & [ &
seha ™
w OneDrive O Buscar LU - S ] 7 Francisco Javier Ba. (F)
+ Agregar nuevo @ Compartir & Copiarvinculo . Descargar [F Organizar v+ = v Detalles
Francisco Javier Bacca Eraso Mis archivos > OFF,FORT.ORI © > 1.OFF &
() Inicio
£3 Mis archivos [ Nombre t v Modificado - Modificado por +  Tamafio de arch... v Compartir Activ

&% Compartido
vy Favoritos

@ Papelera de reciclaje

Examinar archivos por
& Contactos

Reuniones

Acceso rapido

¢ Telefénica - Gestion de Se...

Intranet SENA
Escuela_Nacional_Instruct.

FICHA 2277066 J.F.K

£ Buscar

O @ 1.2 Presentacién Entrenamien... =

@ 3. Presentacion Entrenamiento

B Y% Hace 6dias

3.ppix Hace 6 dias

@ 4, Presentacién Entrenamiento 4.pptx Hace 6 dias

@ 5. Presentacion Entrenamiento

5.ppx Hace 6 dias

Andrés Felipe Guerrerc

Andrés Felipe Guerrerc

Andrés Felipe Guerrerc

Andrés Felipe Guerrerc

14,0 MB

882 MB

7.35 MB

717 MB

25 Compartido

25 Compartido

&3 Compartido

&5 Compartido

“| Portapapeles 1 de 24
Elemento no recepilado: elimine
elementos para aumentar el
espacio disponible
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Programacion de Orientadores en APE

Participan siete Orientadores: tres de Puesta en marcha, tres de Off y Fort y una
Orientadora de Formulacion FE.

PROGRAMACION ATEMCION OFICINA APE

MES

FEBRERD

ORIENTADORES APE

SEMANA

[

FRAMCIZCO | ANDRES

HUEVES B
WIERMES 9

LUMES 12
MARTES 13
MIERCOLES 14
WUEVES 15
VIERMNES 16

LUMNES 19
MARTES 20
MIERCOLES 21
WUEVES 22
WIERMNES 23

LUNES 26
MARTES 27
MIERCOLES 28
JUEVES 29

MARTHA

JAMES

ANA LUCIY

ORIENTADDR
PM

CARLDS

Registro de personas orientadas en oficina emprendimiento de APE

Formato Lista de ssistenc

Proceso Gestion de Emprendimvento y Empresarismo

e » Eventos de Orientacidn y Entrenamiento
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Proceso Gestion de Emprendimiento y Empresarismo

Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientacidn y Entrenamiento
1. Informagion General

Raglonal qus realizo sl svenio Reglonal Narino
Wombrs dal Cantro da D“’i”:‘::z:"'m“"” que realzd i Cantro Infernacional 88 Produceion LImpla LOPE
Tipo da evenfo loenTacion [orenTacion
70 ony
Nombre Fesponsable del evento [Francieca Javier Bacea Eraso
Recpancable Celular [3173735808
Correo Electronico edu.co
Medio de promocion del evento latencion presencial a Usuarios que sollcitan Informacion soare Emprendimientn,en APE
Medio de transmision 1 del evento [Presencial

Link g2 conexion 1 si el evento fue realizade por

videoconferencia o sigun tipo de platsforma s
Medic de transmision 2 del evento (Si aplica) e

Link de conexién 2 si el evento fue realizada por ’
N - N [MA

videoeonferencia o algun tipo de plataforma
infarmazion asi evento g Medic de transmision 3 del evento (Si aplica) Iz
arientacion

Link de conexién 3 si &l evento fue realizada por .

videoconferencia o algun tipo de plataforma .
Cusl Diro medio de Transmisidn si se selecciond "Otro” en |,

alguna de las 2 posibilidades?

Mombre de la emisora si el evento fus realizado por este medio [NIA

Objefivo del evento |[Dar = conocer los Senvicios del Centro de Desamollo Empresanal del SENA
Publico objetivo del evento [Empeendedores pariculares. Aprendices.tecnicos. \acnningos. egresanos del SENA
Aliado estrategico para &l evento [ONcina de Emprendimiento en APE
Fecha de realizacion del evento [2i15/2028 | |
Numero de asistentes al evento 2

Las personas registradas en este listado son usuanios atendidos en oficing de Emprendimiento en APE, entre el 5 y 14 de febrero de 2024

Cordialmente,

Francisco Javier Bacca Eraso
Contratista
C.C. No. 93.365.469

Recibi a satisfaccion:

(W O s

Diana Cristina Fuertes Torres
Supervisora Contrato No. COI.LPCCNTR 5832242 de 2024
Profesional G04 emprendimiento y empresarismo
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