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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Enero 31 del 2024 
 
Señor (a) 
LINDA EVELIN PICHON RONCALLO 
SUPERVISOR (A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5777739 
Coordinadora Academica 
Comercialización 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes febrero del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5777739del año 2024 
 
ADRIANA LUCIA MOLINA ALDANA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 52194683 de 
Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación Académica de Comercializacion, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de CUARENTA Y OCHO 
MILLONES QUINIENTOS VEINTICINCO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE 
($48.525.589,00) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el 
contratista. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un pago a 
días de enero por valor de UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SEIS 
PESOS M/CTE. ($1.339.306), que serán cancelados en el mes de Enero, b). Diez pagos iguales por 
valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y 
CINCO MIL PESOS M/CTE ($4.464.355) respectivamente comprendidos de Febrero a Noviembre de 
2024, c) Un pago a días del mes de Diciembre por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS CUARENTA 
Y DOS MIL SETECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($2.542.740) que serán cancelados en el mes de 
Diciembre de 2024. Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 
cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2024. 
 

OBJETO:   

Instructor: Prestar servicios personales carácter temporal para la formación profesional 
integral, en FORMACION REGULAR, TITULADA y COMPLEMENTARIA para el Programa 
Formación GESTIÓN DE MERCADOS. 
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Obligaciones Especificas:   
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 DESARROLLAR ACTIVIDADES 
DE  FORMACIÓN 
PROFESIONAL EN 
LOS  PROGRAMAS DEFINIDOS 
POR EL  CENTRO MEDIANTE 
SU PLATAFORMA  VIRTUAL. 

REALIZAR SEGUIMIENTO A 
FICHAS  
 
2673628 – TEC ASESORIA 
COMERCIAL 

REPORTE   
MENSUAL DE   
SOFIAPLUS 

2 ENTREGAR AL EQUIPO DE 
SOFÍA PLUS  LA 
INFORMACIÓN REQUERIDA 
PARA LA  ASIGNACIÓN DE 
ROL DE INSTRUCTOR  SENA 
Y DISPONIBILIDAD EN EL   
APLICATIVO. 

INFORMACIONES   
ENTREGADAS, ASOCIACIÓN  DE 
RUTAS DE APRENDIZAJE 

CREACIÓN DEL   
ROL 

3 REALIZAR LA EVALUACIÓN   
CORRESPONDIENTE A LOS 
CURSOS  ASIGNADOS. 

EVALUAR CADA FICHA, 
LOS  RESULTADOS DE   
APRENDIZAJES ORIENTADOS 

APLICATIVO   
SOFIAPLUS 

4 EL CONTRATISTA DEBERÁ 
ABSTENERSE  DE REALIZAR 
ACTOS OBSCENOS 
AL  INTERIOR DE LA ENTIDAD 
QUE  INVOLUCREN LA 
PARTICIPACIÓN 
DE  MIEMBROS DE LA 
COMUNIDAD   
EDUCATIVA. 

  

5 PRESENTAR INFORMES 
MENSUALES DE  LA 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO, 
LAS  DEMÁS QUE SE 
REQUIERAN PARA 
LA  EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO. 

SE PRESENTA INFORME 
DE  EJECUCIÓN 
OPORTUNAMENTE 

INFORME 
MENSUAL  DE 
EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 
DEL  MES ENERO 
DE 2024 

6 ATENDER LOS 
REQUERIMIENTOS  DEL 
SUPERVISOR. 

  

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
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Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No. 9462945945de la planilla, operador Aportes en Línea, periodo enero del año 2023. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 

Evidencias en (03) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
ADRIANA LUCIA MOLINA ALDANA  
Contratista 
C.C. No.52194683 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
LINDA EVELIN PICHON RONCALLO  
Supervisor (a) Contrato CO1.PCCNTR.5778028 de 2024     
Coordinadora Académica de Comercialización 



DOCENTE: ADRIANA LUCIA MOLINA ALDANA MES:

C.C.: TEL:

CURSOS PROGRAMADOS:

CÓDIGO DE FICHAGRUPO COMPETENCIA HORARIO INICIO FINAL HORAS AMBIENTE L M M J V

2767857 OPERACIONES COMERCIALES

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 8:00 A 10:00 01-02-2024 29-feb-24 32 Empresa - Etapa Productiva x x x x x

2500025 GESTIÓN DE MERCADOS

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 10:00 A 12:00 01-02-2024 29-feb-24 34 Empresa - Etapa Productiva x x x x x

2500021 NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 13:00 A 14:00 01-02-2024 29-feb-24 38 Empresa - Etapa Productiva x x x x x

2711765 TÉCNICO EN SERVICIO AEROPORTUARIO A PASAJEROS

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 14:00 A 16:00 01-02-2024 29-feb-24 32 Empresa - Etapa Productiva x x x x x

2712234 TÉCNICO EN SERVICIO AEROPORTUARIO A PASAJEROS

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA 16:00 A 18:00 01-02-2024 29-feb-24 32 Empresa - Etapa Productiva x x x x x

168

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REPORTE MENSUAL DEL DOCENTE

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PROGRAMA:ARTICULACIÓN CON LA EDUCACION MEDIA

feb-24

52194683 3158943811

Reporte Mensual del Docente  Página 1 de



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REPORTE MENSUAL DEL DOCENTE

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PROGRAMA:ARTICULACIÓN CON LA EDUCACION MEDIA

feb-24

3158943811

Reporte Mensual del Docente  Página 2 de



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ADRIANA LUCIA MOLINA ALDANA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

01/02/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 29/02/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ADRIANA LUCIA MOLINA ALDANA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 114/02/24 22:52



INFORME DE GESTIÓN MES DE ENERO 2024– SEGUIMIENTO A LA ETAPA PRODUCTIVA 

Instructora Adriana Molina Aldana  

1. INTRODUCCIÓN  

 

El presente informe contiene las actividades correspondientes realizadas como Instructora de 

Seguimiento en el mes de NOVIEMBRE de 2023 en la Etapa Productiva para los aprendices de las 

fichas:  

● Ficha 2767857 Operaciones Comerciales PAT PRIMO 2 
● Ficha 2450586 Gestión de SST 

● Ficha 2500025 Gestión de Mercados 

● Ficha 2500021 Negociación Internacional  

● Ficha 2711765 Servicio Aeroportuario 

● Ficha 2712234 Servicio Aeroportuario  

 

2. OBJETIVOS 
 

● Continuar con las visitas de seguimiento a los aprendices contratados hasta el mes enero 

de 2024 

● Iniciar el seguimiento a las fichas asignadas para el primer semestre del año 

● Calificar y revisar las Bitácoras a los aprendices  

● Calificar la Etapa Productiva a los aprendices que la finalicen 

● Gestionar la contratación de nuevos aprendices 

 

 

 

 

  

 

 



3. DESARROLLO DE ACTIVIDADES  

FICHAS AÑO 2024 

  
 

● Ficha 2767857 Operaciones Comerciales 
PAT PRIMO   
29 aprendices, 28  Contratados todos 
cuentan con su primera visita  
1 No está contratado  
1 Terminación de Contrato de manera 
unilateral  
Aprendices Visitas y Documentos.xlsm - Hojas 
de cálculo de Google 

 
Formatos de 
seguimiento 
compartidos en el 
Drive de 
seguimiento 2023 
 

  Ficha 2450586 Gestión de SST  Cuenta con 
22 aprendices 17  julio   
3 terminaciones de contrato 
19 Aprendices contratados 16 calificados  
Ficha 2450586 Visitas y Documentos SST.xlsm - 
Hojas de cálculo de Google 
 

Formatos de 
seguimiento 
compartidos en el 
Drive de 
seguimiento 2023 
 

  Ficha 2500025 Gestión de Mercados. 
Se realiza la reunión de inducción a etapa 
productiva el día 25 de septiembre de 2023  
Cuenta con 23 aprendices 
Contratados 18 con 1 visita 18 aprendices, 
2 renuncias y 3 no responden 
9 con 2 visitas 
Ficha 2500025 Gestión de Mercados Visitas y 
Docs.xlsx - Hojas de cálculo de Google 

 

 
Formatos de 
seguimiento 
compartidos en el 
Drive de 
seguimiento 2023 
 

  Ficha 2711765 Servicio Aeroportuario  
De los 21 aprendices matriculados, 10 cuentan 
con su primera visita 
Ficha 2500021 Negociación Internacional 
Visitas y Docs - Hojas de cálculo de Google  

 
Formatos de 
seguimiento 
compartidos en el 
Drive de 
seguimiento 2023 
 

  Ficha 2712234 Servicio Aeroportuario  
22 Aprendices, solo 6 han reportado inicio 
de prácticas, 5 con la primera visita 
Ficha 2500021 Negociación Internacional 
Visitas y Docs - Hojas de cálculo de Google 

Formatos de 
seguimiento 
compartidos en el 
Drive de 
seguimiento 2023 
 

 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QLNhT8XwlqT4dC5IfMgIn7y-PKoHGQ5Q/edit#gid=1500735445
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QLNhT8XwlqT4dC5IfMgIn7y-PKoHGQ5Q/edit#gid=1500735445
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KYhtXHQEANYcy0NOtKatCQpce-t0pS65/edit#gid=1166788435
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KYhtXHQEANYcy0NOtKatCQpce-t0pS65/edit#gid=1166788435
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PbK7TG77I-5s_cFUzIRHxblu0t1jTBtJ/edit#gid=25196978
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PbK7TG77I-5s_cFUzIRHxblu0t1jTBtJ/edit#gid=25196978
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oVR9M1-ajw1q7jpy8kWG4Y2bmH1upMtU/edit#gid=36599740
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oVR9M1-ajw1q7jpy8kWG4Y2bmH1upMtU/edit#gid=36599740
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oVR9M1-ajw1q7jpy8kWG4Y2bmH1upMtU/edit#gid=36599740
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oVR9M1-ajw1q7jpy8kWG4Y2bmH1upMtU/edit#gid=36599740


Anexos 

 

Ficha 2767857 OPERACIONES COMERCIALES 

 

 

 

 

 



FICHA 2450586 SST 

 

 

 

 

 



Ficha 2710335 OPERARIO DE MONTACARGA 

 



Ficha 2500025 GESTION DE MERCADOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2500021 NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL   

 

 

 

 

  

 

 

 



FICHA 2711765 SERVICIO AERPORTUARIO 

 

 

 



FICHA 2712234 SERVICIO AEROPORTUARIO  

 

 

 

 

 

Número de documentoNombre Apellidos Teléfono Correo electrónico NIT Razón social Fecha de inicio del contratoFecha de fin del contratoDIRECCIÓN NOMBRE DEL JEFE CORREO DEL JEFE CELULAR DEL JEFE CARGO DEL JEFE VISITA 1 

1046696695 MARY ANGEL BECERRA SILVERA 3004050360

mariangelbecerrasilver

a@gmail.com

1193544840 JESUS DAVID BERDUGO MENDOZA3943637-3246536160-3243874621

jesusberdugom06@gm

ail.com

1130267092 YEIMY VANESSA CAMPO VELILLA 3045665782

campoyeimy02@gmail.

com

1041850328 MARIA JOSE FLORIAN VARGAS 3246497548

mflorianvargas0@gmai

l.com

1143433098 LAURA PATRICIA GUTIERREZ CARRILLOpaticiagutierrez28@gmail.com

1042348299 YARLEYDIS PAOLA GUTIERREZ COLPA 3004719810

yarleydis1306@gmail.c

om

1043143498 SARAY ESTHER MARQUEZ HOYER 3005536836

Marquezsaray22@gma

il.com 890100577   AEROVIAS DEL CONTINENTE AMERICANO S.A. AVIANCA S.A.11/12/2023 10/06/2024 Cra 53 33-36 Bosques del Norte (RIONEGRO ANTIOQUIA)Lina Maria Alvarez lina.alvarez@avianca.com321 7012414 Supervisora administrativa24/01/2024

1001945024 AMALIA ROSA MARTINEZ RAMIREZ3017608925

martinezamalia680@g

mail.com 890100577   AEROVIAS DEL CONTINENTE AMERICANO S.A. AVIANCA S.A.14/11/2023 13/05/2024 Crespo calle 70, providencia de cartagena, bolivarAdriana Paola Echenique Vergara adriana.echenique@avianca.com3013729187 Supervisor de Servicio al cliente25/01/2024 ff

1045742135 ESTEFANY ISABEL NARVAEZ MOY 57 3024054326

narvaezmoy9627@gma

il.com 890100577   AEROVIAS DEL CONTINENTE AMERICANO S.A. AVIANCA S.A.14/11/2023 17/06/2024 Leonor Torres y David Troncosodavid.troncoso@avianca.com / leonor.torres@avianca.com3016343904 / 3014577120Supervisores 26/01/2024 ff

1042997958 ARLEIDYS PATRICIA OJEDA PAEZ 3102258625

arleidysojedapaez@gm

ail.com 890100577   AEROVIAS DEL CONTINENTE AMERICANO S.A. AVIANCA S.A.14/11/2023 17/06/2024 Calle 39 sur #3B-15 este la victoria (Bogota)Daniela Galvis Rubio daniela.rubio@avianca.com 3505149244 31/01/2024 FF

1043446615 TANIA PAOLA PADILLA AVILA 573147327931

Padillatania484@gamil.

com

1046696729 LUISA FERNANDA PALENCIA OJITO 3015270961

Luisaojito06@gmail.co

m

1139424191 MARIANA VALENTINA PEÑA GUIZA 3128882075 gleelife34@gmail.com 890100577   AEROVIAS DEL CONTINENTE AMERICANO S.A. AVIANCA S.A.14/12/2023 17/06/2024 Cra 90 #83-26 Interior 6Daniela Galvis Rubio daniela.rubio@avianca.com 3505149244 Agente de servicio al pasajero31/01/2024 FF

1001886581 AILYN STEFANY PEREIRA REYES 3146752994

hailinreyes2015@gmail

.com

1140859640 LUIS HERNEY PINO MENA 3243735121

luisherneypinomena04

@gmail.com

1140891156 ANGIE LUZ RICO OJEDA 3001586553

angieericoo1006@hot

mail.com

1007973236 JUAN CAMILO SANABRIA CALVO 3246426336 zunay.02xg@gmail.com

1007049480 CARMEN CELINA SANCHEZ MUÑOZ 3008458563

sanchezcarmencelina.

m@gmail.com

1045666850 DARIO DE JESUS TAPIA PINZON 3243791421

dariotapia913@gmail.c

om

1101874531 YAJAIRA VILLADIEGO NISPERUZA3044621296

yajaira.villadiego.mb@

gmail.com

1081758911 NASHIRA JUDITH VIZCAINO CARRANZA3207341206

Naciravizcaino@gmail.c

om

1001945231 JOAN DAVID PINO MENA 3022802888

joanpino04@gmail.co

m

890.704.196-

6

LATAM Airlines Colombia 

S.A 20/12/2023 20/06/2024 Aeropuerto Internacional Ernesto Cortissoz Harold Sanabria harold.sanabria@latam.com 3168714235 Supervisor 




