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Barranquilla, 30 de diciembre de 2023.

Doctora
OTILIA DEL CARMEN ORDONEZ PEREZ
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales

Supervisor
Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial
E. S. D.

Asunto: Informe de Actividades No. 007 - Contrato No. CD-59-2023-4010 DIANA
MARGARITA BLANCO NARVAEZ- C.C. # 1.045.730.121 - séptimo Informe,
correspondiente al pago a 30 de DICIEMBRE de 2023.

Me permito presentar a usted un séptimo informe de gestién en virtud del contrato No. CD-
59-2022-4010, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR ASESORIA A LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN LOS PROCESOS DE
COBRO COACTIVO POR CONCEPTO DE MULTAS DE TRANSITO Y TASA DE
DERECHOS DE TRANSITO”.

El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron asignadas
durante el periodo objeto del presente informe.

1. Realizar seguimiento al cumplimiento de las cuotas los acuerdos de
pagos celebrados por dicha Secretaria en ejercicio de sus facultades
de cobro coactivo.

2. Brindar Asesoria a la Oficina de Procesos Contravencional de la
Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial de Barranquilla,
cuando ésta a través de sus funcionarios competentes requiera
proyectar, tramitar y expedir los actos administrativos de
incumplimiento de los acuerdos de pagos celebrados por ella, dentro
de sus funciones de cobro coactivo.

3. Acompanar la Oficina de Procesos Contravencional de la
Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial de Barranquilla,
cuando la misma a través de sus funcionarios competentes proyecte,
tramite y conteste las peticiones, requerimientos y recursos

4. relacionados con los acuerdos de pagos celebrados con ella.
Brindar asesoria a la Oficina de Procesos Contravencional de la
Secretaria Distrital deTransito y Seguridad Vial de Barranquilla, para



el impulso, tramite y continuacion de los procesos de cobro coactivo
por parte de los funcionarios publicos investidos de estas
competencias.

administrativos y oficios relacionados con las

funciones de cobro coactivo.

6. Las demas actividades que se deriven de la naturaleza del contrato,
asi

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindé apoyo a la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial, con el fin de
garantizar el control y la actualizacion de los documentos generados en los
diferentes tramites realizados al interior de la Secretaria asignando a cada
funcionario competente cada requerimiento obtenido.

Apoyé en la digitalizacion de los documentos asignados por el supervisor, con el
fin de mejorar los tiempos de esperas de los tramites realizados por los usuarios
de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial.

Se brindo apoyo a la secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial, en la
consolidacién en base de datos los registros de la documentacion y expedientes
de registro de transito de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial.

Se realizo jornada de apoyo en la organizacion documental de toda la
correspondencia recibida, enviada y devuelta con ocasion de los procesos sobre
multas y tasa de derechos de transito realizados en desarrollo del objeto
contractual.
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