SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sabanalarga, febrero de 2024

Sefior

VICTOR CERA SARMIENTO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5749165
Coordinador de formacion profesional y relaciones corporativas
Formacion profesional integral

Sabanalarga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes febrero del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5749165 del afio 2024

EGLEED PATRICIA MOLINA SOLANO, identificada con la cédula de ciudadania No. 32794841
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el drea de formacién profesional
del programa de Articulacién con la media, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago:

El valor maximo del contrato es de CINCUENTA Y DOS MILLONES CIENTO CINCUENTA
Y NUEVE MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS ( $ 52.159.699) Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de enero de 2024 por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS TRECE PESOS M/L ( $ 2.267.813) b) once(11)
pagos iguales por los meses de febrero a Diciembre de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS VEINTISEIS PESOS
M/L ($ 4.535.626) cada uno.
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Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la gestidn de las
acciones de formacion profesional integral que se ejecuten en el marco del programa de
articulacion con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formacion
del Centro Para El Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Gestionar y participaren la
transferencia técnica, Coordinar el cumplimiento | Reuniones, actas,
administrativa y pedagogica a de los procesos de evidencia fotografica
los Establecimientos articulaciéon con la media,
Educativos articulados para en conjunto con la
que adopten la formacién por | Direccidn Regional y las
competencias, proyectos, la SED Distrito.
normatividad y lineamientos
vigente del SENA.

2 Orientar a los Establecimientos | Asesoria y atencion a
Educativos en la planeacion y instituciones educativas Reuniones, Acta,
articulacién curricular de realizando mesas de evidencias fotograficas,
acuerdo con el procedimiento | trabajo para fortalecer los
establecido procesos inherentes a la

articulacion con la IE.

3 | Apoyar a las Secretarias de
Educacién y Establecimientos Participar en reunion de Reuniones, actas,
Educativos, en la configuracion | inicio con la SED de evidencia fotografica,
y organizacién de los Distrito para elaborar plan | plan Operativo anual,
ambientes de aprendizaje de trabajo, socializar el Informe de avance de
requeridos por el SENA para POA 2024 y dar a conocer | matricula 2024.
desarrollar las acciones de las novedades en el
formacién en programas proceso de matricula 2024
técnicos
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Realizar con el instructor la
visita técnica a los ambientes
de formacién y entregar
concepto a los
Establecimientos Educativos y
a las diferentes instancias del
SENA involucradas en el
proceso.

Fecha de programacion de
la actividad de visita
técnica de ambientes en el
mes de febrero del 2024.

Formato novedades de
ambiente, evidencias
fotograficas.

Elaborar el plan operativo
anual del programa entre el
Centro de Formaciony los
Establecimientos Educativos
articulados concertando con el
mismo la entrega de
informacidn requerida para el
programa: Informes, formatos
y demas solicitados por las
Secretarias de Educaciény
Regionales del SENA segun
acuerdos establecidos.

Hacer entrega de Informe
POA con proyeccidon meta
2024 a la subdireccion,
coordinaciony ala
direccion Regional

Formato plan Operativo
anual POA corte 30 de
enero de 2024..

Apoyar el seguimiento y
evaluacidn al plan operativo
conjuntamente con el
Establecimiento Educativo
articulado para garantizar el
cumplimiento de las
obligaciones estipuladas en el
convenio.

Organizar el alistamiento
de inicio de formacion
Articulacidn con la media 'y
realizar reunién de trabajo
con instructores del
programa de articulacion
con la media, realizar
induccion y capacitacion.

Cuadro en Excel, Drive de
Matricula, carpetas de IE,
evidencia fotografia

Realizar el informe de gestion
que evidencia el cumplimiento
de las obligaciones
contractuales del programa.

Informe de concertacion
afio 2024, POA,
Cronograma de
actividades del proceso

Informe, Plan operativo
anual

Apoyar a las coordinaciones
académicas en el monitoreo a
la ejecucion de la formacién

1-Revision de la
programacion de las fichas
de 11° y grado 10°

Aplicativo Sofia Plus,
correo electrénico
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realizada en las Instituciones
Educativas articuladas de
acuerdo con los procesos y

procedimientos institucionales.

2- Alistamiento de ingreso
a las IES de acuerdo con el
manual de articulacion
con la media.

Entrega de asignaciones a
los instructores correo
electrdnico, asignaciones
de fichas en sofia plus

Gestionar la formulacidn de los
lineamientos que impacten la
articulacién con la mediay la
logistica necesaria que permita
realizar las actividades de
inscripcion, matricula,
ejecucioén y certificacion en el
marco del programa.

Elaborar y remitir listado a
la coordinacién para la
creacion de fichas del
programa afio 2024,
carpetas para inscripcién
de aspirantes y matricula
2024

Lista en Excel, Correo
electrénico

Drive
https://drive.google.com/drive/my-

drive

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacién del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9462874878 de la planilla, aportes en linea correspondiente al mes de

diciembre de 2023 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (12) folios
Cordialmente,

2 Qo
Firma

Egleed Patricia Molina Solano
Contratista

C.C. No. 32794841

Recibi a satisfaccion:

Firma
Victor Manuel Cera Sarmiento
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5749165 de 2024

Coordinador de formacidn profesional y relaciones corporativas
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EVIDENCIAS FEBRERO 2024

A :}ﬂ |
Reunion rectores SED Malambo (29/01/2024)

E s N :'1 -
Reunion rectores SED Malambo (29/01/2024)



= & P - 2 de febrerold

/

Alistamiento y seguimiento del programa de produccién agropecuaria 02/02/2024



= . 2de febrero de 2024 10:13 a. m.

Alistamiento y seguimiento de programas administrativos y comerciales 02/02/2024

-

Revisidn y analisis del avance de matricula 2024 ( 15/02/2024)
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SOLICITUD CREACION DE FICHAS PARTE | PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA 2024
e Egleed Patricia Molina Solano ® | € Responder | € Responderatodos | —> Reenviar | | K | |+

Para Victor Manuel Cera Sarmiento; Carmela Lucia Navarro Femandez lunes 29/01/2024 4:38 p. m.
CC Ermit Antonio Sandoval Guevara; Yonathan Jose Bermejo Ramirez

Directiva de retencién  Exchange Online (10 afios) Expira 26/01/2034

Q publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

Buenas tardes, Victor y Carmela,

Con el objetivo de dar inicio al proceso de matricula 2024 del programa de Articulacion con la media, remito la 1° solicitud de creacion de fichas (44) en la vigencia 2024.
Comparto el link donde se encuentra la informacidn requerida de las fichas y asi poder trabajar el archivo en linea.

https://docs.google.com/spreadst /d/196RQfbARLNh7g4USTt-H_PIOmMR8RhO-4/edit?usp=drive_link&ouid=103898237100919209950&rtpof=true&sd=true

Quedamos atentos a cualquier novedad.

A r‘EI E:; ) 916 p. m. 9

£ Busqueda 18/02/2024
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SOLICITUD CREACION DE FICHAS PARTE | PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA 2024 29/01/2024
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Archivo Mensaje Ayuda Acrobat
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RV: PETICION RADICADO 7-2024-019949 NIS 2024-01-023718 FECHA 22/01/2024 10:26:58
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Para Katrin Loraine Ortiz Trillos; Oritza Mery Gutierrez Roncancio martes 30/01/2024 8:48 a. m.
CC Victor Manuel Cera Sarmiento; Ermit Antonio Sandoval Guevara
Directiva de retencién Exchange Online (10 afios) Expira 27/01/2034

Q publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

>

Buen dia,

Remito proyecto de respuesta de peticién y solicito realizar el trémite de novedad de retiro de la aprendiz de articulacidn con la media en el aplicativo Sofia Plus.

Sefiora
Digna Rosa Cabarcas Ospino
mariasoc26@hotmail.com

Tubara

Para dar respuesta a su peticién radicada con No: 7-2024-019949 NIS 2024-01-023718 relacionada con “Retiro voluntario del programa Tec. Manejo de Viveros”, le informamos que teniendo en cuenta la
solicitud presentada se gestiond a través de nuestro Sistema de Gestion académica administrativa SOFIA PLUS, el retiro voluntario de DIGNA ROSA CABARCAS OSPINO identificada con Tl 1043589934 del
programa de formacién de Manejo de Viveros (Ficha No 2473258). le informamos que:

La novedad solicitada se aceptd y se registrard en nuestro sistema de gestién académico-administrativa SOFIA Plus con los siguientes datos:

£ Blsqueda L - @ C @ E A RO® 18%27/;6;: ]
Atencidn a peticiones del programa de articulacién con la media.
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POA PROYECTADO Y MODELO ACTA DE EQUPO EJECUTOR

@ Egleed Patricia Molina Solano © | € Responder | € Responderatodos | —> Reenviar

Para fairuc giselle cardona torres; Ana Maria Ramos; Lilian Alvarez Mercado; Scarlis Escordia; Fabian Antonio Gutierrez Carbonell; viernes 2/02/2024 10:58 a. m.

alba ines porto luque; Stefanni Paola Torres Perez; Corozco8@hotmail.com; Boris Eduardo Reyes Berdugo; STEPHANYRINCONN@GMAILCOM
CC Ermit Antonio Sandoval Guevara
Directiva de retencion - Exchange Online (10 afios) Expira 30/01/2034

Q Pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

D GFPI-F-034_Formato_Plan_operativo_de_convenio Parcial meta 5978.xIsx GOR-F-084 ACTA No EQUIPO EJECUTOR PROGRAMA DE FORMACION 2024.docx

v v
197 KB 58 KB
@ GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV01.docx o
=] s6kB

Estimados,

Remito POA con el fin de conocer programas y cupos de las instituciones educativas que estaran articulados este afio 2024. Adicional, les comparto el modelo de acta de equipo ejecutor y el formato

de listado de asistencia.

Atentamente,

£ Busqueda Eiz = ) 18%5/;6;
Presentacién de informe del plan Operativo Anual
“) ) 1 | ¥ RV:SOLICITUD CREACION DE FICHAS PARTE Il PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA 2024 - Mensaje (... £ Buscar - o
Archivo Mensaje Ayuda  Acrobat
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RV: SOLICITUD CREACION DE FICHAS PARTE Il PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA 2024
Egleed Patricia Molina Solano ® | € Responder | € Responderatodos | —> Reenviar | | & | | ***
Para Victor Manuel Cera Sarmiento; Carmela Lucia Navarro Femnandez martes 6/02/2024 10:00 a. m.

CC Ermit Antonio Sandoval Guevara; Yonathan Jose Bermejo Ramirez
Directiva de retencién Exchange Online (10 afios) Expira 3/02/2034
O Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

Buenos dias, Victor y Carmela,

Remito la 2° solicitud de creacién de fichas en la vigencia 2024.

Comparto el link donde se encuentra la informacién requerida de las fichas y as poder trabajar el archivo en linea. Igualmente, informo que estoy a la espera que nos confirmen desde la regional, la

correccion de nombres de las fichas que estan pendiente por creacién

https://docs.google.com/spreadst d/196RQfb4RLNh7g4USTt-H_PIOMR8Rh0-4/edit?usp=drive_link&ouid=103898237100919209950&rtpof=true&sd=true

Quedamos atentos a cualquier novedad.

De: Egleed Patricia Molina Solano

Enviado el: miércoles, 31 de enero de 2024 12:27 p. m.

Para: Carmela Lucia Navarro Fernandez <cnavarrof @sena.edu.co>

CC: Victor Manuel Cera Sarmiento <vcera@sena.edu.co>; Ermit Antonio doval Guevara doval du.co>; Yonathan Jose Bermejo Ramirez <yjbermejo@sena.edu.co>
Asunto: RE: SOLICITUD CREACION DE FICHAS PARTE | PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA 2024

Buen dia Carmela,

SOLICITUD CREACION DE FICHAS PARTE | PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA 2024
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ASIGNACIONES PROGRAMA OPERACION TURISTICA LOCAL

Directiva de retencion - Exchange Online (10 afios)

Egleed Patricia Molina Solano

Para Corozc t il.com; il

nail.com; angepat1253@gmail.com
CC Ermit Antonio Sandoval Guevara
Expira 13/02/2034

Q pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

Estimados instructores:

ASIGNACIONES OPERACION TURISTICA 2024.xIsx o
31KB

Cordial saludo,

-
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O\ Zoom
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viernes 16/02/2024 1:30 p. m.

—> Reenviar

Me permito remitir el horario correspondiente a la asignacién de sus fichas en esta vigencia 2024, deben asistir y presentarse ante el rector y coordinador de la |E para formalmente iniciar la formacién

teniendo en cuenta el horario relacionado a continuacion:

En el alistamiento con la IE, debemos realizar la reunién de inicio de la cual tendremos los siguientes entregables:

e Acta de inicio: (una sola acta por colegio, si hay varios programas deben coordinar con sus compafieros) y debe asistir el rector, Coordinador o enlace IE, Docente pares, instructores Sena, docentes

transversales.

e Actade Articular curriculo. (donde se relacionan TODAS las ylosr bl Jebid te firmado.
e Formato articular curriculo
o Formato verificacién de ambientes de aprendizaje.
Plazo de entrega: antes del 15 DE MARZO DE 2024
£ bisqued Ul - @ @@ E

Programacion de asignaciones de fichas instructores articulacion con la med
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ASIGNACIONES FICHAS PROGRAMA ELABORACION DE OBJETOS ARTESANALES

Directiva de re

Egleed Patricia Molina Solano
Para alba ines porto luque; shalmapolosalem@hotmail.com; angulomalevis@gmail.com
CC Ermit Antonio Sandoval Guevara

ncién  Exchange Online (10 afios) Expira 13/02/2034

O Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

Estimadas instructoras:

ASIGNACIONES ARTESANIAS 2024.xIsx o
38 KB

Cordial saludo,
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viernes 16/02/2024 2:22 p. m.

Me permito remitir el horario correspondiente a la asignacién de sus fichas en esta vigencia 2024, deben asistir y presentarse ante el rector y coordinador de la |E para formalmente iniciar la formacién

teniendo en cuenta el horario relacionado a continuacién:

En el alistamiento con la IE, debemos realizar la reunién de inicio de la cual tendremos los siguientes entregables:

o Acta de inicio: (una sola acta por colegio, si hay varios programas deben coordinar con sus compafieros) y debe asistir el rector, Coordinador o enlace IE, Docente pares, instructores Sena, docentes

transversales.
e Actade Articular curriculo. (donde se relacionan TODAS las competencias y los responsables) debidamente firmado.
e Formato articular curriculo
e Formato verificacion de ambientes de aprendizaje.

Plazo de entrega: antes del 15 DE MARZO DE 2024

£ Busqueda
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AVANCE MATRICULA 2024
) Respond &) Responder a tod = Reenvi
Egleed Patricia Molina Solano @ | © Responder © Responder a todos eenviar %
Para aiporto69@hotmail.com; albaluciaecheverry@gmail.com; angepat1253@gmail.com; anije1996@gmail.com; borisreyesb1982@hotmail.com; sébado 17/02/2024 5:15 p. m
corozco8@hotmail.com; anayaviloriacarlos@gmail.com; cesarsuaza5@gmail.com; Cadana714@gmail.com; y 45 usuarios més
CC Ermit Antonio Sandoval Guevara; artmediacedagro2023@gmail.com
Directiva de retencién Exchange Online (10 afios) Expira 14/02/2034
Q pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)
(@ Mensaje reenviado el 17/02/2024 523 p.m,
E CUADRO CONTROL MATRICULA 2024 reporte 17 de febrero.xlsx o
48 KB
a
Buenas tardes,
Remito reporte de avance de matricula 2024, cada instructor debe revisar y dar respuesta lo mas pronto posible de la gestion adelantada en la recoleccién y entrega de la documentacién.
CONTROL DE MATRICULA 2024
No Para Con % de
No Programa de formacién N Pendientes Observaciones
fichas | inscripcion
1 [ Agroindustria Alimentaria 2 1 1 1
A - - - ~ ~ ~
3 > - ESE ~ 921 p. m.
O Bisqueda e | & @ G i N a RO® im0 ©
Reporte de avance del proceso de matricula 2024
v D (10)WhatsApp X [N Meetmta-ptr @ X M Recibidos33)-ar X | & ARTICULACIONCC X | @ Inicio| Microsoft = X | B Correo: Egleed 220 X | + = ful X
C % meetgoogle.com/mta-ptrm-rkx 4 o e H

S Scarlis Escorcia Jaraba (Presentando)
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E

Egleed Molina

Instructores v ALISTAMIENTO = PROMOTORA » COMERCIO v VIVERO ~ BIODIVERSIDAD ~ FORESTAL ~+ 15 mas

02 p.m. | mta-ptrm-rkx

£ Busqueda \/i ¥ 7? *) g f g g ~ 9 fz; D) @ 153/'322/;6; (5}
Reunidn seguimiento a Alistamiento de matricula 2024 y actividades programas ambientales
(15/02/2024)
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S  Scarlis Escorcia Jaraba (Presentando)
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= | mTRucToR ~ GUIAS ASIGNADA

PROMOTORIA EN MANEIO AMBIENTAL ’
ELIANA NAVARRO GUIA 1. COMPETENCIA. Estructurar sistema de gestién ambiental segin técnicoy normativa rap1. ?Q}

PROMOTORIA EN MANEIO AMBIENTAL
IVELYSE MALDONADO | GUIA 1. COMPETENCIA. Estructurar sistema de gestién ambiental segin técnico y normativa rapl
PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL
GUIA 2. COMPETENCIA: Evaluar impactos ambientales segin César Suaza Orlandito AcufiaR
RAFAEL PORTACIO técnico y normativa rap1
PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL -
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

REUNION INDUCCION PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA VIGENCIA 2024

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Barranquilla, febrero 1 de 2024 8:00 am 4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Regional Atlantico

Nodo industrias creativas Centro para el desarrollo agroecolégico y
agroindustrial CEDAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Dar la bienvenida al equipo instructores del programa de articulacién con la media.
Presentar la meta y la oferta educativa de la vigencia 2024

Presentar lineamientos y plan de trabajo del programa de articulacidn con la media.
Definir el Alistamiento del programa de articulacién con la media

Realizar Capacitacién SIGA sobre formatos y documentos requeridos en el proceso.
Conclusiones.

ouhwnNpeE

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar induccidn a los instructores del programa de articulaciéon con la media y
presentacion de lineamientos del programa de articulacidn con la media vigencia 2024.

2. Realizar capacitacidn SIGA sobre la formacion integral profesional y formatos.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 8:00 am, el coordinador académico Ermit Sandoval del centro interviene dando la
bienvenida a los instructores del programa de articulacidon con la media — Doble titulacion.
Manifiesta que en esta vigencia el centro tiene grandes expectativas con la ejecucién del
programa, para ello hace una reflexién sobre la importancia del rol del instructor en la
formacién y su desempefio integral que permita ofrecer una formacion de calidad a los
aprendices de la educacidon media.

Seguidamente el Coordinador misional Victor Cera, hace su intervencién manifestando la
importancia de cumplir con la formacién de acuerdo con los lineamientos del manual de
articulaciéon y la responsabilidad del instructor en la formaciéon SENA, y de que los instructores
fortalezcan sus habilidades y competencias. Les informa que el centro desarrollara un plan de
capacitacion en competencias blandas, manejo herramientas TICS, Territorium y herramientas
comunicativas que les permitan ejecutar la formacién de forma iddnea.

2. Serealizar la presentacion de la meta, la oferta educativa, los colegios y los cupos concertados
en el afio 2024.
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3. Luego, interviene la lider del programa de articulacion con la media explicando la metodologia
de trabajo en la formacién, los procesos que deben implementarse dentro del programa de la
media que deben estar alineados con la directriz nacional.

4. Luego interviene la lider de articulacion Egleed Molina, realiza una breve intervencion sobre la
importancia de coordinar actividades de acuerdo con el cronograma realizado por la
coordinacién para el desarrollo de actividades tales como:

e Realizar proyecto formativo, planeacidn pedagdgica, guias de aprendizaje de los programas
de formacion.

e Apoyar el alistamiento de las entidades educativas en la vigencia 2024.

e Coordinar reunién con las IES para elaborar el formato de articulacién del curriculo de
acuerdo con el disefio curricular

e Implementar los formatos institucionales para la realizacion de los procesos formativos del
programa de articulacidn con la media.

e Reportar novedades presentadas en el desarrollo de la formacion. (desercidn, traslados,
plan de mejoramiento, etc.)

e Mantener actualizado el portafolio del instructor, teniendo en cuenta las indicaciones
impartidas por el coordinador académico.

Adicional a eso, el coordinador explica que se conformaron equipos de trabajo teniendo cuenta la
fortaleza de cada uno de los instructores y se seleccionaran los instructores que seran apoyo dentro
de cada uno de los programas de formacion.

El 2 al 6 de febrero, siguiendo con el alistamiento se realizaron reuniones por programas de
formacién con el fin de realizar la planeacién pedagdgica, proyecto formativo, programacion de las
asignaciones de fichas, revision de materiales de formacion.

La lider manifiesta que se realizard seguimiento a la formacion a través de reuniones permanentes
con las Instituciones educativas para supervisar la ejecucion de la formacidn, articular estrategias
y/o realizar actividades de retencién de aprendices.

5. Presentacion a cargo de la lider SIGA Lina Henriquez, sobre la formacidn profesional integral e
induccion SIGA de los lineamientos y formatos que deben ser utilizados en el proceso de
Articulacidn, que se encuentran disponibles en la plataforma Compromiso Sena los cuales se
deben utilizar en cada fase requerida dentro del proceso tales como: Formato articular
curriculo, reporte de novedades de ambiente, formato actas, listas de asistencias, etc.

La lider informa que se van a programar capacitaciones para el buen uso de la plataforma
Territorium, sistema de gestion de la calidad y ambiental SIGA.

Finalmente, se explica de acuerdo con el manual de articulacién a los instructores la importancia
del rol del instructor en el cumplimiento en las actividades y el compromiso con la calidad de la
formacién en el programa de articulacion con la media.
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CONCLUSIONES

Se concluye que el equipo de instructores de articulacién con la media ha recibido
induccion y socializacién de lineamientos del proceso de articulacidon con la media y la
capacitacién SIGA con el objeto de realizar y desarrollar las actividades de alistamiento,
ejecucion de la formacién del programa de Articulacién con la media en la vigencia 2024

de acuerdo con los lineamientos establecidos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Presentar proyectos formativos 15 de Instructores
febrero de programa de
2024 articulacion con la

media

Conformar los equipos de trabajo

3 de febrero

Ermit Sandoval

y realizar las actas de equipo de 2024 Coordinador
ejecutor. académico
Realizar asignaciones de fichas de Egleed Molina

formacion

7 de febrero

Lider de articulacion

de 2024 con la media.
Programar Induccidn del equipo 28 de Ermit Sandoval
pedagdgico febrero de
2024
ASISTENTES

(Incorporar evidencias asistentes. Ver Instructivo)
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION CONFORMACION EQUIPO DE
DESARROLLO CURRICULAR DEL PROGRAMA TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Sabanalarga, 1 febrero de 2024 8:00 a.m. 2:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: REGIONAL ATLANTICO

SENA -CEDAGRO CENTRO:

Centro para el desarrollo agroecoldgico y
agroindustrial - CEDAGRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Conformacion equipo ejecutor en el Programa Técnico en Produccion Agropecuaria y
2. Designar Lider programa de formacion.

3. Establecer Plan de trabajo del equipo ejecutor.

4

Conclusiones.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Constituir el Equipo ejecutor de instructores en el programa de Técnico en Producciéon
Agropecuaria de acuerdo con lo exigido en el Proceso de Gestién de la Formacién Profesional
Integral

DESARROLLO DE LA REUNION

En Sabanalarga en la sede urbana del centro, siendo las 8:00 am de 1 febrero del 2024, se
inicia la reunidon con la intervencién del Coordinador académico Ermit Sandoval quien
manifiesta que se han sido convocados los instructores para conformar el Equipo de
Desarrollo Curricular, con el fin de disefiar la ruta de formacion con los materiales y ayudas
requeridas para el desarrollo del programa Técnico en Producciéon Agropecuaria.

Seguidamente la lider del programa de articulacién con la media Egleed Molina explica el
concepto de Equipo Ejecutor, de acuerdo al procedimiento de Ejecucion de la formacién
profesional:

Equipo Ejecutor: grupo interdisciplinario de instructores responsables de la planeacién
gestidn y ejecucién del proyecto formativo para el desarrollo de un determinado

programa de formacion.

Se procede a constituir el equipo, a través de las siguientes acciones:
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Se verifica la asistencia de los instructores presentes: Fairuc Cardona, Francisco Robles,
Salomon Eljaiek, Carlos Mario Anaya Viloria, Oscar Guzman, Arnoldo Echeverria, Antonio
Benitez y Kelly Esquivel.

Se designa al equipo ejecutor para el programa Técnico en Produccidén Agropecuaria de la

siguiente manera:

agropecuarias

NOMBRE No DOCUMENTO .
INSTRUCTOR IDENTIDAD PROFESION COMPETENCIA
Fairuc Cardona CC1.067.853.140 Agrénoma SIGUIENDO LAS
Administrador 'IIE'EEIEICIQEAGONES
0] G 2 CC80.211.055 d
scar Guzman e empresas > DEEINIDAS.

Zootecnista

Arnoldo . CC 91.436.305 Ing(,anlero 3. MANTENER EL CULTIVO
Echeverria Agronomo SEGUN
RECOMENDACIONES
AGRONOMICAS
I ) 4.PREPARAR TERRENO PARA
Antonio Benitez | CC 18.855.947 zge’nlelro SIEMBRA SEGUN CULTIVO
gricola Y REQUERIMIENTOS
TECNICOS.
5.ETAPA PRACTICA
Francisco Robles | CC 73.195.378 Medlc.o .
Veterinario
Médico 1. COORDINAR
Salomon Eljaiek | CC 77.164.109 Veterinario PRODUCCION DE ESPECIE
VTR PECUARIA SEGUN
Carlos Mario . OBJETIVOS DE LA
Anaya Viloria CC72.291.654 Veterlna_rlo EMPRESA.
Zootecnista
_ Médico 2. ETAPA PRACTICA
Kelly Esquivel CC 22.742.462 Veterinario

Los anteriores instructores, podran ser convocados, de acuerdo a las necesidades del
ejercicio y seran solicitados con anticipacion ante los coordinadores académicos, para que
les inviten a asistir y apoyen el proceso. No necesitaran estar permanentemente.

Cada equipo contara con el apoyo del equipo Pedagdgico y Formador de Instructores.
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Terminada la conformacidén del Equipo Pedagdgico de Desarrollo Curricular del Programa,
se procede a organizar el plan de accion del equipo de acuerdo a las necesidades y
particularidades de cada uno.

Esta acta se levanta con la firma a conformidad de los participantes y se enviara a la
Coordinacidén asociada a este programa, el cual debe revisar y realimentar el proceso.

CONCLUSIONES

Se conforma el Equipo de Instructores del programa Técnico en Produccidn Agropecuaria y se
asigna como lider del programa Fairuc Cardona, asi como el cronograma de trabajo y
responsables de las actividades.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Programacion de .
Coordinador

reuniones trimestrales L ]
o ] académico / lider "
para seguimiento a la Trimestral ] o ; -
. . de articulacién con
ejecucion de la

_ la media
formacion

Elaboracion y entrega
01/02/2024 | FAIRUC CARDONA
de acta

ASISTENTES
(Incorporar evidencias asistentes. Ver Instructivo)
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