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Entre los suscritos INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES –IDARTES, creado por el Acuerdo 440 de 
2010, como establecimiento público del orden Distrital, con personería jurídica, autonomía 
administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la Secretaría Distrital de Cultura, Recreación 
y Deporte, con NIT N° 900413030-9, representado por LEYLA CASTILLO BALLEN, identificada con 
cédula de ciudadanía número N° 51.764.308 de Bogotá, nombrada  como  Subdirectora de Formación 
Artística del IDARTES, mediante Resolución N° 098 del 30 de enero de 2020, posesionada por acta N° 
005 del 03 de febrero de 2020, debidamente facultada para suscribir contratos y ejercer la ordenación 
del gasto de conformidad con la Resolución de Delegación 03 del 2 de enero de 2018, la Resolución 
779 del 12 de junio de 2019 y la Resolución 31 del 15 de enero de 2020, que para efectos del presente 
acto se denominará EL IDARTES de una parte, y por la otra, LIDA ROCIO ROA MONSALVE, 
identificado (a) con la cedula de ciudadanía N° 1.003.674.718,  quién en adelante se denominará EL 
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES, que se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 
de 2015 y demás normas que las modifiquen, complementen, adicionen y/o concordantes, el cual se 
tramita por la plataforma transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones 
adicionales, en consideración a lo siguiente. 1). Que es misión del IDARTES garantizar el ejercicio de 
los derechos culturales, mediante la promoción de las artes en el Distrito Capital, contribuyendo al 
desarrollo de sujetos creativos, sensibles, respetuosos de la diferencia, aportando a la construcción de 
una ciudad incluyente y solidaria, ello en concordancia con lo estipulado en el Acuerdo 645 de 2016, 
por medio del cual se adopta el plan de desarrollo económico, social, ambiental y de obras públicas 
para Bogotá D.C. 2016 - 2020, Bogotá Mejor para Todos, que señala que el objetivo del Plan Distrital 
de Desarrollo es propiciar el pleno potencial de los habitantes de la ciudad, para alcanzar la felicidad 
de todos en su condición de individuos, miembros de familia y de la sociedad. 2). En concordancia a lo 
definido en el proyecto estratégico en mención, el IDARTES, en acción coordinada, da continuidad al 
programa adelantado en los Centros de Formación Artística CREA, previstos como espacios 
adecuados para el desarrollo de la sensibilidad, el disfrute de la experiencia estética, el pensamiento 
creativo y la expresión simbólica de los niños, niñas, adolescentes y jóvenes de los colegios públicos 
de la ciudad y como una apuesta para la instalación de espacios propicios de las diferentes expresiones 
del arte en las diferentes localidades de Bogotá. 3). En virtud de las funciones propias del IDARTES y 
en particular las que competen a la Subdirección de Formación Artística, se requiere de la celebración 
de un contrato de prestación de servicios profesionales, para la realización de actividades asociadas 
a la implementación, desarrollo y fortalecimiento de los procesos de formación artística en el área 
artística de Audiovisuales a fin de contribuir en el  cumplimiento de las metas y objetivos propuestos en 
el proyecto de inversión 982 “Formación Artística en la Escuela y la Ciudad” - programa CREA y en 
consecuencia se establece la necesidad de contar con una persona con título profesional y experiencia 
relacionada de un (1) año o más, habida cuenta que no existe personal de planta a quien le pueda ser 
asignada tal actividad en atención a las funciones que periódicamente estos cumplen. 
 
1. DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES:  
 
1.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Las contempladas en el numeral 2.1 del 
artículo 2 de la Resolución No. 906 del 25 de julio de 2018 y Resolución 169 del 25 febrero de 2019, la 
cual se encuentra publicada en la página web de la entidad y en la intranet.  
 
1.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
 
En desarrollo de la ejecución contractual y en cumplimiento del objeto descrito anteriormente, se 
considera necesario el desarrollo de las siguientes actividades por parte del contratista: 
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1. Realizar las actividades de formación del área artística correspondiente, así como el proceso 

de implementación de la propuesta pedagógica y artística del Programa Crea, conforme a las 
orientaciones y lineamientos definidos por la Subdirección de Formación Artística. 

2. Atender los grupos asignados a través del área artística correspondiente, cumpliendo y 
ejecutando cada una de las actividades en el tiempo, modo y lugar asignados, de acuerdo a los 
lineamientos de la Subdirección de Formación Artística – Programa Crea. 

3. Realizar el diligenciamiento de los instrumentos pedagógicos y formatos necesarios para el 
seguimiento de los procesos de formación y los demás que sean requeridos en el Programa 
CREA, conforme a los lineamientos de la Subdirección de Formación Artística. 

4. Realizar el registro diario de asistencia a los talleres de formación artística, de la población 
beneficiaria a través del Sistema de Información (SIF) de la Subdirección de Formación Artística, 
así como reportar por medios oficiales, las inconsistencias presentadas. 

5. Apoyar en los procesos de circulación, formación, creación e investigación y generar insumos 
correspondientes para el portal de contenidos, requeridos por el Programa CREA, así como 
participar en las comisiones de trabajo propias del área artística asignada. 

6. Participar en los procesos de formación, cualificación o relacionados, definidos por la Entidad 
para los Artistas Formadores ya sean al interior de programa Crea o en procesos externos. 

7. Realizar y presentar los informes que le sean solicitados por la Subdirección de Formación 
Artística – Programa Crea, en el marco de las actividades de formación, circulación, 
investigación o las requeridas por el supervisor del contrato. 

8. Radicar los informes para pago acorde con los procedimientos de gestión documental en la 
entidad. 

9. Subir los informes para pago y soportes correspondientes a la plataforma transaccional SECOP 
II, acorde con los lineamientos y guías de la Agencia Nacional para la Contratación Pública – 
Colombia Compra Eficiente.  

10. Reportar por medio idóneo al supervisor del contrato la información en materia de incapacidades 
o circunstancias de fuerza mayor por las cuales no pueda atender las obligaciones 
contractuales, máximo dentro de los tres (3) días siguientes a su causación. 

11. Responder y reponer los bienes que le hayan sido asignados por inventario acorde con los 
procedimientos definidos por la entidad.  

12. Efectuar el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en los términos 
señalados por la Ley. 

13. Mantener actualizada la Hoja de Vida de la Función Pública y la declaración de bienes y rentas 
en el SIDEAP y reportar o solicitar al personal asignado en la Oficina Asesora Jurídica sobre los 
inconvenientes de acceso o solicitud de usuario para acceder al sistema.  

14. Las demás actividades relacionadas con el objeto del contrato, y que resulten necesarias para 
el efectivo cumplimiento del objeto contractual. 

 

 
1.3 PRODUCTOS: Los productos que entregará el contratista como resultado de la contratación son 
las siguientes:  

 
1. Informe periódico que dé cuenta del desarrollo de cada una de las actividades contractuales, en 

el cual deberá incluir las actas, soportes y documentos que se generen en el desarrollo del objeto 
contractual. 

 
En caso de que el informe de actividades se acompañe de planillas con datos personales, bases de 
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datos, información de menores, fotografías o formatos o documentos similares,  que por su peso no se 
puedan subir a la plataforma transaccional SECOP II, los mismos deberán presentarse con el informe 
pero serán incorporados en los expedientes físicos que se dejen bajo custodia de gestión documental, 
de esta circunstancia el supervisor del contrato deberá dejar la constancia correspondiente mediante 
documento que así lo indique y que se alojará en el expediente en la plataforma transaccional. 
 
1.4. OBLIGACIONES DEL IDARTES: Las contempladas en el numeral 2.2 del artículo 2 de la 
Resolución No. 906 del 25 de julio de 2018 y Resolución 169 del 25 febrero de 2019, la cual se 
encuentra publicada en la página web de la entidad y en la intranet.  
 
2. DE LAS CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO: 
 
2.1. VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor total de los honorarios será por la suma de ONCE 
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($11.600.000), cancelados en CINCO (5) pagos  de 
la siguiente manera:  Un (1) pago por un valor de SETECIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE 
($725.000), tres (3) pagos cada uno por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($2.900.000), y un pago por valor de DOS MILLONES CIENTO SETENTA Y CINCO MIL PESOS 
M/CTE ($2.175.000). Todos los pagos se realizarán previa certificación de cumplimiento a satisfacción 
expedida por el supervisor del contrato, una vez presentados y aprobados los informes periódicos, y la 
acreditación de que el contratista se encuentra al día en el pago de los aportes relativos al Sistema 
Integral de Seguridad Social, de conformidad con las disposiciones de ley.   
 
Descuentos: EI IDARTES efectuará los descuentos de la ley del orden nacional y distrital vigentes y 
conforme a sus modificaciones, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el contratista 
de la Entidad y con la actividad objeto del contrato.  
 
Así mismo dará estricto cumplimiento al descuento del 1.1% del valor bruto del contrato y de la 
respectiva adición (si la hubiere), por concepto de Estampilla Universidad Distrital Francisco José de 
Caldas, prevista en el Acuerdo 696 de 2017 del Concejo de Bogotá y reglamentada por la Circular 01 
de 2018 de la Secretaría de Hacienda Distrital, acorde con la normativa vigente. 
 
Se retendrá el valor de las estampillas: “PRO-CULTURA” y “PRO PERSONAS MAYORES”, creadas 
mediante acuerdos 187 y 188 de 2005, y que equivale así: para primera el 0.5%, y para la segunda 
2% del valor del contrato y la respectiva adición (si la hubiera), incluyendo el IVA si aplicare. 
 
Lo anterior de conformidad con la normatividad aplicable sobre la materia, siendo las anteriores 
descripciones una lista enunciativa, sin perjuicio de las que se puedan dar durante la ejecución del 
contrato. 
 
NOTA 1: Todos los pagos se realizarán previa certificación de cumplimiento a satisfacción expedida 
por el supervisor del contrato, una vez presentados por el contratista y aprobados los informes 
periódicos, además de la acreditación de que el contratista se encuentra al día en el pago de los aportes 
relativos al Sistema Integral de Seguridad Social y las contribuciones parafiscales si a ello hubiere 
lugar, de conformidad con las disposiciones de ley.  
 
Una vez el Ministerio de Salud y Protección Social ponga en funcionamiento la herramienta tecnológica 
para verificación de pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social, en los términos del 
artículo 24 (parágrafo  4° de  la Ley 789 de 2002) del decreto 2106 del 22 de noviembre de 2019, la 
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supervisión del contrato verificará los pagos correspondientes. 
 
NOTA 2: Los pagos se harán por medio de la Tesorería Distrital, en Pesos Colombianos, a través de 
la consignación en la cuenta corriente o de ahorros que el contratista haya reportado con los 
documentos exigidos para la contratación, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema 
automático de pagos, previos los descuentos de ley. 
 
NOTA 3: El IDARTES sólo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningún motivo o circunstancia 
aceptará pagos a terceros. 
 
NOTA 4: El informe de actividades y el soporte o los soportes para acceder al pago deben ser 
diligenciado correctamente, hecho que verificará la supervisión del contrato y en caso contrario la 
referida deberá hacer la devolución al contratista en un término no mayor a dos (2), quien deberá 
subsanar lo requerido en un término igual a este, es decir dos (2) días. En caso contrario deberá 
documentarse lo pertinente por el supervisor y reportar de manera inmediata a la ordenación del gasto 
se trámite ante la Oficina Asesora Jurídica la citación a audiencia de declaratoria de incumplimiento o 
imposición de multas. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: De conformidad con lo establecido en la Resolución No SDH-000393 del 24 
de octubre de 2016, por medio de la cual se establece el procedimiento para el funcionamiento de la 
Cuenta Única Distrital, mediante el cual se recaudará, administrará, invertirá, pagará, trasladará y/o 
dispondrá de los recursos correspondientes al Presupuesto Anual del Distrito, se indica que los giros 
correspondientes a los pagos pactados en el presente contrato se realizarán a través de la Dirección 
Distrital de Tesorería o través del mecanismo que se disponga por Hacienda Distrital.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Los desembolsos de los pagos pactados en el contrato, se realizarán 
directamente al número de cuenta bancaria que para el efecto informó el contratista al momento de 
adjuntar la documentación requerida para la suscripción de este.  Lo anterior de conformidad con lo 
señalado en la Resolución No. SDH 000243 del 09 de junio de 2016 y SHD-304 de 2017, emitidas por 
la Secretaría Distrital de Hacienda. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: Para el último pago se requiere la certificación de paz y salvo del respectivo 
supervisor del contrato.  Este valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista. 
 
2.2 INTEGRALIDAD: Hacen parte integral del contrato la Resolución No. 906 del 25 de julio de 2018 y 
Resolución 169 del 25 febrero de 2019, así como los estudios previos, certificación de inexistencia de 
personal, análisis de idoneidad y experiencia, certificado de disponibilidad presupuestal y todos los 
demás inherentes a la contratación.  
 
2.3. SANCIÓN PENAL PECUNIARIA: De conformidad con la Ley 1150 del 16 de julio de 2007, EL 
CONTRATISTA se obliga a pagar al IDARTES una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del 
valor total del contrato, a título de tasación anticipada de perjuicios ocasione en caso de declaratoria 
de caducidad o de incumplimiento de sus obligaciones contractuales bien sea de forma parcial o total. 
PARÁGRAFO: El valor de la cláusula penal pecuniaria ingresará al tesoro de Tesorería Distrital. EL 
CONTRATISTA autoriza con la firma del presente contrato al IDARTES para que dicho valor sea 
descontado directamente del saldo a su favor. De no existir saldo a favor de EL CONTRATISTA, se 
hará efectiva la garantía única constituida y si esto no fuere posible, se cobrará por la jurisdicción 
competente. 
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2.4. MULTAS: De conformidad con lo dispuesto en el artículo 86 de la Ley 1474 DE 2011, en caso de 
mora y/o incumplimiento total o parcial de alguna(s) de las obligaciones derivadas del objeto del 
presente contrato, EL CONTRSTISTA pagará al IDARTES multas diarias y sucesivas del uno por ciento 
(1%) del valor total del contrato, sin que la sumatoria de las multas supere el treinta por ciento (30%) 
de dicho valor, so pena y sin perjuicio de la aplicación de la cláusula penal. PARÁGRAFO: El valor de 
las multas ingresará a la Tesorería Distrital. EL CONTRSTISTA autoriza con la firma del presente 
contrato al IDARTES para que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no 
existir saldo a favor del CONTRATISTA, se hará efectiva la garantía única constituida y si esto no fuere 
posible, se cobrará por la jurisdicción competente. 
 
2.5. TERMINACIÓN POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: En el evento en que se presente un 
incumplimiento parcial o total del contrato por parte del CONTRATISTA, que afecte la satisfacción de 
la necesidad de la Entidad, ésta podrá de manera unilateral dar por terminado el contrato mediante 
acto administrativo motivado, sin que sea necesario previa declaración judicial o el cumplimiento de 
cualquier otro requisito o formalidad diferente a la comunicación de la decisión de la Entidad al 
CONTRATISTA. Junto con la decisión de dar por terminado el contrato de manera unilateral, la Entidad 
podrá hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria y la garantía de cumplimiento otorgada por el 
CONTRATISTA, y sin perjuicio de las anteriores, podrá perseguir el resarcimiento de la totalidad de los 
perjuicios que el CONTRATISTA le haya causado a la Entidad. 
 

2.6. SUPERVISIÓN: El control y vigilancia de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones pactadas 
en el contrato, será ejercido por:  LA SUBDIRECTORA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA, en todo caso el 
ORDENADOR DEL GASTO respectivo podrá en cualquier momento asignarla a otro funcionario, así 
como disponer lo pertinente en cuanto se refiere a apoyos a la supervisión. El supervisor está 
autorizado para impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste se 
encuentra obligado a cumplirlas. En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la 
designación del supervisor, comunicando su decisión por escrito al CONTRATISTA, el anterior 
supervisor y a la Oficina Asesora Jurídica. Todas las comunicaciones o instrucciones destinadas al 
contratista serán expedidas o ratificadas por escrito y formarán parte de los documentos del contrato. 
El cumplimiento del Control de Ejecución deriva las responsabilidades previstas en los artículos 51 y 
53 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 82 de la Ley 1474 de 2011 Los Responsables del 
Control de Ejecución tendrán a su cargo entre otras las siguientes: 1) Velar por el cabal cumplimiento 
del objeto y obligaciones del contrato. 2) Certificar para efectos de los pagos respectivos, el 
cumplimiento a satisfacción del objeto y obligaciones a cargo del contratista. 3) Proyectar y suscribir el 
acta de iniciación del contrato. 4) Verificar, que el contratista se encuentra al día por concepto de pagos 
al sistema general de Seguridad Social en Salud y Pensiones, en concordancia con lo señalado en el 
inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, así como la afiliación a riesgos laborales. 5) Las demás, que se deriven del contrato y sean 
inherentes a su naturaleza.  
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