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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotda D.C., febrero 19 de 2024

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5839268
Coordinador Académico Jornada Madrugada

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes febrero del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 5839268 del afio 2024

Luz Magaly Ballén Sanchez, identificado con la cédula de ciudadania No. 38.289.202 de
Honda Tolima,, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién Académica
Jornada Madrugada del Centro de Gestién Administrativa, en cumplimiento del Contrato
de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contratacién la suma de CUARENTA
Y SIETE MILLONES CIENTO OCHENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL PESOS
M/CTE ($47.185.926) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE
de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS ($4.465.545,00) M/cte., cada uno b) UN (1) pago

GTH-F-062 V10



SENA

N

final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2024, por valor de DOS MILLONES

QUINIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS ($2.530.476) M/cte.

Plazo: Sera hasta el (17) de (diciembre) de 2024.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, para apoyar en la orientacion de
la formacion profesional integral presencial y/o virtual, para las jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones,
asi como otras acciones que se deriven de los procesos formativos, para atender la
formacidn Tecnoldgica, Laboral y Complementaria, de las especialidades impartidas por

el Centro de Gestion Administrativa

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la formacién | Acompafiamiento en Etapa | Documentos que soportan el

presencial de | Productiva de las fichas asignadas | proceso Onedrive:

aprendices en el area | mes febrero 2024

especifica del | 2500703, 2500744, 2501618, | https://sena4-

respectivo  programa | 2712671, 2712672, 2449029, | my.sharepoint.com/personal/cmisio

de formacién, en las | 2453380, 2501568, 2501649, | nalcga sena edu co/ layouts/15/0

fases o Competencias | 2503162, 2453360, 2449112, | nedrive.aspx?FolderCTID=0x012000F

establecidas y | 2449096, 2662920, 2339795, | 25A98578B9CEB4BB2DFA3D6CC83D

programadas, y de | 2532582, 2395330, 2365096, | 225&id=%2Fpersonal%2Fcmisionalcg

acuerdo con las | 2341185, 2471421, 2471424, | a%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocume

disposiciones 2278428, 2339915, 2471426, | nts%2F2021%2FInstructores%20Seg

normativas expedidas | 2503165, 2278047, 2236285, | uimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%

por la autoridad local o | 2278021, 2278037, 2278073, | Alctica%2FINSTRUCTORES%202023

nacional en materia | 2471417, 2395883, 2432536, | %2FLUZ%20MAGALY%20BALLEN%20

sanitaria, la formacién | 2375396, 2397431, 2144962, | SANCHEZ%2FFICHAS%20DE%20EJEC

serd orientada a través | 2067177, 2065183, 2067149, | UCI%C3%93N&view=0

de medios tecnoldgicos | 2143248, 2143112, 2144948,

mediante la modalidad | 2236431, 2279963, 2280003, | https://sena4-

de trabajo en casa. 2065230, 2235021, 2238184, | my.sharepoint.com/personal/cmisio
2065123, 2065211, 2065226, | nalcga sena edu co/ layouts/15/o
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1966504, 1966517, 2183266,
2183306, 2057293, 2023249,
1966427, 1966836, 1967044,
2057714, 1903975, 1904078,
1904147, 1904194, 2057734,
2057736, 1833616, 1750855,
1967122, 1749957, 1693614,

1903996, 1824719, 1903940

nedrive.aspx?FolderCTID=0x012000F
25A98578B9CEB4BB2DFA3D6CC83D
225&id=%2Fpersonal%2Fcmisionalcg
a%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocume
nts%2F2021%2FInstructores%20Seg
uimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%
Alctica%2FINSTRUCTORES%202023
%2FLUZ%20MAGALY%20BALLEN%20
SANCHEZ%2FFICHAS%20TERMINAD
AS%20POR%20FECHA&vView=0

Plataforma Territorium, Sofia
Plus,Caprendizaje

Aplicar durante el
periodo de duracion
del contrato, al proceso
de certificacion de

competencias  segun
normas de
competencias que
aplica a la funcidn

Instructor, asi como a
los procesos, que el
SENA adelante para
certificar  habilidades
pedagdgicas.

En este periodo no se ejecutd esta
obligacion

Cumplimiento

oportuno  con las
entregas de los
distintos formatos vy
documentos
requeridos en el
proceso

administrativo; asi
como el cargue de
evidencias, juicios

evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
dispuestas por la
entidad.

Realizacion de documentos del
proceso de acompainamiento de
etapa productiva que seran
cargados al oneDrive asignado.

Documentos que soportan el
proceso Onedrive:

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/cmisio
nalcga sena edu co/ layouts/15/0
nedrive.aspx?FolderCTID=0x012000F
25A98578B9CEB4BB2DFA3D6CC83D
225&id=%2Fpersonal%2Fcmisionalcg
a%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocume
nts%2F2021%2FInstructores%20Seg
uimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%
Alctica%2FINSTRUCTORES%202023
%2FLUZ%20MAGALY%20BALLEN%20
SANCHEZ%2FEVIDENCIAS%20DE%20
INSTRUCTOR&view=0
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Plataforma Territorium, Sofia
Plus,Caprendizaje

Orientar, apoyar,
acompafar y asesorar
en forma permanente
e integral a los
aprendices en el
proceso de formacion,
incluyendo la
formulaciény
seguimiento de los
planes de
mejoramiento que le
sean asignados

Acompafamiento en Etapa
Productiva de las fichas asignadas
mes febrero 2024:
2500703, 2500744, 2501618,
2712671, 2712672, 2449029,
2453380, 2501568, 2501649,
2503162, 2453360, 2449112,
2449096, 2662920, 2339795,
2532582, 2395330, 2365096,
2341185, 2471421, 2471424,
2278428, 2339915, 2471426,
2503165, 2278047, 2236285,
2278021, 2278037, 2278073,
2471417, 2395883, 2432536,
2375396, 2397431, 2144962,
2067177, 2065183, 2067149,
2143248, 2143112, 2144948,
2236431, 2279963, 2280003,
2065230, 2235021, 2238184,
2065123, 2065211, 2065226,
1966504, 1966517, 2183266,
2183306, 2057293, 2023249,
1966427, 1966836, 1967044,
2057714, 1903975, 1904078,
1904147, 1904194, 2057734,
2057736, 1833616, 1750855,
1967122, 1749957, 1693614,

1903996, 1824719, 1903940

Documentos que soportan el
proceso Onedrive:

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/cmisio
nalcga sena edu co/ layouts/15/0
nedrive.aspx?FolderCTID=0x012000F
25A98578B9CEB4BB2DFA3D6CC83D
225&id=%2Fpersonal%2Fcmisionalcg
a%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocume
nts%2F2021%2FInstructores%20Seg
uimiento%20a%20Etapa%20Pr%C3%
Alctica%2FINSTRUCTORES%202023
%2FLUZ%20MAGALY%20BALLEN%20
SANCHEZ%2FEVIDENCIAS%20DE%20
INSTRUCTOR&view=0

Plataforma Territorium, Sofia
Plus,Caprendizaje

Participar en las
diferentes actividades
programadas por el
Centro de Formacion,
encaminadas al
fortalecimiento del
proceso de la
Formacion Profesional
Integral.

Reunidn induccion Etapa
Productiva

Documentos que soportan el
proceso Onedrive:

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/cmisio

nalcga sena edu co/ layouts/15/0

nedrive.aspx?FolderCTID=0x012000F

25A98578B9CEB4BB2DFA3D6CC83D

225&id=%2Fpersonal%2Fcmisionalcg

a%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocume
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nts%2F2021%2FInstructores%20Seg
uimiento%20a%20Etapa%20Pr%sC3%
Alctica%2FINSTRUCTORES%202023
%2FLUZ%20MAGALY%20BALLEN%20
SANCHEZ%2FSOPORTES%2FREUNIO
NES%20EQUIPO0%20EP%20MARZO&
view=0

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios
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Cordialmente,

Firma
Luz Magaly Ballen Sanchez
Contratista

C.C. No. 38.289.202

Recibi a satisfaccion:

Firma
ROBERTO MARTINEZ CASTRO
Supervisor(a) contrato CO1.PCCNTR. 5839268 de 2024

Coordinador Académico Jornada Madrugada
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EVIDENCIAS FEBRERO SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA - CGA
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EVIDENCIAS FEBRERO SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA - CGA
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7 Deseando el bienestar para cada uno de ustedes y familiares,
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seguridad.y proteccion de los datos personales que se
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EVIDENCIAS FEBRERO SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA - CGA

NIT Estado Fecha de la solicitud

830095438 Enviada por el SGVA 27/05/2022 Deta

Contratos de aprendizaje

ID: 2899088 Estado del contrato: TERMINADO
NIT: 830095438 Razon social: PEPALS A S
Regional: REGIONAL DISTRITO CAPITAL Tipo de aprendiz: SENA
Especialidad: TECNOLOGO EN GESTION DEL TALENTO HUMANO Fase: LECTIVA - PRODUCTIVA
Fecha de inicio: 02/06/2022 Fecha fin: 25/10/2023

EPS: SALUD TOTAL SA EPS. ARL: ARP SURA

Fecha de registro: 02/06/2022 08:04 a. m.

Id Evidencia:No entregada o
INGRID KATHERINE CABALLERO UMANA Esta svidencia o contiens archivos "] O ©)

Intentos: 0
Vista

Archivos adjuntos Aprendiz
Id Evidencia:No entregada
JESSICA PAOLA FAJARDO BERNAL Esta evidancia no contieno archivos Sn | O

Intentos: 0

Archivos adjuntos

I Id Evidencia:No entregada s
CLAUDIA PATRICIA FAJARDO DELGADO S J= «

Intentos: 0

Regresar

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
ANGEL AUGUSTO ORTIZ CHICO Esta evidencia no contiene archivos S| O

Intentos: 0

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada

QANNV Al E IAMNDA DING AACTARIENA Sn m
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Contratos de aprendizaje

ID: 3178279 Estado del contrato: VIGENTE

NIT: 800192923 Razon social: COLEGIO JONATHAN SWIFT SAS.
Regional: REGIONAL DISTRITO CAPITAL Tipo de aprendiz: SENA

Especialidad: TECNOLOGO EN GESTION BIBLIOTECARIA Fase: PRODUCTIVA

Fecha de inicio: 21/07/2023 Fecha fin: 02/03/2024

EPS: E.P.S. FAMISANAR LTDA. CAFAM Y COLSUBS ARL: COLMENA RIESGOS PROFESIONALES

Fecha de registro: 21/07/2023 07:49 a. m.

Suspensiones
Causal: Observacion:
VACACIONES DEL EMPLEADOR EN ETAPA PRODUCTIVA DEL VACACIONES EMPLEADOR-INSTITUCION EDUCATIVA
APRENDIZ
Fechas suspension: 16/12/2023 hasta 28/01/2024
@ Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda @ A F % B2 T © Q R Jueil5defeb. 2:01p.m.
r hl
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Actividad Chat Gente Participar Reaccionar Vista Aplicaciones Mas Camara Micro  Compartir
Tt @ Grabacién y transcripcion X Transcripcion & X
% Informe atodos de que se lesestdgrabando [N = =0 @000 cow Ty UeTeUTo TS
y transcribiendo. Directiva de privacidad Yar

Llamadas

@ | & Michael Dfaz se ha unido a la reunién
Tareas Ls Luz Magaly Ballén Sanchez 14:01
w00 Listo, ya, se conecté Michael.
(o))
Equipos Listo, mis nifios, muy buenas
—= tardes, mucho gusto.

Calendarlo Michael Diaz (Invitado) & Mi nombre es luz.

Magaly Ballen Sanchez,
instructora de seguimiento de
Etapaproductivacga.

Aplicacion. Quisiera, pues, que nos
presentaramos antes de
contextualizar el motivo por el

) cual se convoca la visita
2 o . .
Carolina Bejarano Garcia (Invitado) KATHERINE MUNOZ (Invita FiSHERDECOEELET, UEE
k = quien quiera empezar.

uien quiera empezar.
9 q P &3 Configuracion v KATHERINE MUROZ (invitado) 14:01
v KATHERINE MUROZ (Invitado) Luz magaly, buenas tardes.
Luz magaly, buenas tardes.
kv KATHERINE MUROZ (Invitado) 14:01

i) YATHERINE MUROZ (iwitado) Mi nombre es Katherine Mufioz,
Mi nombre es Katherine Mufoz, soy de ' soy de

MR "HeBEO®M®M 9 X
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<« C @ teams.microsoft.com/v2/ = % » 0O :

°
i Q_ Buscar LS
W Q .
o
0 o &6 © B .t
Actividad Chat  Gente Participar Reaccionar Vista Aplicaciones  Mas Camara  Micro  Compartir
- Transcripcién @ X
& estdn las nuevas cartas con las
Llamadas fechas correctas que van a
@ expedicion.
Tareas Ls Luz Magaly Ballén Sénchez 14:26
Ah, okay, listo.
200
[<v)]
Equipos Ls Luz Magaly Ballén Sénchez 14:26
KATHERINE MUNOZ (Invitado) \ Si, me me recomendaron que les
- hicieran observacion, que creo
Calendarlo Michael Diaz (Invitado) ¥ que fue por un error involuntario
por el la Carta de fechas, que
.\ pues para dejar también aca en
y en en en la reunién y si no hay
ninguin inconveniente, pues para
que ustedes puedan proceder
Aplicaclon con los demas aprendices, que ir
a validar el
X Ximena (Invitado) 14:26
Carolina Bejarano Garcia Ximena (Invitado) En total.
S — i KATHERINE MUROZ (Invitado)
Si, me me recomendaron que les hicieran observacion, que creo que 14:26

fue por un error involuntario por el la Carta de fechas, que pues para Si, sefior.
dejar también aca en en en en la reunion y si no hay ningin

inconveniente, pues para que ustedes puedan proceder con los
demas aprendices, que ir a validar el

PO TeBE0®® o

Visualizar BITACORAN11.pdf
Descargar Archivo
SHARICK VANESSA GARCIA RAMIREZ X Sn { )

Visualizar BITACORAN12.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 3

Fecha de Envio: 2023-11-15 08:44:34
Calificacion: Sn

|d respuesta: 535645551

Respuesta:

Buen dia ,

Adjunto bitacora 11 y 12 faltantes

Gracias guedo atenta a comentarios

Archivos:
BITACORAN11.pdf
BITACORAN12.pdf

O 1 Comentario(s)

T LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
2023-12-28 18:20:47

Aprendiz, le recuerdo que las bitdcoras deben ser diligenciadas en la version 3, por consiguiente debe volverlas a dilgenciar con
la version 3 formato anexo en la presente actividad.
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& > C @& sena.territorio.la/perfil.php?id=31041482&catalogo=true @an % » 4 0O@

a®

(@ Cortncodeiorso | -
[Puess  m—

' LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
Ouemmscom TSI
_ Asunto: SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 2024
_ Cordial saludo estimados aprendices,

Les informo que retomaremos seguimiento ETAPA PRODUCTIVA durante la vigencia 2024. Por favor reportar novedades
— Igualmente estar atentos a las proxil visitas de imi para las i i con sus

adicionalmente programaré visita con la ficha.
o e %

imiento Etapa P iva SENA- CGA s

_ s 0 Me gusta © 0 Comentario(s)
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&7 LUZ MAGALY BALLEN
C

MAX. 200Mb

Adjuntar archivos

Herramientas

& Anuncios Aprendiz

Busqueda avanzada >

' LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
Fecha de Inicio: 12 de Febrero del 2024 - Fecha Fin: 31 de Diciembre del 2024

Asunto: SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 2024
Cordial saludo estimados aprendices,

Les informo que retomaremos seguimiento ETAPA PRODUCTIVA durante la vigencia 2024. Por favor reportar novedades
a mi correo oni edu.co

Igualmente estar atentos a las proxi visitas de imi para las i con sus
adicionalmente programaré visita con la ficha.
Cordialmente,
LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
imi Etapa F iva SENA- CGA

Imballen@sena.edu.co

s 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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GESTION ADMINISTRATIVA Evidencias  Desglose
(2501568 PRY 12645) = Evidencias

P122115 P2501568 R11 C9404

PRY12645

Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.

Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestaia de Evidencias en el area de publicaciones. Aprendiz
E. © Evidencia aiin en tiempo.
Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial: «
Regresar
Impartido por: Selecci d o v
Administrador LMS , CARLOS lecciona una ponderacion
SANCHEZ SOTOMAYOR, ELBA Ordenar por fecha limite:
PINZON LOBO GUERRERO, -
YOLANDA ROSARIO HIDROBO Sin ordenar e
CHAPARRO, LUIS YERIS CELIS Evidencias por calficar:
TOLEDO, DIEGO FERNANDO |
JIMENEZ ZUBIETA, CARLOS JOSE Selecciona una opcion v
SANDOVAL ROJAS, JOHN
FERNANDO MENDEZ MEDINA, ACTIVIDAD N°3 DOCUMENTOS DE
GRACE KELLY CUERVO ROJAS, FINALIZACIGN ETAPA o v Fecha limite il
GLORIA INES PENAGOS CABUYA,  PRODUCTIVA. R 20241231 1420:00
REINY NINCO GUTIERREZ, SANDRA
VIVANA AMADG BONLLA LU2 Acion s —
GFPInFn147Formatobitacoraeta...
MAGALY BALLEN SANGHEZ, MARY | ACTIVIDAD N'2BITACORAS oo 2024-12:31 14:20:00 -
ARGENIS MORENO AVILA, JUAN nparan
CARLOS PEREZ SUAREZ, DIANA
LORENA CRUZ AGUILAR ACTIVIDAD No 1, FORMATO GFPI-  Archivos Adjuntos: Fecha limite a
F-023 FormatonF023nV4.docx 2024-12-31 14:18:00

i i juntos: Fecha limit
Herramientas WRITING JOURNAL ENTRIES. :':h::{m "':':'
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) Asignacién de instructores 2024.: Luz Magaly Ballén Sanchez - Outlook
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Asignacion de instructores 2024. @ rablica C: \Todos los (Sin 5 ~

() Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 13/02/2034 17:57

.5 etaproductivacga © & Responder 4 Responderatodos > Reenviar v &
Za\ Para: Wilson Ernesto Torres Ramirez; Jose Antonio Salgado Canchén; Magaly Carolina Salgado Alvarez; Augusto Danilo Duarte Figueroa; Magaly Leon Llanos; y 12 mas Vie 16/02/2024 17:57

CC: Jorge Diego Albarracin Vargas; Luis Alejandro Zarta Bautista; Samir Arturo Bravo Chadid; Julian Andres Colorado Calderon; Roberto Martinez Castro; y 2 mas

INFORMACION ASIGNACIO...
106 KB

11-9404
Cordial saludo estimados instructores,
Descando el bienestar para cada uno de ustedes y familiares,

A continuacion, les proporcionamos las fichas asignadas para el afio 2024 de los instructores del area de Seguimiento Etapa Productiva. Cada instructor tiene asignados 600 aprendices, mientras que los
instructores de medio tiempo cuentan con 300. Es importante tener en cuenta que esta asi ion esta sujeta a cambios debido a la posible incorporacion de nuevos instructores.

Quedamos atentos a cualquier inquictud,

Cordialmente,

- Etapa Productiva o Gl
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