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' CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE 0345.2024
' SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION )

.1 Entidad contratante: | MUNICIPIO DE YOPAL :
Nit:.. '891.855.017-7 ¥ OF % : CER

f :Contratista: IRENE ALAJANDRA PEREZ. RADZIUNAS B 3

ldentificacion: C.C.: 47.439.347 N F

- | Razoén social: N/A ' - i

4 Nit:': - 47.439.347 -7 . i " L
JORGE ANDRES RODRIGUEZ ‘GONZALEZ, identificado con cedula cnudadanfa NO( 16 547. 454

'expedlda en Aguazul, en su calidad de Alcalde Municipal Encargado, mediante resolucuﬁn 3
-febrero de 2024, actuando en nombre y representacion del Municipio de Yopal, con NITL891 /855

i 2 legales hemos acordado celebrar el presenie contrato, el cual se regira por las sngunentes Tk

809:0
para los efectos del presente confrato se denomlna EL MUNICIRIO o Contratante, por“*uﬁafg]:?l ':g yfpor la

expedlda en YOPAL, actuando en nombre propio qunen se denominara EL CONTRATISTAE{"; &
| tienie‘capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en causal de inhabilidad e lncgmpatlbllldadgde

lasiprevistas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demé&s normas tltumonales y

a : CLAUSULAS: . - i W
N "ADELANTAR LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACT ON|
‘LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS-AUTORIZADAS!PO

EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS. EN LA

A INSTITUGION EDUCATIVA OFICIAL BRAULIO GONZALEZE" 95;* MUNICIPIO
+DE YOPAL. e N

i
3 T b

- wn

: CUATRO 4) MESES Y 20 DIAS Py

El CONTRATISTA se compromete para con el MUNICIPIO“ a'realizafien
,independiente, esto es, sin subordinacion directa ni horario labar: %E V4
proplos medios, las SIQUIentes actividades:

?‘?

. i - ;
1. Registrar y actuallzar la mformamén contenlda}'e ?

'|:autorizadas poriel MEN y bases de datos de las mstntuc;o ‘egu ucé Lva iéﬁclal
cumpliendo con los procedlmlentos vigentes. Producto; il _,é 1%??“ nstltucmn

'Educativa con plataformas del MEN y bases de datos lnstltuclonales ctuahzados
durante el primer semestre del calendario escolar 2024. 2. Recepcmnag;sohcntudes
y generar comunicaciones de informacion relacionada con- jas; agnvldagies de. la
institucion de manera oportuna. Producto: Una (1) Instltucpnigducatlva con
solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante | primer.se mg‘slg‘l;egdel

|;calendario escolar 2024. 3. Generar registros y reportes requendes *-rect‘gr%ge

0
‘la institucion educativa de acuerdo a las necesidades. PioductqzﬁUgr fgldipn
Educativa con reportes generados de acuerdo a los requérimien S'c ur,aggte el
primer semestre del calendario escolar 2024. 4.Atender - de§f ?na oportuna y
pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucién Educatlva:éProducto
*Comunidad educativa de una (1) Institucion Educativa atendlda opoﬁunamente

durante el primer semestre de] calendario escolar 2024. g
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NUTA DE PRESTACION DE SERVICIO
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Paragrafo 1: Al inicio del contrato, el contratista debe presentar al supe,l;,iziso,rﬁhn

plan de trabajo (Formato AP5-165), en el que indique como ejecutara las.labores
para las cuales fue contratado y de igual forma se indicara lugar de ejecucion.del

contrato. La coordinacion para el desarrollo del .contrato estara a C_étgo‘é.iidel

Supervisor. , i o . 2y e
i 4 sd : o

oportunidad, y obligaciones definidas en el presente Contrato, in
estudio previo. : . S g
El contratista debe cumplir con las Politicas de Seguridad de la inforiagion;ilos
roles y responsabilidades del Sistema de Gestién de Seguridad y Privacigia

1. Desarrollar y cump';lir el objeto del Contrato, en las condiciones de:
]

i de
la Informacion SGSI de ,acuerdo & documento de Alcance, ~“Roleg)'y
Résponsabilidades;del Sistema de Gestion de Seguridad y Privacidad: 3
Informacién Céd. AP8-D41. % % PRt
Apoyar la implementacion y seguimientd del Modelo Integrado de Planeatién y
Gestion de la Entidad. > . ‘ i

El contratista se obliga a cumplir con las normas de seguridad y saludien ‘el
trabajo que implemente el contratante. " e 2
Comupicarle al Municipio de Yopal, cualquier circunstancia politica, jUﬁ[/dl:Qa,
social; econémica, fécnica, ambiental o.de cualquier tipo, que pueda afectsr la
ejecucion del Contrato. »  © | Loy ; §
Dar a conocer al Municipio cualquier ré¢lamacion que indirecta o directéhjéﬁte
pueda tener algtn efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.
Cuando el interés general, propio de la funcién pblica, entre en conﬂ;_gto};cf;pn
un interés particular y directo del servidor publico deber4 declararse impedido.
No incurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos pa a:cumplir
con los requisitos del Proceso de Seleccion '
Cumplir 1 estrictamente’ las medidas, protocolos de bioseguridad? y
recomendaciones que exijan los funcionarios de seguridad y salud en el frabajo
de la entidad durante la vigencia del vinculo contractual, esto implica g'arah,t_i’uzar
su autocuidado para preservar su salud y la vida. T s

. Durante la permanencia en Ias instalaciones de la entidad debera cumnplir on
el distanciamientosocial en los puestos de trabajo con el aforo "que..sea
permitido. (Articulos 2 y 4 Decretfo 655 de 2022). , Th 1:

- Reportar al contratante y a la ARL cualquier caso de contagio que se pueda
presentar en su vida personal, familiar y lazos estrechos que puedan /afect_q’ijyla
prestacion del servicio y con ello adoptar oportunamente el aislamiento
individual responsable. - R 4

. Utilizar la herramienta de gestion documental que determine el Municipio para
gestionar, tramitar y controlar la correspandencia que le sea asignada, en m;,_féﬁ’:(iio
fisico y/o electrénico y realizar todas las actividades definidas en la misma'para
el proceso de gestion documental dentro *de los términos -legales
correspondientes de cada documento: ™ E Y

. El contratista es responsable de la organizacién de los documentos'gue’ se
prodqzcan en la dependencia donde sé desarrolla el objeto del contrato, ?por
tanto la entidad suministrar4 las tablas de retencion documental para ser
aplicadas en su totalidad, de lo cual debera dar cuenta de su gestigrf;al
supervisor del contrato, previa terminacion del contrato debera entregag. el

archivo de gestion; debidamente organjzado de conformidad con la tébl_g’éde

e
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retencién documental de la Alcaldia de Yopal. - wtre
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14. No ejercer nmguna forma de violencia contra las mu;eres y b 'Sada En género

i ¥

. actos de racismo o dlscnmlnaclén y a cumplir a cabahdadmﬁ}f’”él,snste ia de
gestlén de la entidad que lncorpora el "Protocolo parala‘prey e’"‘ %Lé,n,aatenmon y
medidas de proteccidn de todas las formas de wolencnafcont%ajlasgimu;eres y
basadas en género y o:discriminacion por razén de:razaietnia, religion,
nacionalidad, ideologia politica o filosdfica, sexo u onentacn&n”g sexual o
. discapacidad y demas razones de discriminacion en el o

contractual del sector publico”.

v R

Ry
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.6). Forma de pago:

v15. Las demas de acuerdo al objeto contractual SR ¢ . ;51

: ] L e Ry
El valor del contrato es la suma de OCHO MILLONES CIENTO SE EN TA Y SEIS
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS MCTE ($8.166. 666 o

,EL MUNICIPIO cancelara al CONTRATISTA el valor del presente-corltrato de la

SIgwente manera: Mediante CUATRO ,(4) actas parcnales@p o3 I”E %th de. UN
ég.:%‘(% 750 000)

contadas :a partir de la fecha de suscrlpmén del acta de lnlciq,?p@@ entrega del

mforme de actnvndades respectivoy soporte de pago de aportes,al"§|§tema general
IVl

A

1: Las actas parciales se suscribiran entre EL CONTRATISTA é{
previa presentacion de los comprobantes de pago de segundad"socla[l}ven‘salud
pension y'riesgos laborales de acuerdo a la normatividad vigente, p gqtaeign del
informe de actividades ejecutadas del periodo correspondten’(es sando;

dichas actas el cumplimiento correspondiente por part fafaeg FSUp

PARAGRAFO 2.- El informe de cumplimiento de actlwdades:debq‘ﬁgejapres'
‘dentro de ‘los cinco (5) dias habiles' al vencimiento' del pej;;,e@gi de_
"PARAGRAFO 3.- Para el acta parcial debera entregar certmcaclén%xpgdlda?po_r el
rector de la institucién educativa, donde certifique que el contgé’tlsta adelanto
adecuadamente las actividades relacionadas en el contrato. PARAGRAFO 4.-De
conformidad con el Acuerdo No. 032 de 2020, el Municipio de Yopal‘descontaré’del
primer pago parcial, el valor de las estampillas, que se causen; c'q k] s
del presente contrato, en el evento que el valor a pagar no'z sance o cubrlr el
valor de las estampillas, eli-valor restante se desconta ,de,@gundoxpa‘go
PARAGRAFO 5.- El tltimo pago se realizara mediante acta. defllqg.lIQagién prevna
presentacnén de los comprobantes de pago de seguridad social. er]&.galu 1, penélén
Y nesgos Iaborales de acuerdo a la normatwndad v19ente presepta G 6[,1 el lnforme

:

'} 7) Garantia:

' 8')':‘_'G_Iéusulas
| excepcionales:

El preseﬁie contrato se rige’ por los principios de termind'am_‘ 'dl_ﬁcamén" e

interpretacion unilaterales establecidos en los articulos 15 al 17 d 80. dei1993
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WINUTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

YIO DE APOYO A LA GESTION

e

et

a saber: g
1. Por mutuo consentlmlento de las partes TR W
2. Por causas atnbmbles a. los, confratantes: mcumpllmlento gravepde la
administracién que lmpOSlblllte el cumpllmlento de las obligaciones. del
contratista (exceptio non ademplentl contractus, art. 1609 CC)
incumplimiento grave del contratista que implica su caducidad (art. 18 de la‘Ley
80 de 1993); e
3. Por causas legales o contractuales: muerte del contratista, resolucién, extmctén
del plazo, nulidad del contrato (absoluta o relativa, art. 44 Ley 80 de 1993) -0

terminacion unilateral (en los casos del art 17 Ley 80 de 1993 o por los: vncnos
recogidos en el arti45 ibidem). : R
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En caso de incumplimiento parcial de las obllgamones del contratista, el Mumcnplo
podra imponer multas diarias y sucesivasi.al contratista del cero punto uno;.por
ciento (0.1%) del valor total del contrato en'los siguientes eventos: R
a) por el cumplimiento tardfo imputable al contratista en la ejecucion de algunas de
las actividades, x el
b) por.defectos y errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucion; de*flas
obligaciones del contrato y causen un daiio econémico o reputacional a la’ entldad
¢) Por el incumplimiento de alguna de las clausulas sefialadas en el contrato o
d) Por la no entrega de informacion completa que le solicite el supervisor; que se
relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos. de: cAda
requerimiento. Estas multas se causaran sucesivamente por cada dia de atraso,
hasta cuando el Contratista demuestre que corrija eI mcumphmlento respectivo a
satisfaccion del supervisor. AN
e) Por no cumpllr con la entrega de informes parCIaIes para proceder a lo af=1ofe
de acuerdo con la forma de pago estipulada en el contrato.
: x
Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumpllmlento; e‘-sus
obligaciones y, por lo tanto, no tienen el caracter de estimacién antlc:{pada de
perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier formax de
mdemmzaCIén en los términos previstos en el artfculo 1600 del Cddigo C il

t ‘-‘\

Paragrafo 2 Encasode queel Contratista.i incurra en una de las causales de' ulta,
este autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor de Ia misma, la cual
se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratlsta sin
perjuicio de hacer efectlva la clausula penal o la garantia de cumpllmlent "del
contrato. n &
: g
Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, lncluyendo la deduccién de los val t
adeudados al Contratista, realizado con fundamento en las multas lmpuestas,”no
exonérara al Contratista de continuar con la ejecucion del contrato ni de Ias emas
responsabllldades y obligaciones que emanen del contrato. i

1 “a

ﬁ
Paragrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el mcumpllmlento _d una o

de varias obhgacnones se podran imponer nuevas muitas.

Parégrafo 5. El monto de ninguna de las sanciones asoc:adas a cada causal_.de
muita, podra ser supenor al 10% del valor del contrato, particularmente. frentg @
aquellas que se imporien de forma sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se
inicie un nuevo procedlmlento sancionatorio para efectos de lmponen
multas. x

e
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MINUTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIO
¢ Y/O DE APOYO A LA GESTION ‘
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12) Clausula penal:

Hgd
RN
N ..ﬂ
§'*~5&,
’ Jf

E)

En caso de declaratoria de caducidad o de lncumpllmlento total,Of
‘obligaciones del presente Contrato, EL CONTRATISTA: deb‘
MUNICIPIO, a tftulo de indemnizacién, una suma equivalente al 1!:)
contrato. El valor pactado de la presente claysula penal es el ,de;;la ’estumacnén

.anticipada de per;uncnos no opstante, la, presente cléusu!aqno irrfi icf‘l : elffcobro ‘de

‘todos los perjuicios adicionales gue se‘causen sobre el C|tado valor"}'&Este"‘valor
‘puede ser compensado con los montos que el MUNICIPIO. ade d?gg,,al Contratlsta

5

con ocasién de la ejecucion del presente Contrato, de conformlda
del Cddigo Civil. o ¥

As[ mismo, se podra hacer efectiva de manera proporclonal‘ral ing!
-parcial del contrato, suma due sera pagada o descontada »;eb_,
‘momento de efectuarse el respectivo pago del contrato. i HREY 3

i
3

| 2a
‘,‘

13) Documentos
mtegrantes del
contrato.

;Hace parfe integral de éste contrato los :siguientes documentos ]
‘incorporados al mismo, en razén de que determinan, regulan y,co;;nplementan las
condlmones pactadas: ® . o

1. Estud?o Previo No. 2024-00222 y docur’ﬁentos previos
2. Invitacion a celebrar contrato

3. Certifi cado de ; dlsponlbllldad presupuestal
' 07/0212024 :

’s
i ,éw:, ,.,

'r
en)%ro del

eﬁsé‘z”énﬂenden

‘14)»lRequisitos de
- perfeccionamiento y
ejecucion:

El presente confrato requiere para su ejecumén -
a) Registro presupuestal, : N

‘b) Acreditacion de encontrarseiel contratlsta apdzy salvo ponco Gt

snstema de seguridad social integral. B
'¢) Acreditar la certificacion del examen médico pre ocupacnonal

.del decreto 723 de 2013,y

“d) Acta de inicio previo cumpllmlento de los literales antenores

4

Los reqUISItos de que tratan los literales, b, ¢, y d, deberan acred
maximo de cinco (5) dlas héblles S|gwentes al perfecclonamlent'

;z
El supervisor tiene la responsablhdad de venf‘ icar el cumpllmlemu‘ Jellos;
ejecucion. :

. 1! 1'

*1.- Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todmyxcada‘ uhalde

*las estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demas¥ qumentos que
forman parte integral del mismo, cuya interpretacién se sustenga;aaeﬁel pnnc;plo
‘de la autonomia de la voluntad de las partes con fundamentO: 1

-del Cédlgo Civil Colombiano.

)
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Y/O DE APOYO A LA GESTION

o
td

2.- El contratista autonza a la Alcaldfa de Yopal para dar fratamiento de miis datos
persohales registrados en los sistemas- de informacién de la entida
conformidad, con la Ley 1581¢de 2012:y la Politica de tratamiento de:
persohales asf mlsmo*mann‘” esta y acepta ‘gue conoce los términos y condlcmnes
de la politica para el uso y tratamiento de datos personales de la entidad dlspombles
en ' % http:/;www.yopal-casanare. gov co/politicas-y- Imeamlentos/pohtlca-de-
tratamiento-de-datos-personales-595359. . 3 i

® o

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notn" icaciones que las partes deban-higcer
en virtud de la relamén contractual constaran por escrito y se entenderan
debidamente efectuadas solo :si son entregadas personalmente o por’ corteo
electrénico a la persona y a las’ direcciones indicadas a continuacién: i) Por pdrte
del Municipio, en la diagonal 15 No. 15-21° o al correo electrénjco

seeducacion@yopal-casanare.gov.co), ii) Al Contratista, en el correo electrén’}lco
IRENITAPEREZ30@GMAIL.COM. - &

ket

La supervision de la ejecucion y cumplimiento del presente Contrato esta a cargo
del profesional Universitario Cod. 219 Grado 04<del Area Admlmstratlva y
Financiera de la Secretarla de Educacién Municipal o quién se designe mediahte
escrito para tal fin, de acuerdo a lo establecido en el Numeral 9.1.2 del Decreto. 722
de 2021 por medlo del cual se modifico el Decreto 087 de 14 de mayo de 2021 por
medio del cual se adopté el manual de contratacién supervision e lnterventoria ;:iel
Municipio de Yopal. =

. ‘f

| Cargo :Oiesmnal Universitario Cédigo 219 Grado 2 & ~e o
. Q]’iroﬁ‘é Mi ] ORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ ALCALDE (E) resolucion 073 del 19 de
P febrefo.6 .ei’:2024. ; : i i
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