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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Sabanalarga, febrero de 2024  

 

Señor (a) 
Daniel Eduardo Martínez Flórez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5779664 
Cargo del supervisor: Instructor G11 
Dependencia CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - ATLÁNTICO 
Barranquilla, Atlántico 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes febrero del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5779664 del año (2024) 

 

Matthew Ruiz Meza, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1043002389 de 

Sabanalarga-Atlántico, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro para el Desarrollo 

Agroecológico y Agroindustrial del Centro de Comercio y Servicios de la Regional Atlántico, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Cuarenta y ocho millones setenta y nueve mil treinta y cinco pesos 

M/L ($48.079.035 COP). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: un primer pago del mes de enero por $1.351.199 (10) diez pagos de febrero a 

noviembre por valor de $4.465.545 y un ultimo pago del mes de diciembre de $2.072.386. 

Plazo: Será hasta el (14) de (diciembre) de 2024. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar los servicios personales para el desarrollo de la formación profesional 

integral, en el área de ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE de los 
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programas de FORMACIÓN EN TITULADA PRESENCIAL Y/O VIRTUAL, 

mediante estrategias que aporten en el diseño y desarrollo curricular en el Centro 

Para El Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en el desarrollo de 
actividades de formación 
profesional en los programas 
ofertados por el centro en 
condiciones de calidad. 

Impartir formación en los 
programas: 
Ficha: 2721197 – 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de planeación 
Ficha: 2758092 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de planeación 
Ficha: 2807182 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de planeación 
Ficha: 2834409 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de análisis 
Ficha: 2879515 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de análisis 

Calificación evidencias 
Ficha: 2721197 
 
 
 
 
Ficha: 2758092 
 
 
 
Ficha: 2807182 
 
 
 
Ficha: 2834409 
 
 
 
Ficha: 2879515 

2 Realizar y emitir los respectivos 
juicios evaluativos de las 
competencias, fichas y 
programas ofertados por el 
centro de formación. 

Reportar información en el 
sistema Sofia Plus y/o 
Territorium de acuerdo con 
el avance del proceso de 
las diferentes fichas 
asignadas 

Ficha: 2721197 
Ficha: 2758092 
Ficha: 2807182 
Ficha: 2834409 
Ficha: 2879515 

3 Alistamiento preparación de clases y 
estudio de las guías de 
aprendizaje 

Ficha: 2721197 
Ficha: 2758092 
Ficha: 2807182 
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Ficha: 2834409 
Ficha: 2879515 

4 Compartir al equipo de Sofía 
plus, la información requerida 
para la asignación de rol y 
disponibilidad en el aplicativo. 

  

5 Efectuar seguimiento al proceso 
formativo de los aprendices a 
quienes se brindará formación 
profesional. 

Verificar asistencia de 
aprendices a las clases 
programadas. Reportar 
información en el sistema 
Sofia Plus y/o Territorium 
de acuerdo con el avance 
del proceso de las 
diferentes fichas asignadas 

Registros de asistencia. 

6 Observar y adquirir los procesos 
de gestión documental 
adoptados por la entidad. 

  

7 Apoyar en las demás asignadas 
por el supervisor que permitan 
el adecuado seguimiento de la 
etapa lectiva y/o productiva. 

  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.  XX XX  XX  XX 
2.  XX  XX XX XX 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. xxxxxx de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (xx) folios 
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Cordialmente,  

Firma 

Matthew Ruiz Meza  

Contratista 

C.C. No. 1043002389 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

Daniel Eduardo Martínez Flórez  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5779664 de 2024     

Instructor G11 
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Ficha: 2758092 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

Ficha: 2721197 

Sesión en línea 

 

 

 

 

Ficha: 2807182 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

 

 
https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F
Sesi%C3%B3n%20en%20Linea%20Fase%20planeacion%2D20240201%5F180847%2
DMeeting%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScen
ario=AddressBarCopied%2Eview 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id
=%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings
%2FSesi%C3%B3n%20en%20linea%20Fase%20Planeacion%2D20240201%5F190
609%2DMeeting%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&refe
rrerScenario=AddressBarCopied%2Eview 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id
=%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%
2FSesion%20en%20linea%20fase%20de%20planeaci%C3%B3n%2D20240201%5F
200444%2DMeeting%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&r
eferrerScenario=AddressBarCopied%2Eview 
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Ficha: 2834409 

Sesión en línea 

 

 

 

Ficha: 2879515 

Sesión en línea 

 

 

 

 

Ficha: 2879515 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F
Sesion%20en%20linea%20Fase%20analisis%2D20240202%5F190233%2DMeeting
%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=Addr
essBarCopied%2Eview 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F
Sesi%C3%B3n%20en%20linea%20fase%20analisis%2D20240202%5F200019%2DM
eeting%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario
=AddressBarCopied%2Eview 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F
Seseion%20en%20linea%20dudas%20e%20inquietudes%2D20240205%5F190034
%2DMeeting%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerSc
enario=AddressBarCopied%2Eview 
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Ficha: 2807182 

Sesión en línea 

 

 

Ficha: 2721197 

Sesión en línea 

 

 

 

 

Ficha: 2758092 

Sesión en línea 

 

 

 

 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?
id=%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordin
gs%2FSesion%20en%20linea%20dudas%2D20240205%5F200135%2DMeeting
%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=A
ddressBarCopied%2Eview 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?
id=%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordin
gs%2FSesion%20en%20linea%20dudas%2D20240206%5F180005%2DMeeting
%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=A
ddressBarCopied%2Eview 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?i
d=%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecording
s%2FSesion%20en%20linea%20dudas%2D20240206%5F190016%2DMeeting%2
0Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=Addr
essBarCopied%2Eview 
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Ficha: 2834409 

Sesión en línea 

 

 

Ficha: 2721197 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

Ficha: 2834409 

Sesión en línea 

 

 

 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%
2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2Fses
ion%20en%20linea%20dudas%2D20240206%5F200009%2DMeeting%20Recording
%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%
2Eview 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%
2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2FSe
sion%20en%20linea%20272%2D20240213%5F193033%2DMeeting%20Recording%
2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2
Eview 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F
Sesion%20en%20linea%20283%2D20240213%5F200514%2DMeeting%20Recordin
g%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied
%2Eview 
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Ficha: 2879515 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F
Sesion%20en%20linea%20287%2D20240214%5F173152%2DMeeting%20Recordin
g%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopie
d%2Eview 
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Ficha: 2721197 
Ficha: 2758092 
Ficha: 2807182 
Ficha: 2834409 
Ficha: 2879515 

Capturas  
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Ficha: 2807182 

Creación de cronograma fase de 

planeación 

 


