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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Señor (a) 
Yanina Tellez Dau 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5504503 
Coordinador De Grupo De Relaciones Corporativas E Internacioales 
Despacho 
Barranquilla 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Febrero  2024 

Referencia: CONTRATO No  CO1.PCCNTR.5799750 
 
 
WILMER RAFAEL COBA SOTOMAYOR , identificado con la cédula de ciudadanía No. 72224786 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA,  Grupo De relaciones corporativas e internacionales en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato, la suma de $28.301.417. Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente 
al mes de enero de 2024 por valor de  $587.863 y b) Once (11) pagos iguales por los meses de 
febrero a diciembre de 2024, por valor de  $2.519.414 cada uno. Con cargo al CDP 11724. 
 
Plazo: Será hasta el 31 deciembre del 2024 
 

OBJETO: Prestación de servicios de apoyo para la promoción de los servicios de la Entidad para el sector 

empresarial y gestionar las solicitudes empresariales a través de la herramienta CRM. 
 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar acompañamiento en la 

divulgación del portafolio de 

servicios al sector empresarial de 

la región, fortaleciendo la 

relación de la entidad con los 

sectores productivos y 

económicos. 

 

Apoyo a la empresa de 

efranco ortega 

construcciones sas , 

buscando practicante en 

el area de seguridad y 

salud en el trabajo ( salud 

ocupacional ) ...  

Y curso de trabajo en 

altura . 

 

Correos electronico  
Registro CRM 
Fotos 
Llamadas  
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Apoyo l a empresa 

Empresa H.UJUETA S.A.S 

aprendiz en apredices el 

area de seguridad y salud 

en el trabajo ( salud 

ocupacional ) ...  

 
Apoyo a la  empresa 

Nit: 901067419 

Razon Social: GRUPO 

EMPRESARIAL DEL CARIBE 

M & M S.A.S curso trabajo 

en altura y atención la 

cliente . 

 Total  de 15 solcitudes 

nivel 2  

35 solicitudes nivel 1  
 
. Apoyo a la empresa 

Luxor Iluminación  

 

Reentrenamiento en trabajo 

en alturas para trabajador 

autorizado  

Para el trabajador Jesús 

Antonio Lamadrid Gamero  

C.c. 1129486866 

Nit 901010851-2  

 

Adicionalmentegustaría 

saber si tienen alguna 

formación en paneles 

solares  

Quedo atenta  

Paula Vargas  

3043922020  
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2 Registrar las atenciones diarias en 

el aplicativo CRM o el que haga 

sus veces 

 

Total  de 15 solicitudes 

nivel 2  

35 solicitudes nivel 1  

 
 

Correos electronico  
Fotos 
Llamadas 

3 Apoyar en la gestión de los 

requerimientos de las empresas y 

asignarlas al grupo integrador. 

 

Apoyo a la empresa 

tecnomovil  como 

presentar planta de 

personal , y fechas de 

presentación de esta . 

  
 

Correos electronico  
Fotos llamadas  

4 Apoyar en el desarrollo y 

elaboración de informes y 

estadísticas de resultados que le 

sean solicitados, así como las 

recomendaciones para el 

mejoramiento de los 

procedimientos y de la gestión de 

la Unidad de Atención Integral al 

Empresario UAIE 

 

 

 

Estrategia primer contacto 

empresarial  UAIE 2024 

Gestores Pymes 30 de 

enero del 2024  

 

 
  

Correos electronico  
Fotos 

5 Apoyar las actividades de 

sensibilización en las regionales, 

centros de formación, empresas, 

entidades de formación y cliente 

interno en lo que se refiere a 

relacionamiento empresarial. 

Capacitación gestores 

Pymes como se hace el 

registro de primera 

atención , solicitudes nivel 

1, 2 5 de enero 2024. 

capacitación servicio empresa 
capacitación del Rol 
de SERVICIO A 
EMPRESAS  2024 

Correos electronico  
Fotos. 
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Hora: 2: 30 Pm 

Lugar: Piso 11, Relaciones 
Corporativas, Cra 43 42-40 

Día: 29 de Enero de 2024 

 

 

Capacitaciones del SGVA 
según el rol del aplicativo.  
 
DÍA: 07-02-2024   
HORA: 10:00 – 12:00 
 

 

 

 

 
 
 

6 Ofrecer respaldo y asistencia en 

la gestión y trámite de las 

peticiones, quejas, reclamos y 

sugerencias. 

Se atienden 43  empresas 
24 de enero Al 15 de 
febrero. 

Correos electronico  
 
Fotos. 

7 . Brindar apoyo en la gestión de 

regulación de cuota de 

aprendizaje, de conformidad con 

lo establecido en la Ley 789 de 

2002. 

 
Apoyo a la  empresa 

Nit: 901067419 

Razon Social: GRUPO 

EMPRESARIAL DEL CARIBE 

M & M S.A.S manejo de la 

herramienta SGVA 

recupearcion de contraseña  

y contratar aprendices en 

siso y asistencia 

administrativa. Fue recién 

regula cuota dos .2024. 

Correos electronico  
Fotos. 
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Apoyo a la empresa ALO 

RED SAS 

900.698.327-3 

1129581625 

GREASE PATRICIA 

SANCHEZ LAGOS 
Para proceso de regualcion 
quedar cuota cero se le 
explica Señor empresario 
le informo que hasta que 
el sena no le emita un 
nuevo acto administrativo 
que tumbe la 
resolución Resolución: 
08-06293 cuota 4  
tiene que seguir 
cumpliendo su cuota 
regulada  
 

 

Apoyo empresa GLOBAL 

MEDIKAL SALUD S.A.S. 

NIT: 901355356 

Carrera 61 No 75-91 para 

el proceso de 

contratación y cubrir su 

cuota regulada es nueva 

resolución número 08-

10896 en el que se nos 

fija el número de un (1) 

aprendiz.del 2024 

aprendices disponibles en 

la etapa productiva en las 

áreas de , almacén, 

marketing o auxiliar 

administrativo. 
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8 Atender con prontitud y 

efectividad las solicitudes, 

condiciones y/o 

recomendaciones que dentro de 

los términos del contrato formule 

el supervisor 

 
Apoyo empresas que no 
tienen gestor  asigamdo ala 
fecha . 
 Apaoyo a la empresa  
Nombre de la empresa: 
Espacio & Mueble SAS 
-Nit de la empresa: 
900466387-1 
  
Apoyo empresa   
DA NICOLELA S.A.S El 
empresario solicita 
información acerca  de 
resolución de cuota, cuota 
asignada o fecha de 
ejecutoria regulación de 
Cuota Resolución: 
1368 
Expedición: 
29/07/2015 
Ejecutoria: 
15/10/2015 
  

Apoyo empresa empresa: 

Espacio & Mueble SAS para 

la contratacion de dos 

aprendices  en Bodega  

 

Apoyo empressa 

NEUROXTIMULAR – NIT- 

900344741-0 contratacion de 

aprendices en  asistencia 

administrativa. 

 

Apoyo para la capacitación  

del 23 de febrero regulación 

planta de personal opción 2  
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Apoyo ExpoEmpleo SENA el 

próximo 8 de marzo. La meta 

para Atlántico 

son 427 vacantes para 

mujeres.  

 

 

 

 

 
   

 
. 
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 
No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento 

de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No.   4534923655 de la planilla  

operador aportes en Soi periodo de enero    del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitramites. 
 
 
  
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI____NO__x_ he 
suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la 
anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de 
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
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Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual 
GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
 
Firma  
WILMER RAFAEL COBA SOTOMAYOR  
Contratista  
C.C. No. 72224786 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 

Yanina Tellez Dau 
Contrato  CO1.PCCNTR.5504503 del 24 de Enero del 2024  
Cargo COORDINADORA DE RELACIONES CORPORATIVA 
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Estrategia primer contacto empresarial  UAIE 2024 Gestores Pymes 30 de enero del 2024  
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Apoyo empresa   

DA NICOLELA S.A.S El 
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Espacio & Mueble SAS 
-Nit de la empresa: 900466387-1 
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capacitaciones del SGVA según el rol del aplicativo.  
 
DÍA: 07-02-2024   
HORA: 10:00 – 12:00 
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NEUROXTIMULAR – NIT- 900344741-0 
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Capacitación gestores Pymes como se hace el registro de primera atención , solicitudes nivel 1, 2  

5 de enero 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Empresa H.UJUETA S.A.S  
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Apoyo a la empresa de efranco ortega construcciones sas , 

 

 

 

 

 

 

 

capacitaciones del SGVA según el rol del aplicativo.  
 
DÍA: 07-02-2024   
HORA: 10:00 – 12:00 
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Nit: 901067419 

Razon Social: GRUPO EMPRESARIAL DEL CARIBE M & M S.A.S 
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Apoyo a la empresa ALO RED SAS 

900.698.327-3 
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GLOBAL MEDIKAL SALUD S.A.S. 
NIT: 901355356 
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Plan de registro crm primera atención solicitudes nivel 1. 2 14 de febrero 2023  
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Solicitudes nivel 1 y 2  
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tecnomovil 
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Apoyo a la empresa Luxor Iluminación  

 
 
 
 
 
 

 
 
 


