
 
 
 
 
 
 

Consecutivo No 29  

 

CALI Subcomisión PAE 

NARP   



Inicial X Modificación

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre del evento :

¿Cual? NOTA:

Vbo. SUPERVISOR

NOMBRE LÍDER DEL PROCESO NOMBRE SUPERVISOR

* Los anexos 1, 2 y 3 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos 4, 5 y 6 corresponde a la fase de ejecución, evaluación y cierre del evento

Inicio del evento Seguimiento y evaluación del evento

1. Presupuesto 4. Imprevisto

2. Convocatoria 5. Evaluación

3. Agenda del evento 6. Cierre

5. ANEXOS:

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

2. INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante:

Modalidad:

Espacio de participación ciudadana: Hora inicio:Asistencia técnica

¿Requiere avanzada?

Fecha fin:

Público objetivo:

5:00 p. m.

Subcomisión PAE de la Comisión Pedagógica de comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras.

¿Requiere difusión con apoyo de 

Comunicaciones?

8:00 AM

Consecutivo según el plan de eventos: Fecha solicitud

El primer día la jornada es de 8:00 am a 5:00 pm 

VERSIÓN: 0

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 18/07/2023

310 7621233

Primera Mesa de Trabajo con la Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción de lineamientos técnicos para la 

implementación del PAE en Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con enfoque diferencial”

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

El segundo día la jornada es de 8:00 am a 1:00 pm 

14/12/2023

6/12/2023

Ana María Luisa Sierra Nova

Nohora Pérez Martínez

Hora fin:

Presencial Fecha inicio: 15/12/2023

Si

Ciudad del evento :

20# de convocados

Objetivo del evento:

Salón para 20 personas

Generar un espacio de diálogo con los delegados a la subcomisión PAE, en el marco de la construcción de los lineamientos técnicos para la operación del PAE que 

reconozcan derechos diferenciales a las Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras que contribuya a la garantía de soberanía alimentaria, la lucha contra 

el hambre y la promoción del bienestar integral de los estudiantes en el sistema educativo oficial.

CALI, lugar por confirmar salón VIP

FIRMA LÍDER DEL PROCESO

4. AUTORIZACIÓN LÍDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Otro

       Cancelación

Teléfono móvil del enlace de la dependencia solicitante:

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante:

3. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO:
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Fecha de inicio del 

evento 
14/12/2023

Fecha final del evento 15/12/2023

 $                         26.503.624,00 

 $                           1.713.464,00 

14/12/2023 15/12/2023 16/12/2023 17/12/2023 18/12/2023  $                         24.790.160,00 

Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

134  SALONES Y ALOJAMIENTO 

* Salón con dotación  - SALÓN TIPO 4 para 10 a 50 personas   Incluye salón, (5) regletas de 8 tomas ó puntos de corriente, mesas, sillas 

por día de servicio, mantelería y servilletería en tela por día de servicio.  - Incluye al menos sonido básico con 1 micrófono, un computador  

portátil, videobeam no inferior a 3000 lumens y conexión a internet. - De acuerdo con las especificaciones de numeral 6.2.4 Infraestructura 

Física y Mobiliario del anexo 01 Ficha de condiciones técnicas.

Deberá ser un salón para invitados VIP 

ubicado en zona exclusiva.  Acomodación 

tipo U o herradura, con mantelería y sillas 

confortables. Dia 2 salon hasta medio dia 

2 2.500.000$  475.000$  5.950.000$  

9  ALIMENTACIÓN 

Estación de café tipo A  - El mismo puede contener cualquiera de las siguientes solicitudes:

• Debe llevar tabla de queso importados

• Galletas saltinas individuales

• Galletas danesas

• Almojábanas frescas

• mañanitas

• De todito

• Achiras 

• Platanitos 

• Nueces por separado: marañón, almendra, maní, pistacho.

• Jugo natural de mandarina en vaso de vidrio o cristal

• Pan baguete

• Pan arándanos

• Corazones y tortas

• Café, capuchino, chocolate, aguas aromáticas y agua servido en pocillo de porcelana o vaso de cristal o vidrio según corresponda.

• Se debe servir en menaje de loza

NOTA: Debe contener 4 productos a elección de la lista más las bebidas de la lista contando siempre con el café, te, aromática y como 

bebida adicional chocolate o capuchino

Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje de porcelana                                                                                                                                     

Debe incluir mesa o tablón con spandex.

• Incluye el transporte, distribución en sitio de realización del evento o actividad o servido en plato o mesa según corresponda. Para estas 

opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje de porcelana.

Estación de café varida, agregando en  lo 

posible, alimentos autóctonos de la región. 

Con  menaje de porcelana

20 20 12.000$  2.280$  518.400$  

1  ALIMENTACIÓN 

Refrigerios tipo A   - El refrigerio está compuesto:

• Producto de sal o de dulce de 150 gramos o sándwich gourmet (pan tipo árabe o baguette o aliñado especial, 2 rodajas de jamón de 

(cordero o pierna) de 70g, 2 rodajas de queso (doble crema o mozzarella) 60 gr de lechuga rizada y tomate). ** Sándwich o producto 

sustituto.

• Bebida: Jugo de fruta néctar, leche o derivados, sorbetes, malteada, gaseosas en empaque comercial duro, de vidrio o plástico o 

tetrapak o lata. No en bolsas

• Fruta de 150 gramos

• Postre entre 35 y 70 gr     

                                                                                                                                                                                                                                                       

Incluye transporte (distribución en sitio de realización del evento o actividad)

Refrigerio VIP variado, agregando en  lo 

posible, alimentos autóctonos de la región. 

Con  menaje de porcelana

20 20 24.000$  4.560$  1.036.800$  

SERVICIOS REQUERIDOS  - PRECIOS TARIFARIO SEGÚN COTIZACIÓN

Presupuesto total del evento con Imprevisto 

administracion 7,31%

Nota: Diligenciar solo las casillas en color gris, los valores se digitan al finalizar según cotización del operador logístico. Valor total evento

ANEXO No. 1  PRESUPUESTO DEL EVENTO:

Nombre del evento: Primera Mesa de Trabajo con la Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción de lineamientos técnicos para la implementación del PAE en Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con enfoque diferencial”

Dependencia: Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023



Ítem Categoría Concepto - Descripción Observación Costo (SI/NO) Día 1/Cantidad Día 2/Cantidad Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Vr. Unitario IVA (si aplica) Vr. Total

    Almuerzos 12 72.000$  13.680$  933.120$  

112  PERSONAL 

Mesero(a) 8 horas  - Servicio de mesero (a) por 8 horas con experiencia en atención de eventos.  (Certificación  En Manipulación De 

Alimentos, óptima Presentación Personal, Actitud De Servicio, Conocimientos Básicos En Cocina Y Protocolo) Incluye: transporte y una 

alimentación principal, uniforme y seguridad social o póliza.

2 140.000$  26.600$  333.200$  

 video beam  video beam 2 428.000$  81.320$  1.018.640$  

 Reembolsos Reembolsos  15.000.000$  
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 3:40 p. m.
Para: Andrés Giovanny Hernández Gómez; Andrea Suaza Fernández
CC: yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres Lopez Esguerra
Asunto: SOLICITUD DE EVENTO Consecutivo No 29 CALI Subcomisión PAE NARP
Datos adjuntos: ALCANCE GAD-FR-02 Solicitud y ejecucion de eventos Subcomisión PAE NARP 

Vo.Bo. AMLSN.pdf; ALCANCE GAD-FR-02 Solicitud y ejecucion de eventos 
Subcomisión PAE NARP Vo.Bo. AMLSN.xlsm; Reembolsos.pdf

Buenos Tardes un cordial saludo,  
  
  
Por medio de la presente me permito remiƟr formato de solicitud y ejecución de eventos con la información registrada 
por parte de la dependencia sobre los servicios requeridos para el evento ConsecuƟvo No 29 CALI Subcomisión PAE 
NARP se estaría enviando la informacion requerida. Agradezco iniciar con el trámite con las siguientes consideraciones 
para tener en cuenta para este evento: 
  

 El evento se ejecutará en la ciudad de CALI los días 14 y 15 de diciembre, por lo que agradezco ir ubicando el 
salón de evento acomodación Ɵpo U privado para 20 personas, una categoría alta con una ubicación central 
y estratégica. 

 En los ítems de alimentación el refrigerio para los dos días para 20 personas, 20 almuerzo por favor revisar las 
observaciones de la solicitud con las especificaciones de este ítems y estación de café para 20 personas  

 Este evento requiere realizar reembolsos: Sobre este punto tengo la siguiente apreciación para 
contextualizarlos: 

 
Serán entregados a 10 convocados por un valor total de $15.000.000 este reconocimiento será entregado en el marco 
Los desembolsos se hacen en el marco de los acuerdos establecidos por Min Interior con la ConsulƟva de 
Alto nivel NARP y raƟficados en la primera sesión de la comisión pedagógica NARP, compromiso que 
asumimos tanto el MEN como la UAPA como parte de las garanơas que exigen las comunidades étnicas para 
la construcción de políƟca pública. Por lo tanto, el valor que se estableció es de 500.000 mil pesos diarios 
por comisionado para gastos de hospedaje, alimentación y movilidad en la ciudad donde se lleva a cabo la 
reunión desde el día que salen de sus respecƟvos lugares de origen hasta el regreso.  
 
En la planilla de reembolsos se relaciona el concepto del valor anteriormente mencionado por cada uno de 
los días que los comisionados se encuentran en la concertación, ahora bien previa consulta por parte de la 
dependencia de manejar una opción bancarizada o por transferencia se tuvo contacto con cada uno de ellos 
para realizar esta consulta a lo cual nos arroja un resultado de solo 2 bancarizados y 8 sin bancarizar  , 
también manifestaron que las anteriores sesiones de estas comisiones pedagógicas que han parƟcipado los 
recursos fueron entregados en efecƟvo  por lo que requieren que sean manejados de la misma manera. 
 
Ahora bien, así las cosas, para darle manejo a este proceso y que nos quede la trazabilidad más oficial, 
agradezco que por parte de Felling se proyecte un formato de cuenta de cobro en donde se relacione el 
concepto por cada uno de los días calculados por valor día de lo que estamos reconociendo esto como 
reemplazó del recibo de caja menor que hemos venido manejando, fotocopia de la cedula y formato de 
reembolsos y por fa una lista de asistencia adicional. También me parece importante mencionar como 
alternaƟva que esta validando el director de la Unidad el Doctor Luis Fernando Correa quien está 
interviniendo en este proceso es que podamos hacerlo a través de Efecty pero esto seria como un plan B 
por eso es mejor irnos ubicando en el primer escenario. 
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A lo anterior agradezco realizar las respecƟvas gesƟones de coƟzaciones con el fin de realizar las tomas de decisiones 
correspondiente. 
  
  
Muchas gracias por la atención prestada, quedo atenta frente alguna inquietud. 
  
  
Cordialmente,  
 
 

 

Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 12:07 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; 
Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres 
Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Luis Fernando Correa Serna <lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co> 
Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
 
EsƟmada Karen muy buenas tardes, 
Damos alcance con los ajustes correspondientes para formalizar lo anunciado por la subdirectora Técnica de la SACI. 
Gracias y quedamos atentos a la confirmación del lugar en el que se realizará este encuentro. 
  

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

De: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 11 de diciembre de 2023 3:24 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora 
Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan 
Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Luis Fernando Correa Serna 
<lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
Importancia: Alta 
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Apreciada Karen buenas tardes 
  

1. Anexo te remiƟmos la lista reducida de delegados subcomisión PAE NARP que fue revisada y 
aprobada por MEN. Son 10 personas. 

2. Los desembolsos se hacen en el marco de los acuerdos establecidos por MinInterior con la 
ConsulƟva de Alto nivel NARP y raƟficados en la primera sesión de la comisión pedagógica NARP, 
compromiso que asumimos tanto el MEN como la UAPA como parte de las garanơas que exigen las 
comunidades étnicas para la  construcción de políƟca pública. Por lo tanto, el valor que se 
estableció es de 500.000 mil pesos diarios por comisionado para gastos de hospedaje, alimentación 
y movilidad en la ciudad donde se lleva a cabo la reunión desde el día que salen de sus respecƟvos 
lugares de origen hasta el regreso.   

3. Es importante indicar que los Ɵquetes y demás desplazamientos los cubre el MEN, también que la 
mayoría de los delegados Ɵenen restricciones de seguridad por este moƟvo no se quedan en el 
mismo hotel y algunos Ɵenen esquemas de seguridad.  

4. Daremos alcance con la jusƟficación que solicitas una vez la remita MEN en el transcurso de la 
tarde. 

5. Con respecto a la forma de hacer los desembolsos por comisionado lo que se estableció desde 
MinInterior es que se debe pagar el primer día, bien sea en efecƟvo o a través de transacción 
bancaria.  

6. Por parte de MEN parƟciparán dos delegados de la señora Ministra que no requieren obviamente 
desembolsos, por tanto, funcionarios somos 6 incluido el señor director general.  
  

Agradecemos nos puedas confirmar el salón (lugar y dirección) donde desarrollaremos la sesión teniendo 
en cuenta que debemos informar esto con dos días de anƟcipación tanto a MinInterior, como a MEN y a 
los delegados.  
  
Y ya te daremos alcance en el formato establecido con el ajuste de los 10 delegados oficiales.  
  
  
  
Cordialmente, 
  
  
  

 

Ana Maria Sierra Nova 
Subdirectora Técnica de Análisis, Calidad e Innovación 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
asierra@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  
  
De: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 11 de diciembre de 2023 10:43 a. m. 
Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora 
Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan 
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Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
  
Buenos días un cordial saludo,  
  
De acuerdo con el correo que antecede y una vez revisada la solicitud, tengo una inquietud con respecto a los 
reembolsos: 
  

 Se relacionaron 20 reembolsos a reconocer por un valor total de $ 34.000.000, cada uno en un promedio de 
$ 1.700.000 por convocado. A lo anterior la apreciación frente a este ítem es que por el monto solicitado 
agradezco a la dependencia la jusƟficación sobre en qué marco estaríamos entregando estos recursos. 

 Ahora bien, con lo idenƟficado anteriormente por temas de seguridad y de manejo estos recursos no 
podrías realizar los pagos en efecƟvo, tendríamos que realizarlo con otras alternaƟvas a través de la 
transferencia o medios electrónicos. Esto como lo menciono por temas de seguridad de estas grandes 
sumas de dinero. 

  
  
Muchas gracias por la atención prestada, quedo atenta frente a las observaciones presentadas. 
  
  
  
Cordialmente, 
  
  
  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  

De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: jueves, 7 de diciembre de 2023 1:02 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; 
Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
  
Cordial saludo esƟmada Karen, 
  
Según lo conversado, estamos formalizando la solicitud de apoyo logísƟco para la “Primera Mesa de Trabajo con la 
Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción de lineamientos técnicos 
para la implementación del PAE en Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con enfoque 
diferencial” que se realizará en Cali los días 14 y 15 de diciembre 
  
Gracias y quedamos atentos a cualquier inquietud,  
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LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  

  

  

  

  

  
 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive 
use of their addressee. This communication may contain information protected under copyright 
laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use, 
copy, printing or resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please inform 
the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank 
you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive 
use of their addressee. This communication may contain information protected under copyright 
laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use, 
copy, printing or resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please inform 
the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank 
you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
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reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive 
use of their addressee. This communication may contain information protected under copyright 
laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use, 
copy, printing or resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please inform 
the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank 
you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso 
exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos 
de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente 
prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de 
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive 
use of their addressee. This communication may contain information protected under copyright 
laws. If you have received this message by error, mistake or omission, please be advised that the use, 
copy, printing or resending of this message becomes strictly prohibited. In such a case, please inform 
the sender immediately, and proceed to erase the original message and all of its attachments. Thank 
you. 



1

Karen Ileana Melo Buitrago

De: Ana Maria Luisa Sierra Nova
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 4:33 p. m.
Para: Karen Ileana Melo Buitrago
CC: Yaneth Jimenez Pinzon; Luis Fernando Correa Serna; Nohora Perez Martinez; Liliana 

Angulo Sandoval
Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP
Datos adjuntos: Decreto_1640_de_2020.pdf; ALCANCE GAD-FR-02 Solicitud y ejecucion de eventos 

Subcomisión PAE NARP Vo.Bo. AMLSN (1).xlsm

Estimada Karen muy buenas tardes, 
  
Con el fin de dar respuesta al soporte o justificación que nos mencionas para la entrega de los recursos, 
nos permitimos realizar algunas precisiones respecto a los desembolsos del evento que nos ocupa:  
  

1. Adjuntamos el Decreto 1640 DECRETO 1640 DE 2020, ARTÍCULO 2.5.1.1.13. Financiación, Las 
instituciones públicas del nivel nacional, departamental, y del Distrito de Bogotá, destinarán los 
recursos económicos, técnicos y logísticos suficientes para el buen funcionamiento de las 
Comisiones Consultivas, según sus competencias y necesidades específicas de interlocución y 
diálogo. Lo anterior, estará sujeto a las disponibilidades presupuestales de cada vigencia y al marco 
de gastos de mediano plazo. 

  
El valor que se está otorgando para esta oportunidad, fue estimado teniendo en cuenta la vigencia y 
acorde a los desplazamientos desde cada Municipio, así mismo a los costos de la ciudad en la que se 
realizará el Encuentro, brindando las garantías para el ejercicio del derecho a la participación de las 
comunidades negras, afrocolombianas, palenqueras y raizales.  
  

2. Debido a los trámites de bancarización y con el fin de agilizar el proceso de pagos y una vez 
consultado el tema con el MEN nos dieron la orientación de realizar los desembolsos a través de la 
empresa de recaudos Efecty, con la presentación de la cédula, así lo realizan ellos con el mismo 
grupo de comisionados.  

  
  
Finalmente agradecemos nos confirmes el lugar 
  
  
Cordialmente, 
  
  
  

 

Ana Maria Sierra Nova 
Subdirectora Técnica de Análisis, Calidad e Innovación 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
asierra@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  
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De: Liliana Angulo Sandoval  
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 12:07 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; 
Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres 
Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Luis Fernando Correa Serna <lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co> 
Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
  
EsƟmada Karen muy buenas tardes, 
Damos alcance con los ajustes correspondientes para formalizar lo anunciado por la subdirectora Técnica de la SACI. 
Gracias y quedamos atentos a la confirmación del lugar en el que se realizará este encuentro. 
  

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

De: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 11 de diciembre de 2023 3:24 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora 
Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan 
Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Luis Fernando Correa Serna 
<lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
Importancia: Alta 
  
Apreciada Karen buenas tardes 
  

1. Anexo te remiƟmos la lista reducida de delegados subcomisión PAE NARP que fue revisada y 
aprobada por MEN. Son 10 personas. 

2. Los desembolsos se hacen en el marco de los acuerdos establecidos por MinInterior con la 
ConsulƟva de Alto nivel NARP y raƟficados en la primera sesión de la comisión pedagógica NARP, 
compromiso que asumimos tanto el MEN como la UAPA como parte de las garanơas que exigen las 
comunidades étnicas para la  construcción de políƟca pública. Por lo tanto, el valor que se 
estableció es de 500.000 mil pesos diarios por comisionado para gastos de hospedaje, alimentación 
y movilidad en la ciudad donde se lleva a cabo la reunión desde el día que salen de sus respecƟvos 
lugares de origen hasta el regreso.   

3. Es importante indicar que los Ɵquetes y demás desplazamientos los cubre el MEN, también que la 
mayoría de los delegados Ɵenen restricciones de seguridad por este moƟvo no se quedan en el 
mismo hotel y algunos Ɵenen esquemas de seguridad.  

4. Daremos alcance con la jusƟficación que solicitas una vez la remita MEN en el transcurso de la 
tarde. 
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5. Con respecto a la forma de hacer los desembolsos por comisionado lo que se estableció desde 
MinInterior es que se debe pagar el primer día, bien sea en efecƟvo o a través de transacción 
bancaria.  

6. Por parte de MEN parƟciparán dos delegados de la señora Ministra que no requieren obviamente 
desembolsos, por tanto, funcionarios somos 6 incluido el señor director general.  
  

Agradecemos nos puedas confirmar el salón (lugar y dirección) donde desarrollaremos la sesión teniendo 
en cuenta que debemos informar esto con dos días de anƟcipación tanto a MinInterior, como a MEN y a 
los delegados.  
  
Y ya te daremos alcance en el formato establecido con el ajuste de los 10 delegados oficiales.  
  
Cordialmente, 
  

 

Ana Maria Sierra Nova 
Subdirectora Técnica de Análisis, Calidad e Innovación 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
asierra@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  
  
De: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 11 de diciembre de 2023 10:43 a. m. 
Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora 
Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan 
Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
  
Buenos días un cordial saludo,  
  
De acuerdo con el correo que antecede y una vez revisada la solicitud, tengo una inquietud con respecto a los 
reembolsos: 
  

 Se relacionaron 20 reembolsos a reconocer por un valor total de $ 34.000.000, cada uno en un promedio de 
$ 1.700.000 por convocado. A lo anterior la apreciación frente a este ítem es que por el monto solicitado 
agradezco a la dependencia la jusƟficación sobre en qué marco estaríamos entregando estos recursos. 

 Ahora bien, con lo idenƟficado anteriormente por temas de seguridad y de manejo estos recursos no 
podrías realizar los pagos en efecƟvo, tendríamos que realizarlo con otras alternaƟvas a través de la 
transferencia o medios electrónicos. Esto como lo menciono por temas de seguridad de estas grandes 
sumas de dinero. 

  
  
Muchas gracias por la atención prestada, quedo atenta frente a las observaciones presentadas. 
  
  
  
Cordialmente, 
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Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  

De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: jueves, 7 de diciembre de 2023 1:02 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; 
Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
  
Cordial saludo esƟmada Karen, 
  
Según lo conversado, estamos formalizando la solicitud de apoyo logísƟco para la “Primera Mesa de Trabajo con la 
Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción de lineamientos técnicos 
para la implementación del PAE en Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con enfoque 
diferencial” que se realizará en Cali los días 14 y 15 de diciembre 
  
Gracias y quedamos atentos a cualquier inquietud,  
   

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  

  

  

  

  

  
 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
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este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  
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CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 



Bogotá D.C.

Doctor
MARINO ANTONIO QUIÑONES ANGULO
Presidente Comisión IV, Etnoeducación, Educación, Cultura y Deportes
Espacio Nacional de Consulta Previa
maranqui71@gmail.com
Ciudad

Referencia: Invitación – Solicitud espacio de diálogo sobre el proyecto de Ley "Estatuto
Especial de Profesionalización para Docentes y Directivos Docentes Etnoed

Respetado doctor Quiñones:

El pasado 20 de noviembre de 2023, la señora Vicepresidente de la República, doctora
Francia Elena Márquez, corrió traslado a esta Entidad de la comunicación suscrita por
Usted, donde solicita “Un espacio de diálogo liderado por la Vicepresidenta, en el que
participen la Ministra de Educación Nacional, el Ministro del Interior, el Ministro de
Hacienda, el Director de la Función Pública, la Procuraduría General de la Nación, la
Defensoría del Pueblo y una subcomisión de seis representantes de la Comisión IV de
Educación, Etnoeducación, Cultura y Deportes del ENCP, para la revisión de los
conceptos y alcance del Estatuto Especial de Profesionalización para Docentes y
Directivos Docentes Etnoeducadores”

Para atender esta solicitud, y en el marco de las competencias que le asiste a la
Defensoría del Pueblo, atentamente me permito invitarlo a Usted y a la Subcomisión de
seis (6) representantes de la Comisión IV, Etnoeducación, Educación, Cultura y Deportes,
del Espacio Nacional de Consulta Previa- ENCP, a una mesa de diálogo el día 14 de
diciembre de 2023 en el horario de 8:00 am a 11:30 am, en la sala de juntas de la
Biblioteca de la Sede Nacional de la Defensoría del Pueblo ubicada en la Calle 55
No.10-32, primer piso. Agradezco nos confirme su asistencia a través del correo
electrónico clpineda@defencoria.gov.co.

Cordialmente,

 

 

DEFENSORIA DEL PUEBLO
Radicado: 20230401105614551

Fecha radicado: 2023-11-28

Digitally signed by DEFENSORIA DEL PUEBLO COLOMBIA
Date: 2023.11.28 12:34:33 COT



Copia: N/A

Anexo: agenda
Tramitado y proyectado por: Claudia Patricia Pineda Tuirán  – Fecha 27/11/2023
Revisado para firma por: ALBERTO JOSE VALCARCEL ZARATE 
Quienes tramitamos, proyectamos y revisamos declaramos que el documento lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por
lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.

 
  

   Señor ciudadano, para la Defensoría del Pueblo es
muy importante conocer su percepción frente a los

servicios prestados.
 Evaluar los servicios que presta la Defensoría del

Pueblo es muy fácil, accediendo a nuestra “Encuesta
de Satisfacción al Usuario” escaneando el siguiente

código QR.
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 5:50 p. m.
Para: Andrés Giovanny Hernández Gómez
CC: Andrea Suaza Fernández; yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres Lopez 

Esguerra
Asunto: COTIZACIONES  Consecutivo No 29 CALI Subcomisión PAE NARP

Buenas tardes Andres,  
 
De acuerdo con lo cotizaciones presentadas para atender los requerimientos de evento, me permito informar las 
siguientes consideraciones: 
 

 Cotización No 1 HOTEL SPIWAK una vez verificada la información se evidencia que cumple con los ítems 
requeridos, frente a las otras dos propuestas no es la oferta más baja, pero cuenta con la disponibilidad de 
dos espacios requeridos en las dos fechas Cumple  

 Cotización No 2, MARRIOT una vez verificada la información se evidencia que acuerdo con los ítems 
requeridos, no cumple con los espacios de evento dado que solo cuenta con la disponibilidad en una sola 
fecha por lo cual si bien es la oferta más baja frente a la otra propuesta no cumpliría con lo requerido   No 
Cumple. 
 

De acuerdo con las gestiones reportadas de consultar disponibilidad se realizo la solicitud en los Hoteles Marriot, 
Intercontinental y Dann   los cuales no contaron la disponibilidad del espacio que requerimos. 
 
Por lo anterior agradezco confirmar con el HOTEL SPIWAK los servicios que requerimos los días 14 y 15 de diciembre 
sobre este agradezco tener en cuenta un alcance de la solicitud: 
 

 Dia 1 y Dia 2 Estación de Café para 20 personas. 
 Dia 1 y Dia 2 Refrigerio para 20 personas  
 Dia 1 y Dia 2 Almuerzo solo para 6 personas. 

 
Contaremos con la presencia de la Señora Ministra Aurora Vergara por lo cual es importante mencionar al hotel la 
colaboración para los temas de seguridad y avanzada de esquemas de escoltas.  
 
Nota: Sobre el tema de los reembolsos me permito dar las siguientes orientaciones: 
 

 Previa concertación con el MEN que podamos realizar los reembolsos a través de corresponsales 
EFECTY lo cual nos facilitará este proceso de pago.  

 De acuerdo con lo mencionado anteriormente se validará por el parte del operador, la asistencia 
presencial de cada uno de los comisionados el día 14 para realizar la transferencia a   través de 
Efecty y una vez culminada la jornada de primer día de evento, se hará la entrega de los 
comprobantes que evidencia el depósito de los reembolsos.  

 Los formatos establecidos de acuerdo con el procedimiento como soporte serán: (Formato de 
Reembolsos y un documento proforma emitido por el operador para cada comisionado)  

 
 
Por fa Andres agradezco me indiques que persona de Felling estará al frente de este evento importante que cuenta 
con todo el contexto de lo que se realizara en el evento y las personas que participarán para darle un buen manejo. 
 
 
Cordialmente,  
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Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Andrés Giovanny Hernández Gómez <andres.hernandez@feelingone.co>  
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 3:57 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Andrea Suaza Fernández <Andrea.suaza@feelingone.co>; yessica.benitez@feelingone.co; Jhonathan Andres 
Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: Re: SOLICITUD DE EVENTO Consecutivo No 29 CALI Subcomisión PAE NARP 
 
Buenas tardes karen adjunto envío las cotizaciones de los hoteles de cali estoy a le espera de una 
tercera.  
 
Quedo atento 
 
 

Giovanny 
Andrés 
Hernández 
Gómez 

   

 
 

  

 

PRODUCTOR DE EXPERIENCIAS DE MARCA 
 
andres.hernandez@feelingone.co 
 

(57) 312 504 6707            

 

 

El poder de las pequeñas cosas demuestra nuestro gran Feeling por la sostenibilidad. 
Recuerda no imprimir si no es necesario y no archivar correos si no lo necesitas. 

 
 
El mar, 12 dic 2023 a las 15:39, Karen Ileana Melo Buitrago (<kmelo@uapa-pae.gov.co>) escribió: 

Buenos Tardes un cordial saludo,  

  

  

Por medio de la presente me permito remitir formato de solicitud y ejecución de eventos con la 
información registrada por parte de la dependencia sobre los servicios requeridos para el evento 
Consecutivo No 29 CALI Subcomisión PAE NARP se estaría enviando la informacion requerida.



3

Agradezco iniciar con el trámite con las siguientes consideraciones para tener en cuenta para este 
evento: 

  

 El evento se ejecutará en la ciudad de CALI los días 14 y 15 de diciembre, por lo que agradezco 
ir ubicando el salón de evento acomodación tipo U privado para 20 personas, una categoría 
alta con una ubicación central y estratégica. 

 En los ítems de alimentación el refrigerio para los dos días para 20 personas, 20 almuerzo por 
favor revisar las observaciones de la solicitud con las especificaciones de este ítems y 
estación de café para 20 personas  

 Este evento requiere realizar reembolsos: Sobre este punto tengo la siguiente apreciación para 
contextualizarlos: 

  

Serán entregados a 10 convocados por un valor total de $15.000.000 este reconocimiento será 
entregado en el marco Los desembolsos se hacen en el marco de los acuerdos establecidos por Min 
Interior con la Consultiva de Alto nivel NARP y ratificados en la primera sesión de la comisión 
pedagógica NARP, compromiso que asumimos tanto el MEN como la UAPA como parte de las 
garantías que exigen las comunidades étnicas para la construcción de política pública. Por lo tanto, 
el valor que se estableció es de 500.000 mil pesos diarios por comisionado para gastos de hospedaje, 
alimentación y movilidad en la ciudad donde se lleva a cabo la reunión desde el día que salen de sus 
respectivos lugares de origen hasta el regreso.  

  

En la planilla de reembolsos se relaciona el concepto del valor anteriormente mencionado por cada 
uno de los días que los comisionados se encuentran en la concertación, ahora bien previa consulta 
por parte de la dependencia de manejar una opción bancarizada o por transferencia se tuvo contacto 
con cada uno de ellos para realizar esta consulta a lo cual nos arroja un resultado de solo 2 
bancarizados y 8 sin bancarizar  , también manifestaron que las anteriores sesiones de estas 
comisiones pedagógicas que han participado los recursos fueron entregados en efectivo  por lo que 
requieren que sean manejados de la misma manera. 

  

Ahora bien, así las cosas, para darle manejo a este proceso y que nos quede la trazabilidad más 
oficial, agradezco que por parte de Felling se proyecte un formato de cuenta de cobro en donde se 
relacione el concepto por cada uno de los días calculados por valor día de lo que estamos 
reconociendo esto como reemplazó del recibo de caja menor que hemos venido manejando, 
fotocopia de la cedula y formato de reembolsos y por fa una lista de asistencia adicional. También 
me parece importante mencionar como alternativa que esta validando el director de la Unidad el 
Doctor Luis Fernando Correa quien está interviniendo en este proceso es que podamos hacerlo a 
través de Efecty pero esto seria como un plan B por eso es mejor irnos ubicando en el primer 
escenario. 
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A lo anterior agradezco realizar las respectivas gestiones de cotizaciones con el fin de realizar las 
tomas de decisiones correspondiente. 

  

  

Muchas gracias por la atención prestada, quedo atenta frente alguna inquietud. 

  

  

Cordialmente,  

  

  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 12:07 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon 
<ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez 
<nperez@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Luis 
Fernando Correa Serna <lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co> 
Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 

  

Estimada Karen muy buenas tardes, 

Damos alcance con los ajustes correspondientes para formalizar lo anunciado por la subdirectora Técnica 
de la SACI. 



5

Gracias y quedamos atentos a la confirmación del lugar en el que se realizará este encuentro. 

  

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

langulo@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

De: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 11 de diciembre de 2023 3:24 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-
pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval 
<langulo@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Luis 
Fernando Correa Serna <lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
Importancia: Alta 

  

Apreciada Karen buenas tardes 

  

1. Anexo te remitimos la lista reducida de delegados subcomisión PAE NARP que fue revisada y 
aprobada por MEN. Son 10 personas. 

2. Los desembolsos se hacen en el marco de los acuerdos establecidos por MinInterior con la 
Consultiva de Alto nivel NARP y ratificados en la primera sesión de la comisión pedagógica 
NARP, compromiso que asumimos tanto el MEN como la UAPA como parte de las garantías 
que exigen las comunidades étnicas para la  construcción de política pública. Por lo tanto, el 
valor que se estableció es de 500.000 mil pesos diarios por comisionado para gastos de 
hospedaje, alimentación y movilidad en la ciudad donde se lleva a cabo la reunión desde el 
día que salen de sus respectivos lugares de origen hasta el regreso.   

3. Es importante indicar que los tiquetes y demás desplazamientos los cubre el MEN, también 
que la mayoría de los delegados tienen restricciones de seguridad por este motivo no se 
quedan en el mismo hotel y algunos tienen esquemas de seguridad.  

4. Daremos alcance con la justificación que solicitas una vez la remita MEN en el transcurso de 
la tarde. 
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5. Con respecto a la forma de hacer los desembolsos por comisionado lo que se estableció 
desde MinInterior es que se debe pagar el primer día, bien sea en efectivo o a través de 
transacción bancaria.  

6. Por parte de MEN participarán dos delegados de la señora Ministra que no requieren 
obviamente desembolsos, por tanto, funcionarios somos 6 incluido el señor director general. 

  

Agradecemos nos puedas confirmar el salón (lugar y dirección) donde desarrollaremos la sesión 
teniendo en cuenta que debemos informar esto con dos días de anticipación tanto a MinInterior, 
como a MEN y a los delegados.  

  

Y ya te daremos alcance en el formato establecido con el ajuste de los 10 delegados oficiales.  

  

  

  

Cordialmente, 

  

  

  

 

Ana Maria Sierra Nova 

Subdirectora Técnica de Análisis, Calidad e 
Innovación 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

asierra@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  
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De: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 11 de diciembre de 2023 10:43 a. m. 
Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-
pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval 
<langulo@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 

  

Buenos días un cordial saludo,  

  

De acuerdo con el correo que antecede y una vez revisada la solicitud, tengo una inquietud con 
respecto a los reembolsos: 

  

 Se relacionaron 20 reembolsos a reconocer por un valor total de $ 34.000.000, cada uno en un 
promedio de $ 1.700.000 por convocado. A lo anterior la apreciación frente a este ítem es 
que por el monto solicitado agradezco a la dependencia la justificación sobre en qué marco 
estaríamos entregando estos recursos. 

 Ahora bien, con lo identificado anteriormente por temas de seguridad y de manejo estos 
recursos no podrías realizar los pagos en efectivo, tendríamos que realizarlo con otras 
alternativas a través de la transferencia o medios electrónicos. Esto como lo menciono por 
temas de seguridad de estas grandes sumas de dinero. 

  

  

Muchas gracias por la atención prestada, quedo atenta frente a las observaciones presentadas. 

  

  

  

Cordialmente, 
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Karen Ileana Melo Buitrago  

Profesional Universitario 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

kmelo@uapa-pae.gov.co  

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 

Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: jueves, 7 de diciembre de 2023 1:02 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez 
<nperez@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 

  

Cordial saludo estimada Karen, 

  

Según lo conversado, estamos formalizando la solicitud de apoyo logístico para la “Primera Mesa de 
Trabajo con la Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción 
de lineamientos técnicos para la implementación del PAE en Comunidades Negras, Afrocolombianas, 
Raizales y Palenqueras, con enfoque diferencial” que se realizará en Cali los días 14 y 15 de diciembre 

  

Gracias y quedamos atentos a cualquier inquietud,  

   

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 

Secretaria Ejecutiva 

Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 

langulo@uapa-pae.gov.co 

Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
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Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 

www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

  

  

  

  

  

  

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso 
exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos 
de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente 
prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de 
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso 
exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos 
de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente 
prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de 
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso 
exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos 
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de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente 
prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de 
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso 
exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos 
de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente 
prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de 
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso 
exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos 
de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente 
prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de 
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the 
original message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso 
exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos 
de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente 
prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de 
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 
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Karen Ileana Melo Buitrago

De: Karen Ileana Melo Buitrago
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 5:21 p. m.
Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova
CC: Yaneth Jimenez Pinzon; Luis Fernando Correa Serna; Nohora Perez Martinez; Liliana 

Angulo Sandoval
Asunto: RE: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP
Datos adjuntos: Reembolsos.pdf

 
Buenas Tardes Anita,  
 
De ante mano agradecerte por atender las observaciones y justificaciones correspondientes que nos permite 
contextualizar esta solicitud realizada por la dependencia; en aras de una adecuada y optima ejecución del 
contrato, y una vez recibido el alcance de la solicitud podríamos determinar: 
 

 Reconocimiento por concepto de reembolsos a 10 Subcomisionados cada uno de $1.500.000 
que correspondiente a 3 días de participación (13,14 y 15 diciembre) para un total 
presupuestado para estos ítems de $15.000.000 

 Agradeciendo también la opción concertada previamente con el MEN que podamos realizar los 
reembolsos a través de corresponsales EFECTY lo cual nos facilitará este proceso de pago.  

 De acuerdo con lo mencionado anteriormente se validará por el parte del operador, la 
asistencia presencial de cada uno de los comisionados el día 14 para realizar la transferencia 
a   través de Efecty y una vez culminada la jornada de primer día de evento, se hará la entrega 
de los comprobantes que  evidencia el depósito de  los reembolsos.  

 Los formatos establecidos de acuerdo con el procedimiento como soporte serán: (Formato de 
Reembolsos y un documento proforma emitido por el operador para cada comisionado)  

 
 
Anita sobre la confirmación del lugar que se llevará a cabo el evento me permito informar las gestiones 
realizadas: 
 

 Se realizo la solicitud en los Hoteles Marriot, Intercontinental y Dann   los cuales no contaron la 
disponibilidad del espacio que requerimos. 

 
Por lo anterior se tomó la opción de realizar el evento en HOTELES SPIWAK 
https://www.hotelspiwakchipichape.com/  ubicado en la ciudad de Cali Av. 6 D 36N-18, quienes nos prestarán 
los servicios requeridos. 
 
 
 
Muchas gracias por la atención prestada quedo atenta a cualquier inquietud. 
 
 
Cordialmente,  
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Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

 
 

De: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 4:33 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Luis Fernando Correa Serna 
<lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo 
Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
 
Estimada Karen muy buenas tardes, 
  
Con el fin de dar respuesta al soporte o justificación que nos mencionas para la entrega de los recursos, 
nos permitimos realizar algunas precisiones respecto a los desembolsos del evento que nos ocupa:  
  

1. Adjuntamos el Decreto 1640 DECRETO 1640 DE 2020, ARTÍCULO 2.5.1.1.13. Financiación, Las 
instituciones públicas del nivel nacional, departamental, y del Distrito de Bogotá, destinarán los 
recursos económicos, técnicos y logísticos suficientes para el buen funcionamiento de las 
Comisiones Consultivas, según sus competencias y necesidades específicas de interlocución y 
diálogo. Lo anterior, estará sujeto a las disponibilidades presupuestales de cada vigencia y al marco 
de gastos de mediano plazo. 

  
El valor que se está otorgando para esta oportunidad, fue estimado teniendo en cuenta la vigencia y 
acorde a los desplazamientos desde cada Municipio, así mismo a los costos de la ciudad en la que se 
realizará el Encuentro, brindando las garantías para el ejercicio del derecho a la participación de las 
comunidades negras, afrocolombianas, palenqueras y raizales.  
  

2. Debido a los trámites de bancarización y con el fin de agilizar el proceso de pagos y una vez 
consultado el tema con el MEN nos dieron la orientación de realizar los desembolsos a través de la 
empresa de recaudos Efecty, con la presentación de la cédula, así lo realizan ellos con el mismo 
grupo de comisionados.  

  
  
Finalmente agradecemos nos confirmes el lugar 
  
  
Cordialmente, 
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Ana Maria Sierra Nova 
Subdirectora Técnica de Análisis, Calidad e Innovación 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
asierra@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  
  
  

De: Liliana Angulo Sandoval  
Enviado el: martes, 12 de diciembre de 2023 12:07 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; 
Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan Andres 
Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Luis Fernando Correa Serna <lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co> 
Asunto: ALCANCE RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
  
EsƟmada Karen muy buenas tardes, 
Damos alcance con los ajustes correspondientes para formalizar lo anunciado por la subdirectora Técnica de la SACI. 
Gracias y quedamos atentos a la confirmación del lugar en el que se realizará este encuentro. 
  

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  

De: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 11 de diciembre de 2023 3:24 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora 
Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan 
Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co>; Luis Fernando Correa Serna 
<lcorrea@alimentosparaaprender.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
Importancia: Alta 
  
Apreciada Karen buenas tardes 
  

1. Anexo te remiƟmos la lista reducida de delegados subcomisión PAE NARP que fue revisada y 
aprobada por MEN. Son 10 personas. 

2. Los desembolsos se hacen en el marco de los acuerdos establecidos por MinInterior con la 
ConsulƟva de Alto nivel NARP y raƟficados en la primera sesión de la comisión pedagógica NARP, 
compromiso que asumimos tanto el MEN como la UAPA como parte de las garanơas que exigen las 
comunidades étnicas para la  construcción de políƟca pública. Por lo tanto, el valor que se 
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estableció es de 500.000 mil pesos diarios por comisionado para gastos de hospedaje, alimentación 
y movilidad en la ciudad donde se lleva a cabo la reunión desde el día que salen de sus respecƟvos 
lugares de origen hasta el regreso.   

3. Es importante indicar que los Ɵquetes y demás desplazamientos los cubre el MEN, también que la 
mayoría de los delegados Ɵenen restricciones de seguridad por este moƟvo no se quedan en el 
mismo hotel y algunos Ɵenen esquemas de seguridad.  

4. Daremos alcance con la jusƟficación que solicitas una vez la remita MEN en el transcurso de la 
tarde. 

5. Con respecto a la forma de hacer los desembolsos por comisionado lo que se estableció desde 
MinInterior es que se debe pagar el primer día, bien sea en efecƟvo o a través de transacción 
bancaria.  

6. Por parte de MEN parƟciparán dos delegados de la señora Ministra que no requieren obviamente 
desembolsos, por tanto, funcionarios somos 6 incluido el señor director general.  
  

Agradecemos nos puedas confirmar el salón (lugar y dirección) donde desarrollaremos la sesión teniendo 
en cuenta que debemos informar esto con dos días de anƟcipación tanto a MinInterior, como a MEN y a 
los delegados.  
  
Y ya te daremos alcance en el formato establecido con el ajuste de los 10 delegados oficiales.  
  
Cordialmente, 
  

 

Ana Maria Sierra Nova 
Subdirectora Técnica de Análisis, Calidad e Innovación 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
asierra@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  
  
De: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: lunes, 11 de diciembre de 2023 10:43 a. m. 
Para: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co> 
CC: Yaneth Jimenez Pinzon <ajimenez@uapa-pae.gov.co>; Juan David Velez <jvelez@uapa-pae.gov.co>; Nohora 
Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>; Jhonathan 
Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: RE: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
  
Buenos días un cordial saludo,  
  
De acuerdo con el correo que antecede y una vez revisada la solicitud, tengo una inquietud con respecto a los 
reembolsos: 
  

 Se relacionaron 20 reembolsos a reconocer por un valor total de $ 34.000.000, cada uno en un promedio de 
$ 1.700.000 por convocado. A lo anterior la apreciación frente a este ítem es que por el monto solicitado 
agradezco a la dependencia la jusƟficación sobre en qué marco estaríamos entregando estos recursos. 

 Ahora bien, con lo idenƟficado anteriormente por temas de seguridad y de manejo estos recursos no 
podrías realizar los pagos en efecƟvo, tendríamos que realizarlo con otras alternaƟvas a través de la 
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transferencia o medios electrónicos. Esto como lo menciono por temas de seguridad de estas grandes 
sumas de dinero. 

  
  
Muchas gracias por la atención prestada, quedo atenta frente a las observaciones presentadas. 
  
  
  
Cordialmente, 
  
  
  

 

Karen Ileana Melo Buitrago  
Profesional Universitario 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
kmelo@uapa-pae.gov.co  
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  

  
  

De: Liliana Angulo Sandoval <langulo@uapa-pae.gov.co>  
Enviado el: jueves, 7 de diciembre de 2023 1:02 p. m. 
Para: Karen Ileana Melo Buitrago <kmelo@uapa-pae.gov.co> 
CC: Ana Maria Luisa Sierra Nova <asierra@uapa-pae.gov.co>; Nohora Perez Martinez <nperez@uapa-pae.gov.co>; 
Jhonathan Andres Lopez Esguerra <jlopez@uapa-pae.gov.co> 
Asunto: SACI - Solicitud apoyo logístico CALI Subcomisión PAE NARP 
  
Cordial saludo esƟmada Karen, 
  
Según lo conversado, estamos formalizando la solicitud de apoyo logísƟco para la “Primera Mesa de Trabajo con la 
Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción de lineamientos técnicos 
para la implementación del PAE en Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con enfoque 
diferencial” que se realizará en Cali los días 14 y 15 de diciembre 
  
Gracias y quedamos atentos a cualquier inquietud,  
   

 

LILIANA ANGULO SANDOVAL 
Secretaria EjecuƟva 
Unidad de Alimentos para Aprender (UApA) 
langulo@uapa-pae.gov.co 
Teléfono: (601) 4414222 Bogotá, Colombia 
Calle 24 # 7-43, piso 15. Edificio 7-24 
www.alimentosparaaprender.gov.co  
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CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 

 
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del 
destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido 
este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o 
reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y 
cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 
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CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso 
exclusivo del destinatario. Esta comunicación puede contener información protegida por derechos 
de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocación u omisión queda estrictamente 
prohibida la utilización, copia, reimpresión y/o reenvío del mismo. En tal caso, por favor notificar, de 
forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.  

CONFIDENTIALITY: This message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use of their 
addressee. This communication may contain information protected under copyright laws. If you have received this 
message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message 
becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the original 
message and all of its attachments. Thank you. 



Fecha de inicio del evento 14/12/2023 ASISTE 10

Fecha final del evento 15/12/2023 NO ASISTE 0

Control

Ítem Institución Cargo/Rol Nombres y apellidos completos No. de identificación Género (M/F) Teléfono móvil Correo electrónico Lugar origen Si/No Valor reembolso Concepto de reembolso Barrido 1 Observaciones operador Observaciones Área Barrido 2 Observaciones operador Observaciones área Barrido 3 Observaciones operador Observaciones área Asiste / No Asiste

1 Comisionada NARP NORMA YANETH OSPINA ORTIZ 24.720.019 Femenino 3106600855 normajo911@gmail.com Sucre Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 15  

ASISTE

2 Comisionada NARP EUFROSINA VEGA MIELES 49.759.751 Femenino 3157834190;3155413483 eufro545@gmail.com Cesar Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 15  

ASISTE

3 Comisionado NARP ALDO JAVIER CUADRO RAMIREZ 1007830378 Masculino 3142700136 aldomajarrez.05@hotmail.com Casanare Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 15  

ASISTE

4 Comisionado NARP EDWIN MOSQUERA HERNANDÉZ 17.594.299 Masculino 3212013376 edmoher@gmail.com Arauca Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 16 

ASISTE

5 Comisionada NARP DELIS PALACIOS HERRON 35.604.962 Femenino 3108635498 delisherron@gmail.com Choco Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 17 

ASISTE

6 Comisionado NARP JESUS ROBERTINO DIAZ 10553088 Masculino 3162386601 asesoramosrober@gmail.com Cauca Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 18 

ASISTE

7 Comisionado NARP NESTOR GONZALEZ 11.809.954 Masculino 3148896107 pecherata@hotmail.com Antioquia Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 19 

ASISTE

8 Comisionado NARP DARLY ANTONIO PEREA MENA 82.361.391 Masculino 3107998394 darly2473perea@gmail.com Florencia Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 20 

ASISTE

9 Comisionada NARP CAROLINA CAICEDO PATIÑO 31.583.696 Femenino 3118744453 afrosandeca@gmail.com Caldas Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 21 

ASISTE

10 Comisionado NARP MARINO ANTONIO QUIÑONES ANGULO 87432212 Masculino 3137716133 maranqui71@gmail.com Comisión IV Si 1.500.000

 Correspondiente a gastos de desplazamiento desde 

el 13 de diciembre Alojamiento el 13 Bogotá,  14 en 

Cali más alimentación y desplazamiento dentro de 

la ciudad hasta el dia 22 

ASISTE

11
Ministerio de Educación 

Nacional
Datos pendientes por confirmar Datos pendientes por confirmar

Datos pendientes por 

confirmar

Datos pendientes 

por confirmar

Datos pendientes por 

confirmar
Bogotá No 0

12
Ministerio de Educación 

Nacional
Datos pendientes por confirmar Datos pendientes por confirmar

Datos pendientes por 

confirmar

Datos pendientes 

por confirmar

Datos pendientes por 

confirmar
Bogotá No 0

13 UApA Director LUIS FERNANDO CORREA Bogotá

14 UApA
Subdirectora Técnica de Análisis, 

Calidad e Innovación
ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA Bogotá

15 UApA

Profesional Especializada - 

Subdireccion de Análisis, Calidad e 

Innovación

NOHORA PÉREZ MARTÍNEZ Bogotá

16 UApA
Profesional Especializado - 

Subdireccion de Fortalecimiento
OSCAR ANDRÉS OLARTE Bogotá

DATOS DEL CONVOCADO REEEMBOLSOS GESTIÓN DE CALL CENTER

ANEXO No. 2 CONVOCATORIA DEL EVENTO: CONTROL ASISTENCIA

Nombre del evento:
Primera Mesa de Trabajo con la Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y  Palenqueras “Construcción de lineamientos técnicos para la implementación del PAE en Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y  Palenqueras, con enfoque diferencial”

Dependencia: Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y  ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023
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1 15/12/2023 4 Banquet Food EA 2,376,000 190,080-8% 2,566,080 0

2 14/12/2023 6 Banquet Meeting Room Rental EA 6,416,000 1,219,040-19% 7,635,040 0

27/12/2023 1 Mastercard EA 0 -0% 0 7,123,360

28/12/2023 1 Cuenta por Cobrar EA 0 -0% 0 3,077,760

CUFE:1b111cf3c5b451b6b3032c07249c505c73c8ee9d0852abae34a224d629183beb7367bf1b5ae27a865301d95add7b37d8

Totales Item =4 10,201,120 10,201,120

Base gravada 19 % 
Base ICO 8 %
Total Base Gravada
Excluidos
Exentos
Ingreso para Terceros
Total Base No Gravada

6,416,000
2,376,000
8,792,000

0
0
0
0

IVA 19%
ICO 8%
Total Impuesto
Total Factura

1,219,040
190,080

1,409,120
10,201,120

Proveedor Tecnológico: PLATAFORMA DE COLOMBIA SAS - Nit: 900013664 - FACSE

La presente factura se asimila en todos efectos a la letra de cambio art. 774 del còdigo de comercio.

Responsable de IVA. Actividad ICA 302-01, Tarifa 8.8 x 1000.

Exentos sobre el impuesto a la renta y complementarios Numeral 3 Articulo 207-2 del E.T Sentencia C-235/19 de la Corte 
Constitucional. Favor abstenerse a practicar retenciòn en la fuente a titulo de renta.

Pagos por transferencias o consignaciòn a cuenta corriente. No. 301429114 de Banco Itau S.A. còd. 06 y/0 cuenta corriente No. 
74974844373 de Bancolombia S.A. còd 07 a nombre de Bluefields Financial Colombia identificado con NIT 900.466.196-1

Se cobrará intereses por mora mensual a la tasa máxima legal establecida.

OBSERVACIONES:

BLUEFIELDS FINANCIAL COLOMBIA
NIT: 900466196-1
AVENIDA 6DN No. 36 N-18
PBX:               57 2 3959999            FAX:             57 2 3959100
RESERVAS:    57 2 3959949           WEB:             www.spiwak.com

               

FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA FES:54813

Autorización Factura Electronica
FES No  52951 - 60000

Resolución DIAN 18764060769530 - 28-11-2023
Vencimiento - 28-11-2024

Compañia
Company

Nit/CC
Fiscal ID / ID number

Dirección
Address

Ciudad /City

Huésped
Guestname

Llegada / Arrival

Salida / Departure

Tarifa / Rate

:FEELING COMPANY SAS

:811025635

:CL 12 31 193 SEC POBLADO

:MEDELLIN

: FEELING COMPANY SAS

:14/12/23

:28/12/23

:

Pais / Country : Colombia
Hab.No. / Room No. : 9122

No. Personas / Pax : 
No. Reserva / Conf No. : 269572954

Forma de pago : CONTADO

Metod de pago : ACUERDO 
MUTUO

Cta.Cte. / A/R No. : 811025635
Cajero/ Cashier :2,036

Membresía / Membership :

Fecha de Factura / Invoice Date :2023-12-28

Fecha de Vencimiento :
Expiration Date

Orden de Compra :02269DI23

Centro Costos :

Fecha de orden de compra :

Email  : cartera@spiwak.com

Fecha de Expedición:2023/12/28 09:49:27
Expiration Date

Fecha de Validaciòn:2023/12/28 09:49:27
Generation date

Item
Item

Descripción
Description

Valor Neto
Net Amount

Valor Impuestos
TAX Amount

Débitos
Debits

Créditos
Credits

Fecha
Date

Unidad
Medida





DEPENDENCIA QUE SOLICITA:

NOMBRE DEL EVENTO:

FECHA INICIO DEL EVENTO

NOMBRE LIDER DEL EVENTO 

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

ANEXO No. 5 : EVALUACIÓN DEL EVENTO

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación CONSECUTIVO  EVENTO: 29

Primera Mesa de Trabajo con la Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción de lineamientos técnicos para la implementación del PAE en 

Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con enfoque diferencial”

14/12/2023 FECHA FINAL DEL EVENTO 15/12/2023 CIUDAD DEL EVENTO
HOTEL SPIWAK  Av. 6 D 36N - 18 (Chpichape) CALI.  

Salón Los Ciruelos

Ana María Luisa Sierra Nova

Calificación General del evento:

El operador cumplió con los requeriientos acordados para esta Mesa de Trabajo, en el lugar asignado contamos con buenas herramieentas tecnológicas y buenas instalaciones para el 

desarrollo de la reuníón durante las dos jormadas.  Aunque se subsanó el tema de los desembolsos para los Comisionados, resultó muy desgastante el proceso, pues no se sabía si se 

lograría o no realizar la entrega y el manejo no fue el adecuado, ya que los Comisionados se enteraron del error.  Para cualquier imprevisto que resulte o inconveniente, el manejo y la 

solución siempre debe procurarse de manera interna.  Gracias 

NOMBRE LÍDER DEL PROCESO



DD MM DD MM AAAA

Cantidad de convocados:

Firma de aprobación del jefe de la dependencia

NOMBRE LÍDER DEL PROCESO José Orlando Cruz

Consecutivo del evento: 29

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR VERSIÓN: 0

PROCESO: Gestión administrativa CÓDIGO: GAD - FR - 02

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 18/07/2023

ANEXO 6. CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS

Nombre del evento :

Primera Mesa de Trabajo con la Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción de 

lineamientos técnicos para la implementación del PAE en Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con 

enfoque diferencial”

Ciudad del evento : CALI, lugar por confirmar salón VIP

Fecha inicio

AAAA

Fecha fin
14/12/2023 15/12/2023

Firma de aprobación del Supervisor

NOMBRE SUPERVISOR

20 Cantidad de asistentes: 14

Certifico la ejecución del evento, así como también el cumplimiento de los servicios requeridos y estipulados en la documentación adjunta y, en consecuencia, presento mi visto bueno para que se

adelanten los trámites tendientes al pago de los servicios recibidos.

Se firma en Bogotá D.C a los 18    días del mes de   12   del año 2023



NOMBRE DEL 

EVENTO:

CONSECUTIVO 

SOLICITUD:

CIUDAD:

FECHA INICIO 14/12/2023 FECHA FIN 15/12/2023

ITEM CANTIDAD FOTO FOTO

ALIMENTACIÓN:  

REFRIGERIOS
1

ALIMENTACIÓN:  

ESTACIÓN DE 

CAFÉ

1

REGISTRO FOTOGRÁFICO

Primera Mesa de Trabajo con la Subcomisión Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras “Construcción de lineamientos técnicos para la 

implementación del PAE en Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, con enfoque diferencial”

EVENTO #029

Bogotá

SALÓN Y 

STREAMING
1



 
 
 
 
 
 
  
 
Bogotá D.C. diciembre 20 de 2023 

 

GENERALIDADES DEL CONTRATO 

CONTRATO N° SAM-UAPA-0012023 

OBJETO 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 

OPERADOR LOGÍSTICO, PARA LA PLANEACIÓN, 

ORGANIZACIÓN, PRODUCCIÓN, EJECUCIÓN Y DEMÁS 

ACCIONES LOGÍSTICAS Y DE GESTIÓN NECESARIAS PARA LA 

REALIZACIÓN DE LOS EVENTOS PROGRAMADOS POR LAS 

DEPENDENCIAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE 

ALIMENTACIÓN ESCOLAR - UAPA. 

SUPERVISIÓN KAREN ILENA MELO 

CONTRATISTA FEELING COMPANY S.A.S. 

CÉDULA / NIT 811.025.635-7 

VALOR INICIAL 
MIL CIENTO TREINTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS 

TREINTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS 

NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($1.131.435.696) 

FECHA EVENTO 14/12/2023 y 15/12/2023 

NOMBRE DEL EVENTO  

PRIMERA MESA DE TRABAJO CON LA SUBCOMISIÓN 

COMUNIDADES NEGRAS, AFROCOLOMBIANAS, RAIZALES Y 

PALENQUERAS “CONSTRUCCIÓN DE LINEAMIENTOS 

TÉCNICOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DEL PAE EN 

COMUNIDADES NEGRAS, AFROCOLOMBIANAS, RAIZALES Y 

PALENQUERAS, CON ENFOQUE DIFERENCIAL” 

 

Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR realizaron las respectivas 

entregas al contrato antes mencionado: 

● Cumplir con el objeto del presente contrato. 

● Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 

● Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato. 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

EVENTO PRIMERA MESA DE TRABAJO CON LA SUBCOMISIÓN COMUNIDADES 

NEGRAS, AFROCOLOMBIANAS, RAIZALES Y PALENQUERAS “CONSTRUCCIÓN 

DE LINEAMIENTOS TÉCNICOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DEL PAE EN 

COMUNIDADES NEGRAS, AFROCOLOMBIANAS, RAIZALES Y PALENQUERAS, 

CON ENFOQUE DIFERENCIAL” 

Se ejecutaron a satisfacción lo items requeridos para el evento en mención, lo 

cuales se relacionan a continuación: 

ITEM DESCRIPCIÓN 

Almuerzos 

Se sirvieron 13 almuerzos en tres tiempos, según requerimiento, 

por el personal designado en las instalaciones del Hotel 

Spiwak, el día 14 de diciembre, según requerimiento, por el 

personal designado en las instalaciones del Hotel Spiwak. El 

cliente seleccionó una de las opciones del menú. El almuerzo 

se llevó a cabo sin contratiempos, en la hora estipulada. 

Asistieron todos los participantes del evento, antes de 

continuar con las actividades planeadas para la tarde. 

Salón 

Se brindo el servicio de 1 salón/es con capacidad para 

personas con la dotación necesaria y requerida: puntos de 

corriente, mesas, sillas, sonido básico, micrófonos, videobeam 

y conexión a internet. De acuerdo con las especificaciones de 

parte del cliente Servicio prestado durante los 2 dias del 

evento a satisfacción.  

Estación de café 

Se ofreció el servicio de estación de café, para 20 

convocados que estuvieron permanentemente en la jornada 

el cual contaba con café, aromáticas, pasabocas y agua, de 

manera continua en durante todo el evento el día 14 y 15 de 

diciembre. 

Conectividad-

Sonido 

Se presta a satisfacción: 

- Ayudas audiovisuales 14 diciembre 



 
 
 
 
 
 
  
 

Bebidas 

Se entregaron 13 bebidas según requerimiento, por el personal 

designado en las instalaciones de la Unidad Administrativa 

Especial de Alimentación Escolar – UAPA, el día 14 de 

diciembre. No se presentaron imprevistos, todo se llevó a 

cabo. Los clientes quedaron satisfechos con el servicio y la 

calidad de la alimentación. 

Refrigerios 

Se entregaron 40 refrigerios, según requerimiento, por el 

personal designado en las instalaciones de la Unidad 

Administrativa Especial de Alimentación Escolar – UAPA, el día 

14 de diciembre y 15 de diciembre, el cliente seleccionó una 

opción del menú para cada día. No se presentaron 

imprevistos, todo se llevó a cabo. Los clientes quedaron 

satisfechos con el servicio y la calidad de la alimentación. 

Reembolsos  

Se entregaron en total 10 reembolsos pagados en efectivo por 

un valor de $ 14'500.000 por concepto de transporte y 

desplazamiento de 1 convocados desde su lugar de origen 

ida y regreso con el fin de garantizar su participación el evento 

Estos recursos fueron pagados al final de la jornada realizando 

una verificación, contra lista de asistencias, presentación de 

la cédula de ciudadanía en original, firma y huella en los 

formatos establecidos para este procedimiento. 

Meseros 

Se brindó el servicio de 2 meseros debidamente calificados y 

capacitados, para atender eventos. El cual estuvo 

acompañando y atendiendo el desarrollo del encuentro, 

cumpliendo a cabalidad todas sus funciones durante los 2 días 

del evento. 

 

Reembolsos:  



 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

ALEJANDRO PELAEZ RENDON 

C.C. 71.750.444 

REPRESENTANTE LEGAL  

FEELING COMPANY S.A.S. 


