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INSTITUTO DE TURISMO DEL META 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTIA No. 005 DE 2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INVITACIÓN PÚBLICA  
 
 

 
 
 
 
 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE 
AUTOMOTOR ESPECIAL EN APOYO A LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
PROPIAS DEL PROYECTO DIFUSIÓN Y PROMOCIÓN TURÍSTICA DEL DESTINO 
META.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Villavicencio, Febrero de 2024. 
 
 
 
 
 



 INVITACIÓN A PRESENTAR PROPUESTA  
MÍNIMA CUANTÍA Código: GJC-F-10-V3 

Proceso de Gestión Jurídica y Contratación Fecha de Vigencia:  
24-08-2021  

 

Página 2 de 42 

 
 
GENERALIDAD  
 
Podrán participar con sus ofertas las personas naturales o jurídicas, en forma individual o 
conjunta (consorcios o uniones temporales, contratos de asociación futura), nacionales o 
extranjeras con representación en Colombia que constituyan un apoderado domiciliado en el 
país, cuyo objeto social se encuentre comprendido dentro del objeto de la presente Invitación, 
que se adelantará con el fin de contratar la adquisición de bienes y/o servicios y/u obras cuyo 
valor no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad. 
 
RECOMENDACIONES INICIALES 
 

a. Lea y analice cuidadosamente el contenido de los estudios y documentos previos, 
Invitación Pública, anexos, formatos, formularios, adendas y demás documentos que 
soporten el presente proceso de contratación, para la correcta elaboración de la 
propuesta. 

b. Verifique el cumplimiento de las normas generales y específicas que regulan la materia 
objeto del presente proceso de contratación. 

c. Verifique que el representante legal de la persona jurídica proponente, el representante 
designado del consorcio o unión temporal o sus miembros no están incursos en alguna 
de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley 1150 de 2007 y 
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones constitucionales legales 
vigentes.  

d. Cerciórese que cumple y reúne las condiciones y requisitos señalados en la presente 
invitación. 

e. Acopie toda la información y documentación requerida, verificando la vigencia de 
aquella que la requiera. 

f. Siga las instrucciones que se imparten en la presente invitación para la elaboración de 
su propuesta. 

g. Cuando aplique, revise que la póliza de seriedad de su propuesta cumpla con:  
 

• Sea otorgada a favor del INSTITUTO DE TURISMO DEL META (ITM), según 
aplique.  

• Como tomador, su razón social debe estar completa, en el caso de consorcios o 
uniones temporales, los tomadores serán todos y cada uno de los integrantes de la 
forma de asociación.  

• El valor asegurado corresponda al fijado en este documento. 
• El objeto y el número de esta, coincida con el de la propuesta que presenta. 
• Esté suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO 

 
h. Tenga presente la fecha y hora prevista en el cronograma para el cierre del presente 

proceso, YA QUE LA PLATAFORMA ELECTRÓNICA SECOP II NO RECIBIRÁ 
PROPUESTAS DESPUÉS DE LA FECHA Y HORA PREVISTA. 

i. Formule a través de la Plataforma SECOP II toda consulta o inquietud acerca del 
proceso. 
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j. Tenga en cuenta que, por la sola presentación de la propuesta, la Entidad podrá 
verificar toda la información que en ella suministren los proponentes. 

k. Diligencie en su totalidad, suscriba y suba a la plataforma a la propuesta con todos y 
cada uno de los anexos, formatos y formularios requeridos en el presente proceso de 
selección. 

l. La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se 
estudiaron de manera integral las especificaciones técnicas del (de los) bienes y/o 
servicio(s), de las condiciones establecidas en la Invitación Pública, de los formatos y 
demás documentos. A su vez, constituye prueba del pleno conocimiento sobre el 
alcance del objeto del proceso y en consecuencia del futuro contrato, como de las 
obligaciones que asumen las partes para dar cumplimiento al mismo.  

m. Asegúrese de no estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales de la 
Contraloría General de la República.  

n. Verifique previamente que se encuentre al día en el pago de aportes parafiscales y en 
el contrato de aprendizaje, así como en el pago de multas por cualquier concepto 
(Ministerio de Salud y Ministerio de Trabajo) ya que la entidad se reserva el derecho de 
verificar la información suministrada. 

o. Absténgase de utilizar el logo de la Entidad en la documentación que haga parte de la 
propuesta, en atención a que el mismo es de uso privativo de la misma. 

p. Absténgase de utilizar el nombre del INSTITUTO DE TURISMO DEL META en la 
denominación del consorcio o unión temporal. 

 
INVITACION A VEEDURIAS  
 
El Instituto de Turismo del Meta – ITM informa e invita a las Veedurías Ciudadanas para que 
de conformidad con el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 850 de 
2002 y el Decreto 1082 de 2015, participen ejerciendo control social en el presente proceso de 
selección. 
 
CONVOCATORIA LIMITADA A LAS MIPYME: 
 
Teniendo en cuenta los numerales 3 y 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
las entidades publicas en el proceso de mínima cuantía están en la obligación de fijar el 
término no inferior a un (01) día hábil para que los interesados presenten las solicitudes para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Este término está comprendido dentro del 
mismo para formular observaciones o comentarios a la invitación pública. 
 
La entidad deberá publicar un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se 
limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. Finalmente, se dispondrá un 
término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de 
mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o 
no a Mipyme. 
 
Los requisitos para que la entidad pública limite la convocatoria de los procesos de 
contratación a las mipymes colombianas con mínimo un (01) año de existencia, serán los 
siguientes, de conformidad con lo consagrado en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 
2015: 
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El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un 
(1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 
que tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 
en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades 
Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden 
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá 
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere a continuación. 
 
En caso de ser recibidas las solicitudes de limitación a mipyme, y cumplidos los requisitos 
contemplados en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad procederá a 
expedir el aviso correspondiente manifestando la limitación a mipyme en los términos 
correspondientes. En caso de que no se solicite la limitación a mypime, o no se cumplan los 
parámetros del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad de igual forma 
procederá a expedir el aviso indicando que no es aplicable lo decretado en este artículo. En 
todo caso, el aviso será publicado en el SECOP en el plazo señalado en el cronograma del 
proceso. 
 
De accederse a la solicitud de limitación a mipyme, la entidad procederá a rectificar el 
cumplimiento de lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, así: 
 
Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
 
Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 
o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen. 
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PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 
copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y 
en firme al momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia 
del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único 
de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente 
de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas 
de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  
 
NOTA: De conformidad a la limitación territorial, establecida en artículo quinto (5°) del decreto 
1860 de 2021, y presentadas las solicitudes de limitación de Mipyme en diferentes ámbitos 
territoriales, el ITM de conformidad a su misionalidad y en busca de la reactivación económica 
de la región, les dará prevalencia a las solicitudes de Mipyme domiciliadas en el 
departamento, siempre que cumpla con los requisitos normativos y legales. 
 

1- DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD- JUSTIFICACIÓN 
 
 
La Constitución Política de Colombia consagra en su artículo N°113 las ramas del poder 
público, en legislativa, ejecutiva y judicial; siendo responsabilidad de la rama ejecutiva 
desarrollar en forma coordinada todas las actividades administrativas que están al servicio 
de los intereses generales de la comunidad para el cumplimiento de los fines esenciales 
del estado, bajo este precepto y con base en la misionalidad del Instituto, este se asimila 
al concepto de ordenamiento territorial. 
 
La Constitución Política de Colombia estableció que son fines esenciales del Estado, 
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los 
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución; facilitar la participación de 
todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica, política, administrativa y 
cultural de la Nación, defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial 
y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. (Art. 2).  
 
El artículo 269 de la Constitución Política de Colombia establece que las entidades 
públicas, están obligadas a diseñar y aplicar según la naturaleza de funciones, métodos y 
procedimientos de control interno de conformidad con lo que disponga la ley.  
 
Mediante Ordenanza 026 del 29 de noviembre de 1986 se creó el Instituto de Cultura y 
Turismo del Meta, el cual fue transformado posteriormente mediante Acto administrativo 
número 305 del 27 de mayo de 1998, por la cual, entre otras disposiciones, se modificó la 
denominación a “Instituto de Turismo del Meta”; mediante Decreto 432 de 2014 se le 
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otorgó facultades al Gobernador para organizar su estructura orgánica y funciones sobre 
su organización y funcionamiento. 
 
El Instituto de Turismo del Meta, tiene como objetivo primordial en su misión liderar y 
promocionar el desarrollo turístico del departamento del Meta, planeando y ejecutando 
acciones que permita posicionarlo como destino turístico. Siguiendo los lineamientos del 
Gobierno departamental, el Instituto ha venido adelantando diferentes actividades 
encaminadas a engrandecer el sector turístico, a través de la adecuación y el 
mantenimiento de la infraestructura turística; con el objetivo de cumplir su visión la cual es 
posicionar el departamento del Meta en una importante opción turística en el ámbito 
nacional e internacional. 
 
El Instituto de Turismo del Meta, tiene como objeto la formulación y ejecución de las 
políticas, planes y programas para la promoción del turismo y el posicionamiento del 
Departamento como destino turístico sostenible. Así mismo, otra función del Instituto 
como entidad descentralizada, es la de fomentar la industria del turismo en el 
Departamento, convirtiendo su territorio en destino turístico sostenible.  
 
Así pues, este Instituto ha liderado desde su creación el impulso del sector turismo en el 
Departamento, a tal punto que en el 2014 acompañó la aprobación de la Política Pública 
de Turismo (Ordenanza 868 de 2014), en la que para efectos del presente requerimiento, 
destacó el objeto fijado en ella consistente en “Posicionar al departamento del Meta en el 
mercado nacional e internacional como un destino de turismo de naturaleza y cultura 
llanera con una oferta estructurada de experiencias únicas fortaleciendo la organización 
empresarial, la valorización y preservación del patrimonio natural y cultural, generando  
oportunidades para la población e incrementando beneficios sociales, económicos y 
ambientales a través del diseño de productos especializados y diferenciados en los 
Municipios del departamento, como respuesta del Departamento a la consolidación de la 
paz y la convivencia, en el territorio.” 
 
De esta manera, el Instituto de Turismo del Meta es la entidad ejecutora encargada de 
incrementar la competitividad turística del Departamento, así como también promocionar 
sus productos y servicios turísticos, a través de divulgación e implementación de 
diferentes acciones que promuevan la seguridad turística en el desarrollo de las 
actividades desarrolladas en los diferentes municipios del departamento garantizando el 
cumplimiento de su misión y visión. 
 
No obstante, el Instituto de Turismo del Meta es un establecimiento público del orden 
departamental, que cuenta con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y 
patrimonio propio, cuyo representante legal se encuentra facultado para expedir los actos 
administrativos, realizar las operaciones financieras y celebrar los contratos que se 
requieran para el buen funcionamiento del mismo, a través de las diferentes modalidades 
de contratación 
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El Instituto de Turismo del Meta, tiene como objetivo primordial en su misión liderar y 
promocionar el desarrollo turístico del departamento del Meta, planeando y ejecutando 
acciones que permita posicionarlo como destino turístico por excelencia de preferencia de 
turistas extranjeros y nacionales, siguiendo los lineamientos del Gobierno Departamental. 
El Instituto ha venido adelantando diferentes actividades encaminadas a engrandecer el 
sector turístico, a través de estrategias de promoción y difusión de la marca Meta; con el 
objetivo de cumplir su visión la cual es posicionar el Departamento del Meta en una 
importante opción turística en el ámbito nacional e internacional. 
 
El turismo es considerado como el camino hacia la paz y el desarrollo sostenible. En este 
sentido el Turismo, particularmente el segmento de naturaleza, enmarcado en la política 
de turismo comunitario, y el turismo que nos representa como llaneros,  puede ser el 
motor que genere el desarrollo local a partir de la planificación y organización del sector, 
teniendo en cuenta que la región posee ventajas comparativas que le permiten competir 
en un mercado turístico diferenciado, ofreciendo una estadía alejada de la contaminación, 
del ruido y caos del tráfico, ofreciendo una experiencia de naturaleza y aventura, pero a 
su vez de descanso y conexión con la naturaleza, la cultura, folclor y gastronomía llanera, 
turismo de naturaleza por su riqueza y diversidad en fauna y flora endémica de la región,  
todo esto ofrece el META para todo aquel que decide tomar como destino este gran 
departamento. 
 
Por consiguiente, con el fin de dar cumplimiento a lo contemplado en el Plan de 
Desarrollo, y en el ejercicio misional de la entidad, el Instituto desde la Subdirección de 
Fomento y Desarrollo Turístico radicó solicitud de certificado del Banco de Programas y 
Proyectos de Inversión para la ejecución de recursos del proyecto denominado: 
 

Nombre DIFUSION Y PROMOCION TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DEL 
META 

BPPID  2021005500061 

Actividad Apoyo y participación en eventos locales, nacionales para 
promocionar la Marca Meta 

Meta Ejecutar un plan anual de promoción del destino meta, basados en 
los planes de marketing  

 
El Instituto de Turismo del Meta entiende su compromiso con el turismo en el 
departamento y por eso apoya los eventos de los municipios, en este caso servicio de 
transporte que garanticen el transporte de los funcionarios y personal requerido a distintos 
lugares que permitan el desarrollo y el alcance de la meta propuesta por el proyecto 
DIFUSION Y PROMOCION TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DEL META , 
especialmente en los eventos programados por la entidad  que, en su mayoría, son 
exponentes del folclor llanero, la cual es uno de nuestros grandes atractivos turísticos. El 
Instituto de Turismo del Meta, garantizando su posicionamiento como práctica atenta a la 
diversidad y fortaleciendo con una oferta democrática e incluyente el acceso, participación 
y apropiación por parte de todos los actores y sectores, así como la generación de 
escenarios para su difusión, valoración y disfrute. 
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El servicio de transporte aquí requerido sería una herramienta fundamental para 
materializar la acción de “Asegurar la participación del Meta como destino de turismo de 
naturaleza en las principales actividades promocionales a nivel nacional e internacional, 
generando en los visitantes de los eventos el deseo de seguir conociendo y visitando el 
Departamento del Meta como destino turístico, bajo la Marca Meta “Somos la Ruta 
Natural”. 
 
Nadie consume lo que no conoce! o al menos, de lo que no tiene referencia en el 
momento, por eso será necesario y una tarea constante por parte del instituto de Turismo 
del Meta, dar a conocer los diferentes atractivos y servicios turísticos ofertados al mayor 
número de personas, aprovechando cada uno de los espacios en los que se pueda 
promocionar la Marca Meta, “Somos La Ruta Natural”, para que a través del voz a voz, se 
den a conocer  las experiencias únicas que ofrece el Departamento del Meta, a nivel 
nacional, como internacional, su gran oferta en hospedajes, servicios, naturaleza, 
gastronomía, folclor, cultura y deportes extremos, el objetivo principal es que se logre 
captar la atención de posibles turistas que estén interesados en adquirir nuestros 
servicios, y conocer nuestro departamento, así como atraer el interés de grandes 
inversionistas que generen empleo y dinamicen la economía. 
 
Que el Instituto de Turismo del Meta promueve una buena gestión al interior de sus 
actividades,  para poder garantizar la estructuración y articulación de procesos eficientes y 
ágiles, entre estas estrategias encontramos con la necesidad de estar presentes en los 
distintos eventos y capacitaciones que desarrollaran acciones en procura del desarrollo de 
procesos que requieren del  desplazamiento de los funcionarios y su equipo de trabajo 
para la ejecución y operación de los proyectos, por ejemplo actividades, eventos, 
capacitaciones, encuentros en otros municipios y el cumplimiento de las actividades 
misionales. Además, se hace necesario garantizar el servicio de transporte.  
 
Es así, que el Instituto de Turismo del Meta, siendo la entidad ejecutora encargada de 
incrementar la competitividad turística del departamento, como también la de divulgar sus 
manifestaciones folclóricas y culturales, fiestas y festividades, tradiciones, contempla la 
necesidad de difundir la imagen del Instituto de Turismo del Meta, tanto a nivel nacional, 
por medio de la participación en los diferentes eventos. 
 
Aunado a lo anterior el INSTITUTO DE TURISMO DEL META considera que es imperioso 
PROMOCIONAR LA MARCA META, por la gran expectativa que se generó en la feria 
internacional ANATO 2023, donde participaron miles y miles de visitantes y el stand del 
departamento del META promociono todos sus destinos turísticos en las diferentes rutas, 
pues la idea es que los turistas vengan a conocer no solo uno de los atractivos turísticos, 
sino que experimenten todas las vivencias que ofrece el departamento.  
 
De esta manera, resulta importante adelantar acciones para promocionar al departamento 
del Meta, a través de nuestra marca Meta "SOMOS LA RUTA NATURAL" tanto a nivel 
regional, nacional e intencional, en beneficio de la promoción turística y cultural del 
departamento del Meta. es así, que el Instituto de Turismo del Meta, siendo la entidad 
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ejecutora encargada de incrementar la competitividad turística del departamento, como 
también la de divulgar sus manifestaciones folclóricas y culturales, fiestas, festividades, 
manifestaciones deportivas y eventos en general, contempla la necesidad de participar 
activamente apoyando en eventos locales, nacionales para promocionar la marca Meta, 
aportando al posicionamiento del departamento como uno de los destinos turísticos más 
visitados.   
 
El departamento del Meta cuenta con cinco rutas turísticas con diferentes atractivos, 
eventos, gastronomía, y folclor llanero, lo que se busca con el proyecto.  
 
RUTA 1- VILLAVO LA BELLA: 
Esta ruta la conforma únicamente el municipio de Villavicencio capital del departamento 
del Meta, la cual ofrece un sin número de actividades tanto culturales como de recreación 
y deporte extremo y lugares emblemáticos: 
 

• Torneo Internacional del Joropo. 

• Expo malocas. 

• Festival Llanero. 

• Mundial de la mujer vaquera 

• Celebraciones de Semana santa. 

• Aniversario de Villavicencio. 

• Visita sitios culturales, parques temáticos y lugares emblemáticos 
(Cristo Rey, Piedra del Amor, parque Los Fundadores, Bioparque 
Los Ocarros, catedral Nuestra Señora del Carmen, parque la 
Llanura) 

• Caminatas ecológicas en ocho diferentes rutas. 

• Rapel, Torrentismo, Canotaje, Rafting y Trekking. 

 
El municipio de El Calvario, está ubicado al Noroccidente del Departamento del Meta, en 
las estribaciones de la Cordillera Oriental, el territorio del Municipio de El Calvario, 
pertenece en su totalidad a la cuenca media del rio Guatiquia; el cual tiene una longitud 
de 21.750 metros; el territorio Municipal se divide en tres cuencas hidrográficas, cuenca 
del rio Santa Barbara, cuenca Quebrada Onda, abastecedora del acueducto de 
Villavicencio, cuenca rio Guatiquia. 
 
A partir de Guayabetal se gasta una hora en ascenso hasta el Alto de Sobretana y una 
hora más, bajando del Alto hasta El Calvario. Más arriba de Sobretana se divisa el Alto del 
Tigre donde se ubican las antenas repetidoras de la televisión. Esas cumbres marcan el 
límite entre los departamentos de Meta y Cundinamarca. 
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Debido al poco tráfico que circula por el sector, la vía se conserva intacta, con mucha 
vegetación a lado y lado: helechos de hojas largas y delgadas, a veces musgo fresco 
cubriendo el talud, cascadas que bajan cantando de lo alto por surcos con piedras 
redondas, lamosas y coloridas. 
 
Límites del municipio: El Municipio de El Calvario limita con el Norte con el Departamento 
de Cundinamarca y el Municipio de San Juanito (Meta), al occidente con el Departamento 
de Cundinamarca, al Oriente con los Municipios de Restrepo, Cumaral y el Departamento 
de Cundinamarca y al Sur con el Municipio de Villavicencio. 
 
Por todo esto y más el municipio de El Calvario es un lugar digno de visitar, recorrer, 
disfrutar y que más que festejar con su gente las festividades propias de la región 
 
RUTA 2 – PIEDEMONTE LLANERO: 
 
Esta ruta la conforman los municipios que se caracterizan por la autenticidad de sus 
costumbres y devoción que profesan a sus tradiciones y que por sus límites geográficos 
con Cundinamarca se hace su imprescindible paso por dos municipios de dicho 
departamento que son Paratebueno y Maya. Son los siguientes municipios que 
pertenecen a esta ruta: 
 

Ø Restrepo 

Ø Cumaral 

Ø Barranca de Upía 

A lo largo de este recorrido podemos disfrutar de un sin número de restaurantes, 
balnearios y hoteles. Disfrutando además de la gastronomía, visita al parque de los 
Ocarros saliendo de la ciudad de Villavicencio, visita al santuario, seminario mayor, 
parque la sal, reserva natural de la sociedad civil la COSMOPILITANA, todo esto en el 
municipio de Restrepo; seguidamente en el municipio de Cumaral se puede degustar de 
su gastronomía en sus asaderos y restaurantes, Encuentro Mundial de Vaquería y  los 
escenarios del complejo ganadero para el turismo de negocios y las instalaciones de la 
manga de coleo que permite la promoción de este deporte. Finalmente llegando a 
barranca de Upía podemos disfrutar de un baño en verano en las aguas del rio Upia, la 
vista del cerro el mirador, disfrute de las aguas termales de Guaicaramo y su feria de 
agroindustrial y artesanal y reinado de la palma. 
 
RUTA 3- AMANECER LLANERO: 
Esta ruta lleva a disfrutar tanto del amanecer llanero con el resplandor del sol reflejando 
en las aguas del rio Meta como su atardecer en las aguas del rio Manacacías; 
conformada esta ruta por los municipios de: 
 

Ø Puerto López. 

Ø Cabuyaro. 
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Ø Puerto Gaitán. 

En esta ruta además se podrán disfrutar también de su gastronomía en los diferentes 
restaurantes, hoteles, el obelisco, parque temático el avestruz y eventos, como también la 
posibilidad de conocer la altillanura, y la Torre Mirador Matapalo. 
 
De igual manera hacer peregrinaje a Cabuyaro en su casco urbano a visitar la iglesia San 
Martin de Porres para conmemorar la fiesta del señor de Los Milagros. así pues, 
finalizamos en Puerto Gaitán con la posibilidad de conocer las culturas indígenas 
Sikuanis, Piapocos, Sálivas y Achaguas, contemplar a los delfines rosados en las aguas 
donde se unen el rio Meta, Yucao y el Manacacías, más de cien lagunas, el alto Neblinas 
y su famoso festival de verano en el rio Manacacías. 
 
RUTA 4 – EMBRUJO LLANERO: 
 
Seguimos contemplando en nuestro departamento sobre esta ruta la riqueza histórica y 
cultural de los municipios que componen esta ruta los cuales son partiendo de la ciudad 
de Villavicencio: 

Ø Acacias. 

Ø Guamal. 

Ø Castilla la Nueva. 

Ø Cubarral. 

Ø San Martin de los llanos. 

Ø Granada como epicentro de los municipios de Puerto Rico, Puerto Lleras y 
Fuente de Oro. 

Aquí se podrán disfrutar de sus majestuosos paisajes y de los municipios de vocación 
agropecuaria y lugares para observar y disfrutar la fauna que habita en esta región y el 
disfrute de actividades como El Rápel, avistamiento de aves, Rafting entre otras junto con 
su gastronomía, hoteles, balnearios y atractivos turísticos como lo es la laguna de Loma 
Linda en puerto Lleras, culturales como lo es el Museo Arqueológico Guayupe en Fuente 
de Oro , festivales ferias y fiestas como son las cuadrillas de san Martin , Festival de la 
Cosecha Llanera en Granada y festival turístico y de la Cultura Llanera en Puerto Lleras. 
 
RUTA 5 – SIERRA DE LA MACARENA: 
 
Por este lado encontraremos las maravillas naturales que se esconden a lo largo de esta 
ruta la cual posee esa rara capacidad de todo aquel que las contemple de cerca, trayecto 
que más extraordinario pueda recorrer un ser humano del cual hacen parte los municipios: 
 

Ø San Juan de Arama. 

Ø Vista Hermosa. 
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Ø Lejanías. 

Ø Mesetas. 

Ø Uribe. 

Ø La Macarena. 

 
Aquí podemos disfrutar de uno de los lugares más bellos y famosos en el Meta en La 
Macarena con sus atributos paisajísticos, Caño Cristales con diez senderos que permiten 
la contemplación de patrimonio ecológico y cultural con su fauna que habita en la región, 
el disfrute de las actividades de El rápel, Avistamiento de aves, Rafting entre otros. 
 
También en San Juan de Arama tenemos la formación montañosa conocida como El Indio 
Acostado, las cascadas de Santo Domingo, pesca deportiva, disfrute de la Laguna 
Marcela, festival turístico de la Sierra de la Macarena. Como las aguas termales de la 
vereda termales, parque arqueológico de la vereda Curumia, la cascada Sardinata y la 
cascada Unión junto con las demás fuentes hídricas de la región y de paso el festival del 
Renacimiento Llanero, todos estos en el municipio de Vista hermosa. Pero no siendo poco 
encontramos en el municipio de mesetas grandes fuentes hídricas para los amantes de 
los ríos y balnearios naturales, el salto de agua de 70 metros conocido como tres chorros 
entre otros. 
 
Bajo este contexto, se hace necesario aunar esfuerzos entre los diferentes actores del 
sector público y privado para el desarrollo de la promoción y difusión de la marca Meta 
Somos la Ruta Natural, a través de la participación activa en este gran evento que permita 
dar a conocer todos los sectores del turismo en el departamento, con el objetivo de lograr 
al máximo visibilizar la cultura llanera en sus diferentes expresiones como son, el baile, 
canto, gastronomía, deportes extremos, y deportes propios de la región, entre otros, y por 
ende se vea reflejado en el aumento de turistas, nacionales y extranjeros. 
 
Cabe recordar que el Instituto De Turismo Del Meta es la entidad encargada de LA 
PROMOCIÓN Y POSICIONAMIENTO del departamento, en sus 29 municipios durante el 
año se realizan y se celebran ferias y fiestas, en ese entendido los eventos concomitan 
unos con otras, y es el instituto el encargado de disponer de lo necesario para la 
realización y/o apoyo de los mismo. 
 

2- OBJETO A CONTRATAR 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR 
ESPECIAL EN APOYO A LA REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL 
PROYECTO DIFUSIÓN Y PROMOCIÓN TURÍSTICA DEL DESTINO META.  
 
IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO  
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IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO - Contrato de prestación de servicios de transporte - 
Modalidad Contratación Mínima Cuantía. 
 
La Agencia Nacional de Contratación Pública, Colombia Compra Eficiente, en su función de ente 
que brinda los parámetros para el Sistema de Compras y Contratación Pública, expidió la Circular 
Externa No. 12 de 5 de mayo de 2014 fijando las directrices sobre el uso del Clasificador de 
Bienes y Servicios UNSPSC entre otras “En los Procesos de Contratación de mínima cuantía las 
Entidades Estatales deben incluir en la invitación a participar la descripción del objeto a contratar 
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios. Si esto no es posible a pesar 
de la revisión cuidadosa de la Entidad Estatal para encontrar el código adecuado, el objeto debe 
estar identificado con el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios”. De acuerdo con lo 
anterior el objeto contractual se enmarca en el siguiente código del Clasificador de Bienes y 
Servicios. 
 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
Grupo Segmento Familia Clase Código 

UNSPSC 

Servicios  
Servicio de 
transporte, 

almacenaje y correo  

Transporte de 
pasajeros  Transporte  781118 

 
3- CRONOGRAMA DEL PROCESO 

 
El cronograma del presente proceso se puede consultar en la plataforma SECOP II, en el numeral 
2 configuración-cronograma. 
 

4- CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 
 
ESPECIFICACIONES O REQUISITOS A CONTRATAR 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

1 

Servicio de transporte terrestre en vehículo tipo buseta 
modelo 2022 en adelante, con aire acondicionado con 
capacidad mínima para 25 personas, trayecto 
(Villavicencio – Bogotá - Villavicencio), hasta el lugar del 
evento. El servicio incluye documentos al día, 
combustible, seguro, conductor y permisos.  

1 

2 

Servicio de transporte terrestre en vehículo tipo bus 
modelo 2019 en adelante, con aire acondicionado con 
capacidad mínima para 40 personas, trayecto 
(Villavicencio – Bogotá - Villavicencio), hasta el lugar del 
evento. El servicio incluye documentos al día, 
combustible, seguro, conductor y permisos 

1 
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3 

Servicio de transporte terrestre en vehículo tipo buseta 
modelo 2022 en adelante, con aire acondicionado con 
capacidad mínima para 25 personas, trayecto: 
VILLAVICENCIO - A ALGUNOS DE ESTOS 
MUNICIPIOS (RESTREPO, CUMARAL, BARRANCA DE 
UPIA ), HASTA EL LUGAR DEL EVENTO - 
VILLAVICENCIO. El servicio incluye documentos al día, 
combustible, seguro, conductor y permisos 

1 

4 

Servicio de transporte terrestre en vehículo tipo buseta 
modelo 2022 en adelante, con aire acondicionado con 
capacidad mínima para 25 personas, trayecto: 
VILLAVICENCIO - A ALGUNOS DE ESTOS 
MUNICIPIOS (ACACIAS, GUAMAL, CASTILLA LA 
NUEVA, SAN MARTIN, EL DORADO , EL CASTILLO ), 
HASTA EL LUGAR DEL EVENTO - VILLAVICENCIO. El 
servicio incluye documentos al día, combustible, seguro, 
conductor y permisos 

1 

5 

Servicio de transporte terrestre en vehículo tipo buseta 
modelo 2022 en adelante, con aire acondicionado con 
capacidad mínima para 25 personas, trayecto: 
VILLAVICENCIO - A ALGUNOS DE ESTOS 
MUNICIPIOS (GRANADA, MESETAS, PUERTO 
GAITAN, PUERTO LOPEZ, SAN JUAN DE ARAMA, 
PUERTO LLERAS, PUERTO RICO, VISTA HERMOSA), 
HASTA EL LUGAR DEL EVENTO - VILLAVICENCIO. El 
servicio incluye documentos al día, combustible, seguro, 
conductor y permisos.  

1 

6 

Servicio de transporte terrestre en vehículo tipo bus 
modelo 2022 en adelante, con aire acondicionado con 
capacidad mínima para 40 personas, trayecto: 
VILLAVICENCIO - A ALGUNOS DE ESTOS 
MUNICIPIOS (Restrepo, Cumaral, Barranca de Upia ), 
HASTA EL LUGAR DEL EVENTO - VILLAVICENCIO. El 
servicio incluye documentos al día, combustible, seguro, 
conductor y permisos.  

1 

7 

Servicio de transporte terrestre en vehículo tipo bus 
modelo 2022 en adelante, con aire acondicionado con 
capacidad mínima para 40 personas, trayecto: 
VILLAVICENCIO - A ALGUNOS DE ESTOS 
MUNICIPIOS (ACACIAS, GUAMAL, CASTILLA LA 
NUEVA, SAN MARTIN, EL DORADO , EL CASTILLO ), 
HASTA EL LUGAR DEL EVENTO - VILLAVICENCIO. El 
servicio incluye documentos al día, combustible, seguro, 
conductor y permisos.  

1 
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8 

Servicio de transporte terrestre en vehículo tipo bus 
modelo 2022 en adelante, con aire acondicionado con 
capacidad mínima para 40 personas, trayecto: 
VILLAVICENCIO - A ALGUNOS DE ESTOS 
MUNICIPIOS (GRANADA, MESETAS, PUERTO 
GAITAN, PUERTO LOPEZ, SAN JUAN DE ARAMA, 
PUERTO LLERAS, PUERTO RICO, VISTA HERMOSA), 
HASTA EL LUGAR DEL EVENTO - VILLAVICENCIO. El 
servicio incluye documentos al día, combustible, seguro, 
conductor y permisos 

1 

 
 

Nota:  
- La empresa asume el costo de combustible y peajes. 
- El servicio cotizado es para realizar viajes desde Villavicencio a distintos municipios del 

departamento del Meta y a la ciudad de Bogotá, cuya necesidad estará sujeta a la 
necesidad de la entidad contratante, previa solicitud del supervisor. 

 
 
5- DESCRIPCIÓN LUGAR DE EJECUCCION, VALOR Y FORMA DE PAGO: 
 
5.1-TÉRMINO Y LUGAR DE EJECUCIÓN: El contrato tendrá un término de TRES (03) 
MESES,Y/O AGOTAR PRESUPUESTO  contados a partir de la suscripción del acta de inicio, la 
cual debe ser firmada después de la aceptación de la oferta, previo al cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento, legalización y aprobación de garantías; EL LUGAR El contratista 
deberá asegurar la prestación de los servicios anteriormente descritos en el Departamento del 
Meta y demás estipulados en la dicha técnica los lugares objeto del servicio de transporte., Se 
fijará domicilio contractual la ciudad de Villavicencio, 
 
5.2- PRESUPUESTO ESTIMADO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de 
TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS MCTE ($36.000.000). incluido impuestos, tasas, 
retenciones y gastos en los que incurra el contratista en la ejecución del objeto. Dentro del valor 
estipulado, está incluida la totalidad de los costos que demande su ejecución, utilidad del 
contratista, costos directos e indirectos relacionados con la prestación del servicio. 
 
El presupuesto estimado para el presente proceso de selección, se determinó con base en el 
estudio de mercado realizado por la Subdirección Administrativa y Financiera, en el cual para la 
necesidad del servicio para el Instituto de Turismo del Meta cuyo objeto es: PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL EN APOYO A LA 
REALIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL PROYECTO DIFUSIÓN Y PROMOCIÓN 
TURÍSTICA DEL DESTINO META. .se pudo establecer un presupuesto de TREINTA Y SEIS 
MILLONES DE PESOS MCTE ($36.000.000),  incluido impuestos, tasas, retenciones, gastos, 
costos y utilidad del contratista en la ejecución del objeto contractual.  
 
5.3- FORMA DE PAGO: El INSTITUTO DE TURISMO DEL META pagará la ejecución del contrato 
de la siguiente manera: PAGOS PARCIALES , según el valor por cada servicio ofertado en su 
propuesta. El pago se realizara previa certificación e informe de cumplimiento suscritos por el 
supervisor. El supervisor del contrato deberá verificar la ejecución del 100%  de actividades 
previstas y para el efecto emitirá acta de liquidación del contrato donde se soporte detalladamente 
el equilibrio financiero del mismo. 
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Nota: Los pagos se efectuarán, previa certificación de cumplimiento por parte del supervisor del 
mismo, informe de cumplimiento del contratista, cuenta de cobro o factura y acreditación de que se 
encuentra a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social. 
 
PARÁGRAFO: El Instituto de Turismo del Meta se reserva el derecho a disminuir el plazo de 
ejecución y el valor a contratar, dando cumplimiento al artículo 12 del Decreto 111 de 1996, por el 
cual se estableció el Estatuto Orgánico de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal 
entre otros el de la anualidad, razón por la cual el plazo de los contratos no puede superar la 
vigencia fiscal correspondiente; situación que acepta el proponente con la presentación de la 
propuesta. 
 
5.4- RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagarán 
con cargo al: 
 

No. CDP FECHA EXPEDICIÓN RUBRO PRESUPUESTAL VALOR CDP 
VALOR PARA 

EJECUTAR 
000215 20/02/2024 2033502200004020308 $36.000.000              $36.000.000 

TOTALES $36.000.000 $36.000.000 
 
DEDUCCIONES APLICADAS POR EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6 - JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN: 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN. La modalidad de contratación se selecciona de acuerdo con el 
presupuesto oficial del presente proceso y de la entidad, la cual define las cuantías de 
contratación de la presente vigencia aplicable. La modalidad de selección para el presente 
proceso es Mínima Cuantía. 

 
CRITERIOS DE SELECCIÓN. Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del 
Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procederá 
a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio. 
 
CRITERIOS DE DESEMPATE.  
 

DESCUENTOS DEPARTAMENTALES PORCENTAJE 
ESTAMPILLA PRODESARROLLO 2%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 2%
ESTAMPILLA PRO-TURISMO 2%
ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR (a partir de 100 SMLMV) 2%

 ESTAMPILLA PRO-UNILLANOS - (a partir de la minima cuantía ) 1%

RETENCION EN LA FUENTE 
SERVICIOS (persona jurídica) - PERSONA NATURAL (declarante de renta ) 4%
SERVICIOS (persona natural) - no declarante 6%
HONORARIOS (persona natural) 10%
HONORARIOS (persona jurídica) 11%
SUMINISTRO (persona natural) 3,5%
SUMINISTRO (persona juridica) 2,5%
CONTRATOS DE OBRA 2%
ARRENDAMIENTO BIENES MUEBLES 4%
ARRENDAMIENTO BIENES INMUEBLES 3,5%
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De acuerdo a lo establecido por el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021, en caso de 
empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas de 
acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al 
proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes: 

 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que 
trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje 
para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para 
estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del 
artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en 
los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con 
los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y 
los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar 
este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio 
Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en 
beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 
cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo 
evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de 
mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 
requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 
1232 de 2008. 

 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 
cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del 
artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia 
del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de 
esta naturaleza. 

  
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el 
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 
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indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de 
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
  
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. 
  
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la 
oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo 
menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato. 
 
 Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 
estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
  
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona 
natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá 
en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y 
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso.  
 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, 
de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

  
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, 
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá 
allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica. 

  
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 

 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 

 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera 
de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para 
lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el 
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 

 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en 
proceso de reincorporación. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 
de este criterio de desempate. 

 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones 
de los siguientes numerales: 

 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
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personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de 
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

  
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate. 

 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 

  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 
de 2015. 
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La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de 
la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de 
la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo 
la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del 
total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual 
se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante 
acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 
del presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 
de la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para 
lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de 
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición 
de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
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Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Y por último, de persistir el empate, se definirá́ a la suerte en la audiencia pública de 
adjudicación, mediante sorteo por el sistema de balotas así:́ Los representantes legales de los 
proponentes personas jurídicas, o los proponentes personas naturales, o sus correspondientes 
apoderados, de las ofertas empatadas procederán a escoger la balota. Estas balotas se 
numerarán de acuerdo al número de oferentes empatados: 1. Primero se realizará un sorteo para 
establecer cuál será el orden en que cada oferente escogerá la balota; 2. Realizado este primer 
sorteo los oferentes procederán a escoger la balota en el orden que se haya establecido y, 3. El 
proceso se adjudicará al oferente que saque la balota con el número mayor. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de 
desempate previstos en el presente numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella 
información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
  
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 
 
7- OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Instituto se 
compromete a: 
1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.  
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el 

supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.  
3. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el 

contratista establecidos para tal fin.  
4. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato. 
5. Concurrir a la Finalización y/o Liquidación del contrato en el término legal.  
6. Entregar la información necesaria para el cumplimiento del presente objeto a contratar. 
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7. Las demás estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato. 
 
8- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a 
cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, le corresponde al CONTRATISTA 
la observancia de las siguientes. 
 
8.1- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 
1. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas del presente contrato y de la 

ejecución del mismo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993. 
2. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o 

tenga conocimiento con ocasión de la ejecución del contrato. 
3. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como 

mensajes de inclinación política, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o 
causar agravio a un grupo de personas. 

4. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, así como las demás obligaciones legales y 
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo. 

5. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, 
materiales, insumos de apoyo logístico necesarios que no estén especificados en las 
especificaciones técnicas para el desarrollo del objeto del contrato. 

6. Garantizar la afiliación y permanencia ante el sistema integral de seguridad social en los 
términos de la ley 100 de 1993 (EPS, AFP, ARL), y de las demás personas que el contratista 
relacione en cumplimiento del objeto contractual. 

7. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio será 
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado. 

8. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe(s) de ejecución, copia legible del 
comprobante de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos 
señalados en la Ley 

9. El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y 
responsable. 

10. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y realizar los 
cobros de acuerdo con lo establecido con la cláusula de la forma de pago. 

11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer 
u omitir algún hecho.  

12. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del presente contrato 
y de la ejecución del mismo.  

13. Asumir todos los costos que genere la legalización del presente contrato.  
14. Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parálisis en la 

ejecución del contrato. 
15. Coordinar la entrega de los elementos e información física digital utilizada para desarrollar el 

objeto del contrato al supervisor.  
16. Publicar en la plataforma de sistema electrónico para la contratación pública SECOP II, los 

documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecución del contrato. 
17. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestión del Instituto de 

turismo del Meta y demás normatividad legal aplicable a los sistemas de gestión estatal. 
18. Realizar las demás obligaciones de acuerdo con su competencia Laboral y que sean 

inherentes al objeto contractual. 
 



 INVITACIÓN A PRESENTAR PROPUESTA  
MÍNIMA CUANTÍA Código: GJC-F-10-V3 

Proceso de Gestión Jurídica y Contratación Fecha de Vigencia:  
24-08-2021  

 

Página 25 de 42 

8.2- OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
 

1. El contratista debe garantizar la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato. 
2. El contratista deberá́ darle cumplimiento al objeto contractual y las condiciones técnicas 

exigidas en el mismo 
3. Deberá́ aportar toda la documentación necesaria y exigida por el Ministerio de Transporte, 

debe estar vigente durante toda la etapa de ejecución del contrato, el cual será́ objeto de 
verificación y control por parte del supervisor del contrato. 

4. Coordinar con el supervisor del contrato, el día y hora para prestar el servicio. 
5. Atender las solicitudes presentadas por el contratante y aceptar las recomendaciones que 

se hagan en lo atinente a la prestación del servicio de transporte por intermedio del 
supervisor asignado.  

6. Presentar informe y la evidencia física del servicio para el respectivo pago, soportado con 
fotografías y la certificación de recibido a satisfacción por parte del supervisor. 

7. El contratista debe comprometerse a que haya continuidad con la prestación del servicio y 
garantizar un vehículo, conductor y combustible para realizar los recorridos, objeto del 
contrato. 

8. Elaborar cuenta de cobro de acuerdo a los criterios y protocolo de la entidad. 
9. Tramitar oportunamente ante la compañía de seguros, lo concerniente a los daños que 

eventualmente puedan sufrir las personas, el vehículo y las cosas con la ocasión de la 
ocurrencia de un siniestro e informar de inmediato a la Entidad (Supervisor del contrato).  

10.  Encargarse en forma inmediata de todos los  trámites ante las autoridades competentes en 
caso de detención por accidente o infracciones. 

11. El contratista debe garantizar, la revisión y el mantenimiento correctivo-preventivo del 
vehículo que prestará el servicio contratado  

12. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y 
normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se 
desprendan de la naturaleza contractual. 

 
 
9- CONDICIONES DE PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 

9.1- Idioma de la Propuesta 
 
La propuesta, correspondencia y todos los documentos que integran la propuesta deberán estar 
redactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberán venir 
acompañados de traducción simple, salvo en los casos en que la ley exija traducción oficial.  
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o 
por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 
deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. 
Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en 
una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original 
otorgado en lengua extranjera.  
 

Para la presentación de la oferta, el Proponente debe presentar la traducción oficial al castellano 
de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los 
términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de Apostilla o 
legalizado. 
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9.2- Documentos Otorgados en el Exterior 
 
Los documentos otorgados en el exterior para ser considerados como idóneos para su validez y 
oponibilidad en Colombia deben cumplir con los siguientes requisitos: 
 
9.2-1. Apostilla del Documento:  
 
En el evento, en que el país en donde fue expedido haga parte del Convenio de la Haya de 1961 
sobre la supresión de la exigencia de legalización de documentos públicos extranjeros, en los 
términos señalados en la Ley 455 de 1998 y la Resolución 3269 de 2016 proferida por el Ministerio 
de Relaciones Exteriores de Colombia.  
El oferente deberá dar cumplimiento a lo anterior, sin perjuicio a lo establecido en el artículo 52 del 
Decreto 019 de 2012, que establece: “A más tardar el primero de julio de 2012, los trámites de 
apostillaje, dentro del territorio nacional y en el extranjero, se podrán solicitar mediante el uso de 
correo postal, sin que se requiera la presentación personal del solicitante. El Gobierno Nacional 
reglamentará el procedimiento y el uso de medios electrónicos.”  
 
9.2-2. Legalización de los Documentos:  
 
El trámite de legalización de documentos aplica cuando el país en el cual ha sido expedido o en el 
cual surtirá efectos no hace parte de la Convención sobre la Abolición del Requisito de 
Legalización para Documentos Públicos Extranjeros de La Haya de 1961. 
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “Los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo 
país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, 
por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el 
régimen de los poderes”; el proponente deberá dar aplicación a las previsiones del artículo 10 de la 
Resolución 3269 del 2016, por la cual se adopta el Procedimiento para apostillar y/o legalizar 
documentos. 
 
9.2-3. Traducción:  
 
Los documentos otorgados en el exterior que |no estén en idioma castellano deberán presentarse 
acompañados de una traducción simple a dicho idioma para la presentación de la oferta. 
 
En el caso en que el proponente resulte adjudicatario deberá allegar una traducción oficial del 
documento que deberá ser efectuada por un traductor oficial debidamente registrado como tal en 
Colombia o en el país de origen del Interesado. En cualquiera de los casos se deberá acreditar la 
calidad de traductor oficial en los términos señalados en la ley aplicable en Colombia o en el país 
de origen de la traducción. 
 
Si el documento aportado requiere de convalidación u homologación de acuerdo con las normas 
colombianas se deberán cumplir este requisito. 
 
NOTAS: 
 
1. Los Proponentes provenientes de aquellos países signatarios de la Convención de La Haya 

citada en el literal b) podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos 
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otorgados en el exterior, la consularización descrita en el literal a) o la Apostilla descrita en 
literal b). 

2. Los formularios anexos a la invitación que deben completar los Proponentes, no deberán 
contar con el procedimiento descrito en los literales anteriores.  

3. Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberán 
presentarse acompañados de una traducción oficial a dicho idioma, traducción que deberá ser 
efectuada por un traductor oficial debidamente registrado como tal en Colombia. 

4. Los documentos otorgados en el Exterior y que sean necesarios para la comparación objetiva 
de las ofertas deben encontrarse apostillados o legalizados al momento de presentar la 
propuesta y los no necesarios para dicho cotejo, bien pueden allegarse hasta antes de la 
adjudicación. 

5. Se aceptará el aporte de copias de los documentos otorgados en el Exterior, hasta antes de la 
Adjudicación. La legalización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior 
deberán presentarse para la ADJUDICACIÓN en original so pena de tenerse como no 
presentadas. 

 
9.3- Forma de Presentación de las Propuestas 
 
Para la presentación de la propuesta se observarán las siguientes reglas: 
 
1. Cada oferente tendrá derecho a presentar únicamente una propuesta ya sea de manera 

individual o en calidad de integrante de un consorcio, unión temporal o promesas de sociedad 
futura, siempre y cuando el proponente cumpla con la totalidad de las condiciones establecidas 
para cada uno de ellos. 

2. Los documentos que conforman la propuesta deben ser legibles 
3. La entidad no aceptará propuestas complementarias o modificatorias. Tampoco se aceptarán 

observaciones, ni solicitudes de aclaraciones a la Invitación Pública presentadas con 
posterioridad al cierre de la presente Selección. 

 
9.4- Validez de la Oferta 
 
La validez de la oferta será de NOVENTA (90) DÍAS a partir de la fecha de cierre del presente 
proceso. 
 
9.5- Oferta Económica 
 
El proponente deberá presentar su OFERTA ECONÓMICA, indicando el valor unitario por 
elemento o por servicio, teniendo en cuenta, además, que el valor ofertado es individual al ítem 
expuesto en la ficha técnica, sin embargo, el presupuesto total se agotara en su totalidad.  
 
Así mismo deberá diligenciar el formato de propuesta económica, el cual deberá adjuntarse en el 
campo correspondiente del cuestionario en la plataforma SECOP II 
 
El valor de la oferta económica no podrá exceder el presupuesto estimado (ni por ítem ni por 
valor total) para el presente proceso de selección, so pena de incurrir en el rechazo de la 
propuesta. 
 
Para efectos de claridad, se determina que: 
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• El proponente que omita la cotización de alguno de los ítems incurrirá en causal de 
rechazo. 

• El proponente que modifique el formato de propuesta económica de forma integral o en 
alguna de sus especificaciones técnicas, incurrirá en causal de rechazo. 

• El proponente que, en la cotización de los ítems, oferte un valor superior al valor estimado 
en el estudio de mercado y análisis del sector, incurrirá en causal de rechazo. El 
proponente que, en la cotización de los ítems, oferte un valor que se constituya como 
artificialmente bajo, incurrirá en causal de rechazo. 

• El proponente que cotice el valor correspondiente a IVA, para las actividades y/o ítems 
que legalmente estén exentos de IVA. 

• Para la presentación de la oferta económica el proponente contemplará los costos 
directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogación necesaria 
para la ejecución del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las 
especificaciones técnicas contempladas en el presente pliego de condiciones. 

 
Cualquier error en la determinación de los valores relacionados en la plataforma SECOP II no dará 
lugar a su modificación, con excepción de las correcciones aritméticas que realice la Entidad, el 
Contratista deberá asumir los precios así corregidos como el valor de la oferta final, valores que se 
integrarán al contrato que se suscriba. 
 
Los precios finales propuestos y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecución del 
contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno; razón por la cual, el proponente deberá prever en su 
oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se 
presenten en la ejecución del contrato. 
 
La relación de cantidades de actividades y/o componentes, precios y las correspondientes 
especificaciones técnicas, formarán parte del contrato que se celebre con el proponente 
favorecido. 
 
La entidad adjudicará el contrato al proponente que ofrezca el menor valor en su propuesta 
económica. 
 
9.5-1. Verificación Aritmética de la Oferta Económica 
 
La entidad realizará la verificación aritmética a la Oferta Económica de la siguiente manera: 
 
Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en sobre único, se 
realizarán las operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del 
presupuesto dispuesto por la Entidad. 
 
Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procederá a su corrección. 
Con los valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobará que la propuesta no 
exceda el valor del presupuesto establecido por la entidad.  
 
Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida 
operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 
 
Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, 
serán de forzosa aceptación para éstos. 
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Si el valor de la propuesta económica corregido (si fue el caso) es superior al valor del presupuesto 
definido por la entidad, la propuesta será rechazada. 
 
El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecución del contrato los servicios 
requeridos por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y ADJUDICADO, sin fórmula de 
reajuste. 
 
10- REQUISITOS HABILITANTES. 
  
De acuerdo con lo establecido en el artículo 5 de la ley 1150 de 2007, y lo contemplado en el 
numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2., la capacidad jurídica, la experiencia y las condiciones técnicas 
de los proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para 
la participación en el proceso de selección y el factor de escogencia del contratista será la oferta, 
que, cumpliendo con los requisitos, sea la de menor precio. La entidad los verificará como 
HABILITADO, SUBSANAR o NO HABILITADO.  
 

JURÍDICOS CUMPLE/ NO CUMPLE 
FINANCIEROS CUMPLE/ NO CUMPLE 
TÉCNICOS CUMPLE/ NO CUMPLE 

 
10.1- Requisitos Habilitantes Jurídicos 
 
Teniendo en cuenta lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 80 de 1993, la entidad verificará que los 
proponentes que participen en el proceso de selección se encuentren capaces legalmente para 
obligarse a cumplir el objeto del contrato y que no estén incursos en inhabilidades o 
incompatibilidades que impidan la celebración del contrato, derivadas de la ley. 
 
Para la verificación de este requisito habilitante, sin perjuicio de la normatividad compilada en el 
Decreto 1082 de 2015, se tendrá en cuenta lo dispuesto en el “Manual para determinar y verificar 
los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación”, expedido por Colombia Compra 
Eficiente. 
 
10.1.1- PODER 

 
Cuando el proponente actúe a través de un representante o apoderado debe acreditar mediante 
documento con presentación personal en notaria o su equivalente, en el cual se afirme que su 
representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la propuesta, subsanar 
observaciones, así como que también se encuentra facultado para firmar el contrato respectivo. 
 
10.1.2- CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (anexo 1) 
 
El proponente deberá presentar la carta de presentación de la propuesta, en el FORMATO 
ANEXO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA.  
 
La carta de presentación de la propuesta deberá ser firmada por el proponente si es persona 
natural, por el representante legal del proponente de la persona jurídica o por el representante 
designado en el documento de constitución, si se trata de proponente plural o por el apoderado 
debidamente facultado. 
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El FORMATO ANEXO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA que se adjuntará a la 
Invitación Pública, contendrá todas las declaraciones que debe realizar el proponente.  
 
Por lo tanto, el proponente podrá transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, 
la carta que presente el proponente deberá incluir todas las manifestaciones requeridas por la 
entidad. 
 
10.1.3 DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 
Los oferentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal y en este 
último caso, señalarán los términos y extensión de la participación en la oferta y en su ejecución, 
los cuales no podrán ser inferiores al plazo de ejecución del contrato y su liquidación, ni ser 
modificados sin el consentimiento previo, expreso y escrito de la entidad. 
 
10.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA 

RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO 
 
Personas Jurídicas  
 
Si la propuesta la presenta una persona jurídica, debe anexar el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio correspondiente con un término no 
mayor de treinta (30) días, donde conste quien ejerce la representación legal y las facultades del 
mismo. Dicho certificado deberá en su objeto social ser coherente con las actividades objeto del 
contrato y que en general sea suficiente para poder ejecutar el objeto del presente proceso de 
selección. 
Personas Naturales 
 
Si la propuesta es presentada por una persona natural con establecimiento de comercio debe 
anexar el Certificado de Matrícula de Persona Natural con un término no mayor de treinta (30) 
días de expedición y fotocopia de la cédula de ciudadanía. Deberá de la misma manera 
acreditar en su objeto social de manera general este sea suficiente para poder ejecutar el objeto 
del presente proceso de selección. 
 
10.1.5  ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES 

 
PERSONA JURÍDICA: Si el oferente es persona jurídica deberá presentar una certificación, en 
original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos 
de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se 
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, 
a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, 
en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la 
sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá́ acreditar los pagos a partir de 
la fecha de su constitución. 

 
La certificación del revisor fiscal deberá además estar acompañada de copia de la tarjeta 
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Profesional del mismo, el certificado vigente de antecedentes de la Junta Central de Contadores 
y copia de la Cedula de Ciudadanía. Lo anterior, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002. 

 
PERSONA NATURAL: Si el oferente es una persona natural, deberá adjuntar planilla y 
comprobante de pago como independiente correspondiente al mes en que presenta la 
propuesta, o en su defecto la afiliación al sistema de seguridad social. Para este último evento, 
es importante precisar que el oferente beneficiado deberá aportar para el trámite de pago del 
contrato el valor por seguridad correspondiente.  
 
En caso de que el oferente cuente con empleados en el establecimiento de comercio, 
adicionalmente deberá adjuntar certificación con la cual acredite estar a paz y salvo por 
concepto de seguridad social integral y aportes parafiscales con los mencionados empleados.  
 
10.1.6  COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO 
 
Los oferentes deberán presentar el certificado de Registro Único Tributario RUT expedido por la 
DIAN. (RUT completo). 
 
10.1.7  COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DE LA PERSONA NATURAL O DEL 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA 
 
10.1.8 COPIA DE LA LIBRETA MILITAR. El oferente persona Natural hombre menor de 50 
años, o el representante legal de la persona jurídica que tenga esta misma condición, deberá 
anexar copia legible de la libreta militar, o en su defecto un certificado de libreta militar emitido 
por la Dirección de Reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia. (No se aceptarán 
denuncia de perdida de documento) 
 
10.1.9  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS con un término de expedición 
no mayor de treinta (30) días. En el evento de presentarse una persona jurídica los 
antecedentes a presentar deberán ser tanto de la empresa como del representante legal.  
 
10.1.10  CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES FISCALES con un término de 
expedición no mayor de treinta (30) días. En el evento de presentarse una persona jurídica los 
antecedentes a presentar deberán ser tanto de la empresa como del representante legal. 
 
10.1.11 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN (anexo 3). 
 
El compromiso anticorrupción se diligenciará conforme al modelo contenido en el ANEXO 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN y deberá estar firmada por el proponente (original – no 
copia). Si la propuesta es presentada por una persona jurídica o en unión temporal o consorcio 
deberá venir suscrita por el representante, debidamente facultado en los términos de ley. 
 
10.1.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE POLICÍA: Se deberá presentar del 
proponente como persona natural y del representante legal del proponente como persona 
jurídica, con un término de expedición no mayor de treinta (30) días. 
 
10.1.13 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se deberá presentar del 
proponente como persona natural y del representante legal del proponente como persona 
jurídica. con un término de expedición no mayor de treinta (30) días. 
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10.1.14 CERTIFICADO REDAM 

 
El proponte deberá aportar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos-REDAM-. 
 
10.1.15 CRITERIOS PARA HABILITAR MIPYMES  
 
El proponente deberá acreditar para participar en la presente convocatoria si se determina limitar a 
MIPYMES lo establecido por la ley de la siguiente manera:  
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  
 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación.  

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  

 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme 
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas."  
 
Rangos para la Definición del Tamaño Empresarial. Para efectos de la clasificación del tamaño 
empresarial se utilizarán, con base en el criterio previsto en el artículo anterior, los siguientes 
rangos para determinar el valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales de acuerdo con 
el sector económico de que se trate: 
Para el sector manufacturero: 

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o 
iguales a veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario (23.563 UVT). 
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Pequeña Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a 
veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario (23.563 UVT) e inferiores o 
iguales a doscientos cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor Tributario (204.995 
UVT). 

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a 
doscientos cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor Tributario (204.995 UVT) e 
inferiores o iguales a un millón setecientos treinta y seis mil quinientos sesenta y cinco Unidades 
de Valor Tributario (1'736.565 UVT). 

2. Para el sector servicios: 

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o 
iguales a treinta y dos mil novecientos ochenta y ocho Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT). 

Pequeña Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a 
treinta y dos mil novecientos ochenta y ocho Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT) e 
inferiores o iguales a ciento treinta y un mil novecientos cincuenta y uno Unidades de Valor 
Tributario (131.951 UVT). 

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a 
ciento treinta y un mil novecientos cincuenta y un Unidades de Valor Tributario (131.951 UVT) e 
inferiores o iguales a cuatrocientos ochenta y tres mil treinta y cuatro Unidades de Valor Tributario 
(483.034 UVT). 

3. Para el sector de comercio: 

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o iguales 
a cuarenta y cuatro mil setecientos sesenta y nueve Unidades de Valor Tributario (44.769 UVT). 

Pequeña Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a 
cuarenta y cuatro mil setecientos sesenta y nueve Unidades de Valor Tributario (44.769 UVT) e 
inferiores o iguales a cuatrocientos treinta y un mil ciento noventa y seis Unidades de Valor 
Tributario (431.196 UVT). 

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a 
cuatrocientos treinta y un mil ciento noventa y seis Unidades de Valor Tributario (431.196 UVT) e 
inferiores o iguales a dos millones ciento sesenta mil seiscientos noventa y dos Unidades de Valor 
Tributario (2'160 .692 UVT). 

PARÁGRAFO 1. Se considera gran empresa aquella que tiene ingresos por actividades ordinarias 
anuales mayores al rango superior de las medianas empresas, en cada uno de los sectores 
económicos descritos anteriormente. 

PARÁGRAFO 2. Para aquella empresa cuya actividad principal no corresponda exclusivamente a 
uno de los anteriores sectores, los rangos a aplicar serán aquellos previstos para el sector 
manufacturero. 



 INVITACIÓN A PRESENTAR PROPUESTA  
MÍNIMA CUANTÍA Código: GJC-F-10-V3 

Proceso de Gestión Jurídica y Contratación Fecha de Vigencia:  
24-08-2021  

 

Página 34 de 42 

PARÁGRAFO 3. Cuando los ingresos de la empresa provengan de más de uno de los sectores 
contemplados en el presente Capítulo, se considerará la actividad del sector económico cuyos 
ingresos hayan sido más altos 

NOTA: De conformidad a la limitación territorial, establecida en artículo quinto (5°) del decreto 
1860 de 2021, y presentadas las solicitudes de limitación de Mipyme en diferentes ámbitos 
territoriales, el ITM de conformidad a su misionalidad y en busca de la reactivación económica de 
la región, le dará prevalencia a las solicitudes de Mipyme domiciliadas en el departamento, 
siempre que cumpla con los requisitos normativos y legales. 
 
10.1.14 GARANTÍA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
 
Para participar en este proceso de selección, la propuesta debe estar acompañada de la garantía 
de seriedad o garantía bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantía debe ser expedida 
a favor del Instituto de Turismo del Meta N.I.T.  892.000.563 – 1, por un valor equivalente al 12% 
del valor total del presupuesto oficial, válida como mínimo por tres (3) meses, contados a partir de 
la fecha de cierre del presente proceso de selección; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, 
el proponente deberá mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta 
y ampliar la validez de la garantía de seriedad por el término adicional que señale el Instituto de 
Turismo del Meta. 
 
Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 
exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. Si el proponente es un Consorcio o 
unión temporal, la garantía deberá́ tomarse a nombre del Consorcio o Unión Temporal (indicando a 
todos y cada uno sus integrantes).  
 
En caso de prórroga del plazo del proceso de selección, del plazo de evaluación de 
propuestas, o de los plazos para la Adjudicación o el perfeccionamiento del Contrato, la 
garantía deberá́ prorrogarse, según lo que al respecto indique el Instituto.  
 
En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la 
misma, la propuesta se considerará como no admisible. 
 
De conformidad con lo señalado en el parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1882 del 2018, 
la no entrega de la GARANTÍA DE LA SERIEDAD DE LA OFERTA junto con la propuesta 
NO SERÁ SUBSANABLE y será́ CAUSAL DE RECHAZO.  
 
Efectividad de la Garantía de Seriedad del Ofrecimiento. La garantía de seriedad de la oferta 
se hará́ efectiva en los siguientes eventos: 
 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para 
la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea 
inferior a tres (3) meses.  

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
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4.  La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 
  

En el evento señalado en el numeral 1., el valor asegurado de la garantía quedará a favor 
de la entidad contratante en calidad de sanción, sin menoscabo de las acciones legales 
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante 
tal situación, la Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá́ 
adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes al vencimiento del terminó 
para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo 
lugar, siempre y cuando su propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad, 
conforme con el numeral 12 artículo 30 de la Ley 80 de 1993.  
 
10.1.14.1 FACTOR DIFERENCIAL EN EL VALOR DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE 

LA OFERTA 
 

De conformidad a lo establecido en el artículo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente 
proceso de MINIMA CUANTIA la Entidad Estatal incluirá las condiciones habilitantes para 
incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio 
nacional. Para tal efecto, El Instituto de Turismo del Meta, dará aplicación al  
siguiente criterio: 
 
Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 
 
Como resultado del análisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en 
el artículo antes mencionado, se aceptará que la garantía de seriedad de la oferta 
presentada por emprendimientos o empresas de mujeres que cumplan con los requisitos 
establecidos en el Decreto 1860 de 2021 sea por el 10% del valor total del presupuesto 
oficial del presente proceso. 
 
NOTA 1. Lo anterior sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos legales que debe 
contener la garantía de seriedad de la oferta de conformidad a lo establecido en el 
numeral 10.1.14 de la presente invitación.  
 
 
10.2. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
10.2.1 Experiencia habilitante: El oferente deberá acreditar experiencia en un (1) 
contrato ejecutado y liquidado cuyo alcance determine el cumplimiento de obligaciones 
relacionadas con temas de SERVICIOS DE TRANSPORTE  el cual deberá ser suscrito 
con entidades de las señaladas en el artículo 2° de la Ley 80 de 1993 y/o privadas y cuyo 
objeto este directamente relacionado con el objeto a contratar. La cuantía del contrato 
deberá ser igual o superior a 27,69 SMMLV lo que equivale al presupuesto oficial 
asignado a la presente contratación.  
 
Nota: Cuando los documentos del proceso señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos 
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) deberá seguirse el siguiente proceso: 

1. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito anteriormente o cuya 
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moneda de origen sea el peso deberán ser convertidos a SMMLV, para lo cual se deberán emplear los 
valores históricos de SMMLV señalados por el Banco de la Republica del año correspondiente a la 
fecha de terminación del contrato. (…) 

 
Para efectos de acreditar experiencia en el sector privado, se deberá́ presentar copia del contrato 
u orden de compra con su respectiva factura de venta con el lleno de los requisitos legales y 
extractos o certificaciones de pagos bancarios donde se logre constatar el pago del servicio 
prestado. 
 
Para efectos de acreditar experiencia en el sector público, los oferentes deberán necesariamente 
adjuntar: A) certificaciones de los contratos o, B) Copia de su respectiva acta de liquidación, acta 
de finalización o acta de recibo final.  
 
Las certificaciones deben tener mínimo la siguiente información: 
 
Las certificaciones deben tener mínimo la siguiente información: 
a) Nombre o razón social de la entidad que certifica 
b) Valor del contrato 
c) Objeto total del contrato: 
d) Fecha de suscripción e iniciación 
e) Fecha de terminación. 
f) Porcentaje de participación en caso de Unión Temporal o Consorcio 
g) Cumplimiento de la Ejecución del Contrato. 
h) Nombre Completo, cargo dirección y número de Teléfono de la Persona que expide la 
Certificación. 
 
No se tendrán en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto 
que estén acompañadas del acta de liquidación o certificación de ejecución del mismo. 
 
Se acepta como equivalente o complemento a la certificación de cumplimiento de los contratos 
ejecutados, acta de recibo final, a fin de verificar que los contratos se ejecutaron 
satisfactoriamente. 
 
El Instituto se reserva el derecho de verificar la información que suministre el proponente. 
No se tendrán en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, 
enmendaduras, información no consistente y/o inexactitudes. 
 
Se escogerá el primer contrato relacionado en el FORMATO – EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE, en caso de que el proponente relacione en su experiencia más de 1 contrato. 
 

1.2.2.  Experiencia para los Proponentes sin Domicilio ni Sucursal en Colombia 
 

El contrato junto a su acta de liquidación o la respectiva certificación, presentados para acreditar la 
experiencia de los proponentes extranjeros sin sucursal y domicilio en Colombia debe ser igual o 
superior al CIEN POR CIENTO (100%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO DEL 
PRESENTE PROCESO, en caso contrario la propuesta se evaluará como NO HABILITADA. 
 
La conversión a valor presente para toda la información presentada se debe hacer con el valor del 
salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV) en la fecha de terminación del contrato respectivo.  
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Utilizando la siguiente fórmula: 

 
Dónde: 
 
VP = Valor presente de los Contratos Celebrados 
Vo = Valor total de los contratos a la fecha de terminación 
SMLFT = Salario mínimo mensual legal vigente a la fecha de terminación de los contratos 
SMLFC = Salario mínimo mensual legal vigente a la fecha de cierre del presente proceso. 
La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden, cuando el valor 
de los contratos esté expresado en monedas extranjeras, éste deberá convertirse en pesos 
colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuación se describe: 
 
• Si está expresado originalmente en dólares de los Estados Unidos de Norte América; los 

valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente a la 
tasa representativa del mercado vigente en la fecha de apertura del presente proceso, 
certificadas por la superintendencia financiera. 

 
Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a dólares de los 

Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a esta moneda, utilizando para ello el 
valor correspondiente a la tasa de cambio vigente en la fecha de apertura del presente 
proceso. Hecho esto se procederá en la forma que señala el inciso anterior. 

 
Condiciones técnicas habilitantes: el proponente deberá contar con las siguientes 
condiciones habilitantes: 
 
Personal requerido.  
 

1. Se debe contar como mínimo hoja de vida de (3) conductores con disponibilidad de 
tiempo, licencia de conducción vigente, Rut, además que cuente con la idoneidad para 
llevar a cabo esta labor, capacitado en manejo defensivo, primeros auxilios vigente.  

2. COORDINADOR DE TRANSPORTE: Se debe contar con un profesional en áreas de 
ingeniería en transporte y vías, con una experiencia profesional mínimo de Cinco (05) 
años en seguridad vial, quien asumirá el rol de coordinador y estará a cargo de la 
organización y logística de los recorridos requeridos por la entidad. 

 
Equipo Automotor 
 

1. Deberá́ presentar los documentos del vehículo al día (SOAT, matrícula de (R.C.E.), 
pólizas, revisión técnico mecánica). 

2. Certificación vigente expedida por el representante legal de la empresa que cuenta con 
Dotación de Equipo de carretera y primeros auxilios obligatorios de acuerdo con las 
normas vigentes aplicables. 

3. Seguro todo riesgo y demás documentos vigentes del conductor y el vehículo durante 
todo el término de ejecución del contrato.  

4. El proponente deberá́ presentar copia de la Resolución expedida por el Ministerio de 
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Transporte, donde se habilita a la empresa para prestación del servicio público de 
pasajeros, en la modalidad de Servicios Especiales. Decreto 348 de 2015. En caso de que 
el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá́ contar 
con la habilitación del Ministerio de Transporte según el servicio a prestar. - De igual 
forma, deberá́ allegar certificación expedida por el Ministerio de Transporte, con una fecha 
de expedición no menor a 60 días calendarios previo a la fecha del cierre del proceso, con 
el fin de verificar la vigencia de la mencionada Resolución.  

5. El proponente deberá adjuntar certificación expedida por la ARL, por medio de la cual se 
dé constancia de que el proponente cuenta con un Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo implementado. El cual debe estar enfocado riesgo correspondiente al 
objeto del presente proceso y a la estructura organizacional de la empresa. Dicha 
certificación debe tener una vigencia no mayor a 30 días anteriores a la fecha de cierre del 
presente proceso. 

6. Anexar como mínimo los siguientes documentos de los vehículos que utilizará en la 
ejecución del contrato: (MINIMO 2 BUSETAS MODELO 2022 EN ADELANTE 
CAPACIDAD MINIMA PARA 25 PASAJEROS – 2 BUSES MODELO 2022 EN ADELANTE 
CAPACIDAD MINIMA PARA 40 PASAJEROS) con la siguiente documentación:  

 
- Fotocopia tarjeta de propiedad del vehículo. 
- Fotocopia Tarjeta de operación de cada vehículo vigente. 
- Fotocopia SOAT vigente. 
- Fotocopia Seguro Responsabilidad civil contractual vigente. 
- Certificado de aprobación de la revisión técnico – mecánica vigente. 
- Licencia de tránsito del vehículo disponible y ofertado vigente 
- Fotocopia de la cedula de ciudadanía del conductor 
- Fotocopia de la licencia de conducción del conductor 
- El vehículo debe disponer de sillas cómodas, una por cada pasajero, en óptimas 

condiciones de uso.  
- Convenio de colaboración empresarial.  

 
 
11- REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
En todo proceso de selección de contratistas primará lo sustancial sobre lo formal. En 
consecuencia, no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y 
que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad de conformidad con lo 
previsto en los numerales 2, 3 y 4 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. Estos requisitos o 
documentos podrán ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los 
proponentes.  
 
El presente numeral deberá ser interpretado a la luz del parágrafo 1º, del artículo 5º, de la Ley 
1882 de 15 de enero de 2018.   
 
En ningún caso la entidad podrá señalar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o 
no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con 
la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con 
posterioridad a la fecha de presentación de las propuestas.  
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12- GARANTÍAS 
 
El proponente seleccionado dentro de los 5 días hábiles siguientes y previo inicio de ejecución 
contractual constituirá garantía única de cumplimiento que avale las obligaciones surgidas del 
contrato, la cual se mantendrá vigente durante la su vida y liquidación, se ajustará a los límites, 
exigencias y extensión del riesgo amparado. Las garantías consistirán en pólizas expedidas por 
compañías de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecución del 
presente contrato se requiere de la aprobación de la garantía única que deberá amparar cada uno 
de los siguientes riesgos: 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 
(TÉRMINO) 

Cumplimiento del Contrato Por el Diez por ciento (10%) del valor total 
del contrato 

Igual a su ejecución y cuatro (4) 
meses más 

Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del valor total 
del contrato 

Igual a su ejecución y cuatro (4) 
meses más 

Pago de Salarios y Prestaciones 
Sociales 

Por Valor equivalente al cinco por ciento 
(5%) del valor total del contrato. 

Por el término de ejecución del 
mismo y tres (3) años más 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

Por doscientos salarios mínimos legales 
mensuales vigentes (200 S.M.M.L.V) 

Igual a su ejecución del mismo. 

 
13- SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 
 
La supervisión del contrato estará a cargo del funcionario(a) que designe la Dirección General 
del Instituto y quien velara por los intereses del mismo y tendrá las funciones que por índole y 
naturaleza del contrato le sean propias, entre otras: La supervisión del contrato estará a cargo 
de la Dependencia SUBDIRECCIÓN DE FOMENTO Y DESARROLLO TURÍSTICO en el 
funcionario que desempeñe el cargo de PROFESIONAL UNIVERSITARIO, o quien haga sus 
veces, quien velara por los intereses del mismo y tendrá las funciones que por índole y 
naturaleza del contrato le sean propias, entre otras: 
 
1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato. 
2. Suscribir Actas de Inicio, Finalización y/o Liquidación del contrato. 
3. Informar oportunamente a la Dirección cualquier anomalía o incumplimiento por parte del 

contratista. 
4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecución y cumplimiento del 

contrato de acuerdo con el programa establecido y las demás contenidas en la ley. 
5. Los supervisores responderán disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y 

omisiones en la actuación contractual en los términos de la constitución y la ley (artículo 
51 de la Ley 80 de 1993 y artículo 84 del Estatuto Anticorrupción - Ley 1474 de 2011). 

6. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestión del Instituto 
de turismo del Meta y demás normatividad legal aplicable a los sistemas de gestión 
estatal. 

7. Dar cumplimiento al Manual de Contratación y Manual de Supervisión e Interventoría del 
Instituto de Turismo del Meta. 

8. El supervisor deberá entregar en medio magnético la información de todo el proceso 
precontractual, contractual y Pos contractual hasta la liquidación. 



 INVITACIÓN A PRESENTAR PROPUESTA  
MÍNIMA CUANTÍA Código: GJC-F-10-V3 

Proceso de Gestión Jurídica y Contratación Fecha de Vigencia:  
24-08-2021  

 

Página 40 de 42 

9. Revisar los pagos de seguridad social de acuerdo con las condiciones establecidas en la 
ley. 

10. Publicar en la plataforma de sistema electrónico para la contratación pública SECOP II, los 
documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecución del contrato. 

 
14- CAUSALES DE RECHAZO  Sólo serán causales de rechazo las previstas en el estudio 
previo o la invitación pública y las expresamente señaladas en la ley. Por lo tanto, la entidad 
rechazará las propuestas, sin perjuicio del derecho a subsanar, cuando: 

1. El proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unión 
temporal se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 
incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el artículo 8 de la Ley 80 de 
1993, concordante con la Ley 1150 de 2007 y articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, y 
demás disposiciones constitucionales legales vigentes. 

2. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma 
individual o en calidad de integrante de un proponente plural (para un mismo lote, 
grupo o ítem). 

3. Se detecten inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes 
mediante pruebas que aclaren la información presentada. 

4. El proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y 
condiciones previstas en, Estudio Previo, anexo Técnico (si aplica) o presente 
condicionamiento para la adjudicación. 

5. La propuesta se presente extemporáneamente o no se presente en la forma 
descrita en la presente invitación y de conformidad con las reglas que determinan. 

6. En el caso en que la entidad compruebe la violación por parte del proponente, de 
sus empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, 
de los compromisos anticorrupción asumidos por el proponente. 

7. El proponente no subsane o subsane parcialmente o no subsane en debida forma 
lo requerido por la entidad, dentro del plazo estipulado por la Entidad y de 
conformidad con lo establecido en la presente invitación. 

8. Cuando la propuesta económica exceda el presupuesto estimado ya sea por ítem o por 
valor total del presupuesto oficial establecido  

9. En el evento en que el proponente modifique sustancialmente lo descrito en alguna 
de las casillas correspondientes a la descripción, unidad de medida, cantidad por 
cada ítem solicitado, en el SOBRE ÚNICO. 

10. El proponente no responda a los requerimientos efectuados por la entidad sobre 
su oferta que impida la comparación objetiva de la misma en el término previsto en 
la presente invitación o en la solicitud que de forma particular haga la entidad. 

11. De conformidad con la información con la cual cuenta la Entidad, se estime que el 
valor de una oferta resulta artificialmente bajo y no logre sustentar o demostrar que 
el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente 
como de su oferta. 

12. En el Certificado de Existencia y Representación se verifique que el objeto del 
proponente (o de cualquiera de los integrantes cuando sea proponente plural) no se 
ajusta a lo exigido en la Invitación Pública. 
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13. Se demuestre que, a la fecha de presentación de su propuesta, el proponente no se 
encuentra al día, durante los últimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago 
de los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos 
Laborales y demás aportes a que haya lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el 
Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

14. No se presente la garantía de seriedad del ofrecimiento. Esta causal cuando aplique. 
15. Cuando el proponente no cumpla con los criterios de experiencia, capacidad 

jurídica, capacidad financiera o capacidad organizacional requeridas por la Entidad. 
16. Cuando el proponente (persona natural, persona jurídica o integrante de figura 

asociativa) no cumpla con los criterios mínimos requeridos en los conceptos 
(indicadores habilitantes financieros) que conforman la capacidad financiera 
requerida por la Entidad. (Solo si aplica) 

17. De conformidad con el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la cámara de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la 
persona jurídica o con certificación juramentada proveniente del representante legal 
del proponente, se determine que su duración no es igual a la del plazo para la 
ejecución del contrato, su liquidación y un (1) año más. 

18. De acuerdo con el dictamen del revisor Fiscal el participante o alguno de sus 
miembros se encuentre en casual de disolución o liquidación. 

19. Verificada la información aportada por cualquiera de los proponentes, y que afecte 
de manera grave la habilitación del proponente o la ejecución del contrato, se 
determine por parte de la entidad que ella no corresponde a la realidad. 

20. Se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento por parte de la 
entidad de cualquier condición o modalidad impuesta por el proponente. 

21. En la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos 
falsos, tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error y/o engaño al ITM, con 
base en el numeral 7, del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las 
acciones legales pertinentes. 

22. Cuando el Proponente plural no actúe en el proceso con la cuenta del 
PROPONENTE PLURAL, según lo establecido en la guía de Colombia compra 
eficiente, para proponentes plurales, puesto que no será válida la participación en el 
proceso con la cuenta de uno de sus integrantes. 

23. La falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. Cuando el proponente o uno 
de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente con la capacidad 
jurídica suficiente para la presentación de la oferta. 

24. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las 
obligaciones y condiciones previstas en la invitación pública, o presente 
condicionamiento para la adjudicación. 

25. Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la 
unión temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato. 

26. Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, jurídicas, consorcios o 
uniones temporales cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en 
la estructuración del proceso, o por personas jurídicas cuyos socios o equipo de 
trabajo hayan tenido tal intervención, 
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a. por encontrarse en conflicto de intereses. 
27. El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del 

Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona 
que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el 
rechazo de la Oferta. 

28. Un proponente no se encuentre clasificado como mipyme y esta limitación haya 
quedado contemplada en el aviso de que trata el subnumeral iii del numeral 4 del 
artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 

NOTA: La administración podrá solicitar a los proponentes los documentos referentes 
a la futura contratación que no constituyan factores de escogencia; de igual manera 
se podrá subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, hasta 
el término establecido por la entidad para el traslado de la evaluación preliminar, so 
pena de rechazo definitivo de las propuestas. 

15- ADJUDICACIÓN Y DECLARATORIA DE DESIERTA 
 

15.1. Adjudicación del Proceso de Contratación 
 
La Entidad en cumplimiento a los principios de publicidad, transparencia y selección objetiva la 
adjudicación del presente proceso se realizará por medio de comunicación de aceptación de la 
oferta al proponente que haya cumplido con los requisitos habilitantes y haya ofertado el mejor 
precio. 
 
15.2. Declaratoria de desierta: El instituto de Turismo del Meta declarara desierto el 

proceso cuando: 
• No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso 
• Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por el 

Instituto. 
• Cuando se presente un (1) solo proponente, que exceda su propuesta del 

presupuesto oficial o que sea artificialmente baja. 
 
NOTA: El Instituto de Turismo del Meta podrá solicitar a los proponentes los documentos 
referentes a la futura contratación que no constituyan factores de escogencia; de igual manera 
se podrá subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, hasta el 
término establecido por la entidad para el traslado de la evaluación preliminar, so pena de 
rechazo definitivo de las propuestas.  
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