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], CO,TRATO CONTRATO DE PRESTACION DE 356.2024
"SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION o

{ ' YIODEAPOYOALAGESTION % L A A

"| Entidad contratante: |.MUNICIPIO DE YOPAL T L PO
Nt '891.855.017-7 i Fol o e %ﬁﬂ” i A
J Coritratista: XIOMARA MALAVE ARIZA - i L dg
.| Identificacion: C.C.: 63.489.962 P i
. | Razon social: N/A . * : L, !

<Nit: - 63489962-9 i

‘|- MARCO TULIO RUIZ RIANO, identificado con cedula ciudadania No 4.292.493 expedida en Ventaquemada
«§~en su calidad de Alcalde Municipal, elegido mediante credencial No. E27 expedlda po '
«|-Nacional del Estado Civil de fecha 04 de noviembre de;2023, cargo para el cual tomd | pos 14
-}.diciembre de 2023, segun consta en el acta No. 002-2023 de la Notaria Primera del’ Clrcugé‘:‘deﬁYopal,ten
~| uso.de las facultades y funciones contenidas en el articulo 315, numeral 9 de Ia Constntucnén Politica
Nac10nal articulo 11, numeral 3, literal b de la Ley 80 de 1993, artlculo 91 literal D numeral§‘5 'qe fa Ley 136
. | de 1994 y articulo 110 del Decreto Ley 111 de 1996, actuando en nombre y representaCIén ML
¢ {*Yopal, con NIT 891.855.017-7, quien para los efectos del presente contrato se denomina MUNICIPIO o
<l Contratante por una parte; y por la otra, XIOMARA MALAVE ARIZA identificado con: cedu[a é gudadanfa
A:nimero 63.489.962 expedida en. Yopal actuando en nombre propio quiengse 1 omlnaré EL

CONTRATISTA, y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no: 'l' ne ;
' jmhabllldad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 147

i clid ia;29,de

\% causal’de
j& 01?;0 ydemés

normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual reg;ré por'las
. sngunentes s G
e CLAUSULAS: R AN
ADELANTAR LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE

ol L ¢,.<!r

;LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTGRIZADAS POR
‘EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMEN DA‘S EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL LLANO LINDO- lTELL ,D . UN;GIPIO bE
YOPAL.: B

CUATRO (4) MESES Y 20 DIAS , .

i S)Actlwdadesa
} rea]lzar

.de mformacuén relacionada con las actividades de Ia lnstltﬁClé

,una (1) Institucion Educativa atendidas oportunamente durant
del calendario escolar 2024. -+

El CONTRATISTA se compromete para con el MUNICIPIO,*z
independiente, esto es, sin subordinacion directa ni horano la
,propios medlos las SIQUIentes actlwdades . -
1 Reglstrar y actualizar la mformacnon contenlda en las plataformas orlzadas por
el MEN y,  bases de datos de las institucion educativa oficial,, curpp ndo con; os
procedimiéntos vigentes. Producto: Una (1 ) Institucion Educatlva scon ﬁjlataformas
del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante ej,pg&me semestre
,del caleridario escolar 2024. 2 Recepcionar solicitudes y genera; erg fnicagi

-oportuna.; -Producto: Una (4))] Institucion Educativa con sohcututdewwé.

tramltadas y atendidas durante el primer semestre del calend olar 024
3.Generar registros y reportes requeridos por el rector de la lnstltucué eJiJcatlva, de
‘acuerdo g las necesidades. Producto: Una (1) Institucion Educatlva
generados de acuerdo a los requerimientos durante el pnmerd‘semes
calendario escolar 2024. 4.Atender de forma oportuna y pertmem"em
educativa que acuda a la Institucion Educativa. Producto: Comqpi

tre del

1B

'gla omun.ldad

‘.U "'a V?
A CODIGO: AP5-F145
"".*VERSION: 5

-§CHA DE APROBACION: 01/06/2023
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Paragrafo 1: Al inicio del contrato, el contratlsta debe presentar al supervisor un
plan de trabajo (Formato AP5-165), en el-que indique como ejecutaré las labores
para las cuales fue contratado y de igual forma se indicara lugar de ejecumon ‘del
contrato. La coordinacion para el desarrollo del contrato estara a cargo ‘del
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Cumplir

Informacién Cad. AP6 D41.
Apoyar la implementacion y seguimiento del Modelo Integrado de Planeamén y
Gestion de la Entidad. :
El contratista se obliga a cumplir con las normas de seguridad y saludien el
trabajo que implemente el contratante. * :
Comunicarle al Municipio de Yopal, cualquner cnrcunstanc;a polltlca F‘j rfdlca
social, econémica, técnica, ambiental o de cualquner tipo, que pueda afectar la
ejecucion del Contrato. i

Dar a conocer al Municipio cualquier reclamacnén que indirecta o dlrec”camente
ptieda tener algtin efecto sobre el objetc-del Contrato o sobre sus obligaciones.
Cuando el interés general, propio de la:funcion publica, entre en conflicto con
uft interés particular y directo del servidor ptblico deber4 declararse impedido.
No incurrir en falsedad o adulteracién de los documentos exigidos para cumpllr
con los requisitos del Proceso de Seleccion !

estrictamente

las

medidas,

Desarrollar y cumplir el objeto del Contrato, en:las condiciones de’calidad,
oportunidad, y obligaciones definidas en el presente Contrato, lncluyendo el
estudio previo. ¢
El contratista debe cumplir con las Pol[tlcas de Seguridad de la lnformamon los
roles y responsabilidades del Sistema de Gestion de Seguridad y anacndadjde
la InformaClén SGSI de “acuerdo ‘al documento de Alcance -,"Role ~'*-'y

SR

protocolos de blosegundad (Y

3

recomendaciones que exijan los funcionarios de seguridad y salud en el trabajo
de la entidad durante la vigencia del vinculo contractual, esto implica garantlzar
su autocuidado para preservar su salud y la vida.

. Durante la permanencia en las instalaciones de la entidad de
el. distanciamiento.social en los puestos de trabajo con el aforo que sea
permitido. (Articulos 2 y 4 Decreto 655 de 2022). :
. Reportar al contratante y a la ARL cualquier caso de contagio que se pueda
presentar en su vida personal familiar y lazos estrechos que puedan afectar la
prestacién del servicio y con ello adoptar oportunamente el alslamlento
individual responsable.
. Utilizar la herramienta de gestién documental que determine el Municipio para
gestionar, tramitar y controlar la correspondencia que le sea asignadaien medio
fisico y/o electronico y realizar todas las actividades definidas en la misma para
el proceso de gestion documental dentro de los términos:! legales
correspondientes de cada documento.
. El contratista es responsable de la organizacién de los documentos que’se
produzcan en la dependencia donde se desarrolla el objeto del contrato por
tanto la entidad suministrara las tablas de retencion documental para ser
apllcadas en su totalidad, de lo cual debera dar cuenta de su ‘gestlon al
sypervisor del contrato, previa termmaclén del contrato debera entregar el
archivo de gestionydebidamente organizado de conformidad con la tabla de
retencién documental de la Alcaldia de Yopal

bera cumphr con
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14. No ejercer ninguna forma de violencia contra las mujeres’y: p“’é%"d_ eh'
actos de racismo o discriminacion, y a cumplir a cabalidad: conyel
., gestion de la entidad que incorpora el "Protocolo para la preverj" én' atenmon y
" medidas de proteccién de todas las formas de violencia contr;
basadas en género y o discriminacién por razén de razawg gma rellglon
nacionalidad, ideclogia politica o fi losdfica, sexo u onentac:lén.ﬁ}sexual ‘0
; discapacidad y demé&s razones de discrjminacion ’en: ié'{ bito Jabjjc’}',[al y
contractual del sector ptblico". R %
"15. Las demas de acuerdo al objeto contractual ’
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EL MUNICIPIO cancelaré al CONTRATISTA el valor del present contrato a cada
uno de los contratistas de la siguiente manera: Mediante CUA ROs (4) actas
parciales por el valor de UN MILLON SETECIENTOS CINCUENT. MIAL PESOS
M/CTE. ($1.750.000) contadas a partir de la fecha de suscnpcnon del’acta derinicio,
previa entrega del informe de actividades respectivo y soporte’ dexpagoﬁde aportes
.al sistema general de seguridad social y un (1) acta de llqu1dacxéq
UN MILLON CIENTO SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS @ES
'PESOS MICTE ($1.166.666). Los pagos se realizaran dentroﬁd"ﬁ’ﬁ
sxgwentes ‘al recibo a satisfaccion del acta parcial :

3

TA YeSEIS

los 3@ “dfas

acta parcnal ode hqu1dacnén por parte de la Secretaria de Hacnenda,,} PARAQRAFO
.1: Las actas parciales se suscribiran entre EL CONTRATISTAWEEL% Vl
_previa presentacion de los comprobantes de pago de segurld dSe
ipension y riesgos laborales de acuerdo a la normatividad v19enh=~' s é
informe de actividades ejecutadas del periodd correspondlent o lﬂcando fen
dichas actas el cumplimiento correspondlente por parte; ) :superwsor
PARAGRAFO 2.- El informe de cumplimiento de actlwdades)deb&ser presentado
dentro de los cinco (5) dlas habiles al vencimiento del . pgrl dp,ggiehcobro
PARAGRAFO 3.- Para el acta parcial debera entregar certifi cacuéngexpe!glda por el
rector de Ila institucién educativa, donde certifique que e Cgl.lua sta; adelanto
.adecuadamente las actividades relacionadas en el contrato# 'PARAG[;} ¥
‘conformidad con el Acuerdo No. 032 de 2020, el Municipio de'Yopg!ﬁd 'sp‘ontanr de
primer pago parcial, el valor de las estampillas, que se causen?'co suscripcion
del presente contrato, en el evento que el valor a pagar no alcance?pana cubrit el
valor de las estampillas, el valor restante se descontara del&s‘egundo pago
‘PARAGRAFO 5.- El tltimo pago se realizara mediante acta de l| 15 éc;én previa
presentacnén de los comprobantes de pago de seguridad socia {e ‘salud pensmn
vy riesgos.laborales de acuerdo a la normatividad vigente,. preser;tamén del u;}gjorme
‘de actividades ejecutadas del periodo correspondiente, lnforme?ﬁiae<'~ ? pervusxén
donde certifique el cumplimiento en la ejecucién del contrato. ™t : ¥
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] MINUTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

YIO DE APOYO ALA GESTION
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El presente contrato se rige por los principios de* terminacion, modlf cam ,n‘ e
interpretacion unilaterales establecidos en los articulos 15 al 17 de la Ley 80 de 1993

= Aﬁsﬂzsw =
:

El contrato puede termlnarse de forma normal o anormal debido a dlversas causas
a saber: i _
1. Por mutuo consentimiento de las partes., . P :a».cl
2. Por causas atribuibles a los contratantes: incumplimiento grave" de'sla
administracién qué imposibilite el cumplimienfo de las obligaciories  del
confratista (exceptio non ademplentl contractus, art. 1609 C.Ci),: o0
lncumpllmlento grave del coniratista que implica su caducidad (art. 18 de 1a‘ Ley
80 de1993); HE B
3. Porcausas legales o contractuales: muerte del contratlsta resolucion, extmcnon
del plazo, nulidad del contrato (absoluta o relativa, art. 44 Ley 80 de 1993)3'
terminacién unilateral (en los casos del art. 17 Ley 80 de 1993 o por los wcxos

i

recogidos en el art:45 ibidem). : Py
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En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, el Munlelplo
podra imponer multas diarias y sucesivas al contratista del cero punto a6 por
ciento (0.1%) del valor total del contrato en los siguientes eventos: LAl
a) por el cumplimiento tardio imputable al contratista en la ejecucion de algunas de
las actividades, P
b) por defectos y errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucién détlas
obligaciones del contrato y causen un dario econémico o reputacional a la:entidad,
c) Por el lncumphmlento de alguna de las cldusulas sefialadas en el contrato: . :
d) Por la no entrega de informacion completa que le solicite el superwsor que Se
requerimiento. Estas multas se causarén sucesivamente por cada dia de atraso
hasta cuando el Contratista demuestre que corrija el incumplimiento respectlvo a
satisfaccién del supervisor. : pET T
e) Por no cumplir con la entrega de informes parciales para proceder a los: pagos
de acuerdo con la forma de pago estipulada en el contrato 3 L
3 H ¥ 3%
Paragrafo 1. Las multas son apremios al Coniratista para el cumphmlenfo deisus
obhgamones y, por lo tanto, no tienen el:caracter de estimacion anticipada.«de
perjuicios, de manera que pueden acimularse con cualquier forma -de
indeminizacioén, en los térmmos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Ciyil. =%
2, {7
Paragrafo 2. En caso de que el Contratistarincurra en una de las causales de multa
este autoriza a la Entldad Contratante para-descontar el valor de la misma, la.cual
se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratista;:sin
perjuicio de hacer efectiva la clausula penal 0 la garantia de cumplimiento:: del
contrato. H ‘ ¥
4 ay\ i, -'u ENY)
Paragrafo 3. El pago en cualqmer forma, lncluyendo la deduccion de los valores
adeudados al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas; no
exonerara al Contratista de continuar con la ejecucion del contrato ni de Ias demas
responsabilidades y obhgacnones que emanen del contrato. iaxt

ES
‘),bl"‘H’ b vl

Paragrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento-de,una.o

de varias obligaciones se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 5. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada- causal de
multa, podra ser superlor al 10% del valor del contrato, partlcularmente frente.a
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YIO DE APOYO A LA GESTION

aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, s
iinicie un-riuevo procedimiento sancnonatorlo para efectos;
‘multas. - ¥

EH
"x

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obhgadgrges q{derechos
«derivados” del presente Contrato sin la autorizacién prewa ygpor escrlto, del
Municipio. - - . :

¥

'En caso de declaratoria de caducndad o de incumplimientd’to
obligaciones del presente ‘Contrato, EL CONTRATISTA de

MUNICIPIO, a titulo de mdemmzacuﬁn una suma equivalente al 1 09 del valor del
contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de**la estlmaCIon
anticipada de perjmclos no obstante, la presente clausula no lmp de el cobro; de
todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado- valor Este valor
puede ser compensado con los montos que e| MUNICIPIO adeud al gontratlsta
-con ocasién de la ejecucién del presente Contliato de conformidf HeTo)
del Codigo Civil. . P k0 ‘%fn -

v

Asi mismo, se podra hacer efectlva de manera propormonal’ alh;;[ncumpllmlento
parcial de| contrato, suma que sera pagada o descontada segml.{n e} caso,’ al
momento de efectuarse el respectivo pago del contrato. PR s,

' 13) Documentos

integrantes del
‘contrato:

Hace parte integral de éste contrato los siguientes documentosv
lncorporados al mismo, en razén de que determman regulan
‘condlmones pactadas: ~

T ‘?;
,.;

1. Estudid Previo No. 2024- 00222 y documentos previos.
2. Invitacion a celebrar contrato i &
3. Certificado de dlspombllldad presupuestal No,1200: :170 0’
07/02/2024 ; 3
‘4. Todo documento expedldo enla etapa contractual y posc
~__proceso No. MYCA-SED-CD 0008-2024 ) r

AN AT e
3 "

i

#
&

14) Requisitos de
perfeccionamiento y
ejecucion:

El presente contrato requiere para su ejecucion:
-a) Registro presupuestal, el B

b) Acreditacion de encontrarse el contratista a paz y salvo por. coqg oplodea

SIStema de seguridad social integral. : ‘

"c) Acreditar la certificacién del examen médlco pre ocupacxonal\':ci' i€ trataye]
.del decreto 723 de 2013,y : y A L% Pl
d) Acta de inicio previo cumplimiento de los literales anterlores

13 ?
Los requisitos de que tratan los literales, b, c, Yy d, deberan acred' Ls‘
.maximo de cinco (5) dias habiles siguientes al perfeccnonamlento dwoa

T

e&un plazo
2y,
t%ato

,El supervisor tiene Ia responsabllldad de verificar el cumpllmlento
gjecucion. - o ;

15) Declaraciones:

A

las estipulaciones contenidas én el presente contrato y los demés gg e
forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustenta(é:ep el prmcnplo
de la autonomla de la voluntad de las partes con fundamentd enzel:; riioulo 1602
del Cédigo Civil Colombiano. ¥ : S

'
¥

¢
}
¢
3
X
.
‘
4
3
3

. CODIGO AP5-F145
‘VERSION: 5

. FECHA DE APROBACION: 01/06/2023 :*

- s (>=-k\
‘,,

Y
3
Lo

B

.

)
=
- ¥

o e b
simp oy AT -
eady ¢
LRIV S AT 2%

g
N
I

Pégina5de6

)
1,,.,»

o h-l'

"
5 &
e

-1 bRy Iy

*1.-Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptalr‘l- fédaé‘&?ecada una de
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2.- El contratista autoriza a la Alcaldia de Yopal para dar fratamiento de mls ﬁatos
personales regisirados en los snstemas de informacion de la entldad, g‘de
conformidad con la Ley 1581 de 2012 ,y la Politica de tratamiento de’ datos
personales, asi mismo manifiesta y aceptaygue conoce los términos y condi¢iones
de la politica para el uso y fratamiento de datos personales de la entidad dlsponlt;]es
en zhttp://www.yopal-casanare. gov co/polltlcas-y-llneamlentos/poIltlca de—
tratamiento-de-datos-personales-595359. -

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notlﬂcaCIones que las partes deban hacer
en virtud de la relacion contractual constaran por escrito y se ente" er:
debidamente efectuadas sélo si son entregadas personalmente o por* correo
electronico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion: i) Por- arte
del Municipio, en la diagonal 15 No. 15-21+ o al correo electrémco
seeducamon@yopal -casanare.gov. coy, ii)- Al Contratlsta en el correo electro ico
xnomaramalaveeﬁ@gmall com. v

La supervisién de la ejecucion y cumpllmlento del presente Contrato esta a cargo
del profesional Universitario Céd. 219 Grado 04- del Area Admlmstratlva y
Financiera de la Secretaria de Educacién Municipal o quién se designe | medlante
escrito para tal fin, de acuerdo a lo establecido en el Numeral 9.1.2 del Decreto 722
de 2021 por medio del cual se modificé el Decreto 087 de 14 de mayo de 2021 por
medic del cual se adopt6 el manual de contratamén supervnsnén e mterventorfa'del
Municipio de Yopal. :

GE wem

91’0’*[ :J».Olga Lucia Abril Abril ; it
rgoriP ofesional Universitario Cédigo 219 Grado2 ° "

[ Aprobé Mif 5 MARCO TULIO RUIZRIANG —ALCAIDE
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