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SG-MC-016- 2024

INVITACION PUBLICA PARA PRESENTAR OFERTAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS
Y OBRAS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA / ART.94 LEY 1474 DE 2011 -
DECRETO 1082 DE 2015.

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE CUCUTA
PROCESO SELECCION | MINIMA CUANTIA -SG-MC-016-2024
OBJETO: 2024R-911 PRESTAR LOS SERVICIOS DE PUBLICACION VIRTUAL

DIARIA DE LA INFORMACION JUDICIAL QUE SE PROFIEREN EN
LOS DESPACHOS DE LA RAMA JUDICIAL Y ADMINISTRATIVA
DONDE ES PARTE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE
CUCUTA VIGENCIA 2024

FECHA: FEBRERO 2024

La Alcaldia de San José de Clcuta — Secretaria General, convoca publicamente a todas las personas naturales,
juridicas nacionales o extranjeras con sede establecida en Colombia, de manera individual o asociadas en
consorcio o unién temporal y demas interesadas en presentar sus ofertas dentro del presente proceso de seleccion
para que en el término previsto aporten su propuesta escrita de conformidad con los términos de la presente
invitacion.

En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos
2.21.21.51y2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, La Alcaldia de San José de Cucuta — Secretaria General,
se permite comunicar que se encuentra interesado en recibir propuestas para seleccionar la mejor oferta para la
satisfaccion de la necesidad descrita en el presente proceso de seleccion que se adelantara en la modalidad de
minima cuantia.

Hacen parte de la presente invitacion el documento de estudios previos, las adendas, anexos técnicos, respuestas
a observaciones y demas documentos que sirvan de soporte de orden técnico o de aclaracién o modificacion a la
presente invitacion y haran parte del contrato que se suscriba con la entidad.

MECANISMO DE SELECCION: Procedimiento de SELECCION MINIMA CUANTIA, como lo establece el Articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto No. 1082 del 2015 reglamentario de la Ley 1474 de 2011 y 1150 de 2011.

RECOMENDACIONES INICIALES
1. Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en el presente proceso de seleccion, leer detenidamente

el presente documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias que tengan
incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados de éstos
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2. Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboracién de su propuesta.

3. El nombre del proponente en caso de ser persona natural, debe coincidir con el que aparece en la cédula de
ciudadania. En caso de persona juridica, debe presentarla quien tenga la representacion legal de la persona
juridica. Su nombre sera verificado con el que aparece en la cedula de ciudadania y el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion correspondiente. Si usa una sigla,
ésta debe estar autorizada en el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

4. Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de ejecucion, resolver
previamente las inquietudes que le suscite el pliego de condiciones, segun el caso. Por los principios de lealtad
procesal y buena fe, debera advertir al Municipio de los errores o inconsistencias que advierta en este documento.

5. Antes de cargar su oferta se debe verificar que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos, haber
creado su propuesta dentro de los parametros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber
del proponente conocer el Manual de uso del SECOP I para proveedores.

6. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales
ni especiales para contratar.

7. Cerciorese que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.
8. Proceda a reunir toda la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella que la requiera.

9. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN
PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL
SECOP II.

10.Tenga en cuenta que toda consulta debera formularse por escrito a través de las herramientas que provee la
plataforma de SECOP Il; no se atenderan consultas personales ni telefonicas.

11. Recuerde que en su condicion de oferente con el solo cargue y presentacion de su propuesta, autoriza a la
Entidad a verificar toda la informacion que en ella suministre.

12. Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura), el oferente debera inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP Il, como tal. Esto es, no
podra inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural.

13. La presentacién de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones técnicas, formatos y demas documentos; que recibié las aclaraciones
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de
condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance del bien o servicio a prestar y que ha
tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celebrara.
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1. DESCRIPCION DEL OBJETO IDENTIFICADO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

2024R-911 PRESTAR LOS SERVICIOS DE PUBLICACION VIRTUAL DIARIA DE LA INFORMACION JUDICIAL
QUE SE PROFIEREN EN LOS DESPACHOS DE LA RAMA JUDICIAL Y ADMINISTRATIVA DONDE ES PARTE
LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA VIGENCIA 2024.

1.1. NECESIDAD DE LA CONTRATACION

De acuerdo con la Constitucién Politica de Colombia: “Colombia es un Estado social de derecho,... fundada en el
respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia
del interés general...”

“Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad

de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un
orden justo.”

En el articulo 311 de la Constitucion Politica establece que “al Municipio, como entidad fundamental de la division
politico administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las
obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria,
el mejoramiento social y cultural de sus habitantes, y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion
y las leyes.”

La Oficina Asesora Juridica del Municipio de Cucuta, es la encargada de ejercer la representacion y defensa
juridica, judicial y extrajudicial del Municipio de Cucuta, este fin misional requiere ser complementado con la
consulta de informacion generada de manera permanente en los diferentes despachos judiciales, a fin de conocer
las actuaciones a las cuales la entidad territorial debe ejercer el derecho de contradiccion y defensa de los intereses
patrimoniales del Municipio, por tal motivo es necesario para el desarrollo de estas funciones contar con
herramientas de innovacién y tecnologia que permitan implementar la consulta a las plataformas tecnologias que
permitan integrar el servicio de consulta y acceso de la informacion actualizada que a diario generan los despachos
judiciales, lo anterior con el propésito de cumplir de manera eficiente la prevencién y defensa de la entidad
territorial.

Dentro de la funcion administrativa y prevalente esta la de servir a los intereses generales y sus autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para un adecuado cumplimiento de los fines del estado; es asi
que el municipio debe contar con un soporte en la gestion del ejercicio juridico, registrando la trazabilidad de sus
casos, controlando tiempos y organizando sistematicamente la informacion juridica para cumplir con las
necesidades propias € inherentes de la entidad.

El Municipio de San José de Cucuta, cuenta con un servicio donde tiene registrada una base de datos de afios
atras, facilitando el trabajo de la oficina Juridica, al tener a su disposicion esta informacion para informes y toma
de decisiones de todos los procesos en que el Municipio es parte, de manera ilimitada desde todos los puntos de
vista: llimitada para consultas, ilimitadas para revisar afios anteriores, ilimitada y sin restricciones para copiar,
pegar, imprimir (Informes, alimentacién de sistemas internos de la oficina juridica), ilimitada en la revisién y
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cantidades de fotos subidas en cada proceso respecto de la Ultima actualizacion, ilimitada en consultas 7/24 (dias
y horas). Que es necesario seguir contando con este servicio, toda vez que es indispensable para determinar el
estado de los procesos y sus intervinientes.

Esta herramienta informatica, permite tener al dia los estados procesales de todos los procesos judiciales donde
es parte interesada el Municipio de San José de Cucuta y/o la Alcaldia Municipal, constituyéndose en una
herramienta de control y de informacion importante para la defensa judicial y para servir de punto de informacion
a los diferentes drganos de control fiscal, disciplinario y judicial que requiere de una informacién veraz, rapida,
confiable y oportuna.

El decreto 019 del 2012 establece en el articulo 4 que las entidades del estado deben garantizar la Celeridad en
las actuaciones administrativas. Las autoridades tienen el impulso oficioso de los procesos administrativos; deben
utilizar formularios gratuitos para actuaciones en serie, cuando la naturaleza de ellas lo haga posible y cuando sea
asunto de su competencia, suprimir los trdmites innecesarios, sin que ello las releve de la obligacion de considerar
y valorar todos los argumentos de los interesados y los medios de pruebas decretados y practicados; deben
incentivar el uso de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones a efectos de que los procesos
administrativos se adelanten con diligencia, dentro de los términos legales y sin dilaciones injustificadas; y deben
adoptar las decisiones administrativas en el menor tiempo posible.

Se requiere fortalecer el seguimiento y control de los procesos juridicos de su competencia, que permita organizar
la informacion de los casos recibidos por la Oficina Asesora juridica con el detalle de las acciones generados por
los abogados de la entidad, consultantes y coordinadores con el estricto control y de tiempos invertidos y
vencimientos de cada una de las actuaciones, con el fin garantizar una adecuada defensa técnica y velar por los
derechos de los usuarios y de la entidad, en las respectivas actuaciones judiciales y extrajudiciales.

La Alcaldia del Municipio de San José de Cucuta requiere generar el apoyo en una tarea complementaria a las
propias de la entidad y pretende satisfacerla como lo es el de prestar los servicios de publicacién virtual diaria de
informacion judicial que se profieren en los despachos de la rama judicial y administrativa donde es parte la alcaldia
del Municipio de San José de Cucuta.

De acuerdo con la necesidad justificada y el objeto descrito en el presente documento, se requiere adelantar un
proceso de Minima Cuantia; para suscribir un contrato de prestacion de servicios a través de un procedimiento de
seleccion para la celebracion de los contratos a los que se refiere el articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015 y
dado que el valor no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad, se hara con el fin de garantizar la publicidad
del procedimiento, mediante una invitacién publica formulada a través de la pagina web www.contratos.gov.co

El contratista prestara el servicio con sus propios medios y recursos fisicos y humanos, siendo a cargo del Municipio
Unicamente el pago de los servicios y elementos facturados de acuerdo con el objeto contractual.

1.2. FORMA DE SATISFACERLA

Teniendo en cuenta la necesidad adelantar un proceso contractual para contratar 2024R-911 PRESTAR LOS
SERVICIOS DE PUBLICACION VIRTUAL DIARIA DE LA INFORMACION JUDICIAL QUE SE PROFIEREN EN
LOS DESPACHOS DE LA RAMA JUDICIAL Y ADMINISTRATIVA DONDE ES PARTE LA ALCALDIA DEL
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MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA VIGENCIA 2024, que se debera suscribirse con una persona Natural o
Juridica que demuestre su experiencia e idoneidad en el desempefio de actividades relacionadas con el objeto del
presente proceso y/o cuyo objeto social esté relacionado con el objeto que persigue la presente convocatoria, a
fin de garantizar el suministro de la informacién judicial y extrajudicial de la entidad; buscando brindar un nuevo
servicio eficiente y oportuno a toda la comunidad.

1.3. ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, que el Municipio requiere contratar el futuro contratista debera realizar
publicacion virtual diaria de la informacion judicial que se profieren en los Despachos de la Rama Judicial y
Administrativa donde es parte la alcaldia de San José de Cucuta.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

1. Garantizar el acceso a la informacion juridica y a la plataforma accesible por internet, donde se permita
verificar, revisar, organizar de forma facil y segura la informacién generada por cada uno de los despachos
judiciales y/o extrajudiciales, manejando confidencialidad y los permisos de acceso necesarios para una
operacion segura la cual debe tener protocolos de seguridad estandar mundial.

2. Prestar los servicios de informacion Juridica a través de un portal virtual de notificaciones judiciales, que
permite de manera confiable y en tiempo real consultas de la informacion diaria registrada de los
despachos judiciales en los cuales el Municipio de San José de Cucuta hace parte.

3. Prestar los servicios de consulta general de procesos por el servicio personalizado de informacion diaria
de las notificaciones, estados, traslados, edictos y fijaciones en lista, registro de proyectos, negocios al
despacho, aviso de sala, actas de aprobacion y avisos registrados por los despachos judiciales.

4. Disponer de busqueda personalizada para realizar consulta por diferentes conceptos (demandante,
demandado, numero de radicado, fechas, ect)

5. Lainformacién virtual debe ser disponible en linea que permita la consulta en cualquier parte del mundo
las 24 horas del dia y los 7 dias de la semana, para de esta manera poder conocer las novedades
permitiendo imprimir, copiar, pegar, revisar y descargar diariamente las actualizaciones judiciales del
interés del Municipio.

6. Poner a disposicion de la secretaria Juridica del Municipio para defensa judicial del mismo, el servicio de
foto digital del ultimo auto o sentencia notificada en cada novedad en los diferentes juzgados donde estan
los procesos registrados en los cuales el Municipio es parte, con la opcién de poder ser descargado,
guardado e impreso.

7. Suministrar informacion virtual totalmente confiable, certera y oportuna que permita realizar consultas
desde cualquier dependencia de la entidad, permitiendo comparar la informacion suministrada por la
entidad (listado de procesos) con la informacion general diaria publicada por los despachos judiciales,
identificando novedades en tiempo real. Revisar las acusaciones judiciales de interés por cualquier
intervalo de fechas. Ingresar novedades y/o retirar procesos. Copiar, descargar e imprimir los autos de
forma digital sin necesidad de desplazamiento fisico hasta los estrados judiciales y facilitando la labor de
los distintos profesionales del derecho adscritos al Municipio de San José de Cucuta. Garantizar la
permanencia del archivo digital en el sistema para ser consultado en cualquier momento.
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10.

1.
12.

Poner a disposicion de la Oficina Juridica del Municipio de San José de Cucuta las herramientas
tecnoldgicas necesarias con clave para acceder a la pagina correspondiente y hacer las consultas de
manera ilimitada.

Debe permitir consultas avanzadas por rango de fechas, por diferentes criterios, garantizando como
minimo busquedas por Departamento, Municipio, sala o juzgado, tipo de notificacién, radicado, tipo de
proceso, nombre y apellidos de demandantes o demandados.

Asesorar, orientar y capacitar a la Secretaria Juridica del Municipio de San José de Cucuta, sobre temas
relacionados con los servicios ofrecidos por el portal, y todo lo que requiere el manejo de la pagina
permanecientes a las mismas con el fin de tener un rapido y eficaz acceso al servicio.

Dar soporte técnico al aplicativo cuando sea necesario.

Y las demas que surjan segun la naturaleza del contrato.

2. IDENTIFICACION DEL OBJETO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

minima

De acuerdo con lo establecido en el Manual de la Modalidad de Selecciéon de Minima Cuantia expedido por la
Agencia Colombiana Compra Eficiente, la Alcaldia Informa que el objeto del presente proceso de seleccion se
enmarca dentro del siguiente cédigo del clasificador de bienes y servicios (UNSPSC)., de acuerdo a lo sefialado
en la Circular Externa Numero 12 del 05 de Mayo de 2014, la cual establece: “En los Procesos de Contratacion de

cuantia las Entidades Estatales deben incluir en la invitacién a participar la descripcién del objeto a

contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios. Si esto no es posible a pesar de la
revision cuidadosa de la Entidad Estatal para encontrar el codigo adecuado, el objeto debe estar identificado con
el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios”.

SEGMENTO 55000000 PUBLICACIONES IMPRESAS, PUBLICACIONES ELECTRONICAS Y

ACCESORIOS
FAMILIA 55110000 MATERIAL ELECTRONICO DE REFERENCIA
CLASE Al PUBLICACIONES ELECTRONICAS Y MUSICA

SEGMENTO 81000000 SERVICIOS BASADOS EN INGENIERIA, INVESTIGACION Y

TECNOLOGIA
81160000 , ,
FAMILIA ENTREGA DE SERVICIOS DE TECNOLOGIA DE INFORMACION
CLASE I SERVICIOS DE ADMINISTRACION DE ACCESO
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PRODUCTO 81161501 SERVICIO DE ADMININSTRACION DE APLICACIONES DE ACCESO
3

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion de minima cuantia corresponde a la suma de
QUINCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($15.200.000) incluido 1.V.A ylo A.LU, incluidos todos
los impuestos, tasas y contribuciones Nacionales y Municipales, a que hubiere lugar y demas descuentos de
caracter municipal vigentes al momento de la apertura del presente proceso y/o pago de las cuentas y costos
directos o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve. En el Anexo Técnico se detallara las exigencias y
necesidades para la dptima ejecucion del contrato y la satisfaccion de la necesidad para EL MUNICIPIO DE
CUCUTA. Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracién y presentacion de las propuestas
seran de su propia cuenta y riesgo.

El oferente debera tener en cuenta que el presente proceso se adjudica por el valor total del presupuesto asignado
por la Entidad. La comunicacion de aceptacion de oferta que se suscriba es de ejecucion abierta a precios unitarios
fijos sin formula de reajuste, hasta el vencimiento del plazo o el agotamiento de los recursos, de conformidad con
los valores unitarios y precios establecidos en la oferta econémica del proponente y adjudicado.

Valor
No. de CDP Rubro Descripcion Fuente Recurso Valor CDP Afectado
CDP
00000682 | 2.1.2.1.2.02.02.008.01 ?Egl\g%gg $15.200.000 | $15.200.000
LIBRE ASIGNACION .
VALOR PARA CONTRATAR: QUINCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS /CTE $15.200.000

4. FORMA DE PAGO:

EL MUNICIPIO a través de la Secretaria General, cancelara el valor del contrato resultante del presente proceso,
de la siguiente manera:

Por Mensualidad Vencida — Por mensualidad vencida, previa presentacion de los siguientes documentos: (a)
Factura correspondiente; (b) Certificacion de Cumplimiento del objeto contractual expedida por el Supervisor
designado y/o Interventor Contratado; (c) Copia de las Planillas de Pago donde se pueda verificar el cumplimiento
de las obligaciones del Contratista con el Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales y (d) la acreditacion
del Pago de las estampillas correspondientes.

Para proceder con el pago el CONTRATISTA, debera allegar la factura, conforme con los requisitos minimos
establecidos en los articulos 621y 774 del Codigo de comercio y el articulo 617 del Estatuto Tributario.
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Los pagos que efectue la Alcaldia en virtud de la presente aceptacion de oferta (contrato) estaran sujetos a la
programacion de los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los recursos disponibles en Tesoreria.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacién de la oferta.

5. JUSTIFICACION:

Para seleccionar la oferta mas favorable se tendra en cuenta elementos, experiencia y precio. El contrato sera
suscrito con la persona que haya presentado la oferta con la mejor relacion costo beneficio.

Debera tenerse en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso sera de ejecucidn abierta y se
adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido por la alcaldia, conforme a lo sefialado en el
PRESUPUESTO OFICIAL.

Lo anterior en razén a que el mantenimiento preventivo y correctivo de los aires acondicionados de la ALCALDIA
y aquellas por los cuales pudiera llegar a ser legalmente responsable”, se atendera acorde con la demanda real
de servicios por parte de la Entidad.

6. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y al Decreto reglamentario
1082 de 2015, podran participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales, juridicas, o
conjunta (consorcio o0 union temporal), que cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente Invitacion
Publica.

7. REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIO DE EVALUACION

De conformidad con lo previsto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el articulo 2, el numeral 5 de la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.2.1.5.2., para la seleccion del contratista, el oferente debera
acreditar los siguientes requisitos habilitantes de capacidad juridica y capacidad de experiencia y verificacion del
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas y en el presente proceso podran participar las personas
(naturales y/o juridicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes
Y SIEMPRE Y CUANDO SU OBJETO SOCIAL LES PERMITA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD, GESTION Y
OPERACION OBJETO DEL PRESENTE PROCESO.

Con fundamento en los documentos aportados son los que determinan la admisibilidad e inadmisibilidad de las
propuestas presentadas dentro de la presente convocatoria publica. En el evento de ser inadmisible una propuesta,
esta no sera susceptible de ser evaluada.

Las propuestas se integraran como se estipula a continuacién y la omisiéon de alguno de estos documentos
necesarios para la comparacién de las ofertas, impedira tenerla en cuenta para su evaluacién y posterior
adjudicacion.

8. CRITERIO DE EVALUACION Y REQUISITOS HABILITANTES

Se tendra como criterio de evaluacién EL MENOR PRECIO, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011y en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de 2015, se seleccionara la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones habilitantes exigidas, con base en lo cual se
efectuara el respectivo registro presupuestal. El valor del presente proceso sera por el valor total del presupuesto
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oficial, teniendo en cuenta la oferta econémica mas favorable para la entidad, a precios unitarios fijos sin formula
de reajuste.

La verificacion se realizara con base en el siguiente procedimiento:

En esta etapa se efectuara la evaluacion econdémica de las propuestas, siguiendo el procedimiento que se detalla
a continuacion, con el fin de establecer el orden de elegibilidad de las propuestas:

e Se revisard y determinara si existen errores aritméticos en el diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA. Si existen errores en el resultado de la operacion matematica, se hara la respectiva correccion y se
tomaran los valores resultantes.

e Una vez verificado el valor total de cada una de las propuestas econémicas se corroborara que el mismo no sea
superior al presupuesto oficial total de la invitacion.

La verificacidn de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el proponente con el precio
mas bajo. Y en caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente.

18.1. REQUISITOS HABILITADORES DE OFERTA

De conformidad con lo previsto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el articulo 2, el numeral 5 de la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.2.1.5.2., para la seleccion del contratista, el oferente debera
acreditar los siguientes requisitos habilitantes de capacidad juridica y capacidad de experiencia y verificacion del
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas y en el presente proceso podran participar las personas
(naturales y/o juridicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes
Y SIEMPRE Y CUANDO SU OBJETO SOCIAL LES PERMITA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD, GESTION Y
OPERACION OBJETO DEL PRESENTE PROCESO.

Con fundamento en los documentos aportados son los que determinan la admisibilidad e inadmisibilidad
de las propuestas presentadas dentro de la presente convocatoria publica. En el evento de ser
inadmisible una propuesta, esta no sera susceptible de ser evaluada.

Las propuestas se integraran como se estipula a continuacion y la omision de alguno de estos
documentos necesarios para la comparacion de las ofertas, impedirad tenerla en cuenta para su
evaluacion y posterior adjudicacion.

18.2. REQUISITOS HABILITADORES DE iINDOLE JURIDICO (CUMPLE/ NO CUMPLE)

De conformidad con lo sefialado en el Numeral 1° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica no
concede puntaje alguno, sera requisito habilitante, pero el no cumplimiento en la acreditacion de alguno de ellos
puede resultar la inhabilidad de la oferta.
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18.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Este documento se debera presentar de acuerdo con el formato CARTA DE PRESENTACION. Este documento
debe venir firmado por la persona natural si es el caso, o por el representante legal de la sociedad si se trata de
una persona juridica, o por el representante legal del consorcio o0 unién temporal, si la propuesta se presenta bajo
esta modalidad asociativa. El proponente debera presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado
por la entidad. Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y
representacion del mismo. En este Ultimo caso, la facultad de representacion debe comprender las de presentar la
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacién de la propuesta
implica la transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente
individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacién de la junta de socios o
asamblea general de accionistas, segun corresponda.

En caso de ser consorcio 0 unién temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unién temporal, con
facultad expresa de actuar en nombre y representacién del mismo. Tal facultad de representacion debe
comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

18.2.2 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Sila oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se debera aportar el documento de constitucion
suscrito por sus integrantes, el cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan
las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, segin formato de la invitacion (CONSTITUCION DE
CONSORCIO / CONSTITUCION UNION TEMPORAL), donde se debe:

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal. Identificar a cada uno de sus
integrantes: Nombre o razén social, tipo y numero del documento de identidad y domicilio.

Designar la persona que, para todos los efectos, representara el consorcio o la unién temporal. Deberan constar
su identificacion y las facultades de representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al
presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de resultar adjudicatario,
asi como la de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten necesarios.

Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la union temporal y sus
respectivas responsabilidades, su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno de los
integrantes de la forma asociativa.

Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extension de la participacion
en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

Pagina 10 de 24



Republica de Colombia

LEAL VILLA DE

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE
CONTROL INTERNO Version:1

793¢ 3s0r Nv§

N

Alcaldia Municipal de INVITACION PUBLICA MiNIMA CUANTIA

San José de Cicuta Fecha: AGOSTO 2018
APOYO A LA GESTION GESTION DOCUMENTAL
INSTITUCIONAL GESTION ADMINISTRATIVA ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
Macroproceso Proceso Subproceso
PAGINA N2: 11de 24

Sefialar la duracion del Consorcio o Unién Temporal, la cual no podra ser inferior a la del plazo de ejecucion y
liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Union
Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en relacién con la facturacion deben manifestar:

e Silava a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en el cual debe
informar el nimero del NIT de quien factura.

o  Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal,
caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del
contrato.

e Sila va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar el nimero.
Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre
o razon social y el NIT de cada uno de ellos.

o  Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesion del mismo entre los miembros que integren el
consorcio. Cuando se trate de cesion a terceros, se requerira de la autorizacion previa, expresa y escrita de la
Alcaldia.

18.2.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente debera acompafiar con su propuesta el Certificado de Existencia y Representacion legal o Registro
Mercantil de acuerdo al caso, expedida con una antelacién no mayor a treinta (30) dias, anteriores a la fecha de
cierre o presentacion de la oferta.

El objeto social de la firma proponente debe estar en concordancia con el objeto de la contratacion. En caso de
consorcios y/o uniones temporales todos los integrantes deberan estar en concordancia con el objeto a contratar.
Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior al término del plazo de ejecucién del
contrato y un (1) afio més.

Cuando se actue en calidad de apoderado, deberé acreditarse tal condicion mediante documento legalmente
otorgado ante autoridad competente y de conformidad con la normatividad vigente. En caso de que el proponente
sea Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad futura cada uno de los integrantes que lo conforman,
deben anexar la certificacion de existencia y representacion legal.

Entre sus actividades debe acreditar ClIU 6202 Actividades de consultoria informatica y actividades de
administracion de instalaciones informaticas.

Cuando el representante legal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion
suficiente del érgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad.

En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unién Temporal, estos documentos deben ser presentados en
forma individual por cada uno de los integrantes.
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En el caso de las personas juridicas extranjeras, se acreditara su existencia y representacion legal con la
certificacion de la autoridad competente de su pais de origen, refrendada por el Cénsul Colombiano de la respectiva
ciudad, debiéndose a su vez refrendar la firma de éste por la Cancilleria Colombiana.

En caso de uniones temporales o consorcio con personas juridicas extranjeras, al menos uno de sus integrantes
debera contar con sede principal o sucursal en la ciudad de Cucuta.

18.2.4 CERTIFICACION EL PAGO DE APORTES DE LOS EMPLEADOS DEL PROPONENTE
AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera adjuntar una
certificacion expedida por el revisor fiscal (si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal) o por el
Representante Legal y Contador, segun el caso, en donde acredite que se encuentra al dia con el pago de los
aportes de sus empleados a los Sistemas de salud, Riesgos Laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a
ello haya lugar, dentro de los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de seleccion.

Si la persona juridica no estd obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la normatividad legal vigente, el
representante legal debera indicar las razones por las cuales no esta obligada a tener revisor fiscal, requisito que
debera ser acreditado también por el contratista para la realizacién de cada uno de los pagos derivados del contrato
estatal.

La certificacion debe ser expedida en el mes de cierre del proceso y el revisor fiscal debe figurar inscrito en el
certificado de la Camara de Comercio y aportar con la propuesta copia de su matricula profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores.

En caso de consorcio 0 unién temporal esta certificacion debe ser presentada por cada una de las empresas que
lo conforman.

En el evento de que la sociedad no tenga mas de SEIS (6) MESES de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de constitucion.

18.2.5 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA'Y PACTO DE PROBIDAD.

Buscando dar alcance a la transparencia del proceso de seleccién y a la ejecucion del contrato una vez sea
adjudicado, la entidad requiere que el proponente suscriba el documento en el cual se compromete a proceder
dentro de la legalidad en la totalidad de sus actuaciones y a renunciar a la utilizacion de métodos corruptos dentro
del marco de todas las competencias relacionadas al presente proceso y su contrato derivado, so pena de las
multas y sanciones administrativas, civiles, penales, laborales y cualquier otra que la Ley estipule al respecto.
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De esta manera el proponente debera aportar con su propuesta el Compromiso de Transparencia y Pacto de
Probidad debidamente diligenciado FORMATO CARTA DE PRESENTACION. En caso de consorcio 0 union
temporal esta declaracion deberéa ser, ademas, suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.

18.2.6  COMPROMISO PARA LA ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL.

El Estado Colombiano y la Alcaldia de San José de Cucuta estan plenamente convencidos de la necesidad de
crear condiciones propicias para salvaguardar los derechos fundamentales de los nifios, nifias y adolescentes,
buscando garantizarles un ambiente que promueva su pleno desarrollo fisico y mental, conforme al marco juridico
internacional vigente en la materia y dando alcance a regulaciones de entidades como la Organizacion
Internacional del Trabajo (OIT), la Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura
(UNESCO) y la Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF) entre otras. Por lo tanto, la Alcaldia de
San José de Cucuta es participe en la politica de erradicar toda forma de trabajo infantil en la cadena de valor del
contratista adjudicatario del presente proceso.

De esta manera el proponente debera aportar con su propuesta debidamente diligenciado el FORMATO CARTA
DE PRESENTACION. En caso de consorcio o unién temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por
cada uno de los integrantes que lo conforman.

18.2.7 ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES.

El proponente debera aportar los certificados expedidos por la Contraloria General de la Republica, la Procuraduria
General de la Nacion y la Policia Nacional con el fin de verificarse los antecedentes fiscales, disciplinarios y
judiciales de la persona que presente la propuesta, del representante legal de la persona juridica que la presente,
y de cada uno de los integrantes de la figura asociativa. La expedicidn de los certificados debera estar fechada con
anterioridad maxima de un (1) mes.

En caso de no aportarlos con la propuesta, la Alcaldia consultard en las paginas Web de dichas entidades la
informacién. En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizaran las mismas verificaciones para cada
uno de sus integrantes y sus representantes.

18.2.8 FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA Y BIENES Y RENTAS

El proponente representante legal de la firma oferente debe adjuntar el formato Unico de hoja de vida y formato
unico de bienes y rentas, segun lo dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica,
debidamente diligenciado.

18.2.9 COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

Del Representante Legal y en el caso del Consorcio o Uniones Temporales cada uno de sus integrantes debera
presentar este documento.
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18.2.10 FOTOCOPIA DEL RUT ACTUALIZADO DE CONFORMIDAD CON LOS SENALADO EN
LA RESOLUCION No. 139 DEL 21 DE NOVIEMBRE DE 2012.

El proponente, debera incluir en su oferta el Registro Unico Tributario, en el cual debera acreditar que esta
clasificado e inscrito en la Actividad Econémica del Cddigo CIIU_6202 Actividades de consultoria informatica
y actividades de administracion de instalaciones informaticas

18.2.11 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS EXPEDIDA POR LA POLICiA NACIONAL
(Ley 1801 del 29 de julio de 2018)

Certificado del Oferente persona natural y/o cada miembro del consorcio y/o Unién Temporal. De igual manera
sera consultado por la Entidad para cumplir con su deber de seleccion objetiva y para verificar la capacidad para
contratar del contratista, esto es que no esté incurso en inhabilidades e incompatibilidades que le impidan contratar
con el Estado

18.2.12 PODER O AUTORIZACION

Si el proponente concurre por medio de un apoderado, debe anexar el documento mediante el cual le ha conferido
tal calidad, en el cual consten los términos, el alcance y las facultades otorgadas.

Cuando el OFERENTE actte por poder, a través de un representante o apoderado, debera acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o0 apoderado esta expresamente facultado para presentar
la oferta y suscribir el contrato respectivo.

Si el oferente concurre a través de un autorizado, este debera presentar la autorizacion suscrita en original por el
representante legal, para intervenir Unicamente en la entrega de la oferta.

18.2.13 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Para poder ofertar se requiere de la inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades del orden
Constitucional o Legal, especialmente las establecidas en el Estatuto General de Contratacion y las Leyes
190 de 1995 y el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, para tal efecto el oferente debera manifestar bajo la
gravedad de juramento, no encontrarse incurso en ninguna de aquellas, juramento que se entendera
prestado con la firma de la oferta y esta entidad lo aceptara bajo el principio de buena fe (Articulo 83 de
la C.N.).

18.2.14 COMPROMISO ANTICORRUPCION

Diligenciar el formato que corresponde al compromiso anticorrupcion.

18.3 REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ESPECIFICA CON ENTIDADES PUBLICAS O
PRIVADAS (CUMPLE / NO CUMPLE).
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El requisito habilitador experiencia especifica se debera acreditar la ejecucion de LOS SERVICIOS DE
PUBLICACION VIRTUAL DIARIA DE LA INFORMACION JUDICIAL QUE SE PROFIEREN EN LOS
DESPACHOS DE LA RAMA JUDICIAL Y ADMINISTRATIVA DONDE ES PARTE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA, deben estar directamente relacionados con prestacion de servicios
de publicacion virtual de informacién judicial o contratos con objetos similares al proceso en mencién. Este requisito
no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante, de acuerdo con lo previsto en el Articulo 5° de la Ley 1150
de 2007, pero el no cumplimiento de la experiencia minima solicitada puede resultar en inhabilidad de la oferta.

Para demostrar Experiencia Especifica en la Prestacion de los Servicios objeto de este proceso, los interesados
en ofertarle a la Entidad Territorial deberan acreditar experiencia mediante maximo dos (2) certificaciones de
contratos ejecutados y terminados antes del cierre del presente proceso, cuyo objeto o el alcance del objeto sea
igual o esté relacionado con prestacion de servicios de publicacion virtual de informacion judicial o contratos con
objetos similares al proceso en mencion, cuya sumatoria en valor sea igual o superior al cien por ciento (100%)
del presupuesto oficial establecido.

La verificacion econdmica en SMMLYV de los contratos ejecutados que se aporten por los oferentes se hara de
conformidad con el salario legal que haya regido a la fecha de terminacién de los mismos.

La Entidad solamente aceptaré la experiencia acreditada y certificada, que se refiera al objeto a contratar. Se debe
presentar certificacion individual por cada contrato acreditado.

La experiencia debe ser relacionada en el formato “EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE” a fin de
facilitar su evaluacion, debera entregarse firmado por el oferente si es persona natural o por el Representante
Legal si es persona juridica, Consorcio 0 Unién Temporal.

Si el oferente es un Consorcio o0 una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima solicitada
por la Entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegué por cada uno de sus miembros.

NOTA: Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en Consorcio o Unién Temporal, la
experiencia en valor sera tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondié en dicha figura asociativa al
integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso, por lo tanto, se debe especificar el porcentaje de
participacion.

Con el fin de facilitar la evaluacién, ademas de las certificaciones, el proponente debera adjuntar copia de todos
los contratos o de los documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la informacion que falte en la
certificacion con que pretenda acreditar la experiencia.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el formato “EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL
PROPONENTE” y la consagrada en los soportes presentados, o el formato no incluya informacion de la cual se
aporto el soporte, prevalecera la informacion de los soportes.
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El oferente que pretenda acreditar experiencia especifica, debera hacerlo mediante certificaciones expedidas por
la Entidad Publica o Privada contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como minimo
los siguientes requisitos:

»  Nombre de la entidad Contratante

»  Direccion

» Teléfono

»  Nombre del Contratista

» Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros

»  Numero del contrato (si tiene)

*  Objeto del contrato

» Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

» Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

»  Modificaciones (si aplica)

»  Valor del contrato

»  Nombre, firma y cargo de la persona competente para expedir la certificacion.

La Alcaldia de San José de Cucuta se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente
y de solicitar las aclaraciones y soportes que considere convenientes.

No se tendran en cuenta las certificaciones cuya actividad sea diferente al objeto sefialado en este estudio previo,
anexo técnico e invitacion publica.

* No seran validas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores de los contratos.
* No seran validos los contratos verbales.
» No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

Cuando el proponente sea una persona juridica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en Colombia,
presentara la informacion que acredite, en igualdad de condiciones que los proponentes nacionales.

En caso de que alguna informacion referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que exige el
presente proceso, debera aportar el documento o documentos equivalentes expedidos por la Entidad Contratante,
de los cuales se pueda obtener la informacion requerida. Esta acreditacion con documentos equivalentes solo
aplica en relacion con los expedidos en un pais extranjero.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

El cronograma del proceso se encuentra relacionado en el item denominado “condiciones” en la plataforma
electronica SECOP |I.

10. PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA

Pagina 16 de 24



Republica de Colombia
3 SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE
CONTROL INTERNO Version:1

A,ca,dia‘Munici;,a, de INVITACION PUBLICA MiNIMA CUANTIA

San José de Cicuta Fecha: AGOSTO 2018
APOYO A LA GESTION GESTION DOCUMENTAL
INSTITUCIONAL GESTION ADMINISTRATIVA ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
Macroproceso Proceso Subproceso
PAGINA N2: 17 de 24

La Invitacion se publicara en la pagina web http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-Il en las fechas sefialadas
en el Cronograma del Proceso. En las mismas fechas y hasta el cierre del plazo para presentar propuesta, los
interesados podran solicitar copia de la misma a costa del solicitante, en este documento se daran a conocer las
necesidades de la entidad y los requisitos para participar en el proceso de seleccidn.

De conformidad con el literal b) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015, el término previsto para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil. Si los
interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacion, éstos seran contestados por la Entidad antes
del vencimiento del plazo para presentar ofertas

El contenido de la presente invitacion debe ser interpretada integralmente. El orden de los capitulos y numerales
no implica prelacion entre los mismos. Los titulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos
contenidos. El presente proceso de seleccion se publicara y desarrollara en la plataforma SECOP ||

11. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS - CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS

El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sefialada en el cronograma. Las propuestas
deben ser cargadas UNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrénico de la Contratacion Publica SECOP 1.

No se admiten ofertas enviadas por correo electrénico o presentado en lugar diferente al sefialado en el presente
pliego de condiciones, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP Il para
proveedores. No son validas las propuestas remitidas por correo certificado.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion al Portal del Sistema
Electrénico de la Contratacion Publica SECOP Il y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del
término establecido para ello no seran recibidas por la Entidad.

La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora sefialada en el Portal del
Sistema Electrénico de la Contratacion Publica SECOP 1.

Sera de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso, capacitarse en el manejo de la
plataforma del SECOP II; y por lo tanto sera el responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las etapas
del proceso, de conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente. Asi las cosas,
si el interesado en participar suministra y carga la informacion por algun canal erréneo de la herramienta, se tendra
por no recibida.

12. VERIFICACION DE REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES Y EVALUACION

Las ofertas cargadas en la Plataforma SECOP Il hasta la fecha y hora limite establecida en el cronograma para el
presente proceso, seran verificadas y de ser el caso evaluadas de conformidad con los términos de la presente
invitacion publica, dentro de las fechas sefialadas para ello en el cronograma.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 y el manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente, los requisitos minimos habilitantes seran
verificados Unicamente en el oferente que haya ofertado el MENOR PRECIO.
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En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, La administracién debe revisar
las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si ésta no
cumple con las condiciones de la invitacion, debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

13. INFORME DE EVALUACION

En aplicacién de lo contenido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, al comité asesor y evaluador
correspondera la verificacion y evaluacion de las ofertas, la cual sera adelantada por quien sea designado por el
ordenador del gasto, quien recomendara al Ordenador del Gasto, el sentido de la decision a adoptar.

El informe de evaluaciéon debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habilitantes o de otro tipo
establecidos en la invitacion a participar, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentacion de la oferta, segun
el manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad publicara el informe
de evaluacion durante un (1) dia habil, plazo unico para que los proponentes puedan formular observaciones a la
evaluacion.

En todo caso, la Entidad debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la
correccion de las inconsistencias o los errores no represente una reformulacion de la oferta, de acuerdo con el
manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente.

14. ACEPTACION DE OFERTA

De acuerdo con el literal c) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo consignado en el articulo 2.2.1.1.1.4.3 del
Decreto 1082 de 2015, El Ministerio debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de oferta,
la Entidad debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. Si hay empate, la Entidad aceptara la
oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La oferta y la comunicacién de aceptacion de la misma conforman el contrato, con base en lo cual se efectuara el
registro presupuestal.

La oferta y aceptacion de oferta seran publicados en el SECOP Il en la fecha establecida en el cronograma vy si
esta no fue establecida se publicara el dia habil siguiente a la adjudicacion.

La comunicacién de aceptacion de la oferta es el acto de adjudicacion.

15. ADJUDICACION PARCIAL

El presente proceso de seleccion NO admite adjudicacion parcial

16. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo con la
informacion obtenida por la entidad en su deber de analisis el valor de una oferta parece artificialmente bajo, debe
requerir al oferente para que explique las razones que sustenta el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el
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comité evaluador o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el
analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en su
valor responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacion
de ofertas

17. REQUISITOS DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

Cada oferente puede presentar solo una propuesta de manera virtual a través del SECOP Il que contenga la
totalidad de los documentos solicitados en la presente invitacidn.

La presentacion y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del SECOP I, puede iniciarse
una vez se encuentre publicado la presente invitacion, y hasta la fecha y hora de cierre establecido en el
cronograma como plazo maximo para cargar la oferta.

Las propuestas deberan ser remitidas antes de la hora del cierre fijada en el cronograma del proceso en la
plataforma virtual SECOP II.

En consecuencia, de lo anterior, no se aceptaran propuestas entregadas en lugar diferente al sefialado en la
presente invitacion, ni las presentadas extemporaneamente (después de la fecha y hora establecidas en el
cronograma como plazo para presentar ofertas).

La propuesta debera presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando en forma clara'y
precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos que son requisitos indispensables
para el estudio de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, debera ser aclarada y validada
con la firma del oferente en la misma propuesta. De lo contrario se entendera como no aportada.

Las propuestas deberan estar suscritas por el representante legal de la persona juridica, y en caso de consorcio 0
union temporal por el representante conforme al documento de constitucién; quien debe tener facultades
especificas y vigentes para contratar y estar autorizado para comprometer a la Entidad, en cuantia igual o superior
al valor de la propuesta.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, union temporal o
promesa de sociedad futura), el oferente debera inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP |l
como tal. Esto es, no podra inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su
oferta econdémica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones,
sin que por esta razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento de la propuesta econdmica, debe indicarse los precios expresados en pesos
colombianos, el oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, pago de salarios, prestaciones
sociales y demas emolumentos (directos e indirectos) que considere necesarios para la fijacion de la oferta
econdmica. Seran de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparacién y presentacion de su
oferta, por tal motivo EL Municipio en ninglin caso sera responsable de los mismos.
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EL Municipio NO aceptara propuestas alternativas, ni parciales.
Estara a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta.

Tampoco se podra solicitar a los proponentes, variacion alguna en los términos de la propuesta, lo cual no obsta
para que la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que fueren necesarias y los documentos faltantes, siempre
que no sean necesarios para la comparacion de las propuestas.

Las ofertas deben ser cargadas UNICA Y EXCLUSIVAMENTE en el Portal del Sistema Electrénico de la
Contratacion Publica SECOP Il en dias habiles desde la fecha de apertura del proceso y hasta el dia y la hora
prevista para el cierre de acuerdo con el cronograma de la presente invitacion. Por lo tanto, se insiste que el
oferente debe tener en cuenta la fecha y hora de cierre como plazo maximo para cargar su oferta en la Plataforma
SECORP L.

La hora que se tendra en cuenta para el cierre del proceso, seréa la hora que dispone la plataforma SECOP |I.
La propuesta debera ir acompafiada de TODA la documentacion solicitada, anexos y demas informacion necesaria,

que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos minimos. El proponente debera indicar en los anexos todas
las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento.

18. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

El contenido de las ofertas es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de entregadas
las ofertas y cerrado el proceso de seleccién no se permitira el retiro total o parcial de los documentos que las
componen, hasta tanto no se haya legalizado el respectivo contrato.

No habra exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren
tanto en el proceso de seleccién, como en el desarrollo del contrato.

Los documentos que deben conformar la oferta se describen en el presente Invitacion, y deben cargar y
presentarse en la Plataforma SECOP I, de acuerdo con las solicitudes realizadas en la presente convocatoria
publica, para facilitar la verificacion, evaluacion y calificacién de la misma.

Todos los deméas documentos son subsanables dentro del plazo establecido en el cronograma, siempre que tales
documentos no incidan en la comparacion objetiva de la misma con respecto a las demas, o en su calificacion y
que no se hallen consignados en otros que habiendo sido aportados constituyan medio idéneo y suficiente para su
demostracion.

Dentro de la plataforma de SECOP I, se debe realizar el cargue de la totalidad de los documentos requeridos en
la presente convocatoria, dado que este requisito es de caracter obligatorio dentro de la plataforma, por lo que se
recomienda al futuro proponente, que si no cuenta con algun documento se debera anexar un documento soporte
para poder continuar y realizar la carga eficientemente dentro del portal, de lo contrario no podré continuar con el
proceso y culminar el cargue de la totalidad de la propuesta.
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Si el oferente presenta al Municipio las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un término posterior al
requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo solicitado, o no las presenta, EL Municipio
entendera que no esta interesado en continuar en el proceso de seleccion por lo cual se rechazara la oferta.

19. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

1.

Ademas de las causales previstas en la ley, EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA rechazara y no evaluara
las propuestas incursas en cualquiera de las siguientes:

Con fundamento en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes,
asi como los principios de la funcion publica y demas consagrados en la normatividad contractual, se relacionan a
continuacién las causales de rechazo de las propuestas:

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones legales vigentes.

Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unidén temporal no cuente con la capacidad
juridica suficiente para presentar la oferta.

Cuando la Entidad haya solicitado presentar algun documento o subsanar o aclarar alguna informacién
necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaracion de los referidos a los
factores técnicos y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones
determinados en el pliego de condiciones o el respectivo requerimiento emitido por la Entidad.

Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacion que de cualquier manera
no corresponda a la realidad.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o por un medio diferente a la plataforma
transaccional SECOP Il “crear oferta”.

Cuando el proponente presente varias propuestas por si mismo o por interpuesta persona, como persona
natural o juridica, en Consorcio, Unién Temporal, u otras formas de asociacién contempladas en la Ley
80 de 1993, o cuando se presenten varias propuestas de personas juridicas que tengan el mismo
Representante Legal. En este caso todas las propuestas presentadas por el susodicho serén rechazadas.

Cuando el proponente plural presente su oferta desde el usuario de alguna de las personas singulares
que lo integran.

Cuando la oferta sea presentada de manera parcial frente al objeto o las obligaciones, o no se contemple
la totalidad de los items econdmicos e impida la comparacion objetiva o cuando condicione su oferta de
modo gue no garantice el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones, 0 que establezca condiciones
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que resulten contrarias a las estipulaciones del pliego de condiciones o0 a la Ley de contratacion, aunque
aluda excepciones o renuncias a su aplicacion.

9. Cuando no presente o no diligencie la lista de precios o esta sea presentada en moneda diferente a pesos
colombianos.

10. Cuando la oferta presentada en la lista de precios supere algun valor unitario en cualquiera de los items
ylo cuando supere el valor total indicado en el presupuesto oficial estimado.

11. En caso de que el valor total de la oferta en la lista de precios sea determinado por la entidad como
artificialmente bajo, el proponente deberé realizar sus justificaciones pertinentes, pero si analizadas las
explicaciones del proponente la entidad considera con fundamentos objetivos y razonables que esa oferta
pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar
favorecida con la adjudicacién se dictaminara como RECHAZADA la propuesta.

12. Cuando del resultado final de la verificacion de cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos, la
Entidad determine que las condiciones técnicas ofertadas no corresponden a las solicitadas como
especificaciones técnicas minimas.

13. En todos los demas casos expresamente establecidos en los presentes pliegos de condiciones y en la
normatividad vigente.

20. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO EL PROCESO

EL MUNICIPIO DE CUCUTA; declarara desierto el proceso de seleccion, inicamente, cuando:

1. Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

2. No se presente ninguna propuesta.

3. Habiéndose presentado Unicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de rechazo.

4. Habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos y condiciones
consignados en la presente invitacion.

21. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Alcaldia de San José de Cucuta, publicara en el SECOP Il la comunicacién de aceptacion de la oferta al
proponente cuya oferta haya sido seleccionada, la cual junto con la oferta constituiran el contrato, de igual manera
se diligenciara el contrato electronico en la plataforma.

22. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de la aceptacion de oferta sera hasta el 31 de diciembre del 2024 o hasta el agotamiento de los recursos
lo que ocurra primero; contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio entre las partes contratantes, con el
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visto bueno del supervisor designado, previo cumplimiento de los Requisitos de Perfeccionamiento y Ejecucion del
mismo.

23. GARANTIAS

El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccién del MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA, de acuerdo
con a lo sefialado en los articulos 2.2.1.2.3.1.1; 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de 2015, una garantia
expedida por una Compafiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas polizas matrices
estén aprobadas por la Superintendencia Financiera en donde figure como beneficiario EL MUNICIPIO DE SAN
JOSE DE CUCUTA y como asegurado el futuro contratista y cubrira los siguientes RIESGOS:

RIESGO VALORY VIGENCIA

DE CUMPLIMIENTO El cumplimiento general del contrato, el pago de las multas y demas
sanciones que se le impongan, por una cuantia equivalente al diez por
ciento (10%), del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo del
mismo y seis (6) meses mas, contados a partir de la suscripcion del

mismo.

DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES DEL PERSONAL QUE EL
CONTRATISTA EMPLEE EN LA EJECUCION DEL

Por cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
mismo, con una vigencia igual al plazo de ejecucion y tres (3) afios
mas, contados a partir de la suscripcién del mismo.

CONTRATO

Por cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato,
con una vigencia igual al plazo del mismo y seis (6) meses mas,

DE CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO contados a partir de la suscripcion del mismo.

ASEGURADO: MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA y EL CONTRATISTA
BENEFICIARIO: MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA y LOS TERCEROS
AFECTADOS.
RECIBO DE PAGO Se debera adjuntar el original del recibo de pago de la Pdliza.
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24. ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se deja constancia
que se realizo el analisis del sector por parte de la Alcaldia, el cual se anexa al presente estudio previo.

25. CONCLUSIONES

Proyecto: MONICA VILLAMIZAR RODRIGUEZ - Estructurador Juridicg

Con la presentacion de este estudio queda evidenciada la necesidad que debe satisfacer el Municipio de San
José de Cucuta, por lo que resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion
tendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la
Administracién Municipal, por consiguiente, se debe adelantar el proceso contractual bajo la modalidad de
SELECCION MINIMA CUANTIA, respectivo y su perfeccionamiento.
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