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‘CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE 6361 2024 !
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION T !
| Entidad contratante: | MUNICIPIO DE YOPAL ? 4
_Nit: = 891.855.017-7
J.Confratista: ESTHEPANY LISBETH VASQUEZ ROJAS
Identificacién: C.C.: 47.439.494 *
Razén social: N/A
-Nit: 474394941

by,

- Yopal con NIT 891.855.017-7, quien para los efectos del presente contrato se denomlna
- | Contratante, por una parte; y por la ofra, ESTHEPANY LISBETH VASQUEZ ROJAS"d S

MARCO TULIO RUIZ RIANO, identificado con cedula cnudadanla N0 4.292.493 expedlda en ;qquegna

.en su calidad de Alcalde Municipal, elegido mediante credencial No. E27 expedlda} 5 eglstraduria

la
Nacional del Estado Civil de fecha 04 de noviembre de 2023, cargo para el cual tomé poseé‘f&gr?elidia’% de

'] diciembre de 2023, segtin consta en el acta No. 002-2023 de la Notarla Primera del Clrc%lto:derYopal en
‘| uso de las facultades y funciones contenidas en el articulo 315, numeral 9 de la’ ‘cons

plén Politica
eﬁa Ley 136
Munlclplo de
_UNICIPIO o]

by

‘Nacional, articulo 11, numeral 3, literal b de la Ley 80 de 1993, articulo 91 literal D numera
de 1994 y articulo 110 del Decreto Ley 111 de 1996, actuando en nombre y representacion

tificad6 con
‘cedila de ciudadania ‘ntimero 47.439.494 expedlda YOPAL,. actuando en nombre pro’%o‘%qwen se

' ‘denomlnaré EL CONTRATISTA, y:declara que tiene capacidad para celebrar este contratoxgrquegno incurre

en causal de inhabilidad e lncompatlbllldad de las prevnstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 dex2007 1474 de

S

reglré por las siguientes: > . &
CLAUSULAS: 4 5L
Vot "ADELANTARLA ATENCION, RECEPCION, RJEGISTRO Y ACT IZQCION DE
Bk ‘LA INFORMACION CONTENIDA ENLAS PLATAFORMAS AU.” ; ;D'A:Sf:,PQR
3 ‘._1§)-»Objeto: EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEME} \I. S EN:LAS
CLATA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICO AMBIENTAL‘ MUNICIPIO
‘ DE YOPAL : !
4;2:):Plézo: "CUATRO (4) MESES Y VEINTE (20) DIAS ’ ;

. ',w o 1.Registrar y actualizar la informacion contenida en las plataforma

.El CONTRATISTA se compromete para con el MUNICIPIO‘i awre 4 j:é
lndependlente esto es, sin subordinacion directa ni horario léb a[}'i iLitlhzando sus

propios medios, las siguientes actividades: 3 &
sj. ‘.

{

‘r,

-3) Actividades a el MEN y:bases de datos de las institucion educativa oficial,, cu
realizar procedimientos vigentes. Producto: Una (1) Institucion Educatlv,a
i .del MEN y: bases de datos institucionales actualizados durante *e
“del calendano escolar 2024, 2 Recepmonar solicitudes y generar
t
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MINUTA DE PRESTACI(?N DE SERVICIOS PROFESIONALES
* YIO DE APOYO A LA GESTION
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3.Generar registros y reportes requeridos por el rector de la institucion educafivaide
acuerdo-a las necesidades. Producto: Una:(1) Institucion Educativa con:repoites
generados de acuerdo a los requerimientos durante el primer semestre; del
calendario escolar 2024. 4.Atender de forma oportuna y pertinente a la com
educativa que acuda a la Institucion Educativa. Producto: Comunidad edd
una (1) Institucion Educativa atendidas oportunamente durante el primer §eiestre
del calendario escolar 2024. ' i :

SRRl o
Paragrafo 1: Al inicio del contrato, el contratista debe presentar al supervisor: un
plan de trabajo (Formato AP5-165), en el que indique como ejecutara laslabores
para las cuales fue contratado y de igual forma se indicara lugar de ejeciiciori’del
contrato. La coordinacién para el desarrollo del contrato estard a oar
Supervisor. §

4
;
_ PR do
¢ ! o Gun e
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1. Desarrollar y cumplir el objeto del Cantrato, en las condiciones de calidad,
oportunidad, y obligaciones definidas:&n el presente Contrato, incllfyéh'dé"él
estudio previo. { 2 T SIS

2. Elcontratista debe cumplir con las Polfticas de Seguridad de la informacié

; glds
roles y responsabilidades del Sistema de'Gestidn de Seguridad y Privacidag,de

la Informacion SGSI de acuerdo él documento de Alcance, Rblé‘“é},y
Responsabilidades. del Sistema de Gestion de Seguridad y Privacidad‘;d%‘la

Informacion Céd. AP6-D41. Y e
3. Apoyar la implementacién y seguimiento.del Modelo Integrado de Planeacién y

Gestion de la Entidad. H g
4. El contratista se obliga a cumplir con'las normas de seguridad y salud’en el

trabajo que implemente el contratante. # %

5. Comunicarle al Municipio de Yopal, clialquier circunstancia politica,* juridica,
. social, econémica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar |
ejecucion del Contrato. ! ‘.
6. Dar a conocer al Municipio cualquier reclamacion que indirecta o directamente
pueda tener algtin efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaeio':n_'es.
7. Cuando el interés general, propio de la funcién puablica, entre en conflicto.con
un interés particular y directo del serviddr publico debera declararse irhpedi'g‘é.

8. NGO incurrir en falsedad o adulteracioén del los documentos exigidos para cumplir
con los requisitos del Proceso de Selecéion s, i

9. Cumplir estrictamente las medidas, protocolos de hbioseguridad - y
recomendaciones que exijan los funcionarios de seguridad y salud en el-trabéjo
de la entidad durante la vigencia del vinculo contractual, esto implica gér;antl?ar
su autocuidado para preservar su salud y la vida. LT

10. Durante la permanencia en las instalaciones de la entidad debers cumplir-con
el distanciamiento.social en los puestos de trabajo con el aforo que ;sea
permitido. (Articulos 2 y 4 Decreto 655 de 2022) A INE

. ot
4

11. Reportar al contratante y a la ARL cualquier caso de contagio que sé'pqeda

presentar en su vida personal, familiar y lazos estrechos que puedan afectar la

A per *
Wi
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MINUTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROJFESIONALESr
. YIO DE APOYO A LA GESTION :
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prestacnén del servicio y con ello adoptar oportunamente?g%}‘éflﬁ aslaguento

individual responsable. :
12, Utilizar la herramienta de gestidn documental que determlne ﬁl*Mug‘mplo ‘para

gestlonar tramitar y controlar la correspondencia que le sea as_lgnadac en medio
fisico y/o electrénico y realizar todas las actividades definidas ¢ egf r’g;lsma para
el proceso de gestibn documental dentro de los ;térr”ﬁi’hos legales
correspondlentes de cada .documento. ¥ 0 oA ‘“< :

;' dOCL men;os que ise
produzcan en la dependencia donde se desarrolla el objeto”‘delscontrato por
tanto la entidad suministrara las tablas de retencion documental para Ser
aplicadas en su totalidad, de lo cual debera dar cuenta dens ?’gestlén; al
supervisor del contrato, previa terminaciéon del contrato deberé entregar* el

archlvo de gestion debidamente orgamzado de conformldad‘gc%l la tabla de
: 5 f, -
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gestion de la entidad que mcorpora el "Protocolo para la preverg, ¥a
medidas de proteccién de todas las formas de violencia contr.Ta _as"mUJeres y
basadas en género y o .discriminacion por razén de raza”*‘t 1 j'
nacionalidad, ideologia politica o filos6fica, sexo u* onentacngn'gsexual 0
discapdcidad y demas razones de dlscnmlnaclén .engel. 2 bltf. ‘Iabo;al y

contractual del sector publlco
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parciales por el valor de UN MILLON SETECIENTOS ClNCUEN PﬁM;L PF.?S@S
M/CTE. ($1.750.000) contadas a partir de la fecha de suscrlpmon deLacta derinidia,
prevxa entrega del informe de actividades respectivo y soporte dez_pago lde aportes
"al sistema genéral de seguridad social y un (1) acta de thLdaclq N per~_eJ'

‘PESOS M/CTE ($1.166.666). Los pagos se realizaran dent
SIgmentes al recibo a satlsfacmon del acta parcial N

L :
3 l(..'.

U‘

preVIa presentacién de los comprobantes de pago de segunda‘ a

.pension y riesgos laborales de acuerdo a la normatividad v1gente sentacnén del
.informe de actividades ejecutadas del ‘periodo correspondlent ertlgcaqdo"en
dichas dctas el cumplimiento correspondiente por parteiv:f"' e rsuperwsor

€ODIGO: AP5-F145
‘- *'-\/ERSION- 5

,FECHA DE APROBACION: 01/06/2023 5,%
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; MINUTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y/O DE APOYO A LA GESTION
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PARAGRAFO 2.- Elinforme de cumplimiento de actividades debe ser presentado
dentro de los cinco (5) dias habiles al vencimiento del periodo de'-cobro.
PARAGRAFO 3.- Para el acta parcial debera entregar certificacion expedida'gb’é;r”el
rector. de la institucién educativa, donde; certifique, que el contratista ade ,f;to
adecuadamente las actividades relacionadas en el contrato. PARAGRAFO 4.-De
conformidad con el Acterdo No. 032 de 2020, el Municipio de Yopal descontaradel
primer pago parcial, el valor de las estampillas, que se causen con la suscrjp'cj,én
del presente contrato, en el evento que el valor a pagar no alcance para cuprir el
valor de las estampillas, el valor restante se descontara del segundo- pago.
PARAGRAFO 5.- El ultimo pago se realizara mediante acta de liquidacion; previa
presentacion de los comprobantes de pago de seguridad social en salud, per Jén
y riesgos laborales de acuerdo a la normatividad vigente, presentacion dél”i,lff_f_ gme
de actividades ejecutadas del periodo correspondiente, informe de supel isién
donde certifique el cumplimiento en la ejecucion del contrato. N
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El presente” contrato ée rige por los pﬁncipios de; terminacion, modificz g’i@{'e
interpretacion unilaterales establecidos en los articulos 15 al 17 de la Ley 80 de¥1983.

El contrato puede terminarse de forma normal o anormal debido a diversas,causas

a saber: s -

1. Por mutuo consentimiento de las partes. 6 s

2. Por causas atribuibles a los contratantes: incumplimiento grave. :c‘igf;- la
administracién que imposibilite el cumplimiento de las obligaciones del
contratista (exceptio non ademplenti contractus, art. 1609 C.C.),5.0
incumplimiento grave del contratista que.implica su caducidad (art. 18 de la’Ley
80 de 1993); K e

3. Porcausas legales o contractuales: muerte del contratista, resolucion, extincion
del plazo, nulidad del contrato (absoluta o relativa, art. 44 Ley 80 de 1993), o

terminacion unilateral (en los casos del.art. 17 Ley 80 de 1993 o por los"_,‘v‘i_,ci'ps

4":3&:’.?‘ b

recogidos en el art. 45 ibidem). , e
En caso de incumplimiento parcial de Ias obligaciones del contratista, el Municipio
podra imponer multas:diarias y sucesivas al contratista del cero punto uno por
ciento (0.1%) del valor total del contrato en.los siguientes eventos: Ny
a) por el cumplimiento tardfo imputable al contratista en la ejecucion de alg’ij_r’;ga_g;gﬂ(e
las actividades, . R
b) por defectos y errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucion, de las
obligaciones del contrato y causen un dafio econémico o reputacional a la i tidad,
c) Por, el incumplimiento de alguna de las clausulas sefialadas en el contrggg; '

P

d) Por la no entrega dé informacion completa que le solicite el supervisor, que se
relacigne con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada
requerimiento. Estas multas se causaran sticesivamente por cada dia dg atraso,
hasta cuando el Contratista demuestre que corrija el incumplimiento resp: 'ti\‘/'q_a

satisfaccion del supervisor. i,
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MINUTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES :
'f’,'“““ﬂf* w Y/O DE APOYO A LA GESTION
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Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contiratista para el' cu Q! ga\rento de sus
of 2R 4
obhgacnones y, por lo tanto, no tienen el caracter de estlmamén ntLCIpada de
perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualqy. Ji e

indemnizacion, en los términos previstos en el articulo 1600 del Cédfg' i

5 b 2
» thig BN '
'Paragrafo 2.Encasode que el Contratista incurra en una'de |4 cal salefs’.de!mu]ta,
M P ey ey g
.este autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor‘-d? =ia%;: lspa Ia*cual

se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude?al&dontratlsta sin
perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la garantia; de climt
?contrato b NG

oy
exoneraré al Contratista de continuar con la ejecucion del contratom édeﬁ

DR ‘{L
%

3

22
Paragrafo-5. El monto de nlnguna de las sanciones asociadas, a“fgradgécausal de

‘multa, podra ser superior al 10% del valor del contrato, partlculaﬁ‘ﬁ”e ) frenté a

L aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo antenor snn pe u |o ‘je q‘qei‘se
; inicie un_nuevo procedimiento sancnonatorlo para efectos’de mponer nuevas
: multas. T

P
- ¥
-

' By

El Contratista no puede ceder parc1a| ni totalmente sus obhgacu gpg§ 0: derechos
CAAN i "derivados: del presente Contrato sin la autdrizacion prewa ym foid escrlto del
11) Cesion Mun|c1p|o~ ) {7 Y < 3

Z

Oipaitialide
obhgacnones del presente 'Contrato, EL CONTRATISTA,,. qﬁben?%agar AL
MUNICIPIO a titulo de indemnizacién, una suma equuvalente al Q? =d§I valor del

gl,.cobro«de
| ;ﬁ?ééﬁt |

‘puede ser compensado con los montos que el MUNlClPIO‘ ;
con ocasién de la ejecucion del presente Contrato, de confoJF"
del Cdédigo Civil. i

»

momento de efectuarse el respectivo pago del conirato.
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- MINUTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Y/O DE APOYO A LA GESTION
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Hace parte integral de éste contrato los siguientes documentos que se enti
incorporados al mismoé en razoén de que déterminan, regulan, y complemeni;
condi¢iones pactadas:’ " :

meritos
L : i fﬂ%(v é] B

1. Eétudio Previo No. 'f2024-00222 y docuﬁentos previos. ”
2. Invitacion a celebrar contrato '
3. Certificado de disponibilidad presupuestal No.1200.170.2024-288 de ‘.

es&&d :

02/7/2024 N 5 ©eb
4. Todo documento expedido en la etapa contractual y poscontractual de
proceso No. MYCA-SED-CD-0008-2024 3 e
El presente contrato se perfecciona con la firma elecirénica de las partes. ~.
¥ [¢5
El presente contrato requiere para su ejecucion: .
a) Registro presupuestal, w

b) Acreditacién de encontrarse el contratista.a paz y salvo por concepto de
sistema de seguridad social integral. i O
c) Acreditar la certificacion del examen meédico pre ocupacional que trata el arficlilo18

del decreto 723 de 2013, y 5 : HE
d) Acta de inicio previo cumplimiento de los literales anteriores. T LR
¢ i i

Los requisitos de que tratan los literales, b,g’é‘;, y d, deberan acreditarse en qn‘p’j[a’io
maximo de cinco (5) dfas habiles siguientes;ai perfeccionamiento del contrata. - ‘%

- 3
3% s )

3 "5-._“_. ¥ ‘."‘-‘5 3 i g
El supervisor tiene la responsabilidad de verificar el cumplimiento de los requisitos;de
ejecucion. * ! T P F L

1.- Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada ungide

las estipulaciones contenidas en el presente:contrato y los demés documentos que
formap parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio
de la autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo+1602
del Cddig)o Civil Colombiano. e LR

2.- El contratista autoriza a la Alcaldia de Yopal para dar tratamiento de m|
personales registrados en los sistemas,de informacion de Ia entidad, “de
conformidad con la Ley 1581 de 2012 y:la Politica de tratamiento :de-datos
personales, asi mismo manifiesta y acepta que conoce los términos y condiciones
de la politica para el uso y tratamiento de datos personales de la entidad disponiblés
en http:llwww.yopal-casanare.gov.co/politicas-y-lineamientos/pq!iti‘qé-_ﬂe—
tratamiento-de-datos-personales-595359. AL

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban‘hager
en virtud de la relacion contractual constaran por escrito y se en;tj‘e_\_dei_?;n
debidamente efectuadas solo si son entregadas personalmente o por icorfeo
electronico a la persona y a las direcciones indicadas a confinuacion: i):Por parte

del Municipio, en la diagonal 15 No. 1521 o al correo electrénico

seeducacion@yopal-casanare.gov.co), i) Al Contratista, en el’“-'eqrfeo
electronico.estefynata@gmail.com k&
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MINUTA DExPRESTAClON DE SERVICIOS PROFESIONALE%L
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La supervisién de la ejecucion y cumplimiento del presente Co
del profesmnal Universitario; Céd. 219 Grado 04 del Area}f

Financiera“de la Secretaria de Educacién Mumcnpal 0 quiénts Se ci'%"E

escrito para tal fin, de acuerdo a lo establecido én el Numeral 9.

de 2021 por medio del cual se modifico el Decreto 087 de 1 4 de
medio del cual se adopté el manual de contratacion supervnsuSn*
Municipio de Yopal.

| Elaboré /Revis6: Olga Lucia Abril Abril
1 Cargo: Profesional Universitario’ Codigo 219 Grado 2 !

_Aprobé Minuta: MARCO TULIO RUIZ RIANO — ALCALDE
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