INDEPORTES INFORME DE ACTIVIDADES Y/O - oneg Version 03
ANTIOQUIA PRODUCTOS DEL CONTRATISTA Aprobacion.
01/03/2022

Informe de actividades No:
002

Contrato No:
004 de 2024

Contratista:
Soraida Sosa Gobez

Objeto:

Contrato de prestacion de servicios profesionales para apoyar los procedimientos
financieros y contables en el proceso de administracion de bienes de INDEPORTES

Antioquia”

Periodo informe:
Febrero de 2024

Supervisor:
Fabian Arroyave Sanchez

Obligaciones y actividades del contrato:

Obligacién
contractual/ltem/Producto

Descripciéon Actividad

Evidencias

(Indicar la ruta donde quedo
almacenada la informacién
contractual. Share Point/ONE
DRIVE)

1. Apoyar el equipo del
Almacén con la elaboracion
y revision de los informes
gue se deben presentar al
area de contabilidad de

cada cierre mensual.

Se apoya al &rea del almacén con
los registros a solicitud para
realizar en el sistema de compras
con el fin de dar avance al cierre
del periodo de enero 2024.

Entre los registros realizados se
procede a dar apoyo en:

Ingreso de solicitudes de
bienes para los servidores
publicos:

- Esta actividad se realiza de
acuerdo a la solicitud enviada
por correo electrénico por el
servidor  publico, donde

Evidencia Fotogréfica:

-Reintegro de bienes de los
servidores publicos

-Solicitud de bienes para los
servidores publicos

Sistema modulo de

compras de SICOF
Ruta:

https://indeportesantioquia-

my.sharepoint.com/personal/ssosa
_indeportesantioquia_gov_co/_lay
outs/15/onedrive.aspx?e=5%3Afe4
86¢c70c1df4716824b920dfe85c978
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detallada los bienes que
requiere como suministros
para la realizacién de sus
actividades; entre  estos
estan, computadores,
papeleria e insumos.

Después de revisar la
solicitud enviada se revisa
por el maestro de articulos la
referencia y codigo del bien
gue se va a entregar, del cual
debe tener existencias tanto
fisicas como el sistema.

Se procede a finalizar por la
opcién solicitud de 6érdenes
de salida registrando las
referencias a entregar y las
cantidades, para asi estas
ser entregadas fisicamente.

Reintegro de carteras de
servidores publicos:

Esta actividad se realiza
apoyando al area del
almacén con el registro de los
reintegros de bienes que
realizan los servidores

Por medio de correo
electrénico o por la
plataforma e mercurio el
servidor publico solicita el
reintegro de bienes que
tiene a manejo en su cartera
para ser devueltos al
almacén

Esta actividad se apoya por
medio del registro de la
cartera reintegrada por el
servidor en el modulo de

&at=9&(CT=1708613621934&0R=0
WA%2DNT&CID=baa9c3bf%2D5e5

3%2D4b42%2D17fb%2Da008c848c
7e1&FolderCTID=0x012000EF2D12
13E170EC4683BB95C400091594&i
d=%2Fpersonal%2Fssosa%5Findep

ortesantioquia%5Fgov%5Fco%2FD

ocuments%2FSORAIDA%20FEBRER
0%202024%2FEVIDENCIAS%20FEB
RER0%202024&view=0
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compras por el sistema de
SICOF

- Se reintegra los bienes |,
después de realizar la
revision pertinente de que
estén en buen estado y en
disponibilidad de uso ;
posterior se reintegran y se
dejan en bodega.

2. Apoyar en la identificacion y
respectivo tratamiento a los
bienes muebles de INDEPORTES
ANTIOQUIA que se encuentran
totalmente depreciados.

Se realiza informe de
depreciaciones, evaluacion
indicios y calculo de deterior

de acuerdo al radicado
2023500001887 de la
contraloria general de
Antioquia, para dar

cumplimiento a la informacién
solicitada a reportar por
gestion transparente:

Los archivos que se elaboran
para la entrega de la informacion:

de las
de las
planta y equipo

-Calculo  detallado
depreciaciones
propiedades,
vigencia 2023

-Del modulo de compras se saco
el listado de activos de TODAS
LAS VIGENCIAS.

-Se extrajo del archivo los activos
que estan totalmente
depreciados.

- Se analiza y se validan las
depreciaciones realizadas
Unicamente de los bienes en la
vigencia 2023

-La informacién anterior, se valida
con los saldos registrados en
contabilidad.

Evidencia Fotografica:

- Revision y parametrizacion

de plantillas de la
codificacion de activos

Célculo detallado de las
depreciaciones de las
propiedades, planta vy
equipo vigencia 2023

Evaluaciéon indicios vy

céalculo de deterioro
Ruta:

https://indeportesantioquia-
my.sharepoint.com/personal/
ssosa_indeportesantioquia_
gov_co/_layouts/15/onedrive
.aspx?e=5%3Afe486¢70cldf
4716824b920dfe85c978&at=
9&CT=1708613621934&0R
=OWA%2DNT&CID=baa9c3
bf%2D5e53%2D4b42%2D17
fb%2Da008c848c7el&Folde
rCTID=0x012000EF2D1213
E170EC4683BB95C400091
594&id=%2Fpersonal%?2Fss
osa%>5Findeportesantioquia
%5Fgov%5Fco%2FDocume
nts%2FSORAIDA%20FEBR
ERO0%202024%2FEVIDENC
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Revisién y parametrizacion de
plantillas de la codificacién de
activos

Para esta actividad, por el
madulo de compras se revisan las
parametrizaciones de las
plantillas con sus respectivas
movimientos y cuentas
contables, se hace un
saneamiento para la
codificacién correctamente de
los conceptos de acuerdo a las
directrices emitidas desde
contabilidad

nueva

IAS%20FEBRERO%202024
&view=0

3. Apoyar en la depuracion de la
informacidn de los bienes que se
encuentran en el modulo de

compras del SICOF.

Se realiza informe de conciliacion
de los bienes de indeportes de
acuerdo al radicado
2023500001887 de la contraloria
general de Antioquia, para dar
cumplimiento a la informacion
solicitada a reportar por gestion
transparente:

Los archivos que se elaboran
para la entrega de la informacion:

-Calculo
propiedades de
todas las vigencias

y andlisis de las
inversién de

-Calculo y analisis de los bienes
en retiro

-Toda esta informacion se
exporta del médulo de compras y
del médulo de contabilidad

Conciliacion de las

propiedades de inversion
Relacion bienes retirados

Relacion de los bienes en
comodato formato FF-111-
06BEC

Ruta:

https://indeportesantioquia-
my.sharepoint.com/personal/
ssosa_indeportesantioquia_
gov_co/_layouts/15/onedrive
.aspx?e=5%3Afe486¢70cldf
4716824b920dfe85c978&at=
9&CT=1708613621934&0R
=OWA%2DNT&CID=baa9c3
bf%2D5e53%2D4b42%2D17
fb%2Da008c848c7el&Folde
rCTID=0x012000EF2D1213
E170EC4683BB95C400091
594&id=%2Fpersonal%?2Fss
osa%>5Findeportesantioquia
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- Se analiza y se validan la
informaciéon y se entregan los
informes respectivos.

%5Fgov%5Fco%2FDocume

nts%2FSORAIDA%20FEBR

ERO%202024%2FEVIDENC
IAS%20FEBRERO%202024
&view=0

4, Cumplir con el objeto
contractual en debida forma,
siguiendo los lineamientos
dictados por el Sistema de
de Calidad de Ila

cumpliendo con la

Gestidn
Entidad,
politica de calidad, la misién y
vision del Instituto

En la ejecucion del contrato de
prestacion de servicios y de
apoyo a la gestion # 004 de 2024
se da cumplimiento a los
lineamientos dictados por el
Sistema de Gestion de Calidad de
la Entidad, cumpliendo con la
politica de calidad, la mision vy
vision del Instituto,
correspondiente a la cuenta de
cobro N° 002.

F-CA-88 INFORME DE
ACTIVIDADES Y/O
PRODUCTOS DEL
CONTRATISTA

Ruta:

https://indeportesantioquia-
my.sharepoint.com/personal/
ssosa_indeportesantioquia_
gov_co/_layouts/15/onedrive
.aspx?e=5%3Afe486¢c70c1df
4716824b920dfe85c978&at=
9&CT=1708613621934&0R
=OWA%2DNT&CID=baa9c3
bf%2D5e53%2D4b42%2D17
fb%2Da008c848c7el&Folde
rCTID=0x012000EF2D1213
E170EC4683BB95C400091
594&id=%2Fpersonal%?2Fss
osa%5Findeportesantioquia
%5Fgov%5Fco%2FDocume
nts%2FSORAIDA%20FEBR
ER0%202024%2FSOPORT
ES%20CUENTA%20DE%20
COBR0O%20002%20FEBRE
R0%202024&view=0

5. Acatar y cumplir el Sistema de
Gestidn de la Seguridad y Salud
en el Trabajo adoptado por
INDEPORTES ANTIOQUIA a fin
de proteger la vida, seguridad y
salud del contratista, asi como
con todos los protocolos de

En la ejecucion del contrato de
prestacion de servicios y de
apoyo a la gestion # 004 de
2024, se acata y da
cumplimiento el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo adoptado por
INDEPORTES ANTIOQUIA a
fin de proteger la vida,
seguridad y  salud del

SE TIENE EN CUENTA LA
POLITICA DE SEGURIDAD
EN EL TRABAJO SEGUN
RADICADO S 2022000433
DEL 08/08/2022

Ruta:

https://indeportesantioquia.s
harepoint.com/sites/Sistema
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bioseguridad establecidos en la | contratista, asi como con todos | deGestinparalaSeguridadyS
Entidad los protocolos de bioseguridad | aludenelTrabajo
establecidos en la Entidad

6. Presentar mensualmente y | Se presenta la cuenta de cobro | CUENTA DE COBRO 002
durante la  ejecucién del | #002, informe de actividades | DE 2024

. desarrolladas en el contrato 004
contrato, informe de
de 2024 y se adjuntan los PLANILLA SEGURIAD

actividades, la planilla integrada certificados de afiliacion a la | SOCIAL # 69101262

del pago de aportes al Sistema | sequridad social y pago de la

Integral de Seguridad Social y | seguridad social Ruta:

aportes a la Administradora de | correspondiente al mes de | hpe.//indeportesantioquia-

Riesgos Laborales, tal y como lo | €néro 2024 en la planilla # my.sharepoint.com/personal/ss
establece la ley 69101262 osa_indeportesantioquia_gov_
co/_layouts/15/onedrive.aspx?
e=5%3Afe486c70c1df4716824b
920dfe85c978&at=9&CT=1708
613621934&0R=0WA%2DNT&
CID=baa9c3bf%2D5e53%2D4b4
2%2D17fb%2Da008c848c7el&
FolderCTID=0x012000EF2D121
3E170EC4683BB95C400091594
&id=%2Fpersonal%2Fssosa%5Fi
ndeportesantioquia%5Fgov%5F
c0%2FDocuments%2FSORAIDA
%20FEBRER0%202024%2FSOP
ORTES%20CUENTA%20DE%20C
OBR0%20002%20FEBRERO0%20
2024&view=0

7.Las demas a actividades que le | Se participa de las| RUTA:

sean asignadas por el supervisor | capacitaciones realizadas por la . .
https://indeportesantioqui

a-

del contrato en el marco del |entidad correspondiente al mes

objeto contractual. de febrero 2024. .
my.sharepoint.com/person

-Socializacién procedimiento de | al/ssosa_indeportesantioq
pago uia_gov_co/_layouts/15/o
nedrive.aspx?e=5%3Afe48
-capacitacion sobre derecho de 6c70c1df4716824b920dfe8
peticion 5c978&at=9&CT=17086136
21934&0R=0WA%2DNT&
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Curso MIPG

Se avanza en la realizacién de los
cursos de MIP elaborando los
siguientes modulos:

- Evaluacion Dimensién Talento
Humano

- Evaluacion Dimensidon Politica
De Gestion Del Conocimiento Y
La Innovacion

-Evaluacién Dimensién Control
Interno

- Evaluacion Modulo
introductorio MIPG

CID=baa9c3bf%2D5e53%2
D4b42%2D17fb%2Da008c8
48c7el1&FolderCTID=0x012
OOOEF2D1213E170EC4683B
B95C400091594&id=%2Fp
ersonal%2Fssosa%5Findep
ortesantioquia%5Fgov%5Fc
0%2FDocuments%2FSORAI
DA%20FEBRER0%202024%
2FEVIDENCIAS%20FEBRER
0%202024&view=0

Cordialmente,

r

&J‘Ulﬁl ! L} 1;1

Firma:

SORAIDA SOSA GOEZ

C.C.32.242.025
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