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San Gil, Santander, 23 de febrero de 2024. 

 

Señores 

GRAFIKAR AGENCIA DE PUBLICIDAD S.A.S  

Nit. No 900.565.383 

 

REF.: COMUNICADO DE ACEPTACIÓN DE OFERTA PROCESO DE MÍNIMA 

CUANTÍA No. MC2-003-2024 

 

CONTRATO DE SUMINISTRO 00257-2024 

 

LA CORPORACION AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS , por medio del 

presente escrito se permite comunicarle que una vez revisada y evaluada su oferta y 

documentos anexos que hacen parte de esta, se determinó que se ajusta a los 

requerimientos y necesidades de la entidad, toda vez, que se ha cumplido con los 

requisitos habilitantes para su respectiva adjudicación, es por ello que ha sido aceptada 

en los términos establecidos en la Invitación Publica N° MC2-003-2024 y en los estudios 

y documentos previos que hacen parte integral del proceso de conformidad a lo 

establecido en la ley y la propuesta por usted presentada. 

 

OBJETO: SUMINISTRO DE DISEÑO, DIAGRAMACIÓN E IMPRESIÓN DE 

PIEZAS INFORMATIVAS Y COMUNICATIVAS AMBIENTALES PARA EL 

DESARROLLO DE LA ASAMBLEA CORPORATIVA ORDINARIA CAS 2024. 

 

 

ALCANCE Y DESCRIPCIÓN TÉCNICA: 

Se requiere que la Empresa contratista disponga de un diseñador gráfico durante el 
tiempo de ejecución para que se desplace a la Corporación Autónoma Regional de 
Santander – CAS -, con el fin de realizar el diseño y diagramación de las piezas 
informativas y comunicativas para el desarrollo de la ASAMBLEA CORPORATIVA 
ORDINARIA CAS 2024 
El contrato se desarrollará en tres fases: 
FASE 1. Diseño y diagramación de los elementos institucionales por cada pieza 
informativa. 
FASE II. Revisión de los diseños de las piezas informativas por parte de la Supervisión del 
contrato.  

FASE III. Aprobación y puesta en ejecución de las piezas informativas (impresión y entrega 
en la CAS) 

 

ITEM BIEN, SERVICIO O 

PRODUCTO 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

1 CAMISETA 

CAMISETA UNICOLOR, MANGA CORTA EN ALGODÓN, EN 

TALLAS S, M, L Y XL, ESTAMPADA CON DISEÑO PREVIA 

AUTORIZACIÓN POR PARTE DE LA SUPERVISIÓN. 

2 BOLSA 

BOLSA DE FIQUE DE MEDIDAS 35X40 CM SIN TAPA CON 

DISEÑO BOLSA DE FIQUE PREVIA AUTORIZACIÓN POR 

PARTE DE LA SUPERVISIÓN. 

3 

POCILLO 

POCILLO DE CERAMICA BLANCO. DE 10,9 CM DE 

ANCHO POR 7,5 DE ALTO, CAPACIDAD 162 ML, DE 

UNA OREJA CON DISEÑO PREVIA AUTORIZACIÓN 

POR PARTE DE LA SUPERVISIÓN 
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4 
CARPETA 

PERSONAL 

CARPETA TAMAÑO CART, CON BOLSILLLO E 

IMPRESAS A FULL COLOR, CON DISEÑO 

PREVIA AUTORIZACIÓN POR PARTE DE LA 

SUPERVISION. 

5 LAPICERO 

ECOLÓGICO 

LAPICERO TIPO ECOLÓGICO RETRACTIL MARCADO 

A UNA TINTA CON DISEÑO PREVIA AUTORIZACIÓN 

POR PARTE DE LA SUPERVISION. 

6 
ESCARAPELA DE 

IDENTIFICACIÓN 

ESCARAPELA IMPRESA A FULL COLOR DE MEDIDAS 

13.5*10.7 CM, PORTA ESCARAPELA Y CORDON, CON 

DISEÑO PREVIA AUTORIZACIÓN POR PARTE DE LA 

SUPERVISION. 

7 BANDERA DE 

MUNICIPIOS 

BANDERA TIPO ESCRITORIO EN POLICROMIA, 

SUBLIMACION FULL COLOR CON BASE Y ASTA EN 

MADERA 26*18*38 CM 

8 

HABLADORES 

HABLADORES DE 30*12 CM IMPRESOS A LASER EN 
PAPEL OPALINA COLOR BLANCO TAMAÑO CARTA 
POR DE 90 G.  
 

 

Ítem Actividad Unidad Cantidad 

1 
CAMISETA. Camiseta unicolor, manga corta en algodón, estampada con diseño 
previa autorización por parte de la Supervisión. 

UND 150 

2 
BOLSA ECOLÓGICA. Tula Ecológica en fique con diseño personalizado previa 

autorización por parte de la Supervisión. 
UND 150 

3 
POCILLO DE CERAMICA BLANCO. De una oreja con diseño personalizado  

previa autorización por parte de la Supervisión. 
UND 150 

4 
CARPETA PERSONAL. Carpeta tamaño carta, con bolsillo e impresas a full 

color, con diseño personalizado previa autorización por parte de la Supervisión. 
UND 150 

5 

LAPICERO ECOLOGICO. 

Lapicero Tipo Ecológico retráctil marcado a una tinta con diseño personalizado 
previa autorización  por parte de la Supervisión. 

UND 150 

6 

ESCARAPELA. 
Escarapela impresa a full color de medidas 13.5 x 10.7 cm, porta escarapela y 

cordón, con diseño personalizado previa autorización por parte de la Supervisión. 

UND 150 

7 

BANDERA DE MUNICIPIOS. 

Bandera tipo escritorio en policromía, sublimación full color con base y asta en 

madera  26x18x38 cm 

UND 74 

8 
HABLADORES. Habladores de 30x12 cm impresos a laser en papel opalina color 

blanco tamaño carta por 90 g. 
UND 80 
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PLAZO DE EJECUCION:  

 

El plazo para la ejecución del proceso será de cuatro (04) días, contados a partir de la 

suscripción del contrato. Si durante su ejecución se presentan situaciones no previstas, 

ajenas al control del contratista, que alteren el progreso normal de ejecución, éste podrá 

comunicar tales hechos por escrito a través del supervisor del contrato y solicitar con base 

en ello prórroga del plazo. LA CORPORACIÓN, previo concepto del supervisor y después 

de estudiadas las situaciones no previstas y las causas que las originan, podrá conceder la 

prórroga del plazo. En tal caso, se suscribirán las cláusulas modificatorias y se ampliará la 

garantía correspondiente, si las hay. 

 

 

VALOR: 

 

El valor, acorde con la propuesta seleccionada, es de TREINTA Y TRES MILLONES 

DIECISEIS MIL QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO MCTE $33.016.598.  

 

Soportado en el certificado de disponibilidad presupuestal No: 24-00512 RAPE: 

2.1.2.02.01.003.3899998: Otros bienes transportables (excepto productos metálicos, 

maquinaria y equipo) - Papelería 

 

FORMA DE PAGO: 

 

La CAS pagará el valor del contrato mediante un único pago previa presentación de los 

informes y la correspondiente factura aprobada por el supervisor. 

 

Para el pago establecido, el contratista debe presentar la cuenta de cobro o factura, según 

sea el caso, si es factura ésta debe contener los requisitos establecidos en el Estatuto 

Tributario, en el Código de Comercio y demás normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren. 

 

La CAS hará las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las disposiciones 

legales vigentes.  

 

Los pagos serán efectuados por Subdirección Administrativa y Financiera a Cuenta Bancaria 

designada por EL CONTRATISTA tal como consta en documento presentado por el mismo, 

previo cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin.  

 

EL CONTRATISTA con la suscripción del contrato, acepta que en el evento que el valor total 

a pagar por cada factura tenga centavos, estos deberán ser ajustados o aproximados al peso, 

ya sea por exceso cuando la suma sea igual o mayor a 0,50 centavos o por defecto cuando 

la suma sea menor a 0.50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido 

en el contrato. 

 

La CAS sólo adquiere obligaciones con el adjudicatario en el presente proceso de selección 

y bajo ningún motivo o circunstancia efectuará pagos a terceros. 

 

El pago a que se obliga LA CORPORACIÓN en virtud del contrato, se sujetará a la situación 

de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja – PAC, dentro de los treinta (30) días 

calendario siguientes a la fecha en que el CONTRATISTA radique la factura comercial o 

cuenta (s) de cobro, junto con los soportes correspondientes y demás documentos necesarios 

para el pago.  
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La cancelación del valor del contrato por parte de LA CORPORACIÓN, se hará mediante el 

Sistema Automático de Pagos, realizando consignación en la cuenta que posea el 

CONTRATISTA en una entidad financiera, de acuerdo con la información suministrada por el 

mismo en el momento de la suscripción del contrato.  

 

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos 

requeridos para el pago, el término para el mismo comenzará a contarse desde la fecha en 

que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de los 

documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 

responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrán por ello derecho a reconocimiento de 

intereses o compensación de ninguna naturaleza.  

 

Los soportes para el trámite de pago deberán ser cargados por el CONTRATISTA en el 

SECOP II. Sin embargo, el CONTRATISTA deberá tener en cuenta esta instrucción antes de 

realizar cualquier procedimiento en el SECOP II, (NO CARGUE NI ENVÍE SOPORTES PARA 

PAGO EN EL SECOP II, SIN AGOTAR ESTE TRÁMITE): 1) El CONTRATISTA debe remitir 

al correo electrónico del SUPERVISOR de su contrato: la factura, soporte de pago a seguridad 

social y demás soportes que le sean solicitados para el trámite de pago, con el fin de que el 

supervisor: revise y efectúe la revisión y evaluación previa de los mismos, solicite 

ajustes/aclaraciones (si hay lugar), radique la factura, y proceda a suscribir el recibo a 

satisfacción y demás soportes según sea el caso. TENGA EN CUENTA: Verificar que los 

documentos remitidos por correo electrónico al supervisor sean legibles, claros, limpios en su 

escaneo y calidad de imagen, completos en su contenido y nombrados de acuerdo con su 

contenido, así mismo, procure que cada archivo por individual contenga un tamaño de no más 

de 50 MB y preferiblemente en formato PDF. Lo anterior para garantizar que quienes 

descarguen un documento lo vean correctamente. 2) EL SUPERVISOR, responderá al correo 

electrónico enviado por el CONTRATISTA. En este correo enviará la factura con radicado y 

soportes para pago (recibo a satisfacción, otros (según el caso), indicándole a el 

CONTRATISTA que proceda al cargue a través del contrato electrónico en el SECOP II. Solo 

hasta este momento y cumplido este paso deberá proceder a hacer el cargue de los soportes 

para pago a través de la sección 7 “Ejecución – Subsección plan de pagos” del contrato 

electrónico del SECOP II. 3) El CONTRATISTA una vez reciba el correo electrónico con el 

aval por parte del supervisor de los documentos, deberá cargar y enviar a través de la sección 

7 “Ejecución – Subsección plan de pagos” del contrato electrónico del SECOP II: la factura 

radicada y los soportes adicionales para trámite de pago ENVIADOS POR EL SUPERVISOR, 

así como el soporte de pago a seguridad social. Lo anterior, con el fin de que la Subdirección 

Administrativa y Financiera proceda a la revisión y, verificación de los documentos y proceda 

con el trámite de pago. Por lo anterior, el CONTRATISTA deberá conocer y hacer uso 

adecuado de la sección 7 “Ejecución – subsección plan de pagos” del contrato electrónico del 

SECOP II para hacer envío de los soportes correspondientes al trámite para cada uno de los 

pagos. Para ello deberá tener en cuenta los lineamientos establecidos en la Guía rápida de 

Gestión Contractual para Proveedores en el SECOP II: 

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23710. Es responsabilidad del CONTRATISTA el 

cargue de los soportes correspondientes en el SECOP II de acuerdo con el trámite indicado 

anteriormente, sea cuidadoso con la información registrada, y verifique que los documentos 

que cargue en el SECOP II correspondan a los efectivamente revisados y remitidos y 

solicitados por el Supervisor. Es responsabilidad del CONTRATISTA verificar que los 

documentos cargados en el SECOP II, se puedan descargar correctamente y sean legibles, 

completos en su contenido y nombrados de acuerdo con su contenido, así mismo, recuerde 

que cada archivo por individual no debe exceder el tamaño de no más de 50 MB y 

preferiblemente debe cargarse en formato PDF. Lo anterior para garantizar que quienes 

descarguen un documento lo vean correctamente. 4) El CONTRATISTA deberá confirmar a 

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23710
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través de correo electrónico al supervisor una vez cargue y envíe a través de la sección 7 

“Ejecución – Subsección plan pagos” del contrato electrónico del SECOP II (la factura con 

radicado y los demás soportes para pago indicados por el supervisor a través del SECOP II). 

5) La Subdirección Administrativa y Financiera de LA CORPORACIÓN, procederá a revisar 

la factura radicada y demás soportes para pago enviados por el CONTRATISTA a través de 

la sección 7 “Ejecución – Subsección plan de pagos” del contrato electrónico del SECOP II. 

NOTA 1: Cuando la Subdirección Administrativa y Financiera apruebe en el SECOP II la 

factura y soportes de pago el estado de esta cambiará a “Aceptada”. NOTA 2: En caso de que 

la Subdirección Administrativa y Financiera rechace en el SECOP II los documentos cargados 

en la referencia del plan de pagos, el estado de la esta cambiará a “Rechazada”. En caso de 

ser rechazada, La Subdirección Administrativa y Financiera informará al supervisor para que 

este le comunique a el CONTRATISTA del rechazo y el CONTRATISTA proceda a realizar 

los respectivos ajustes a los que haya lugar y envíe de nuevo a la Entidad a través de la 

sección 7 “Ejecución – Subsección plan de pagos” del contrato electrónico del SECOP II la 

factura/soportes con el ajuste. 

 

 

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN:  

 

Con la publicación en el SECOP II de la presente usted queda informado de dicha aceptación 

y para su ejecución la entidad procederá a la expedición del registro presupuestal y el 

contratista deberá allegar las garantías exigidas (En caso de que aplique).  

 

A más tardar dentro del día hábil siguiente y deberá suscribirse, por las partes, el acta de 

inicio. 

 

Así mismo el presente comunicado de aceptación, hace parte integral, del proceso de 

contratación en el SECOP II, y se entiende firmado por las partes, cuando el contratista 

acepte el contrato en la mencionada plataforma dentro del día hábil siguiente y por parte de 

la CAS, cuando el Ordenador del Gasto, envíe cómo firmado el contrato, a través del sistema 

electrónico del SECOP II. 

 

 

OBLIGACIONES 

 

Obligaciones generales: 

 

1. Aprobar en la plataforma SECOP II la aceptación de la oferta, así mismo constituir las 

Garantías y cargarlas en el contrato de la plataforma SECOP II, para la aprobación de 

la CAS, en los términos y condiciones pactados.  

2. Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que advierta en el desarrollo 

del contrato y proponer alternativas de solución a las mismas.  

3. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la CAS según corresponda y obrar 

con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales. 

4. Conocer y acatar la Constitución, la ley, las normas legales y procedimentales 

establecidas por el gobierno nacional; así como, lo dispuesto en el Manual de 

Contratación de la CAS y demás disposiciones pertinentes. 

5. Informar oportunamente de cualquier petición, amenaza de quien actuando por fuera 

de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que afecten 

los intereses de la CAS.  
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6. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, con lo ofrecido en su propuesta, y 

mantener fijos los precios de la propuesta durante la ejecución y hasta la liquidación 

del contrato.   

7. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses 

más y presentarse a la CAS en el momento en que sea requerido.  

8. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la información a su 

cargo, y por la organización, conservación y custodia de los documentos, teniendo en 

cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos 

y normatividad archivística, sin perjuicio de las responsabilidades señaladas en 

normatividad vigente o las que la modifiquen, complementen o sustituyan.  

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad de toda la información y documentación 

que le haya sido asignada en desarrollo de las obligaciones contractuales.  

10. Presentar los informes, los cuales deberán ser publicados en el contrato de la 

plataforma SECOP II, previa validación del supervisor.  

11. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y 

pensiones y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, de 

conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, la Ley 789 de 2002, Ley 

797 de 2003, Decreto 510 de 2003, Ley 1122 de 2007, Ley 1150 de 2007, Ley 1562 

de 2012, Decreto 723 de 2013  y demás que las adicionen, reglamenten, 

complementen o modifiquen; así como, lo contemplado en el Decreto 1072 de 2015. 

12. Dar cumplimiento al Manual de Identidad Institucional, cuando haya Lugar. 

13. Prestar el servicio objeto del presente contrato con las condiciones técnicas exigidas. 

14. Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto 

contractual. 

 

Obligaciones de la Corporación  

 

1. Ejercer la supervisión del contrato. 

2. Cancelar al CONTRATISTA el valor establecido por los servicios prestados. 

3. Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento 

del mismo.  

4. Suministrar oportunamente la documentación e información que repose en la CAS; 

así como, los equipos y elementos necesarios para el cumplimiento del objeto del 

presente contrato, cuando a ello hubiere lugar. 

5. En caso de incumplimiento adelantar las gestiones necesarias para el 

reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar. 

 

SUPERVISOR 

Jefe de oficina gestión de la información ambiental y tecnologías de apoyo o por quien 

haga sus veces o por quien designe por escrito el ordenador del gasto. 

 

MULTAS Y DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO: 

A. MULTAS:  

En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo 

del CONTRATISTA, éste autoriza al LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE 

SANTANDER para imponer, tasar y cobrar, previa la ejecución del debido proceso 

señalado en el Artículo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, multas diarias sucesivas 

del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del 

valor total del mismo. La liquidación de las multas la efectuará el supervisor o interventor 

en las actas parciales y en el acta final y/o de recibo de los bienes o servicios, según sea 

el momento en que se ocasionen, y su cobro se efectuará mediante compensación de las 
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sumas adeudadas al CONTRATISTA descontando el valor de las mismas en los pagos 

parciales y/o final, según sea del caso. En el evento en que no puedan ser descontadas 

oportunamente o no sean pagadas por parte del CONTRATISTA dentro del mes siguiente 

a su tasación, se incluirán en la liquidación efectuada, la cual prestará mérito ejecutivo, y 

su cobro podrá efectuarse mediante cualquier medio para obtener el pago, incluyendo el 

de la jurisdicción coactiva. De acuerdo a lo dispuesto en el Artículo 17 de la Ley 1150 de 

2007, esta decisión deberá estar precedida de audiencia del afectado que deberá tener 

un procedimiento mínimo que garantice el derecho al debido proceso del CONTRATISTA 

(Artículo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011) y procede sólo mientras se halle 

pendiente la ejecución de las obligaciones a cargo del contratista. De las multas tasadas, 

impuestas y cobradas, se informará a la Cámara de Comercio. 

 

B. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA:  

Si se llegare a suceder el evento de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del 

CONTRATISTA, deberá pagar a título de cláusula penal pecuniaria, el valor 

correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Se hará efectiva 

directamente por el LA CORPORACION AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER, 

pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de compensación de las 

sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantía, o a cualquier otro medio para 

obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva. De acuerdo a lo dispuesto en 

los artículos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, la 

entidad así mismo podrá declarar el incumplimiento con el propósito de hacer efectiva la 

cláusula penal pecuniaria. 

 

C. TERMINACION, MODIFICACION, INTERPRETACION UNILATERALES Y 

CADUCIDAD:  

LA CORPORACION AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER podrá hacer uso de las 

cláusulas exorbitantes de terminación, modificación e interpretación unilaterales, y de 

caducidad, en los términos y condiciones establecidos en la ley 80 de 1993 y demás 

normas concordantes. 

 

 

CONTRATO: 

Al tenor de lo preceptuado en el numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 

2015, la comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos 

el contrato celebrado, mediante la cual se puede efectuar el registro presupuestal de 

compromiso respectivo. 

 

La invitación y la oferta presentada hace parte integra de la presente aceptación.  

 

Atentamente, 

 

 

 

GLORIA MILENA DURAN VILLAR 

Secretaria General  - CAS 

Responsable Jurídico 

 

 
Proyectó: Coopempresarial CTA- Silvia Juliana Mayorga – Contratista   

Reviso Asp. Jurídicos: Coopempresarial CTA -  Andrea Nuñez  - Contratista.  
 


