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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 Barranquilla, febrero de 2024 

 
 Señor(a)  
CAROLINA GARZON RODRIGUEZ  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5795922 
Lider Sennova  
Sennova  
Barranquilla  

             Asunto: Informe mensual de ejecución 
   contractual Mes de febrero del año 2024 

 
Referencia: No 5795922 del año 2024 

 

SHIRLY MARGARITA MERCADO PACHECO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.043.873.005 de Palmar De Varela, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sennova, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor 

de ($2.632.988). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 48171927873 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el (30) de (diciembre) de 2024. 

OBJETO: Prestar servicios personales para apoyar técnicamente el desarrollo de la Línea 

de Servicios Tecnológicos de SENNOVA, asegurando cada actividad técnica y de I+D+i 

relacionada con las pruebas, el desarrollo, implementación, mantenimiento y mejora del 
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sistema de gestión del Laboratorio de ensayos de metrología dimensional del Centro 

Nacional Colombo Alemán. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Asegurar la implementación, el 
mantenimiento y la mejora del 
sistema de gestión, así como la 
eficacia de las actividades 
técnicas del laboratorio, los 
requisitos legales, 
reglamentarios y los 
establecidos en las 
orientaciones emitidas por 
SENNOVA y la entidad. 

-Realización Marco lógico 
proyecto en ejecución 
SGPS-12014-2024 
- Revisión actualización 
plan maestro  
- Apoyo Realización lista 
chequeo condiciones 
ambientales Laboratorio de 
metrología  
-Revisión actividades 
proyecto SGPS-12014-2024 
- Apoyo a otras actividades 
de SENNOVA requeridas 
por el supervisor del 
contrato 
-Asistencia asamblea 
delegados RedColsi Nodo 
Atlántico 
- 
 

-Formato GIC F- 004 
-Formato FO GCL-15 
-Trazabilidad de correos 
-Fotos  
 

2 Identificar oportunamente la 
presencia de riesgos, 
oportunidades y la ocurrencia 
desviaciones en el sistema de 
gestión, o de los 
procedimientos de 
ensayo/calibración 
para su reporte, y desarrollar 
acciones destinadas a prevenir, 
minimizar o corregir dichos 
desvíos, de acuerdo con 
procedimientos documentados. 
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3 Asegurar el correcto 
funcionamiento de las 
operaciones técnicas y 
desarrollar, verificar o validar 
los métodos de 
ensayo/calibración apropiados 
que satisfagan las necesidades 
del cliente, incluida la 
evaluación de su incertidumbre. 

  

4 Realizar las actividades de 
ensayo/calibración/muestreo y 
emitir los resultados 
correspondientes, teniendo en 
cuenta los procedimiento 
verificados o validados y los 
requisitos del cliente, 
asegurando la validez de los 
resultados y los tiempos de 
entrega planeados. 

  

5 Trabajar de manera articulada 
con el equipo del laboratorio en 
la implementación, 
mantenimiento y mejora del 
Sistema de Gestión e informar 
oportunamente las novedades 
que puedan afectar el 
desarrollo de las actividades 
programadas. 

  

6 Utilizar adecuadamente los 
recursos necesarios para 
asegurar la calidad y el normal 
funcionamiento de las 
actividades del laboratorio, de 
acuerdo con los procedimientos 
documentados. 

  

7 Apoyar al cumplimiento de los 
servicios de ensayo/calibración 
solicitados al laboratorio y 
gestionar la correcta recepción, 
manipulación, realización de la 
actividad y disposición final de 
los ítems, de acuerdo con los 
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procedimientos documentados 
en el laboratorio 

8 Verificar los materiales, 
insumos, equipos y demás 
bienes adquiridos y recibidos 
para asegurar el buen 
funcionamiento del laboratorio 
de ensayo, manteniendo 
actualizados los inventarios de 
acuerdo con los procedimientos 
documentados y garantizando 
su adecuado almacenamiento- 

  

9 Realizar las actividades que le 
correspondan para tratar los 
trabajos no conformes que se 
presenten en los diversos 
puntos del sistema de gestión y 
de las operaciones técnicas 
correspondientes al 
laboratorio. 

  

10 Realizar las actividades 
programadas para asegurar la 
trazabilidad y la confiabilidad 
de los equipos, instrumentos y 
ensayo/calibración del 
laboratorio, a los cuales se 
encuentre autorizado. 

  

11 Implementar las acciones 
correctivas o correcciones que 
sean necesarias para eliminar la 
causa raíz de las desviaciones 
identificadas. 

  

12 Suministrar oportunamente la 
información requerida por el 
responsable del Sistema de 
Gestión de servicios 
tecnológicos, responsable de 
laboratorio servicios 
tecnológicos, responsable de 
gestión técnica laboratorio o el 
Activador de la estrategia de 
Servicios Tecnológicos de la 
Dirección General." 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9462553916-9463387361 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (11) folios 

Cordialmente,  
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Shirly Margarita Mercado Pacheco 

Contratista 

C.C. No.1043873005  

 

Recibí a satisfacción: 

 

CAROLINA GARZON RODRIGUEZ 

Supervisor(a) Contrato 5795922 de 2024 

Líder Sennova 
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Organización actividades programadas por el supervisor del contrato en el Nodo TIC 
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Organización cronograma actividades semillero de investigación 

 

 

 

Asistencia a la asamblea de delegado RedColsi 
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Apoyo en la planeación de actividades proyecto SGPS 12014 
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Apoyo revisión inventario equipos SENNOVA 
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Pantallazos de la Trazabilidad de correos 
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Nombre Referencia Descripción Versión
Fecha de 

emisión 

Como se 

clasifican 

Donde se 

almacenan 
Acceso

Tiempo de 

conservación 
Cargo que revisa Cargo que aprueba Fecha de actualización

Procedimiento para la calibración de Pies de Rey DI-008 Procedimiento
Edición 

digital 1
NA

Laboratorio de 

metrología 

Laboratorio de  

calibración (CD)

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Procedimiento para la calibración de Micrómetros de 

exteriores de dos contactos
DI-005 Procedimiento

Edición 

digital 1
NA

Laboratorio de 

metrología 

Laboratorio de  

calibración (CD)

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Procedimiento para la calibración de comparadores 

mecánicos
DI-010 Procedimiento

Edición 

digital 1
NA

Laboratorio de 

metrología 

Laboratorio de  

calibración (CD)

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Standard test Methods for Tension testing of metallic 

Material 
ASTM E8/E8M Norma 16a 1-sep-16

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

ASME Boiler and Pressure Vessel Code Section IX ASME BPVC Section IX Código 2019 1-jul-19
Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Structural Welding Code AWS D1.1/D1.1M AWS D1.1/D1.1M Código 2015 28-jul-15
Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

API STANDARD 1104 Welding of Pipelines and Related 

Facilities
API STANDARD 1104 Código 2013 1-sep-13

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Siderurgia, Ensayo de Tracción Para Materiales Metálicos. 

Método de Ensayo a Temperatura Ambiente
NTC-2 Norma 3 29-nov-95

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

BARRAS CORRUGADAS Y LISAS DE ACERO DE BAJA ALEACIÓN, 

PARA REFUERZO DE CONCRETO
NTC-2289 Norma 15 23-sep-15

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Metallic materials — Tensile testing Part 1: Method of test at 

room temperature
BS EN ISO 6892-1 Norma 2016 31-jul-16

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Standard test Methods for analysis of Stainless and alloy 

Steels By Wavelength Dispersive X-Ray Fluorescence 

Spectrometry

ASTM E572 Norma 13 1-nov-13
Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Standard Test Method for Analysis of Low-Alloy Steels and 

Cast Irons by Wavelength Dispersive X-Ray Fluorescence 

Spectrometry.

ASTM E322 Norma 2012 1-ago-12
Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Standard Guide for Elemental Analysis by Wavelength 

Dispersive X-Ray Fluorescence Spectrometry. 
ASTM E1621 Norma 2013 1-oct-13

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Material Verification Program for New and Existing Alloy 

Piping Systems
API RP 578

Práctica 

recomendada
2018 1-feb-18

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Standard Test Methods For Rocwell Hardness Of Metallic 

Materials
ASTM E18 Norma 19 1-feb-19

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Standard Test Methods and Definitions For Mechanical 

Testing Of Steel Products 
ASTM A370-19e1 Norma 19 1-jul-19

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/digital 

Tehstreet

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Metallic materials - Rockwell hardness test -  Part 1: Test 

method. 
ISO 6508-1 Norma 2016 15-ago-16

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

Metallic materials - Rockwell hardness test - Part 2: 

Verification and calibration of testing machines and 

indenters

ISO 6508-2 Norma 2015 1-mar-15
Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)
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EVALUACIÓN DE LA CONFORMIDAD. Vocabulario y

principios generales
NTC-19 Norma 1996 11-27-1996

Laboratorio de 

Ensayo

AZ Laboratorio de 

ensayo de 

materiales

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-01)

EVALUACIÓN DE LA CONFORMIDAD. Vocabulario y

principios generales
NTC 17000 Norma 1 26-oct-05 Oficina de calidad

AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Digital, Base de 

datos e-normas
Laboratorista

Líder de calidad de 

laboratorio
Revisado (2020-12-11)

Requisitos para la competencia de labotatorios de ensayo y 

calibración
NTC 17025 Norma 2 6-dic-17 Oficina de calidad

AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Líder de calidad de 

laboratorio
2020-12-11

Por el cual se dictan normas relativas al Subsistema Nacional 

de la Calidad y se

modifica el capítulo 7 y la sección 1 del capítulo 8 del título 1 

de la parte 2 del libro 2 del

Decreto Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria 

y Turismo, Decreto 1074

de 2015, y se dictan otras disposiciones. 

Decreto 1595 Decreto N/A 5-ago-15 Oficina de calidad
AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Digital Laboratorista
Líder de calidad de 

laboratorio
Revisado (2020-12-11)

Vocabulario internacional de metrología JCGM 200:2012 Norma 3 4-jul-12
Laboratorio de 

metrología 

Laboratorio de  

calibración (CD)

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Digital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Evaluación de datos de medición

Guía para la Expresión de la

Incertidumbre de Medida

JCGM 100: 2008 Guía 1 1-sep-08
Laboratorio de 

metrología 

Laboratorio de  

calibración (CD)

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Digital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Guía para el uso del sistema internacional de unidades (SI) NIST SP811 Guía 811 30-mar-08
Laboratorio de 

metrología 

Laboratorio de  

calibración (CD)

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Digital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Lineamientos para la determinación de intervalos

de calibración de los instrumentos de medición ILAC-G24 Guía 10 1-oct-07
Laboratorio de 

metrología 

AZ oficina líder de 

calidad 
Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y laboratoristasDigital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Politica para la participación en ensayos de aptitud/ 

comparaciones interlaboratorios
CEA- 3.0-04 Criterios 3 6-feb-19

Laboratorio de 

metrología 

AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Criterios específicos  para la estimación y

declaración de la incertidumbre de medición en la

calibración

CEA-3.0-06 

(Antes CEA-4.1-06)

(Antes CEA-06)

Criterios 3 21-nov-13 por laboratorio
AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas

Laboratorista/ 

suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsables 

técnicos de 

laboratorio de 

metrología y ensayo

Revisado (2020-12-11)

Criterios específicos de acreditación -Trazabilidad 

metrológica 

CEA-3.0-02

(Antes CEA-4.1-02)
Criterios 5 20-may-20 por laboratorio

AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

2020-12-11

Tarifas de los servicios de acreditación RAC 3.0-02 Reglas 11 7-ene-20 por laboratorio
AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Líder de calidad de 

laboratorio
2020-12-11

Reglas del servicio de acreditación RAC 3.0-01 Reglas 8 1-dic-18 por laboratorio
AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Líder de calidad de 

laboratorio
Revisado (2020-12-11)

Reglas del servicio de acreditación
R-AC-01

Reemplazado por RAC 3.0-01
Reglas 7 30-abr-12 por laboratorio

AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Líder de calidad de 

laboratorio
2020-12-11
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Reglamento de uso de los símbolos de acreditado y/o 

asociado 
RAC 3.0-03 Reglamento 5 27-nov-18 por laboratorio

AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Líder de calidad de 

laboratorio
Revisado (2020-12-11)

Procedimiento para programación de los servicios de 

evaluación a organismos de evaluación de la conformidad
PR 3.1-01 Procedimiento 5 10-ago-20 por laboratorio

AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Líder de calidad de 

laboratorio
2020-12-11

Por la cual se dictan disposiciones generales para la 

protección de datos

personales.
1581 Ley N/A 17-oct-12 por laboratorio

AZ oficina líder de 

calidad 

Líder de calidad de laboratorios y de servicios tecnologicos, 

coordinador de formación profesional, Responsables tecnicos y 

laboratoristas

Fisico/ Digital, Base 

de datos e-normas
Laboratorista

Líder de calidad de 

laboratorio
Revisado (2020-12-11)

Software de durometro ECOS WORKFLOW COMPACT Software 2.19 No reporta por laboratorio
Laboratorio de 

Ensayo (CD)
Responsables técnicos y laboratoristas Digital

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-30)

Software de Analizador químico
THERMO SCIENTIFIC NITON 

DATA TRANSFER 
Software 8,4,2 1-ene-12 por laboratorio

Laboratorio de 

Ensayo (CD)
Responsables técnicos y laboratoristas Digital

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-30)

Software de Maquina Universal DATUM FOR WINDOWS Software 5i 1-ene-12 por laboratorio
Laboratorio de 

Ensayo (CD)
Responsables técnicos y laboratoristas Digital

Suplente de 

responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Responsable técnico 

de laboratorio de 

ensayo

Revisado (2019-10-30)

IC1000 Indicator

Tester i-Checker

Operation Guide

i-checker Software i-Pak 1.400 2001-2015 por laboratorio
Laboratorio de  

calibración (CD)
Responsables técnicos y laboratoristas Digital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Software de calibrador de bloques patrón  GBPAK-M Software 4.002 E 2010 por laboratorio via web Responsables técnicos y laboratoristas Digital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

Manual de contratación GCCON-M-001 Documento 4 1/11/2017 por laboratorio via web todos Digital
líder de calidad de 

laboratorios

Líder de servicios 

tecnológicos
Revisado (2019-12-13)

Manual de Proyector de perfilesPJ-A3000 series Profile 

Projector User's Manual (Hadware Guide)
99MBA043A6 Manual 302 NA por laboratorio via web Responsables técnicos y laboratoristas Digital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

QM-DATA 200 2D Data processing Unit User's Manual 

(Operation Guide)
99MBA038A1 Manual 264 NA por laboratorio via web Responsables técnicos y laboratoristas Digital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)

GBCD-250 Gauge Block Comparator User's Manual 99MBD042A04 Manual 565 NA por laboratorio via web Responsables técnicos y laboratoristas Digital Laboratorista

Responsable técnico 

de laboratorio de 

metrología

Revisado (2020-12-11)
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v2

Proyecto SGPS-2024 Número de equipos declarados

Código Centro

Centro 
Regional 

Nombre / rol de quien diligencia 0

Fecha de diligenciamiento 18

Nombre del Equipo o Instrumento Marca Serial Placa SENA Código Interno Estado Especificación
Línea Programática a la que pertenece el 

equipo
Observaciones

Juego de bloques patrón Kolb & Baumann 14169 1008210211100003542LM-BP-001 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos 1mm a 100mm

Juego de bloques patrón Mitutoyo 1606121 920726810 LM-BP-003 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos 2.5mm a 25mm

Juego de bloques patrón Mitutoyo 1806673 92071027986 LM-BP-005 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos 125mm a 500mm

Accesorio para medidas de límite pie 

de rey
Kolb & Baumann N/A 1008210211100003575LM-ML-001 Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos

(0mm a 50mm, 0mm a 100mm, 100mm a 

200mm)

Accesorio para medidas de límite pie 

de rey
Kolb & Baumann N/A 1008210211100003564LM-ML-002 Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos (0mm a 100mm)

Base para micrómetros Mitutoyo 000491803 920771027989 N/A Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos Brazo sujetador

Indicador Tester IC1000 I-Checker Mitutoyo 109541511 920726821 LM-IT-001 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos 0mm a 100mm

Accesorio para medidas límites I-

checker
Mitutoyo N/A 920726821 LM-AC-001 Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos Accesorios Pupitas

Accesorio para medidas límites I-

checker
Mitutoyo N/A 920726821 LM-AC-002 Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos Accesorios Comparador de carátulas

Accesorio para medidas límites I-

checker
Mitutoyo N/A 920726821 LM-AC-003 Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos Accesorios Alexómetros

Set 4 piezas paralelos ópticos Mitutoyo

12 mm: 024818

12,12 mm: 008834

12,25 mm: 008719

12,37 mm: 008948

92071027985 LM-SO-001 Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos 12 mm - 12,12 mm - 12,25 mm - 12,37 mm

Escala de Vídrio Mitutoyo 104214 92071027983 LM-RV-001 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos 50 mm

Escalímetro digital Mitutoyo 1100113 920711039 LM-EC-001 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos 0mm a 1000mm

Bloques Angulares Mitutoyo 010013/010014 920712010 LM-AN-001 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos 45°, 90° / 30°, 60°, 90°

Proyector de perfiles Mitutoyo K00251609 920726815 LM-PF-001 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos EjeX: 0mm a 200mm / EjeY: 0mm a 100mm

Comparador de bloques Patrón Mitutoyo 01621609 920726805 LM-CB-001 Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos 0.1mm a 250mm

Termohigrómetro Datalogger CEM 140124425 920722983 LM-TH-001 Funcional Con mantenimiento y calibración vigente Servicios Tecnológicos -40°C a 70°C / 0%hr a 100%hr

Bloque Seco de temperatura Media Fluke C21868 92071031077 LM-BS-001 Funcional No cuenta con mantenimiento ni con calibraciónServicios Tecnológicos 35°C a 425°C

Atlántico
César Zúñiga Alvarado / Personal Técnico de Servicios Tecnológico

2024-02-23

Inventario de Equipos - Servicios Tencnológicos

189207

Centro Nacional Colombo Alemán

← Indique el 

número del 

proyecto para 

2024

18 0
Funcionales Fuera de Servicio



Versión: 05

Código: 

GIC-F-004

Regional

Nombre del centro de 

formación
Línea programática

Titulo del Proyecto

Código SGPS o Capacidad 

instalada

Red de conocimiento sectorial
Año de implementación o 

implantación del proyecto

Periodo de ejecución del 

proyecto

Nombre líder o lideresa del 

proyecto (quien lo diligencia)
Correo @sena.edu.co del líder o 

lideresa del proyecto

Número celular del líder o 

lideresa del proyecto

IP

Rol Sennova del líder o lideresa 

del proyecto

Fecha de diligenciamiento

Objetivo general

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Objetivo específico Nombre del Producto Actividad (es)
Fecha de inicio de la 

actividad

Fecha proyectada de 

finalización de la actividad

Nombre del responsable de 

la ejecución de la actividad

Nombre del indicador del 

producto - como está en la 

formulación del proyecto

Meta del indicador del 

producto  - como está en la 

formulación del proyecto

% de avance ejecución de 

la actividad no 

acumulativo

% de avance ejecución de 

la actividad no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de la 

actividad no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de 

la actividad 

no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de 

la actividad 

no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de 

la actividad 

no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de la 

actividad no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de 

la actividad 

no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de la 

actividad no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de la 

actividad no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de 

la actividad 

no 

acumulativo

% de avance 

ejecución de la 

actividad no 

acumulativo

SUMATORIA % de 

ejecución de la 

actividad

Estado de la actividad
Fecha real de finalización de la 

actividad

Observaciones, 

aclaraciones, 

descripciones, 

dificultades, cambios 

y/o comentarios que 

se consideren 

Enlace de evidencias de 

ejecución de la actividad 

tomado desde el Sistema 

Unificado Documental 

SENNOVA

Avance meta del 

indicador del producto 

(unidad %)

P 1.0:Evaluación de 

competencias  

conforme a  

requerimientos  

normativos  ISO/IEC 

17025:2017 y 

l ineamientos  de 

contratación 

SENNOVA

AC 1.: Veri ficar que el  personal  cumpla  con los  

requis i tos  de educación, formación, 

conocimientos  técnicos , ca l i ficación y 

experiencia  requeridos  para  la  ejecución de las  

actividades  técnicas  y adminis trativas  de los  

laboratorios  del  Centro Nacional  Colombo 

Alemán.

15/01/2024 15/02/2024 Responsable de ca l idad 

de servicios  tecnológicos

% de personas  

contratadas
100% 50% 50%

100%

Completado

8/02/2024 100%

P1.1 Gestión de 

aseguramiento de la  

va l idez de los  

resultados  en las  

metodologías  de 

Cal ibración

AC1.2:Real izar va l idación/veri ficación de las  

metodologías  acordes  a l  portafol io de servicios  

de los  laboratorios  del  Centro Nacional  

Colombo Alemán.

16/01/2024 16/12/2024
Responsable de gestión 

técnica  laboratorio de 

metrología

% de metodologías  con 

aseguramiento.
100%

0% 0%

P1.2 Gestión de 

aseguramiento de la  

va l idez de los  

resultados  en las  

metodologías  de 

ca l ibración.

AC 1.3: Ejecutar el  programa de aseguramiento 

de la  va l idez de los  resultados  requeridas  en el  

numeral  7.7.1 de la  norma ISO/IEC 17025:2017 y 

el  plan de aseguramiento metrológico bajo los  

l ineamientos  de la  norma ISO 10012 y de 

conformidad con la  guía  ILAC G24

16/01/2024 31/12/2024

Responsable de gestión 

técnica  laboratorio de 

metrología  y personal  

técnico del  laboratorio

% Gestión del  

aseguramiento
100%

0% 0%

P1.3 Servicio de 

evaluación de la  

eficacia  y eficiencia  

del  s i s tema de 

gestión de 

laboratorios

AC1.4: Asegurar la  implementación del  s i s tema 

de gestión de los  laboratorios  del  Centro 

Nacional  Colombo Alemán bajo la  ISO/IEC 

17025.2017 conforme a  los  requis i tos  

establecidos  en el  numeral  8.0

16/01/2024 31/12/2024

Responsable gestión 

técnica  laboratorio de 

metrología , responsable 

ca l idad servicios  

tecnológicos  

% de servicio de la  

eficacia  y eficiencia
100%

0% 0%

P 2.0:Servicio de 

evaluación de la  

eficacia  y eficiencia  

del  s i s tema de 

gestión de 

laboratorios

AC 2.1:Participar en la  l ínea técnica  de 

metrología , ferias  de desarrol lo industria l , 

Eventos  de divulgación tecnológica  para  la  

uni ficación de los  cri terios  técnicos  y el  

forta lecimiento de servicios  tecnológicos  del  

sector agro, industria l  y educativo.

16/01/2024 31/12/2024 Responsable de servicios  

tecnológicos  

% de servicio de la  

eficacia  y eficiencia
100%

0% 0%

P2.1 Ejecución 

presupuesta l  del  

proyecto.

AC 2.2: Planear la  prestación de servicios  de 

ca l ibración conforme a  las  neces idades  de los  

cl ientes  internos  y externos  para  dar respuesta  

a  sus  neces idades .

16/02/2024 31/12/2024 Dinamizador 

Sennova,Responsable 

servicios  tecnológicos

% Gestión ejecución 

presupuesta l
100%

0% 0%

P 2.2 Gestión de las  

actividades  por 

parte de la  l ínea 

técnica  de 

ca l ibración

AC 2.3: Gestionar los  procesos  técnicos  y 

adminis trativos  como compra de materia les  de 

formación, adquis ición de maquinaria  y 

equipos , mantenimiento y ca l ibración de 

equipos , reconocimientos  de tercera  parte 

(acreditación/habi l i tación), participación de 

ensayos  de apti tud, auditoría  interna, 

cumpl iendo con los  l ineamientos  técnicos , 

adminis trativos  y reglamentarios .

1/03/2024 29/11/2024 % Gestión de l ínea 

técnica
100%

0% 0%

P 3.0: Atención 

técnica  por parte del  

laboratorio de 

metrología  a  

aprendices , 

instructores , 

emprendedores  y 

empresas .

AC  3.1: Atender las  vis i tas  técnicas  

(presencia les  o vi rtua les ) de aprendices , 

instructores , emprendedores  y empresarios  en 

los  laboratorios  del  Centro Nacional  Colombo 

Alemán

16/01/2024 31/12/2024
Personal  Técnico, 

Responsable gestión 

técnica

% de gestión de 

as is tencia  técnica .
100%

0% 0%

P 3.1 Servicio de 

evaluación de 

eficiencia  y eficacia  

del  s i s tema de 

gestión del  

laboratorio de 

ensayo de 

materia les .

AC 3.2: Evaluar la  percepción tanto pos i tiva  como 

negativa  de de las  partes  interesadas  y tomar 

acciones  pertinentes 16/01/2024 16/12/2024

Responsable de servicios  

tecnológicos  
% índice de percepción 

de la  atención a  partes  

interesadas .

100%

0% 0%

P3.2 Gestión de los  

servicios  de compras  

y adquis iciones  

necesarias  para  la  

ampl iación de la  

AC 3.3:Participar en la  planeación, gestión y 

ejecución del  evento de divulgación tecnológica , 

ferias , charlas  propuestos  por el  laboratorio de 

metrología  del  Centro Nacional  Colombo 

Alemán 15/01/2024 15/12/2024

Todo el  personal  del  

laboratorio
% de presupuesto 

ejecutado

100%

0% 0%

P 4.0  Gestión de los  

servicios  de compras  

y adquis iciones  

necesarias  para  la  

ampl iación de la  

oferta .

AC 4.1:Gestionar los  recursos  necesarios  para  la  

ampl iación de la  oferta  de servicios  para  la  

atención del  sector agro y la  continuidad de la  

atención de los  demás  sectores  productivos  

involucrados  en la  dinámica  de la  prestación de 

servicios  tecnológicos  del  laboratorio de 

metrología . 15/01/2024 15/12/2024

Dinamizador 

Sennova,Responsable 

servicios  tecnológicos

% de presupuesto 

ejecutado
100%

0% 0%

P 4.1 Gestión de la  

prestación de 

servicios  de 

laboratorio de 

Metrología

AC 4.2:Es tandarizar las  metodologías  

identi ficadas  para  ampl iación de la  oferta  de 

servicios  tecnológicos  de los  laboratorios  del  

CNCA s iguiendo los  l ineamientos  establecidos  

en la  ISO/IEC 17025:2017

16/01/2024 15/12/2024

Responsable de gestión 

t'ecnica  laboratorio de 

metrología , personal  

técnico laboratorio 

metrología  

% de servicios  

prestados .
100%

0% 0%
0% 0

Asignación inicial del proyecto

Total adiciones presupuestales 

al proyecto -$                                 
Octubre

Total 

disminuciones/centralizaciones 

presupuestales del proyecto

 $                                - Ejecutado Adición Disminución/Centralización Ejecutado Adición Disminución/Centralización Ejecutado Adición
Disminución/

Centralización
Ejecutado Adición

Disminución/C

entralización
Ejecutado Adición

Disminución/C

entralización
Ejecutado Adición

Disminución/Centra

lización
Ejecutado Adición

Disminución/Centraliza

ción
Ejecutado Adición

Disminució

n/Centraliz

ación

Ejecutado Adición

Disminució

n/Centraliz

ación

Ejecutado Adición

Disminució

n/Centraliz

ación

Ejecutado Adición

Disminució

n/Centraliz

ación

Ejecutado Adición

Disminució

n/Centraliz

ación

Total Ejecutado del proyecto -$                                 

Porcentaje de ejecución 

presupuestal del proyecto #¡DIV/0! -$                                                                                                                                                                                    -$                    -$                    -$                    

Presupuesto final del proyecto -$                                 

Nivel del programa

Nombre del programa 

de formación 

beneficiado de la 

ejecución del proyecto

¿El programa cuenta con registro calificado?

Número de aprendices 

beneficiados en la 

ejecución del proyecto

Número de mujeres atendidas
Número de personas atendidas 

con Discapacidad

Nombre del semillero (s) de 

investigación vinculado(s) al 

proyecto

Nombre completo del aprendiz

Tipo de vinculación al proyecto

Número de documento de 

identidad

Fecha de inicio de participación 

en el proyecto

Fecha de finalización de 

participación en el proyecto

Número de contrato de 

aprendizaje (según aplique)

Número resolución de 

monitoria(según aplique)

Número de Acuerdo de 

voluntades (según aplique)

Nombre del producto final 

resultado de I+D+i

Descripción del 

producto final resultado 

de I+D+i

Tipología del producto final resultado de I+D+i

Subtipología del 

producto final resultado 

de I+D+i

Aval del autor o autores para 

divulgar el producto final de 

investigación

¿El producto puede aportar en 

los procesos de enseñanza - 

aprendizaje?

¿El producto puede ser 

considerado técnico 

pedagógico?

¿Cuál fue la principal conclusión 

técnica del proyecto?

¿Cuál fue el aporte del proyecto al 

Centro de Formación?

¿Cuál fue el aporte del proyecto a 

la Comunidad?

¿Cuál fue el aporte del proyecto al 

desarrollo de la Región?

Si se gestaron alianzas durante el 

desarrollo del proyecto, indicar 

cómo se dieron y con quién

¿Cuál fue la buena práctica 

identificada en el desarrollo del 

proyecto?

¿Cuál fue la lección aprendida en 

el desarrollo del proyecto?

Revisó Dinamizador/a SENNOVA

Fecha de revisión

Noviembre Diciembre
Ejecución del presupuesto

Observación Observación Observación Observación Observación Observación

Agosto Septiembre

-$                                                                                                                                                                                                                  -$                                                                                                                                             -$                                                                                                               -$                                                                                                                               

Marzo

Aprendices participantes en el proyecto en modalidad de monitoría, contrato de aprendizaje, pasantía, proyecto productivo con enfoque de CTeI

-$                                                                                                                                      Observación

OE3: Contribuir con el  

forta lecimiento de las  

competencias  de los  

aprendices , instructores  y 

empresarios , transfi riendo 

conocimientos  asociados  a  

la  prestación de servicios  

tecnológicos  del  Centro 

Nacional  Colombo Alemán

OE4:Ampl iar la  oferta  de 

Servicios  Tecnológicos  de 

acuerdo con las  

neces idades  identi ficadas  

en el  SENA y en los  sectores  

productivos , asociados  a  la  

pol ítica  de ciencia , 

tecnología  e innovación, 

acorde con las  actividades  

del  laboratorio y la  

infraestructura  disponible 

para  los  laboratorios  de 

servicios  tecnológicos  del  

Centro Nacional  Colombo 

Abril Mayo

SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL IMPLEMENTACIÓN O IMPLANTACIÓN DEL PROYECTO

Enero Febrero

-$                                                                                                                                                                                                                 

Junio

Cierre del proyecto

 Gestión de la Innovación y la Competitividad

 Formato Seguimiento a proyectos marco lógico 

SEGUIMIENTO TÉCNICO DE IMPLEMENTACIÓN O IMPLANTACIÓN DEL PROYECTO

Fortalecer la oferta de Servicios Tecnológicos en el laboratorio de metrología dimensional a través del sostenimiento de la acreditación bajo el modelo ISO/IEC17025:2017 y ampliación de la oferta de servicios con el fin de atender los diferentes sectores económicos durante la vigencia 2024.

ATLÁNTICO

9207-Centro Nacional  Colombo Alemán

68-Servicios  tecnológicos

 Forta lecimiento de la  oferta  de servicios  en el  laboratorio De metrología  de la  región caribe dando respuesta  a  las  neces idades  de los  sectores  económicos  para  el  año 2024 bajo la  norma ISO/IEC 17025:2017

SGPS-12014-2024 

Red de Mecánica  industria l .

26 de enero a  30 de diciembre 2024

Cira  De La  Hoz Rosel lón 

cjdelahoz@sena.edu.co

Responsable de ca l idad servicios  tecnológicos  (servicios  de laboratorio o servicios  técnicos  o servicios  especia les )

3246803252

INFORMACIÓN DEL PROYECTO

-$                                                                                       Observación Observación Observación Observación Observación

2024

OE1: Garantizar la  

prestación de servicios  

tecnológicos  de los  

laboratorios  del  Centro 

Nacional  Colombo Alemán, 

cumpl iendo con los  

requis i tos  de la  norma 

ISO/IEC 17025:2017, lega les , 

reglamentarios  u otros  que 

apl ican

20/02/2024

-$                                                                                                                                                        

Nota: LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012.

OE2:Atender las  

neces idades  internas  del  

SENA, de los  sectores  

productivos  y de la  

comunidad científica , a  

través  de la  prestación de 

servicios  tecnológicos  de los  

laboratorios  del  Centro 

Nacional  Colombo Alemán.

Julio

Pago honorarios  personal vinculado servicios tecnológicos 

IMPACTO EN LA FORMACIÓN PROFESIONAL

Link de acceso del producto terminado tomado desde el 

repositorio de Sistema de Bibliotecas o desde el Sistema Unificado 

Documental SENNOVA

Productos obtenidos
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