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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, febrero de 2024

Sefior (a)

CAROLINA GARZON RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5796074

Lider Sennova

Sennova

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes febrero del afio 2024

Referencia: No 5796074 del ario 2024

CESAR ANTONIO ZUNIGA ALVARADO, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.045.710.405 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sennova, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor
de (S 4.239.000). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta de Ahorros No. 47717176843 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2024.

OBJETO: Prestar servicios profesionales para responder por la ejecucion de las

actividades técnicas y operativas, relacionadas con la implementacién, aseguramiento
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técnico y mantenimiento del portafolio de servicios del proyecto SGPS-12014-2024 del

laboratorio de metrologia del Centro Nacional Colombo Aleman y el fomento de la [+D+i.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Disefiar el Plan de trabajo general | Plan de trabajo Laboratorio | FO-GCL-25

de los proyectos de servicios de Metrologia 2024. Cronograma de
tecnoldgicos financiados en el actividades del
centro de formacién con metas, proceso de gestion
actividades, productos, resultados, de la calidad.

impactos esperados y cronograma
gue aseguren la ejecucion del
proyecto avalado para la vigencia
y el apoyo al cumplimiento de los
lineamientos de la entidad,
lineamientos de SENNOVA,
Lineamientos de la Estrategia de
Servicios Tecnoldgicos,
lineamientos del Sistema unificado
de Gestién Documental SENNOVA,
Plan de Accién, Plan estratégico
Institucional u otro que aplique a
la tipologia del servicio.
*Qbligaciones a incluir, sélo en los
€asos en que no se cuente con un
responsable de Servicios
Tecnoldgicos vinculado al centro
de formacion.

2 Elaborar la documentacion técnica | Revision del listado LM-GCL-02 Formato
y administrativa que le maestro de documentos de listado maestro de
corresponda, de acuerdo con los externos. documentos
procedimientos establecidos, externos.

asegurando el uso de la ultima
versidn vigente y la conservacion
de los registros, y revisar y ajustar
en los casos que sea procedente.
3 Identificar oportunamente los No se realiza los criterios. No se realiza los
riesgos, las oportunidades y la criterios.
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ocurrencia de desviaciones en el
sistema de gestion, o de los
procedimientos técnicos para su
gestidn y reporte, y desarrollar
acciones destinadas a prevenir,
minimizar o corregir dichos
desvios, de acuerdo con los
procedimientos documentados de
los servicios tecnolégicos.

Hacer seguimiento al tratamiento
de salidas no conformes que se
presenten en los diversos puntos
del sistema de gestion y de las
operaciones técnicas a las cuales
se encuentre autorizado.

Revisar y corregir el plan de
accién auditoria 2024,
tratamiento de no
conformidades de la
auditoria externa ONAC.

Anexo 9. PCAC 18-
LAC-034 SEG2023-12-
11 rev 1. Plan de
correcciones y
acciones correctivas
y seguimiento en
evaluacion
complementaria.

Asegurar la correcta ejecucién de
las operaciones técnicas y el
desarrollo, verificacion o
validacion de los servicios
tecnoldgicos que satisfagan las
necesidades del cliente y la
entrega de servicios o productos
acorde a los requisitos de los
beneficiarios (interno o externos).

Revisidn de actualizacion
de hoja de vida del equipo
de referencia de
condiciones ambientales
del laboratorio LM-RM-
001, Recibido después de
calibracion externa.

FO-GCL-10 Registro
hoja de vida

Asegurar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas de los
productos y servicios
suministrados externamente, que
afectan las actividades de los
servicios tecnoldgicos y la correcta
ejecucion de los recursos
necesarios para garantizar la
calidad y el normal
funcionamiento de las
operaciones.

No se realiza los criterios.

No se realiza los
criterios.

Realizar la revision técnica de las
solicitudes de los servicios
tecnoldgicos y gestionar la
correcta recepcién, manipulacion
y disposicion materiales o
productos de los beneficiarios de

Recepcidn del rugosimetro
portatil LM-RM-001, para
actualizar informacion del
mantenimiento segun el
plan de control

FO-GCL-10 Hoja de
vida dispositivos de
medicidn
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los servicios tecnolégicos, de
acuerdo con los procedimientos
documentados.

metroldgico de equipos
internos.

8 | Asegurar la trazabilidad Implementar segun el plan | FO-GCL-10 Registro
metroldgica de los resultados y la de mantenimiento la hoja de vida
confiabilidad de los equipos e asignacion del FO-GLM-14 Control
instrumentos de los servicios mantenimiento del de condiciones
tecnoldgicos de acuerdo con los rugosimetro digital portatil. | ambientales
procedimientos y programas
(mantenimiento, calibracion,
verificacion intermedia, segun
aplique) e instructivos
documentados.

9 Gestionar el seguimiento, control Monitoreo, registro y FO-GLM-14 Control
y registro de las condiciones Revisidon de toma de de condiciones
ambientales de acuerdo con las condiciones ambientales ambientales
especificaciones de los servicios en el formato FO-GLM-14.
tecnoldgicos (servicios técnicos o
servicios especiales) o
procedimientos pertinentes para
asegurar cumplimiento de los
requisitos del beneficiario de los
servicios.

10 | Asegurar la competencia del Capacitacién, evaluaciony | Carta de autorizacion
personal para realizar las autorizacién de funciones de funciones
actividades de los servicios para el cargo de personal técnico de
tecnoldgicos de las cuales es responsable de gestién servicios tecnoldgicos
responsable para evaluar la técnica y personal de y responsable de
importancia de las desviaciones. servicios tecnoldgicos. gestidn técnica.

11 | Planificar, asegurar, verificar, No se realiza los criterios. No se realiza los
revisar y aprobar los servicios o criterios.
productos antes de liberar a los
beneficiarios interno o externos de
los servicios tecnoldgicos y otros
métodos establecidos en la norma
criterio.

12 | Suministrar oportunamente la No se realiza los criterios. No se realiza los

informacién requerida por la
Subdireccién del Centro,
Coordinacion SENNOVA, Activador
de la de Servicios Tecnoldgicos,
Dinamizador de ST o por el

criterios.
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responsable de servicios
tecnoldgicos.

autoevaluacién/autodiagndstico o
auditoria interna de proyectos, a
través de los medios remotos
dispuestos por la institucion,
cuando se requiera.

13 | Asegurar la participacion en los No se realiza los criterios. No se realiza los
ensayos de aptitud aprobados en criterios.
la formulacidn del proyecto

14 | Participar en las reuniones y No se realiza los criterios. No se realiza los
actividades de transferencia criterios.
tecnolégica programadas por
Servicios Tecnoldgicos.

15 | Participar en la Linea Técnica a la No se realiza los criterios. No se realiza los
que pertenezca el proyecto en criterios.
ejecucién del centro de formacion.

16 | Apoyar la evaluacién técnica, No se realiza los criterios. No se realiza los
administrativa y presupuestal de criterios.
los proyectos de investigacién
aplicada, desarrollo tecnolégico e
innovacion que se formulen por el
SENA para el desarrollo de
actividades misionales, acorde con
las indicaciones dadas por la
Direccion General y/o la
subdireccién de centro.

17 | Participar en ejercicios de No se realiza los criterios. No se realiza los

criterios.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9463287075 y 9462183381 de la planilla, operador y periodo. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (05) folios

@ Plan de trabajo laboratorio de metrologia 2024 @
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NTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

Ref: FO-GCL-12

Version: 02

JA; PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO METROLOGICO
Fecha de vigencia: 2021-10-02
2024
ACTIVIDAD PLANEADO (P) | Il [ v ] I
EIECUTADO(E) "¢ [ F [ M | A M ][ 1| 1] A]s|oOo[N][D|E]F|M|A[M ]
P X
Calibracidn de Juege de 47 blogues calibre cerdmicos LM-BP-001 =
P X X
Mantenimiento de Juego de 47 blogues calibre ceramicos LM-BP-001 =
x x
P x X
Verificacion de Juego de 47 blogues calibre cerdmicos LM-BP-001 c
X X
P X
Calibracidn de Juege de 10 blogues calibre cerdmicos LM-BP-003 E
P X X
Mantenimiento de Juego de 10 blogues calibre cerdmicos LM-BP-003 €
X X
. . P x X
Verificacion de Juego de 10 blogues calibre cerdmicos LM-BP-003 =
x X
P X X
Calibracion de Indicador tester [c1000 LM-IT-001
I 3

Fie Home rm=nt Share

Page Layout
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. Raf: FOLGLM-14
SENA CENTAO NACKINAL COLONBO ALEMAN
A?‘ CONTROL DE COMDICIONES AMBIENTALES
Wersian: 0]
Fecha de wigencia: 2071-12-30
Mo, linfgrmme 07-24 Fecha 10240219
Servign Nevional e Agrendizaje - Centro Nadonal
Laboraiorio Colombs Alemda Equipouiilizadeo Termohigromatro Datsiogger
Ragistiata por Persoral Técnioo de labacatorio Revisata por Respansable Gestida Témicn Labosatosio
REQUISTOS PARA LAS CONDICMOMNES AMBIENTALES
TEMPERATURS HUMEDAD RELATIVA
mrIe 5% e a 70 % b

DO UM ENTOS MORMATIVOS APLICABLES
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Red: FO-GLMW-14
SEN‘A CENTRO NACIOMAL COLONED ALEMAN
COMNTROL DE COMDICIONES ARMBIENTALES N

Werssom: 01
Fecha d= vig 1]

Mo Informe: 0524 Fecha 20240

al e e endizse - Centro Macdonsl
Lahoratouia Colomba Alemdn Equipa utilizada Termahigdmetno Datalogpe
Registrado por Parsonal Tecnics du labaratoria Ravisado por Responable Gusticn Tecnica Laboratorio
RECLISITOS FARA LAS CONDICIONES AMBFNTALES
TEMPERATLIRY HUMEDAD RELATIVA
mC:3°C A0 e 3 T0 % i
DOCURAENTOS NORIMATIVOS APLICABLES
Ref: FO-GLM-14
EENA CENTRO MACIONAL COLDRBD ALEMAN
CONTROL DE COMIMCIJES AMBIENTOLES
Mo. Informe 0614 Fecha 20240112
Servicks Macional De Aprenditaje - Centre Nadonal .
Laboratorio cotambo Alemin Equipe utilizada Tarmohigrdenit o Datalkgge
Ragistrada par Pursonal Tecnico de laboratoric Revisado por Fesponuble Gesticn Tecnios Laboratorio

EBECUISITOS PARS Los CORDICIONES AMBIENTALES

TEMPERATURA HURSEDAD RELATIVA

RN 40 % e o DR e

DU MENTOS NORMATIVOS APLICABLES

Imprimir

g CARTA DE
CESAR ANTONIO ZURIGA ALVARADO O public:
Respensable de Gestién téenica laboratorio de metrologia

Asunto: Autorizacién de funciones, responsabilidades y
autoridades

Una vez realizada la evaluacién de competencia, a partir de la fecha queda autorizado el Sefior Cesar Antonio Zufiiga Alv;
CESAR ANTONIO ZURIGA ALVARADO con C.C No. 1045710405 de Barranquilla para realizar las
siguientes actividades:

Para: Cira De Jesiis De La Hoz Rosellén

FUNCIONES

Diseftar el Plan de trabajo general de los preyectos de servicios tecnoldgices financiados en el
centro de formacion con metas, actividades, productos, resultados, impactos esperados y
cronograma que aseguren 1a ejecucion del proyecto avalado para la vigencia y el apoyo al
cumplimiento de los ientos de la entidad, de SENNOVA, L de la
Estrategia de Servicios Tecnolégicos, lineamientos del Sistema unificado de Gestion Documental
SENNOVA, Plan de Accién, Plan estratégico Institucional u otro que aplique a la tipologia del
servicio. *Obligaciones a incluir, S6lo en los casos en que no se cuente con un responsable de
Servicios Tecnolégicos vinculado al centro de formacién.

Elaborar la documentacion técnica y administrativa que le corresponda, de acuerdo con los
procedimientos establecidos, asegurando el uso de la Gitima versién vigente y la conservacion
de los registras, y revisar y ajustar en los casos que sea procedente.

Identificar los riesgos, las ¥ a ocurrencia de desviacianes en el
sistema de gestion, o de los procedimientos técnicos para Su gestién y reporte, y desarrollar
acciones destinadas a prevenir, minimizar o corregir dichos desvios, de acuerdo con los
procedimientos documentados de los servicios tecnolégicos (servicios técnicos o servicios
especiales).

Gestionar el tratamiento de trabajos no conformes que se presenten en 1o diversos puntos del
sistema de gestion y de las operaciones técnicas a las cuales se encuentre autorizado.
Asegurar la correcta ejecucion de las operaciones técnicas y el desarrollo, verificac

.

.

Responder

.

.

o
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Ref:FO-GCL-10
SEMNA CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN —
Version: 00
A HOJA DE VIDA DISPOSITIVOS DE MEDICION
Fecha de vigencia: 2017-04-04
INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUMENTO,
EQUIPO O PATRON:

RUGOSIMETRO PORTATIL 5)-210

PROVEEDOR DEL EQUIPO: EC N* INVENTARIO 920710965

(CODIGO INTERNO: LM-RM-001
DESCRIPCION DE ACCESORIOS CODIGO ACCESORIOS:
ACCESORIO 1: COD. ACCESORIO 1:
ACCESORIO 2: COD. ACCESORIO 2:
CARACTERISTICAS METROLOGICAS
UBICACION: Laboratorio de Metrologia |MODELO: 178-561-02A FABRICANTE: MITUTOYO
MARCA: MITUTOYD GARANTIA: /A FRECUENCIA: N/A
SERIE: 502401502 PRESION: M/A VELOCIDAD: N/A
360pin /.08pin (25um /
(CAPACIDAD: VOLTAJE: M/A POTENCIA: N/A
0.002um}

AMPERAJE: M/A

VARIARIF A FONTROI AR

INFORMACION ADICIONAL DEL EQUIPO

UTILIZA SOFTWARE [, Isi N{ y | |NOMBRE: | e T [ Vers.007
UBICACION DE EQUIPO FlLIO I lporTéTIL [, |oTrRos | N/A
INGRESO AL SERVICIO 3/29/2012
RECOMENDACIONES DEL Voniou o
FABRICANTE: anipular con guantes
EXISTE CATALOGO i li No |_.| |c0|J|Go: | N/A |UBICACION: | Laboratorio de Metrologia
NOMBRE DEL CATALOGO: N/A
CONTROL DE MANTENIMIENTO, VERIFICACION Y CALIBRACION
MTO.
' )t Ext] A OBSERVACIONE

INTERNO/EXTERNO: * ’_‘ = >

2001 8 30 MANTENIMIENTO

2022 3 10 MANTENIMIENTO

2022 8 30 MANTENIMIENTO

2023 2 27 MANTENIMIENTO

PROXIMO _
2023 8 27 MANTENIMIENTO
MANTENIMIENTO:
2024 2 15 ‘ MANTENIMIENTO
2024 8 30 ‘

Cira De Jests De La Hoz Rosellén

Nombre 7 ~ Modificado - Moedificado por Tamaiio de arch... ~ Actividad

Cormeo_ Envio cambio de certificado C-001...

Cormeo_ Envio cambio de certificado C-002...

Cormeo_ Envio cambio de certificado C-002...

Comeo_ Envio cambio de certificado C-003...

Comeo_ -Envio cambio de certificado C-004...
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BB comeccion 1
m Correccion 2

BB comeccion 3

B Ao
BB comeccién 1
BB comeccion 2

BB comeccion3

on

1. REQUISITOS TECNIX

Modified By

Modificado por ~ Tamaiio de arch...

SGCL-COL ) 1. REQUISITOS TECNICOS

11 de febrero

1 de febre

Modificado por ~ Tamaiio de arch...

Luis Alberto German F

berto German F

Luis Alberto German F

berto German F

is Alberto German F
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Compartir

Compartir

Sharing
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1. REQUISITOS TECNICOS

Nombre 7 - Medificado - Modificado por ~ Tamaiio de arch... Compartir Actividad

- |

AC1

- |

AC2

AC3

2 a

ACS

|

Correccion 1

|

Correccion 2

|

Correccion 3

|

Correccion 4

Cordialmente,

-
CESAR ANTONIO ZUNIGA ALVARADO

Contratista

C.C. No. 1.045.710.405

Recibi a satisfaccion:

CAROLINA GARZON RODRIGUEZ
Supervisor(a) Contrato 5796074 de 2024

Lider Sennova

11
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