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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 28 de febrero de 2024

Sefior (a)

NELSON DE LA ESPRIELLA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5861817

Coordinador de Formacion Profesional

Dependencia CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIAY TURISMO

Monteria
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes febrero del aino 2024

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR.5861817 del afio 2024

BEATRIZ MERCEDES BORJA GERMAN, identificado con la cédula de ciudadania No.
25876332 de Ciénaga de oro, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DE
COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor para el contrato por la suma de CUARENTA Y
CUATRO  MILLONESSEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS
CINCUENTAPESOS M/CTE (S44.655.450) esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera, a) un (1) pago en el mes de febrero por valor de TRES MILLONES
CIENTO VEINTI CINCO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS MCTE (3.125.882) b).
nueve pagos iguales de marzo a noviembre de 2024 por valor de CUATRO
MILLONESCUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y

CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545).
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OBJETO: CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
PROGRAMA DE ATENCION POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA DEL
CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA

INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
PROGRAMA DE ATENCION POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA
VIOLENCIA

DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Planeary ejecutar la formacién | Se Planed y organizo la | ANEXO FOTO 1
profesional en el area de su planeacién de formacién
educacion de acuerdo con el del primer grupo de
prf)grama y la competencia mercadeo y ventas , el cual
asignada, para el logro de los L
resultados de aprendizaje permitira formar con las
definidos, cumpliendo las horas | competencias
de formacidn de las profesionales , en el
competencias de los programas | Municipio de ciénaga de
de formacion equivalentesala | grg
programacion de la Formacion
Profesional Integral.
2 | Apoyar la elaboracién de la Apoye y elabore la | Anexo 2 foto
planeaciéon pedagdgica, guias planeacién y guias de
de aprendizaje, instrumentos aprendizaje, se realizd plan
de evaluacién, plan de trabajo, | de  trabajo para el
ayudas didacticas requeridos desarrollo del proceso de
para el desarrollo de los formaciéon de Mercadeo vy
procesos de formacion ventas
asignados
3 Registrar en el aplicativo SOFIA | Se registraron y crearon en | Ruta de aprendizaje
PLUS, todas las evidencias del el aplicativo SOFIA PLUS, 27
proceso formativo: crear las estudiantes
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rutas de aprendizaje, asociar
aprendices, realizar registro de
inasistencia de aprendices,
planes de mejoramiento y
registrar juicios evaluativos,
acorde con los lineamientos
institucionales.

Participar en las reuniones de
equipos de ejecucién de la
formacién por grupo o areas,
segun la determinacion de la
respectiva Coordinacion
Académica y de acuerdo con el
procedimiento establecido por
la institucién, para garantizar
integralidad en el disefio de
actividades de aprendizaje.

Participe en la reunién
reunion con el
Coordinador, supervisor
Nelson de la Espriella y
representante de Victimas,
de Ciénaga de oro, el dia 16
de febrero, para
informacién de las metasy
programacion, apoyo para
llevar a cabalidad el
programa de formacion
Victimas en este nuevo afio
2024,

ANEXO 4: FOTO

Aportar todos los documentos
soporte del proceso de
formacién profesional,
publicados en la plataforma
SIGA, asi como los requeridos
para aseguramiento de la
calidad (Autoevaluacion y
Registro calificado).

Aporte todos los
documentos necesarios de
la plataforma SIGA, para
llevar presentar los
informes

ANEXO 5:Presentacion
de informe en formato
SIGA

Subir los documentos soporte
del pago en la plataforma del
SECOP Il en los plazos
establecidos por la entidad y
acorde con los requisitos
legales exigidos.

Se subid todo el proceso
de anexos y soportes y
documentos de pago en la
plataforma SECOP Il , en los
plazos establecidos por el
SENA

SECOP I

Comunicar al Supervisor del
contrato en un plazo maximo
de tres (3) dias habiles
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacioén.

NO APLICA
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8 Comunicar al Supervisor del
contrato en un plazo no inferior
a quince (15) dias habiles las
anomalias, inconsistencias,
novedades del Contrato (Cesidn
-Terminacion).

Se comunicé y atendid a
cabalidad

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No.xxxxxx de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

Firma
Nombres y apellidos

Contratista

C.C. No.

Recibi a satisfaccion:

NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5861817 de 2024
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ANEXO 1: FOTO REUNION CON LIDER VICTIMAS FRANCISCO HOYOS
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ANEXO 2: FOTO CON LIDER DEL ENLACE DE VICTIMAS CIENAGA DE ORO
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ANEXO 3: PLANILLA DE VIVANTO PARA APROBACION ESTUDIANTES
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ANEXO 4: FOTO REUNION CON LIDER REGIONAL GERARDO GOMEZ Y NELSON DE LA

ESPRIELLA
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ANEXO 5 : FORMATO DE PLATAFORMA SIGA

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRAC
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