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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Febrero de 2024

Sefior(a)

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5849744

Virtuales

VIRTUALES

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Febrero del aiio 2024

Referencia: No 5849744 del afio 2024

SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA, identificado con la cédula de ciudadania No. 55.237.678
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en VIRTUALES, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de Febrero de 2024 por valor
de (1.424.508). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General,

en la cuenta AHORROS No. 012509667 BANCO DE BOGOTA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Septiembre de 2024.

OBJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formaciéon de SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO, participando en los equipos de disefio y desarrollo curricular y

gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la informacién y la
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comunicacidon que brinda la entidad, atendiendo las politicas institucionales y la

normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Realizar el alistamiento de las actividades de aprendizaje a
orientar teniendo en cuenta: ambientes, nimero de aprendices, disponibilidad de equipos,
modalidad de formacion, y duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el logro
de los resultados de aprendizaje del programa. Realizar las actividades de induccién a los
aprendices utilizando el ambiente virtual dispuesto (Ims) y plataformas digitales acorde a lo
establecido en la circular de induccion vigente y guia desarrollo del proceso formativo.
Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo sofia plus dispuesto por la
entidad orientar el desarrollo de las actividades de aprendizaje promoviendo el aprendizaje
significativo, la solucién creativa de problemas, el desarrollo de estrategias para el
aprendizaje auténomo, el uso de las tic, el trabajo colaborativo, planteando acciones de
refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y fundamenten al aprendiz para el desarrollo
de sus competencias segln lo establecido en el procedimiento de ejecucién de la formacion
profesional integral utilizar herramientas tecnoldgicas que el sena brinda para la gestion del
aprendizaje y apoyo a los procesos formativos, para organizar y desarrollar actividades de
aprendizaje y llevar el registro del portafolio de evidencias. Registrar oportunamente en
aquellos casos de inasistencias, deserciones, condicionamientos de matricula, cancelacion
de matricula en el aplicativo sofia plus de acuerdo con lo establecido en el reglamento del
aprendiz Vigente. Emitir juicios de evaluacion con base en la valoracién de las evidencias de
aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacién del aprendizaje descritas en la
guia para desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecucién de la formacion

y el reglamento del aprendiz sena. )
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1. Planificar el desarrollo
curricular del programa de
formacién a impartir de
acuerdo a los
procedimientos de
formacién profesional de la
entidad.

Se planificaron las
sesiones de formacion
virtuales aimpartir de
los grupos de aprendices
en cada ficha asignada,
de acuerdo a la
formacion profesional de
la entidad.

FICHA: 2921322 -
2921323- 2921324-
2921368- 2921369

2. Participar en la
elaboracién del proyecto
formativo de cada programa
de formacién a impartir de
acuerdo a los
procedimientos de
formacién profesional de la
entidad.

NA

NA

3. Gestionar la informacién
de planificacidn curricular,
gestidn de proyectos
formativos, juicios
evaluativos, novedades e
inasistencias en el aplicativo
institucional SOFIA Plus.

Se registran novedades
e inasistencias en el
aplicativo institucional
SOFIA Plus.

FICHA: 2921322 -
2921323- 2921324-
2921368- 2921369

4. Ejecutar acciones de
formacién profesional segun
el area de conocimiento
asignada en el objeto
contractual y acorde al nivel
de formacidn, jornada y
modalidad establecida en la
programacion especifica de
acciones de formacién.

Impartir formacién
complementaria a las
fichas asignadas del
programa de Acciones de
prevencion en salud
mental. En la
competencia de Realizar
acciones individuales y
colectivas de prevencién
segun guias y protocolos
establecidos, se
desarrollan actividades
de Actividades de
apropiacién del
conocimiento

FICHA: 2921322 -
2921323- 2921324-
2921368- 2921369
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(conceptualizacién y
teorizacion). Foro
tematico: Cuidar nuestra
salud mental un derecho
y una responsabilidad.
Actividades de
transferencia de
conocimiento Ejercicio
practico: Matriz
conceptual.

5. Proveerse de los
Elementos de proteccidn
personal que requiera para
el desarrollo de sus
actividades segun las
directrices del Sistema de
Seguridad y Salud en el
Trabajo.

N/A

N/A

6. Gestionar actividades de
formacidn con apoyo en la
plataforma virtual dispuesta
por la entidad y garantizar el
uso de la misma por parte de
los aprendices.

Se asignan compromisos
en la plataforma, para
ser desarrollados por los
grupos asignados en la
formacion, para reforzar
lo visto en las clases
virtuales. En la
Competencia de Realizar
acciones individuales y
colectivas de prevencién
segln guias y protocolos
establecidos. Se
desarrollan actividades
de alistamiento del
curso.

FICHA: 2921322 -
2921323- 2921324-
2921368- 2921369

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
4

GTH-F-062 V10



SEMNA

N

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuacién el soporte de la

legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente

informe de ejecucion contractual.

ITE
M

No DE LA
ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENT
O INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENT
O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9462848498 expedido por aportes en linea correspondiente al mes de

Enero de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA

Contratista

C.C. No. 55.237.678

Recibi a satisfaccion:

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO

Supervisor(a) Contrato 5849744 de 2024

Virtuales
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https://sena.territorio.la/perfil.php?id=3688864 1

ACCIONES DE PREVENCION EN
SALUD MENTAL (2921322)
P33130170 CO2921322 R8 C9208

NN
~

SENA

Anuncio Evidencia Galeria

Impartido por: Asunto
Administrador LMS , SINDY PAOLA
SALAZAR ESCORCIA
Comparte con todos
. (1) Activar texto enriquecido Caracteres: 9000
Herramlentas (] Marcar como prioritario

() Enviar correo electrénico

Fechas de Disponibilidad

Fecha de Inicio: Fecha fin:

2024-02-26 08:37 2024-02-26 08:37

Agregar a una carpeta del curso ]

& Hipervinculo

Adjuntar archivos

B Anuncios

Vista

Aprendiz

Offline (O OFF
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Administrador LMS
Instructor

Oterritorium

SINDY PAOLA
SALAZAR ESCORCIA

Instructor

I

Asunto: Anuncio sesién en linea semana 1

Territorium || ACCIONES DE PREVENCION EN SALUD MENTAL (2921322)

SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA
Fecha de Inicio: 22 de Febrero del 2024 - Fecha Fin: 19 de Marzo del 2024

ACCIONES DE PREVENCION EN
SALUD MENTAL

Estimados aprendices SENA,

Los invito a participar en nuestro primer encuentro virtual que se
llevara a cabo el dia lunes 26 de febrero a las 5:00pm, cuyo objetivo
es dar la bienvenida al curso, afianzar los temas correspondientes a
la semana 1, reconocimiento de la plataforma y resolver sus dudas e
inquietudes, la actividad se realizara a través de la plataforma virtual
territorio Sena y para unirte solo debes hacer clic en el siguiente
enlace:

http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?
meetingld=3433876-2b&serverKey=0

Recuerden que las grabaciones de los encuentros quedan ubicadas
en Contenido del curso / Proyecto / Sesiones en linea / Grabaciones
sesiones en linea

Espero poder contar con su valiosa participacion.
Saludos

Sindy Paola Salazar - Instructor

s 1 Me gusta O 0 Comentario(s)

Fecha de Inicio: 22 de Febrero del 2024 - Fecha Fin: 19 de Marzo del 2024

ﬁ SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA

Asunto: Anuncio inicio semana 1

ﬁ % ‘ SINDY PAOLA SALAZAR

Vista

Aprendiz

Offline (O OFF
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https://sena.territorio.la/perfil.php?id=3688864 1

SALUD MENTAL

RAP 1. Reconocer lineamientos de politica publica en salud mental
de acuerdo con normatividad vigente.

Estimados aprendices, a partir del dia 22 de febrero iniciamos la
semana 1, en el que se deberan realizar las siguientes actividades:

1. Descargar, leer y estudiar el material de la semana 1: Ingresar
al botén “Contenido del Curso” / Proyecto/ Actividad 1, del menu
principal, ahi podran encontrar Guia de Aprendizaje 1, el material
de la actividad de aprendizaje 1, y documentos de apoyo.

2. Pregunta de reflexion. ;Describa brevemente qué es para usted
la salud mental? ; Qué importancia tiene este tema para usted?

3. Evidencia 1 - Evidencia de conocimiento: Foro Tematico
Cuidar nuestra salud mental un derecho y una responsabilidad.

4. Evidencia 2 - Evidencias de desempeio: Ejercicio de
organizacion Conceptual: Matriz Conceptual.

Para Ingresar a las actividades debe ir al boton “Contenido del Curso”
del menu principal y luego dar clic sobre PROYECTO / Actividad 1
/Evidencias.

Les recuerdo que la semana 1 finaliza el 28 de febrero.
Saludos

Sindy Paola Salazar - Instructor

i 0 Me gusta O 1 Comentario(s)

Fecha de Inicio: 21 de Febrero del 2024 - Fecha Fin: 19 de Marzo del 2024

ﬁ SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA

Asunto: Anuncio actividades iniciales

ACCIONES DE PREVENCION EN
SALUD MENTAL

Estimados aprendices SENA,

Vista

Aprendiz

Offline (O OFF
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proceso de actualizacion, usted debera ingresar al contenido de
curso, proyecto, actividades iniciales y por ultimo entrar al enlace
donde podra acceder y encontrara un paso a paso de como

ﬁ % ‘ SINDY PAOLA SALAZAR
”
— @

Vista

realizar la actualizacion requerida.

2. Presentarse en el foro social: clic en el enlace “Foros”, y .
. . . . . Aprendiz
seguir las instrucciones del foro. Deber hacer clic en el boton

responder para hacer su participacion. ‘

3. Reconocimiento de la Plataforma: Ingresar al enlace
“Tutoriales” podran visualizar los demos oficiales de la plataforma,
que les permitiran familiarizarse con ella. Ruta de acceso:
Contenido del curso / PROYECTO / Tutoriales.

Saludos

Sindy Salazar Escorcia - Instructor

s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

£

Asunto: Anuncio apertura del curso

SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA
Fecha de Inicio: 21 de Febrero del 2024 - Fecha Fin: 19 de Marzo del 2024

ACCIONES DE PREVENCION EN
SALUD MENTAL

Estimados aprendices SENA,

Como parte de inicio del proceso de formaciéon es muy
importante que revise explore el menu que contiene la
plataforma, teniendo en cuenta los items:

Perfil del Instructor: A través de esta opcién podra acceder a
la informacion relacionada con el instructor a cargo del curso.

Contenido del curso PROYECTO: Contiene informacion
general, actividades iniciales, cronograma, actividades de Offline

4/6
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oros: Espacio de interaccion con el instructor y companeros

del curso, revise los diferentes foros en los que debera
participar. Finalmente exploren los diferentes contenidos de la
plataforma, cualquier duda inquietud o dificultad que se les
presente en el foro de dudas inquietudes estaré presta a
resolverlas.

“Cada logro comienza con la decision de intentarlo”
Gail Devers

Sindy Salazar Escorcia Instructor

e 1 Me gusta P o Comentario(s)

J

Asunto: Anuncio de bienvenida

SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA
Fecha de Inicio: 21 de Febrero del 2024 - Fecha Fin: 19 de Marzo del 2024

ACCIONES DE PREVENCION EN
SALUD MENTAL

Estimados aprendices SENA,

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA le da la bienvenida al
programa de formacién ACCIONES DE PREVENCION EN SALUD
MENTAL (2921322). Mi nombre es Sindy Paola Salazar
Escorcia, a partir de este momento y durante las préximas
semanas los estaré acompanando como su instructora virtual en
este proceso de aprendizaje y estaré disponible para resolver sus
dudas y apoyarle en todo lo que requiera para alcanzar sus metas
de aprender y certificarse.

El curso tiene una duraciéon de 40 horas divididas en (4)
semanas que empezaran a correr partir del 21 de febrero con
el alistamiento del curso por parte del instructor y el inicio de
actividades a partir 22 de Febrero y como fecha limite de
enviéo de evidencias en plataforma hasta el viernes 15 de

—

\

ah

Offline

ﬁ % ‘ SINDY PAOLA SALAZAR
”’

Vista

Aprendiz
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U ) C cl cl U C U U Uld
criterios a evaluar, resultados de aprendizaje, normas de

& convivencia, reglas de comportamiento o reglas de curso, etc. y -— ®
asi tenga mayor claridad sobre el proceso de formacion que inicia. Vista

Por ello debe dirigirse al menu principal que se encuentra al lado
\ Aprendiz

ﬁ E ‘ SINDY PAOLA SALAZAR
”’

izquierdo de la pantalla e ingresar al botén “Contenido del
Curso”- “Informacién de programa”, y luego acceder a:
“Tutoriales” y “Software del programa. El Cronograma de
Actividades, lo podra Vvisualizar ingresando en el botén
“Contenido del Curso” / “Proyecto” y luego en la “Carpeta de
Cronograma”.

Les recuerdo que ahora en adelante la comunicacion
serd exclusivamente través de los Foros y Mensajeria
Interna de la plataforma.

Sindy Salazar Escorcia - Instructor

@ b W B

e 1 Me gusta O 0 Comentario(s)
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION

FECHA INICIAL: 20/02/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  29/02/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2921323 - ACCIONES DE PREVENCION EN SALUD MENTAL
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ACCIONES INDIVIDUALES Y COLECTIVAS DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PREVENCION SEGUN GUIAS Y PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA EN SALUD MENTAL DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. DETERMINAR LOS RIESGOS PSICOSOCIALES INDIVIDUALES Y COLECTIVOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL
ENTORNO.

3. PREVENIR LA EXPOSICION FRENTE AL RIESGO EN SALUD MENTAL TENIENDO EN CUENTA EL ENFOQUE DE DERECHOS, RUTAS
DE INTEGRALES DE ATENCION Y RESTABLECIMIENTO.

4. FOMENTAR ESTILOS DE VIDA SALUDABLE QUE MEJOREN LAS CONDICIONES DE CONVIVENCIA, MANEJO DEL ESTRES Y
DISMINUYAN LA EXPOSICION AL RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS SEGUN ESTRATEGIAS DEFINIDAS EN
LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 2921368 - ACCIONES DE PREVENCION EN SALUD MENTAL
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ACCIONES INDIVIDUALES Y COLECTIVAS DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PREVENCION SEGUN GUIAS Y PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26/02/24 8:36 Page 1 of 4



1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA EN SALUD MENTAL DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. DETERMINAR LOS RIESGOS PSICOSOCIALES INDIVIDUALES Y COLECTIVOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL
ENTORNO.

3. PREVENIR LA EXPOSICION FRENTE AL RIESGO EN SALUD MENTAL TENIENDO EN CUENTA EL ENFOQUE DE DERECHOS, RUTAS
DE INTEGRALES DE ATENCION Y RESTABLECIMIENTO.

4. FOMENTAR ESTILOS DE VIDA SALUDABLE QUE MEJOREN LAS CONDICIONES DE CONVIVENCIA, MANEJO DEL ESTRES Y
DISMINUYAN LA EXPOSICION AL RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS SEGUN ESTRATEGIAS DEFINIDAS EN
LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 2921369 - ACCIONES DE PREVENCION EN SALUD MENTAL
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ACCIONES INDIVIDUALES Y COLECTIVAS DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PREVENCION SEGUN GUIAS Y PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA EN SALUD MENTAL DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. DETERMINAR LOS RIESGOS PSICOSOCIALES INDIVIDUALES Y COLECTIVOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL
ENTORNO.

3. PREVENIR LA EXPOSICION FRENTE AL RIESGO EN SALUD MENTAL TENIENDO EN CUENTA EL ENFOQUE DE DERECHOS, RUTAS
DE INTEGRALES DE ATENCION Y RESTABLECIMIENTO.

4. FOMENTAR ESTILOS DE VIDA SALUDABLE QUE MEJOREN LAS CONDICIONES DE CONVIVENCIA, MANEJO DEL ESTRES Y
DISMINUYAN LA EXPOSICION AL RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS SEGUN ESTRATEGIAS DEFINIDAS EN
LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 2921324 - ACCIONES DE PREVENCION EN SALUD MENTAL
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ACCIONES INDIVIDUALES Y COLECTIVAS DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PREVENCION SEGUN GUIAS Y PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA EN SALUD MENTAL DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. DETERMINAR LOS RIESGOS PSICOSOCIALES INDIVIDUALES Y COLECTIVOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL
ENTORNO.

3. PREVENIR LA EXPOSICION FRENTE AL RIESGO EN SALUD MENTAL TENIENDO EN CUENTA EL ENFOQUE DE DERECHOS, RUTAS
DE INTEGRALES DE ATENCION Y RESTABLECIMIENTO.

4. FOMENTAR ESTILOS DE VIDA SALUDABLE QUE MEJOREN LAS CONDICIONES DE CONVIVENCIA, MANEJO DEL ESTRES Y
DISMINUYAN LA EXPOSICION AL RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS SEGUN ESTRATEGIAS DEFINIDAS EN
LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 2921322 - ACCIONES DE PREVENCION EN SALUD MENTAL
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR ACCIONES INDIVIDUALES Y COLECTIVAS DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PREVENCION SEGUN GUIAS Y PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RECONOCER LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA EN SALUD MENTAL DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. DETERMINAR LOS RIESGOS PSICOSOCIALES INDIVIDUALES Y COLECTIVOS TENIENDO EN CUENTA LAS CONDICIONES DEL
ENTORNO.

3. PREVENIR LA EXPOSICION FRENTE AL RIESGO EN SALUD MENTAL TENIENDO EN CUENTA EL ENFOQUE DE DERECHOS, RUTAS
DE INTEGRALES DE ATENCION Y RESTABLECIMIENTO.

4. FOMENTAR ESTILOS DE VIDA SALUDABLE QUE MEJOREN LAS CONDICIONES DE CONVIVENCIA, MANEJO DEL ESTRES Y
DISMINUYAN LA EXPOSICION AL RIESGO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS SEGUN ESTRATEGIAS DEFINIDAS EN
LINEAMIENTOS DE POLITICA PUBLICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 70,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: SINDY PAOLA SALAZAR ESCORCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION
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